ERASMUS+
TAJEKOZTATO NYERTES PALYAZOKNAK

Gratulalunk az elnyert Erasmus-6sztondijhoz. Kérjiik, figyelmesen olvassa végig az alabbi tajékoztatot és az
abban foglaltak szerint jarjon el. Ha kérdése van, forduljon az Erasmus Iroda munkatarsaihoz.

Nemzetkozi és ERASMUS koordinator: Dr. Laki I1dikd docens (laki.ildiko@uni-milton.hu)

ERASMUS munkatars:
Herczeg Brigitta, herczeg@uni-milton.hu
Milton Friedman Egyetem Erasmus-kodja: HU BUDAPES44

ELSO LEPESEK
Nyertes palyazoként minél elobb kezdje el tanulmanyozni a fogaddintézmény honlapjat, probalja meg
felvenni a kapcsolatot azokkal, akik mar voltak az adott intézményben.

KINEVEZES (NOMINATION)

Az Erasmus Iroda értesiti a fogaddintézményeket arrdl, hogy az adott félévben kik nyertek hozzéajuk
Erasmus-0sztondijat, megadja a kiutazo hallgatok nevét, e-mail-cimét, szakat/témateriiletét, tanulmanyi
szintjét (Bachelor/Master), esetleg egyéb, a fogadointézmény altal kért adatot.

KAPCSOLATFELVETEL

A kinevezés kikiildését koveté 1-4 héten belill a fogaddintézmény e-mailben értesiti a nyerteseket a
teendOkrél, vagyis a jelentkezési eljarasrol, a hataridokrol, a kurzusokkal és szallassal kapcsolatos
tudnivalokrol. Sok intézmény névre szolo fogadolevelet is kiild, amelyben az Erasmus-idészak kezd6 és
végsod datuma is szerepel. Ha a fogaddintézmény hosszl ideig, legkésdbb az Erasmus id6szak kezdete el6tt
kb. 3 honappal nem vette fel Onnel a kapcsolatot, jelezze az Erasmus Irodaban.

Fontos! Legyen elérhetd! Rendszeresen, lehetfleg naponta nézze a jelentkezési lapjan megadott e-mail
cimét, a spammappat is, nehogy lemaradjon valamilyen informaciordl.

JELENTKEZESI ANYAGOK

Fontos! Minden esetben a fogaddintézmény altal kiildott tdjékoztatd szerint kell eljarni a megadott hataridok
betartasaval. Minden dokumentum kitoltése, alairatdsa €s hataridoben torténd kikiildése az Osztondijas
feladata és felelGssége.

A fogadointézmények altal megadott hataridoktdl fliggetleniil a MILTON Erasmus Irodaja a kdvetkezd
hatarid6t szabja meg a fogadointézményhez kikiildendé dokumentumok lepecsételésére €s alairasara:

az 0szi félévre kiutazok esetében: junius 15.

a tavaszi félévre kiutazok esetében: december 15.

A fogaddintézmény kiilonbozé dokumentumokat kérhet a jelentkez6tdl, mint példaul:

- sajat jelentkezési lapot (Application Form), eléfordulhat online jelentkezés is, a MILTON-t képviseld
személyként az intézményi koordinatort kérjiik megadni

- sajat Learning Agreementet, Fontos! Ha ez kevesebb adatot tartalmaz, mint a honlaprol letdlthetd standard
LA, akkor ez utdbbit is ki kell tolteni.

- hitelesitett angol nyelvii indexkivonatot (Transcript of Records), beszerezhet6 a Hallgatoi
Ugyfélszolgalaton

- nyelvtudas-igazolast — egyes intézmények adott szintii nyelvtudashoz kétik a hallgatok fogadasat

- Erasmus-statusz elnyerésérél igazolast

- egészségbiztositas — EU-s orszagban elegendd az ingyenesen kivalthatd EU-s egészségbiztositasi kartya
(lasd OEP honlapja), nem EU-s orszag esetében a fogadointézmény ad tajékoztatast az elvarasokrol

TANULMANYI SZERZODES (LEARNING AGREEMENT = LA)

Ez egy haromoldalii megallapodas a hallgatd, a MILTON ¢és a fogadointézmény kozott az Erasmus-hallgato
tanulmanyi programjarol. A standard LA letdlthetd a MILTON honlapjarol. A megfeleléen kitoltott,
lepecsételt, alairt LA-t a jelentkezési anyagokkal egyiitt kell kikiildeni a fogadointézménybe.

Fontos tudnivalok a LA kit6ltéséhez

Félévenként 25-30 kredit teljesitését varjuk el, amelybe egy nyelvi kurzus is beleszamit, de a tobbinek
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szakmai targynak kell lennie. A kinti intézményt6l kapott vagy a honlapjukon 1év6 tantargylista alapjan tudja
kivalasztani, milyen tantargyakat szeretne kint fOlvenni. Ezeknek illeszkedniik kell a MILTON-o0s
tantervéhez, ezért feltétleniil egyeztetnie kell az intézeti koordinatoraval. A LA kitoltése el6tt ki kell tolteni
az Elozetes tantargy-befogadasi kérelmet, amelyben szerepel, hogy az egyes kinti targyakat melyik itthoni
tantargynak szeretné megfeleltetni. A megfeleltetés alapja a kreditérték, tehat egy hat kredites targyat
megfeleltethet két harom kreditesnek. Nyelvi kurzust csak idegen nyelvnek lehet megfeleltetni, szakmai
targynak nem. Csak kdtelezo, ill. kotelezden valaszthatd tantargyat szerepeltessen a kérelemben, mert a kint
teljesitett, de nem megfeleltetett tantargya(ka)t az eredeti megnevezéssel és kreditértékkel automatikusan
elismerjiilk szabadon valaszthatd tantargynak. Az intézeti koordinator altal jovahagyott, aldirt Eldzetes
tantargy-befogadasi kérelem alapjan toltse ki a LA Before részét két példanyban, majd irassa ala az
intézményi koordinatorral (responsible person). A dokumentumok lepecsételését az Erasmus Iroda
munkatarsaitol kérhetik.

Kérjiik, hogy az alairt El6zetes tantargy-befogadasi kérelem és az alairt, lepecsételt LA egyik példanyat adja
le az Erasmus Irodaban, a masik példanyt kiutazaskor vigye magaval &s irassa ala a fogaddintézményben. Az
Osszes eredeti alairdssal ellatott LA-t majd a hazautazisa utan adja le az Erasmus Irodéban.

Figyelem! A LA-ben foglalt tanulmanyi program nem teljesitése az 0sztondij részleges (vagy szélséséges
esetben teljes) visszafizettetését vonja maga utan!

A jelentkezéshez sziikséges 0sszes dokumentumot a fogaddintézmény altal megadott hataridére és formaban
kell kikiildeni. A szkenneléshez, kikiildéshez kérhet segitséget az Erasmus Irodatol.

NYELVI SZINTFELMERO, ONLINE NYELVTANFOLYAM

Az osztondijas hallgatonak a kiilfoldi tanulmanyainak megkezdése elott és befejezése utan online
nyelvi tesztet kell Kkitoltenie, majd elvégeznie a szintfelméré eredményének megfelelé online
nyelvtanfolyamot. A bejelentkezéshez sziikséges adatokat automatikus e-mailben kiildi el a rendszer. A
masodik nyelvi teszt elvégzését elmulaszté hallgatotél a tamogatis részben vagy egészben
visszakovetelhetd.

TANTARGYFELVETEL, KOLTSEGTERITES

Csak az adott félévben aktiv hallgatd lehet Erasmus-6sztondijas. Az itthoni tantargyakat az NEPTUN-ban fel
kell venni a tantargyfelvételi idészakban. A féléves koltségtérités a megfeleltetésben szerepld tantargyakra 36
kreditig 20 ezer Ft. A megfeleltetésen kiviil folvett €és a 36 krediten feliili megfeleltetett tantargyak utdn
koltségtéritést kell fizetni!

TAMOGATASI SZERZODES

A MILTON az Erasmus-0sztondijas hallgatoval tamogatasi szerzOdést kot. Az e-mailben megkapott
mintaszerz6déshez az alabbi adatokat sziikséges megadnia:

- személyes adatok

- képzésre vonatkozé adatok

- bankszamla adatai

- tanulmanyi idészak pontos kezdete és vége

Utalds csak az dsztondijas sajat nevére szolé szamlara torténhet, célszerii eurészamlat nyitni itthon
vagy a célorszagban. A tamogatasi idOszakba beszamithato a kint szervezett keretek kozott, de nem a
fogadointézménynél elvégzendd nyelvtanfolyam, amennyiben a szervez6tdl igazolast hoz a tanfolyam
elvégzésérdl és idotartamarol. Az 6sztondij Gsszegét havi rata alapjan, napra lebontva kell meghataroznunk.
Ha kinti tanulmanyai végeztével a fogadd intézményt6l a szerz6désben rogzitett idétartamnal révidebb
iddszakra kap igazolast, iddaranyosan vissza kell téritenie az 0sztondijat.

A kért adatokkal kitolt6tt szerz6dést wordben, tehat aliras nélkiil kiildje vissza az erasmus@uni-milton.hu
és a laki.ildiko@uni-milton.hu e-mailes elérhetéségre. A szerz6dés alairasara a kiutazasa el6tt 1-3 héttel
Keriil sor. Kérjiik, idében jelentkezzen e-mailben a laki.ildiko@uni-milton.hu cimen, ha mar aktualis lesz,
semmiképpen ne utazzon ki a szerzddés megkdtése nélkiil, mert akkor nagyon késon tudjuk csak utalni az
0sztondij elso részletét.

Fontos! A szerzédést csak akkor kotjilkk meg, ha az alairatott LA-t és az el6zetes tantargy-befogadasi
kérelmet leadta az Erasmus Irodaban.



mailto:erasmus@uni-milton.hu
mailto:laki.ildiko@uni-milton.hu
mailto:laki.ildiko@uni-milton.hu

VISSZALEPES

Ha arra kényszeril, hogy lemondjon az elnyert Erasmus-statuszrol, szandékat haladéktalanul jelezze e-
mailben (lehet6leg rovid indoklassal) az Erasmus Iroda felé és egy héten belill sajat keziileg alairt
lemondonyilatkozatot juttasson el személyesen vagy postdn ugyanoda. Ha a visszalépés elkeriilhetd a
kiutazas idejének Gszrél tavaszra torténé modositasaval, akkor ezt is jelezze az e-mailben — ennek altalaban
nincs akadalya. A tavaszi félévr6l nem lehet dszre halasztani a kiutazést. A visszalépés hatarideje az Erasmus
tamogatasi szerz6dés megkotése.

KIUTAZAS UTAN

ARRIVAL CERTIFICATE

A kiérkezés utan minél el6bb jelentkezzen a fogadoéintézmény Nemzetkozi/Erasmus Irodajaban, ahol
igazolast kell kapnia a megérkezésérél. Az igazolast emailen vagy szkennelve kiildje el az erasmus@uni-
milton.hu cimre, vagy kérdezze meg a fogaddintézményben, hogy 6k elkiildik-e.

LA MODOSITASA

A LA moédositasara a kinti tanulmanyok kezdetétdl szamitott 30 nap all rendelkezésre, a vonatkozo szabalyok
betartasaval. Az intézeti koordinatorral tortént eldzetes egyeztetés utdin a LA During részét kell két
példanyban Kitolteni, alairatni a fogaddintézmény koordinatoraval, majd szkennelve e-mailben hazakiildeni.
Az egyik eredeti példanyt a hazautazas utan kérjiik leadni az Erasmus Irodaban. A moédositott LA-nak
megfelelden ki kell téltenie Tantargy-befogadasi kérelem ¢. dokumentumot.

Az 6sztondij masodik részletét csak a modositott LA beérkezése utan utaljuk.

HOSSZABBITAS

Az 6szi félévben kiutazo hallgatod kérheti Erasmus tanulmanyi idejének meghosszabbitasat a tavaszi félévre.
Ehhez irasos kérvényt kell eljuttatnia az Erasmus Irodaba legkésébb egy honappal az eredetileg tervezett
mobilitasi idészak vége el6tt. A hosszabbitasra akkor van lehetdség, ha a féléves kiutazoi hallgatdi kvota nem
teljesiil.

HAZATERES — BESZAMOLOK
A hazatérésiik utani beszamolasi kotelezettségeiket a tamogatasi szerzodés is rogziti.

CERTIFICATE OF ATTENDANCE

A tanulmanyi id6szak végén a fogaddintézmény igazolast ad az ott toltott tanulmanyi idészakrol, amelyen
feltiinteti a pontos kezdd és zard datumot. Az igazolasért személyesen kell bemenni a Nemzetkdzi Irodaba.
Az eredeti dokumentumot itthon az Erasmus Iroddban le kell adni. Amennyiben az igazoldson szerepld
idétartam rovidebb a tamogatasi szerz6désbe foglalt idészaknal, idéaranyosan vissza kell tériteni az
Osztondijat.

TRANSCRIPT OF RECORDS

Az elvégzett tanulmanyokrol a fogadointézmény bizonyitvanyt allit ki. Leggyakrabban ezt a tanulmanyi
idészak utdn 4-6 héttel kiildik el vagy a MILTON-ra vagy kozvetleniil az &sztondijasnak. Fontos! A
megfeleltetett targyak eredményét csak az eredeti Transcript of Records megérkezése utan rogzitjik a
NEPTUN-ban. A Kiilfoldon szerzett kreditek itthoni beszamittatasa (targyelfogadtatas) kotelezd. A
vallalt tanulmanyi kotelezettségek elmulasztisa (a LA nem teljesitése) az Erasmus-timogatas részleges
vagy teljes visszafizettetését vonhatja maga utan!

ONLINE BESZAMOLO

A kiilfoldi tanulméanyi idészak végén a tamogatasi szerzodésében megadott e-mail cimére automatikus
levélben kapja majd meg az online beszamolo elkészitéséhez sziikséges adatokat. A beszamold benytjtasat
elmulaszt6 hallgatétol a tamogatas részben vagy egészben visszakovetelheto.

A teendOk problémamentes intézését és sikeres Erasmus id6szakot kivanunk!

Erasmus Iroda, MILTON
2023.07.05.
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