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Elfogadas és moddositas

Sorszam Hatarozat Hatalyos

A Szervezeti és Mkodést 8/2012.(XII. 19.) Szenétusi hatirozat 2013. januar 1.
Szabalyzat elfogadasa

1. médositas 5/2013.(VIL.17.) Szenitusi Hatirozat (HKR médositis) 2013. szeptember 1.
2. moédositas 4/2014.(V. 21.) Szenatusi hatirozat 2014. janius 1.

3. médositas 5/2014.(VIIL. 18.) Szendtusi hatirozat 2014. szeptember 1.
4. moédositas 6/2014. (VIL. 18.) Szenatusi hatdrozat (HKR modositis) 2014. szeptember 1.
5. médositas 1/2015.(IV.29.) Szenitusi hatirozat 2015. majus 1.

6. moédositas 2/2015.(VIL 17.) Szendtusi hatirozat 2015. augusztus 15.
7. médositas 3/2016. (I1. 29.) Szenatusi hatrozat 2016. marcius 1.

8. médositas! 7/2016. (VIL. 15.) Szenitusi hatdrozat (egyetemi atalakulds) 2016. augusztus 1.

9. médositas 8/2016. (VIL. 15.) Szenitusi hatdrozat (MNB 6sztondij) 2016. julius 15.
10. médositas 9/2016. (VII. 15.) Szenitusi hatirozat (jogszabédly-mddositisok) 2016. augusztus 1.
11. médositas 10/2016. (VIL 15.) Szendtusi hatdrozat (jogszabaly-mddositasok 2) | 2017. februar 1.
12. médositas 11/2016. (VIL. 15.) Szenatusi hatirozat (szervezet-atalakitas) 2016. augusztus 1.
13. médositas? 1/2017.(V.16.) Szenatusi hatirozat 2017. m4jus 16.
14. médositas? 1/2018.(VI1.23.) Szenétusi hatarozat 2018. augusztus 1.

15. médositas

11/2022.(X11.05.) szamu Szenatusi Hatdrozat

2022.

december 15.

A szovegben a ,,foiskola” szo akar ragozott formajanak az ,.egyetem” sz6 megfeleld alakjara torténd valtozasa nincs

jelezve.

A szbvegben a ,,vezérigazgatd” szo akar ragozott formdjanak ,,gazdasagi vezetd” sz6 megfeleld alakjara torténd

valtozasa nincs jelezve.

3A szovegben a ,,Zsigmond Kiraly Egyetem” akar ragozott formajanak ,,Milton Friedman Egyetem” megfelel6
ragozott forméjéra valtozasa nincs jeldlve
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D.I. rész
A hallgatéi tigyekben az eljarasok alapelvei

II1/D.1. §

Az Egyetem fontosnak tartja, hogy hallgatéi minden tekintetben elégedettek legyenek. Ezért az
Egyetem oktatéi és munkatarsai fogadooéraikon a hallgatok rendelkezésére éallnak, és mindent
megtesznek azért, hogy a hallgatok tanulmanyaikkal Gsszefiiged kérdéseire a jogszabalyok és
szabalyzatok keretei k6z6tt megnyugtatd valaszt adjanak.

A hallgaté az egyes tantargyakkal 6sszefiiged kérdésben fordulhat irasban és — fogaddora alatt vagy
egyeztetett id6pontban — széban is az oktatdjahoz, illetve a tantargyfelel6shoz.

Ha a hallgat6 az altala feltett kérdésre nem kap megnyugtatd valaszt, vagy kérdése, probléma-
felvetése nem csak egy tantargyat, hanem a képzés egészét érinti, {frasban és — fogad6ora alatt vagy
egyeztetett id6pontban — szoban is fordulhat az adott szak felel6séhez, a tanszékvezet6hoz, illetve a
szak oktatasat feliigyeld intézet kredittanicsadojahoz.

A hallgat6 az irasban beadott kérdésében - amennyiben nem elektronikus uton kildi el — meg kell
jelolnie azt az e-mail cimet, amelyikre valaszt var, e nélkuil az oktaté nem koteles valaszolni a kérdésre.

Az irasban feltett kérdésre az érintett oktatd koteles 15 munkanapon belil elektronikus uton (e-
mailben vagy az arra kijelolt elektronikus feltileten) irasos valaszt adni. *

Névtelen levelekkel az Egyetem nem kételes érdemben foglalkozni.

A hallgaté a szabalyzatok értelmezésével kapcsolatos kérdésekben (a tovabbiakban: megkeresés)
irasban az Ugyfélszolgalathoz fordulhat, melyre az oktatasi igazgat6 vagy megbizasabol az Elnoki és
Rektori Hivatal munkatarsa irdsban kételes 30 napon beliil valaszolni. ©

III/D.2. §

A hallgaték azon beadvanyaikat, amelyekre az Egyetem formanyomtatvanyt, az ETR vagy az arra
kijelolt elektronikus felileten drlapot, vagy egyéb lehetSséget biztosit, kizardlag azon keresztil
nyujthatjak be. Az egyéb hallgatéi beadvanyokat (a tovabbiakban egytittesen: beadvanyok) az
Ugyfélszolgilaton kell irasban benyujtani. **

A hatarid6hoz kotott beadvanyok benyudjtasanak elmulasztasabol vagy késedelmes benyujtasabol
szarmazé hatranyos kovetkezmények kizardlag a hallgatot terhelik. A hallgatét terhelik annak
hatranyos kévetkezményei is, ha a beadvanyat nem az eléirt aton, kiléndsen ha nem vagy hianyosan
kitoltétt formanyomtatvanyon, Grlapon nydjtotta be. A beadvanyok mellékleteit (bizonyitvanyok,
igazolasok stb.) a HIK elektronikus feltletére kell feltlteni, illetve a HIK iktatészamat is feltiintetve
az Ugyfélszolgalaton kell benyujtani vagy bemutatni.

Amennyiben a HIK elektronikus felilete az Egyetemnek vagy az Egyetem internet-szolgaltatdjanak
felréhat6 technikai okokbdl 24 6rat meghaladé id6tartamban, vagy a beadvany beadasi hataridejét
megel6z6 12 6raban nem elérhetd, a beadvanyokat mas médon (személyesen, postai iton) is el lehet
juttatni az Ugyfélszolgalatra. Ebben az esetben is a beadvanynak tartalmaznia kell mindazon
informacidkat, amelyek jogszabaly, szabalyzat, vagy egyéb Hirdetmény, illetve az el6zetesen
kozzétett formanyomtatvany alapjan a beadvany befogadasahoz, elbiralasahoz sziikségesek. Nem
mindsiil ilyen oknak az Egyetem hivatalos honlapjan legalabb 2 munkanappal megel6z6en kézzétett,
12 6rat meg nem haladé tartamu tzemsziinet.

A doéntésrél sz616, tigyszammal és indokoldssal ellitott hatarozatot a hallgatékhoz az Ugyfélszolgalat
juttatja el, jellegétdl fugeben az arra kijel6lt elektronikus feliileten keresztil, vagy postai uton, vagy
elektronikusan, vagy — nagy szamu hallgatét vagy a hallgatok tagabb korét érinté kérelem esetén —
Hirdetményben. A hatarozat egy példanyat a Tanulmanyi Osztalyon a hallgatok személyi anyagaban
vagy az ETR, illetve a HIK rendszerében kell megérizni, kivéve, ha a valaszadas a fenti modon,
Hirdetményben tortént. Az elektronikus uton benyujtott hallgatéi beadvanyra az Egyetem
elektronikus uton valaszol. A hallgaté kérheti az elektronikus uton kildott valasz kinyomtatasat és
hitelesitését az Ugyfélszolgilaton. *

Barmely eljar6 bizottsag vagy személy hatarozata, dontése, tajékoztatasa, amennyiben az térvénybe,
jogszabalyba — kiillonosen az esélyegyenl6ségrol szold jogszabalyokba — illetve a szabalyzatokba
Utkozik, semmis.
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D.II. rész
A Hallgat6éi Onkormanyzat eljarasa
I11/D.3.§

D.III. rész
A hallgatoéi tigyekben els6 fokon torténd eljaras szabalyai

I11/D.4. §

Hallgatéi tigy minden olyan tigy, amelyben a hallgatéi jogviszonnyal 6sszefliggésben, a hallgaté jogait,
illetve kotelességeit érint6 kérdésben a D.5. § (1) bekezdésben meghatarozott személy, illetve testiilet
jar el (intézkedik, dont).

Nem tartoznak e fejezet hatalya ala a hallgatok fegyelmi és kartéritési tgyei.

Hataskor
III/D.5. §

Az Egyetemen hallgat6i tgyekben elsé fokon a kovetkezd személyek, szervezeti egységek és
testtiletek jarnak el:

a) a gazdasagi vezets;

b) az oktatasi igazgatd

) a tanszékvezetd;

d);°

e) a Tanulmanyi és Osztondij Bizottsag,

f) a Kreditatviteli Bizottsag

Az Bgyetemen hallgatéi tigyekben masodfoku hataskort a rektor, illetve tavollétében az altalanos
rektorhelyettes gyakorolja. '

Amennyiben a tanszékvezet6 egyben a masodfoku jogkor gyakorldja is, akkor tanszékvezetSként az
adott tanszék kijelslt oktatdja gyakorolja a tanszékvezetdi jogkoroket. '
ITII/D.6. §

A gazdasagi vezet6 dont
a) a térités fizetésének elmaradasa esetén a hallgato elbocsatasardl;
b) a részletfizetési, halasztott fizetési kedvezmény biztositasarol.

Az oktatasi igazgatd dont

a) a fogyatékos hallgatokat megilleté kedvezmények, illetve a tanulmanyi kotelezettségek részleges-
vagy teljes mentességére iranyul6 kérelmek elbiralasarol;

b) a megiiresedett allamilag timogatott férGhelyre térténd atsorolasrol.

) a részismeretek megszerzése érdekében folytatandd képzés engedélyezésérdl; ©

d) a vendéghallgatas engedélyezésérdl; ©

€) a tanulmanyi 6sztondijak megallapitisardl; ©

f) aszociilis 6sztondijak megallapitisardl; ©

@) a szakmai gyakorlati 6sztondijrol. ©

h) az dtvételi kérelmekrdl. ©

i) a hallgatéi jogviszony sziineteltetésének engedélyezésérdl a regisztracios idszakon tul. ©

i) a szakirdnyvaltasrol és a kpr-valtasrol; ¢

6

6

6

A Kreditatviteli Bizottsag dont

a) tanegység-befogadasi és felmentési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal ezekben az tigyekben;

b) elézetes kreditelismertetetési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal MA szakra jelentkezSk
esetében.

A hataskor vizsgalata

I11/D.7. §
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A hallgatéi tigyben eljaré szerv (személy) az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét vizsgalni.
Ha hataskorének hianyat megallapitja, haladéktalanul kételes az tgyet a hataskorrel rendelkezd
szervhez (személyhez) attenni, és err6l a hallgatét — ha meghatalmazott utjan jar el, ez utobbi
személyt — egyidejileg értesiteni.

Ha a hataskorrel rendelkez6 személy (szerv) nem allapithaté meg, vagy olyan szervhez (személyhez)
kellene az tGgyet attenni, aki mar megallapitotta annak hianyat, akkor az tigyet az oktatasi igazgatéhoz
kell 4thelyezni.. °

III/D.8. § ¢

Az eljaras meginditasa
III/D.9. §

Hallgatoi tgyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgat6 kérelmére indulhat.

Hivatalbdl indul az eljaras, ha arra az Egyetemet jogszabaly vagy a Hallgatéi Kévetelményrendszer
kotelezi, valamint akkor is, ha jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer alapjan az
Egyetemnek valamennyi hallgatéval, vagy azok egy részével kozolt felhivasara a hallgato jelentkezik
(pl. palyazati felhivas stb.).

A hallgaté kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer
rendelkezése alapjan a hallgaté az eljaras meginditasara jogosult.

A hallgaté kérelmére induld eljarasban - ha a kérelem kotelez6 formai és tartalmi elemeit az adott
jogszabaly vagy a Hallgat6i Kovetelményrendszer nem tartalmazza - a jelen szakasz (5) bekezdésében
foglaltak iranyadok.

A kérelmet az Ugyfélszolgilaton irasban kell benyujtani, és annak tartalmaznia kell
a.a) a hallgaté nevét, EHA-kédjat, anyja nevét, lakohelyét, szakjat vagy szakjait,
a.b) azt az Egyetemi szervet (személyt), amelyhez kérelmét intézi,
a.c) annak megjel6lését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati rendelkezésen alapul,
a.d) az Egyetemi szervhez intézett hatarozott kérelmet,
a.e) akérelem alapjaul szolgald tényeket, és az azok alapjaul szolgald esetleges bizonyitékokat,
a.f) meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazasat.

I11/D.10. §

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni, a kérelem téves megnevezése 6nmagaban nem
eredményezheti annak elutasitasat.

©)

@)
3)
)

Elintézési hataridd
III/D.11. §

Ha jogszabaly vagy a Hallgatéi Kévetelményrendszer masként nem rendelkezik, a hallgatéi tigyet
legkésébb a kérelem beérkezését6l szamitott 30 napon belill el kell intézni. Ezt a hatarid6t az
altalanos rektorhelyettes az eljard szerv indokolt kérelmére egy alkalommal ujabb 30 nappal
meghosszabbithatja, errél a hallgatét — ha meghatalmazott atjan jar el, ez utobbi személyt egyidejtleg
— értesiteni kell.

Ha az eljar6 szervet ki kellett jelolni, akkor az elintézési hataridé az iratoknak a kijelolt szervhez
torténé megérkezésétdl szamitando.

Ha a hallgaté kérelmét hianyosan nyujtotta be, akkor az elintézési hataridé kezdénapja az a nap,
amelyen a hallgat6 a hianypotlasi felhivasanak eleget tett.

Ha az gy elintézésére a Szenatus jogosult, az tgyet a soron kévetkez6 tlésen kell elintézni.
Rendkivili iilés Osszehivasa akkor sem kotelezd, ha az (1) bekezdésben meghatarozott elintézési
hatarid6 nem tarthato.
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A kérelem, beadvany benyujtasa
ITII/D.12. §
(1) A hallgaté kérelmét, beadvanyat jogszabaly, a Hallgatéi Kovetelményrendszer vagy a palyazati

telhivas el6irasatol fiigeben
a) az arra kijelolt elektronikus feliileten keresztiil vagy *
b) személyesen vagy
) postal uton, ajanlott kiildeményként
nyujthatja be.

II1/D.13. §

A postan kiildott beadvany elSterjesztési ideje a postara adas napja.

Az eljarasban val6 részvétel

III/D.14. §
(1) A hallgaté az eljarasban személyesen vagy meghatalmazottja atjan jogosult eljarni.
(2) Nem jogosult a hallgaté meghatalmazottat igénybe venni, ha koételezettsége csak személyesen
teljesithetd.

(3) Meghatalmazott kizarolag tizennyolcadik életévét bet6ltott személy lehet, tovabba meghatalmazhat6
tgyvéd vagy tgyvédi iroda is.

(4) Meghatalmazott kizardlag a szabalyszer( irasos meghatalmazas bemutatasa esetén jarhat el.

A meghatalmazas

I11/D.15. §

(1) A nem ugyvédnek, tigyvédi irodanak adott meghatalmazas akkor szabalyszer(, ha azt
a) a hallgat6 sajat keztleg irta és alairta, vagy
b) a nem sajat keztleg irt meghatalmazason két tanu alairasaval igazolja, hogy a hallgaté a
meghatalmazast elSttiik {rta ala, vagy az azon szerepld alairasat sajatjanak elismerte,
c) vagy azt egyéb, teljes bizonyité erejii maganokiratba foglaltak.
(2) A meghatalmazast a meghatalmazott is koteles alairni.
(3) A meghatalmazasbol ki kell tinjon, hogy milyen eljarasi cselekményekre jogosit.
(4) A meghatalmazott a hallgat6i tigy elintézésére jogosult szervnél vald elsé jelentkezésekor koteles
meghatalmazasat atadni.

Kézbesités
ITII/D.16. §

(1) A hallgatéi tgy elintézése soran a hallgaté részére irat
a) személyesen az Ugyfélszolgalaton,
b) postai tton,
¢) hirdetmény utjan,
d) elektronikusan vagy faxon
kézbesithetd.
II1/D.17. §

Ha a kézbesités a hallgatéd részére személyesen torténik, akkor a kézbesitendd irat masodpéldanyara ra
kell vezetni annak a hallgaté altali atvételének tényét, idépontjat és a hallgato alairasat.

II1/D.18. §
Nagyszamu tgyben hozott egyideji hatarozatok vagy adott ugyben nagyszamu érdekelt esetén az
els6foku szerv hirdetményt bocsathat ki, amelyben meghatarozza a személyes kézbesitésre rendelkezésre
allo, legalabb 6t munkanapot magaban foglal6 idétartamot (kézbesitési id6szak). A hirdetménynek ebben
az esetben tartalmaznia kell azt a figyelmeztetést is, hogy ha az érdekelt a kézbesitési id6szakon belil az

iratot nem veszi at, azt részére kézbesitettnek kell tekinteni.
III/D.19. §

A kézbesitési id6szakrol sz6l6 hirdetményre a jelen szakasz (3) bekezdésben foglaltakat kell alkalmazni
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azzal, hogy a hirdetmény ETR-ben torténd kozzététele kotelezo.
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IT11/D.20. §
Postai uton tértivevénnyel kell kézbesiteni iratot.

Hirdetmény utjan torténd kézbesitésre csak a személyes adatok védelmére vonatkozo rendelkezések
megtartasaval van lehet6ség. A hirdetményt az tgyfélszolgalati hirdet6tablan és a TR-ben lehet
kozzétenni.

Elektronikus kézbesités a hallgat6 altal megadott e-mail cimre és a TR-en keresztiil foganatosithato.

A jelen szakaszban foglalt rendelkezések — a TR-en keresztil torténd kézbesitésre vonatkozokat
kivéve — értelemszerden alkalmazandok akkor is, ha a hallgaté nevében meghatalmazottja jar el.

Idézés
I11/D.21. §

Annak részére, akit a hallgatéi tgy elintézésére jogosult szerv (személy) személyesen kivan
meghallgatni, idézést kell kibocsatani.

Az idézésben fel kell tiintetni az eljard szerv (személy) megjel6lését, az tigyszamot, az Ugy targyat, a
meghallgatas idépontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen minéségben (pl.
tanu) kivanjak 6t meghallgatni.

Az idézés kézbesitésére a Hallgatér Kovetelményrendszer 1D.16. § rendelkezéseit kell alkalmazni
azzal, hogy a személyesen megjelent felet ujabb meghallgatasra szoban is lehet idézni, illetve stirgds
esetben az idézésnek tavbeszéls utjan is helye van.

A szébeli idézést a személyes meghallgatasrol készilt jegyz6konyvben, a tavbeszéls utjan kézolt
idézés tényét pedig kiilon feljegyzésben kell régziteni.

Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatasra szo6l6 idézést neki és
meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.

A hatariddk szamitasa

I11/D.22. §

A hatarid6ket — a Hallgaté1 Kovetelményrendszer eltéré rendelkezése hianyaban — naptari napokban,
hénapokban vagy években kell szamitani.

A hatarid6 kezd6 napja az a nap, amelyen a hataridé szamitasara okot ad6 esemény bekovetkezett.
A napokban megallapitott hataridébe a kezdénap nem szamit bele.

Ha a hatarid6 utols6 napja vasarnap vagy munkasziineti nap, akkor a hataridé a kovetkezd
munkanapon jar le.

Hatarid6t jogszabaly, a Hallgatoi Kévetelményrendszer, palyazati felhivas vagy ezek rendelkezésének
hianyaban az eljar6 szerv allapithat meg.

Hataridé meghosszabbitasara csak jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer rendelkezése
esetén van lehetség.

Mulasztas

II1/D.23. §
Aki a hatarid6t elmulasztja, tobbé azt hatalyosan nem teljesitheti, kivéve, ha jogszabaly vagy a
Hallgat6i Kovetelményrendszer masként rendelkezik.
Nem mindsil a hatarid6é elmulasztasanak, ha arra kéztudomasi természeti esemény vagy mas
rendkivili korilmény adott okot.
A Hallgatéi Kovetelményrendszer D.13.§ bekezdése szerint postai uton benyujtott beadvany
hatarid6ben beadottnak tekintendd, ha a postara adas idépontja legkés6bb a hataridé utolsé napja.
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Igazolas
III/D.24. §
Az, aki a hatarid6t elmulasztotta, igazolasi kérelmet terjeszthet elé.
Az igazolasi kérelemben el6 kell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vétlenséget, és potolni kell az
elmulasztott cselekményt.
Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer kizarja, illetve ha
igazolas folytan kit(iz6tt, Gjabb hatarid6t mulasztanak el.

Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarnap vagy hataridé utolsé napjatol szamitott 8 napon beliil
kell benyujtani az eljard szervnél. Ha a mulasztas a hallgatonak késébb jutott tudomasara, vagy az
akadaly késébb sztint meg, a hatarid6 a tudomasra jutastol, illetve az akadaly megsziinésétél kezd6dik.
Az elmulasztott hatarnaptol, illetve az elmulasztott hataridé utolsé napjatdl szamitott 30 napon tul
azonban igazolasi kérelmet nem lehet elSterjeszteni.

Jegyzékonyv

IT11/D.25. §
A hatarozathozatalt megel6z6 nyilvanos tanacskozasrol vagy bizottsagi tGlésrdl, tovabba az ettdl
figgetlenil  foganatositott  személyes meghallgatast6l —  tovabba, ha a  Hallgatoi

Kovetelményrendszer igy rendelkezik — jegyz6konyvet kell késziteni.

A jegyz6konyv az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejileg irasban vagy hangfelvétel utjan
rogzitendd, utdbbi esetben 3 napon beliil a hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendd.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az eljaré szerv (személy) megnevezését, a jegyzOkonyv
készitésének helyét és idejét, a meghallgatott személy nevét, anyja nevét, személyigazolvany-szamat,
lakcimét, — hallgaté esetén — EHA-kodjat, az tigyben vald részvételének jellegét (kérelmezd, eljaras
ala vont, meghatalmazott, tanu, szakértd, stb.), a jogokra és kotelezettségekre vald figyelmeztetést,
tovabba az tigyre vonatkozo6 lényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, végil — irasban késziilt
jegyz6konyv esetén — a meghallgatott személyek, valamint az eljaré személyek és a
jegyzbkonyvvezets alairasat.

A kérelem, beadvany elbiralasa

IT11/D.26. §
A hallgato kérelmét, beadvanyat az eljar6 szerv targyalason kivil, targyalason vagy bizottsagi tilésen
biralja el.
Ha az elbiralas szabalyait jogszabaly vagy szabalyzat nem tartalmazza, akkor targyalason kivil kell
elbiralni, de a hallgaté sziikség szerint vagy kérelmére személyesen meghallgathato.

Az els6foka dontés

II1/D.27. §
Az elsé fokon eljard szerv, személy dontését hatarozatba foglalja.

Nem sziikséges hatarozatba foglalni az altalanos hallgatéi jogok gyakorlasaval, kotelezettségek
teljesitésével Osszefiiggé hirdetményt, valamint a panasz kivizsgalasanak eredményérdl szold
tajékoztatast, azonban a jogorvoslatra figyelmeztetést ezekben az esetekben is régziteni kell.

Ha az els6é fokon eljar6 szerv, személy a kérelemnek helyt ad, egyszerGsitett hatarozat hozhato,
amelybdl mell6zhetd az indokolas és a jogorvoslatrdl szolo tajékoztatas. Az indokolas a kizardlag
valamely eljarasi cselekmény idépontjat meghatarozé hatarozatbdl is mell6zhetd.

A hatarozatnak tartalmaznia kell
a) az eljar6 szerv, személy megnevezését, az tigy szamat és tigyintézéjének nevét,
b) a jogosult vagy kételezett hallgaté nevét és lakohelyét vagy tartézkodasi helyét és EHA kodjat,
¢) az ugy targyanak megjelolését,
d) a rendelkez6 részben
d.a) a dontést, tovabba a fellebbezés lehet6ségérdl valo tajékoztatast,
db) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkévetkezményeit,
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e) az indokolasban

e.a) a megallapitott tényallast,

e.b) azokat a jogszabalyi és szabalyzati helyeket, amelyek alapjan a hatarozat meghozatalra
kerilt, valamint azt, hogy ezekb6l mennyiben és miért kovetkezik a rendelkezé részben irt
dontés,

e.c) arra valé utalast, hogy a hallgat6 felajanlott-e bizonyitékokat, ha igen azokat mennyiben
vette figyelembe a dontéshozod, vagy miért mell6zte,

e.d) ha az elutasitas oka a kérelem hianyossaga volt — ide értve a bizonyitékok csatolasanak
elmaradasat is — a hianypoétlasra felhivas tényét, idépontjat, a felhivas teljesitésének
elmaradasat,

e.e) a mérlegelési, méltanyossagi jogkorben hozott hatirozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszo szempontokat és tényeket,

e.f) ha az elutasitas oka elkésettség, erre vonatkoz6 megallapitast, az elmulasztott hataridé
feltuntetésével és tényleges benyujtas, teljesités idépontjaval,

f) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozojanak a nevét, hivatali beosztasat,

@) papiralapu irat esetében a dontés kiadmanyozodjanak alairasat.

Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hataridét vagy hatarnapot kell megallapitani. Ha a
Hallgatéi Kovetelményrendszer szerint erre lehetéség van, részletekben torténé teljesités is
megallapithat6 (engedélyezheto).

D.IV. rész
A méltanyossag
I11/D.28. §

Kilonleges méltanylast érdemlé koriilmények esetén az oktatasi rektorhelyettes — a hallgato
kérelmére — a Hallgatéi Kovetelményrendszer barmely rendelkezésétdl eltéréen rendelkezhet, illetve
hatirozhat.

A méltanyossagi jogkérben meghozott dontéshez az oktatasi rektorhelyettes koteles kikérni az tigy

targya szerint érintett taszék és/vagy oktatd, vagy illetékes testiilet/bizottsig véleményét.

Az oktatési rektorhelyettes killonosen

a) a hallgaté csaladi és életkorilményeit befolyasold rendkivili és bizonyitott tények, események
esetén

b) mesterképzések esetén a potlandé tantargyak esetén

gyakorolhat méltanyossagot.

Nincs helye méltanyossagnak

a) a felvételt elutasito hatarozat esetén;

b) elégtelen érdemjegy javitasa esetén.

Nem indoka a méltanyossagnak ha a hallgat6 a sajat felrohaté magatartasa vagy mulasztasa miatt

kerilt rendkiviili helyzetbe.

Az oktatasi rektorhelyettes méltanyossagi dontés keretében tanulmanyok teljesitése aldl felmentést

nem adhat. **

D.V. rész
A hallgatéi iigyekben masodfokon t6rténé eljaras szabalyai
I11/D.29. §

A hallgaté az Egyetem dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa (a
tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen — a kozIéstSl, ennek hidnyaban a tudomasara jutasatol szamitott
tizent napon belil — jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést.
Eljaras indithaté a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a
fels6oktatasi intézmény altal elfogadott kovetelményekre épilt, illetve a dontés ellentétes a
felsGoktatasi intézmény szervezeti és mikodési szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a
vizsga megszervezésére vonatkozoé rendelkezéseket. [Nftv. 57. § (3) bekezdés]

A jogorvoslati eljaras inditasanak joga kiterjed a felvételi kérelmek elbiralasaval kapcsolatos eljarasra
is. A jogorvoslati eljaras és a megkezdett jogorvoslat befejezésének joga megilleti azt is, akinek a
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hallgatoi jogviszonya id6kozben megsziint.

(3) Nincs helye jogorvoslatnak azokban az esetekben, amikor az Egyetem és a hallgaté megallapodik

szolgaltatas nyujtasara. A megallapodasban foglaltak megszegése esetén a sérelmet szenvedd fél
birsaghoz fordulhat.

(4) A fenntartéi iranyitas, illetSleg az intézményi hataskorben, a gyakorlati képzés soran a hallgaté
lgyeiben hozott, az egyenlé banasméd koévetelményét sérté dontés semmis. A semmis dontés
érvénytelenségére barki hataridé nélkil hivatkozhat.

(5) A semmisség megallapitasat az kérheti, akit a dontés érint, ha pedig ez nem allapithaté meg, barki
kérheti. A semmisség megallapitasa hatarid6 nélkil kezdeményezhetd.

(6) A semmisség megallapitasara inditott eljarasban a déntéshozonak kell bizonyitania, hogy nem all
fenn a semmisségi ok.

(7) A semmisség megallapitasa a johiszemten szerzett és gyakorolt jogokat nem érinti.
I11/D.30. §

E rész rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan tigyben, amelyben az els6 fokon hozott dontéssel vagy
az intézkedési kotelezettség elmulasztisival szemben a hallgatonak joga van jogorvoslati kérelemmel élni.°

Hataskor
III/D.31. §

(1) A masodfoku eljaras teljes korben, az egyéni érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelemre is
kiterjed6en a rektorhelyettes hataskorébe tartozik.

(2) A masodfoku eljarasra — ha jogszabaly vagy a jelen fejezet eltéréen nem rendelkezik — az els6foka
eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

Kizaro okok
III/D.32. §

Amennyiben a masodfoku eljaras hataskorének gyakorldja

a) hozta a megtamadott dontést, vagy mulasztotta el a dontéshozatalt, vagy

b) az a) pontban megjel6lt személy kozeli hozzatartozdja , vagy

) olyan személy, akitdl az tgy targyilagos elbiralasa nem varhato el [Nftv. 57. § (4) bekezdés]
a kérelem elbiral6ja a rektor vagy a rektor altal egyedileg kijel6lt személy.

A kérelem benyujtasa

I11/D.33. §

(1) A hallgaté a jogorvoslati kérelmét a rektorhoz cimezve az arra kijelolt elektronikus feliileten keresztiil
nydjtja be. *

(2) Ha a hallgaté jogorvoslati kérelmét nem az (1) bekezdésben meghatarozott médon nydjtotta be,
akkor a kérelmet az Ugyfélszolgalat dtjan at kell tenni. Ebben az esetben a jogorvoslati kérelem
benyujtasara nyitva allé6 hataridé6 megtartasa szempontjabol az eredeti benyujtast kell figyelembe
venni, de az eljarasara megallapitott hataridé csak az attétel napjaval kezdddik.

A rektorhelyettes eljarasa

I11/D.34. §

(1) A rektorhelyettes beszerzi az elsé foku eljarast befolyasol6 valamennyi dokumentumot, igy
kiilénosen a alabbiakat
a) szitkség szerint a palyazati felhivas,
b) a hallgaté kérelme és annak valamennyi melléklete,
) bizottsagi eljaras esetén az els6foku eljaras jegyz6konyve,
d) els6fokd hatarozat alairt példanya,
e) a hatarozat hallgaté részére torténé kézbesitésének igazolasa,
f) ha a szamitégépes nyilvantartasi rendszer nem tartalmazza, a térzskonyv hallgatéra vonatkozo
részének — tobb torzslap esetén valamennyinek a — masolata,

(2) Az els6foku eljaras iratainak megkildését koveté 2 munkanapon belil a rektorhelyettes a kérelmet
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megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az nem késett-e el, illetve tartalmazza-e valamennyi el6irt
kelléket.

Ha a kérelem elkésett, azt a rektorhelyettes érdemi vizsgalat nélkil elutasitja, ellenkezé esetben
érdemi elbiralasra el6késziti.

Ha a kérelem hidnyos, a hianypétlas szabalyai szerint kell eljarni.

A rektorthelyettes a kérelemrol benyujtasat kovetd 30 napon belil dont, e hataridé fontos okbdl egy
izben legfeljebb tjabb 30 nappal meghosszabbithato.

6

I11/D.35. §

A tényallas tisztazasahoz a rektorhelyettes

a) megidézheti a kérelmet benyujtd hallgatot és meghatalmazottjat,

b) felhivja az els6foku hatarozatot hozo bizottsag, testiilet vezetdjét, illetve az elséfokd hatarozatot
hozo személyt, hogy irasban nyilatkozzék a jogorvoslati kérelemet illetGen.

Az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott személy vagy képvisel6je a hallgatd személyes
meghallgatasa soran jelen lehet és nyilatkozhat.

A hallgaté vagy képvisel§jének ismételt, szabalyos értesités ellenére torténd, valamint a (2)
bekezdésben meghatarozott személyek tavolmaradasa a hatarozat meghozatalanak nem akadalya.

A rektorhelyettes dontése soran figyelembe veszi

a) a hallgaté kérelmében leirtakat, az azokhoz mellékelt iratokat,

b) az esetleges elséfokt dontés indoklasaban leirtakat,

) a kérelmet benyujté hallgaté széban vagy irasban kifejtett allaspontjat,

d) a kérelemmel érintett tanszék vezetSiének véleményét, *

e) a vonatkozo jogszabalyokat és szabalyzati el6irasokat,

f) minden, a kérelem elbiralasara vonatkozé rendelkezésére allé informaciot.

A hatarid6k szamitasa a masodfokt eljarasban

I11/D.36. §

A kérelemrél 30 napon belil donteni kell. Az elintézési hataridét az altalanos rektorhelyettes egy
alkalommal 30 nappal meghosszabbithatja.

A napokban vagy munkanapokban megallapitott hataridébe nem szamit bele a hatarid6 kezdetére
okot ad6 cselekmény vagy koriilmény bekovetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesitésnek, a
hirdetmény kiftiggesztésének és levételének a napja.

A hoénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal fogva
megfelel a kezdénapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a honap utolsé napjan.
Ha a hatarid6é utolsé napja olyan nap, amelyen a hatdsagnal a munka szinetel, a hataridé a
legk6zelebbi munkanapon jar le.

A postan killdott beadvany és megkeresés el6terjesztési ideje a postara adas napja.

Az elektronikus irat el6terjesztésének idépontja az irat elkiildésének napja, de az Ggyintézési hatarid6é
a kovetkez6 munkanapon kezdédik.

A hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hatarid6 elmulasztasa vagy
a késedelem jogkovetkezményei a hataridé utolsé napjanak elteltével allnak be.

A hatarid6ét kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

Az igazolas szabalyai a masodfoku eljarasban

I11/D.37. §

Aki az eljaras soran valamely hatarnapot, hataridét 6nhibajan kivil elmulasztott, igazolasi kérelmet
terjeszthet eld.

Az igazolasi kérelemrol az altalanos rektorhelyettes dont.

Ha az els6 foku eljaras soran megtartottak az tigyfelek értesitésére és a hatarozat kozlésére vonatkozo
szabalyokat, a fellebbezési hataridé elmulasztasa esetén nincs helye igazolasi kérelemnek arra vald
hivatkozassal, hogy az értesités, illetve a hatarozat kézlése nem postai kézbesités utjan tortént.

13,15



MILTON FRIEDMAN EGYETEM SZMSZ 1II. KOTET D. ALKOTET 2022. december 1.

)

®)
©)

©)

@)

3)
)

®)

©)

Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol valoé tudomasszerzést vagy az akadaly megszinését kévetd nyolc

napon beltl, de legkés6ébb az elmulasztott hatarnaptol vagy az elmulasztott hataridé utolsé napjatol
szamitott hat hénapon belil lehet elSterjeszteni.

A hataridé elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejileg potolni kell az elmulasztott
cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

Ha az altalanos rektorhelyettes az igazolasi kérelemnek helyt ad, az igazolasi kérelmet benyujtd
személyt eljarasjogi szempontbodl olyan helyzetbe kell hozni, mintha nem mulasztott volna.

A miasodfoku hatarozat

I11/D.38. §

A jogorvoslati kérelem elbiraldja a kévetkend dontéseket hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztdjat dontéshozatalra utasitja,

¢) a dontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot Gj eljaras lefolytatasara utasitja.

A dontést hatarozatba kell foglalni, és meg kell indokolni. Az eljaras soran a hatarozatban fel kell
hivni a figyelmet a jogorvoslat lehet&ségére, és az eljaras soran a hallgatét legalabb egy izben
személyesen meg kell hallgatni.

A masodfoku dontés a kozléssel valik jogerdssé. A jogerGs hatarozat végrehajthato, kivéve, ha a

hallgat6 a birdsagi feltlvizsgalatat kérte.

A hatarozatnak - ha jogszabaly tovabbi kovetelményt nem allapit meg - tartalmaznia kell

a) az eljar6 hatésag megnevezését, az Ugy szamat és ugyintézéjének nevét,

b) a jogosult vagy kotelezett tigyfél nevét és lakcimét vagy székhelyét, tovabba az tgyfél altal a
kérelemben megadott, személyazonositasara szolgal6 adatot,

©) az gy targyanak megjelolését,

d) a rendelkez6 részben

d.a) a hatésag dontését, tovabba a jogorvoslat lehet6ségérdl, benyujtasanak helyérsl és
hataridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarasrol valé tajékoztatast,

d.b) a szakhatésag megnevezését és allasfoglalasa rendelkezé részét,

d.c) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapitd
dontésben a késedelmipotlék-fizetési kotelezettségrél és annak mértékérdl szolo
tajékoztatast,

d.d) a hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettség és a fellebbezési illeték vagy dij
mértékérdl és megtizetésének, lerovasanak modjairdl szOl6 tajékoztatast,

e) az indokolasban

e.a) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

e.b) azugyfél altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitast és a mell6zés indokait,

e.c) a mérlegelési, méltanyossagi jogkorben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszo szempontokat és tényeket,

e.d) a szakhatdsagi allasfoglalas indokolasat,

e.e) az ugyintézési hataridS tullépése esetén az tgyintézési hataridé leteltének napjat, valamint
az arrdl sz0lo tajékoztatast, hogy az tgyintézési hataridét mely, az ugyfélnek vagy az eljaras
egyéb résztvevéjének felrohaté okbol nem tartotta be,

e.f) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a hatésag a hatarozatot hozta,

e.g) a hatosag hataskorét és illetékességét megallapito jogszabalyra torténd utalast,

f) a dontéshozatal helyét és idejét, a hataskor gyakorlojanak nevét, hivatali beosztasat, valamint a
dontés kiadmanyozéjanak a nevét, hivatali beosztasat, ha az nem azonos a hataskor gyakorléjaval,

2) a dontés kiadmanyozojanak alairasat és a hatosag bélyegzélenyomatat.

Indokolast és jogorvoslatrol valo téajékoztatast nem tartalmazoé egyszerGsitett dontés hozhatd, ha

a) az elbiralé a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az tgyben nincs ellenérdekd tgyfél, vagy a
doéntés az ellenérdekd tigyfél jogat vagy jogos érdekét nem érinti, vagy "

b) az kizarolag valamely eljarasi cselekmény idépontjat hatarozza meg.

A masodfokd dontést hivatalos iratként, irasban kell tovabbitani. ©
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)

8)

Ha a postai aton torténd kézbesités azért hidsul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja Ggy
nyilatkozik, hogy a kildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan
kézbesitettnek kell tekinteni.

Ha az irat az Egyetemre ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot - az ellenkezé bizonyitasig -
a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovet6 6tédik munkanapon kézbesitettnek kell
tekinteni.

I11/D.39. §

A hatarozatot a D.34. § (5) bekezdésében meghatarozott hataridén belil kézbesiteni kell. A hatarozat
kézbesitésérdl az oktatasi igazgaté gondoskodik.

M

@)

)
)

M
2

3)

)
®)

M

@)

)

)

A dontés kijavitasa, kicserélése, kiegészitése, modositasa, visszavonasa
IT11/D.40. §
Ha a dontésben név-, szam- vagy mas eliras, illetve szamitasi hiba van, az Egyetem a hibat —sziikség
esetén az ugyfél meghallgatasa utin — kérelemre vagy hivatalbdl kijavitja, ha az nem hat ki az tgy
érdemére, az eljarasi koltség mértékére vagy a koltségviselési kotelezettségre.

A kijavitast az Egyetem

a) a dontés eredeti példanyara és - ha rendelkezésre allnak - kiadmanyaira torténd feljegyzéssel,
b) a hibas dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy

) kijavité dontés meghozatalaval teljesiti.

A kijavitas ellen jogorvoslatnak nincs helye.

A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitand6 dontést kézolték.
III/D.41. §

Ha dontésbdl jogszabaly altal el6irt kotelez6 tartalmi elem hianyzik, vagy az tigy érdeméhez tartozé

kérdésben nem sziletett dontés, az Egyetem a dontést kiegésziti.

Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha

a) a dontés jogerére emelkedésétdl szamitott egy év mar eltelt, vagy

b) az johiszemuen szerzett és gyakorolt jogot sértene.

A kiegészitést az Egyetem

a) 6nallo kiegészité dontéssel és - lehet6ség szerint - e ténynek a dontés eredeti példanyara és
kiadmanyaira torténd feljegyzésével vagy

b) a hianyos dontés bevonasa mellett az eredeti dontést és a kiegészité dontést egységes dontésbe
foglalva a dontés kicserélésével

teljesiti.

A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti déntés ellen volt.

A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitend6 dontést kozolték.
III/D.42. §

Ha az Egyetem megallapitja, hogy a fellebbezés elbiralasara jogosult hatdsag, a felugyeleti szerv vagy
a kozigazgatasi ugyekben eljaré birdsag altal el nem biralt dontése jogszabalyt sért, a dontését
modositja vagy visszavonja. A dontést kozolni kell azzal, akivel a modositott vagy visszavont dontést
kozolték.

Az (1) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasara - az Alkotmanybirésag hatarozata vagy tigyészi 6vas
alapjan inditott eljaras kivételével - az Egyetem csak egy izben, és ha t6rvény eltéréen nem
rendelkezik, a dontés kozlésétSl szamitott egy éven belil jogosult. Ha a dontés birdsagi
felilvizsgalata van folyamatban, a hatésag az érdemi ellenkérelem el6terjesztéséig vonhatja vissza a
dontését.

A dontést a hatdsagi nyilvantartasba, illetve a hatdsagi igazolvanyba felvett téves bejegyzés, valamint
az allampolgarsagi bizonyitvany ténymegallapitasa kivételével nem lehet moédositani vagy
visszavonni, ha az johiszemuen szerzett és gyakorolt jogot sértene.

A dontés modositasat vagy visszavonasat jogszabaly kizarhatja vagy feltételhez kotheti.
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