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Ellátandó feladatok: 

 A kormányhivatal állományába tartozó kormánytisztviselők és munkavállalók jogviszonyát 

érintő személyügyi és munkaügyi feladatok ellátása: kinevezés, munkaszerződés, 

illetményváltozás, kinevezés módosítás, munkaszerződés módosítás, jogviszony 

megszűnés/megszüntetés előkészítése  

 Humánpolitikai nyilvántartási, adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítése. Az üres álláshelyek 

nyilvántartása 

 Az elektronikus személyügyi nyilvántartó rendszer (NEXON) alkalmazása 

 A személyi anyagok szakszerű kezelése 

 

Az álláshoz tartozó elvárások: 

 Magyar állampolgárság 

 Cselekvőképesség 

 Erkölcsi bizonyítvánnyal igazolt büntetlen előélet (a Kit. 82.§ szerinti 3 hónapnál nem régebbi) 

 Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása 

 Felsőoktatásban szerzett végzettség (vagy a diploma kapujában álló hallgató) 

 Felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek 
 

Az állás betöltéséhez előnyt jelent: 

 Igazgatásszervező, humánerőforrás menedzseri vagy személyügyi szervezői végzettség 

 Közigazgatásban, humánpolitikai területen szerzett releváns munkatapasztalat (legalább 1-
3 év),  

 NEXON program használatában való jártasság  

 azonnali munkakezdés  
 

Amit kínálunk: 

 Teljes munkaidő 

 Határozatlan időre szóló szerződés 

 Kormányzati szolgálati jogviszony 

 Versenyképes bérezés 

 Cafetéria juttatás 

 Család- és gyermekbarát juttatási rendszer 

 Munkába járás támogatása 

 Stabil munkahely 

 Tömegközlekedéssel jól megközelíthető munkahely 

 Üdülési/sportolási lehetőségek támogatása 
 
Munkavégzés helye: 
1139 Budapest, Teve utca 1/a-c. 
 
Jelentkezési határidő: 
2022. június 2. 
 
Jelentkezés módja: 
Kérjük, hogy fényképes szakmai önéletrajzát (bérigény megjelölésével) és végzettségeit igazoló 
dokumentumainak másolatát az allas.humanpolitika@bfkh.gov.hu e-mail címre szíveskedjen 
benyújtani. Kérjük a jelentkezés tárgyának jelölje meg: „humánpolitikai feladatok”. 
 
Folyamatosan várjuk a szakmai gyakorlatot teljesíteni kívánó, illetve utolsó éves hallgatók 
jelentkezését is gyakornoki programunkba (részmunkaidős foglalkoztatási lehetőséggel az 
egyetem mellett). 
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