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A Zsigmond Kiraly Foéiskola (a tovabbiakban: Fdiskola) Szendtusa (a tovabbiakban: Szenatus) a
Féiskola hallgatéi onkormanyzatanak egyetértésével a felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX.
torvényben (a tovabbiakban: felsdoktatasi torvény, Ftv., Ftv2005.) és a kiilfoldi bizonyitvanyok és
oklevelek elismerésérdl szolo 2001. évi C. térvényben (a tovabbiakban: Elismerési tv.) foglaltak
valamint a felsGoktatasrol sz616 2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasa-
1ol sz616 79/2006 (IV. 5. ) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Vhr.), a felsGoktatasi intézmények
felvételi eljarasairdl sz616 237/2006. (XI. 27.) Korm. rendelet (tovabbiakban FelvR.) és a felséokta-
tasban részt vevé hallgatok juttatasairdl és az altaluk fizetendd egyes téritésekrél szold 51/2007.
(111. 26.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Tjr.) foglaltak figyelembevételével a Féiskola Hallga-
to1 Kovetelményrendszerét a kovetkezok szerint allapitja meg™:

I. RESZ
ALTALANOS RESZ

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER HATALYA

1.§

(1) A Hallgatéi Kovetelményrendszer hatalya kiterjed
a) a Foiskolaval hallgatoi illetve vendéghallgatoi jogviszonyban allo, valamint
b) a Foéiskolan oktatasi feladatot ellatd
c) a Foiskolan oktatasszervezési és szolgaltato feladatot ellato
valamennyi személyre fliggetleniil arr6l, hogy jogviszonya mikor jott létre és milyen jelle-
gli.
(2) A Hallgatoi Kovetelményrendszer VII. része (Felvételi Szabalyzat) hatalya kiterjed minden a

Féiskola altal inditott alapképzésre, mesterképzésre illetve szakiranyu tovabbképzésre jelent-
kez6 személyre €s a felvételi eljarasban részt vevokre.

(3) A Hallgat6i Kovetelményrendszer hatalya valamennyi hallgatoi jogviszonnyal jaro képzésre és
valamennyi szervezeti egységre kiterjed.

(4) A Hallgat6i Kovetelményrendszer alkalmazandé minden hallgato esetében, fiiggetleniil a hall-
gatdi jogviszonya létrejottének idopontjatol.

(5) Amennyiben jogszabaly a Hallgat6éi Kovetelményrendszertdl eltéréen rendelkezik, akkor a
jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni.

A HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER FOGALMAI
2.§

A Hallgat6i Kovetelményrendszer alkalmazasaban:

1.  abszolutorium: a végbizonyitvany;

2. @janlott tanterv: a mintatanterv;

3. aktiv félév: a hallgatoi jogviszony tartama alatt valamennyi félév, amelyben a hallgatoi jogvi-
szony nem sziinetel;

4.  aktivalas: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgato bejelenti, hogy a kdvetkezd félévben
folytatni kivanja tanulmanyait;

Ly ovahagyta a Zsigmond Kiraly Féiskola Szenatusa a 12/2011. (VIL. 27). Szenatusi hatarozataval.
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dllamilag tamogatott képzésben részt vevo hallgato: az a hallgato, aki dllamilag finanszirozott
vagy allamilag tamogatott képzésben kezdte meg tanulmanyait és nem valt koltségtéritéses
hallgatova, illetve az a koltségtéritéses hallgato, akit a Tjr. 3. § (1) bekezdés e) pontja, illetve
29. § (5) bekezdése alapjan allamilag tamogatott 1étszamkeretre vettek at;

darva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek mindkét sziil6je, illetve vele egy haztartasban
¢lt hajadon, nétlen, elvalt vagy hazastarsatol kiilon élt sziiléje elhunyt és nem fogadtak orok-
be;

dtsorolas: finanszirozéasi forma valtasrol hozott dontés, amelyre a tanév végén (juliusban)
kertil sor, az utols6 két aktiv félév tanulmanyi teljesitményének figyelembevételével;

beiratkozas: a hallgatoi jogviszony létesitésének adminisztrativ aktusa, mely a szakra torténd
felvételt, atvételt, részismereti képzésre vagy résztanulmanyok folytatasara kapott engedélyt
kovetden torténik, mely altal 1étrejon a hallgatdi jogviszony;

bejelentkezés: a hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd hallgaté minden félévi kotelezettsége,
melynek keretében jelzi, hogy a kdvetkezo félévben tanulmanyait folytatja-e;

belso szakmai gyakorlat: a Féiskola képzési programjdban egyes szakokon meghatarozott
szakmai gyakorlat, mely csak a Foiskolan teljesithetd és részleteirdl - a gyakorlat felvétele
elétti félévben irdsban (Hirdetmény forméjaban) a hallgatok értesitést kapnak;

biralo (opponens): a szakdolgozat értékelését végzod, a témavezet6tdl (konzulenstdl) kiilonbo-
70 személy;

Briisszeli Socrates Iroda: az Eurdpai Bizottsag féigazgatosaga, hataskorébe tartozik az Eras-
mus program megvaldsitasa szabalyainak meghatarozasa, a résztvevok munkéjanak értékelé-
se, pénziigyi feliigyelete;
ciklus: a félév;
csaladfenntarto: az a hallgato
akinek legalabb egy gyermeke van, vagy
aki a szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény alapjan apo-
lasi dijra jogosult;
diplomamunka (szakdolgozat): a képesitési kovetelmények, illetve a képzési és kimeneti Ko-

vetelmények altal eldirt tartalmu, felséfoku végzettség érdekében folytatott tanulmanyok le-
zarasakor irt dolgozat;

ECTS (European Credit Transfer System): eurdpai kreditatviteli rendszer, mely megkonnyiti
az ECTS alapelveit vallalo intézmények hallgatoi szdmdara az eurdpai felsdoktatasi intézme-
nyek kozotti nagyobb hallgatéi mozgasszabadsagot;

ECTS grade: a kiilonboz6 orszagok értékelési rendszerét ezzel igazitjak egymashoz, a meg-
szerzett érdemjegyet ECTS grade-re (A, B, C, D, E, F) konvertaljak, ennek keretében a ma-
gyar érdemjegyek atvaltasa az alabbiak szerint torténik: 5=A, 4=B, 3=C, 2=D, 1=F; mig mas
orszagban szerzett érdemjegy konverzidjakor E=1;

egyéni hallgatoi tanulmanyi munkaidd: a hallgatoi tanulmanyi munka azon része munkaorak-
ban kifejezve, melyet a hallgato 4tlagosan a tandran (kontaktoran) kiviil 6nédlldan végez a tan-
anyag elsajatitidsa és a kovetelmények teljesitése érdekében (beleértve a vizsgaiddszakban a
tanulasra forditott idot is);

egyeéni tanulmanyi rend. a tanulmanyokban torténé minden olyan eltérés, mely az atlagos
iitem elérehaladas esetére a Fdiskola altal ajanlott tantervtdl eltér;

ekvivalencia: kolcsonds megfeleltetés, az egymast helyettesiteni képes tantargyak, kurzusok
kolcsonos elszamolhatosagat biztositod egyenértékiiség, amely akkor all fenn, ha a tantargyak,
kurzusok tartalmi azonossaga, azaz a mogottiik levo ismeretek legalabb 75 %-ban fedik egy-
mast, igy az ekvivalencia a mas intézményben teljesitett, illetve korabban befejezett tan-
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targy(ak), kurzus(ok) sajat képzésbe torténd beszdmitdsdnak az alapja és megallapitasa a
Kreditatviteli Bizottsag joga (az ekvivalencia a kreditatvitel (kredittranszfer) megvaldsitasa-
val biztositja a kreditrendszer alapvetd céljanak — a hallgatéi mobilitasnak — megvalosulésat,
tovabba a beszamitott tantargy az adott szakon oktatott tantargy kreditértékét kapja);

elbocsatas: a hallgatd szakos tanulmanyainak megsziintetése, amely egyiitt jarhat a hallgatoi
jogviszony megsziinésével, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulmanyokat;

elemi alapozo tanegység: olyan, a tanterv altal meghatarozott tanegység, melynek esetében
hallgat6 az ismeretekbdl beszamoloval is szdmot adhat, és ezzel a részvétel alol felmentést
kaphat a Hallgatoi Kovetelményrendszerben meghatarozott feltételek alapjan;

eléadas: olyan kontaktdra, amelynek soran elsédlegesen az oktatd szobeli magyarazata segiti
az ismeretek elsajatitasat, altalaban kollokviummal zarul;

elotanulmanyi kévetelmény: egy tantargy, kurzus ismeretanyaganak megértéséhez sziikséges,
masik tantargyban, kurzusban szerepld ismeretanyag igazolt teljesitése (a tantargy, kurzus
csak akkor vehet6 fel, ha a hallgaté annak eldzetes kovetelményeit a tantargy felvételét meg-
elézéen teljesitette), egy adott tantargyhoz legfeljebb 3 masik tantargy rendelhetd kdzvetleniil
elétanulményi kotelezettségként;

elotanulmanyi rend: a szak tantervében szerepld tantargyak, kurzusok elézetes kdvetelménye-
inek Osszessége;

elozetes kreditatviteli eljarads: az elozetes kreditatviteli eljaras soran a kérelmezd altal teljesi-
tett, valamint a kérelem benyujtasakor folyamatban levd félév végéig varhatoan teljesitendd
tanulmanyi kovetelmények (a teljesités feltételéhez kotott) kreditelismerésérol és egyben a
felvételi feltételekben szerepld kreditek (teljesités feltételéhez kotott) meglétének vizsgélata a
Kreditatviteli Bizottsag altal, melynek eredményeként a Kreditatviteli Bizottsag altal elismert
krediteket a tanulmanyok tényleges megkezdésekor ujabb kérelem nélkiil elismertnek tekinti
[Vhr. 24. § (7) bekezdés];
Erasmus koordinator: az az alkalmazott, aki egyéb feladatai mellett ellatja az Erasmus prog-
ram intézményi koordinacigjat;
Erasmus partner intézmény: azon EU tagorszagbeli felsdoktatasi intézmény, mellyel a Fois-
kola Erasmus program keretében bilateralis megallapodast kot;
érdemjegy-rogzitési hatarido: az az id6épont, ameddig a kurzus eredményét az ETR-be rogzi-
teni kell [51. §];
eredménytelen vizsga: az a vizsga, amelyen a hallgatd igazolatlanul nem jelenik meg és nem
¢lt a vizsgahalasztas lehetOségével; az eredménytelen vizsgdnak értékelése (érdemjegye)
nincs €s beleszamit az adott félévi vizsgajelentkezések szamaba, de nem szamit bele az ér-
demjegyszerzési kisérletek szdmaba;
erds eldfeltétel: olyan eldfeltétel, amelynek korabbi félévben tortént teljesitése a tantervi egy-
ség felvételének feltétele;
érvénytelen vizsga: az a vizsga, amelynek eredményét

a. az eredmény meghatarozasanak lehetetlensége miatt [30. § (14) bekezdés b) pont]

vagy
b. avizsgarészvétel feltételeinek hianya miatt [44. § (2) bekezdés] figyelmen kiviil kell
hagyni, vagy

c. amelyen a vizsgazo személyazonossagat nem igazolta [48. § (10) bekezdés];
ETR: Egységes Tanulmanyi Rendszer, olyan elektronikus nyilvantartdsi rendszer, amelyben a
Fdéiskola nyilvantartja a hallgaték tanulmanyaival Osszefiiggd fobb adatokat, és amelynek
webes feliiletén az oktatok, tandrok és hallgatok egyes eljarasokat lefolytathatnak, ide értve
kiilonosen a tantargyak felvételét és az érdemjegyek rogzitését, kozlését;

5/139. oldal



34.
35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.

o

42.

43.

44,

45.

46.

471.

48.

49,

ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatod, akinek egy sziildje elhunyt és nem fogadtak orokbe;

felzarkoztato kritériumtdargy: olyan — kreditértékkel nem bird — a képzési tervek altal eldirt
tanegység, vagy ennek hianyaban tanulmanyi lehetdségként biztositott tanulmanyi foglalko-
zas, amelynek célja a kozépiskolai ismeretek hidnyossagainak potlasa;

felév (tanulmanyi idészak): 6t honapbol allo oktatasszervezési idészak, mely szorgalmi 1d6-
szakbol és vizsgaidszakbol all [Ftv. 147. § 6. pont];

fogyatékossdaggal élé hallgaté (jelentkezd): az a hallgatd (jelentkezd), aki testi, érzékszervi,
beszédfogyatékos, autista, megismerés- és viselkedésfejlodési rendellenességgel él [Ftv. 147.
§ 8. pont];

fogyatékossaggal €16 vagy egészségi allapota miatt raszorult hallgato: az a hallgato, aki

fogyatékossaga miatt allando vagy fokozott felligyeletre, gondozasra szorul, illetve aki fo-
gyatékossaga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segitségnyujtasra és/vagy szol-
galtatasra szorul, vagy

munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette és ez az allapot egy éve tart vagy eldrelatha-
tolag még legalabb egy évig fennall; [Tjr. 2. § (1) bekezdés d) pont]
gyakorlat: olyan kontaktoras tanegység, amely alapvet6en az aktiv, 6nallo hallgatdéi munkara
éplil; specialis formaja: szeminarium, laboratoriumi gyakorlat;
gyakorlati jegy: gyakorlatot lezar6 érdemjegy;

gyenge eldfeltétel: olyan eléfeltétel, melynek teljesitése a tanegységgel azonos félévben is
torténhet;

hagyomanyos dtlag: a hallgato altal megszerzett osztalyzatok Osszege elosztva a felvett, ér-
demjegy szerzési kotelezettségii kurzusok szamaval elosztva,

hallgatoi jogviszony: a Foiskola és a hallgatd kozotti, a beiratkozassal 1étrejott jogviszony,
amelyhez jogok és kotelezettségek flizodnek, amely az utolso képzési idoszakot kdvetd elsd
zarovizsga-idészak utolso napjan, illetve mas intézménybe valo atvétellel automatikusan, va-
lamint a hallgatd vagy — jogszabalyban meghatarozott esetekben — az Fdiskola egyoldala
dontésével sziinhet meg;

haloterv: a szak tantervének tanegységekre, oraszamokra lebontott, tartalmilag részletesen
kifejtett kovetelményrendszere, amely adott tagozaton irja koriil a teljesités kovetelmeényeit;

hazi dolgozat: a hallgato(k) egyéni munkajaval hataridére készitett irasbeli (nem szobeli)
munka;

halasztas: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgatd bejelenti, hogy a kdvetkezd tanulma-
nyi félévben sziineteltetni kivanja jogviszonyat;

hallgatoi jogviszony sziinetelése: szlinetel a hallgatdi jogviszony, ha a hallgato bejelenti, hogy
a kovetkez6 képzési idoszakban hallgatoi kotelezettségének nem kivan eleget tenni vagy ha a
hallgat6 a hallgatoi jogviszonybol ered6 kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegseg
vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni, valamint ha a hallgatét fe-
gyelmi biintetésként eltiltjdk a tanulmanyok folytatasatol [Ftv. 50. §];

hdatranyos helyzetii hallgato (jelentkezd): az a beiratkozas idopontjaban huszonotodik életévét
be nem toltott hallgatod (jelentkezd), akit kozépfoku tanulmanyai soran csaladi koriilményei,
szocialis helyzete miatt a jegyz0 védelembe vett, illetve aki utan rendszeres gyermekvédelmi
tamogatast folyositottak, illetve rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult, vagy al-
lami gondozott volt [Ftv. 147. § 10. pont];

halmozottan hatrdanyos helyzetii hallgato (jelentkezd): az a hatranyos helyzeti hallgato (je-
lentkezd), akinek a tankotelessé valasanak idOpontjaban térvényes felligyeletét ellato sziiloje -
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben szabalyozott eljaras-
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ban tett onkéntes sziiléi nyilatkozat szerint - legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendel-
kezett, valamint az, akit tartés nevelésbe vettek [Ftv. 147. § 10/A. pont];

HIK elektronikus feliilete: a Féiskola weben elérheto iigyintézési feliilete, amelyen a Foiskola
oktatoi, tanarai, hallgatoi, munkatarsai egyes eljarasokat lefolytathatnak;

hirdetmény: a Féiskola honlapjan, az ETR feliiletén illetve egyéb hirdetési feliiletein (hirdet6-
tabla) megjelend, mindenki vagy minden érintett szamara elérhetd modon elhelyezett hivata-
los tajékoztatd, valamint az elektronikus korlevél;

intézményi dokumentumok: a Foiskola Alapitd okirata, tovabba az Ftv-ben eldirt szabalyza-
tok, programok, tervek, igy kiillonosen a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, a képzési prog-
ram, az intézményfejlesztési terv, a hallgatoi Onkorményzat alapszabalya, a Kutatasi-
fejlesztési-innovacios stratégia [Ftv. 147. § 13. pont];

intézmeényi képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap- és mesterszak valamint a szakiranyl tovabbképzési szak részletes képzési és tanul-

manyi kovetelményeit, és

b) a felséfoku szakképzésben a szakképzési programot, tovabba
c) adoktori képzés tervét

tartalmazza a képzés részletes szabdlyaival, igy kiilondsen a tantervvel, illetve az oktatési prog-
rammal €s a tantargyi programokkal, valamint az értékelési és ellendrzési modszerekkel, elja-
rasokkal és szabdlyokkal egyiitt [Ftv. 147. § 21. pont];

ismételt vizsga: sikertelen eredményli vizsgat kdvetden az adott kovetelménybdl tett ujabb
Vizsga;

Jjavito vizsga. sikeres vizsgaeredményt kovetéen ugyanabban a félévben, ugyanannak a kur-
zusnak a zarasaként tett vizsga;

jovedelem: a maganszemély altal az ad6évben barmilyen cimen és formaban megszerzett be-
vétel egésze (ideértve az arvaellatast, a nyugdijat, a nyugdijszerti jarulékokat, a gyerektartast
és a feleségtartast, stb. is);

kedvezményes tanulmanyi rend: a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével kapcsolatos ked-
vezményeket biztositd engedély [53. §];

Képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak, készségeknek,
képességeknek (kompetencia) jogszabalyban meghatarozott Osszessége, amelyek megszerzé-
se esetén az adott szakon a végzettségi szintet €s szakképzettséget igazold oklevél kiadhato
[Ftv. 147. § 18. pont] tovabba a felsdoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. térvény szerinti fois-
kolai szintli képzések képesitési kovetelményei is;

képzési ido: az eloirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités megszerzé-
séhez sziikséges, jogszabalyban meghatarozott id6 [Ftv. 147. § 19. pont];

kollokvium: az ismeretek elsajatitasanak félév végén torténd szobeli vagy irasbeli szamonkeé-
rése;

kontaktora (tanora): a hallgatd és az oktatd egyidejlii személyes jelenlétét igényld foglalko-
zas;

konzulens: a témavezeto;

konzultacio: a fels6oktatdsi intézmény oktatdja altal a hallgatod részére biztositott, a hallgatod
tanulmanyaival kapcsolatos személyes megbeszélés lehetOsége a felsGoktatasi intézmény altal
meghatarozott helyen [Ftv. 147. § 25. pont];

kreditindex: a kreditindex szamitasanal a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és
érdemjegyének szorzataibol képezett Osszeget az atlagos eldrehaladas esetén egy félév alatt

7/139. oldal



65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

teljesitendd harminc kredittel kell osztani, azonban az elismert krediteket figyelmen kiviil kell
hagyni [Vhr. 24. § (3) bekezdés]

Y.(kreditérték = érdemjegy)

30
korrigalt kreditindex: A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett s
az egyéni tanrendben vallalt kreditek ardnyanak megfeleld szorzétényezdvel szédmithato,
azonban az elismert krediteket figyelmen kiviil kell hagyni [Vhr. 24. § (3) bekezdés]

kreditindex =

Y.(kreditérték = érdemjegy) teljesitett kredit szama
*
30 felvett kreditek szama

koltségteritéses képzésben részt vevi hallgato: az a hallgatd, aki koltségtéritéses képzésben
kezdte meg tanulmanyait, és a Tjr. 29. § (5) bekezdése alapjan nem vették at allamilag timo-
gatott 1étszamkeretre, illetve az a hallgat6, aki allamilag timogatott forméaban kezdte meg ta-
nulmanyait, de a Tjr. 29. § (1)-(3) bekezdése alapjan koltségtéritéses képzésben részt vevo
hallgatova valt;

korrigalt kreditindex =

Kotelezd tantargy: olyan kredittel ellatott tantervi egység, mely a zarovizsgara bocsatasnak
elengedhetetlen feltétele;

Kotelezéen valasztando tantargy: egy olyan tantargycsoporthoz tartozo tantervi egység, mely-
bdl bizonyos kreditértéket kdtelezoen teljesiteni kell a zarovizsgara bocsatas feltételeként, to-
vabba a képzés egésze szempontjabol a szakdolgozat elkészitéséhez kotddd kovetelmények
¢s egy szakirany elvégzéséhez kotelezden eldirt tantargy;

kozeli hozzatartozo: a hazastars, a bejegyzett €lettars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefo-
gadott, a mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilo, vala-
mint a testvér [Ftv. 147. § 25/A. pont];

KPR (képzési program). azon szak, tagozat és évfolyam, amelyen a hallgatd a tanulmanyait
folyatja;

kpr-valtas: az az esemény, amikor a hallgatd tanulmanyait mas kpr szerint folytatja, ennek
része a tagozatvaltas, a szak valtas is;

kredit (kreditpont): a hallgat6i tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a
tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott ismeretek el-
sajatitasdhoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit harminc tanulmanyi mun-
kaorat jelent, mértéke az értékeléstdl fiiggetlen. [Ftv. 147. § 26. pont] Kreditet a hallgatd egy-
egy kurzus, tantdrgy, szakmai gyakorlat, szakdolgozat ¢€s egyéb feladatok teljesitésével sze-
rez, ha azok értékelése legalabb elégséges, illetve megfelelt, tovabba kreditet szerezhet a
hallgatd a mas szakon vagy intézményben teljesitett kurzusainak, tantdrgyainak, szakmai
gyakorlatainak elismerésével is.

kreditakkumulacio: kreditek gytjtése a tanulmanyok végzése soran, igy minden egyes tanul-
manyi iddszakban a megszerzett kreditek hozzaadddnak a korabban megszerzett kreditekhez
mindaddig, amig a hallgaté az 0sszes, az oklevél megszerzéséhez (a kotelezen elsajatitandod
ismeretanyaghoz rendelt krediteket is magaba foglald) eldirt kreditmennyiséget el nem éri;

kreditrendszer: a kreditrendszerben a foiskolai végzettség és a szakképesités megszerzése
meghatarozott tanulmanyi munka igazolt elvégzéséhez van kotve. Megszabott idékorlaton
beliil kiillonb6z6 kurzusokbdl, tantargyakbol, tantargycsoportokbol meghatarozott szamu kre-
ditet kell gylijteni. Az egyes tantargyak teljesitése nincs megadott tanulmanyi idészakhoz
rendelve. Az elétanulményi rend €s egyéb szabalyok figyelembevételével, a valasztasi leheto-
ségek felhasznalasaval, a hallgato egyéni terv €s litemezés szerint is haladhat.

kritéeriumkovetelmény: kreditérték nélkiili kovetelmény, melynek teljesitése (alairas megszer-
zése) a tanulmanyok folytatasanak vagy az abszolutorium kiadasanak feltétele;
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kurzus: olyan a képzési program alapjan kialakitott félévhez, ismeretkorhdz, oktatohoz, te-
remhez ¢és idésavhoz rendelt oktatasszervezési egység, amelynek jellemzo6i kozott egyértel-
milen meghatdrozand6 annak jellege (eldadas, szemindrium, tantermi gyakorlat stb.), kredit-
értéke, hozza rendelt ismeretanyag tematikaja, a teljesités és a szdmonkérés modja, valamint
— a Hallgatoi Kovetelményrendszer eltérd rendelkezése hianyaban - a jelenléti kotelezettség
szabalyozasa, a kotelezd ¢€s ajanlott irodalom jegyzéke. Ezen adatok egyiittesen a tantargyi
tematika néven jelenek meg.

kurzusfelelés: a kurzus megtartasaért, tematikajaért és lezarasakor a szamonkérésért felelés
személy;

kurzus oktatoja: a kurzus oktatasat végzo személy;

kurzusfelvétel (targyfelvétel): az adott félévben elvégezni kivant kurzusokra és vizsgakurzu-
sokra az ETR-ben torténd jelentkezés;

kurzusfelvételi lap: az ETR feliiletérdl a hallgato altal a kurzusfelvételi idészak lezarulta utan
kinyomtatott dokumentum, amelyre szobeli vizsga esetén a vizsgaztatd ravezeti a vizsga érté-
kelését, ¢s tartalmazza a hallgatd azonositdsdhoz sziikséges adatokat, a félév megjelolését, az
adott félévre felvett kurzusokat és azok fobb jellemzoéit. A Kurzusfelvételi lapon a hallgato al-
tal tett valamennyi bejegyzés semmis.

leckekonyv (index): az Foiskolan folytatott tanulmanyok igazoldsara szolgal6 kozokirat;

levelezd képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint - az érintett hallga-
tokkal kotott eltérd megéllapodads hidnyaban - a hallgatok tandrdira tombositve, legfeljebb
kett6 hetenként munkanapokon és/vagy a heti pihendnapon keriil sor; [Ftv. 147. § 26/A. pont]
mintatanterv: a képzésben szerepld tantargyak olyan elosztasa félévekre, amelyet az atlagos
iitemben haladni akar6 hallgaté ugy kovethet, hogy eleget tesz minden tantargy felvételénél
az el6tanulmanyi kovetelménynek, tanulmanyi kdvetelményeit a képesitési kovetelmények-
ben meghatarozott képzési id6 alatt fejezi be; megegyezik a felsdoktatasi torvény szerinti
ajanlott tanterv fogalommal;

modositott korrigalt kreditindex: a modositott korrigalt kreditindex szamitasa megegyezik a
korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy az eldirt Osszes teljesitendd kreditet és a teljes
idOszak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni, azonban az elismert kredi-
teket figyelmen kiviil kell hagyni;

Y.(kreditérték x érdemjegy) teljesitett kredit szama
*

teljesitend6 kreditek felvett kreditek szama

modul: a szak tantervének megfeleld tantervi egység, amely olyan tantargyakat foglal maga-
ban, amelyek tematikailag, a szak képesitési célja, vagy valamilyen specializacid6 szempont-
jabol rokon ismereteket vagy tobb szak kdzos ismeretanyagat foglaljak ossze.

nagycsalados: az a hallgato, akinek

legalabb két eltartott testvére vagy harom gyermeke van, vagy

eltartoin (eltartdjan) kiviil legalabb két vele egy haztartasban €16 személyre igaz, hogy havi

jovedelme nem éri el a minimalbér 6sszegét, vagy

legalabb két kiskorti gyermeknek a gyamja.
oklevél: a felséfoku végzettséget és szakképzettséget magyar és idegen nyelven igazol6 koz-
okirat;
oklevélmelléklet: a Fdiskola altal kiadott olyan kozokirat, amely meghatarozott formaban és
tartalommal, magyar €s angol nyelven igazolja, hogy az oklevél megszerzése soran milyen
ismereteket, készségeket és kompetencidkat szerzett a hallgatd, valamint tajékoztatast nyljt a
végzettség szintjérdl és a vizsgaeredményekrol;

9/139. oldal



89.

90.
91.

92.

osszesitett korrigalt kreditindex =

93.

94.

95.

96.

97.

98.

99.

100.

101.

ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

Oktatasszervezés: a FOiskola szervezetében miikodo szervezeti egység, munkacsoport, mely a
képzések megszervezésével kapcsolatos feladatokat latja el;

opponens: a biralo;

osszes hallgatoi tanulmanyi munkaidé: az atlagos tehetségli és felkésziiltségii, atlagosan el-
varhat6 teljesitménnyel tanul6é hallgatdé szdmara a tanulmanyi munka sikeres elvégzéséhez
(atlagos koriilmények kozott) sziikséges id6 munkaorakban kifejezve, vagyis a tanora (kon-
taktora) és az egyéni hallgatéi tanulmanyi munkaora 6sszege. [Vhr. 23. § (1) bekezdés]
osszesitett korrigalt kreditindex: Az dsszesitett korrigalt kreditindex szamitdsa megegyezik a
korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes 1d6-
szak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni. [Vhr. 24. § (3) bekezdés]

Y kreditérték = érdemjegy teljesitett kredit szama
*

30 * félévek szama felvett kreditek szama
passziv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozdan a hallgato bejelenti, hogy tanulmanyait

Passziv a félév tovabba, ha sziilés, betegség miatt a hallgatoi jogviszony-sziineteltetést enge-
délyezik. Ekkor a hallgatoi jogviszony a kérelem beadédsanak és a kérelmet alatamasztd do-
kumentumok eredeti példanyanak bemutatasanak egyiittes teljesiilésének idépontjatol sziine-
tel. A kérelmet alatamaszté dokumentumok postai bekiildése esetén a bemutatds idopontja a
beérkezés napja.

regisztracios idoszak: a félév rendjérdl szolo Hirdetményben meghatarozott idészak, amely-
ben a hallgatok bejelentkezhetnek, tartalmazza a kurzusfelvételi iddszakokat és a félév meg-
kezdésétdl szamitott egy honapig tart;

rektori vizsga: olyan vizsga, melynek letételére rendkiviili esetben, rendkiviili idészakra és a
vizsgaszam-korlatok figyelmen kiviil hagyasaval kaphat engedélyt a hallgato;

rektori vizsgahét: a vizsgaidOszak azon része, amikor kizarolag rektori vizsgak letételére ke-
riilhet sor;

részismereti képzés: alap-, vagy mesterfokozattal rendelkezOk részére szervezett képzés,
amelynek soran a hallgat6 a Fdiskola altal az adott tagozaton meghirdetett barmely tantargyat
felveheti, azokbol kreditet szerezhet. A megszerzett kreditekrdl a Féiskola oklevelet nem, de
igazolast kiallit, az igy megszerzett kreditek a fels6foku tanulméanyokba beszamithatok. A
képzés célja elsd sorban a mesterképzésre valo felvétel feltételeinek teljesitése.

résztanulmanyok folytatasa: ha a hallgatd egy masik felsdoktatasi intézményben vendéghall-
gatoi jogviszonya keretében szerez a foiskolai tanulmanyaiba beszamithatd kreditet.

sikertelen vizsga: az a vizsga, amelyet a hallgatd megkisérelt teljesiteni, de az ott tamasztott
tanulmanyi kovetelményeknek nem felelt meg.

Socrates Nemzeti Iroda: a Tempus Kozalapitvany alapitd okirata szerint magyarorszagi mii-
kodtetése a Kozalapitvany feladata, amely kozvetit feladatokat lat el a Briisszeli Socrates
Iroda és az egyetemek, fOiskolak kozott, felosztja a Magyarorszagnak megitélt pénziigyi ta-
mogatas egyes részeit az intézmények kozott, biztositja a féiskola szamara a nyomtatvanyo-
kat és szoftvereket.

sulyozott tanulmanyi atlag: a kreditrendszer(i képzésben a hallgato teljesitményének egy fé-
1évnél hosszabb idészakra vagy a tanulmanyok egészére vonatkozé nyomon kovetésére szol-
galo mutatd. A sulyozott tanulmanyi atlag szamitasanal az adott idészakban teljesitett tantar-
gyak kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol képzett Gsszeget a teljesitett targyak kre-
ditjeinek 6sszegével kell osztani. [Vhr. 24. § (2) bekezdés]
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Y teljesitett targyak kreditértéke x érdemjegy

sulyozott tanulmanyi atlag = - , —
Y Y g Y. teljesitett targyak kreditértéke

Szabadon valaszthato tantargy: a Foiskola a képzési programjanak részeként hatarozza meg,
hogy adott szakon a hallgatonak minimalisan hany kreditérték(i szabadon valaszthat6 tantar-
gyat kell felvenni. A szabadon valaszthaté tantargyak felvételére az altalanos rendelkezések
az iranyadok (elétanulmanyi rend, stb.) azzal, hogy azok korét a Fdiskola nem korlatozhatja.

szabalyzatok. a Foiskola Ftv-ben el6irt szabalyzatai, igy kiilondsen a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat valamint annak mellékletei.

szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jartas-
sagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés; [Ftv. 143. § 32. pont]

szakirany, specializacio: a szakképzettség részeként megszerezhetd, specialis szaktudast biz-
tosito képzés; [Ftv. 143. § 33. pont]

Szakkeépzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejiilleg megszerezhetd, a szak és a
szakirdny tartalméaval meghatdrozott, a szakma gyakorlasara felkészit szaktudas oklevélben
torténd elismerése; [Ftv. 143. § 34. pont]

szakmai gyakorlat: alap- vagy mesterképzésben, kiilsé gyakorlohelyen, intézményben, erre
alkalmas szervezetnél vagy felséoktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendd szakmai
gyakorlat [Ftv. 143. § 36/A. pont];
szakmai vizsga: a zarovizsga azon — a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésétdl elkiilonii-
16 — része, mely soran szakmai tuddsarol ad szamot a vizsgéazo;
szemeszter: félév;
szeminarium: olyan gyakorlat, amely elsddlegesen a hallgatd és az oktatoi kozotti szobeli
kommunikéciora épiil. A szeminarium érdemjegye a foglalkozas idején kiviil elvégzendo fe-
ladatokbol és/vagy mas, a képzési tervben meghatarozott kovetelményekbdl szarmazik;
szocialis juttatasra jogosult hallgato: az a teljes idejl fels6foku szakképzésben, alapképzés-
ben, mesterképzésben, illetve egységes, osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben
részt vevo hallgato, aki
allamilag timogatott képzési formaban vesz részt, vagy
tanulmanyait allamilag tdmogatott képzési formaban kezdte meg és az adott szakon, szak-
képzésben megkezdett féléveinek szdma alapjan jogosult lenne allamilag tdmogatott kép-
zésben valo részvételre;
szorgalmi idoszak: a félév tanorak megtartasara szolgalo 15 hetes idészaka;
tanév: tiz hdnapbdl allo oktatasszervezési iddszak;
tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kdvetelmények teljesitéséhez oktatd szemée-

lyes kozremiikodését igényld foglalkozas (eléadas, tréning, szeminarium, gyakorlat, konzul-
tacio); [Ftv. 147. § 39. pont]

tantargy: a tanterv alapegysége, melyet altalaban egy félévnyi konkrét tanulméanyokkal (va-
lamely kurzus elvégzésével), illetve egyszeri tanulmanyi cselekménnyel (pl. vizsga, beadando
dolgozat megirasa) lehet teljesiteni;

témavezeto: a szakdolgozat (diplomamunka) megirasat segitd ¢és iranyitd szakmai munkatars;
Ugyfélszolgdlat: a Fdiskola szervezetében miikodd szervezeti egység vagy munkacsoport,
mely a hallgatokkal, felvételizokkel valo kapcsolattartasért felelds;

vizsgafeliigyels: a Féiskola azon oktatoi, tanarai, munkatarsai, akik az irasbeli vizsgak soran a
vizsgak tisztasagara ligyelnek. A vizsga rendjének megsértése, szabalytalansdg esetén jogo-
sultak a Hallgatoi Kovetelményrendszer szerint a hallgatoval szemben eljarni.
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vizsgahalasztds: az érvényes vizsgajelentkezés hatariddben torténd torlése, egyben masik
vizsgaidopontra torténd jelentkezés;

vizsgakurzus (csak vizsga): olyan vizsgalehet6ség, amelynek soran egy kontaktoras, kollok-
viummal zaruld kurzust a korabbi félévben azt felvevd, de nem teljesitd hallgatod olyan félév-
ben is teljesithet, amikor a kontaktoras kurzus nem keriil meghirdetése. Teljesitésére a hallga-
tonak onalldan kell felkésziilni, teljesitésére a hallgatonak egyetlen vizsgalehetosége van.

vizsgarend: adott félévre vonatkozodan a kurzusok vizsgara vonatkozo adatok;

végbizonyitvany (abszolutorium). a tantervben elbirt vizsgak eredményes letételét és - a
nyelvvizsga letételének €és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével - mas ta-
nulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a szakdolgozathoz (diplomamunkahoz) rendelt
kreditpontok kivételével a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt kreditpontok meg-
szerzését igazolja. Az igazolas — mindsités és értékelés nélkiil - tanusitja, hogy a hallgaté a
tantervben eldirt tanulmanyi és vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett. [Ftv. 147. § 45.
pont]

vizsga: az ismeretek, készségek és képességek clsajatitasanak, megszerzésének - értékeléssel
egybekotott - ellendrzési formdja. [Ftv. 147. § 46. pont]

zarovizsga: az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek elle-
norzése ¢€s értékelése, amelynek soran a hallgatdonak arrél is tanusagot kell tennie, hogy a ta-
nult ismereteket alkalmazni tudja. A zardvizsga a tantervben meghatarozottak szerint tobb

részbol — szakdolgozat vagy diplomamunka megvédésébdl, tovabbi szobeli, irasbeli, gyakor-
lati vizsgarészekbdl — allhat. [Ftv. 60. § (3) bekezdés]

ADATSZOLGALTATAS
3.§

A hallgat6 koteles bejelenteni az 1. szamt mellékletben meghatarozott adatait és azok valtoza-
sait. Amennyiben a hallgato bejelentési kotelezettségét elmulasztja, ugy a Foiskola jogosult a
hallgaté ETR hozzaférhetdségét letiltani.

A jelen § szerinti adatok helyességéért, az adatszolgaltatds pontossagéért és teljességéért, a
hallgat6 felel, illetve a hibas vagy hidnyos adatszolgaltatas kdovetkezményeit az adatszolgalta-
tasra koteles hallgaté viseli.

Amennyiben a hallgat6é szandékosan vagy stilyos gondatlansagbdl valdtlan adatokat szolgaltat,
ugy ellene fegyelmi eljaras indul, s a valotlan adatszolgaltatdssal okozott valamennyi kart és
koltséget koteles megtériteni.

A hallgato a regisztracios idszakban kdteles ellendrizni a nyilvantartott személyes adataiban
tortént valtozasokat is. Amennyiben okirattal igazoland6 adatvaltozéasa tortént — ezek listajat
Hirdetmény tartalmazza —akkor ezt az Ugyfélszolgalaton személyesen jelenti be az eredeti do-
kumentum egyidejii bemutatasaval.

A hallgat6 adatainak megvaltozasat a valtozast kovetden, haladéktalanul koteles bejelenteni.

Tajékoztatas a kovetelményekrol

4.§

A Fdiskola gondoskodik arrdl, hogy a féiskolai tanulmanyokat megkezdd hallgatoknak legkeé-
sObb a félév orarend szerinti els foglalkozasan elektronikus vagy irdsos €s a Foiskola hivata-
los honlapjan meghirdetett tajékoztatd alljon rendelkezésére, amelyben a hallgatok részletes
ismertetést kapnak tantargyak szerint a képzési célrol, a tantervi eldirasokrol, tovabba a hallga-
tok jogaival és kotelezettségeivel Osszefliggd kérdésekrol.
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A Fdiskola elsésorban elektronikus Gton — kiilondsen honlapon és az ETR feliiletén keresztiil -

torténd kihirdetés utjan gondoskodik

a) a Hallgatoi Kovetelményrendszer és egyéb, a hallgatokat érinté szabalyzatok kozzétételé-
rol,

b) arrol, hogy a hallgatok megismerjék a félév tanterv szerinti orarendjét, a tantargyankénti
kovetelményrendszert, a tantargy eldtanulmanyi kotelezettségeit, a tantargyak tematikajat,
a kotelezd és ajanlott irodalmat, félévkozi szdmonkérés rendjét, a vizsgara bocsatas és a
gyakorlati jegyek megszerzésének feltételeit, a vizsgaztatds modjat valamint a tudoményos
diakkori témakat.

DIAKIGAZOLVANY
5.8

A jogszabalyokban meghatdrozott kedvezmények igénybevételére jogosult hallgatok didkiga-
zolvanyt igényelhetnek.

A didkigazolvany — a jogszabalyban foglalt feltételek szerint — a hallgatoi jogviszony fennalla-
sat tanusito kozokirat.

A didkigazolvany elvesztését 48 oran beliil, irdsban be kell jelenteni az pgyfélszolgélaton. A
didkigazolvanyt félévenként, a beiratkozas vagy bejelentkezés utan az Ugyfélszolgalat érve-
nyesiti.

A didkigazolvany kezelése a mindenkor hatdlyos jogszabalyban meghatarozott modon torté-
nik.

AZETR ES A HIK HASZNALATA

6.§
A hallgatéi jogviszony létesitése soran a hallgaté azonositot (EHA-kod) kap, melyhez belépési
jelszot hataroz meg. A Foéiskola elektronikus feliileteit ennek birtokaban hasznalhatja.
A hallgat6 a jelszot koteles meg0rizni, azt mas személy rendelkezésére nem bocsathatja. Min-
den, az EHA-kdd és jelszo birtokaban tortént elektronikus tigyintézésért a hallgato kizardlago-
san felel, azokeért a Fdiskola semmilyen feleldsséget nem vallal.

A hallgato az elfelejtett jelszo helyett az Ugyfélszolgalaton a 2. szamu mellékletben meghata-
rozott mértékii kiiloneljarasi dij fizetése mellett kaphat 01j jelszot.

Az ETR és a HIK hasznalata kotelezo.

Az ETR-be az érdemjegyet az értékelést végzo oktatd rogziti. Kiilonds méltanylast érdemld
esetben a vizsgalapra ravezetett intézetvezetdi jovahagyassal az érdemjegyet az intézeti titka-
rok is rogzithetik.

Az ETR-ben felszolamlas alapjan a Tanulméanyi Osztaly munkatarsa javithat. Erdemjegyet
csak érdemjegy-egyeztetési jegyz6konyv alapjan lehet javitani. Erdemjegy javitasakor a Ta-
nulmanyi Osztaly legalabb két munkatarsanak kell jelen lennie, és a jegyzOkonyvet mindkét
munkatarsnak alé kell irnia.

Az ETR-en Kkeresztiil a hallgatok szamara egyedi vagy csoportos iizenetek kiildhetok, melyek
fogadasat a hallgatd korlatozhatja. Nem korlatozhatja azonban a hallgaté a Tanulméanyi Osz-
taly és az Ugyfélszolgalat iizeneteinek fogadasat.

Amennyiben a hallgato fizetési kotelezettségét elmulasztja, ugy a Foiskola jogosult a hallgato
ETR hozzaférhetdségét letiltani.

A hallgat6 a tantargyak felvételekor illetve az érdemjegyek ETR-be vald bejegyzésekor elekt-
ronikus értesitést kap, melynek megkiildését a hallgatdo nem tilthatja le.
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II. RESZ
TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT
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Il. FEJEZET
A TANULMANYOK JOGI KERET

7.§

A Foéiskolan haromféle jogi kapcsolat — hallgatoi jogviszony, vendéghallgatoi jogviszony, feln6tt-
képzési jogviszony — keretében lehet tanulmanyokat folytatni.

1)

)

(3)

(4)

(5)

(6)

(")

1)

)
(3)

A HALLGATOI JOGVISZONY
8.§

A hallgatoi jogviszony a Fdiskola és
a) avalamely szakon vagy
b) részismeretek megszerzése érdekében

tanulmanyokat folytatni kivano személy kozott 1étrejovo jogi kapcsolat, melyben a Foiskolat
¢s a hallgat6t kolesondsen jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik a jogszabalyokban és
a Foiskola szabalyzataiban meghatarozottak szerint. A részismeretek megszerzése érdekében
tanulmanyokat folytat6 személy hallgatdi jogviszonyara eltérd szabalyok is vonatkoznak.

A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgato jogosult az adott szakon a jogszabalyok, a Foiskola
szabalyzatai, igy kiilondsen a Hallgatoi Kovetelményrendszer, valamint a szak tantervének ke-
retei kozott tanulményokat folytatni.

A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgatd koteles a jogszabalyok, a Fdiskola szabalyzatai, igy
kiilonosen a Hallgatéi Kovetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei kozott ta-
nulmanyait megtervezni és a tanulmanyi kotelezettségeknek eleget tenni.

A hallgat6i jogviszonyban allé hallgatoval kapcsolatban a Féiskola jogosult a jogszabalyokban
¢s a Foiskola szabalyzataiban foglaltak alapjan a hallgaté személyes €s a tanulmanyaira vonat-
kozo adatainak kezelésére, tevékenységének ellendrzésére €s értékelésére.

A hallgatoéi jogviszonyban allo hallgatdval kapcsolatban a Fdiskola koteles biztositani a szak
elvégzésének személyi és targyi feltételeit, valamint koteles a tanulményok folytatdsahoz
szlikséges informacidkat a hallgatoé rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, a Fdiskola sza-
balyzatai, igy kiillonosen a Hallgat6i Kovetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei
kozott.

A hallgatoi jogviszony eldfeltétele

a) aszakra torténd felvétel vagy atvétel

b) a részismeretek megszerzésére érdekében folytatott tanulmanyok engedélyezése.

A hallgatéi jogviszonyhoz fliz6d6 jogokat a hallgato csak aktiv félévben gyakorolhatja. Egyes
jogokat a hallgatd passziv félév alatt is gyakorolhat, és egyes kotelezettségek a hallgatét a
passziv félév alatt is terhelik, ezeket a Foiskola szabélyzataiban sorolja fel.

9.§

A Fdiskola hozzajarul ahhoz, hogy a hallgatd més — hazai vagy kiilfoldi — felsdoktatési intéz-
ményben vendéghallgatoi jogviszonyban folytasson résztanulmanyokat, ha ezt szdmara a fo-
gado intézmény lehetdvé teszi.

A Fdiskola — az intézményko6zi megéllapodas kivételével — a résztanulméanyok koltségeit nem
tériti meg.

A hallgaté mas felsdoktatasi intézményben, vendéghallgatoi jogviszonyban szerzett kreditjei a
fogado intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerheték
el.
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Kilfoldi felsGoktatasi intézményben résztanulmanyokat folytatd hallgaté esetében — a tanul-
manyokra vonatkozé megallapodas vagy program rendelkezése alapjan — a kurzusok elvégzé-
séért jard kreditek, amennyiben a kiutazas eldtt megkotott tanulmanyi szerzodés a teljesitendd
krediteket tartalmazza, teljes mértékben beszamitasra kerlilnek a hallgaté itthoni tanulményi
kotelezettségébe. A kredit-egyenértékiiségre vonatkozo vizsgélat ilyen esetben a résztanulma-
nyok megkezdése, illetdleg az azokra vonatkozo6 tanulmanyi szerzodés véglegesitése elott tor-
ténik meg.
10. §
A hallgaté mas felsdoktatasi intézményben bejelentési kotelezettség nélkiil 1étesithet tovabbi
(parhuzamos) hallgatéi jogviszonyt.
Mas fels6oktatasi intézmény hallgatdja a FOiskolaval parhuzamos hallgatoi jogviszonyt a fel-
vételi szabalyok szerint létesithet.
A felvétel
11. §
A felvétel feltételeit — a jogszabalyok keretei kozott — a Hallgatéi Kovetelményrendszer VII.
része (Felvételi Szabalyzat) rendezi.
A felvételt nyert jelentkez6 szdmara a Féiskola koteles biztositani a beiratkozas, ezzel a hallga-
to1 jogviszony létrehozasdnak lehetdségét.
A felvételi dontés a hallgatoi jogviszony adott naptari évben torténd 1étrehozasara jogosit.
Az atvétel
12. §
A mas felsGoktatasi intézményben mar hallgatoéi jogviszonnyal rendelkezd személy kérheti
atvételét a Fdiskolara.
Masik felsdoktatasi intézménybdl az a hallgatod vehetd at,
a) aki
aa) még nem kezdte meg tanulmanyait, vagy

ab) legalabb egy lezart, érvényes félévvel (vagy annak megfelelé oktatasi idészakkal, pl.
évharmad), kreditrendszer esetén legalabb 30 teljesitett kredittel rendelkezik és a
Hallgat6i Kovetelményrendszer szerint megallapitott Gsszesitett korrigalt kreditindexe
legalabb 2,8, tovabba

b) akinek hallgatdi jogviszonya nem elbocsatas vagy fegyelmi tton vald kizaras miatt sziint
meg, illetve akivel szemben a kotelezd elbocsatas vagy kizaras feltételei sem allnak fenn,
illetve a korabbi fels6oktatasi intézménye az elbocsatas kovetkezményei aldél mentesitette,

c) akit az 6t korabban felvevo felsGoktatasi intézmény (tovabbiakban anyaintézmény) kiad.
A hallgatonak az atvételi kérelemhez csatolnia kell

a) aleckekonyv fénymasolatat,

b) a hallgatdi jogviszony igazolasat és

C) az altala teljesitett tantargyaknak a kiadd intézmény altal kiadott tantargyleirasat, a kiado

intézmény igazolasaval.

A kérelemben a hallgatonak meg kell jelolnie, hogy mely szak, mely tagozatara kéri az atve-
telét. Allamilag tdmogatott képzésre csak az vehetd at, aki az anyaintézményében is allamilag
tdmogatott képzésre jar, és az anyaintézménye a ra esé normativ tdmogatasat atadja.
Hallgato elsésorban azonos képzési teriiletre, illetve szakcsoportba tartozo képzésrdl vehetd at.
Az atvételi dontés elsddleges szempontja a tanulméanyi eredmény. Amennyiben az adott kép-
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zésre a Foiskola a Felsdoktatasi felvételi tajékoztatoban kiilonods felvételi, vagy beiratkozasi
feltételt jelolt meg, az atvétel a fenti kiilonds feltétel teljesitése hidnyaban megtagadhato.

Az atvételrdl és a tanulmanyok megkezdésének idopontjardl a szakért felelds intézet vezetdje
dont. Amennyiben az atjelentkez6 allamilag tamogatott képzésre kéri a felvételét, de az atvétel
csak koltségtéritéses képzésre lehetséges, a kancellar felajanlhatja a koltségtéritéses képzésre
torténd atvétel lehetdségét. Az atvételrdl szo6lo hatdrozatban a korabbi tanulméanyokbol elis-
mert teljesitésekrdl rendelkezni kell.

Az atvett hallgat6 a tantargyait az altalanos szabalyok szerint veszi fel, ehhez kérheti a kredit-
tanacsado segitségét.

Az (1) bekezdés a) pontjaban foglalt rendelkezéstdl kiillonds méltanylast érdemld esetben az
intézetvezetd dontése alapjan el lehet térni.

Atvétel esetén a hallgaté hallgatoi jogviszonya a korabbi felsGoktatasi intézménnyel megszii-
nik. Az atvételr6l hozott hatarozatban rendelkezni kell a képzés finanszirozasanak kérdésérol.

(10) Az atvett hallgatd a képzésére eldirt kreditek legalabb 60%-anak megfelelé mennyiségii kredi-

tet koteles a Fdiskolan teljesiteni.

(11) A kreditatviteli eljarasban munkatapasztalatot tanulmanyi kovetelmény teljesitésére legfeljebb

1)

()

3)
(4)

()

(6)

30 kredit értékben lehet beszamitani. A munkatapasztalattal megszerzett ismeret igazoldsara a
Kreditatviteli Bizottsdg — a szakfelelds véleményének figyelembevételével — kovetelményeket
(pl. kritérium-feltétel teljesitése) fogalmazhat meg.

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés
13. §

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre az vehet6 fel, aki az alap-, illetve
mesterképzésben fokozatot és szakképzettséget tanusitd oklevelet szerzett. A hallgatdi jogvi-
szony — kiilon felvételi eljaras nélkiil — beiratkozassal keletkezik és a részismereti képzés utol-
so felévet kovetd vizsgaiddszak utolsd napjaval sziinik meg. A hallgatot — a Hallgator Kove-
telményrendszer jelen §-dban foglalt eltérésekkel — megilletik a hallgatéi jogviszony alapjan
biztositott jogok ¢€s terhelik e jogviszonyon alapul6 kotelezettségek. [Ftv. 44/A.§]

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre csak a Fdiskola maximalis 1étsza-
manak figyelembevételével, és csak koltségtéritéses képzés keretében, egy alkalommal, legfel-
jebb két félévre lehet hallgatoi jogviszonyt 1€tesiteni azzal a személlyel, aki nem all a Féisko-
laval hallgatoi jogviszonyban. [Ftv. 44/A.§]

A képzés befejezését kovetden a Fdiskola a megszerzett ismeretekrdl, kreditértékrdl igazolast
allit ki. A megszerzett ismeretek a fels6foku tanulmanyokba beszamithatok. [Ftv. 44/A.§]

A hallgato e jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités illetve szakképzett-
ség megszerzése érdekében tanulményokat folytatni, atvételét kérelmezni, tovabbi (parhuza-
mos) hallgatoi, vendéghallgatoi jogviszonyt 1étesiteni, hallgatoi jogviszonyat - a 20. § (3) be-
kezdésben meghatarozott ok kivételével - sziineteltetni, dllamilag tdmogatott képzésre atvételét
kérelmezni, tAmogatasi 1d6t igénybe venni. [Ftv. 44/A.§]

A részismeretek megszerzése érdekében Iétesitett hallgatoi jogviszony idOtartamat a jogszaba-
lyon alapul6 juttatas, kedvezmény, szolgaltatas igénybevételére meghatarozott idétartamba be
kell szamitani. [Ftv. 44/A.8]

A részismeretek megszerzése érdekében folytatandd képzés engedélyezése érdekében a kérel-
met az Ugyfélszolgalaton keresztiil kell benyujtani, arrol a tanulményi osztalyvezetd dont.
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A VENDEGHALLGATOI JOGVISZONY
14. §
Mas — hazai vagy kiilfoldi — felsdoktatasi intézmény hallgatdja csak intézménykdzi megalla-
podas alapjan folytathat tanulmanyokat a Féiskolan vendéghallgatoi jogviszony keretében.
Intézményk6zi megallapodas hidnyaban mas felsdoktatasi intézmény hallgatdja felndttképzési
jogviszony keretében folytathat tanulméanyokat a Féiskolan.

Az intézménykozi megallapodas keretében zajld vendéghallgatas esetén a koltségek megtérité-
sérdl az intézménykozi szerz0dés rendelkezik.

A vendéghallgatd bekeriil a Féiskola hallgatoi nyilvantartasaba, és ra a Féiskolan folytatott
tanulmanyai idejére a Féiskola vonatkozo szabalyzatainak hatalya értelemszertien terjed Ki.
15. §

A vendéghallgatasra vonatkozo kerelmet a regisztracios iddszak elsd hetenek végéig kell be-
nytjtani az Ugyfélszolgalaton. Kiilfoldi hallgatd esetében e hataridé legfeljebb a szorgalmi
1d6szak negyedik hetének végéig meghosszabbithato.

A vendéghallgatasi kérelmen az adott kurzusért felelds intézet vezetdje, tobb kurzus esetén
kiilon-kiilon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatas engedélyezéséhez.

A kérelem alapjan a vendéghallgatasra sz6l6 engedélyt a tanulmanyi osztalyvezet6é adja Ki,
rendelkezve az esetleges a koltségtérités dsszegérol, fizetésének modjardl és hataridejérol.

A vendéghallgatasra vonatkoz6 engedély alapjan a vendéghallgatd szamara a tanulmanyi osz-
taly az engedélyezett kurzusokat folveszi az ETR-ben.

A vendéghallgatas eredményérdl szo6lo, a leckekonyvi bejegyzésekkel megegyezd tartalmi
igazolast a tanulmanyi osztalyvezet6 adja Ki.

A FELNOTTKEPZESI JOGVISZONY
16. §

A felndttképzésrol szold 2001. évi CI. torvényben foglaltak szerinti felnéttképzési szerzodés
alapjan, feln6ttképzési jogviszony keretében folytathat felsdoktatasi tanulmanyokat a Foisko-
lan

a) akoltségtéritéses hallgato,

b) a Foiskolaval hallgatoi jogviszonyban nem allo személy.

A koltségtéritéses hallgatd hallgatéi jogviszonya egyidejlileg felndttképzési jogviszonynak is
mindsiil.

A felnéttképzési szerz6désnek megfeleld hallgatodi szerzdést a beiratkozaskor a tanulmanyi
osztalyvezetd koti meg a hallgatoval.

A BEIRATKOZAS
17.§

A hallgatéi jogviszony felvétel vagy atvétel alapjan, a beiratkozassal jon létre. A felvett ma-
ganszemély a felvételi hatarozatban megjelolt hatariddig iratkozhat be. A felvételi évében be-
iratkozok esetében a jogviszony a félév elsé napjan jon létre.

A beiratkozaskor a hallgatd a nyilvantartdsdhoz, valamint az elektronikus t4jékoztatdshoz
sziikséges személyes adatait koteles megadni a Fdiskolanak.

A beiratkozas elmulasztasa esetén hallgatoi jogviszony nem keletkezik a Féiskolaval, az csak
ujabb, sikeres felvételi eljaras soran létesithetd. Nem mindsiil dnmagaban beiratkozasnak a
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kurzusfelvétel, a koltségtérités-fizetési kotelezettség teljesitése, valamint a hallgatoi jogvi-
szony sziineteltetésére iranyuld kérelem benyujtasa.

A BEJELENTKEZESI KOTELEZETTSEG
18. §

A hallgaté minden képzési iddszak el6tt bejelenti, hogy az adott félévben megkezdi, vagy foly-
tatja tanulmanyait (aktivalas), vagy sziinetelteti azt (halasztas). A bejelentését a hallgato a re-
gisztracids iddszakban végezheti el. Ezt kdvetden az adott félévre bejelentést tenni nem lehet-
séges.

A Foéiskola legkésobb a félév 6todik hetének végéig megallapitja az aktivalt és halaszto hallga-
tok névsorat, és az ETR-en keresztiil értesiti azokat, akiknek aktivalasat érvénytelenitette.

Az a hallgato jelentkezhet be a kdvetkezd tanulmanyi félévre, akinek a Foiskolaval szemben
semmilyen jogcimen nincs lejart esedékességli tartozasa. Az aktivalasi nyilatkozatot a hallgato
az ETR-ben féléves allapotanak aktivra allitasaval teszi meg.

Amennyiben az Ftv2005. szerint tanulmanyokat folytaté hallgatd a regisztracios idészakban
nem jelentkezik be és nem nyilatkozik tanulmanyai folytatasarol, tanulmanyi féléve automati-
kusan aktiv félévnek mindsiil, azaz allamilag tamogatott hallgatok esetében a rendelkezésre al-
16 allamilag tamogatott félévek szama eggyel csokken, a koltségtéritéses hallgatok pedig kolt-
ségtéritést fizetnek.

Amennyiben az Ftv1993. szerint tanulményokat folytatd hallgatd a regisztracids iddszakban
nem jelentkezik be és nem nyilatkozik tanulmanyai folytatasarol, tanulmanyi féléve automati-
kusan passziv félévnek mindsiil.

A HALLGATOI JOGVISZONY SZUNETELESE
19. §
A hallgato hallgatoi jogviszonyanak sziineteltetését erre iranyuld nyilatkozattal (halasztas)
kozli a Féiskolaval.

A hallgatdi jogviszony sziinetelése alatt a hallgaté tanulmanyi kotelezettségeket nem teljesit,
tanulmanyi teljesitményre nem kotelezhetd.

A hallgatoi jogviszony tobb alkalommal, de

a) az Ftv2005. alapjan tanulmanyokat folytatd hallgatok esetében alkalmanként legfeljebb két
félévre sziineteltetheto;

b) az Ftv1993. alapjan képzést folytatd hallgatd esetében minddsszesen legfeljebb négy félé-
vig sziineteltethetd, amely idOtartamot az altalanos rektorhelyettes kérelemre tovabbi két
félévvel illetve kiilonds méltanyossagot indokold esetben a képzés id6tartamanak megfele-
16 1d6re novelheti.

A sziinetelés idOtartama alatt a hallgatot a konyvtar kivételével ingyenes szolgaltatasok és
hallgatoi juttatasok nem illetik meg.

A sziinetel6 hallgatoi jogviszony idején a hallgaté a mas hallgatora érvényes feltételekkel lato-
gathatja a konyvtarat, de konyvet nem kdlcsondzhet.

20. §

A hallgatéi jogviszony sziineteltetésének szandékat a hallgatd a regisztracids iddszak végéig
jelentheti be a HIK elektronikus feliiletén. A nyilatkozatban k6zdlni kell a sziinetelés indokat.

Az elsé évfolyamra felvett hallgatd beiratkozast kdvetden, de a regisztracios idészak utolso
napjat megel6zden irasban benyujtott kérelmére - legfeljebb két egybefliggd félévnyi - halasz-

20/139. oldal



(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)
(9)

ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

tast kaphat. A tanulmanyok megkezdését halasztd hallgat6 a tanulmanyait csak azok tényleges
megkezdésekor érvényes kovetelmények szerint teljesitheti.

Amennyiben a hallgatd a hallgatoi jogviszonybol eredé kotelezettségeinek sziilés, tovabba
baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil igazoltan nem tud eleget tenni,
kérelmére a tanulményi osztalyvezetd engedélyezheti jogviszonydnak sziinetelését az (1) be-
kezdésben megallapitott hataridé utan is. A hallgato a kérelmét a HIK elektronikus feliiletén
nyujthatja be. A kérelem elfogadasa esetén a hallgatoi jogviszony sziinetelésének elsé napja a
HIK elektronikus feliiletén tortént bejelentés napja. A hallgatd kérheti egyben befizetett kolt-
ségtéritése ardnyos visszatéritését is.

A hallgat6 halasztasi nyilatkozatat a regisztracios idGszak végéig visszavonhatja, ez esetben az
aktiv hallgatoi jogviszony elsé napja a félév elsé napja. Ebben az esetben a késedelmes tan-
targyfelvételért eljarasi dijat nem kell fizetnie.

Amennyiben a hallgaté arvaellatasra, vagy egyéb szocialis ellatasra valo jogosultsaganak iga-
zolasahoz, vagy egyéb okbol a félév elsé napjatol szamitott egy honapon beliil hallgatoi jogvi-
szony igazolas kiallitasat kéri, irasban nyilatkoznia kell arrdl, hogy kéri-e a hallgat6i jogvi-
szony sziineteltetését. Ilyen nyilatkozat hianyaban csak a felsdoktatési torvény 40. § (3) bekez-
désének els6 két mondatat és a Vhr. 24. § (1) bekezdésének els6 mondatat idézé zaradékkal
adhato ki.

A sziineteltetés utan a hallgatonak a HIK elektronikus feliiletén jelentkeznie kell, illetve fel
kell vennie a kapcsolatot a kredittanacsadoval legkésobb a félév els6 napja el6tt 5 munkanap-
pal.

Ha a hallgat6 két félévig sziinetelteti tanulmanyait, a sziinetelés masodik félévében a tanulma-
nyi osztalyvezetd a szorgalmi iddszak negyedik hetét kdvetden irasban az ETR-en keresztiil
személyes lizenet formajaban, valamint ezzel egyidejlileg elektronikus levélben felhivja a hall-
gatd figyelmét az aktivalas esetleges harmadik félévi elhagydsdnak jogkovetkezményeire.
Ezen értesitést a tanulmanyi osztalyvezetd postai Giton a vizsgaiddszak végéig ujra eljuttatja a
hallgatonak.

Ha a hallgato a sziineteltetés két féléves idGtartamat kovetden sem regisztralja magat, hallgatoi
jogviszonya megsziinik.

Nem sziinik meg a hallgato hallgatoi jogviszonya, ha a két félév utan a bejelentkezésnek szii-
1és, baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni, s ezt
legkésobb a kovetkezd, harmadik félév regisztracios iddszakanak végéig igazolni tudja, €s ez-
zel egy idében az Ugyfélszolgalaton benyljtja a jogviszonya fenntartasanak szandékarol sz61o,
a sziineteltetés varhat6 idOtartamat is megjelold nyilatkozatot.

(10) Ha az Ftv2005. szerint tanulmanyokat folytatd hallgato két félévig elmulasztja bejelentkezési

kotelezettségének teljesitését, a masodik ilyen félévében a tanulmanyi osztalyvezetd a szor-
galmi id0szak negyedik hetét kovetden irdsban az ETR-en keresztiil személyes iizenet forma-
jaban, valamint ezzel egyidejlileg elektronikus levélben felhivja a hallgato figyelmét az aktiva-
las esetleges harmadik félévi elhagydsanak jogkdvetkezményeire. Ezen értesitést a tanulmanyi
osztalyvezetd postai Uton a vizsgaiddszak végéig Gjra eljuttatja a hallgatonak.

(11) Ha az Ftv2005. szerint tanulmanyokat folytaté hallgaté harmadik alkalommal is elmulasztja

bejelentkezési kotelezettségének teljesitését, hallgatdi jogviszonya megsziintetheto.
21. §

Ha a hallgatot fegyelmi biintetésként meghatarozott idore eltiltjak a tanulmanyai folytatasatol, ezen
idotartam lejartat kovetden kiilon felhivas nélkiil is koteles bejelentkezni.
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22.§

A hallgatoi jogviszony sziinetelését kovetden a hallgatd az id6kozben bekodvetkezett tanterv-
modositasoknak megfelelden, azon tanterv szerint folytatja tanulményait, amely a szakra torté-
nd beiratkozasat kovetden a sziineteltetés idétartamaval megegyezd iddvel késobb tanulma-
nyaikat megkezdo hallgatdkra érvényes.

A korabban megszerzett tanegységek elismerését (a kredit-egyenértékiiségre vonatkozo szaba-
lyok szerint) a szakfelelos véleményére figyelemmel a Kreditatviteli Bizottsag hatarozza meg.

A HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE

23. §

A hallgatoi jogviszony megsziinhet

a) a hallgaté kezdeményezésére,

b) atanulmanyok befejeztével,

c) a Féiskola egyoldalu nyilatkozataval.

A hallgatoi jogviszony megsziinésérdl hatarozatban kell rendelkezni.
24. §

A hallgaté kezdeményezésére a jogviszony megsziintetésére a hallgatd irdsos nyilatkozata

alapjan kertil sor.

A hallgaté nyilatkozatat kizarélag papiron nytjthatja be az Ugyfélszolgalaton. A nyilatkozatot
sajat kezlileg kell irni és datummal is el kell latni. Géppel irt vagy nyomtatott nyilatkozat kiza-
rolag két tanu aldirasaval hitelesitve fogadhato el. Datummal el nem latott nyilatkozat esetén a
benyujtas napjat vagy a postara adas napjat kell keltezésnek tekinteni.

Amennyiben a hallgatd mas intézményben kivanja folytatni tanulmanyait, ezt jelen § szerint
kell bejelentenie, kérve hallgatoi jogviszonyanak megszintetését. A kérelemhez mellékelni
kell a masik intézmény atvételi hatdrozatat. Mindezek hidnyaban a hallgatd személyi anyaga
mas intézménynek nem adhat6 ki.

25. §

Megsziinik a hallgatoi jogviszony a képzési ciklus abszolutoriumanak kiallitasat kovetd, elso
zarovizsga-idoszak utolsod napjan, ha a hallgatonak nincs a Fiskoldn masik szakos tanulméanya
folyamatban.

A Foiskola megéllapitja a hallgatoi jogviszony megsziinését

a) kizaras fegyelmi biintetés esetén,

b) a szakrol valo elbocsatas esetén, ha a hallgatd mas szakon nem folytat tanulmanyokat.
A Foiskola megsziinteti a hallgatoi jogviszonyt, ha

a) a hallgato a hallgatoi jogviszony engedélyezett sziineteltetését kovetden nem kezdi meg a
tanulmanyait,

b) a hallgato a hallgatoi jogviszonyanak létesitésétél szamitott elsé két regisztralt félévében
nem teljesitett 30 kreditet,

C) a hallgaté az aktiv félévei alatt nem teljesit félévente atlagosan 15 kreditet.

A (3) bekezdés c) pontja szerinti feltételt a hallgaté minden aktiv félévének végén vizsgalni
kell, els6 alkalommal a masodik aktiv félév utan.

A Féiskola megsziintetheti a hallgatoi jogviszonyt, amennyiben
a) a hallgato fizetési kotelezettségének kétszeri felszolitasra sem tesz eleget,
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b) az Ftv2005. szerint tanulméanyokat folytaté hallgaté egymast kdvetd harom alkalommal
nem teljesitette bejelentkezési kotelezettségét.

(6) A (4) bekezdés c¢) pontja szerinti fizetési felszolitast a jogtanacsos kiildi meg a hallgatonak. A
masodik felszolitassal egyidejlileg megkiildi a hallgatonak a szocidlis helyzetének felmérésé-
hez sziikséges kérdoivet is. A kancellar a kérddiv tartalméanak ismeretében dont.

(7) A hallgatdi jogviszony megsziintetésérél — a rektor atadott hataskorében — a tanulmanyi osz-
taly vezetdje rendelkezik. A hatarozat a jogerdssé valasakor a tanulmanyi osztaly vezetdje in-
tézkedik a volt hallgat6 hallgatéi névsorbol valo torlésérol.

(8) A hallgatoi jogviszony megsziinésének idépontja
a) 24. § szerinti esetben a hallgat6 kérelmének keltezésének napja illetve a masik felséoktata-
si intézmény atvételi hatarozatanak keltezésének napja;

b) az (1) bekezdésben leirt esetben a tanév rendjében a zardvizsga-idészak utolsé napjaként
meghatarozott nap;

c) a(2) bekezdés a) pontjaban leirt esetben a fegyelmi dontés jogerdssé valasanak napja;

d) a (2) bekezdés b) pontjaban, a (3) bekezdésben és az (5) bekezdés b) pontjaban leirt ese-
tekben a tanév rendjében a félév els6 napjaként megjeldlt nap;

e) a(5) bekezdés a) pontjaban leirt esetben a rendelkez6 hatarozat joger6ssé valasanak napja.
ELBOCSATAS

26. §

El kell bocsatani a hallgatét a szakrol, ha

a) egy, a szak képzési tervében szerepld tanegységet haromszori kurzus vagy vizsgakurzus
felvétele utan sem teljesitett;

b) aki az egyes mesterképzésbe vald felvételekor potlolagosan teljesitendének eldirt targyakat
a mesterfokozat megszerzésére irdnyuld képzéssel parhuzamosan a felvételtdl szamitott 2
féléven beliil nem teljesiti.

] 1. FEJEZET o
A TANULMANYI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

A KEPZESI FORMAK, A KEPZES IDOTARTAMA
27.§

(1) A Foiskolan tanulmanyokat a felvételi dontést6l fiiggéen
a) teljes ideji képzésben nappali,
b) részid6s képzésben levelezd

tagozaton lehet folytatni.

(2) A nappali képzés munkarendje szerinti képzést heti 6t napbol allo tanitasi hét keretében, a
munkanapokon kell megszervezni. Ez aldl kivételt képezhetnek az egész napos tréningek, me-
lyek esetében a képzésre a heti pihendnapon is sor keriilhet.

(3) Levelezé képzésben — az érintett hallgatokkal kotott eltéré megallapodas hianyaban — legfel-
jebb kéthetenként munkanapokon vagy a heti pihenénapon (szombaton) keriilhet sor.

(4) A tagozatvaltasrol a tanulmanyi osztaly vezet6je dont. A dontésnek tartalmaznia kell a képzés
finanszirozasi form4jarol szold dontést is.
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A KPR-VALTAS
28. §

A hallgaté kérelmezheti, hogy tanulményait a kovetkezd tanulmanyi félévtél mas tagozaton,
mas szakon vagy mas tanulmanyi félévben bevezetett kovetelmény-rendszer szerint folytathas-
sa (kpr-valtas).

A hallgatd a kpr-valtast — a halasztast kovetd esetet figyelmen kiviil hagyva — tanulmanyai
soran egy alkalommal kérheti.

A kpr-valtast legkésébb 6t munkanappal a félév kezdete elétt lehet kérelmezni.

A kpr-valtasrol az intézetvezeté dont.
A TANEV RENDJE
29. §

A tanév két félévbol all. A félévek elnevezése a kovetkezo:

— a.../...tanév elso (6szi) féléve;
— a.../... tanév masodik (tavaszi) féléve.

A félév 21 hét képzési id6szakbol 4ll, ezen beliil a szorgalmi idészak 15 hét, a vizsgaidoszak 6
hét.

A nappali tagozatos képzések esetében a szorgalmi iddszak elsé hetén oktatasi foglalkozasok
megtartasara nem keriil sor, ebben az iddszakban tanulmanyi kotelezettségekkel kapcsolatban
kizarolag kurzusjelentkezéseket, id6pont-egyeztetéseket lehet lebonyolitani. Ebbdl a célbdl az
oktato koteles legalabb két fogaddoran a hallgatok rendelkezésére allni.

A tanév rendjében gondoskodni kell
a) anappali tagozatos képzések esetében legalabb 13 oktatasi hét
b) alevelez6 tagozatos képzések esetében legalabb 6 konzultacios alkalom
megtartasarol.
A vizsgaiddszak utolsé hete a rektori vizsgahét, amikor kizarolag a rektori vizsgak megszerve-
zésére keriilhet sor.

A regisztracids iddszak szolgal a hallgatok szdmara a bejelentkezési kotelezettség teljesitésére.
A regisztracios idOszak a félév elsd napjat megel6zden is elkezdddhet.

A tanév rendjét a rektor hatarozza meg.
A tanév rendje tartalmazza
a) félév elso napjat,
b) szorgalmi idészakra és a vizsgaiddszakra, rektori vizsgahétre vonatkozo informaciokat,
C) regisztracids idészak megjelolését,
d) kurzusfelvételi idoszak(ok) megjelolését,
e) szakiranyvalasztasi iddszak megjeldlését,
f) koltségtérités kivetésére €s befizetésére vonatkozo hatariddket,
g) akérelmek benyujtasara vonatkozo hataridéket,
h) szakdolgozat leadasara vonatkozo hataridéket,
1) a Hallgatoi Kovetelményrendszerben meghatarozott egyéb hataridoket.
A rektor tanévenként legfeljebb 12 nap tanitasi sziinetet engedélyezhet.
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(10) A nyari sziinet egy részét (legfeljebb hat hetet) a tantervben rogzitett, a képzéssel Gsszefliggd
elfoglaltsagra (példaul szakmai gyakorlat) igénybe lehet venni.

(11) A Féiskola meghirdethet a félévtol eltéré tanulmanyi egységeket (rendkiviili kurzus). Az igy
meghirdetett kurzusok soran hallgatott tantargyakat adminisztrativ szempontbol a kurzust ko-
vetd félév részeként kell kezelni. Az igy meghirdetett tantargy tematikajanak 75%-ban, kredit-
értekének pedig teljesen meg kell egyeznie az azonos nevil félévi kurzus tematikajaval, de
egyéb jellemzok, kiilondsen az oraszam és a szdmonkérés modja és feltételei kiillonbozoek le-
hetnek.

(12) A félév lehet tanulmanyi (szorgalmi- és vizsgaiddszak) vagy gyakorlati.
(13) A foglalkozasok alapegysége a kontaktora (tandra).

(14) Az orak pontos és teljes megtartasaért az oktato a felelés. Ennek elmulasztasa esetén a hallga-
tok egyénileg vagy csoportosan irasbeli panasszal élhetnek a rektor felé, a beadvanyok benyuj-
tasara vonatkozo altalanos szabalyok szerint. A panaszt a rektor kivizsgalja, és vizsgalatanak
eredményérdl a panaszt benyujté hallgato(ka)t tajékoztatja.

A LECKEKONYV

30. §

(1) A Féiskola a Vhr. 15/D § (1) ¢) pontjaban meghatarozott tipust leckekdnyvet vezet. A 2008.
szeptember 1-je el6tt felvételt nyert hallgatok régi tipusu leckekonyvét a Foiskola lezarja, és
annak folytatasaként adja ki a Vhr. 15/D § (1) c) szerinti leckekonyvet.

(2) A leckekonyv az ETR-b6I kinyomtatott, lapjaiban sorszamozott, elvalaszthatatlanul 6sszefii-
zott lapokbol allo kozokirat, melyet a Tanulméanyi Osztdly munkatarsa aldirasaval és korbé-
lyegzdvel hitelesit.

(3) A leckekonyv a kovetkezd adatokat tartalmazza:

a) a hallgaté személyazonosité adatait (név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja sziileté-
si neve);

b) a Foéiskola nevét, székhelyét, intézményi azonositojat;
C) a hallgatoi jogviszony adatait, torzskonyvi szamat;
d) a hallgaté képzésének adatait;

e) a képzési szintnek és idoszaknak megfelelé bontasban a tanulmanyok soran felvett tantar-
gyakat, (tantervi egységeket), hozzarendelt felvett és teljesitett kreditértékeket, értékelések
adatait, kreditindexet és halmozott sulyozott tanulmanyi atlagot;

f) a végbizonyitvany (abszolutorium) igazolasat;
g) aszakdolgozat vagy diplomamunka adatait, illetve teljesitésének igazolasat;
h) anyelvvizsga adatait;
1) azardvizsga, illetve szakmai vizsga részeit, eredményét;
J) az oklevél, illetve bizonyitvany mindsitését;
k) a hallgaté tanulmanyait befolyasol6 hatarozatokat;
I) mas felséoktatasi intézményekben folytatott tanulmanyok igazolasat;
m) korabbi tanulmanyok alapjan beszamitott tanulmanyok igazolasat;
n) az okirat egyedi sorszamat;
0) az (1) szerint lezart régi tipusu leckekényv sorszamat.

(4) Ha a hallgato tanulmanyait atvétellel mas felsGoktatasi intézményben folytatja, a Fdiskola a
hallgatéi jogviszony megsziinésének iddpontjat a leckekdnyvbe bejegyzi és a leckekonyvet - a
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hallgatoi jogviszony megsziinését kdvetd tizendt napon beliil - hivatalbol atteszi az atvevo fel-
sOoktatasi intézményhez.

(5) A tanulmanyok folytatasatol torténd eltiltast, a Féiskolarol valéd kizarast vagy a tanulmanyok
sikertelen befejezését a Hallgatoi Kovetelményrendszer megfeleld rendelkezésére hivatkozva a
leckekdnyvbe be kell vezetni.

(6) A hallgato részére hallgatdi jogviszonyanak megsziinésekor a leckekonyvet ki kell adni, Kivé-
ve, ha a tanulmanyait atvétellel méas magyarorszagi felsdoktatasi intézményben folytatja.

(7) A hallgaté félévente egy alkalommal jogosult ingyenesen kivonatot kapni a leckekonyvrdl a
legutobbi lezart félév adataival.

(8) A vendéghallgatonak kiilon leckekonyvet kiadni nem lehet. Ez alol kivételt képeznek azok a
kiilfoldi felsoktatasi intézményben tanuld hallgatok, akik szamara - erre iranyuld irdsbeli ké-
relemre - vendéghallgatoi leckekonyv adhaté ki, amely tartalmazza

a) a hallgat6é személyazonosito adatait;

b) a hallgatdi jogviszony adatait, torzskonyvi szamat;

c) a képzési idészaknak megfeleld bontasban a tanulmanyok soran felvett tantargyakat (tan-
tervi egységeket), hozzarendelt kreditértékeket, értékelési formak adatait;

d) a hallgaté tanulmanyait befolyasold hatarozat hivatkozasi szamat.

(9) A hallgato6 a kurzusfelvételi id6szak lezarultat kovetd 5 naptari napon beliil a HIK elektronikus
feliiletén kifogassal élhet a nyilvantartasban szerepld, a tantargyfelvételre vonatkozé adattal
szemben.

(10) A vizsgaid6szak kezdete eldtt 6t munkanappal az ETR-en keresztiil a hallgaté rendelkezésére
kell bocsatani a kinyomtathatoé formatumu, egyedi sorszammal ellatott Kurzusfelvételi lapot,
amely tartalmazza a hallgatd azonositasahoz sziikséges adatokat, a félév megjeldlését és az
adott félévben a hallgato altal felvett 6sszes Kurzust.

(11) A hallgatd a vizsgaiddszak befejezése utan 6t munkanapon, illetve a végbizonyitvany meg-
szerzését kovetd harom munkanapon beliil az ETR-en keresztiil a hallgato rendelkezésére kell
bocsatani a kinyomtathaté formatumut adatlapot, mely tartalmazza az ETR-ben szereplé ér-
demjegyeit. Az adatlapot kérésre az Ugyfélszolgalat kinyomtatja. Amennyiben hallgaté elté-
rést észlel az altala ismert és az adatlapon szerepld érdemjegy kozott, az értesités kibocsatasa-
tol szamitott tizennégy naptari napon beliil felsz6lamlassal élhet a HIK elektronikus feliiletén.

(12) A (10) és (11) bekezdésben rogzitett dokumentumok rendelkezésre bocsatasarol a hallgatd
elektronikus értesitést kap.

(13) Irasbeli vizsga illetve egyéb, nem szobeli teljesitést kovetd értékelés esetén, amennyiben elté-
rés van az ETR-ben és az alapdokumentumon (dolgozaton, szakmai gyakorlati értékelésen
stb.) szerepl6 értékelés kozott, az alapdokumentum tekintendd hitelesnek, és az Oktatasszerve-
z¢s az értékelést az ETR-ben kijavitja. Az eltérés észleldje érdemjegy-egyeztetési jegyzokony-
vet vesz fel, amelyet az Oktatasszervezés két éven at megoriz.

(14) Szobeli vizsga esetén, amennyiben a hallgatd eltérést tapasztal az ETR-ben és az abbol ki-
nyomtathato értesitésben szerepld €és a Kurzusfelvételi lap kozott:

a) Ha a hallgato altal a Kurzusfelvételi lapon bemutatott és a Vizsgalapon szerepld érdem-
jegy megegyezik, az Oktatasszervezés az érdemjegyet az ETR-ben kijavitja és érdemjegy-
egyeztetési jegyzokonyvet vesz fel, amelyet az Oktatasszervezés két éven at megoriz.

b) Ha a hallgat6 altal a Kurzusfelvételi lapon bemutatott és a Vizsgalapon szereplé érdem-
jegy kiilonbozik, az Oktatasszervezés értesiti a rektort, aki vizsgalatot rendel el. A vizsga-
latot végz0 bizottsag egy tagja vezetd oktatd, egy tagja a kancellar vagy megbizottja, egy
tagja a Hallgatoi Onkorményzat képviseldje. A bizottsag sziikség esetén meghallgatja az
oktatét, a hallgatot, valamint megvizsgalja a Kurzusfelvételi lapot és a Vizsgalapot. A bi-
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zottsag megallapitja a valos érdemjegyet, vagy érvényteleniti a vizsgadt. Amennyiben a
vizsgat a bizottsag érvényteleniti, meg kell allapitani az oktatd vagy a hallgato felel0sségét
¢s fegyelmi eljarast kell kezdeményezni a felelds oktatd vagy hallgato ellen. Amennyiben
a bizottsag az oktato feleldsségét allapitja meg, a megismételt vizsgaért a hallgatotol a Fo-
iskola semmilyen dijat nem kovetelhet. Amennyiben felmeriil, hogy a Kurzusfelvételi la-
pon hamis bejegyzés vagy alairas szerepel, a rektor feljelentést tesz a Rendérségen.

A FELEV ELOKESZITESE
A kurzusok meghirdetése
31.§

A kurzusmeghirdetés folyamatat a fotitkar feliigyeli.
Kurzus meghirdetésérdl a mintaegység oktatasaért felelds intézet vezetdje dont.

Egy szak tantervében kotelezoként eldirt tanegység teljesitését lehetdvé tevd kurzus(ok) meg-
hirdetésérdl a tanegységért felelds intézet vezetdje intézkedik.

A kotelez tanegységek teljesitésére szolgald kurzust a tanegységért felelés intézetnek a min-
tatanterv litemezése szerinti félévben meg kell hirdetnie.

Szigorlathoz, nyelvi szigorlathoz rendelt vizsgakurzust minden félévben meg kell hirdetni.

A 217. § (3) bekezdés b) pontban meghatarozott pétldlagos vizsgakurzust a hallgatd, valamint
a kurzus oktatdjanak kezdeményezésére hirdetheti meg a kurzus oktatasaért felelds intézet ve-
zetoje.

A kurzusok minimalis létszama 15 {0, kivéve a (4) bekezdésben megjeldlt kurzusokat, melynél
nincs ilyen korlat. Az altalanos rektorhelyettes — amennyiben a képzés 1étszama ezt indokolja —
alacsonyabb korlatot is megallapithat. A kurzusért felelds intézet vezetdje a kurzusokra ennél
magasabb minimalis, tovabba maximalis 1étszamot is megallapithat. Ennek tényét a kurzuski-
nalatban k6zz¢ kell tenni.

Egy kotelezo tanegység teljesithetdségének érdekében legalabb annyi kurzust kell meghirdetni,
hogy a maximalt §sszlétszam a mintatanterv szerinti 1étszamnak legalabb 115 %-a legyen.
Mintatanterv szerinti 1étszamon annak az évnek a felvett 1étszamat kell érteni, amelyben felvett
hallgatok az adott a tanegységet teljesithetik, ha a mintatanterv szerint folytatjak tanulmanyai-
kat.

32.§

A meghirdetésért felelés intézet vezetdje az el6z6 félév hatodik hetének végéig atadja az Okta-
tasszervezésnek a meghirdetni kivant kurzusok listdjat, amely gondoskodik azoknak az ETR-
be val6 rogzitésérol. A listaban meg kell adni a meghirdetéshez sziikséges adatokat.

A szakfeleldsok (modulfeleldsok) az ETR-ben rogzitett adatok alapjan ellendrzik, hogy a kur-
zuskinalat tartalmat, illetve hogy az egyes tanegységek teljesitéséhez megfeleld szamu és 1ét-
szamu kurzust hirdettek-e meg. Ha a kurzuskinalatban a fenti ellendrzés soran hibat talalnak,
gondoskodnak a javitasarol.

A szakfelel6sok modositasait figyelembe véve az Oktatasszervezés gondoskodik arrol, hogy az
elézetes kurzuskinalat a tanév rendjében meghatarozott hataridére az ETR-ben meg legyen
hirdetve. Az elézetes kurzuskinalat tartalmazza a kizarélag a szabadon valaszthato, illetve ko-
telezOen valaszthato korbe tartoz6 kurzusokat valamint a tréningeket.

Az Oktatasszervezeés a tanév rendjében meghatarozott hataridére az ETR-ben kézzéteszi a vég-
leges kurzuskinalatot. A végleges kurzuskinalat tartalmazza a 217. § (3) bekezdés b) pontban
meghatarozott potlolagos vizsgakurzusokat is minden olyan tanegységhez, melyek teljesitésé-
hez nincs kurzus meghirdetve.
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A kurzuskinalatban k6zz¢é nem tett kurzusokat megtartani nem lehet. Kivételes esetben (vizs-
gakurzusok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus 1étszambdovitése céljabol, illetve
varatlanul érkezé kilfoldi vendégeléadod altal tartandd kurzus esetében) az daltalanos
rektorhelyettes engedélyével lehetséges a kurzusok potmeghirdetése legkésébb a kurzusfelvé-
teli id6szak végéig. Indokolt esetben tombositett kurzus meghirdetését az altalanos
rektorhelyettes a szorgalmi idészak hatodik hetéig engedélyezheti. Ez esetben az Ugyfélszol-
gélat hirdetményben, illetve az ETR-en keresztiil gondoskodik a hallgatok megfelel6 tajékoz-
tatasarol.

A FELEV TELJESITESE
A kurzusfelvétel
33.§

A hallgato jogosult az ETR-ben a Féiskola barmely oktatasi szervezeti egysége altal meghirde-
tett kurzusra, vizsgakurzusra jelentkezni (kurzusfelvétel).

A kurzusfelvételre két idszakban keriil sor. Az elsd iddszak a megel6zd félév idején kijelolt
legalabb két hetes iddszak, melynek sordn a hallgatdk a szabadon vélaszthato, a kotelezoen va-
laszthat6 kurzusokra valamint a tréningekre jelentkeznek. A jelentkezések alapjan a kurzusért
felelds intézet vezetdje dont a kurzusok megtartasarol vagy torlésérol. A torolt kurzusokra tor-
tént jelentkezéseket tordlni kell. A tanév rendje ujabb jelentkezési iddszakot biztosithat az eld-
zetes kurzusfelvétel alapjan.

A kurzusfelvétel masodik idészaka a tanév rendjében a szorgalmi iddszak elején biztositott
iddszak. Ebben az id6szakban valamennyi kurzusra jelentkezhet a hallgat6. Ebben az id6szak-
ban a hallgaté akkor tordlheti jelentkezését szamara kotelez6en valaszthatd vagy szabadon va-
laszthatd kurzusrdl illetve tréningrdl, ha a kurzus létszdma a minimalis 1étszdmot tovabbra is
eléri.

A felséoktatasi torvény 58. § (4) bekezdése szerinti lehetdségen feliili kurzusok felvételéért
(beleértve a barmely ok miatt nem teljesitett kurzus jboli felvételét is) a hallgaté a Hallgatoi
Kovetelményrendszer II1. része alapjan kiilon téritést fizet.

34. §

Egy mar teljesitett tanegységhez tartozo, szarmaztatott tartalmua kurzust folvenni és a tanegy-
séget Ujra teljesiteni nem lehet. Teljesitett tanegységhez tartozo, szabad tartalmu kurzust csak a
szakon kiviili kreditkeret terhére lehet ismét folvenni. Javitas céljabol kurzust ujbol folvenni
nem lehetséges.

35.§
A kurzusfelvételi iddszak végén az Oktatasszervezés torli annak a kurzusnak a felvételét,
amelynek

a) erds elofeltételét a hallgatd nem teljesitette, a gyenge eléfeltételt teljesité kurzus(oka)t pe-
dig nem vette fel,

b) tarsfelvétel eldirasa esetén az eldirt masik kurzust nem vette fel kivéve, ha ez utobbit mar
egy korabbi félévben teljesitette;

A torlések tényérdl a hallgatokat az ETR-en keresztiil vagy e-mailben haladéktalanul értesiti az
Oktatasszervezés.

Ha a hallgaté visszavonja a aktivalasi nyilatkozatat, tor6lni kell az adott félévre vonatkozo
minden — nem teljesitett — kurzusjelentkezését.
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A hallgato eseti kérelmére, a Tanulmdanyi és Osztondijbizottsag dontése alapjan tordlni kell a
kurzusfelvételt, ha a kurzuson valo részvétel igazoltan a Fdiskolanak vagy az oktatonak felro-
hat6 ok miatt hiusul meg.

Ha a kurzusra az eldzetesen megadott legkisebb 1étszamnal kevesebben jelentkeztek, a nem
indul el.

A nem indul6 kurzusrdl a kurzusért felelds intézet vezetdje értesiti az Oktatasszervezést, amely
tajékoztatja az ETR-en keresztiil a hallgatot.

A tanorak
36. §

Az eldadason a részvétel csak akkor kotelez, ha ezt a képzési terv eldirja. Ha az eléadason a
részvétel kotelezd, azt az oktatonak ellendriznie és dokumentdlnia kell (jelenléti iv), és azt a
kovetkezo félév végéig meg kell Oriznie.

Az eldadas, mely kollokviummal zarul, alapvetden az oktatd szdbeli (illetve irasos, képi, hang-
z6s anyaggal stb. illusztralt) kommunikacidjara épiil. Az ettdl valo indokolt eltérés eseteit a
képzési terv rogziti.

Az eldadast tobb eldado is tarthatja (,,panelkollégium”, ,.eléaddssorozat”), de ilyenkor is bizto-
sitani kell a félévi munka egyértelmii lefolyasat. Az el6adast els6sorban egyetemi/foiskolai ta-
nar és docens vagy annak megfeleld rangt kiilsé eldado, sziikség esetén adjunktus, kivételes
esetekben tanarsegéd tarthat. Foiskolai hallgatdé beszamoloval vagy egyéb formaban sem he-
lyettesitheti az eléadot.

A gyakorlaton és a szemindriumon a részvétel és a gyakorlati kovetelmények teljesitése kote-
lez6. A gyakorlaton valo jelenlétet az oktatonak egyértelmii moédon ellendriznie kell, és nyilvan
kell tartania.

Gyakorlati és szeminariumi jegy megszerzése érdekében teljesitendd gyakorlati kdvetelmény
lehet:

a) a gyakorlaton végzett feladatokrol torténd beszamolas és/vagy,
b) a gyakorlat idején kiviil elvégzendd feladat és/vagy,

c) zarthelyi dolgozat és/vagy,

d) mas, a képzési tervben meghatarozott kovetelmény.

A gyakorlati kovetelményeket a képzési terv rogziti, azok teljesitésének feltételeit, az ismere-
tek ellenérzésének rendjét, a tematikat, a kotelez6 és az ajanlott szakirodalmat, valamint a fé-
1évkozi teljesitések potlasanak lehetOségét az elsd oran ismertetni kell, vagy kozz¢ kell tenni.
A gyakorlaton val6 részvétel onmagéaban a kredit megszerzéséhez nem elegendd.

A tréningek napi 8 6ras foglalkozasként keriilnek megszervezésre. A tréningeken a részvétel
kotelezo, teljesitésiikhoz aktiv részvétel sziikséges. A tréningekre torténd beosztast a tréningért
felelds szervezeti egység késziti el. Amennyiben a hallgato egészségiigyi ok vagy munkaltatoi
dontés alapjan nem tudott részt venni a téringen €s ezt a szadmadra kijeldlt tréning napjat kove-
téen haladéktalanul igazolja, a tréningért felelds szervezeti egység ijabb idépontot biztosithat
szamara. Egyéb esetben a tréning potlasara nincs mod. A tréningek tovabbi szabalyait a képzé-
si terv rogziti.

A nyelvi tantargyak teljesitésére vonatkozd részletszabalyokat a képzési terv rogziti.

A szakdolgozati konzultacio teljesitésére vonatkozo részletszabalyokat a képzési terv tartal-
mazza.
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(10) Azon kotelezo foglalkozasok potlasardl, amelyeken a hallgaté nem vett részt, az intézetvezetd
rendelkezhet. Sikeres potlas esetén ugy kell eljarni, mintha a hallgato a foglalkozasokon részt
vett volna.

(11) Ha a hallgato az engedélyezett parhuzamos képzés vagy athallgatas kovetkeztében a kotelezd
foglalkozasokon nem tud részt venni, kedvezményes tanulményi rendet kérhet.

(12) A tantervben megjeldlt elemi alapozé targyak esetében — ha a képzési terv ezt megengedi — a
kotelezo részvétel aldl a tanegységért felelds oktatd felmentést adhat, ha a hallgato az ismere-
tek meglétét az oktatd szamara megfelel6 modon bizonyitotta. A bizonyitds modjat az oktatd
hatarozza meg. A felmentés nem mentesit a tobbi gyakorlati kdvetelmény teljesitése alol, és a
kurzus teljesitését ekkor is az eldirt értékelési formaval kell értékelni. A felmentést irasban kell
megadni.

(13) A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizarolag az oktatd a tobbi jelen 1évo
hallgato eldzetes engedélyével lehetséges. A specialis sziikségletli hallgatok engedély nélkiil is
rogzithetik a foglalkozasok anyagat oly mddon, amelyet fogyatékossaguk indokolttd tesz. A
Fdiskola sajat céljara — az oktatd ¢€s a foglalkozéason részt vevd hallgatok tajékoztatdsa mellett
— szabadon készithet/készittethet hang- és képfelvételt.

(14) A Faiskolan tartott nappali tagozatos tanorak iddtartama 45 perc, levelezd tagozaton a tanorak
id6tartama 37,5 perc. Ett6l a tanterv eltérd iddtartamot rogzithet.

Részvétel a szakmai gyakorlaton
37.8§

(1) A gyakorlat célja a hallgato elsajatitott elméleti ismeretanyaganak gyakorlatban térténd hasz-
nositasa.

(2) A képzéshez kapcsolodod szakmai gyakorlaton vald részvétel kotelezd. A szakmai gyakorlat
iddtartama a szak képzési és kimeneti kovetelményeit tartalmazo jogszabaly, illetve a Féiskola
képzési terve szerinti idOtartam, amit a tantervben meghatarozott idészakban kell teljesiteni. A
szakmai gyakorlat mas idOpontban torténd teljesitését, illetve a munkaviszonyban toltott 1do
szakmai gyakorlatként valo elismerését a hallgato kérésére az intézetvezetd engedélyezheti.

(3) A szakmai gyakorlatot a hallgato az intézetvezeté altal elfogadott intézményben, gyakorlatve-
zet6 iranyitasaval végzi. A Foéiskola jogosult a szakmai gyakorlatot add intézményben - annak
indokolatlan zavarasa nélkiil, és belsé rendjének tiszteletben tartdsa mellett — ellendrizni, hogy
a hallgato6 a szakmai gyakorlaton megjelenik-e, szakmai gyakorlatat a kovetelményeknek meg-
felelden végzi-e, valamint hogy a fogado intézmény biztositja-e szamara a kovetelmények tel-
jesitésének feltételeit és a megfelel6 munkakoriilményeket.

(4) A levelez6 tagozaton tanulmanyokat folytato hallgatok esetében

a) a munkaviszonyban all6 hallgatoé — ha igazolja, hogy megfelelé munkahellyel, és a Féisko-
la szempontjabol egyuttal megfeleld gyakorlati hellyel rendelkezik —munkahelyén is telje-
sithet olyan feladatokat, amely szakmai gyakorlatként beszamithatd, azonban a gyakorlat
feladatainak teljesitésérdl ebben az esetben is meg kell gy6zddni, azt értékelni kell.

b) amennyiben a hallgat6 olyan szervezetnél all munkaviszonyban, amelyik nem tamogatja a
tanulmanyait, ezaltal munkahelyén nem folytathat a szervezet altal elismert szakmai gya-
korlatot, de maga a munkahely és munkakdr egyébként alkalmas a szakmai gyakorlati cé-
lok megvalositasara, az intézetvezetd kiilonds méltanylast érdemld esetben eltekinthet a
hivatalos megallapodastol, de a gyakorlat szakmai kovetelményeitdl valo eltérést nem en-
gedélyezhet.

(5) A hallgato legkés6bb a gyakorlat megkezdése el6tt két héttel koteles a gyakorlatvezetonél je-
lentkezni és a gyakorlat szakmai kdvetelményeit egyeztetni.
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A gyakorlat befejezését kovetden a gyakorlatvezetd irdsos értékeléssel egyiitt, alairasaval hite-
lesiti a szakmai gyakorlat teljesitését. A szakmai gyakorlatot 6tfokozata értékeléssel kell érté-
kelni.

Ha a szakmai gyakorlat teljesitése kozben adddik olyan helyzet, amely a hallgatot tartdsan
akadalyozza a gyakorlaton valo részvételben (sziilés, betegség, elharithatatlan csaladi ese-
mény, baleset stb.), a szakmai gyakorlat addigi részét értékelve kell megitélni, hogy a szakmai
gyakorlat 6sszességében elérte-e a céljat, elfogadhato-e, vagy annak megismétlése, potlasa, Ki-
egészitése lenne indokolt. Az érintett Intézet vezetdje sajat hataskdrben — a koriilmények, a tel-
jesitmény figyelembe vételével dont a szakmai gyakorlat elfogadasarol és érdemjegyérol.

A szakmai gyakorlat teljesitését a szakmai gyakorlat utols6 munkanapjat kovetd 5 munkana-
pon beliil, vagy a kiilon Hirdetményben meghatarozott hataridére kell leadni a szakjanak meg-
felel6 intézetnek., A hataridé elmulasztasa esetén a szakmai gyakorlat — a szakmai gyakorlat
megismétlése nélkiil — a kurzusfelvételre vonatkozé szabalyok betartasaval ismételten fel kell
venni.

A szakmai gyakorlat lebonyolitasaval 6sszefliggden a Fdiskola és a gyakorlohely kotelezettsé-
geit, valamint a hallgatokkal szembeni kovetelményeket a szakmai gyakorlat tematikaja, vagy
a Foiskola és a gyakorlatot lebonyolit6 intézmény kozotti kiilon megallapodas rogziti.

A szakirany- és specializacio valasztas
38.§
A hallgat6 a jogszabalyok és a Hallgatoi Kovetelményrendszer keretei kozott a szakos tanul-

manyai keretében — 0nallé modulokon: szakirdnyon, specializacion (a tovabbiakban mind
egylitt: szakirany) folytathat tanulmanyokat.

A szakos tanulmanyok soran torténd szakiranyvalasztast a szakirdnyon folyd tanulmanyok
megkezdését megeléz6 félévben, a tanév rendjében meghatarozott idészakban kell bejelenteni
az ETR rendszerén. Ha a szakiranyon foly6 tanulmanyok a beiratkozas félévében megkezdéd-
hetnek, a szakiranyvalasztast kozvetleniil a felvételi dontésrdl szolo értesitést kovetden kell
megtenni.

A szakiranyvalasztas feltételeit a képzési program tartalmazza. A szakirdnyvalasztas feltételéiil
eléirhatok példaul

a) meghatarozott szamu vagy kijelolt tanegység(ek) teljesitése,
b) tanegységek meghatarozott eredménnyel valé teljesitése,

c) kritérium-feltételek (pl. nyelvtudas),

d) alkalmassagi vizsga,

e) egyéb, a szakfelelds altal meghatarozott feltétel.

Az altalanos rektorhelyettes a szakfelelGssel egyeztetve az adott szakiranyra felvehetd hallga-
tok tervezett 1étszamat a megeldz6 félév regisztracios idészakanak kezdetéig hatarozza meg.
Az igy megallapitott tervezett keretszdmot az ETR-en kozz¢ kell tenni.

Ha a szakiranyt valaszt6 hallgatok létszama meghaladja a szakirany tervezett 1étszdmat, a
szakiranyra bejut6 hallgatokat a képzési programban rogzitett feltételek szerinti rangsorolassal
kell kivalasztani.

Amennyiben egy adott szakirdnyra nem jelentkezik legalabb 15 {0, akkor a szakirdny csak a
rektor kiilon engedélyével indithato el. Az el nem induld szakiranyra jelentkezett hallgatok a
tanév rendjében meghatarozott idészakban jelentkeznek szakiranyra.

31/139. oldal



(7)

1)

()

©)

(4)

()

1)

)

(3)

(4)

(5)

1)

ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

Az a hallgato, aki hataridéig nem jelentkeznek szakirdnyra, tanulményaikat az Foiskola altal
meghatarozott szakiranyon folytatja. Ebben az esetben a hallgatdé a 2. szamu mellékletben
meghatarozott mértéki kiiloneljarasi dijat fizet.

39.§
A szakiranyvaltasra a HIK elektronikus feliiletén keresztiil benyujtott kérelem alapjan keriilhet
Sor.

A hallgat6 tanulmanyai soran szakiranyt egy izben valthat. A szakiranyvaltasi kérelem benyuj-
tasakor dijat kell fizetni.

A szakirdnyvaltasi kérelem a tanév rendjében a szakirany valasztasara megjelolt idészakban
adhato be. A kérelmet indokolni kell.

A szakiranyvaltasi kérelemrdl a Tanulméanyi és Osztondijbizottsag dont, egyben megjeldlve
azt az idépontot, amelytdl az 0j szakiranyon folytat tanulmanyokat a hallgato.

A szakiranyvaltas csak a meghirdetett 1étszdmkereten beliil engedélyezhetd.
A tanulmanyi teljesitmény értékelése
40. §

A tanegységet teljesiteni lehet
a) kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy
b) kredit beszamitasaval.

A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgato, ha a hdrom- vagy otfokozatu értéke-
lésben az elégtelen érdemjegytdl vagy a nem megfelelt mindsitéstdl eltérd mindsitést szerzett.
A 217. § (3) bekezdés b) pontban meghatarozott vizsgakurzussal tanegységet csak akkor lehet
teljesiteni, ha azt a hallgaté egyszer mar felvette és érvényes vizsgajelentkezése is volt.

Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgato,

a) ha az értékelés soran elégtelen vagy ,,nem felelt meg” mindsitést szerzett,

b) ha a gyenge eléfeltétel ugyanazon félévben valo teljesitésének hianyaban utdlag érvényte-
lenné valt az eldfeltételes tanegység megszerzése,

c) ha a tanegység teljesitését a kurzus folvétele ellenére meg sem kisérelte: kotelez6 részvéte-
li foglalkozas esetén nem vett részt megfeleld szamu foglalkozasokon, vagy mas ok miatt
értékelhetetlen volt a teljesitménye, vizsga esetén nem kisérelte meg a vizsga letételét.

A hallgato teljesitményének értékelése lehet:

a) otfokozatu: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,

b) haromfokozata: kivaldban megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités.
Amennyiben csak a részvétel igazolandd, akkor azt a ,,részt vett”, ,,nem vett részt” jelzéssel
kell ellatni.

Szeminarium, gyakorlat, gyakorlati jegy
41. §
Ha a hallgaté kedvezményes tanrendje keretében nem kapott felmentést az 6ra latogatasa alol,
valamint az oktato ellendrzi a jelenlétet, akkor a jelenlét hianya miatt

a) az oktato a gyakorlati jegyet nem tagadhatja meg, ha a hallgaté a meghirdetett foglalkoza-
sok legfeljebb egyharmadarol hianyzott;

b) egyharmadot meghalad6 tavollét esetén a gyakorlati jegyet meg kell tagadni, ebben az
esetben a kurzus teljesitését ,,nem teljesitette” bejegyzéssel kell ellatni.
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A gyakorlati jegy 6t- vagy haromfokozatu.

A gyakorlati jegyet — a szakmai gyakorlat kivételével — a vizsgaid6szak elsé hetének végéig
kell megadni.

A gyakorlati jegy kovetelményeit — a szakmai gyakorlat kivételével — a szorgalmi id6szakban
kell teljesiteni, de a hallgatok kérésére, az oktatd véleményének kikérése utan a kurzus megtar-
tasaért felelOs intézet vezetdje engedélyezheti, hogy a gyakorlati jegy megszerzéséhez, a szor-
galmi id6szak befejezddése utan, de legfeljebb a vizsgaiddszak elsé hetében még tovabbi fela-
datokat (pl. potzarthelyi) lehessen elvégezni. Ebben az esetben a (3) bekezdésben meghataro-
zott hataridd egy héttel meghosszabbodik.

Ha az értékelés megadasanak feltétele hazi dolgozat Hirdetményben kozolt hataridére és he-
lyen valo leadasa, ennek elmulasztdsa esetén az értékelés 1 (elégtelen, nem felelt meg).
Amennyiben a gyakorlati jegy elégtelen, nem felelt meg, vagy a hallgaté javitani kivén, és a
tantargyi tematika ezt nem zarja ki, az j érdemjegy megszerzése az ismétld, vagy javitovizsga
szabalyai alapjan lehetséges.

Elégtelen gyakorlati jegy kijavitasara — a tréningek kivételével — a rektori vizsgahéten vagy
vizsgaiddszak elsé hetében kell egy alkalommal lehetdséget biztositani. A javitasi lehetdséget
a képzési terv kizarhatja, ennek tényét a kurzuskinalatban kozz¢ kell tenni.

Amennyiben egy (nem pot- vagy javitd) zarthelyi dolgozaton a hallgatok tobb mint 50 %-a
nem felelt meg, az ligyet Hallgatdi Onkorményzat kérésére a szakért felelds oktatési szervezeti
egységnek ki kell vizsgalnia.

Gyakorlati jeggyel zarulé kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.
Kollokvium
42. §

Kollokvium lehet

a) szobeli vizsga;

b) irasbeli vizsga;

c) ,A” tipusi kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szobeli részbdl all és a kollokvi-

um eredményét a tantervben rogzitett modon, a két rész eredménye alapjan allapitjadk meg,
azonban a sikeres teljesités feltétele mindkét rész sikeres teljesitése;

d) ,,B” tipusii kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szobeli részbdl all és az irasbeli
rész sikeres teljesitése eldfeltétele a szobeli részen valo részvételnek, a vizsga eredménye a
szobeli rész eredménye, azonban az irasbeli rész eredménytelensége esetén elégtelen;

e) folyamatos szamonkérés (,,C” tipust vizsga), amelynek keretében a hallgat a félév fo-
lyaman 3—4 zarthelyi vagy hazidolgozat megirasaval ad szamot tudasarol, €s az oktato en-
nek alapjan allapitja meg az érdemjegyet;

f) ,,D” tipusti kombinalt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi id6szak végén irt irasbeli
zarthelyi dolgozat alapjan az oktatd az elért eredménytdl fliggéen érdemjegyet ajanlhat
meg, a megajanlott jegyeket legkésébb a vizsgaiddszak elsé hetének utolso napjaig kozzé-
teszi. Ha a hallgaté a megajanlott jegyet nem fogadja el (vagy az oktatd nem ajanlott meg
jegyet az irasbeli alapjan), akkor a hallgato a vizsgaidészakban szobeli vizsgat tesz.

g) ,E” tipusi kombinalt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi iddszak soran irt zarthelyi
dolgozat(ok), hazi dolgozatok vagy a szorgalmi idészakban teljesitett szobeli beszamolok
alapjan dont az oktatd a vizsgara bocsathatosagrol, majd a hallgato irasbeli vagy szobeli
vizsgéja alapjan kap érdemjegyet.

h) Hazi dolgozat, amikor a hallgat6 altal — az oktatd altal meghatarozott hataridére — benyuj-
tott hazi dolgozat értékelése alapjan allapitja meg az oktatd az érdemjegyet.
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(2) A kollokvium fajtajat a képzési tervben és a kurzuskinalatban fol kell tiintetni, és az oktatonak
ezt az els6 6ran (a vizsgakovetelményekkel egyiitt) kozdlnie kell a hallgatokkal. Az utdvizsga
tipusa — az alapvizsgat és a szigorlati vizsgat kivéve — eltérhet a vizsga tipusatdl, ennek tényét,
az utd- és/vagy javitovizsga tipusanak megjeldlésével a vizsga meghirdetésekor kozz¢ kell
tenni. A kollokvium fajtajatol eltérni csak a specidlis szlikségletli hallgatok esetében lehet.

(3) Az ,A” tipusu kombinalt vizsga esetén a kurzus vezetdje az irasbeli rész alapjan eltekinthet a
szobeli vizsgatol és az irasbeli rész értékelését vizsgajegynek tekintheti, ha ezzel a hallgato
egyetert.

(4) A ,,B” tipusu vizsga esetében az irasbeli rész megel6zi a szobeli részt. Az irasbeli rész sikerte-
lensége esetében a szobeli vizsgan nem lehet részt venni; a sikertelen irasbeli rész egyszer ja-
vithato. Sikertelen szobeli rész esetén a szobeli részt kell javitani.

(5) A kombinalt vizsgék irasbeli része az oktaté dontése alapjan a szorgalmi iddszakban irt zarthe-
lyi dolgozattal, illetve hazi feladatokkal is teljesithetd. Ha a kombinalt vizsga irasbeli részét
kotelezGen a szorgalmi idészakban irt zarthelyi dolgozatok alkotjak, akkor ezek szama legfel-
jebb 4 lehet, és idOpontjukat a szorgalmi iddszak els6é o6rdjan meg kell hirdetni.

(6) A zarthelyi dolgozatok megirasara tanitasi sziineten kiviili iddszakban, a gyakorlat vagy az
eléadas ideje alatt van lehetdség. Ettol eltérni a hallgatok kérésére vagy egyetértésével lehet.

(7) A kombinalt vizsgak mindkét részét ugyanabban a félévben kell teljesiteni.

(8) Az ,A”, ,B”és,D” tipusi kombinalt vizsga szorgalmi idészakban teljesitett irasbeli részének
(részeinek) eredményét a megirastodl szdmitott két héten beliil, a vizsgaiddszakban teljesitett
irasbeli vizsga eredményét legkésdbb a szobeli vizsgadt megel6z6 munkanapon déli tizenkét
oraig ki kell hirdetni, és az ETR-ben kozz¢ kell tenni.

(9) A vizsgaidészakban teljesitett irasbeli részbdl (is) allo kollokvium eredményét 8 munkanapon
beliil kell kihirdetni.

(10) Az ,,E” tipust vizsgak esetében a vizsgara bocsathatosagrol a szorgalmi idészak utolsé hetének
végéig kell donteni. A vizsgara nem bocsathatd hallgatoé érdemjegye ,.elégtelen” illetve ,,nem
felelt meg”, amelyet utovizsgdn nem lehet javitani. A vizsgara nem bocsathato hallgaté szama-
ra a vizsgaiddszak elsd hetében az oktatd potlasi lehetdséget adhat, melyet utovizsgaként kell
kezelni.

(11) A kombinalt vizsgak esetében az utdvizsga tipusat a képzési terv hatarozza meg.
43. §

(1) Az irasbeli vizsgak, vizsgarészek eredményét nyilvanossagra hozni nem lehet, kizardlag az
ETR azon szolgaltatasaval lehet k6zolni, mely biztositja, hogy a hallgato csak a sajat eredmé-
nyeit ismerje meg.

(2) A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba vald betekintést a hallgatoknak a vizsgaeredmény kozlé-
sét kovetd egy héten beliil biztositani kell.

(3) A betekintés utan a hallgatdo a megadott javitokulcs, illetve a kotelezé szakirodalom alapjan a
javitas feliilvizsgalatat kérheti a dolgozat javitdjatol.
(4) Szobeli vizsga esetén az oktatd

a) a vizsga datumat, valamint a megszerzett érdemjegyet betiivel és szammal ravezeti a hall-
gatd Kurzusfelvételi lapjara és azt alairasaval hitelesiti, valamint

b) az adott vizsga Vizsgalapjara ravezeti a hallgatdo érdemjegyét, a Vizsgalapot a megjelolt
helyen sajat kezii alairasaval ellatja és legkésObb a vizsga befejezését kovetd munkanapon
12:00-ig a tantargy szerint illetékes intézeti titkarnak atadja és az értékeléseket az ered-
ményrogzités hataridejének lejartaig az ETR-be bejegyzi;
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c) a Kurzusfelvételi lap nélkiil vizsgan megjelend jelentkez6 hallgatok szobeli vizsgaztatasat
koteles megtagadni. A hianyzo Kurzusfelvételi lap nyomtatasa nem képezi a Fdéiskola fe-
ladatat.

frasbeli vizsga illetve egyéb, nem szobeli teljesitést kovetd értékelés (szakmai gyakorlat stb.)
esetén a vizsgaeredményeket a vizsgarogzitési hatariddig rogziti az oktatd az ETR-ben.

A vizsgak szervezésének szabalyai
44. §
Vizsgara (ide értve a zardvizsgat is) az a hallgatd bocsathato,
a) aki a vizsgara bocsatas tanulmanyi feltételeit teljesitette, és

b) a jogszabalyokban illetve a szabalyzatokban foglalt egyéb feltételeknek (koltségtérités, té-
ritési €s kiiloneljarasi dijak megfizetése stb.) a vizsga idOpontjaig esedékes részében eleget
tett.

Ha a hallgaté ugy tesz vizsgat, hogy az (1) bekezdésben felsorolt feltételeknek nem felel meg,

a vizsga érvénytelen.

A vizsgaalkalmakra maximalt hallgatoi 1étszadmot lehet megallapitani, melyet a vizsgaalkalmak
kozzétételével egyiitt a kurzus vezetdje az ETR-ben is jelez. Ezzel egy idében kozzé kell tenni

a vizsgak tematikajat/tételsorat. A vizsga kovetelményei koz¢ tartozd kotelezd irodalomként

csak olyan mii hatdrozhat6 meg, amely legkésébb a vizsgaidépontok kozzétételének idejében

nyomtatott formaban mar megjelent, vagy a hallgatok szdmara elektronikus forméban elérhetd.

Az irasbeli vizsgak idOpontjat a kurzus vezetdje allapitja meg. A vizsgaiddszakban torténd
irasbeli vizsgara legalabb két alkalmat kell biztositani tigy, hogy két vizsga kozott legalabb két
hét teljen el. Az irasbeli vizsgak id6pontjat a vizsgaiddszak eldtti 6todik hét végéig kozzeé kell
tenni.

Szébeli vizsgak idépontjat kizardlag a vizsgaiddszakra lehet kijelolni.

A szodbeli vizsgak idopontjat a kurzus vezetdje allapitja meg, és a szorgalmi iddszak kilencedik
hetének végéig kozzéteszi. A vizsgaalkalmak szamat (utovizsgak nélkiil) ugy kell megallapita-
ni, hogy az dsszesitett, maximalt létszam elérje a kurzust folvett hallgatok 1étszamanak 120%-
at. A vizsgaiddszak elsd és masodik felében — a rektori vizsgahét figyelmen kiviil hagyasaval —
azonos szamu vizsgaidopontot kell biztositani. Ha 0sszesen két vizsgaidopontot jelol meg a
kurzus vezetdje, akkor a két vizsga kozott legalabb két hétnek el kell telnie. Ettdl az érintett
hallgatok hozzéjarulasaval sem lehet eltérni.

A vizsgaidépontokkal kapcsolatos, a hallgatok és a kurzus vezetdje kozti vita esetén a hallga-
tok kozvetleniil a kurzusért felelds intézet vezetdjéhez fordulhatnak, aki a hallgatokra és a kur-
zus vezetdjére egyarant kotelezd érvényli dontést hoz.

A vizsga napjan beliil a vizsga 1dOpontjat az intézet vagy a vizsgaztatd csoportosan vagy sze-
mélyre sz6loan kijeloli. Az oktatd tavolléte esetében az intézet vezetdje koteles gondoskodni a
vizsga potlasarol, mely a hallgatok szamara hatranyos kovetkezményekkel nem jarhat.

A kiirt vizsgak megtartasaért, illetve az oktatd tavolléte miatt elmaradt vizsgaidépontok potla-
saért az illetékes intézetvezetd, bizottsagi vizsga esetén a kurzus tartasaért felelds intézet veze-
téje a felelds. A vizsgaiddpontok elmaradasa miatti panasszal a hallgatok kozvetleniil a kurzus
tartasaért felelds intézet vezetdjéhez fordulhatnak.

(10) Ha az irasbeli (nem uto-, vagy javito-) vizsga, illetve szigorlat vagy alapvizsga soran egy adott

vizsganapon a vizsgazok legalabb 67 %-4nak tudasat elégtelenre értékelték, és a Hallgatoi On-
korményzat ezt kéri, a szakért felelds oktatasi szervezeti egységnek az tigyet ki kell vizsgalnia.

(11) Az utolag érvénytelennek nyilvanitott vizsga nem szamit bele a vizsgak 26. § b) pontjaban

meghatarozott szamaba.
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(12) A hazi dolgozat tipusu vizsga esetében a hataridd be nem tartasa esetén a kurzus értékelése

1)
()
(3)

(4)
(5)

(6)

1)
)

,nem jelent meg”. A hazi dolgozat tipust vizsga esetén a leadasi hataridejeként megjeldlt id6-
pontu vizsgalapra a kurzus valamennyi részt vevojét kdzpontilag jelentkeztetik fel. Hazi dol-
gozat tipusil vizsga esetében a dolgozat leadasara tovabbi egy, alternativ hataridé adhato,
amelyre a hazi dolgozatot ekkorra leado hallgaté jelentkezik fel. Ebben az esetben a hallgato
javitovizsgat tesz, illetve javitovizsga jelleggel adja be hazi dolgozatat a vizsgarendben meg-
hirdetettek szerint. Hazi dolgozat leadési hataridejére a vizsgahalasztasra vonatkozé szabalyok
nem alkalmazhatok. Hazi dolgozatot csak személyesen lehet leadni az Ugyfélszolgalaton, il-
letve, ha a tantargyi kovetelmények kifejezetten ugy rendelkeznek, a Féiskola e-learning rend-
szerébe kell feltolteni.

45. §

A vizsgazas elbfeltétele a vizsgara vald jelentkezés. Vizsgara az a hallgaté jelentkezhet, aki a
kurzust felvette és a vizsgara jelentkezés feltételeit teljesitette.

A hallgaté ugyanabban a vizsgaiddszakban egy kurzusbdl — a vizsgahalasztas kivételével —
legfeljebb harom alkalommal jelentkezhet vizsgdzni.

A hallgato

a) szobeli vizsga, szobeli vizsgarész esetében legkésobb a vizsga megkezdése eltt 36 oraval

b) irasbeli vizsga, irasbeli vizsgarész esetében legkésobb a vizsgat megel6z6 masodik mun-
kanapon 10 oraig

jogosult a vizsgara jelentkezni, a vizsgara valo jelentkezését visszavonni, illetve 0j vizsgaid6-
pontra jelentkezni (vizsgahalasztas), ha masik vizsgaalkalmon van szabad hely. A késedelem
jogkodvetkezményei a mulaszté hallgatot terhelik. A hallgatonak egy tantargybol egyszerre
egy érvényes vizsgajelentkezése lehet, ujabb vizsgajelentkezés a korabbi vizsgajelentkezés
szerinti vizsga id6pontja utan teheto.
A vizsgahalasztds miatt ujabb vizsgaidépontot biztositani nem kdotelezd, igazolt vizsgahalasz-
tas esetén azonban vizsgalehetdséget kell biztositani a hallgatonak.
Ha a hallgato6 a vizsgan igazolatlanul nem jelenik meg €s nem €It a vizsgahalasztas lehetoségé-
vel, akkor a vizsgdja eredménytelen vizsga, amely az adott félévben beleszamit a vizsgajelent-
kezések szamaba.
A vizsgardl valo igazolatlan tavolmaradas esetén a vizsga bejegyzése ,,nem jelent meg”. Ujabb
vizsgara a hallgat6 a sikertelen vizsga ismétlésének szabalyai szerint jelentkezhet. Mentesiil a
hallgat6 a tavollét hatranyos kovetkezményei alol, ha egészségiigyi okbol tortént tdvolmarada-
sat a korhdzbol vald tdvozdsa, vagy az orvosi vélemény szerinti kereséképességének kezdete
utan 5 munkanapon beliil a HIK elektronikus feliiletén bejelenti és feltolti a HIK iktatoszamra
vald hivatkozéssal
a) akorhazi zarojelentését, illetve
b) az integralt korhazi/rendeldi tigyviteli rendszerben kiallitott, vagy ambulans naplészammal
ellatott eredeti orvosi igazolasat,

melyet az Ugyfélszolgalaton bemutat, tovdbba hozzajarul, hogy kérelmének elbiraldsa érde-
kében a Foiskola alkalmazottjai egészségiigyi adatait megismerjék,

46. §

A vizsgan az oktatd koteles ellendrizni a résztvevok személyazonossagat. Szobeli vizsgan
Kurzusfelvételi lap nélkiil vizsgdzni nem lehet.

A vizsgan a részvétel feltétele a személyazonossag igazolasa.
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(3) A vizsga a vizsgakérdés foltételével (a tétel atadasaval) tekintendé megkezdettnek, ezutan a
hallgato teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell.

(4) Az oktaté jogosult a hallgato vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdemjeggyel min6-
siteni, ha nem megengedett segédeszkdz(6k) hasznalatat vagy mas személy egylittmikodését
észleli.

(5) Szobeli vizsgan a vizsgazonak a felelet el6tt lehetévé kell tenni a megfeleld felkésziilést a fele-
lete eldtt. Ettdl kizarolag a vizsgazd kérésére lehet eltekinteni.

(6) A szobeli vizsgak a Foiskola oktatoi és hallgatoi szamara — a vizsgaztatas helyszine megszabta
keretek kozott — nyilvanosak. Szébeli vizsga nyilvanossaga a vizsgazo kérésére korlatozhato.

(7) Ha a hallgatd bizottsag el6tt vizsgazik, a hallgato teljesitményét a bizottsag elndke értékeli a
bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

(8) A hallgato egyéni vagy csoportos vizsgaterv alapjan vizsgazhat

(9) Ervényes vizsgajelentkezés nélkiil a vizsgaztatast a Fdiskola indokolas nélkiil megtagadhatja.

Amennyiben a hallgaté érvényes jelentkezés nélkiil tesz vizsgat, a késedelmes jelentkezés mi-
att dijat koteles megfizetni.

(10) A vizsgan — amelyeknek eldfeltételi kovetelménye van — a hallgatd csak az eldfeltételi kove-
telmény teljesitése esetén vehet részt. Az eldfeltételi kovetelmény teljesitése a hallgaté felelds-
sége akkor is, ha az ETR a vizsgara valo jelentkezést a hallgatd szamara lehetové teszi. Ha a
hallgaté az ilyen vizsgara feljelentkezik, de azon az eldfeltételi kdvetelmény teljesitése hia-
nyaban nem tud részt venni, a vizsgan valdé meg nem jelenés kovetkezményeit maga viseli.

(11) A hallgatdé valamennyi vizsgajat — beleértve a halasztott, utd- és javitd vizsgajat — koteles a
vizsgaiddszak utols6 napjaig letenni, ez alol felmentés csak a szabalyzatban rogzitett esetekben
adhato.

(12) A vizsgaidészakot megelézé szorgalmi idészakban vizsgazni az Ugyfélszolgalaton leadott
kérelem alapjan, a Szakfelelds engedélyével lehet.

(13) Szigorlatot vagy zarovizsgat csak a meghirdetett vizsgaiddszakban lehet letenni.

(14) Szigorlatot az altalanos szabalyok szerint lehet ismételni vagy javitani. A kovetkez6 félévben
teljesitendd szigorlatra a tantargy-ujrafelvétel szabalyai vonatkoznak, kivéve a rendkiviili kur-
zusra és a vizsgakurzusra vonatkozo6 szabalyokat.

(15) A szigorlat elofeltételi kovetelményéiil eldirt tantargy esetében a Fodiskola a vizsgakat Ggy
szervezi meg, hogy a hallgatoknak legalabb egy vizsgaiddpontjuk legyen az eldfeltételi kove-
telmény teljesitésére a raépiild tantargy vagy szigorlat legalabb egy idépontja eldtt.

A vizsgakurzus
47. §

(1) A hallgaté vizsgakurzusként felveheti (csak vizsga céljabol) azt a tantargyat, amelyet korabban
teljes kortien felvett, és van beldle érvényes vizsgajelentkezése (vagyis megjelent vizsgazott
vagy nem jelent meg statusza), és a Foiskola a félévben a tantargyat az adott tagozaton nem
hirdeti meg teljes korlien. Amennyiben az adott tantargyat a Fdiskola teljes korlien meghirdeti,
azt mindenképpen ebben a formaban lehet csak felvenni.

(2) Vizsgakurzus esetén a vizsgara a szokasos modon kell jelentkezni, de a Fdiskola nem koteles
egynél tobb vizsgaidpontot biztositani. Nem teljesitett vizsgakurzusra valod hivatkozassal
koltségtérités, vagy egyéb dijak visszaigénylésének helye nincs. Allamilag finanszirozott hall-
gatd szamara a vizsgakurzus ismételt tantargyfelvételnek mindsiil.
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A vizsgaztatas rendje
48. §

A hallgato a kiirt, illetve valasztott vizsgaidépontban kdteles a vizsgan megjelenni €s vizsgat
tenni. A vizsgaidopontok felajanlasakor a Foéiskola a vizsgaztatoi és teremkapacitas alapjan
korlatozhatja az egy idépontban vagy idésavban vizsgéaztatott hallgatok 1étszamat.

A szobeli vizsgdk — ideértve a zarovizsgat és a szakdolgozat védését is — nyilvanosak. A Sz6-
beli vizsgaztatas soran legalabb harom személynek kell a helyiségben tartézkodnia.

Ha a szdbeli vizsgaztatast vagy a vizsgadolgozat javitasat egy oktatd végezte, a hallgatd az
ismétld vizsga idOpontja elétt 5 munkanappal a szokdsos mdédon (e-mailen vagy irasos forma-
ban) kérheti, hogy uto- vagy javitovizsgajat bizottsag elott, szoban tegye le. A bizottsag tagjait
az intézetvezetd nevezi ki. Amennyiben nincs az eredményhirdetés és a vizsga idopontja ko-
zOtt 5 munkanap, a bejelentést legkésobb az eredményhirdetést kovetd munkanapon kell meg-
tenni

A (3) bekezdésben megjeldlt bizottsag eldtti vizsga idopontjat a bizottsag hatarozza meg, errdl
a hallgatot harom munkanapon beliil (de legkés6bb a vizsgat megel6z6 negyedik munkanapon)
hirdetmény tjan értesiti a kurzusért felelds intézet vezetdje.

A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt 1égkoréért a vizsgaztato, illetdleg a vizsgabizottsag elnd-
ke felelds.

A vizsga akkor veszi kezdetét, amikor a hallgat6 a kérdés(eke)t, feladat(ok)at, tétel(ek)et atve-
szi, vagy azok szamdara megismerhetévé valnak. Vizsgardl a hallgatd érdemjegy nélkiil nem
tavozhat. Ha a hallgat6 az irdsbeli vizsga sordn a dolgozatat nem adja be, vagy azon a nevét
nem tiinteti fel, a vizsga értékelése elégtelen.

A vizsgékat a Foiskola hivatalos helyiségében kell lefolytatni. A zarovizsga €s a szigorlat tor-
ténhet szoban, vagy szobeli és irasbeli szdmonkérés egyiittes alkalmazéasaval. A kollokvium
szoban és/vagy irasban torténhet.

A vizsgéztatast a tantargy eldadoja, illetve a szakfelelds altal megbizott oktatok végzik.
Minden szigorlatot bizottsag eldtt kell lefolytatni. A bizottsag elnokét és tagjait az intézetveze-
t6 jeloli ki.

(10) A vizsgat nem kezdheti meg az a hallgatd, aki nem tudja hitelt érdemléen igazolni személy-

azonossagat, vagy az irasbeli vizsga meghirdetett kezdetét kovetd 15 percen beliil, a szdbeli
vizsga meghirdetett kezdetét koveté 30 percen beliil nem jelenik meg. Ebben az esetben a
vizsga érvénytelen, értékelése: nem jelent meg. A vizsgara késve érkezd hallgato az irasbeli
vizsgat a tobbi hallgaté szadmara meghirdetett idépontban fejezi be. A szobeli vizsgat Kurzus-
felvételi lap hidnyaban a hallgaté nem kezdheti meg.

(11) Az irasbeli vizsgak zavartalan és tiszta lebonyolitasat az intézetek biztositjak.

(12) Az irasbeli vizsgan a hallgatéd csak a vizsga megirasahoz sziikséges irdeszkozoket, engedélye-

zett segédeszkozoket €s a vizsgafeliigyel altal engedélyezett tovabbi eszkozoket tarthatja ma-
ganal, valamennyi mas eszkozt elkiilonitve kell tarolni a vizsga idején. A Fdiskola jogosult az
esetleges hirkdzlési szolgaltatasok tizemelését ellendrizni, korlatozni.

(13) A szamonkérés soran tapasztalt stlyos szabalytalansag esetén a vizsgafeliigyeld a hallgatod

vizsgéjat felfliggeszti. Ebben az esetben a vizsga eredménye: elégtelen. Hasonloképpen elégte-
len a hazi dolgozat és minden mas otthoni munka értékelése az idézés szabalyait be nem tarto,
mas szerzOtol valo atvétel (plagium) esetén. Elégtelen a mindsités akkor is, ha ez csak a ké-
sObbiekben, de bizonyithaté modon jut a javitd tanar tudomasara, beleértve a dolgozatok feltii-
nd egyezését is. Ha a stlyos szabalytalansaghoz vezetd cselekményben tobb hallgato is részt
vett, az 0sszes érintett hallgato vizsgajat fel kell fliggeszteni. Ha egy hallgat6 vizsgdjat felfiig-
gesztették, szamara abban a félévben semmilyen kedvezmény, méltanyossag nem adhato. Fel-
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fliggesztés estén a felfiiggesztés tényét vizsgakoriilményként az oktaté az ETR-ben rogziti.
Felfliggesztéskor a hallgatd eredménye: elégtelen. A felfiiggesztés ellen a hallgatd a vizsga
napjan fellebbezést nyujthat be, a HIK elektronikus feliiletén a rektornak cimezve Amennyiben
a vizsgan a vizsgara feljelentkezett hallgatdé nevében mas kisérel meg vizsgat tenni, az érintett
személyek ellen fegyelmi vizsgalatot kell inditani, illetve renddérségi feljelentést kell tenni. Su-
lyos szabalytalansdgnak mindsiil, a vizsgatételek, vizsgafeladatok atvétele, megismerése utan
¢s a vizsgaterem elhagyasa elott:

a) figyelmeztetés ellenére hallgatok kozotti ismételt kommunikacio (beszélgetés, mutogatas,
masik dolgozatr6l mésolas stb.),

b) segédeszkoz hasznalata, beleértve minden arra alkalmas irasos és egyéb eszkozt, fiiggetle-
niil attél, hogy a hallgat6 azt ténylegesen hasznalta-e,

c) feladatlapok egymas kozotti cseréje, atadasa,

d) barmilyen elektronikus adatatvitelre vagy adatrogzitésre alkalmas eszk6z (mobiltelefon
stb.) bekapcsolt allapotban tartasa, fiiggetleniil att6l, hogy a hallgatd az eszkozt hasznalta-
e,
e) személyazonossag igazolasanak illetve az iiltetési rend betartasanak megtagadasa.
Utovizsga és javitovizsga
49. §
Utovizsgara vagy javitovizsgara (beleértve a kombinalt vizsga kiilon-kiilon megismételt része-

it) kollokvium esetén a vizsga napjat kovetd harmadik, szigorlat esetén 6todik napon kertilhet
sor. A hallgat6 indokolt irdsbeli kérésére a kurzusért felelds intézet vezetdje ettdl eltérhet.

Utovizsgara €s javitovizsgara kizarolag az adott képzési idészakban keriilhet sor.
Utovizsga €s javitovizsga esetében a vizsga eredménye feliilirja az eredeti vizsga eredményét.

A vizsgdk megismétlésére, valamint az eredménytelen vizsga koltségtéritésére vonatkozo téri-
tési dijakat és az ezzel Osszefiiggd eljarasi kérdéseket a Hallgatoi Kovetelményrendszer 1.
rész szabalyozza.

A rektori vizsga
50. §

Amennyiben a hallgatd valamely tantargybdl az adott vizsgaidészakban a tanulmanyi kotele-
zettségét nem teljesitette, és a Hallgatoi Kovetelményrendszer altal biztositott lehetdségeket
kimeritette, hallgatoi jogviszonyanak tartama alatt legfeljebb két alkalommal engedélyt kaphat
mulasztdsanak az adott vizsgaiddszak rektori vizsgahetén torténd potlasara.

A rektori vizsga nem vehet6 igénybe a félévi alairas megszerzésére, vizsgara bocsatas vagy a
képzési és kimeneti kovetelmeények aloli felmentésre, szigorlat egy vizsgaiddszakon beliil
harmadik megismétlésére, zarévizsga megismétlésére, illetve szigorlat, vagy zarovizsga vizs-
gaiddszakon kiviili teljesitésére, valamint kifejezetten gyakorlati jellegy(i tantargyak (a tan-
targyfelelds véleménye alapjan), illetve szakmai gyakorlat teljesitésére

A rektori vizsga csak akkor vehetd igénybe, ha a hallgatd az adott félévben nem teljesitette a
kurzust.

A rektori vizsgat a HIK elektronikus feliiletén kell kérelmezni. Rektori vizsgarol lejelentkezni,
azt halasztani nem lehet.

Rektori vizsgat egy hallgaté a képzése soran csak két alkalommal tehet.
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Az érdemjegyek rogzitése
51. §

Az érdemjegyek rogzitése a vizsga értékelését kovetden az ETR-be torténd felvitellel valdsul

meg.

Az érdemjegyek rogzitésének hatarideje

a) szobeli vizsga esetén a vizsga végétol szamitott negyvennyolc ora. Ha a szobeli vizsganak
nincs végiddpontja, akkor a vizsga kezdd iddpontjatol szamitott negyvennyolc ora. Ha az
igy kiszamitott idGintervallum hétvégét tartalmazza, akkor a hataridé negyvennyolc oraval
meghosszabbodik.

b) irasbeli vizsga és a hazi dolgozat estén a szobeli vizsgara vonatkozo szabalyok az irany-
adok. Ez a hatarid6é 40 dolgozatonként 24 6raval meghosszabbodik.

Korabbi tanulmanyok elismerése (felmentés)
52.§

A hallgaté korabbi, vagy mas intézményben tortént tanulmanyai elismerésével felmentését
kérheti a tantadrgyak tanulmanyi- és vizsgakotelezettségei alol.

Olyan tantargy ismerhetd el, amelynek tantargyi tematikdja legalabb 75%-os megfeleldséget
mutat a Zsigmond Kiraly Foiskola azonos, vagy hasonl6 tantargyi tematikajaval.

Fels6fokt szakképzésben végzett tanulmanyokbdl a fdiskolai képzésbe legfeljebb a jogsza-
balyban eldirt kreditmennyiség szamithat6 be.

A Fdiskoldra tortént beiratkozast megeldzden teljesitett kovetelmény alapjan tantargy elisme-
rése ¢és teljesitése aloli felmentés — a szakirdnyon eldirt tanegységek kivételével — kizarolag a
beiratkozas megtételének kurzusfelvételi idészakaban kérhetd. A szakiranyon eldirt tanegysé-
gek esetében a kérelmet a szakirdnyon folytatott tanulmanyok megkezdésének kurzusfelvételi
iddszakaban lehet benyujtani.

A Fdiskolan folytatott tanulméanyokkal egyidejiileg teljesitett kovetelmény alapjan a teljesitést
kovetd elso félév regisztracids iddszakaban kérhetd a targy elismerése.

Ha a hallgato a képzéssel megegyez6 szakcsoportba tartozo szakmaban, illetve tantargy esetén
a tantargy tudomanyteriiletén egyetemi, vagy foiskolai oklevéllel rendelkezik, azt kell vizsgal-
ni, hogy a hallgato korabbi képzése megadja-e a tantargy legalabb 75%-anak ismeretanyagat.
A hallgato koteles a képzési €és kimeneti kovetelményekben eldirt kreditmennyiség legalabb
60%-at a Féiskola kurzusaival teljesiteni.

A kreditelismerést a HIK elektronikus feliiletén kell kérni, az elismerés alapjat képez6 temati-
kat és egyéb iratokat, kiilondsen a megszerzett érdemjegyre vonatkoz6 dokumentumot a kére-
lem részeként HIK feliiletére kell feltolteni, és a HIK-iktatoszamra vald hivatkozassal, eredeti
alairassal és bélyegzdvel az Ugyfélszolgalaton kell leadni. A kérelmet a Kreditatvételi Bizott-
sag biralja el. Ha a hallgaté a korabbi tanulmanyait is a Fdiskolan folytatta, de uj felvétellel, 1)
hallgatoi jogviszonyt 1étesit, a szamonkérés aloli felmentés elbiralasa az altalanos modon tor-
ténik, de a kérelem mellé nem kell csatolni sem a tematikat, sem a leckekdnyv fénymasolatat.

Kotelezd nyelvi tantargy hallgatasa aldl felmentést az Ftv1993. szerinti foiskolai hallgatd kap-
hat, aki altalanos nyelvi képzés esetén legalabb kozépfoku ,,C” tipusti allamilag elismert
nyelvvizsgaval rendelkezik, szaknyelvi képzés esetén pedig az adott nyelvi targybol mar telje-
sitette a képesitési kovetelményben foglaltakat. Az Ftv2005. szerinti képzés hallgatoja nyelvi
képzés aldl felmentést csak fogyatékossag esetén kaphat.

(10) Mas fels6oktatasi intézményben megszerzett érdemjegy alapjan a Kreditatviteli Bizottsag az

intézetvezetd javaslata alapjan felmentést adhat a szigorlati szamonkérés alol. Amennyiben az
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intézetvezetd nem tamogatja a felmentés megadasat, a Kreditatviteli Bizottsag a felmentést
csak kétharmados tobbséggel adhatja meg. Nyelvi szigorlat aldl a szigorlati kovetelmények tel-
jesitésének megfeleld szintii allamilag elismert nyelvvizsgaval tortént igazolasa utan, az
Idegennyelvi Lektoratus vezetdje adhat felmentést. Az igy megszerzett érdemjegy a szigorlat
félévében nem szamit be a tanulmanyi atlagba, viszont beszamit az oklevél mindsitésébe.

A kedvezményes tanulmanyi rend
53.§
A hallgat6 kérésére az altalanos rektorhelyettes a szakért felelds intézet véleményére tekintet-
tel kedvezményes tanulmanyi rendet engedélyezhet.

A kérelmet a HIK elektronikus feliiletén a tanév rendjében meghatarozott idépontig lehet be-
nyujtani. Kedvezményes tanulmanyi rendet a hallgaté tobb alkalommal is kérhet.

Az engedély alapjan a hallgato a kotelezo foglalkozasokon vald részvétel aldl teljes vagy rész-
leges felmentésben részesiilhet, vizsgait a vizsgaidészakon kiviil, de legkésébb vizsgaiddszak
végéig, az oktatdsi id6szakot hamarabb lezarhatja, a tantargyak kovetelményeit az eldirtnal
hamarabb teljesitheti, vagy mas hasonlé kedvezményben részesiilhet.

Kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezésének indoka lehet:

a) folyamatosan jo tanulmanyi eredmény melletti, kiemelkedd, tudoméanyos diakkori ered-
mény,

b) folyamatosan jo tanulmanyi eredmény melletti féiskolai kozéleti tevékenység,

c) kilfoldi 6sztondij elnyerése,

d) folyamatos, sulyos betegség,

e) az olimpiai vagy paralimpiai felkésziilés a Magyar Olimpiai Bizottsag vagy a paralimpiai
mozgalom javaslata alapjan,

f) a Magyar Koztarsasag, illetve a magyar nemzet felemelkedése és hirnevének oregbitése
érdekében kiemelkedd teljesitmény kifejtése, illetve kozfeladat ellatasa.

A kedvezményes tanulmanyi rendrdl sz6l6 kérelemben {6l kell tiintetni a hallgaté tanulméanya-
inak tervezett iitemezését, a kért kedvezmeényeket, valamint csatolni kell a sziikséges 1gazola-
sokat.

A kurzusfelvételre az altalanos szabalyok vonatkoznak, a tantargyakbol az értékelést legkeé-
sObb a vizsgaiddszak utols6 napjaig meg kell szerezni.

Kedvezményes tanulmanyi rend egy eljarasban legfeljebb egy félévre engedélyezhetd.

A kedvezményes tanulmanyi rend alapjan tanulméanyokat folytatd hallgatonak is le kell azon-
ban tennie az Gsszes — a szak tantervében — kotelezden eldirt vizsgat, €s teljesitenie kell a kép-
z¢si és kimeneti kovetelményben eldirt feltételeket, tovabba a félév elején fel kell vennie a
kapcsolatot az altala felvett tantargyak eldadoival.

A kedvezményes tanulmanyi rend tovabbi folytatasara vonatkozé kérelem — kiilonos tekintettel
a feltételek megsziinésére, a kedvezményre valdo méltatlansagra - elutasithato.

A kiilfoldi felséoktatasi intézményben folytatott részképzésben valo részvétel
54. §

A kérelmet legkésébb a félév kezdete el6tt 10 munkanappal kell az Ugyfélszolgalaton, a szak-
felel6shoz cimezve, sziikség esetén kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelemmel egyiitt
kell benyujtani. A kedvezményes tanulmanyi rend kérelmezéséhez csatolni kell a hallgato altal
kidolgozott tanulményi tervet. ERASMUS 6sztondij esetén a kérelmet az 6sztondijrol szolo ér-
tesités kézhez vétele utan 5 munkanapon beliil kell benyujtani. Az Erasmus 6sztondijas hallga-
t6 vallalja tovabb, hogy az Intézményi Koordinatorral, valamint a szakjanak megfeleld intézet

41/139. oldal



()

(3)

(4)

()

1)
)

3)

(4)

1)

)

ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

Erasmus Feleldsével teljes mértékben egyiittmiikodve késziil fel az utra, és a részképzés vala-

mennyi részletérél mar a kiutazas el6tt tajékoztatja a Tanulmanyi Osztalyt is.

A kiilfoldi felsdoktatasi intézményben részképzésen résztvevo hallgatod sajat dontése alapjan a

kérdéses felév(ek)re:

a) bejelentkezik, ekkor a hallgatd jogviszonyat fenntartja és kedvezményes tanulmanyi rendet
kér,

b) sziinetelteti a hallgatéi jogviszonyat, ez esetben eljarasi dijat nem kell fizetni.

A kilfoldi részképzésen résztvevo hallgatd a kiilfoldon teljesitett tantargyait és vizsgait az alta-

lanos rend szerint ismertetheti el, illetve kérheti a Kreditatviteli Bizottsag eldzetes allasfoglala-

sat a kiilfoldon teljesitendd tantargy elismerésérol.

Ha a kiilfoldi részképzésen résztvevé hallgatéd a félévre beiratkozott, de a gyakorlatokon tavol-

l1éte miatt nem tud részt venni, szdmara a gyakorlati jegy megszerzését, vagy a vizsgara bocsa-

tas feltételeinek teljesitését a félévi vizsgaidészak megkezdéséig illetve - kiilonosen indokolt

esetben, a szakfelel6s engedélye alapjan - a vizsgaiddszak alatt kiilon feladat (dolgozat, be-

szdmolo stb.) alapjan lehetdvé kell tenni, ha a tantargy képzési célja az ilyen jellegli teljesités-

sel nem séril.

A kiilfoldi részképzésen részt vevo hallgato a kiilfoldi felsdoktatasi intézményben szerzett ér-

demjegyeirdl szolo igazoldsa leaddsanak, valamint az esetlegesen a Fdiskoldn teljesitendd

szamonkéréseinek hatarideje:

a) az 6szi félév teljesitéseirdl a félévet kovetd februar 20. napja,

b) atavaszi félév teljesitéseirdl a félévet koveto julius 20. napja.
A félév lezarasa, a tanulmanyi atlageredmény (kreditindex) kiszamitasa
55.§

Amikor a vizsgaidészak véget ért, a térzslapot az ETR-ben a Tanulmanyi Osztaly zarja le.

A tanulmanyi atlageredményt a vizsgaiddszakot kovetd 20 munkanapon beliil meg kell allapi-
tani a tantervben eléirt modon értékelt szamonkérések figyelembevételével.

A tanulmanyi atlageredmény kiszamitdsndl minden érdemjegyet a végleges eredménnyel (te-
hat ismételt vizsga esetén a legutolso osztalyzattal) kell figyelembe venni. Haromfokozatl ér-
tékelés esetén a mellérendelt érdemjegyet kell a szamitas alapjaul venni.

A korabbi tanulmanyok, az athallgatas, parhuzamos képzés alapjan elismert teljesités a kredit-
indexbe nem szamit bele.

IV.FEJEZET
A TANULMANYOK LEZARASA

A végbizonyitvany (abszolutérium)
56. §

A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazoldsa, hogy a hallgatd a szak tantervében eldirt
tanulmanyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az eldirt allamilag elismert nyelv-
vizsga €s a zardvizsga kivételével) mindenben eleget tett, illetve a szakdolgozathoz rendelt
kreditpontok kivételével a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt kreditpontokat meg-
szerezte. A végbizonyitvanyt abban a félévben kell kiadni, mely félévben a hallgatd az abszo-
lutérium feltételeit teljesitette.

Tobb szakon tanulmanyokat folytatd hallgatd esetén minden szakon kiilon kell végbizonyit-
vanyt kiadni.
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A (2) bekezdés alol kivételt jelent az a képzés, amelynek soran a hallgato kotott szakparos kép-
zésben folytatja tanulmanyait. Ebben az esetben a végbizonyitvanyt csak akkor lehet kiadni, ha
mindkét szak kdvetelményeit teljesitette a hallgato.

A végbizonyitvanyt a rektor irja ala.

A végbizonyitvany kiallitasanak feltételeként (2003. szeptember 1. el6tt hatalyba 1épett jog-
szabalyok esetén a zardvizsgara bocsatas feltételeként) meghatarozott altalanos nyelvvizsgak,
de nem szaknyelvi vizsgdk vagy nyelvi szigorlatok al6l mentesiil az a hallgatd, aki a tanulma-
nyai els6 évfolyamon torténé megkezdésekor betoltotte a 40. életévét. Ez a rendelkezés nem
vonatkozik azon nyelvvizsgékra, amelyeket a képzési és kimeneti kdvetelmény nyelvi szigor-
lat vagy szakmai anyaggal bovitett nyelvvizsga kivaltasara sorol fel.

A szakdolgozat (diplomamunka)
57.§

A szakdolgozat, diplomamunka (a tovabbiakban: szakdolgozat) a képzési és kimeneti kove-
telmény 4ltal eldirt tartalmu, a tanulmanyok lezarasakor irt dolgozat.

Minden alap- és mesterképzésben részt vevo hallgatod a szak lezarasaként — a képzési és kime-
neti kovetelményekkel 6sszhangban — szakdolgozatot ir.

A hallgaté minden szakon 6nall6 szakdolgozatot kdteles irni.

A szakdolgozatok formai és tartalmi kovetelményeit, valamint a szakdolgozat el6készitésének,
megirasanak modjat a Fdiskola Hirdetményben hozza nyilvanossagra. A kovetelményrend-
szernek nem megfeleld, illetve nem megfelel6 modon elkészitett szakdolgozat nem adhaté be.
A formai ¢és tartalmi kovetelmények az alapképzésben minden intézetben egységes dokumen-
tumot képeznek, mesterképzésben az intézetek ettdl eltérhetnek.

A hallgatonak a szak képzési €s kimeneti kdvetelményei altal meghatarozott kereteken beliil
kell szakdolgozati témat valasztani.

A szakdolgozat a hallgato 6néall6 munkéja, melyben be kell tartani a hivatkozasok ¢és idézések
standard szabalyait. A szakdolgozathoz csatolni kell a hallgato eredeti aldirassal ellatott nyilat-
kozatat, melyben kijelenti, hogy a munka sajat szellemi terméke. A plagiummal gyantsithato
szakdolgozat szerzdje ellen fegyelmi eljaras indithato.

58. §

A szakért felel6s intézetek minden félév kezdetéig kotelesek szakdolgozati témékat felajanlani
a hallgatoknak.

A hallgatod az intézetvezetd, vagy szakfelelds altal, legkésobb a mintatanterv szerint halado
hallgatok végbizonyitvanyanak megszerzése eldtt két félévvel kiirt témak koziil valaszthat
szakdolgozati témat. A hallgato kérheti az intézetvezet6tdl vagy a szakfeleldstdl szakdolgozati
téma kiirasat, amennyiben erre talalt megfelelé konzulenst, és az beleillik az intézmény szak-
mai profiljaba.

Szakdolgozatként (diplomamunkaként) csak olyan feladatot lehet kiadni, amely a képzés tan-
terve alapjan megszerzett ismeretek birtokdban, konzulens vagy szakszeminarium-vezetd ird-
nyitasaval elvégezhetd és bizonyitja, hogy a jelolt kelld jartassdgot szerzett a tanult ismeret-
anyag elméleti és gyakorlati alkalmazasaban.

A szakdolgozat témdajanak kivalasztasanal és a téma feldolgozasa soran a hallgatonak tigyelnie
kell arra, hogy amennyiben gazdalkodo, vagy egyéb szervezetek, jogi, vagy természetes sze-
mélyek azonositdsara alkalmas, tizleti titoknak mindsiild, vagy egyéb fokozott biztonsaggal
kezelendd adatokat, tényeket, informacidkat is felhasznal a munkdjaban, azokat oly médon
alakitsa at, vagy tegye felismerhetetlenné (tovabbiakban elvaltoztatas), hogy a dolgozat ne
sértse vagy veszélyeztesse a felsoroltak érdekeit, jogait. Minden ez iranyu felelésség a hallga-
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tot terheli. Ha a hallgaté olyan témarol ir, amelynek zartkorii kezelése (a tovabbiakban: titkosi-
tasa) sziikséges és elvaltoztatasa nem lehetséges, a titok (lizleti, szolgalati, allamtitok stb.) gaz-
daja legkésobb 15 munkanappal a szakdolgozat leadasi hataridejét megeldzden titkositast kér-
het. Hallgaté nem kérheti a szakdolgozat titkositasat. A titkositas engedélyezésére a konzulens
javaslatat figyelembe véve a szakfelelds jogosult. Az elfogadott vagy elutasitott kérelem egy
példanyat a hallgatd, egy példanyat a Tanulmanyi Osztaly kapja. A formai okbol elégtelen tit-
kositasi kérelmet — kiilondsen, amelyik a titokgazda sziikséges nyilatkozatait nem, vagy nem
mind tartalmazza — el kell utasitani. A szakdolgozat titkositasara iranyulo kérelmet irasban kell
benyujtani az Ugyfélszolgalaton legkésdbb 15 munkanappal a szakdolgozat leadasi hataridejét
megeldzden. A titkositasi kérelemnek tartalmaznia kell

a) a titkositas sziikségességének részletes indoklasat, kiilonds tekintettel arra, hogy miért el-
keriilhetetlen a titkositast igényld részek dolgozatban vald szerepeltetése, valamint

b) a titokgazda nyilatkozatat arrdl, hogy a hallgaté a szakdolgozatasban a titkokat felhasznal-
hatja, valamint

c) azt, hogy a titokgazda tudomasul veszi, hogy a Fdiskola titkositott szakdolgozatvédést
nem szervez, de a szakdolgozat kutathatosagat korlatozni tudja,

d) a titkositas idétartamat, azaz annak az idépontnak a megjelolését, amikortdl a szakdolgozat
szabadon kutathatova valik.

(5) Az elfogadott titkositasi kérelem egy eredeti és alairt példanyat a szakdolgozat leadott példa-
nyanak elejébe a hallgatonak be kell kottetnie és a CD-n felirattal jeleznie kell a titkositas té-
nyét. Ellenkezd esetben a titkositas érvénytelen és a Fiskola nem vallalja a titkos kezelést.

(6) A szakdolgozat készitését témavezetd, konzulens vagy szakszeminarium-vezet iranyitja, aki
az intézmény foéallast vagy egyéb jogviszonyban foglalkoztatott oktatoja, illetve az intézetve-
zetd engedélyével kiilsd szakember is lehet. Ha a hallgato kiilsé konzulens irdnyitasaval irja a
szakdolgozatat, mellette bels6 konzulenst is kell valasztania, aki jegyzi a HIK elektronikus fe-
liletén a konzultaciokat, feltolti a kiilsé konzulens biralatat, és sajat maga is érdemjeggyel ér-
tékeli a dolgozatot.

(7) A szakdolgozat témajat a hallgato a felajanlott témak koziil vagy a témavezetovel, illetve annak
hianyéaban a szakért felelds intézet vezetdjével egyeztetve valasztja. A szakdolgozat témajat és
témavezetdjét az intézet vezetdje hagyja jova.

(8) A témavalasztas és a zardvizsga-idOszak kezdete kozott legalabb 6 honapnak kell eltelnie.

(9) Az illetd intézet a szakdolgozat témavezetésének elvallalasihoz ennél hosszabb hataridét is
megszabhat. Ezt azonban a téma meghirdetésekor idében kozzé kell tenni.

(10) A szakdolgozat témajat, témavezet§jét a szakért felelés intézetvezetdje hagyja jova irasban 1
honapon beliil, az esetleges titkossag engedélyezésével egyiitt.

(11) Az egyes intézetek — a Fdiskola oktatoi, tudomanyos kutatoi koziil — szakdolgozati referenst is
kijelolhetnek, akinek feladata a szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos kérdésekben a hallga-
tok tajékoztatasa.

(12) A szakdolgozati konzultaciok koziil az elsé alkalomra legkésébb a szakdolgozat tervezett be-
nyujtasat fél évvel megel6z6 idépontban, a harmadik alkalomra legkésdbb a szakdolgozat ter-
vezett benyljtasa elott harom héttel kell sort keriteni

(13) A hallgatd jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatds idopontja és a
szakdolgozat beadasa kozott legalabb 4 honapnak kell eltelnie. Nem mindsiil szakdolgozati
témavaltoztatasnak a cim nyelvhelyességi javitasa. A szakdolgozat témdajanak megvaltoztata-
sara a szakdolgozati témavalasztas eljarasat kell alkalmazni.

(14) A hallgatd masodik és minden tovabbi témavaltoztatidsa esetén, valamint a hallgatoi jogvi-
szony megsziinését kovetden a Fdiskola témavezetdt nem koteles biztositani.
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(15) A jovahagyott témat és témavezett az ETR-ben rogziteni kell.

1)

)

(3)

1)

)

©)

(4)

59. §

A szakdolgozatot a témavezetd engedélyével lehet benyujtani. Amennyiben
a) adolgozat késziiltségi foka alacsony, vagy

b) a dolgozat nem felel meg az alapvetd formai kovetelményeknek (azaz: idézési technikaja
elfogadhatatlan, fejezetei nem kovethetok, tartalomjegyzéke vagy felhasznalt irodalmi ré-
sze nincs meg vagy hidnyos), vagy

€) helyesirasi szempontbol elfogadhatatlan

a témavezet6 a benyujtast nem engedélyezi. Az ezen okok miatt be nem nyujtott szakdolgozat
a kovetkez6 félévben adhato be javitott formaban.

A szakdolgozat Ugyfélszolgalaton iigyfélfogadasi idében hivatalos atvételi elismervény illetve
a leadott szakdolgozat alapadatainak hallgato altali igazolasa ellenében adhato le. A benyujtas-
kor leadando

a) a formai kovetelményeknek megfelel6 bekotott dolgozat egy példanya,

b) s dolgozat hatsé boritojanak belsé oldalan rogzitett tokban a dolgozat elektronikus — word
vagy pdf formatumu — véltozatat tartalmazo két CD,

c) a szakdolgozat tartalomjegyzéke elé bekototten a HIK elektronikus feliiletén kozzétett
formanyomtatvanyon tett sajat szellemi termékrdl szol6 nyilatkozat,

d) a konzultaciok végrehajtasanak és a szakdolgozat benytjthatosaganak tényérdl szolo, a
HIK elektronikus feliiletén kozzétett formanyomtatvany alkalmazéséaval kiéllitott igazolas,

e) amennyiben megtortént, a 58. § szerinti jovahagyas a titkositasrol,
melyek barmelyikének hianyaban az Ugyfélszolgalat az atvételt megtagadia.

A szakdolgozatot tavaszi szemeszter végén torténd védés esetén aprilis 15-ig, mig az 6szi sze-
meszter végén torténd védés esetén november 15-ig kell leadni. Amennyiben ez a nap olyan
napra esik, amikor az Ugyfélszolgalaton nincs iigyfélfogadas, akkor a hatarid a megadott na-
pot kovetd elsd olyan nap, melyen van ligyfélfogadas.

60. §

A témavezetd a szakdolgozatot benyUjtasa utan egy héten beliil a HIK elektronikus feliiletén
otfokozatl osztalyzattal €s szovegesen is értékeli. Az értékelés a szakdolgozat irdja szamara a
HIK elektronikus feliiletén hozzaférhetd.

Az 1dézés szabalyait be nem tartd, mas szerzotdl valo atvétel (plagium), illetve a szerzoéi jog
szabalyait megsértd szakdolgozat esetén értékelése elégtelen, fiiggetleniil attol, hogy a jogsér-
tés tényére a biralat vagy a védés soran, esetleg mas alkalommal deriil fény. Amennyiben be-
bizonyosodik, hogy a szakdolgozatot vagy annak részét, illetve a szakdolgozatnak vagy annak
egy részének benyujtott tervezetét, vazlatat stb. nem a hallgatd irta, a szakdolgozat elégtelen
értekelése mellett az intézetvezetd fegyelmi eljarast kezdeményezhet. A fegyelmi eljarast a
szakdolgozat irdsa idején is lehet kezdeményezni.

A (7) bekezdés szerinti plagium megallapitasat az erre szolgald informatikai program adatai-
nak segitségével végzi a Fdiskola, lehetdség szerint a szakdolgozat biralatra torténd kiadasat
megeldzden.

A szakdolgozatot a képzés szerint illetékes intézet vezetdje altal kijelolt biraldo (opponens) is
értékeli. Szakdolgozatot a Foiskola egyetemi vagy fdiskolai tanari, docensi és adjunktusi beso-
rolast oktatoi, valamint az adott szakma elismert képviseldi biralhatnak. A biral6 olyan szak-
dolgozat biralatat nem véllalhatja el, amelynek eldkészitésében, konzultalasaban részt vett.
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Kiilondsen indokolt esetben az intézetvezetd engedélyével tanarsegéd is biralhat szakdolgoza-
tot, ebben az esetben a szakdolgozati birdlatot az intézetvezetd is ellenjegyzi.

A biral6 pontozassal és szovegesen is értékeli a szakdolgozatot és a pontozas alapjan 6tfokoza-
tu érdemjeggyel mindsiti azt. A birdlo a dolgozathoz kapcsolddo kettd kérdést is feltesz, me-
lyekre a szakdolgozat ir6janak a védésen kell valaszolnia.

Amennyiben a biralo elégtelenre és a konzulens legalabb kozepesre értékeli a szakdolgozatot,
a képzés szerint illetékes intézet vezetdje koteles masodik biralot kijeldlni, aki a (6) bekezdés
szerint jar el. A képzés szerint illetékes intézet vezetdje mas esetben — példaul hallgatoi pa-
nasz, elfogultsag jogos felmeriilése stb. — is jogosult méasodik birdlot kijelolni. Masodik birald
kijelolése esetén a védésen mind a két biralo altal feltett kérdésekre valaszolnia kell a szakdol-
gozat irojanak.

Az opponensi értékelést a biralok a HIK elektronikus feliiletén kotelesek rogziteni a benyujtasi
hataridét kovetd 6t héten beliil. A (4) bekezdés szerinti jabb biralat esetén a birald értékelését
két héten — a benyujtasi hataridét kovetd hét héten — beliil koteles a HIK elektronikus feliiletén
rogziteni.

A szakdolgozat értékelése a témavezetd altal adott, a birdlo altal adott és a szakdolgozat védé-
sére kapott érdemjegyek két tizedes jegyre kerekitett (6t ezredtdl felfelé) atlaga. Amennyiben
két biralo értékelte a dolgozatot, akkor az 6 altaluk adott érdemjegyek két tizedes jegyre kere-
kitett (0t ezredtdl felfelé) atlagat kell figyelembe venni a szakdolgozat értékelésének megalla-
pitasakor. A szakdolgozat érdemjegye a szakdolgozat értékelése egész szamra kerekitve (6t ti-
zedtol szazadtol felfelé).

A szakdolgozat megvédése nyilvanos. Ezt kizarolag allamtitok, szolgalati titok, valamint {izleti
titok védelme érdekében lehet korlatozni.

(10) Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian vagy mas szakmai versenyen fodijat vagy

1)

()

(3)

(4)

elsé dijat nyert és a szakdolgozatra vonatkozo szabalyok szerint benyujtott dolgozatot a szakért
felelos intézet vezetdje kiilon birdlat nélkiil jeles mindsitéssel elfogadhatja, ha az megfelel a
szakdolgozattal szemben tdmasztott tartalmi és formai kovetelményeknek.

A zardvizsga
61.§
A zéardvizsga a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt, az oklevél megszerzéséhez sziik-
séges ismeretek, készségek és képességek megszerzésének ellendrzését és értékelését szolgal-

ja, melynek sordn a hallgatonak a zardvizsga bizottsag eldtt arrdl is szdmot kell adnia, hogy a
tanult ismereteket alkalmazni tudja.

A zéarovizsga vizsgaidOpontjara vald jelentkezés feltétele
aa) a zarovizsga, mint kurzus felvétele az ETR-ben a kurzusfelvételi idészakban, vagy

ab) az abszolutorium birtokaban a zarovizsgara jelentkezés a HIK elektronikus feliiletén
és
b) a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése legkésébb a zardvizsga idépontja eldtt 10
munkanappal.
A zardvizsga a végbizonyitvany megszerzesét kovetd vizsgaiddszakban a hallgatoi jogviszony
keretében, majd a hallgatoi jogviszony megszlinése utan, hataridd nélkiil, barmelyik vizsgaido-
szakban, az érvényes képzeési kovetelmények szerint letehetd. A végbizonyitvany kiallitasatol
szamitott hetedik év eltelte utan a zarovizsgat a szak, illetve az Ftv.1993 szerinti féiskolai szak
esetén a jogszabalyban meghatarozott jogutod alapképzési szak mintatanterve szerint abban az
évben zarovizsgat tevo hallgatoira vonatkozo kdvetelményrendszer alapjan lehet letenni.

A zarovizsga részei:
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a) aszakdolgozat (diplomamunka) megvédése és
b) aszakmai vizsga.

(5) Kivételes esetben az intézetvezetd eldterjesztésére az altalanos rektorhelyettes jovahagyasaval
a szakdolgozat-védés és a szakmai vizsga mas-mas napokon is lehet. Szakparos hallgatoknak
mindkét szakjuk képesitési kovetelménye szerinti szobeli komplex vizsgat egy napon kell le-
tenniiik.

(6) A szakmai vizsga részben vagy egészben szobeli.

(7) A szakmai vizsga kovetelményeit, a szamonkérésre keriilé témakoroket, tantargyakat (a szak-
irodalom megjeldlésével egyiitt) legkésébb a zardvizsgat megeléz6 két honappal az ETR felii-
letén kozzé kell tenni.

(8) A jelolt felkésziiltségét a bizottsag tagjai osztalyozzak. A zardvizsga eredménye a Szakmai
vizsgara adott érdemjegy és a szakdolgozat osztalyzatanak (szakparos képzés esetén a szak-
dolgozatok osztalyzatai szdmtani atlagdnak) két tizedesre (6tven szazadtol felfelé) kerekitett
szamtani atlaga, amelyet a leckekonyvbe, zardvizsga-jegyzokonyvbe egész szamra kerekitve
kell bejegyezni. Amennyiben barmelyik részjegy (szakdolgozat-védés, szakmai vizsga) elégte-
len, a zarovizsga értékelése elégtelen. A zarovizsgardl jegyzokonyvet kell vezetni. A zarovizs-
ga eredményét a bizottsadg elndke kozli a hallgatdval.

(9) A zarovizsgak tapasztalatairdl az intézetvezet6 irasban tajékoztatja a rektort.
(10) Ismétld zarovizsgat legkorabban a kovetkezd zarovizsga idészakban lehet letenni.
(11) A hallgato szakonként kiilon zarovizsgat tesz, kivéve ha jogszabaly masként rendelkezik.
(12) Zarovizsgat a tanév rendjében meghatarozott zarovizsga-idészakban lehet tenni.
(13) A zarovizsgan az a hallgatd vehet részt, aki
a) a végbizonyitvanyt (abszolutoérium) megszerezte,
b) tandijjal, koltségtéritéssel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, a Fo-
iskola leltari targyait leadta,
c) szakdolgozatat hataridére benyujtotta.

(14) A zarovizsgardl jegyzokonyvet kell késziteni.
(15) A zardvizsga szakmai vizsgajan az a hallgatd vehet részt, akinek szakdolgozatat legalabb elég-
séges érdemjegyre mindsitették.
(16) A zardvizsga szobeli — illetve ha van — gyakorlati részét zarovizsga-bizottsag el6tt kell letenni.
(17) A zardvizsga szobeli, illetve a szakdolgozattol kiilonbozo irasbeli és/vagy gyakorlati részét a
bizottsag zart iilésen 6tfokozatu értékeléssel mindsiti.
A sikertelen zarovizsga megismétlése
62. §

(1) Ha a szakdolgozat mindsitése elégtelen, a hallgatonak 1j szakdolgozatot kell készitenie a 58. §
szerinti jovahagyasi eljards utan. Ebben az esetben az ott meghatarozott idébeli korlatozas nem
alkalmazhat6. Megismételt szakdolgozat esetén a hallgatd leghamarabb a kovetkezd zarovizs-
ga-iddszakra jelentkezhet. Elégtelennél jobb érdemjeggyel mindsitett szakdolgozat javitasara
nincs lehetdség. Amennyiben a szakdolgozat mindsitése az idézési szabalyok be nem tartasa
miatt (plagium) lett elégtelen, a (volt) hallgaté csak mas témabdl irhatja szakdolgozatat.

(2) A szakdolgozat témajaként a szakért felelds intézet vezetdjének dontése alapjan a korabbi dol-
gozat témaja is kijeldlhetd.
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Ha a zarovizsga szobeli (beleértve, ha a szakdolgozatot kiilon bizottsag el6tt védi meg), irasbe-
li, illetve gyakorlati részén a hallgato elégtelen érdemjegyet szerzett, zardvizsgdjanak adott ré-
sz¢t kell megismételnie. Erre leghamarabb a kovetkezd zardvizsga-iddszakban keriilhet sor.

Elégtelenre mindsitett zarovizsga megismétlésére két alkalommal van lehetéség.
A zarévizsga-bizottsag
63.§

Zarovizsgat bizottsag eldtt kell letenni. A zardvizsga-bizottsagnak elndke és legalabb még két
tagja van. A zardvizsga-bizottsagot ugy kell dsszeallitani, hogy

a) legalabb egy tagja egyetemi vagy foiskolai tanar, illetve egyetemi vagy foiskolai docens
legyen, tovabba

b) legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasi jogviszonyban a Féiskolaval.

A zardvizsga-bizottsagi elnokséggel illetve tagsaggal jaro feladat ellatasara felkérhetd szemé-
lyeket, a szakért felel@s intézet javaslata alapjan, legkés6bb a zardvizsga-idoszak kezdetét 3
hoénappal megelézden, altalaban 3 év id6tartamra a rektor kéri fel. Zardvizsgaztatasban csak
olyan személy vehet részt, akit a rektor erre felkért. A felkérést a FOiskolaval munkaviszony-
ban nem allé szakembernek irasban kell elfogadnia. A zarovizsga-bizottsagok Osszetételérdl a
szakért felelds intézet vezetdje dont.

Ha a szakdolgozat megvédésére a zarovizsga-bizottsag eldtt keriil sor, ennek idejére a témave-
zet6t és az opponenst tanacskozasi joggal a zarévizsgara meg kell hivni.

Ha a zarovizsga tobb szdbeli vizsgabdl all, a jelen szakasz rendelkezései valamennyi bizottsag-
ra alkalmazandok.

Az oklevél
64. §

Sikeres zarovizsga alapjan a Fdiskola a hallgato részére — a zardvizsgatol, illetve a nyelvvizs-
gat igazolo okirat bemutatasatol szamitott harminc napon beliil — magyar és angol nyelven ok-
levelet ad ki.

Nem magyar nyelven folyd képzés esetén magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni az
oklevelet.

Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehet0ség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a hallgatd
nem mutatta be, a Foiskola igazolast allit ki, amely végzettséget és szakképzettséget nem iga-
zol, de tanusitja a zarovizsgak eredményes letételét.

Az oklevelet a zarovizsga-bizottsag elnoke (akadalyoztatasa esetén a szakért felelds intézet
vezetdje) és a rektor (vagy az altalanos helyettese) irja ala. Tobb zarovizsga-bizottsag elott tett
vizsga esetén az egyik bizottsadg elndke irja ala az oklevelet.

Az oklevél a végzettség €s szakképzettség megszerzését igazolja.

Az oklevél atlageredményének kiszamitasa:

a) Az Ftv1993. szerinti foiskolai képzés esetén a szigorlatok érdemjegyei atlaganak, a zaro-
vizsga két tizedesjegy pontossdgu eredményének szamtani atlaga, Ggy, hogy az oklevél
eredményének kiszdmitasanal az eredménytelen vizsgdk osztalyzatat figyelmen kiviil kell
hagyni;

b) Ftv2005. szerinti alap-, mester- és szakiranyu tovabbképzés esetén a két tizedesjegy pon-
tossaggal a tanulményok teljes idejére szamitott modositott korrigalt kreditindex és a zaro-
vizsga két tizedesjegy pontossagi eredményének két tizedesjegy pontossag szamtani at-
laga adja.
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Az oklevél mindsitése a két tizedesjegyre kiszamitott atlageredmény alapjan torténik:

(")

1)

)

1)

)
(3)

(4)

(5)

—  Kivalo 4.81, vagy magasabb
— Jeles 451-4.80
- Jo 3.51-4.50

— Kozepes 2.51-3.50
— Elégséges nem tobb, mint 2,50

A hallgatd kérésére — a III. rész szabalyai szerint eldirt térités megfizetése esetén — az (1) és a
(2) bekezdésben meghatarozottaktol eltérd nyelven kiallitott oklevél is kiadhato.

Kitiintetéses oklevél
65. §

Az Ftv1993 szerinti foiskolai képzésen kitiintetéses oklevelet kap az, aki a zarévizsga minden
tantargyabol jeles eredményt ér el, diplomamunkdjanak és valamennyi szigorlatanak osztalyza-
ta jeles, 0sszes érdemjegyének atlaga legalabb 4,00, tovabba osztalyzatai kozott — az atlag-
eredmény kiszdmitasanal figyelmen kiviil hagyottakat is beleértve — kozepesnél rosszabb
nincs.

Ftv2005. szerinti képzésen kitiintetéses oklevelet kap az, aki a zarévizsga minden tantargyabol
jeles eredményt ér el, diplomamunkajanak biraldi és védési osztalyzata jeles, a diplomaatlaga
4,90, vagy azt meghaladd, valamint kdzepesnél rosszabb végleges osztalyzata nincs.

Az oklevélmelléklet

Ftv. 63. § (2) Az alapképzéshen és mesterképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Eurd-
pa Tanacs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzeti vagy etnikai kisebbségi
képzés esetében - a hallgatd kérésére - az érintett kisebbség nyelvén. Az oklevélmelléklet kbzokirat.

66. §

Az oklevél mellé téritésmentesen ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpa Tandcs altal
meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzeti vagy etnikai ki-
sebbségi képzés esetén — a hallgatd kérésére — az illetd kisebbség nyelvén.

Az oklevélmellékletet a hallgatd kérelmére — a I1I. rész szabalyai szerint eldirt térités megfize-
tése esetén — az eldz0 bekezdésben meghatarozottaktol eltérd nyelven is ki lehet adni.

Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy — elsdsorban kiilfoldi érdekelt — szamara
megkonnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetenciakat tana-
sit.

Az oklevélmelléklet legalabb

a) atulajdonos nevét,

b) a végzettség (szak) megnevezését,

C) avégzettség (fokozat) szintjét,

d) a teljesitett tantervi kovetelmények ismertetését (tanegységek, tantargyak megnevezése,
megszerzett kreditek értéke, az értékelés modszere, az érdemjegyek),

e) annak ismertetését, hogy az adott oklevél birtokaban milyen foglalkozasok folytathatok,
f) a Foiskolara vonatkozo informaciokat,
g) amagyar felsGoktatasi rendszerre vonatkozo informaciokat tartalmazza.

Az oklevélmelléklet jelen szakasz (4) bekezdése szerinti adatait az Oktatasszervezés koteles
feltdlteni az ETR-be. Az oklevélmelléklet kiaddsa a Tanulményi Osztaly feladata.
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A disz- (jubileumi) oklevél
67.§

(1) A rektor arany, gyémant, vas, illetve rubin diszoklevelet adomanyozhat annak, aki &tven, hat-
van, hatvanot vagy hetven éve szerezte meg az oklevelét a Foiskolan, és életpalyaja alapjan
kdzmegbecstilésre mélto.

(2) Egy alkalommal platina diszoklevél adomanyozhato életpalyaja alapjan annak, aki a Fdiskolan
vagy jogeldd intézményei valamelyikében legalabb hetvenot éve szerezte meg oklevelét.

(3) A rdvid szakmai életutat is bemutato kérelmet az Ugyfélszolgalaton kell benyujtani, és csatolni
kell az oklevél masolatat.

(4) A diszoklevelet a beérkezett kérelem alapjan — a szakért felelés intézet altal tett javaslatot fi-
gyelembe véve — a rektor adoményozza. A diszoklevelet a rektor €s az intézet vezetdje irja ala,
atadasara foiskolai tinnepség keretében keriil sor.

A Kreditatviteli Bizottsag
68. §

(1) A Kreditatviteli Bizottsag az altalanos rektorhelyettesbdl, az intézetvezetdkbdl és a hallgatodi
onkormanyzat elnokébol allo testiilet. A Kreditatviteli Bizottsagot az altalanos rektorhelyettes
vezeti. A hallgat6éi 6nkormanyzat elnoke jogosult maga helyett allando jelleggel mas valasztott
tisztségviseldt delegalni.

(2) A Kreditatviteli Bizottsag feladat- és hataskore:

a) tanegység-befogadasi és felmentési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal ezekben az
tigyekben;

b) elbzetes kreditelismertetetési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal MA szakra jelentke-
z0k esetében.

(3) A hallgato elézetesen kikérheti a Kreditatviteli Bizottsag allasfoglalasat annak a tanegységnek a
befogadasardl (a kreditatviteli szabalyok szerint), amelyet az altala végzett szak valamely tan-
egyseége helyett mas intézményben kivan felvenni. A hallgatd nem kérheti a Féiskolatdl a targy
felvételéhez esetlegesen eldirt anyagi hozzajarulas fedezetét.

(4) A hallgato vizsgakurzusait képzése soran mas intézményben nem teljesitheti, de korabban el-
végzett vizsgakurzusait a Kreditatviteli Bizottsag elismerheti.

V.FEJEZET
A SPECIALIS SZUKSEGLETU HALLGATOKAT MEGILLETO TANUL-
MANYI KEDVEZMENYEK ES A FOISKOLA ALTAL BIZTOSITOTT TA-
NULMANYI TAMOGATASOK

69. §

(1) A fogyatékossaggal €16 (a tovabbiakban:specialis sziikségletil), igy kiilonosen a stlyosan be-
szédhibas, diszlexias, diszgrafias, diszkalkulias, hallas-, latas- és mozgassériilt, valamint a tar-
tos orvosi kezelésre szorul6 hallgatok tanulményaik soran a tanulmanyi kdvetelmények teljesi-
tésére kedvezményeket vehetnek igénybe.

(2) Fogyatékossaggal €16 hallgatdo fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges vagy
iddszakos voltat szakvéleménnyel igazolja.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott szakvélemény kiadasara
a) amennyiben a jelentkezd fogyatékossaga mar a kdzoktatasi tanulmanyai soran is fennallt,

¢és erre tekintettel a tanulmanyai €s az érettségi vizsga sordn kedvezményben részesiilt, a
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kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvényben meghatarozott szakértdi és rehabilitaci-
0s bizottsag;

b) amennyiben a fogyatékossagot késébb allapitottak meg, az Orszagos Rehabilitacids és
Szocialis Szakértdi Intézet

jogosult.

Ha a jelentkezd fogyatékossaga mar a kozoktatasi tanulményai soran is fennallt és erre tekin-
tettel a tanulmanyai és az érettségi vizsga soran kedvezményben részesiilt, az ezt igazolod do-
kumentumokat a kedvezmény, mentesség iranti kérelemhez egyszerii masolatban kell csatol-
nia.

Az igazolasokat az Ugyfélszolgalaton kell beadni.

A fotitkar orvosi, egészségligyi, igazsagiigyi szakvélemények alapjan dont a fogyatékos hall-
gatokat megilleté kedvezmények, illetve a tanulmanyi kotelezettségek részleges- vagy teljes
mentességére irdnyuld kérelmek elbiralasarol.

A fotitkar dontése ellen a hallgatd 15 napon jogorvoslati kérelemmel fordulhat a rektorhoz.

A specialis sziikségletli hallgatok koordinatora (a tovabbiakban: specialis koordinator) a speci-
alis sziikségletli hallgatok részére segitséget nyljt a hallgatoi jogviszonybol eredd jogok gya-
korlasara és kotelezettségek teljesitésére, kiillondsen a jelen fejezetben szabalyozott esetekben.
A specialis koordinatort a rektor bizza meg.

A hallgato kérésére, a specialis koordinator dontése alapjan személyi segitdt lehet kijeldlni.

(10) A specialis sziikségletii hallgato az eléadasokrol hangfelvételt készithet, azonban azt csak sajat

tanulmanyai soran hasznalhatja fel. Az oktatd részére a hangfelvétel készitését elore be kell je-
lenteni.

(11) A specialis sziikségletli hallgatok szamara bejelentés vagy palyazat utjan nyajthatd tamogata-

(1)
)

3)

1)
)

sok bejelentési, ill. palyazati hataridejét tigy kell megéllapitani, hogy az legalabb 6t nappal
megeldzze a jogszabalyban rogzitett adatszolgaltatasi kotelezettségek hataridejét.

Mozgaskorlatozott hallgatokra vonatkozo rendelkezések
70. §
A mozgaskorlatozott hallgato kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetévé tenni szobeli vizsga
helyett irasbeli vizsga, illetve az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsga letételét.

A hallgato kérésére és a specialis koordinator javaslata alapjan a tanegység feleldse teljes, il-
letve a helyettesité kovetelmények egyidejii meghatarozasaval felmentést adhat a gyakorlati
kovetelmények, valamint a geometriai, szerkesztési feladatok teljesitése alol.
frasbeli vizsga esetén a hallgaté legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe
véve, a specialis koordinator gondoskodik a specidlis eszkdzok, illetve a sziikséges segédesz-
kozok biztositasarol.

Hallassériilt hallgatékra vonatkozo rendelkezések

71. §

A halléssériilt hallgato kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetdvé tenni a szobeli vizsga he-
lyett az irdsban torténd vizsga letételét.

A specialis koordinator javaslata alapjan az altalanos rektorhelyettes — kérésre —, ha a hallgato
fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert komplex [,,C”] tipusu nyelvvizsga szo-
beli kdvetelményeinek teljesitésére, felmentést adhat a szobeli [,,A”] tipusu nyelvvizsga letéte-
le alol, illetve a sulyosan hallassériilt hallgatonak az allamilag elismert nyelvvizsga kovetel-
ménye aldl is felmentést adhato.
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Szobeli vizsga esetén a hallgato legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe
véve, a specialis koordinator gondoskodik a jelnyelvi tolmacs és a sziikséges segédeszkdzok
biztositasarol.
Latassériilt hallgatokra vonatkozo rendelkezések
72. §

A latassériilt hallgatod kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetdvé tenni az irasbeli vizsga he-
lyett a szoban torténd vizsga letételét.

A specialis koordinator javaslatara az altalanos rektorhelyettes — kérésre —, ha a hallgato fogya-
tékossaga miatt nem képes az allamilag elismert komplex [,,C”] tipusu nyelvvizsga irasbeli
kovetelményeinek teljesitésére, felmentést adhat az irasbeli [,,B’] tipusu nyelvvizsga letétele
alol.

Szobeli vizsga esetén a hallgato legalabb 4 munkanappal kordbban jelzett kérését figyelembe
véve, a specialis koordinator gondoskodik a sziikséges segédeszkzok biztositasarol.

A hallgato kérésére és a specialis koordinator dontése alapjan a tanegység feleldse, a helyette-
sitd kovetelmények egyidejli meghatdrozdsaval felmentést adhat a gyakorlati kdovetelmények,
valamint a geometriai, szerkesztési feladatok teljesitése alol.

Beszéd- és mas fogyatékos hallgatokra vonatkozo rendelkezések
73. §
A beszéd-¢és mas fogyatékos hallgatd kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetéveé tenni a szo-
beli vizsga helyett az irdsban torténd vizsga letételét.

frasbeli vizsga esetén a diszkalkulias hallgat6 legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését
figyelembe véve, a specialis koordindtor gondoskodik a sziikséges segédeszkdzok biztositasa-
rol.

Diszlexias - diszgrafias hallgatokra vonatkozo rendelkezések
74. §
A diszlexias/diszgrafias hallgato kérése esetén a vizsgaztatod koteles lehetévé tenni az irasbeli

vizsga helyett a szoban torténd vizsga letételét.

frasbeli vizsga esetén a hallgaté legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe
véve, a specialis koordinator gondoskodik a sziikséges segédeszkdzok biztositasarol.

A specialis koordinator javaslata alapjan az altalanos rektorhelyettes — kérésre —, ha a hallgato
fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert komplex [,,C”] tipusu nyelvvizsga szo-
beli kdvetelményeinek teljesitésére, felmentést adhat a szobeli [,,A”] tipusu nyelvvizsga letéte-
le alol.

A specialis koordinator javaslata alapjan az altalanos rektorhelyettes — kérésre —, ha hallgatd
fogyatékossaga miatt nem képes az allamilag elismert komplex [,,C’] tipust nyelvvizsga iras-
beli kovetelményeinek teljesitésére, felmentést adhat az irasbeli [,,B”] tipusu nyelvvizsga leté-
tele alol.

Autista hallgatékra vonatkozo6 rendelkezések
75. §

Az autista hallgatd kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetdvé tenni szobeli vizsga helyett
irasbeli vizsga, illetve az irdsbeli vizsga helyett szobeli vizsga letételét.
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(2) A hallgato kérésére és a specialis koordinator javaslata alapjan a tanegység felelése teljes, il-
letve a helyettesité kovetelmények egyidejii meghatarozasaval felmentést adhat a gyakorlati
kovetelmények, valamint a geometriai, szerkesztési feladatok teljesitése aldl.

(3) Irasbeli vizsga esetén a hallgato legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe
véve, a specialis koordinator gondoskodik a specidlis eszkdzok, illetve a sziikséges segédesz-
kozok biztositasarol.

(4) A specialis koordinator javaslata alapjan az altalanos rektorhelyettes — kérésre —, ha a hallgatd
allapota miatt nem képes az allamilag elismert komplex [,,C”’] tipusu nyelvvizsga szobeli kove-
telményeinek teljesitésére,

a) felmentést adhat a szobeli [,,A”] tipust nyelvvizsga letétele alol,
b) felmentést adhat az irasbeli [,,B”’] tipusu nyelvvizsga letétele alol,
c) illetve az autista hallgatonak az allamilag elismert nyelvvizsga kovetelménye aldl is fel-
mentést adhato.
Felkésziilési id6 a vizsgan
76. §
A fogyatékkal €16 hallgatd kérelmére az irdsbeli, illetve a szobeli vizsgén az oktatod, illetve a vizs-

géaztatd bizottsag a felkésziilési idot — a nem specialis sziikségletli hallgatok esetében megallapitott
id6tartamhoz képest — legalabb 10 %-kal, de legfeljebb 30 %-kal meghosszabbitja.
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III. RESZ
TERITESI ES JUTTATASI SZABALYOK
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VI. FEJEZET

A TERITESI ES JUTTATASI KERDESEK ALTALANOS SZABALYAI

77. §

(1) Allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgaténak minésiil az allamilag finanszirozott
képzésre felvett, és

a) a 2002/2003-as, 2003/2004-es, a 2004/2005-6s, 2005/2006-0s tanévben hallgatoi jogvi-
szonyt létesitett személy e jogviszonya keretében, amennyiben

e jogviszony létesitése elott még nem Iétesitett hallgatdi jogviszonyt, és elsd alap-
képzésben vesz részt, €s megkezdett féléveinek szama nem haladja meg a képesité-
si kovetelményekben eldirt képzési id6 féléveinek szamat legalabb 8 féléves képzés
esetén harommal, egyébként kettdvel megndvelt értéket, vagy

e jogviszony létesitése elott hallgatoi jogviszonyt 1étesitett, de felvételi eljaras kere-
tében e jogviszony megsziintetésével egyiitt Uj jogviszonyt hozott létre és elsd
alapképzésben vesz részt, tovabba Osszes megkezdett féléveinek szama nem halad-
ja meg a képesitési kovetelményekben eldirt képzési id6 féléveinek szamat lega-
labb 8 féléves képzés esetén harommal, egyébként kettdvel megndvelt értéket,
vagy

barmely szakon koltségtéritéses képzésbdl az intézmény dontése alapjan, az intéz-
ménynél mar meglévd allamilag finanszirozott helyre atvett hallgatd a kilépett
hallgat6 képzési idejébdl még hatralévd idétartamban.

b) a 2006/2007-es tanévtdl hallgatoi jogviszonyt létesitett személy e jogviszonya keretében,
az alabbi feltételekkel:

egy személy tizenkét féléven at folytathat a felsGoktatasban tanulmanyokat allami-
lag tamogatott képzésben (a tovabbiakban: tdmogatasi id0), beleértve a felsdfoku
szakképzést is. A fogyatékossaggal €16 hallgatd tdmogatasi ideje négy félévvel
megnovelhetd. A tdmogatasi id6be be kell szamitani a megkezdett allamilag tdmo-
gatott félévet is, kivéve, ha betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem rohatéd
ok miatt nem sikeriilt befejezni a félévet. A részidds képzés ideje €s a tdvoktatas
ideje legfeljebb négy félévvel meghosszabbithato. Az allamilag tdimogatott képzés-
ben val6 részvételt nem zarja ki a fels6oktatdsban szerzett fokozat és szakképzett-
ség megléte, azzal a megkdtéssel, hogy aki allamilag tdmogatott képzésben vala-
mely képzési ciklusban zarovizsgat tett, ugyanabban a képzési ciklusban nem vehet
részt allamilag tdmogatott képzésben.

az adott képzéshez rendelkezésre allo tamogatasi 1d6 legfeljebb két félévvel lehet
hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Ha a hallgat6 a tdmogatasi 1d6
alatt nem tudja befejezni tanulmanyait, azt koltségtéritéses képzési formaban foly-
tathatja.

(2) A jogviszonyat 2007. szeptemberében, illetve azt kdvetden 1étesit6 hallgatd allamilag tamoga-
tott vagy koltségtéritéses képzésbe vald besorolasa egy tanév iddtartamara szo6l. A Féiskola a
hallgat6 besorolasarol a felsfoktatasi torvény, valamint a Hallgatoi Kovetelményrendszer ren-
delkezései alapjan hoz dontést.

©)

(4)

A Kedvezménytorvény hatalya ala tartozo azon hallgato tdmogatasi ideje, aki korabban allami-
lag tdmogatott alapképzésben vett részt €s allamilag tdmogatott mesterképzésre vették fel, két
félévvel megnovekedik.

Azt a hallgatét, aki az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6lo Egyezményben részes allam, vala-
mint olyan allam allampolgara és csaladtagja, aki az Eurdpai K6zosséggel és tagallamaival ko-
tott kiilon szerz6dés értelmében a szabad mozgas és tartdzkodas jogéaval rendelkezik, a fize-
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tendd dijak és a kapott tdmogatasok tekintetében azonos jogok illetik meg, illetve azonos kote-
lezettségek terhelik, mint a felsdoktatasban részt vevé magyar allampolgarsaga hallgatot.

A Kedvezménytorvény hatalya ala tartoz6 azon hallgato tamogatasi ideje, aki korabban allami-
lag tamogatott alapképzésben vett részt és allamilag tamogatott mesterképzésre vették fel, két
félévvel megnovekedik.

78. §

rrrrr

juttatasi kérdésekben nem esnek egyenld elbirdlds ald, a nemzeti er6forras miniszter altal ado-
manyozott 6sztondijak €s egyéb Osztondijak elnyerése érdekében a Foiskola a jogszabalyokban
eldirt segitséget adja meg.

A Fdiskola a jogszabalyokban elbirt segitséget nyljtja a magyar allampolgarok szamara, azok
kilfoldi tanulmanyainak folytatasa esetében - kiilonos tekintettel az EGK tagallamaiban valo
részképzést elosegitd - a nemzeti eréforras miniszter altal adoméanyozott 6sztondijak €s egyéb
Osztondijak elnyeréséhez.

A hallgatdi juttatasokhoz rendelkezésre allo forrasok felhasznalasa
79. §
A Foiskola a Rendeletben rogzitett hallgatoi juttatasokhoz rendelkezésre allo forrasokat (a
tovabbiakban: intézményi keretdsszeg) az alabbi jogcimeken hasznalhatja fel:
a) teljesitmény alapt 6sztondijak:
aa) tanulmanyi 6sztondij,
ab) koztarsasagi 6sztondij,
ac) intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij,
b) szocialis alapu 6sztondij:
ba) rendszeres szocialis 6sztondij,
bb) rendkiviili szocialis 6sztondij,
bc) Bursa Hungarica Felsoktatasi Onkormdanyzati Osztondij intézményi rész,
bd) a kiilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija,
be) alaptamogatas,
bf) szakmai gyakorlaton valo részvétel tamogatasa.
c) doktorandusz 6sztondij,
d) egyéb, a Fdiskola szabalyzataban meghatarozott 6sztondij,
e) az intézményi mikodési koltségek finanszirozasa

ea) a jegyzet-eldallitas tamogatasa, elektronikus tankonyvek, tananyagok ¢és a felkészii-
1éshez sziikséges elektronikus eszk6zok beszerzése, valamint a fogyatékossaggal €16
hallgatok tanulmanyait segité eszk6zok beszerzése,

eb) a kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység tiamogatasa,

ec) kollégiumi féréhely bérlése, kollégiumi felujitas,

ed) a Hallgat6i onkormanyzat mitkodésének tamogatasa.
Az (1) bekezdés a-d) pontjai szerinti jogcimeken a tdmogatas kizarélag pénzbeli tamogatas-
ként, bocsathat6 a jogosult hallgatd rendelkezésére.

Az (1) bekezdés a), ba), bc)-bf), ¢), d) pontjaiban meghatarozott 6sztondijat havi rendszeres-
séggel kell a hallgat6 részére kifizetni. A Fdiskola - a tanulmanyi félév els6 honapjanak kivéte-

56/139. oldal



ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

1ével - legkésdbb a targyho 10. napjaig koteles szamlavezetd pénzintézete fel¢ intézkedni e jut-
tatasok atutalasarol.

(4) Az (1) bekezdés aa) és be) pontjaiban meghatarozott jogcimeken az allamilag tamogatott tel-
jes ideju alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mesterképzésben, felsdfoku szakkép-
zésben részt vevo hallgatd részesiilhet tAmogatasban.

(5) Az (1) bekezdés ab) pontjaban meghatarozott jogcimen a teljes idejii alapképzésben, egységes,
osztatlan képzésben, mesterképzésben, fels6fokt szakképzésben részt vevo hallgatd részesiil-
het tdimogatasban.

(6) Az (1) bekezdés ac) pontjaban meghatarozott jogcimeken a teljes idejii alapképzésben, egysé-
ges, osztatlan képzésben, mesterképzésben, felsdfoku szakképzésben, illetve doktori képzésbe
részt vevo hallgato részesiilhet timogatasban.

(7) Az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogcimen kizardlag az allamilag timogatott teljes
idejli doktori képzésben részt vevo hallgatd részesiilhet timogatasban.

(8) Az (1) bekezdés bd) pontjaban meghatarozott jogcimen az allamilag tamogatott teljes ideji
alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mesterképzésben, illetve a résztanulmanyokat
folytato hallgato részesiilhet tamogatasban.

(9) Az (1) bekezdés ba) és bb) pontjaiban meghatarozott jogcimeken a szocialis juttatasra jogosult
hallgato részestilhet timogatasban.

(10) Az (1) bekezdés bf) pontjaban meghatarozott jogcimen az allamilag tamogatott teljes idejl
alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vevd hallgatd részesiil-
het.

(11) A hallgato6 az (1) bekezdés b) és c) pontjaiban meghatarozott tamogatasi jogcimeken egyideji-
leg csak egy felsGoktatasi intézménytdl kaphat tamogatast. Amennyiben a hallgatd egy idében
tobb felsoktatasi intézménnyel is hallgatéi jogviszonyban 4ll, abban a felsGoktatasi intéz-
ményben részesiilhet tamogatasban, amellyel els6ként 1étesitett allamilag tdmogatott hallgatoi
jogviszonyt.

(12) A hallgato koztarsasagi 6sztondijban egy intézményben részesiilhet. Amennyiben tobb intéz-
mény tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgatd abban az intézményben ré-
szeslil koztarsasagi 6sztondijban, amellyel els6ként létesitett hallgatdi jogviszonyt.

(13) Tanulmanyi 6sztondij tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony esetén az elsé és a tovabbi
alapképzési, mesterképzeési szakon elért tanulmanyi eredmény alapjan is megpalyazhato.

(14) A hallgatoi juttatasokhoz nyujtott normativ hozzajarulasnal figyelembe vehetd hallgatoi kort és
a figyelembe vehetd hallgatoi 1étszdm megallapitasanak modjat a jogszabalyokban meghataro-
zott modon kell megallapitani.

(15) A hallgatoéi juttatasokra forditandd intézményi keretdsszeget a jogszabalyokban meghatarozott
keretek kozott kell felosztani.

(16) Az intézményi keretosszeget a jogszabalyi rendelkezések figyelembe vételével a hallgatoi on-
kormanyzat javaslata alapjan a Féiskola Vezetdi Ertekezlete félévente osztja el. A Vezet6i Er-
tekezlet intézményi keretdsszeget jogcimek szerint felosztd iilésén a hallgatéi dnkormanyzat
elndke tanacskozasi joggal vesz részt.

(17) A jegyzet-eloallitas tamogatasara rendelkezésre allo Gsszeget a jogszabalyokban meghatarozott
modon kell felhasznélni.

(18) A sport- és kulturalis tevékenységekre fordithato Osszeget a hallgatoi onkormanyzat egyetérté-
sével a Féiskola Vezet6i Ertekezlete osztja el a Rendeletben foglaltakra figyelemmel. A Veze-
t6i Ertekezlet az sszeg elosztdsanak jogat atruhdzhatja a hallgatéi 6nkorményzat-re, ebben az
esetben viszont az Osszeg felhasznalasdnak elosztdsdban a kancellar egyetértési jogot gyakorol.
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(19) A Hallgato altal a mulasztas és késedelmes teljesités miatt fizetendd dijak, a téritési dijak jog-

cimeit, feltételeit €s mértékét, valamint a kollégiumi dijat, €s a felsdoktatasi torvény. 126. § (2)
bekezdése alapjan a koltségtérités mértékét egy tanév iddtartamara kell megallapitani, tovabba
az intézményben szokasos modon kozz¢ kell tenni.

(20) Az (1) bekezdés b) pontban meghatarozott juttatas hallgatoi kérelemre adhato.
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MINDEN HALLGATORA VONATKOZO JUTTATASI SZABALYOK
Koztarsasagi osztondij
80. §

Koztarsasagi 6sztondijban a teljes idejii alapképzésben vagy mesterképzésben részt vevé hall-
gato részestilhet.

A hallgatd koztarsasagi 0sztondijban csak egy intézményben részesiilhet. Amennyiben tobb
intézmény tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgaté abban az intézményben
részesiil koztarsasagi 6sztondijban, amellyel els6ként létesitett hallgatdi jogviszonyt.

A koztarsasagi 0sztondijat egy teljes tanév (10 honap) iddtartamara lehet elnyerni. A koztarsa-
sdgi 6sztondij havi 6sszege megegyezik a koltségvetési torvényben e jogcimen megéllapitott
Osszeg egy tizedével.

A koztarsasagi 0sztondijban részesithetd hallgatok szdma az elézé év oktdber 15-i allapotat
rogzitd statisztikai adatk6zlés szerinti dllamilag tamogatott teljes idejli alapképzésben, illetve
mesterképzésben részt vevo hallgatok szamanak 0,8%-a, de legalabb egy f6. A Szenatus a (4)
bekezdés szerinti javaslatat a koztarsasagi 0sztondij folydsitasanak idején varhatéan alapkép-
zésben, illetve mesterképzésben részt vevo hallgatokra elkiilonitetten teszi meg.

Koztarsasagi 6sztondijban az az alap- vagy mesterképzésben részt vevo hallgatd részesiilhet,
aki adott vagy kordbbi tanulményai soran két félévre bejelentkezett, és legalabb 55 kreditet
megszerzett.

A koztarsasagi 0sztondij palyazat Gtjan nyerhetd el. A palyazati felhivast, a palyazati hataridot
30 nappal megel6zden - a palyazatok elbirdlasanak szempontjaival egyiitt - a Féiskola Hirdet-
ményben teszi k6zz€. A palyazatokat a hallgato a Fdiskolahoz nyujtja be. A palyéazatok alapjan
a Szenatus minden évben a kiirdsban meghatarozott hatariddig tesz javaslatot az oktatasért fe-
lelds miniszternek a koztarsasagi 6sztondij adomanyozasara.

Az adott tanévre elnyert koztarsasagi 6sztondij csak az adott tanévben folydsithato.

Amennyiben a hallgatd hallgatoi jogviszonya barmilyen okbdl megsziinik vagy sziinetel, a
koztarsasagi 6sztondij szamara tovabb nem folyosithato. A képzési idonek megfeleléen parat-
lan tanulmanyi félévben végzddo tanulmanyok esetén a koztarsasagi 6sztondijra valod jogosult-
sdg nem szlinik meg, ha a hallgat6 tanulmanyait az adott tanév masodik félévében mar folytat-
ja.

Amennyiben a kdztarsasagi 0sztondijra palyazott, de elutasitott hallgatd esetében jogorvoslati
eljaras keretében megallapitast nyer, hogy a hallgaté érdemes a koztarsasagi 6sztondijra, és az
intézményi felterjesztésben az e paragrafusban meghatarozott feltételek és az intézményi ke-
retszam alapjan arra jogosult lenne, de azt intézményi eljarasi hiba folytdn nem kapta meg, a
nemzeti er6forras miniszter jogosult a hallgato részére koztarsasagi 6sztondijat adomanyozni.
Ilyen esetben azonban a hallgaté nem vehetd figyelembe a koztarsasagi 0sztondij keretének
meghatarozasakor, részére az 0sztondijat az intézmény a hallgatoi eldirdnyzat vagy a kozponti
koltségvetésen kiviili forrasai terhére koteles kifizetni.

(10) A koztarsasagi 0sztondijat elnyert hallgaté nem zarhato ki a tanulmanyi 0sztondij tamogatas-

bol.
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Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij
81. §

A Bursa Hungarica Felsdoktatdsi Onkormanyzati Osztondij olyan pénzbeli szocidlis juttatas,
amely a Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkormanyzati Osztondijrendszer (a tovabbiakban:
Osztondijrendszer) adott évi forduldjdhoz csatlakozott telepiilési és megyei dnkormanyzatok
altal a hallgatonak adoményozott szocialis 6sztondijbdl (a tovabbiakban: dnkormanyzati 6sz-
tondijrész) és az onkormanyzati 6sztondij alapjan a hallgatoé a Foéiskolan a Tjr. alapjan megal-
lapitott szocialis 6sztondijbol (a tovabbiakban: intézményi 0sztdndijrész) all.

Intézményi 6sztondijrészben részesiilhetnek azok a hallgatok, akiket az allandd lakohelyiik
szerinti telepiilési onkormanyzat az Osztondijrendszer keretében tamogatasban, tovabba teljes
idejii alapképzésben, mesterképzésben, egységes, osztatlan képzésben vagy fels6fokt szak-
képzésben folytatjak tanulmanyaikat.

Az intézményi 0sztondijrész forrasa Fdiskola koltségvetésében a nemzeti eréforrds miniszter
altal erre a célra biztositott elkiilonitett forras.

Az intézményi 0sztondijrész havi 0sszege az Onkormanyzati 0sztondijrész Osszegével meg-
egyez0 Osszeg, azonban nem haladhatja meg a nemzeti er6forras miniszter altal meghatarozott
— és a tarca hivatalos lapjaban kozzétett — sszeghatart.

Az intézményi 6sztondijrész fliggetlen minden mas, a Foiskolan folyositott tamogatéstol.
Az intézményi 0sztondijrészt a nemzeti eréforrds miniszter adomanyozza.

Az 6sztondijat a Foiskola folyositja a hallgatonak. A Fdiskola kotelessége a kifizetés megkez-
dése el6tt megvizsgalni a jogosultsagot.

Az 0sztondij folydsitasa elott felséfoku tanulmanyait megkezdett hallgaté szamara az intézmé-
nyi 0sztondijrész folyositdsa marcius honapban kezdddik, azt a hallgatoi juttatdsokkal azonos
rendben kell kifizetni. Az dnkorményzati 6sztondijrész kifizetése marcius honapban, de legké-
sObb a Fdiskoldhoz torténd atutalast kovetd elsd 6sztondij kifizetésekor indul, amikor az addig
esedékes Osztondijak kifizetésére keriil sor, majd a tovdbbiakban az 6sztondij-fizetés rendje
szerint torténik az intézményi 6sztondijrész kifizetésével egyiitt.

Amennyiben a hallgaté felséfokt tanulmanyait elészor az 6sztondij folyositdsanak félévében
kezdte meg, akkor az intézményi 6sztondijrész folydsitasa az intézményi hallgatéi juttatasok
kifizetésével azonos rendben torténik oktober (keresztféléves képzések esetén marcius) honap-
tol. Az onkormanyzati 0sztondijrész folyositdsa oktober (keresztféléves képzések esetén mar-
cius) honapban, de legkésdbb a Fdiskoldhoz torténd atutalast kdvetd elsd 6sztondij kifizetése-
kor kezdédik, amikor az addig esedékes Osztondijak kifizetésére keriil sor, majd a tovabbiak-
ban az 6sztondijfizetés rendje szerint torténik az intézményi 0sztondijrész fizetésével egyiitt.

(10) Azokban a honapokban, amelyekben a hallgatd hallgatdi jogviszonya sziinetel, az 6sztondij

folyositasa - a folyositas véghataridejének modositasa nélkiil - teljes egészében sziinetel.

(11) Amennyiben az 6sztondijas az Osztondij folyositasa feltételeinek nem felel meg, a Foiskola

koteles az 0sztondij folydsitasat megsziintetni.

(12) Az 6sztondijban részesiilo hallgatd koteles az 0sztondij folyositasanak idészaka alatt minden,

az 0sztondij folyositasat érintd valtozasrdl a legrovidebb idén - de legfeljebb 15 napon - beliil
irasban értesiteni a Fdiskolat és a palyazatkezeld szervezetet. Az értesitési kotelezettséget a
hallgat6 5 munkanapon beliil kételes teljesiteni az alabbi adatok valtozasakor:

a) hallgato neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, allando
lakasanak és tartozkodasi helyének cime,

b) a hallgato képzésének megnevezése, munkarendje, finanszirozasi formaja,

C) tanulmanyok halasztasa.
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(13) Az az 6sztondijas, aki értesitési kotelezettségének nem tesz eleget, az 6sztondij folyositasabol

és az Osztondijrendszer kdvetkezd évi fordulojabol kizarhatd. Az dsztondijas 30 napon beliil
kdteles a jogosulatlanul felvett 6sztondijat a Foiskola részére visszafizetni. Az az 6sztondijas,
aki értesitési kotelezettségének elmulasztasa miatt esik el az 6sztondij folydsitasatol, a tanul-
manyi félév lezarasat kovetden (junius 30-ig, illetve januar 31-ig) ki nem fizetett 6sztondijara
mar nem tarthat igényt.

(14) Az 6nkormanyzati 6sztondijat a Foéiskola csak abban az esetben koteles kifizetni, ha annak

fedezete a palyazatkezeld szervezettdl a szdmlajara atutalasra keriilt.

(15) A Fdiskola az intézményi Osztondijrészt biztositd finanszirozasi megallapodasban foglaltak
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szerint koteles az 0sztondij folyositasarol elszamolni az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
felé.

Intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij
82.§
Az intézményi szakmai, tudoményos ¢s kozéleti 6sztondij formai a Féiskolan:
a) szakmai-tudomanyos 6sztondij;
b) szakmai-tudomanyos jutalom;
c) kozéleti jutalom;
d) sportdsztondij;
e) sportjutalom.

Intézményi szakmai, tudomanyos €s kozéleti dsztondijban a teljes idejii alapképzésben vagy
mesterképzésben részt vevo hallgato részesiilhet.

Az intézményi szakmai, tudomanyos ¢és kozéleti 6sztondij a felsdoktatasi torvény 46. §-anak
(9) bekezdése szerinti nem kotelezd juttatas.

83.§

Szakmai-tudomanyos 6sztondij és sportosztondij folyositasara palyazat alapjan keriilhet sor. A
palyazati kiirdsrol, az elbiralds szempontrendszerérdl és az elbirdlas modjarol a Szendtus dont.
Az 6sztondij elnyerésének feltételeit, a palyazati felhivast a palyazati hataridoét 30 nappal meg-
elézden az ETR feliiletén kozzé kell tenni.

Szakmai-tudomanyos jutalom, kozéleti jutalom és sportjutalom odaitélésére félévente két alka-
lommal, a félév harmadik és 6tddik honapja soran keriilhet sor. Az odaitélésrdl az altalanos
rektorhelyettes és a kancellar — a Vezetdi Ertekezlet és a hallgatéi dnkorményzat elndke véle-
ményének meghallgatasadval — dont, javaslatot tehet a Féiskola minden polgéra.

Szakmai-tudomanyos jutalom a Fdiskola hirnevét noveld, kiemelkedé szakmai, tudomanyos
teljesitményért adhato.

Ko6zéleti jutalom a kiemelkedd kozéleti teljesitményért adhato.

Sportjutalom a Féiskola hirnevét ndveld, kiemelkedd sportteljesitményért adhato.

60/139. oldal



ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

Magyar allampolgar altal, allamilag elismert kiilfoldi fels6oktatasi intézményben folytatott
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képzéshez segitséget nyujté osztondij
84.§
A magyar allampolgarok szdmara, allamilag elismert kiilfoldi felsdoktatasi intézményben foly-
tatott tanulmanyokhoz segitséget nyujté 0sztondij nyilvanos palyazati Gton nyerhetd el.
A palyazat
a) a nemzeti vagy etnikai kisebbséghez tartozd magyar allampolgarok szamara az anyanyel-
ven, az adott orszaggal kotott kétoldalu nemzetkdzi szerzodésben meghatarozottak szerint

b) kilfoldi teljes- vagy részképzés keretében allamilag elismert felsGoktatasi intézményben
folytatott tanulméanyok segitését szolgalja.

A pélyézatot - a kdltségvetési torvényben meghatarozott keretek kozott - a nemzeti eréforras
miniszter irja ki és a nemzeti er6forras miniszter altal kijel6lt szervezet bonyolitja le.

A palyazat elbiralasara a vonatkozo két- vagy tobboldali nemzetkdzi szerzddések és a palya-
zok tanulmanyi teljesitménye alapjan keriil sor.

A palyazatokat a Balassi Balint Intézethez kell benyujtani, amely rangsorolja azokat. A nemze-
ti er6forras miniszter a rangsorolas és e § (4) bekezdésében megallapitott elvek alapjan - sziik-
ség szerint szakértok bevondsaval - dont a palyazatokrol, valamint errdl értesiti a palyazot és a
Foiskolat.

A palyazati felhivast az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium honlapjan k6zz¢é kell tenni, tovab-
ba el kell juttatni minden felsGoktatasi intézménybe és az €rintett nemzeti €s etnikai kisebbség
orszagos kisebbségi Onkormanyzatahoz is.

A palyazat benyujtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a kozzétételtdl szamitott 30. nap.

MINDEN HALLGATORA VONATKOZO TERITESI SZABALYOK

A hallgaté altal az allamilag tamogatott képzés keretében ingyenesen, koltségtéritéses képzés
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keretében a koltségtéritésért igénybe veheto szolgaltatasok
85.§

A képzési programban meghatarozott oktatasi és tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez, az
oklevél megszerzéséhez sziikséges eléadasok, szeminariumok, konzultaciok, gyakorlati foglal-
kozasok, terepgyakorlatok legfeljebb két alkalommal torténd felvétele, beszamolok, vizsgak és
a sikertelen beszamolok, illetve vizsgédk egy alkalommal torténd megismétlése, a zardvizsga
letétele.

A kollégiumi, szakkollégiumi foglalkozasok.

A hallgatd egyéni tanulmanyi rendjében - koltségtérités fizetése nélkiil - az 6sszes eldirt kredi-
tet tiz szdzalékkal meghalado kreditértékii targyat vehet fel.

A Foiskola létesitményeinek — konyvtar és a konyvtari alapszolgéltatasok, laboratérium, sza-
mitastechnikai, sport- és szabadidés létesitmények —, eszkozeinek hasznalata az ingyenes szol-
galtatdsokhoz kapcsolddoan.

A tanulmanyi €s az életpalya-tanacsadas.

A képzéssel, illetve doktori fokozatszerzéssel kapcsolatos valamennyi okirat elsé alkalommal
torténd kiadasa.

A Fdiskola altal szervezett kotelez zarolinnepségen, mas linnepségen vagy megemlékezésen
valo részvétel.

Ha a hallgato allamilag tdmogatott képzésben vesz részt, a vendéghallgatoi jogviszonyanak
keretében is az e §-ban meghatarozottak szerint vehet részt az oktatasban.
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Az allamilag tamogatott képzés keretében a hallgato altal térités ellenében igénybe veheto
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szolgaltatasok
86. §
Az éllamilag tamogatott képzés keretében a hallgato altal téritési dij fizetése mellett igénybe
vehetd:

a) az alap- és mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatarozott, magyar nyelven ok-
tatott ismereteknek - a hallgaté valasztasa alapjan - nem magyar nyelven torténd oktatasa,

b) a Foiskola eszkozeivel eldallitott, a FOiskola altal a hallgato részére biztositott, a hallgato
tulajdonaba keriilé dolog (pl. sokszorositott segédletek),

c) a Foiskola létesitményeinek (konyvtar, laboratérium, szamitastechnikai, sport- és szabad-
1d6s 1étesitmények), eszkozeinek hasznalata az ingyenes szolgaltatasokon kiviili korben,

d) kollégiumi és szakkollégiumi elhelyezés, ennek keretei kozott a kollégium Iétesitményei-
nek - igy kiilonosen a kdnyvtar, laboratorium, szamitastechnikai, sport- és szabadidés 1éte-
sitmények - eszkdzeinek haszndlata,

e) a kotelezo, illetve a felsGoktatasi torvény alapjan a Foiskola altal kotelezGen biztositandod
mértéken feliil felvehetd kreditmennyiséget eredményez6 képzés;

f) a Hallgatoi Kovetelményrendszerben meghatarozott hallgatoi kotelezettségek elmulaszta-
sa illetve késedelmes teljesitése esetén a koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatdok
altal fizetend6 téritési dijakat koteles megfizetni.

A kollégiumban az alapszolgaltatason feliili tovabbi szolgaltatasokért a kollégium szabélyzata-
iban meghatarozott esetben kérhetd téritési dij.

Az allamilag tdmogatott képzésben részt vevd hallgatok az ingyenes szolgaltatdsok korébe
nem tartozo6 szabalyozott esetekben — kiilonds tekintettel a harmadik és tovabbi tantargyfelvé-
telre, a képzési €és kimeneti kovetelményben vagy képesitési kovetelményben meghatarozott
kreditszamot tobb mint tiz szazalékkal meghalad6 kreditmennyiségre — koltségtéritést, illetve a
koltségtéritéses hallgatok altal is fizetendd dijakat fizetnek.
Kiiloneljarasi dijak
87.§

Szolgéltatasi, téritési, késedelmi és egyéb dij (tovabbiakban kiiloneljarasi dij) megfizetésére
koteles az a hallgato, aki magatartasaval, vagy az érdekkorében bekovetkezett barmely okbol
az intézményt a koltségtérités vagy allami finanszirozas altal finanszirozott szolgaltatasokon
feliili kiilon eljarasra, szolgaltatasra kényszeriti, vagy ilyen szolgaltatast igénybe vesz, a jelen
paragrafusban meghatarozottak szerint.
Téritési dij fizetendd
a) az alland6 diakigazolvany ugyanazon érvényességi idészakon beliili — 0j alland6 igazol-

vany kiallitasa nélkil torténd — ismételt érvényesitése.
b) leckekdnyv-kivonat adott féléven beliili masodik és tovabbi kiadasakor
C) magyar nyelvii féiskolai szintli diplomamasolat kiadasakor
d) kétnyelvi foiskolai szintii diplomamasolat kiadasakor

e) alapfokozatot, mesterfokozatot vagy szakiranyu tovabbképzés elvégzését tanusitd diplo-
mamasolat kiadasakor

f) oklevélmelléklet-masolat kiadasakor
g) leckekonyv-masolat kiadasaért
h) egyéb okirat-masolatok kiadasakor
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1) ugyanabbol a targybol tett masodik €s tovabbi vizsgaért (ide nem értve a rektori vizsgat),
melynek soran a kiilonb6zo félévekben tett vizsgakat egybe kell szamitani, azonban az
igazoltan mulasztott vizsgakat figyelmen kiviil kell hagyni

J) rektori vizsga lehetdségéért
k) vizsgan érvényes jelentkezés nélkiil valo részvételért
I) szakirany-valasztas elmulasztasaért
m) szakirany-valtas kérelmezéséért
n) méltanyossagi korben engedélyezett kotelezettség-potlasért
0) méltanyossagi korben engedélyezett targyfelvételért és leadasért
p) Kpr-valtas kérelmezéséért
q) kredittanacsadas kéréséért
r) adatszolgaltatasi kotelezettség késedelmes teljesitéséért
A (2) bekezdéstol eltéréen nem kell téritési dijat fizetni

a) az allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgatod esetében az ugyanabbol a targybol
tett masodik vizsgéért (ide nem értve a rektori vizsgat);

b) akpr-valtas kérelmezéséért, amennyiben arra a tanulmanyok megkezdésekor keriil sor;
c) akpr-valtas kérelmezéséért, amennyiben a hallgaté halasztas utan kéri a valtast;

d) a kredittanacsadas kéréséért, amennyiben tanulmanyai soran még nem kért kredittanacs-
adast, illetve amennyiben a kredittanacsadast a Hallgatoi Kovetelményrendszer irja elo.

A fizetend6 téritési dijakat a Hallgatéi Kovetelményrendszer 2. szamu melléklete hatdrozza
meg.
A Konyvtarral, vagy a Foiskola més szervezeti egységeivel szemben fennallo késedelem, illet-
ve barmilyen dij késedelmes befizetése esetén késedelmi dijat kell fizetni.

Szolgaltatasi dijak

88. §

A tanterv részét képezd nyelvoktatason kiviil a hallgatok tovabbi nyelvi kurzusokat vehetnek
fel, ezek szolgaltatasi dijat a Hallgatoi kdvetelményrendszer 2. szamu melléklete hatarozza
meg.
A hallgatdi jogviszonyban nem all6 személyek altal a zardvizsgazasért fizetendd dijat a Hall-
gatdi kovetelményrendszer 2. szamu melléklete hatdrozza meg.

ATSOROLAS

Az allamilag tamogatott képzési formarol koltségtéritéses képzési formara torténé atsorolas

1)

rendje
89. §

Ha a Fdiskolan allamilag tdmogatott képzésben tanulmanyokat folytatd hallgatorol a tanév
végén a Foiskola megallapitja, hogy az utolsod két olyan félévben, amelyben hallgatéi jogvi-
szonya nem sziinetelt nem szerezte meg legalabb az ajanlott tantervben el6irt kreditmennyiség
Otven szazalékat, tanulmanyait a kovetkezd tanévben csak koltségtéritéses képzésben folytat-
hatja. E bekezdésben foglalt feltételek alapjan az atsorolassal érintett allamilag tdmogatott
képzésben részt vevd hallgatok szdma a tanévben a Fdiskola allamilag timogatott képzésben
részt vevo hallgatoinak tizenot szazalékaig terjed. A rendelkezés csak a 2007/2008-t6l hallga-
toi jogviszonyt létesitokre lehet alkalmazni.
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(2) Ha az allamilag tamogatott hallgatoi 1étszamkeretre felvett hallgatonak a tanulmanyai befeje-
zése elott megsziinik a hallgatdi jogviszonya, illetve egyéb okbdl tanulmanyait koltségtéritéses
képzésben folytatja tovabb, helyére a Fdiskolan koltségtéritéses formaban tanulmanyokat foly-
tatd kiemelkedd tanulmanyi teljesitményti hallgato 1éphet.

(3) Az (1)-(2) bekezdés alapjan meghozott dontést az allamilag tamogatott, illetve koltségtéritéses
képzési forma kozotti atsorolasrol a tanév végén a képzési idOszak lezarasat kovetden, de leg-
késobb a kovetkezd képzési idoszak kezdetét megeldzo 30 nappal kell meghozni.

(4) Az atsorolasi dontés soran azokat a hallgatokat nem kell figyelembe venni, akik a Féiskolan
legfeljebb egy képzési iddszakban folytattak tanulmanyokat, tovabba akik a felséoktatasi tor-
vényben meghatarozottak szerint betegség, szililés vagy mas a hallgatonak fel nem rohatd ok
miatt féléviiket nem tudtak befejezni.

(5) Az at nem sorolt hallgatok ugyanabban a képzési (finanszirozasi) formaban folytatjak tanul-
manyaikat a kdvetkezd tanévben, mint az azt megel6zdben.

90. §

(1) Amennyiben a Féiskola megallapitja, hogy a felsGoktatasi térvényben meghatarozott mértéket
meghalad6 hallgatét kellene atsorolni koltségtéritéses képzési formara, a hallgatok Gsszesitett
korrigélt kreditindexe alapjan legjobban teljesitett hallgatokat kell az atsorolas alol mentesite-
nie.

(2) A 89. § (1) bekezdésben meghatarozott dontést felsdfokti szakképzésben szakképzésenként,
alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben és mesterképzésben képzési teriiletenként kell
meghozni. Azonos kreditindexii hallgatok esetében a dontésnek azonosnak kell lennie.

A koltségtéritéses képzési formarol az allamilag tamogatott képzési formara torténé atsorolas
rendje

91. §

(1) Megiiriilt allamilag timogatott hallgatoi létszamkeretre az vehetd at, aki

a) az utolso két bejelentkezett félévében megszerezte az ajanlott tantervben el6irt kredit-
mennyiségnek legalabb az 50%-at és az 0sszesitett korrigalt kreditindex alapjan létrehozott
hallgatéi rangsor elején 1évo hallgatd, tovabba akinek

b) az Osszesitett korrigalt kreditindexe magasabb, mint az allamilag timogatott hallgatok 6sz-
szesitett korrigalt kreditindex-jegyzékén a rangsor also 6todénél elhelyezkedd hallgato
Osszesitett korrigalt kreditindexe.

(2) A Foiskolanak a kovetkezd képzési idoszakra allamilag tamogatott formara atsorolhat6 hallga-
to1 létszama meghatarozasdhoz a hallgatdk tanulmanyi teljesitménye alapjan meg kell allapita-
nia, hogy
a) az adott félévben hany allamilag timogatott hallgatonak szlint meg a hallgato6i jogviszo-
nya,

b) hany olyan allamilag tamogatott hallgatd van a jegyzéken, aki koltségtéritéses képzésre
kertilt atsorolasra,

c) hany olyan hallgat6 van, aki a lezart félévvel mar igénybe vette az adott szakon a felséok-
tatasi torvényben meghatarozottak szerint rendelkezésre allo allamilag tamogatott féléve-
ket.

(3) Nem vehet6 at allamilag tamogatott képzési formara az a kdltségtéritéses hallgato, akinek a
korabban igénybe vett allamilag tamogatott féléveinek szama kettdvel - fogyatékossaggal €16
hallgatok esetében néggyel - meghaladja az adott szak képzési idejét.
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A Foiskola valamennyi koltségtéritéses képzésben részt vevo hallgatdjat kérelmezoének tekinti.
A kérelmekrdl a fotitkar dont.

VII. FEJEZET

AZ ALLAMILAG TAMOGATOTT KEPZESBEN RESZT VEVO HALLGA-

TOK TERITESEI ES JUTTATASAI
92. §

Az allamilag tamogatott hallgatok Hallgatoi Kovetelményrendszerben fogalt juttatasai igénybe vé-
telének feltétele, hogy a hallgato féléve aktiv legyen.

1)

()

(3)
(4)

(5)

(6)

(")

(8)

TELJESITMENYALAPU OSZTONDIJAK
Tanulmanyi 6sztondij
93. §

A tanulményi 6sztondij egy tanulmanyi félév idotartamara adhat6. Tanulményi 6sztondijban a
Foiskola allamilag tamogatott teljes ideji képzésben részt vevo hallgatdinak legfeljebb 50%-a
részesiilhet oly modon, hogy az egyes hallgatoknak megéllapitott tanulmanyi 6sztondij havi
Osszegének el kell érnie a hallgatéi normativa 6t szazalékanak megfeleld dsszeget.

Elosztasanak alapja a hallgatok eldz6 félévi tanulményi eredménye, mas elv a tanulmanyi 6sz-
tondij odaitélésekor nem vehetd figyelembe. A Fdiskolara elsd alkalommal beiratkozo6 hallgatd
a beiratkozasat kovetd elso képzési iddszakban tanulmanyi 6sztondijban nem részestilhet.

A tanulmanyi eredmény mértéke a korrigalt kreditindex, amelyet a Tanulmanyi Osztaly szamit

Ki.

A tanulmanyi 6sztondij elnyerésének feltétele

a) foiskolai szak esetén, hogy a hallgatd kreditindexe az adott szakra és tagozatra és évfo-
lyamra jar6 allamilag tamogatott hallgatok atlagat (évfolyamatlag) meghaladja

b) alapképzési szak (BA/BSc) és mesterképzési szak (MA/MSc) esetén a hallgato korrigalt
kreditindexe az adott képzési agra és tagozatra és évfolyamra jard allamilag tdmogatott
hallgatok atlagat (évfolyamatlag) meghaladja.

A tanulmanyi 0sztondijra évfolyamonként rendelkezésre all6 Osszeget teljes egészében az

adott évfolyam arra jogosult hallgatoi kozott kell felosztani a korrigalt kreditindexe szerint. A

tanulmanyi 6sztondij havi 6sszegét ezer forintra kerekitve kell megallapitani. A kerekités miat-

ti esetleges kerettullépés forrdsa az intézményi keretdsszeg szocialis helyzetre valo tekintettel

szétoszthatd része, de az évfolyamonként tanulmanyi 6sztondijra fordithato keret legfeljebb 6t

szazalékkal 1éphetd tal.

Korabban felsdoktatasi intézményben tanulmanyokat folytatd, mas intézménybdl atvett hallga-
to részére akkor folyosithatd tanulmanyi 6sztondij, ha az 6t atado intézmény igazolja, hogy a
hallgaté kreditindexe meghaladta a korabbi intézmény fentiek szerint szamitott évfolyamatla-
gat. Ebben az esetben a hallgato tanulmanyi 6sztondijat egyénileg kell megallapitani a fenti
rendelkezések figyelembe vételével, hogy az elért tanulméanyi eredmény ¢és a folyositott 6sz-
tondij aranyban alljon a Fdiskola hallgat6i azonos teljesitményért kapott 6sztondijaval.

A 2007. szeptember 1-je elétt felvett hallgatok esetében a tanulmanyi 6sztondij megallapitasa
soran figyelemmel kell lenni arra, hogy e hallgatok koziil az alacsony tanulmanyi teljesitmé-
nyl hallgatok nem sorolhatok 4t koltségtéritéses képzésre.

A tanulményi dsztdndijak megéllapitasarol a Tanulményi és Osztondijbizottsag dont.
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SZOCIALIS ALAPU OSZTONDIJAK

Rendszeres szocialis 6sztondij
9. §

A rendszeres szocialis 0sztondij a hallgatd szocidlis helyzete alapjan egy tanulmanyi félévre
biztositott, havonta folyositott juttatds. Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a rendszeres
szocialis tamogatas odaitélésének feltétele, hogy a hallgatd csaladi, illetve jovedelmi koriilmé-
nyei alapjan az egy fore jutd atlagkeresetek nettd Osszege nem éri el a mindenkori térvényes
minimalbér 75%-at.

A rendszeres szocidlis 0sztondij megallapitasa soran elonyben kell részesiteni a felsGoktatasi
torvényben meghatarozott hatranyos helyzeti, gyermekiik gondozéasa céljabol fizetés nélkiili
szabadsagon 1évo, terhességi-gyermekagyi segélyben, gyermekgondozasi segélyben, gyer-
meknevelési tdimogatasban, vagy gyermekgondozasi dijban részesiilo; illetve fogyatékossaggal
€16 hallgatoi csoportok tagjait.

A rendszeres szocialis 0sztondij havi 0sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatéi normativa 20%-a, amennyiben a hallgato

a) fogyatékossaggal ¢16 vagy egészségi allapota miatt raszorult, vagy
b) halmozottan hatranyos helyzetii, vagy

c) hatranyos helyzeti és kiskorusaga alatt feliigyeletét ellato sziil6je, illetve sziilei - az iskolai
felvételi korzet megallapitasaval Osszefiiggésben a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz0lo torvény szerint vezetett nyilvantartas alapjan késziilt statisztikai adat-
szolgaltatas, a gyermeket, tanuldt megilletd szolgaltatas megallapitdsdhoz a sziilo nyilat-
kozata szerint - legfeljebb az iskola nyolcadik évfolyaman folytatott tanulmanyait fejezte
be, fejezték be sikeresen, vagy akit tartos nevelésbe vettek,

d) csaladfenntarto, vagy

e) nagycsalados, vagy

f) arva.
A rendszeres szocialis 0sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgato

a) hatranyos helyzetl, vagy

b) gyamsaga nagykorusaga miatt sziint meg, vagy

c) félarva, vagy

d) aTjr. 26-26/A. § szerinti - nem a részképzés idejére adomanyozott - 6sztondijban részesiil.
A rendszeres szocialis 0sztondij havi 0sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgat6i normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté miniszteri 6sztondijban részesiil.

95. §

Rendszeres szocidlis 0sztondijban a hallgatd palyazat Gtjan részesiilhet. A palyazat benytjtasi
hatarideje a tanulményi félév elsé honapjanak vége.
A pontozasi rendszerben két szempontrendszer alapjan kell timogatasrol donteni:

a) szocialis szempontok;

b) lakhatasi szempontok.
A lakhatési szempontok alapjan annak a hallgatonak a kérelme értéklehetd,

a) aki nem részesiil kollégiumi elhelyezésben, és

b) nem rendelkezik budapesti lakohellyel, vagy
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c) szerzddéssel igazolt bérelt lakohellyel rendelkezik Budapesten, vagy

d) hatranyos helyzeti; illetve gyermekiik gondozasa cé€ljabdl fizetés nélkiili szabadsagon 1é-
vO, terhességi-gyermekagyi segélyben, gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési
tamogatasban, vagy gyermekgondozasi dijban részesiilo; vagy fogyatékossaggal €16 hall-
gatdi csoportba tartozik.

A pontozas rendszerét a hallgatoéi onkorméanyzat dolgozza ki és a Vezet6i Ertekezlet hagyja
jova.

A palyéazatot a HIK elektronikus feliiletén kell benytjtani. A kérelmet aldtdmasztd bizonyité-
kok beszerzése és benyujtasa a hallgato felelossége.

A hallgat6i 6nkormanyzat altal elbiralt palyazatok €s a rendelkezésre allo keretdsszeg alapjan
az egyes palyazatok tamogatési 6sszegét a Tanulményi és Osztondijbizottsag allapitja meg.

RendKkiviili szocialis 6sztondij
96. §

Rendkiviili szocialis tamogatasra palyazhat az a hallgato, akinek szocialis helyzetében rendki-
viili, varatlan romlés allt be. A palyazo indokolassal ellatott kérelmét, melyhez csatolta az alli-
tasait alatdmaszto bizonyitékokat, csak és kizarolag a HIK elektronikus feliileten nyujthatja be.

A kérelemrdl a hallgat6éi onkorményzat a kérelem benyujtasat kdvetd 15 napon beliil mélta-
nyossagi szempontok szerint tesz javaslatot. Ha a hallgatoi 6nkormanyzat a dontést hataridéig
nem hozza meg, a hallgato érdekében a javaslattételre a fotitkar.

A pozitivan elbiralt kérelmek esetén a kifizetésrdl a dontést kovetdé 8 munkanapon beliil intéz-
kedni kell.

Szakmai gyakorlati 6sztondij
97. §

Szakmai gyakorlati 0sztondij a képzési és kimeneti kdvetelményben meghatarozott legfeljebb
féléves Osszefliggd gyakorlaton részt vevo hallgatonak, palyazat alapjan, legfeljebb egy tanul-
manyi félévre adhatd juttatas.

Szakmai gyakorlati 6sztondijban az a hallgato részesiilhet, aki a szakmai gyakorlatot a Foéisko-
la székhelyétdl eltérd helyen teljesiti, és e helyen nem részesiil kollégiumi ellatdsban, valamint
a szakmai gyakorlat végzésének helye és a lakohely kozotti tavolsag mértéke legalabb 200 km.
A szakmai gyakorlati 6sztondij havi 0sszege a hallgatdi normativa éves 0sszegének 10%-at
nem haladhatja meg.

A szakmai gyakorlati 6sztondij palyazatat a rendszeres szocialis 6sztondij palyazataval egyide-

juleg kell lebonyolitani. A szakmai gyakorlati 6sztondij odaitélésérdl a Tanulmanyi és Oszton-
dijbizottsag dont.

Alaposztondij
98. §

Az elsd alkalommal allamilag tdmogatott teljes idejii felséfoku szakképzésben, alapképzésben,
egységes, osztatlan képzésben hallgatoi jogviszonyt 1étesité személy az elsé bejelentkezése al-
kalmaval - kérelemre - a hallgatoi normativa 50%-anak megfeleld 6sszegii alaptdmogatésra jo-
gosult, amennyiben a hallgatd a Hallgatoi Kovetelményrendszer 94. § (4)-(5) bekezdésében
foglalt feltételeknek megfelel.

Az els6 alkalommal allamilag tdmogatott teljes idejii mesterképzésben hallgatoi jogviszonyt
1étesitd személy az elsd bejelentkezése alkalmaval - kérelemre - a hallgatdi normativa 75%-
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anak megfeleld Osszegli alaptdmogatasra jogosult, amennyiben a hallgaté a Hallgatéi Kove-
telményrendszer 94. § (4)-(5) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel.

Az alapOsztondij iranti kérelemnek mindsiil a rendszeres szocialis 6sztondij iranti palyazat
benyujtasa, elbiralasara azzal azonos modon keriil sor.

A kiilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija
99. §

A kétoldali nemzetkdzi szerzddés, illetve torvény alapjan allamilag elismert felsdoktatasi in-
tézményben tanulmanyokat folytaté nem magyar allampolgarsagh hallgato részére - az allami-
lag tAmogatott doktori képzésben részt vevo hallgatot kivéve - a nemzeti er6forras miniszter
miniszteri 6sztondijat adomanyoz. Az adomanyozott 0sztondij évente tiz vagy tizenkét honap-
ra szol.

A miniszteri 6sztondij havi 6sszege megfelel

a) mas alap- és mesterképzésben részt vevo hallgatok esetében a koltségvetési torvényben
meghatarozott hallgatéi normativa éves 0sszege 34%-anak,

b) doktori képzésben részt vevo hallgatok esetében a koltségvetési torvényben e célra megal-
lapitott normativa éves 0sszege egy tizenketted részének.

A miniszteri 0sztondijat a hallgatdval jogviszonyban 4ll6 felsdoktatasi intézmény fizeti ki.

Az allamilag tAmogatott alap- és mesterképzésben, valamint doktori képzésben Magyarorsza-
gon tanulmanyokat folytato nem magyar allampolgarsagu hallgato, akinek esetében ezt két-
vagy tobboldalll nemzetkozi szerzddés eldirja, évi 12 honapra jogosult kollégiumi elhelyezés-
re.

A nemzetkozi szerz6dés alapjan Magyarorszagon tanulméanyokat folytaté személyekr6l a nem-
zeti er6forras miniszter altal kijelolt szervezet tdjékoztatja a felsdoktatasi intézményeket.

A 2007. januar 1-je eldtt hallgatoi jogviszonyt 1étesitd és magyar allami 6sztondijjal tanulmé-
nyokat folytatd kiilfoldi hallgatok részére a tdmogatasokat a veliik kotott megallapodas eldira-
sai szerint kifizetni, azzal az eltéréssel, hogy a Magyar Oszténdij Bizottsag altal adoméanyozott
Osztondijat a felsdoktatasi intézmények folyositjak.

Nemzetkozi szerzodés vagy a Kedvezménytorvény alapjan részképzésben részt vevd nem ma-
gyar allampolgarok esetében az (1) — (5) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni azzal az elté-
réssel, hogy az adomanyozott 6sztondij a részképzés idétartamara szol.

100. §

A Kedvezménytorvény hatalya ala tartozo, allamilag elismert felsboktatasi intézményben al-
lamilag tdmogatott képzésben részt vevd hallgatd részére - az allamilag tdmogatott doktori
képzésben részt vevo hallgatdt kivéve - a nemzeti eréforrds miniszter tiz honapra szolo 6sz-
tondijat adoméanyozhat.

A miniszteri 6sztondij havi 0sszege megfelel a koltségvetési torvényben meghatarozott hallga-
to1 normativa 15%-anak.

A hallgat6 az 6sztondijat palyazat atjan nyerheti el. A palyazatot a nemzeti eréforrds miniszter
altal kijelolt szervezet bonyolitja le.

A Kedvezménytorvény alapjan részképzésben részt vevé nem magyar allampolgarok esetében
is ezen rendelkezéseket kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az adomanyozott 6sztondij a
részképzés idétartamara szol.
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A hallgato szocialis helyzete megitélésének fo szempontjai
101. §

(1) A hallgatoé szocialis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni kiillonosen

a)

b)
c)

d)

€)
f)

9)

a hallgato lakcime szerinti ingatlanban életvitelszeriien egyiitt lakod, ott bejelentett vagy
tartozkodasi hellyel rendelkezOk szamat és jovedelmi helyzetét,

a képzési hely ¢€s a lakohely kozotti tavolsagot, az utazas idOtartamat és koltségét,
amennyiben a hallgat6 tanulmanyai sordn nem a Tbj. szerinti kozos hdztartasban €1, ennek
koltségeit,

a fogyatékos hallgat6 altal a kiilonleges eszkdzok beszerzésére és fenntartdsara, specialis

utazasi sziikségleteire, valamint személyi segitd, illetve jelnyelvi tolmacs igénybevételére
forditand6 6sszeget,

a hallgat6 vagy a vele kdzos haztartasban €16 kozeli hozzatartozoja egészségi allapota mi-
att rendszeresen felmeriilé egészségiigyi kiadasait,

a hallgatoval k6z0s haztartasban €16 eltartottak szamat, kiilonos tekintettel a vele egyiitt el-
tartott gyermekek szamat,

az apolasra szoruld hozzatartoz6 gondozasaval jard koltségeket.

(2) A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérheté jovedelmeknél az utolsé harom ho-
nap atlagat, egyéb jovedelmeknél pedig az utolsé egy év tizenkettedét kell figyelembe venni.
A hallgato kérésére a bizonyitott jovOobeni jovedelemvaltozast is figyelembe kell venni.

(3) A szocialis helyzet megitéléséhez sziikségesek iratok:

a)

b)

c)
d)

a hallgat6 altal alairt nyilatkozat az egy haztartasban ¢é16k szamarol, ezen beliil a keresék
¢s eltartottak szamarol, és az egy hdztartasban ¢élok lakcimkartyainak, illetve ennek hia-
nyaban személyi igazolvany lakcim-bejegyzéseinek Tanulmanyi Osztaly altal hitelesitett
masolata,

vagy az allandod lakohely szerinti 6nkormanyzat jegyzdjének igazoldsa az egy haztartasban
¢lok, ezen beliil a keresok ¢és eltartottak szamarol,

¢s a keresdk jovedelemigazolasa, vagy el6z6 évi addigazolasa,

valamint minden egyéb okirat, amellyel a hallgat6 ald tudja tdmasztani a valds szocialis
helyzetét.

(4) A hallgat6 szocialis helyzetét bemutatd dokumentumok beszerzése ¢és hataridore vald beadasa
a hallgato feladata és felelGssége, a késedelmes benytijtasbol eredd jogkdvetkezmények a hall-
gatot terhelik.

VIIl. FEJEZET

A KOLTSEGTERITESES KEPZESBEN RESZT VEVO HALLGATOK TE-

RITESEI ES JUTTATASALI

Koltségtéritéses képzésben részt vevo nem magyar allampolgarok miniszteri osztondija

102. §

(1) A Magyarorszagon koltségtéritéses képzésben részt vevé nem magyar allampolgarsagu hallga-
td részére tanévenként a nemzeti erdforrds miniszter 6sztondijat adomanyozhat.

(2) A palyazatot - a koltségvetési torvényben meghatarozott keretek kozott - a nemzeti er6forras
miniszter irja ki, és a nemzeti er6forras miniszter altal kijelolt szervezet bonyolitja le.

(3) A palyazat elbiralasara a rendelkezésre allo koltségvetési eldiranyzat és a palyazok tanulmanyi
teljesitménye alapjan keriil sor.
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A palyazatokat a Foiskolanak kell benyujtani. A palydzatokat a Fdiskola rangsorolja, a rangso-
rolt palyazatokat tovabbitja a nemzeti er6forras miniszter altal meghatarozott szervezethez. A
nemzeti er6forras miniszter a rangsorolds ¢s e § (3) bekezdésében megallapitott elvek alapjan -
sziikség szerint szakértok bevonasaval - dont a palyazatokrol.

A palyazati felhivast a Nemzeti Er6forras Minisztérium honlapjan kozzé kell tenni, tovabba el
kell juttatni minden felsGoktatasi intézménybe.

A palyazat benyujtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a kozzétételtdl szamitott 30. nap.
KOLTSEGTERITESI SZABALYOK
A koltségtérités mértéke
103. §
A félévente fizetendd koltségtérités mértéke a koltségtéritési alapdij dsszegének és a kredit-

koltségtérités 6sszegének egyiittese adja meg.

A koltségtéritési alapdij Osszegét a Hallgatéi Kovetelményrendszer 3. szamua melléklete tar-
talmazza.

A kredit-koltségtérités a szakon érvényes kreditalapnak a felvett kreditek szama alapjan meg-
hatarozott szazalékaval egyezik meg, mig a kreditalapot a szakon érvényes koltségtérités 6Sz-
szegét a koltségtéritési alapdijjal csokkentve hatdrozzuk meg.

A szakon érvényes koltségtérités Osszegét a Hallgatoi Kovetelményrendszer 3. szamu mellék-
lete tartalmazza.

A felvett kreditek szama alapjan meghatarozott szdzalékos mérték, ha a felvett kreditek szdma
a) 1-5:20%

b) 6-10: 40%

c) 11-14:50%

d) 15-18: 60%

e) 19-22: 70%

f) 23-26: 80%

g) 27-33:100%

h) 34-39: 120%

1) 40-44: 140%

j) tobb, mint 44: 160%;
Az (5) bekezdés alkalmazasa soran a 0 kredites targyakat 2 kreditesként kell figyelembe venni.

Amennyiben a hallgatonak tobb képzésén is tanulmanyokat folytat, akkor az alapdijat minden
képzésért megfizeti. Esetében a kredit-koltségtéritést pedig képzésenként kell megallapitani
azzal, hogy amennyiben egy kurzus tobb képzésen is figyelembe vehetd, akkor azt azon a kép-
zésen kell figyelembe venni, melyet korabban kezdett el.

Az Erasmus-program keretében kiilfoldre utaz6 hallgatd az (1)-(7) bekezdésben foglaltaktol
eltéréen a Hallgatoi Kovetelményrendszer 3. szamu mellékletében meghatarozott mértéki
koltségtéritést fizet.

A koltségtérités megfizetésének rendje
104. §

A hallgatd a félév kezdetéig koteles megfizetni a koltségtéritési alapdijat. A kredit-
koltségtérités befizetésének hataridejét a tanév rendjében kell meghatarozni.
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A hallgatd koltségtéritését sajat maga, vagy mas maganszemély (tovabbiakban magansze-
mély), illetve gazdalkodo szervezet, vagy egyéb szervezet (tovabbiakban gazdalkodo szerve-
zet), vagy a hallgaté bejelentése alapjan részben maganszemély, részben gazdalkodo szervezet
fizetheti be.

A koltségtérités gazdalkodo szervezet altal fizetendd részét pontos dsszegben kell meghataroz-
ni. A hallgato koltségtéritését részben vagy egészben fizeté gazdalkodo szervezetért a hallgatod
készfizetd kezességet vallal, azaz az esetleges tartozasokért a hallgato felel, az esetleges hatra-
nyos kovetkezményeket a hallgato viseli.

Ha a hallgat6 a tanulmanyai finanszirozasara diakhitelt vesz igénybe, és a diakhitelt a Féiskola
szamara engedményezi, az engedményezett 0sszeget a Didkhitel Kozpont Zrt. kifizetést meg-
tagado dontéséig befizetettnek kell tekinteni.

Ha a hallgat6 a koltségtéritését késedelmesen fizeti - ide értve a gazdalkodd szervezet altal
fizetend6 részt is -, a Hallgat6i Kovetelményrendszer 2. szamu mellékletében meghatarozott
dijfizetési kotelezettségén tul a koltségtérités beérkezéséig az ETR-bdI kitilthato, tovabba a Fo-
iskola donthet a részletfizetési kedvezmény megvonasardl és a fennmarado rész befizetésének
hataridejérol.

A koltségtérités vallalasarol, illetve valtoztatasanak lehetséges mértékérdl a Hallgatd és a Fo-
iskola szerzddésben allapodik meg, mely megallapodést a Hallgaté ugyancsak a beiratkozas-
kor irja ala. A Foéiskola a szerzddést 5 évig megorzi.

105. §
Amennyiben a hallgatdo megsziinteti a hallgatoi jogviszonyat, koltségtéritése

a) ha a megsziintetésre a félév kezdete eldtt keriil sor, nincs koltségtérités-fizetési kotelezett-
sége a hallgatonak.

b) ha a megsziintetésre a félév kezdetét kovetden, de a kurzusfelvételi idoszak vége elott ke-
ril sor, a hallgat6 koltségtérités-fizetési kotelezettsége a koltségtéritési alapdij Osszegének
felével egyezik meg.

c) ha a hallgatoi jogviszony megsziintetésre a kurzusfelvételi idoszak vége utan, a koltségté-
rités fizetési kotelezettség a koltseégtéritési alapdij Osszegével valamint a kredit-
koltségtérités osszegének megkezdett naptari honaponként 20%-aval egyezik meg.

A hallgatoi jogviszonyat a Hallgatéi Kovetelményrendszer 20. § (3) bekezdése szerint sziine-
telteti, kérelmére a kancellar a fizetendd koltségtéritést az (1) bekezdéstdl eltérd mértékben is
megallapithatja.

Amennyiben a hallgato utan befizetett koltségtérités meghaladja a fizetendd koltségtérités 6Sz-
szegét, akkor a kiilonbozet — a hallgato nyilatkozata szerint — visszafizetésre vagy a kovetkezo
aktiv félév koltségtéritésébe beszamitasra keriil. Amennyiben a hallgaté nem tesz nyilatkoza-
tot, a tilfizetett 6sszeg a kovetkezd aktiv félévi koltségtéritésébe keriil beszdmitasra.

Visszafizetés esetén a visszafizetendd 6sszegbdl 2% kezelési koltséget le kell vonni.

Amennyiben a koltségtéritést részben maganszemély, részben gazdalkodo szervezet fizette be,
a visszafizetend6 Osszeget — eltérd nyilatkozat hianyaban — a befizetés aranyaban kell a két fél
kozott felosztani és a teljes visszafizetendd 0sszeg utani — (4) bekezdés szerinti — kezelési kolt-
séget a maganszemély szamadra visszafizetendd 0sszegbdl kell levonni.

Részletfizetés engedélyezése
106. §

Maganszemély befizetd életkoriilményeinek, egészségi allapotanak jelentés mértékiit megval-
tozasa okan fizetési kotelezettségének teljesitéséhez kérelemre részletfizetési kedvezményt,
halasztott fizetési engedményt kaphat.
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(2) A kérelmet az Ugyfélszolgalaton kell benytjtani. A kérelemhez mellékelni kell a hallgaté szo-
cialis helyzetét meghatarozo6 informaciokat is.
(3) A részletfizetési kedvezményr6l, halasztott fizetési engedményrél a kancellar dont.

(4) A részletfizetési kedvezmény, halasztott fizetési engedményr6l a hallgatoval a Féiskola kiilon
megallapodast kot, melyet a jogtanacsos készit eld és ir ala.

(5) Az a hallgato, akinek koltségtéritését teljes egészében gazdalkodo szervezet fizeti, részletfize-
tési kedvezményben nem részesiilhet. Az a hallgatd, akinek koltségtéritését részben gazdalko-
do szervezet fizeti, részletfizetési kedvezményt kizdrolag a sajat maga altal fizetendd koltség-
térités Osszegére kaphat.

(6) Az (5) bekezdés szerinti megallapodasban rogzitett fizetési hataridé be nem tartasa a koltségté-
rités be nem fizetésének mindsiil. A Fdiskola a koltségtérités be nem fizetése esetén az (5) be-
kezdés szerinti megallapodast egyoldaluan felmondhatja. Ebben az esetben a hallgato koteles a
koltségtérités teljes 0sszegét 15 napon beliil megfizetni.

KOLTSEGTERITESI SZABALYOK A TANULMANYAIKAT ,,10” SZAMNAL KI-
SEBB SZAMMAL JELZETT KPR-EN FOLYTATO HALLGATOK KOLTSEGTERITE-
SENEK MERTEKE A 2011/2012. TANEVBEN

A koltségtérités mértéke
107. §

(1) A Fdiskolara beiratkozott hallgatok aktiv féléveik soran a Hallgatoéi Kovetelményrendszer 4.
szdmu mellékletében meghatarozott dsszegli koltségtéritést fizetnek. A koltségtérités dsszege
évente a tanulmanyaikat megkezdett hallgatokra vonatkozoan a hivatalosan kozzétett inflacio
mértékével ndvelhetd.

(2) A mintatantervt6l eltér6 hallgatok koltségtéritésének kiszamitasahoz sziikséges dijakat a Hall-
gatoi Kovetelményrendszer 4. szamu melléklete tartalmazza.

(3) Amennyiben a hallgaté a mintatantervhez képest tovabbi targyakat vesz fel, a kiilon felvett
targyak dijat a koltségtéritéshez hozza kell adni.

(4) Ha a hallgaté a mintatantervhez képes egyes targyakat nem vesz fel, azok 20% kezelési kolt-
séggel csokkentett értékét a koltségtéritésbol le kell vonni.

(5) Ha az egyéni tanulmanyi rend alapjan
a) régi tipusu foiskolai képzésen a mintatantervhez képest felvett, illetve a fel nem vett tan-
targyak szamanak abszolut értékeinek dsszege meghaladja a hatot, a koltségtérités osszege
a felvett tantargyak dijainak 20% kezelési koltséggel megnovelt 6sszege, az intézményi
minimum figyelembe vételével,

b) bolognai rendszerii képzésen a mintatantervhez képest felvett, illetve fel nem vett kreditek
szamanak abszolut értékeinek 6sszege meghaladja a huszat, a koltségtérités dsszege a fel-
vett tantargyak dijainak 20% kezelési koltséggel megndvelt 6sszege, az intézményi mini-
mum figyelembe vételével.

(6) Az egyéni tanulmanyi rend szerint halado hallgato koltségtéritésének kiszamitasakor a szigor-
latot és a zarovizsgat egy-egy tantargyként kell kezelni, fiiggetlentiil attol, hogy az hany rész-
vizsgabol 4ll, illetve az ETR-ben hany tantargyként kell felvenni.

(7) Ha a hallgato a tantargyat felveszi, de abbol a korabbi teljesitései alapjan felmentést kap, az
alabbi médon kell a kdltségtéritésbol levonandd dsszeget kiszdmolni:

a) mas felsdoktatasi intézménybdl atjelentkezd hallgatok esetén az elismert tantargyak kolt-
ségtéritését a félévi koltségtéritésbol le kell vonni,
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b) szakvalto hallgatd esetén nem kertil sor koltségtérités csokkentésre, tekintettel az elismert
targy targy-felvételének hianyara, ezért e § (2) bekezdését kell alkalmazni,

c) mesterképzésre felvett hallgatd nem mindsiil atvett hallgatonak.

(8) Ha a hallgaté a tantargyat (ide értve a szigorlatot, a szakmai gyakorlatot, a szakdolgozati kon-
zultaciot és a zarovizsgat, stb.) felveszi, de abbol barmilyen okbol — ide értve az elétanulmanyi
kotelezettség, vagy a vizsgajelentkezés hianyat is — érvényes érdemjegyet, értékelést szerezni
nem tud, az adott tantargyra vonatkozo utolagos koltségtérités-visszatéritésnek helye nincs,
ismételt felvétel esetén a targyra esd koltségtéritést ismételten, a tantargy-ujrafelvétel szabalyai
szerint kell megfizetnie.

(9) Ha a hallgaté a zarovizsgat nem veszi fel, de az abszolutdriumat megszerzi, igy a hallgatoi
jogviszonya megsziinik, vagy barmilyen okbdl a zardvizsgat megismételni kényszeriil a ké-
sObbiekben a zarovizsga koltségtéritését az adott félévre érvényes szabalyok szerint fizeti meg.

(10) Részismeretek megszerzésére iranyuld képzés, vagy parhuzamos képzés esetén a hallgatd kolt-
ségtéritése megegyezik a felvett tantargyak kreditértékének 6sszegével, de nem lehet kevesebb
az intézményi minimumnal. Parhuzamos képzésen részt vevd hallgatd ez iranyu kifejezett
irasbeli kérelmére a Kancellar méltanyossagbol eltekinthet az intézményi minimum kovetelé-
sétol.

(11) Az Erasmus-program keretében kiilfoldre utazo hallgato az (1)-(10) bekezdésben foglaltaktol
eltéréen a Hallgatoi Kovetelményrendszer 4. szdm mellékletében meghatarozott mértékii
koltségtéritést fizet.

A koltségtérités megfizetésének rendje
108. §

(1) A koltségtéritést minden félévben, egy dsszegben, a félév megkezdése elétt, a tanév rendjében
meghatdrozott hataridéig kell befizetni. A mintatantervtdl eltérd hallgaté a fenti hatariddig a
mintatanterv szerint haladok koltségtéritését fizeti be, majd a bejelentkezés és a kurzusfelvétel
utan kiszamitott koltségtérités €s a befizetett 6sszeg kiilonbségét befizeti, tulfizetése esetén
szamara a Foiskola — a hallgatd ez iranyt kifejezett kérelme esetén - azt visszautalja, vagy a
kovetkezo aktiv félévének koltségtéritésébe beszamitja azt.

(2) A hallgatd koltségtéritését sajat maga, vagy mas maganszemély (tovabbiakban magansze-
mély), illetve gazdalkodo szervezet, vagy egyéb szervezet (tovabbiakban gazdalkodo szerve-
zet), vagy a hallgato bejelentése alapjan részben maganszemély, részben gazdalkodo szervezet
fizetheti be. A koltségtérités gazdalkodo szervezet éltal fizetendd részét pontos dsszegben kell
meghatarozni. A hallgatd koltségtéritését részben vagy egészben fizetd gazdalkodd szerveze-
tért a hallgato készfizetd kezességet vallal, azaz az esetleges tartozasokért a hallgato felel, az
esetleges hatranyos kovetkezményeket a hallgaté viseli.

(3) Maganszemély befizetd életkoriillményeinek, egészségi allapotanak jelentés mértékii megval-
tozasa okan fizetési kotelezettségének teljesitéséhez mentességet, részletfizetési kedvezmeényt,
halasztott fizetési engedményt kaphat.

(4) A részletfizetési kedvezmény targyaban hozott dontésrdl hatarozatot kell hozni. A részletfize-
tési lehetdséget biztositd hatdrozatban rogziteni kell a teljesités hataridejét és litemezését, va-
lamint az elmaradas kovetkezményeit. Az elutasitasrol sz6l6 dontésben tajékoztatast kell adni
a jogorvoslati lehetdségrol.

(5) Ha a hallgato a tanulmanyai finanszirozasara diakhitelt vesz igénybe, €s a diakhitelt a Féiskola
szamara engedményezi, a beiratkozas, vagy bejelentkezés feltételeként Hirdetményben megha-
tarozott Osszeget fizeti. A Fdiskola a Didkhitel engedményezését feltételekhez, kiillondsen két-
oldalt megallapodashoz kotheti.
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(6) Ha a hallgato a koltségtéritését késedelmesen fizeti - ide értve a gazdalkodd szervezet altal
fizetend6 részt is -, a Hallgat6i Kovetelményrendszer 2. szamu mellékletében meghatarozott
szolgaltatasi dijfizetési kotelezettségén tul a koltségtérités beérkezéséig az ETR-bd! kitilthato,
tovabba a Foiskola donthet a részletfizetési kedvezmény megvondsardl és a fennmaradé rész
befizetésének hataridejérol. A dontés ellen fellebbezésnek helye nincs.

(7) Az a hallgato, akinek koltségtéritését teljes egészében gazdalkodo szervezet fizeti, részletfize-
tési kedvezményben nem részesiilhet. Az a hallgatd, akinek koltségtéritését részben gazdalko-
do szervezet fizeti, részletfizetési kedvezményt kizardlag a sajat maga altal fizetendd koltség-
térités osszegére kaphat.

(8) A koltségtérités vallalasarol, illetve valtoztatasanak lehetséges mértékérdl a Hallgatd és a Fo-
iskola szerzOdésben allapodik meg, mely megallapodast a Hallgaté ugyancsak a beiratkozas-
kor irja ald. A Foiskola a szerzodést 5 évig megorzi.

(9) Ha a hallgat6 az adott félévre meghirdetett koltségtéritésnél tobbet fizetett be, a tobbletet visz-
szaigényelheti. Visszaigénylésnek helye nincs, ha a tulfizetéssel a hallgatdo nem az egész félév-
re meghatdrozott koltségtéritést, hanem csak annak idéaranyos részét 1épi tul.

(10) Ha a hallgato részben vagy egészben befizette a koltségtéritését, de a Hallgatoi Kovetelmény-
rendszernek megfeleléen megsziinteti vagy sziinetelteti a hallgatoi jogviszonyat, a befizetett
koltségtéritést a Foiskola az 4. szamt mellékletében foglaltak szerinti dijak, valamint bejelen-
tés idopontjaban a tanulmanyi félév minden megkezdett naptari honapja utdn a koltségtérités
teljes 0sszegének 20%-anak levonasa utan a befizetd szdmara visszatériti. Kivételt képez ez
alol a félév elsd honapjanak 15. napjaig tortént bejelentés, ezen esetekben a visszatéritésbol
idéaranyos koltségtérités nem keriil levonasra.

(11) Ha az e. § alapjan befizetett koltségtéritést részben maganszemély, részben gazdalkodo szer-
vezet fizette be, a Hallgat6i Kovetelményrendszer 4. szama mellékletében meghatarozott 6sz-
szegll levonast a Fdiskola a maganszemély részére visszafizetendd 0sszegbdl vonja le.

(12) Ha a hallgat6 a koltségtéritését még nem fizette be, az eljaras egyszertsitése érdekében a Hall-
gator Kovetelményrendszer 4. szamu melléklete szerinti levonassal megegyezd szolgaltatasi
dijat fizet.

IX. FEJEZET
AZ ALLAMILAG TAMOGATOTT KEPZESBEN VAGY KOLTSEGTERI-
TESES KEPZESBEN RESZT VEVO HALLGATOK ALTAL FIZETENDO
TERITESEK
Az ,,1% SEGITSEG” 6sztondij
109. §

(1) A Féiskola Szenatusa a kozhasznt szervezetként a Féiskola szamara a személyi jovedelemadd
1%-4abol juttatott dsszegbdl miikodteti az ,,1% SEGITSEG” Osztondijat (tovabbiakban 1%
Osztondij).

(2) A személyi jovedelemado 1%-abdl befolyt 6sszeg 40%-at az adott tanév tavaszi képzési 1d6-
szakaban, 60%-at pedig a kdvetkezd tanév 6szi képzeési idoszakaban kell felhasznalni. Az adott
képzési id6szakra szolgald pénzosszegek maradékat a kdvetkezd képzési idészak 6sztondij-
alapjat noveli.

110. §

(1) Az 1% Osztondijban a hallgatd palyazat utjan részesiilhet. Az Osztondij képzési idészakonként
egy alkalommal adhat6 egyszeri tdimogatas.
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Az 1% Osztondijat a Féiskola nappali tagozatos, koltségtéritéses képzésben részt vevd, ma-
gyarorszagi allando bejelentett lakhellyel rendelkezé hallgatoi nyerhetik el azokban a félévek-
ben, amelyekben aktiv statust hallgatoként a felvett kreditjeik szdma a mintatantervben eldirt
kreditmennyiségnek legalabb a kétharmada, de legfeljebb a masfélszerese.

Az Osztondijra az a hallgato palyazhat, akinek szocialis helyzetében dnhibajan kiviil rendkivii-

li, varatlan romlas allt be agy, hogy

a) a hallgato csaladjaban az adott honapban az egy fore es6 jovedelem nem éri el a minden-
kori térvényes minimalbér 75%-at, vagy

b) a hallgatot, illetve csaladjat egyszeri nagy értékre bekovetkezett rendkiviili karesemény —
ide értve a hallgatd egészségének hirtelen megromlasat — érte, és ez a karesemény a hallga-
t6 adott félévi tanulmanyait nagymértékben veszélyezteti,

C) ¢és nem valdsziniisithetd, hogy a hallgato szocialis helyzete két honapon beliil helyreall.

A palyazo indokolassal ellatott kérelmét — amelyhez csatolta az allitasait alatamasztod bizonyi-
tékokat — irasban, az Ugyfélszolgalaton nyujthatja be. A kérelmet alatdmaszté bizonyitékok
beszerzése és benyljtasa a hallgato feleldssége.

A kérelemrdl a kérelem benyujtasat koveté 15 napon beliil a Foiskola Vezetéi Ertekezlete
dont. A dontésrol a palyazokat 8 napon beliil elektronikus Gton kell értesiteni.

A pozitivan elbiralt kérelmek esetén a kifizetésrol a dontést kdvetd 8 munkanapon beliil intéz-
kedni kell.

Nem részesiilhet az Osztondijban az a hallgato,
a) aki ellen biintetéiigyben jogerds itéletet hoztak, vagy
b) akit fegyelmi eljaras soran jogerésen elmarasztaltak.

Csak rendkiviili esetben, a Vezetdi Ertekezlet dsszes tagja 2/3-anak szavazata alapjan része-
stilhet az Osztondijban az a hallgat6 az ellene folyo eljaras végéig

a) aki ellen biintet6iigyben eljaras folyik, vagy
b) akit ellen fegyelmi eljarast kezdeményeztek.

Adatszolgaltatas a palyazathoz
111. §

A hallgatonak — amennyiben nem adta meg a kozterhekrdl szo6lo és egyéb kotelez6 adatszol-
galtatdsokhoz sziikséges adatait — legkésdbb a palyazat benyujtasaval egy idében be kell jelen-
teni a hianyzé adatait az Ugyfélszolgalaton. Az adatszolgaltatds elmaradasa esetén a palyazat
érvénytelen.

A jelen § szerinti adatok helyességéért, az adatszolgaltatds pontossagéaért €s teljességéért, a
hallgat6 felel, illetve a hibds vagy hianyos adatszolgaltatas kdvetkezményeit az adatszolgalta-
tasra koteles hallgato viseli.

Amennyiben a hallgaté szdndékosan vagy sulyos gondatlansagbdl valotlan adatokat szolgéltat,
ugy ellene fegyelmi eljards indul, s a valotlan adatszolgaltatassal okozott valamennyi kart és
koltséget — ide értve az elnyert Osztondij dsszegét — koteles 30 napon beliil megtériteni.
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IV. RESZ
ELJARASI SZABALYOK
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X. FEJEZET
A HALLGATOI UGYEKBEN AZ ELJARASOK ALAPELVEI

112. §

A Féiskola fontosnak tartja, hogy hallgatéi minden tekintetben elégedettek legyenek. Ezért a
Foiskola oktatdi és munkatarsai fogadooraikon a hallgatok rendelkezésére allnak, és mindent
megtesznek azért, hogy a hallgatok tanulmanyaikkal 6sszefliggd kérdéseire a jogszabalyok és
szabalyzatok keretei k6zott megnyugtato valaszt adjanak.

A hallgat6 az egyes tantargyakkal osszefiiggd kérdésben fordulhat irasban és — fogadoora alatt
vagy egyeztetett idOpontban — szoban is az oktatdjahoz, illetve a tantargyfelel6shoz.

Ha a hallgat6 az altala feltett kérdésre nem kap megnyugtatd valaszt, vagy kérdése, probléma-
felvetése nem csak egy tantargyat, hanem a képzés egészét érinti, irasban és — fogaddora alatt
vagy egyeztetett idépontban — szoban is fordulhat az adott szak feleldséhez, az intézetvezetd-
hoz, illetve a szak oktatasat feliigyeld intézet kredittanacsadojahoz.

A hallgat6 az irasban beadott kérdésében - amennyiben nem elektronikus tton kiildi el — meg
kell jelolnie azt az e-mail cimet, amelyikre valaszt var, e nélkiil az oktaté nem koteles vala-
szolni a kérdésre.

Az irasban feltett kérdésre az érintett oktatd koteles 15 munkanapon beliil elektronikus ton (e-
mailben vagy a HIK elektronikus feliiletén) irasos valaszt adni.

Névtelen levelekkel a Féiskola nem koteles érdemben foglalkozni.

A hallgaté a szabalyzatok ertelmezésevel kapcsolatos kerdesekben (a tovabbiakban: megkere-
sés) irasban az Ugyfélszolgalathoz fordulhat, melyre a fotitkar vagy megbizasabol a tanulma-
nyi osztalyvezetd irasban kdteles 30 napon beliil valaszolni.

113. §

A hallgaték azon beadvanyaikat, amelyekre a Fdiskola formanyomtatvanyt, az ETR vagy a
HIK elektronikus feliiletén trlapot, vagy egyéb lehetdséget biztosit, kizarolag azon keresztiil
nyujthatjdk be. Az egyéb hallgatoi beadvanyokat (a tovabbiakban egyiittesen: beadvanyok) az
Ugyfélszolgalaton kell irasban benytjtani. Az e-mail és a telefax nem minésiil beadvanynak.

A hatéaridéhoz kotott beadvanyok benyujtasanak elmulasztasabol vagy késedelmes benyujtasa-
bol szarmazd hatranyos kovetkezmények kizardlag a hallgatot terhelik. A hallgatot terhelik
annak hatranyos kovetkezményei is, ha a beadvanyat nem az eldirt Gton, kiilonésen ha nem
vagy hidnyosan kitoltott formanyomtatvanyon, lirlapon nyujtotta be. A beadvanyok mellékle-
teit (bizonyitvanyok, igazolasok stb.) a HIK elektronikus feliiletére kell feltdlteni, illetve a
HIK iktatoszamat is feltiintetve az Ugyfélszolgalaton kell benytjtani vagy bemutatni.

Amennyiben a HIK elektronikus feliilete a Fdiskolanak vagy a Fdiskola internet-
szolgaltatdjanak felrohatd technikai okokbodl 24 6rat meghalado id6tartamban, vagy a bead-
vany beaddsi hataridejét megel6z6 12 ordban nem elérhetd, a beadvanyokat mas modon (sze-
mélyesen, postai tton) is el lehet juttatni az Ugyfélszolgalatra. Ebben az esetben is a bead-
vanynak tartalmaznia kell mindazon informacidkat, amelyek jogszabaly, szabalyzat, vagy
egyéb Hirdetmény, illetve az eldzetesen kozzétett formanyomtatvany alapjan a beadvany be-
fogadasahoz, elbirdlasahoz sziikségesek. Nem mindsiil ilyen oknak a Fdiskola hivatalos hon-
lapjan legalabb 2 munkanappal megel6zden kozzétett, 12 drat meg nem haladd tartamu tizem-
szunet.

A dontésrdl szo6l6, ligyszammal és indokolassal elldtott hatdrozatot a hallgatokhoz az Ugyfél-
szolgalat juttatja el, jellegétdl fiiggben a HIK elektronikus felilletén keresztiil, vagy postai
uton, vagy elektronikusan, vagy — nagy szamu hallgatét vagy a hallgatok tagabb korét érintd
kérelem esetén — Hirdetményben. A hatarozat egy példanyat a Tanulmanyi Osztalyon a hallga-
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tok személyi anyagaban vagy az ETR, illetve a HIK rendszerében kell megdrizni, kivéve, ha a
valaszadéas a fenti médon, Hirdetményben tortént. Az elektronikus ton benyujtott hallgatoi
beadvanyra a Foiskola elektronikus uton valaszol. A hallgato kérheti az elektronikus titon kiil-
dott valasz kinyomtatasat és hitelesitését az Ugyfélszolgalaton.

Barmely eljar6 bizottsag vagy személy hatarozata, dontése, tajékoztatasa, amennyiben az tor-
vénybe, jogszabalyba — kiilondsen az esélyegyenléségrol szo16 jogszabalyokba — illetve a sza-
balyzatokba titkozik, semmis.

A Hallgat6i Onkormanyzat eljarisa
114. §

A hallgatéi onkorményzat hallgatoi juttatdsokkal foglalkozé iiléseirdl jegyzOkonyv késziil, mely
tartalmazza a dontéseket ¢és azok indokolésat is. A jegyzokonyv egy példanyat a hallgatoi onkor-
manyzat elndke az iilést kovetd 5 munkanapon beliil elektronikus tGton és egy aldirt példanyban
eljuttatja az Elnoki és Rektori Hivatalba.

] XI. ,I,:EJEZET o o ]
A HALLGATOI UGYEKBEN ELSO FOKON TORTENO ELJARAS SZABA-
LYAI
115. §

(1)

()

1)

()
3)

1)

(2)

Hallgatoi iigy minden olyan iigy, amelyben a hallgatoi jogviszonnyal Gsszefliggésben, a hall-
gatod jogait, illetve kotelességeit érintd kérdésben a 116. § (1) bekezdésben meghatarozott sze-
mély, illetve testiilet jar el (intézkedik, dont).

Nem tartoznak e fejezet hatalya ala a hallgatok fegyelmi és kartéritési tigyei.
Hataskor
116. §
A Foiskolan hallgatdi tigyekben elsé fokon a kovetkezd személyek, szervezeti egységek és
testiiletek jarnak el:
a) akancellar;
b) a fotitkar
C) az intézetvezetd;
d) atanulmanyi osztalyvezeto;
e) a Tanulmanyi és Osztondij Bizottsag,
f) aKreditatviteli Bizottsag

A Fdiskolan hallgatoi tigyekben masodfoku hataskort a rektor, illetve atruhdzott hataskorben
az altalanos rektorhelyettes gyakorolja.

Amennyiben az altalanos rektorhelyettes egyben intézetvezetd is, akkor intézetvezetdként az
adott intézet intézetvezetd-helyettese gyakorolja az intézetvezetdi jogkoroket.

117. §
A kancellar dont
a) akoltségtérités fizetésének elmaradasa esetén a hallgatd elbocsatasarol,
b) a részletfizetési, halasztott fizetési kedvezmény biztositasarol.
A fotitkar dont

a) a fogyatékos hallgatokat megilleté kedvezmények, illetve a tanulmanyi kotelezettségek
részleges- vagy teljes mentességére irdnyuld kérelmek elbiralasarol;
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b) a megiiresedett allamilag tamogatott féréhelyre torténd atsorolasrol.

Az intézetvezetd dont

a) az atvételi kérelmekrol.

A tanulmanyi osztalyvezetd dont

a) arészismeretek megszerzése érdekében folytatando képzés engedélyezésérol,
b) a vendéghallgatas engedélyezésérdl;

C) a hallgatoi jogviszony sziineteltetésének engedélyezésérdl a regisztracios idészakon tul.
A Tanulmanyi és Osztondij Bizottsag dont

a) a szakiranyvaltasrol és a kpr-valtasrol,

b) a tanulmanyi 6sztondijak megallapitasardl;

C) aszocialis 0sztondijak megallapitasarol;

d) aszakmai gyakorlati 6sztondijrol.
A Kreditatviteli Bizottsag dont

a) tanegység-befogadasi és felmentési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal ezekben az
tigyekben;

b) elbzetes kreditelismertetetési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal MA szakra jelentke-
z0k esetében.
A hataskor vizsgalata
118. §

A hallgatéi ligyben eljard szerv (személy) az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét
vizsgalni. Ha hataskorének hidnyat megallapitja, haladéktalanul koteles az ligyet a hataskorrel
rendelkezd szervhez (személyhez) attenni, és errdl a hallgatot — ha meghatalmazott utjan jar el,
ez utobbi személyt — egyidejlleg értesiteni.

Ha a hataskorrel rendelkezd személy (szerv) nem allapithaté meg, vagy olyan szervhez (sze-
mélyhez) kellene az tigyet attenni, aki mar megallapitotta annak hidnyat, akkor az eljar6 szerv
kijelolését kell kezdeményezni.

Az eljaro szerv Kkijelolése
119. §
Az eljard szerv kijelolésére az els6foku szerv (személy) vagy a hallgatd kezdeményezésére
keriilhet sor.

Kijelolésnek a 118. § (2) bekezdésében foglalt esetben, valamint akkor van helye, ha az eljaré
szerv (személy) az eljaras meginditasakor nem allapithaté meg.

Az eljard szervet az altalanos rektorhelyettes jogosult kijeldlni az erre iranyuld kérelem beér-
kezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil.
Az eljaras meginditasa
120. §

Hallgatoi ligyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgaté kérelmére indulhat.

Hivatalbol indul az eljaras, ha arra a Foiskolat jogszabaly vagy a Hallgat6i Kovetelményrend-
szer kotelezi, valamint akkor is, ha jogszabaly vagy a Hallgat6éi Kovetelményrendszer alapjan
a Foiskolanak valamennyi hallgatoval, vagy azok egy részével kozolt felhivasara a hallgato je-
lentkezik (pl. palyéazati felhivas stb.).
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(3) A hallgato kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly vagy a Hallgatoi Kovetelményrendszer

rendelkezése alapjan a hallgaté az eljaras meginditasara jogosult.

(4) A hallgato kérelmére indul6 eljarasban - ha a kérelem kdotelezd formai és tartalmi elemeit az

adott jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer nem tartalmazza - a jelen szakasz (5)
bekezdésében foglaltak iranyadok.

(5) A kérelmet az Ugyfélszolgalaton irasban kell benytjtani, és annak tartalmaznia kell

a) a hallgato nevét, EHA-kodjat, anyja nevét, lakohelyét, szakjat vagy szakjait,

b) azt a féiskolai szervet (személyt), amelyhez kérelmét intézi,

c) annak megjeldlését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati rendelkezésen alapul,
d) a féiskolai szervhez intézett hatarozott kérelmet,

e) akérelem alapjaul szolgalo tényeket, és az azok alapjaul szolgalo esetleges bizonyitékokat,
f) meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazasat.

121. §

A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni, a kérelem téves megnevezése Gnmagaban
nem eredményezheti annak elutasitasat.

(1)

()
3)
(4)

1)

)

1)

Elintézési hatarido
122. §

Ha jogszabaly vagy a Hallgatoi Kovetelményrendszer masként nem rendelkezik, a hallgatoi
tigyet legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil el kell intézni. Ezt a hatar-
id6t az altalanos rektorhelyettes az eljaro szerv indokolt kérelmére egy alkalommal jabb 30
nappal meghosszabbithatja, errdl a hallgatét — ha meghatalmazott utjan jar el, ez utobbi sze-
mélyt egyidejilileg — értesiteni kell.

Ha az eljar6 szervet ki kellett jelolni, akkor az elintézési hataridé az iratoknak a kijeldlt szerv-
hez torténd megérkezésétdl szamitando.

Ha a hallgatd kérelmét hidnyosan nyujtotta be, akkor az elintézési hataridé kezdénapja az a
nap, amelyen a hallgato a hianypotlasi felhivasanak eleget tett.

Ha az tigy elintézésére a Szenatus jogosult, az tigyet a soron kovetkezo iilésen kell elintézni.
Rendkiviili {ilés 0sszehivasa akkor sem kotelezd, ha az (1) bekezdésben meghatérozott elinté-
z¢s1 hatarid6 nem tarthato.

A kérelem, beadvany benyujtasa
123. §
A hallgat6 kérelmét, beadvanyat jogszabaly, a Hallgatoi Kovetelményrendszer vagy a palyaza-
ti felhivas eldirasatol fiiggden
a) a HIK elektronikus feliiletén keresztiil vagy
b) személyesen vagy
C) postai aton, ajanlott kiilldeményként
nyUjthatja be.
A postan kiildott beadvany eldterjesztési ideje a postara adas napja.
Az eljarasban valé részvétel
124. §

A hallgat6 az eljarasban személyesen vagy meghatalmazottja Gitjan jogosult eljarni.
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Nem jogosult a hallgaté meghatalmazottat igénybe venni, ha kotelezettsége csak személyesen
teljesitheto.

Meghatalmazott kizarélag tizennyolcadik életévét betoltott személy lehet, tovabba meghatal-
mazhat6 ligyvéd vagy iigyvédi iroda is.
Meghatalmazott kizardlag a szabalyszerli irdsos meghatalmazés bemutatdsa esetén jarhat el.
A meghatalmazas
125. §

A nem tigyvédnek, ligyvédi irodanak adott meghatalmazas akkor szabalyszer(, ha azt

a) a hallgato sajat keziileg irta és alairta, vagy

b) a nem sajat keziileg irt meghatalmazason két tanu alairasaval igazolja, hogy a hallgato a

meghatalmazast el6ttiik irta ald, vagy az azon szerepld alairasat sajatjanak elismerte,

C) vagy azt egyéb, teljes bizonyito erejii maganokiratba foglaltak.

A meghatalmazast a meghatalmazott is koteles aldirni.
A meghatalmazasbol ki kell tiinjon, hogy milyen eljarasi cselekményekre jogosit.
A meghatalmazott a hallgatéi ligy elintézésére jogosult szervnél valé elsé jelentkezésekor ko-
teles meghatalmazasat 4tadni.

Kézbesités
126. §

A hallgatoi ligy elintézése soran a hallgato részére irat
a) személyesen az Ugyfélszolgalaton,

b) postai tton,

€) hirdetmény utjan,

d) elektronikusan vagy faxon

kézbesithetd.

Ha a kézbesités a hallgatd részére személyesen torténik, akkor a kézbesitendd irat masodpél-
danyara ra kell vezetni annak a hallgaté altali atvételének tényét, idopontjat €s a hallgato ala-
irasat.

Nagyszamu tligyben hozott egyidejli hatarozatok vagy adott ligyben nagyszamu érdekelt esetén
az elséfokl szerv hirdetményt bocsathat ki, amelyben meghatdrozza a személyes kézbesitésre
rendelkezésre allo, legalabb 6t munkanapot magéaban foglalo iddtartamot (kézbesitési iddszak).
A hirdetménynek ebben az esetben tartalmaznia kell azt a figyelmeztetést is, hogy ha az érde-
kelt a kézbesitési idoszakon beliil az iratot nem veszi at, azt részére kézbesitettnek kell tekinte-
ni.

A kézbesitési 1doszakrol szolo hirdetményre a jelen szakasz (3) bekezdésben foglaltakat kell
alkalmazni azzal, hogy a hirdetmény ETR-ben torténd kozzététele kotelezd.
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127. §

Postai uton tértivevénnyel kell kézbesiteni iratot.

Hirdetmény utjan térténd kézbesitésre csak a személyes adatok védelmére vonatkozo rendel-
kezések megtartasdval van lehetdség. A hirdetményt az iigyfélszolgalati hirdet6tablan és az
ETR-ben lehet kozzétenni.

Elektronikus kézbesités a hallgaté altal megadott e-mail cimre és az ETR-en keresztiil fogana-
tosithato.

A jelen szakaszban foglalt rendelkezések — az ETR-en keresztiil torténd kézbesitésre vonatko-
zokat kivéve — értelemszertien alkalmazandok akkor is, ha a hallgaté nevében meghatalmazott-
jajarel.

Idézés

128. §
Annak részére, akit a hallgatéi iigy elintézésére jogosult szerv (személy) személyesen kivan
meghallgatni, idézést kell kibocsatani.

Az idézésben fel kell tlintetni az eljard szerv (személy) megjelolését, az iigyszamot, az ligy
targyat, a meghallgatds idOpontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen
mindségben (pl. tanu) kivanjak 6t meghallgatni.

Az idézés kézbesitésére a Hallgatoi Kovetelményrendszer 126. § rendelkezéseit kell alkalmaz-
ni azzal, hogy a személyesen megjelent felet Gjabb meghallgatasra szoban is lehet idézni, illet-
ve siirgds esetben az idézésnek tavbesz¢€ld utjan is helye van.

A szdbeli idézést a személyes meghallgatasrol késziilt jegyzOkonyvben, a tavbeszEld utjan
kozolt idézés tényét pedig kiilon feljegyzésben kell rogziteni.
Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatasra szol6 idézést neki és megha-
talmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.

A hataridok szamitasa

129. §

A hataridoket — a Hallgat6i Kovetelményrendszer eltérd rendelkezése hianyaban — naptari na-
pokban, honapokban vagy években kell szamitani.

A hatarid6é kezdd napja az a nap, amelyen a hataridé szamitasara okot add esemény bekovet-
kezett. A napokban megallapitott hataridébe a kezdénap nem szamit bele.

Ha a hataridé utols6 napja vasdrnap vagy munkasziineti nap, akkor a hataridé a kovetkezd
munkanapon jar le.

Hatarid6t jogszabaly, a Hallgatoi Kovetelményrendszer, palyazati felhivas vagy ezek rendel-
kezésének hidnyaban az eljaro6 szerv allapithat meg.
Hataridé meghosszabbitasara csak jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer rendel-
kezése esetén van lehetdség.

Mulasztas

130. §

Aki a hatariddt elmulasztja, tobbé azt hatdlyosan nem teljesitheti, kivéve, ha jogszabaly vagy a
Hallgatoi Kovetelményrendszer masként rendelkezik.

Nem mindsiil a hatarid6 elmulasztasdnak, ha arra koztudomast természeti esemény vagy mas
rendkiviili koriilmény adott okot.
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A Hallgatoi Kovetelményrendszer 123. § (2) bekezdése szerint postai Giton benyujtott bead-
vany hataridében beadottnak tekintendd, ha a postara adas idépontja legkésébb a hataridé utol-
sO napja.
Igazolas
131. §

Az, aki a hatarid6t elmulasztotta, igazolasi kérelmet terjeszthet elo.

Az igazolasi kérelemben el6 kell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vétlenséget, €s pdtolni
kell az elmulasztott cselekményt.

Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy a Hallgat6éi Kovetelményrendszer kizarja,
illetve ha igazolés folytan kitlizott, ijabb hataridét mulasztanak el.

Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarnap vagy hatarid6 utols6 napjatol szamitott 8 napon
beliil kell benytjtani az eljaroé szervnél. Ha a mulasztéas a hallgatonak késobb jutott tudomasa-
ra, vagy az akadaly késébb szlint meg, a hataridé a tudomasra jutastol, illetve az akadaly meg-
szlinésétdl kezdddik. Az elmulasztott hatarnaptol, illetve az elmulasztott hataridé utols6 napja-
tol szdmitott 30 napon tul azonban igazolési kérelmet nem lehet eldterjeszteni.

Jegyzékonyv
132. §
A hatarozathozatalt megel6z6 nyilvanos tanacskozasrdl vagy bizottsagi iilésrél, tovabba az ettdl

fiiggetlentil foganatositott személyes meghallgatasrol — tovabba, ha a Hallgatéi Kovetelmény-
rendszer igy rendelkezik — jegyzékonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyv az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejiileg irasban vagy hangfelvétel utjan
rogzitendd, utobbi esetben 3 napon beliil a hangfelvétel alapjan irdsban is elkészitendd.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az eljaré szerv (személy) megnevezését, a jegyzOkonyv
készitésének helyét és idejét, a meghallgatott személy nevét, anyja nevét, személyigazolvany-
szamat, lakcimét, — hallgato esetén — EHA-kddjat, az ligyben valo részvételének jellegét (ké-
relmez0, eljards ald vont, meghatalmazott, tanu, szakértd, stb.), a jogokra és kotelezettségekre
vald figyelmeztetést, tovabba az ligyre vonatkozo lényeges nyilatkozatokat és megallapitaso-
kat, végiil — irasban késziilt jegyzOkonyv esetén — a meghallgatott személyek, valamint az elja-
r6 személyek és a jegyzokonyvvezetd alairasat.

A kérelem, beadvany elbiralasa
133. §

A hallgat6 kérelmét, beadvanyat az eljar6 szerv targyalason kiviil, targyalason vagy bizottsagi
ilésen biralja el.
Ha az elbiralas szabalyait jogszabaly vagy szabalyzat nem tartalmazza, akkor targyalason kiviil
kell elbiralni, de a hallgat6 sziikség szerint vagy kérelmére személyesen meghallgathat6.
Az elséfoku dontés
134. §

Az els6 fokon eljard szerv, személy dontését hatarozatba foglalja.

Nem sziikséges hatarozatba foglalni az altalanos hallgatoi jogok gyakorlasaval, kotelezettségek
teljesitésével Osszefliggd hirdetményt, valamint a panasz kivizsgalasanak eredményérdl szolo
tajékoztatast, azonban a jogorvoslatra figyelmeztetést ezekben az esetekben is rogziteni kell.
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Ha az els6 fokon eljaro szerv, személy a kérelemnek helyt ad, egyszertsitett hatarozat hozhato,
amelybdl mellézhetd az indokolas és a jogorvoslatrdl szolo tajékoztatas. Az indokolas a kiza-
rolag valamely eljarési cselekmény idépontjat meghatarozo hatarozatbodl is melldzhetd.

A hatarozatnak tartalmaznia kell
a) az eljaro szerv, személy megnevezését, az ligy szamat és ligyintézdjének nevét,
b) a jogosult vagy kotelezett hallgatd nevét és lakohelyét vagy tartdzkodasi helyét és EHA
kodjat,
C) az iigy targyanak megjelolését,
d) arendelkez részben
da) a dontést, tovabba a fellebbezés lehetéségérdl valo tajékoztatast,

db) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az onkéntes teljesités el-
maradasanak jogkdvetkezményeit,
e) az indokolasban
ea) a megallapitott tényallast,
eb) azokat a jogszabalyi és szabalyzati helyeket, amelyek alapjan a hatarozat meghozatal-

ra keriilt, valamint azt, hogy ezekbdl mennyiben és miért kovetkezik a rendelkezd
részben irt dontés,

ec) arra vald utalast, hogy a hallgato felajanlott-¢ bizonyitékokat, ha igen azokat mennyi-
ben vette figyelembe a dontéshozo, vagy miért melldzte,
ed) ha az elutasitas oka a kérelem hianyossaga volt — ide értve a bizonyitékok csatolasa-
nak elmaradasat is — a hianypoétlasra felhivas tényét, idopontjat, a felhivas teljesitésé-
nek elmaradasat,
ee) a mérlegelési, méltanyossagi jogkorben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszo szempontokat és tényeket,
ef) ha az elutasitas oka elkésettség, erre vonatkozo megallapitast, az elmulasztott hataridé
feltiintetésével és tényleges benyljtas, teljesités iddpontjaval,
f) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali beosztasat,
g) papiralapt irat esetében a dontés kiadmanyozojanak alairasat.

Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hataridét vagy hatarnapot kell megallapitani. Ha
a Hallgatoi Kovetelményrendszer szerint erre lehetdség van, részletekben torténd teljesités is
megallapithato (engedélyezhetd).

X,I l. F!EJEZET ]
A MELTANYOSSAG
135.§

Kiilonleges méltanylast érdemld koriilmények esetén az altalanos rektorhelyettes— a hallgato
kérelmére — a Hallgatoi Kovetelményrendszer barmely rendelkezésétdl eltérden rendelkezhet,
illetve hatdrozhat.

A méltanyossagi jogkorben meghozott dontéshez az altalanos rektorhelyettes koteles kikérni

az ligy targya szerint érintett intézet és/vagy oktatd, vagy illetékes testiilet/bizottsag vélemé-

nyét.

Az altalanos rektorhelyettes kiilondsen

a) a hallgato csaladi és életkdriilményeit befolyasolé rendkiviili és bizonyitott tények, esemé-
nyek esetén

b) mesterképzések esetén a potlando tantargyak esetén
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gyakorolhat méltanyossagot.
(4) Nincs helye méltanyossagnak

a) a felvételt elutasitd hatarozat esetén;
b) elégtelen érdemjegy javitasa esetén.

(5) Nem indoka a méltanyossagnak ha a hallgatd a sajat felrohatdé magatartasa vagy mulasztasa
miatt keriilt rendkiviili helyzetbe.

(6) Az altalanos rektorhelyettes méltanyossagi dontés keretében tanulmanyok teljesitése alol fel-
mentést nem adhat.

XI1l. FEJEZET
A HALLGATOI UGYEKBEN MASODFOKON TORTENO ELJARAS SZA-
BALYAI
136. §

(1) A hallgato a felsGoktatasi intézmény dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmu-
lasztdsa (a tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen — a kozléstdl, ennek hidnydban a tudomasara ju-
tasatol szamitott tizenot napon beliil — jogorvoslattal €lhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével
kapcsolatos dontést. Eljaras indithaté a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is,
ha a dontés nem a felsdoktatasi intézmény altal elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve a
dontés ellentétes a felsdoktatdsi intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltakkal,
vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

(2) A jogorvoslati eljaras inditasanak joga kiterjed a felvételi kérelmek elbiralasaval kapcsolatos
eljarasra is. A jogorvoslati eljaras és a megkezdett jogorvoslat befejezésének joga megilleti azt
is, akinek a hallgato6i jogviszonya id6kdzben megsziint.

(3) Nincs helye jogorvoslatnak azokban az esetekben, amikor a felséoktatasi intézmény és a hall-
gaté megallapodik szolgéltatds nyujtdsara. A megéllapodasban foglaltak megszegése esetén a
sérelmet szenvedo fél birsaghoz fordulhat.

(4) A fenntartoi iranyitas, illetéleg az intézményi hataskorben, a gyakorlati képzés soran a hallgatd
tigyeiben hozott, az egyenld bandsmod kdvetelményét sérté dontés semmis. A semmis dontés
érvénytelenségére barki hataridd nélkiil hivatkozhat.

(5) A semmisség megallapitasat az kérheti, akit a dontés érint, ha pedig ez nem allapithatdo meg,
barki kérheti. A semmisség megallapitasa hataridd nélkiil kezdeményezhetd.

(6) A semmisség megallapitasara inditott eljarasban a dontéshozonak kell bizonyitania, hogy nem
all fenn a semmisségi ok.

(7) A semmisség megallapitasa a jOhiszemiien szerzett és gyakorolt jogokat nem érinti.
137. §

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan ligyben, amelyben az els6é fokon hozott don-
téssel vagy az intézkedési kotelezettség elmulasztasdval szemben a hallgatonak joga van jogorvos-
lati kérelemmel élni.

Hataskor
138. §

(1) A masodfoku eljaras teljes korben, az egyéni érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem-
re is kiterjedéen a rektorhelyettes hataskorébe tartozik.

(2) A masodfoku eljarasra — ha jogszabaly vagy a jelen fejezet eltéréen nem rendelkezik — az elsé-
foku eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.
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Kizaré okok
139. §
Amennyiben a masodfoku eljaras hataskorének gyakorldja
a) hozta a megtamadott dontést, vagy mulasztotta el a dontéshozatalt, vagy
b) az a) pontban megjeldlt személy kozeli hozzatartozoja [Ptk. 685. § b) pont], vagy
C) olyan személy, akitdl az ligy targyilagos elbiralasa nem varhato el. [Ftv. 73. §]

a kérelem elbiraldja a rektor vagy a rektor altal egyedileg kijelolt személy.

1)
(2)

(1)

()

3)

(4)
(5)

(6)

1)

A kérelem benyujtasa
140. §
A hallgaté a jogorvoslati kérelmét a rektorhoz cimezve a HIK elektronikus feliiletén keresztiil
nyUjtja be.
Ha a hallgat6 jogorvoslati kérelmet nem az (1) bekezdésben meghatarozott modon nyujtotta
be, akkor a kérelmet az Ugyfélszolgalat utjan at kell tenni. Ebben az esetben a jogorvoslati ké-

relem benyujtasara nyitva allé hataridé megtartasa szempontjabdl az eredeti benyujtast kell fi-
gyelembe venni, de az eljarasara megallapitott hatarid6 csak az attétel napjaval kezd6dik.

A rektorhelyettes eljarasa
141. §

A rektorhelyettes beszerzi az elsd foku eljarast befolyasold valamennyi dokumentumot, igy
kiilonosen a alabbiakat

a) sziikség szerint a palyazati felhivas,

b) a hallgato kérelme és annak valamennyi melléklete,

C) bizottsagi eljaras esetén az els6foku eljaras jegyzokonyve,

d) elso6foku hatarozat alairt példanya,

e) a hatarozat hallgato részére torténé kézbesitésének igazolasa,

f) ha a szamitogépes nyilvantartasi rendszer nem tartalmazza, a torzskonyv hallgatora vonat-
kozé részének — tobb torzslap esetén valamennyinek a — masolata,

Az els6foku eljaras iratainak megkiildését koveté 2 munkanapon beliil a rektorhelyettes a ké-
relmet megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az nem késett-e el, illetve tartalmazza-e vala-
mennyi eldirt kelléket.

Ha a kérelem elkésett, azt a rektorhelyettes érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ellenkezd eset-
ben érdemi elbiralasra elokésziti.

Ha a kérelem hidnyos, a hidnypotlas szabalyai szerint kell eljarni.

A rektorthelyettes a kérelemrdl benytjtasat kovetd 30 napon beliil dont, e hatarid6 fontos ok-
bol egy izben legfeljebb ijabb 30 nappal meghosszabbithato.

Az eljaras soran a hallgatot legalabb egy izben személyesen is meg kell hallgatni. Ha a hallga-
to, illetve meghatalmazottja ismételt, szabalyos értesités ellenére nem jelenik meg a bizottsag
iilésén, akkor a személyes meghallgatastol el lehet tekinteni. A hallgatd, illetve meghatalma-
zottja észrevételeit irdsban is benyujthatja, kérve a személyes meghallgatas mell6zését.

142. §

A tényallas tisztazasahoz a rektorhelyettes
a) megidézi a kérelmet benyujté hallgatot €s meghatalmazottjat,
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b) felhivja az els6fokt hatarozatot hozo bizottsag, testiilet vezetdjét, illetve az els6foku hata-
rozatot hozo személyt, hogy irasban nyilatkozzék a jogorvoslati kérelemet illetoen.

Az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott személy vagy képviseldje a hallgaté személyes
meghallgatasa soran jelen lehet és nyilatkozhat.

A hallgatd vagy képviseldjének ismételt, szabalyos értesités ellenére torténd, valamint a (2)
bekezdésben meghatarozott személyek tavolmaradésa a hatarozat meghozatalanak nem akada-

lya.
A rektorhelyettes dontése soran figyelembe veszi

a) a hallgato kérelmében leirtakat, az azokhoz mellékelt iratokat,

b) az esetleges els6foku dontés indoklasaban leirtakat,

C) akérelmet benyujtéd hallgatd szoban vagy irasban kifejtett allaspontjat,

d) akérelemmel érintett intézet vezetdjének véleményét,

e) avonatkoz6 jogszabalyokat és szabalyzati eldirasokat,

f) minden, a kérelem elbiralasara vonatkozé rendelkezésére allo informaciot.

A hataridék szamitasa a masodfoku eljarasban
143. §
A kérelemrdl 30 napon beliil donteni kell. Az elintézési hataridot az altalanos rektorhelyettes
egy alkalommal 30 nappal meghosszabbithatja.

A napokban vagy munkanapokban megallapitott hatariddbe nem szamit bele a hataridd kezde-
tére okot ado cselekmény vagy koriilmény bekovetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesi-
tésnek, a hirdetmény kifiiggesztésének ¢és levételének a napja.

A hénapokban vagy években megallapitott hatdridé azon a napon jar le, amely szdmanal fogva
megfelel a kezddnapnak, ha pedig ez a nap a lejarat hdnapjaban hidnyzik, a hdnap utols6 nap-
jén.

Ha a hataridd utols6 napja olyan nap, amelyen a hatdésagnal a munka sziinetel, a hatarid6 a
legk6zelebbi munkanapon jar le.

A postén kiildott beadvany €s megkeresés eldterjesztési ideje a postara adas napja.

Az elektronikus irat eldterjesztésének idopontja az irat elkiildésének napja, de az ligyintézési
hatéarid6 a kdvetkez6 munkanapon kezdddik.

A hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hataridd elmulasztasa
vagy a késedelem jogkdvetkezmeényei a hatarid6 utolsé napjanak elteltével allnak be.

A hataridot kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.
Az igazolas szabalyai a masodfoku eljarasban
144. §
AKki az eljaras soran valamely hatarnapot, hatarid6t 6nhibédjan kiviil elmulasztott, igazolasi ké-
relmet terjeszthet eld.
Az igazolasi kérelemrdl az altalanos rektorhelyettes dont.

Ha az elsO foku eljaras soran megtartottdk az ligyfelek értesitésére €s a hatarozat kozlésére
vonatkozo6 szabalyokat, a fellebbezési hataridd elmulasztasa esetén nincs helye igazolasi kére-
lemnek arra valé hivatkozassal, hogy az értesités, illetve a hatarozat kézlése nem postai kézbe-
sités Utjan tortént.

87/139. oldal



(4)

()
(6)

1)

)

(3)
(4)

(5)

ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol valo tudomasszerzést vagy az akadaly megsziinését kove-
té nyolc napon beliil, de legkésdbb az elmulasztott hatarnaptdl vagy az elmulasztott hatarido
utolsd napjatol szamitott hat hdnapon beliil lehet el6terjeszteni.

A hataridé elmulasztasa esetén az igazolési kérelemmel egyidejlileg potolni kell az elmulasz-
tott cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

Ha az altalanos rektorhelyettes az igazolasi kérelemnek helyt ad, az igazolasi kérelmet benyj-
to személyt eljarasjogi szempontbdl olyan helyzetbe kell hozni, mintha nem mulasztott volna.
A masodfoku hatarozat
145. §

A jogorvoslati kérelem elbiraldja a kdvetkend dontéseket hozhatja:

a) akérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztdjat dontéshozatalra utasitja,

C) adontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot 4j eljaras lefolytatasara utasitja.
A dontést hatarozatba kell foglalni, és meg kell indokolni. Az eljaras sordn a hatdrozatban fel

kell hivni a figyelmet a jogorvoslat lehetdségére, és az eljaras soran a hallgatot legalabb egy
izben személyesen meg kell hallgatni.

A masodfoku dontés a kozléssel valik jogerdssé. A jogerds hatdrozat végrehajthato, kivéve, ha
a hallgat6 a birosagi feliilvizsgalatat kérte.

A hatarozatnak - ha jogszabaly tovabbi kdvetelményt nem allapit meg - tartalmaznia kell

a) az eljaro hatdésag megnevezését, az ligy szamat és ligyintéz6jének nevét,

b) a jogosult vagy kotelezett ligyfél nevét és lakcimét vagy székhelyét, tovabba az tigyfél al-

tal a kérelemben megadott, személyazonositasara szolgald adatot,
C) az ligy targyanak megjelolését,
d) arendelkezO részben

aa) a hatosag dontését, tovabba a jogorvoslat lehetéségérdl, benyujtasanak helyérdl és ha-
taridejérol, valamint a jogorvoslati eljarasrél valo tajékoztatast,
ab) a szakhatdsag megnevezését és allasfoglalasa rendelkez6 részét,

ac) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az onkéntes teljesités el-
maradasanak jogkdvetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapitdé don-
tésben a késedelmipotiék-fizetési kotelezettségrol és annak mértekérdl szolo tajekoz-
tatast,

ad) a hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettség és a fellebbezési illeték vagy dij
mértékeérdl és megfizetésének, lerovasanak modjairdl sz616 téjékoztatast,
b) az indokolasban
ba) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,
bb) az tigyfél altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitast és a mellézés indokait,

bc) a mérlegelési, méltanyossagi jogkorben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszo szempontokat és tényeket,

bd) aszakhatosagi allasfoglalas indokolasat,

be) az ligyintézési hatarid6 tullépése esetén az ligyintézési hataridé leteltének napjat, va-
lamint az arrol szolo tajékoztatast, hogy az iigyintézési hataridét mely, az tigyfélnek
vagy az eljaras egyéb résztvevdjének felrohatd okbol nem tartotta be,
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bf) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a hatosag a hatarozatot hozta,
bg) a hatosag hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabalyra torténd utalast,
c) a dontéshozatal helyét és idejét, a hataskor gyakorlojanak nevét, hivatali beosztasat, vala-

mint a dontés kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali beosztasat, ha az nem azonos a hataskor
gyakorlojaval,

d) a dontés kiadmanyozdjanak alairasat és a hatosag bélyegzélenyomatat.
Indokolast és jogorvoslatrol vald tajékoztatdst nem tartalmazod egyszerisitett dontés hozhato,
ha
a) az altalanos rektorhelyettes a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az tigyben nincs el-
lenérdeki ligyfél, vagy a dontés az ellenérdeki tigyfél jogat vagy jogos érdekét nem érinti,
vagy
b) az kizardlag valamely eljarasi cselekmény idépontjat hatarozza meg.
A masodfoku dontést tértivevényes kiildeményként, irasban kell tovabbitani.
Ha a postai tGton torténd kézbesités azért hiisul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja
ugy nyilatkozik, hogy a kiildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités megkisérlésének nap-
jén kézbesitettnek kell tekinteni.
Ha az irat a Féiskolara ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot - az ellenkez6 bizonyi-
tasig - a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6todik munkanapon kézbe-
sitettnek kell tekinteni.

146. §

A hatérozatot a 166. § (7) bekezdésében meghatarozott hataridén beliil kézbesiteni kell. A hatdrozat
kézbesitésérdl a fotitkar gondoskodik.

1)

)

3)
(4)
(5)

1)
)

©)

A dontés Kkijavitasa, Kicserélése, kiegészitése, modositasa, visszavonasa
147. §
Ha a dontésben név-, szdm- vagy mas elirés, illetve szamitasi hiba van, a Fdiskola a hibat —

sziikség esetén az ligyfél meghallgatasa utan — kérelemre vagy hivatalbol kijavitja, ha az nem
hat ki az ligy érdemére, az eljarasi koltség mértékére vagy a koltségviselési kotelezettségre.

A kijavitast a Féiskola

a) a dontés eredeti példanyara és - ha rendelkezésre allnak - kiadmanyaira torténd feljegyzés-
sel,

b) a hibas dontés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy
c) kijavité dontés meghozatalaval teljesiti.

A kijavitas ellen jogorvoslatnak nincs helye.
A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitandd dontést kozoltek.
148. §
Ha dontésbdl jogszabaly altal eldirt kotelezo tartalmi elem hidnyzik, vagy az iligy érdeméhez
tartozé kérdésben nem sziiletett dontés, a Féiskola a dontést kiegésziti.
Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha
a) adontés jogerdre emelkedésétol szamitott egy év mar eltelt, vagy
b) az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot sértene.
A kiegészitést a Féiskola
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a) onallo kiegészitd dontéssel €s - lehetdség szerint - ¢ ténynek a dontés eredeti példanyara €s
kiadmanyaira torténd feljegyzésével vagy

b) a hianyos dontés bevonasa mellett az eredeti dontést és a kiegészitd dontést egységes don-
tésbe foglalva a dontés kicserélésével

teljesiti.
A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés ellen volt.
A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitend6 dontést kozoltek.

149. §

Ha a Foiskola megallapitja, hogy a fellebbezés elbiraldsara jogosult hatosag, a feliigyeleti
szerv vagy a kozigazgatasi tigyekben eljar6 birosag altal el nem biralt dontése jogszabalyt sért,
a dontését modositja vagy visszavonja. A dontést kozolni kell azzal, akivel a modositott vagy
visszavont dontést kozolték.

Az (1) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasara - az Alkotmanybir6sag hatarozata vagy ligyészi
Ovas alapjan inditott eljaras kivételével - a Fdiskola csak egy izben, és ha torvény eltérden nem
rendelkezik, a dontés kozlésétdl szamitott egy éven beliil jogosult. Ha a dontés birdsagi feliil-
vizsgalata van folyamatban, a hatosag az érdemi ellenkérelem elGterjesztéséig vonhatja vissza
a dontését.

A dontést a hatdsagi nyilvantartasba, illetve a hatosagi igazolvanyba felvett téves bejegyzés,
valamint az allampolgarsagi bizonyitvany ténymegallapitasa kivételével nem lehet mddositani
vagy visszavonni, ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot sértene.

A dontés modositasat vagy visszavonasat jogszabaly kizarhatja vagy feltételhez kotheti.
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V.RESZ
HALLGATOI FEGYELMI ES KARTERITESI
SZABALYZAT
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XIV. FEJEZET
A HALLGATOK FEGYELMI FELELOSSEGE.

A fegyelmi vétség
150. §

Fegyelmi felelosséggel tartozik a hallgatéd

a) a Foiskolan beliili olyan magatartasért, amellyel a Foiskola, illetve az altala mitkodtetett
létesitmények (kollégiumok, sportpalyak stb.) rendje ellen szandékosan vagy sulyosan
gondatlanul vét, vagy amely cselekedet jogszabalyt, féiskolai szabalyzatot, hazirendet sért,

b) a Féiskola alkalmazottjaval szembeni viselkedés tovabba

c) a Foéiskolan kiviili olyan magatartasért is, amely az fOiskolai hallgatoi jogallasaval Gsszee-
gyeztethetetlen, a Fdiskola jo hirnevét sulyosan sérti, vagy veszélyezteti, illetve amely
szabalysértést vagy blincselekményt valdsitott meg.

A fegyelmi eljarast a Fdiskolan kell lefolytatni a gyakorlati képzés keretében elkovetett kote-
lességszegés esetén is.

Nem tekinthetd fegyelmi vétségnek az olyan kotelességszegés, amelyhez a Hallgatoi Kovetel-
ményrendszer II. része fiiz hatranyos jogkdvetkezményt.
A fegyelmi biintetések.
151. §

A fegyelmi vétséget elkovetd hallgatdval szemben kiszabhat6 fegyelmi biintetések:

a) megrovas,

b) szigorti megrovas,

c) a Hallgatoi Kovetelményrendszer III. rész meghatarozott kedvezmények és juttatasok

csOkkentése illetve megvonasa,

d) hatarozott idére — legfeljebb két félévre — eltiltas a Foiskolan folytatott tanulmanyoktol,

e) kizaras a Féiskolarol.
Az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott biintetés idétartama a hat honapot nem haladhatja
meg, és szocialis timogatast fegyelmi biintetésként nem lehet megvonni.
Az (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott eltiltas id6tartama legfeljebb két félév lehet.

Az (1) bekezdés d)-e) pontjadban meghatarozott fegyelmi biintetés kiszabasa egyiitt jar a hallga-
to1 jogviszonnyal Osszefiiggd juttatdsok €s kedvezmények végleges, illetve idészakos megvo-
nasaval.

Az (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés ideje alatt a hallgatoi jogvi-
szony sziinetel.

A fegyelmi eljaras meginditasat illetve a fegyelmi biintetés kiszabdsat a hallgatd tanulmanyi
teljesitménye nem befolyésolja.

Kollégiumban elkovetett fegyelmi vétség esetében a d) pontban megjeldlt biintetés kivételével
az (1) bekezdésben megjeldlt biintetések alkalmazhatok, azzal, hogy az e) pontban irtak helyett
a kizaras a kollégiumbol fegyelmi biintetés alkalmazhato.

A fegyelmi biintetés megallapitdsanal a cselekmény Osszes koriilményeire - igy kiilondsen a
sérelmet szenvedettek korére, a kdvetkezményekre, a jogsértd magatartas ismétlésére, az elko-
vetett cselekmény stlyara — kell figyelemmel lenni.

92/139. oldal



1)

()

(3)

(4)

()

(6)

(")

(8)

1)

ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

A fegyelmi eljaras meginditasa, a fegyelmi iigyekben eljaro testiiletek.
152. §

A fegyelmi eljarast - fegyelmi vétség elkovetésének alapos gyanuja, illetleg arra utalo jelzés
esetén - a szakfelelds, az intézetvezetd vagy a Foiskola mas vezetdjének kezdeményezésére — a
rektor inditja meg. A Foiskola alkalmazottja vagy az iigyben érintett hallgatd kezdeményezése
esetén az eljarast meg kell inditani.

A rektor az eljaras meginditasar6l irasbeli hatarozatot hoz, amelyben megjeldli a cselekmény
Iényegét, vazolja a tényallast. A rektor a fegyelmi eljaras meginditasarol rendelkez6 hataroza-
tot megkiildi a Vezet6i Ertekezletnek és az eljaras ald vont személynek.

Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a rektornak a fegyelmi vétségrél vald tudomasszerzése
oOta egy honap, illetdleg a vétség elkdvetése ota harom honap mar eltelt. Tudomasszerzésnek az
mindsiil, ha az eljaras meginditasara okot adé koriilmény a rektor tudomasara jutott.

Ha a fegyelmi eljaras ala vont személy ellen ugyanabban az {igyben biintetdeljaras folyik, an-
nak jogerds befejezéséig a fegyelmi eljarast fel kell fiiggeszteni. Ha az eljaras ala vont személy
személyes meghallgatason illetve fegyelmi targyalason torténé részvétele 6nhibajan kiviili ok-
bol nem lehetséges, az eljarast legfeljebb az akadaly megsziinéséig fel kell fliggeszteni. A fe-
gyelmi eljarast a jelen pontban szabdlyozott felfiiggesztés eseteit kivéve egy honapon beliil be
kell fejezni.

Ha a fegyelmi eljaras ald vont személy mas felsGoktatasi intézménnyel is hallgatoi jogviszony-
ban all, az érintett felsGoktatasi intézményt az eljaras meginditasar6l a rektor haladéktalanul
értesiteni koteles.

A fegyelmi eljaras ala vont, kirivoan kozosségellenes magatartast tanusitott hallgatot a rektor
indokolt esetben a fegyelmi hatarozat jogerére emelkedéséig eltilthatja az el6adasok és mas ta-
nulmanyi foglalkozasok, valamint az Intézmény helyiségeinek latogatasatol. Az eltiltott hall-
gato vizsgat sem tehet. A Hallgatoi Kovetelményrendszer I1. rész alapjan a nem poétolhat6 ta-
nulmanyi foglalkozastdl a hallgatot eltiltani nem lehet. Ha a fegyelmi eljaras nem kizarassal
vagy nem a tanulmanyok folytatasatol valo eltiltassal fejezddik be, az eléadasok vagy mas ta-
nulmanyi foglalkozasok latogatasatol eltiltott hallgatonak modot kell adni az elmulasztott ta-
nulmanyi kotelezettségek - hatranyok nélkiili - potlasara.

A rektor fegyelmi eljarast kezdeményezd hatarozata alapjan a Vezetdi Ertekezlet esetenként
Fegyelmi Bizottsagot alakit, megvalasztva annak elnokét €s harom tagjat a Fdiskola oktatoi
koziil. A Fegyelmi Bizottsdg tovabbi két tagjat a Hallgatéi Onkorményzat delegdlja a Foisko-
laval hallgatéi jogviszonyban allok koziil.

A fegyelmi testiiletek munkéjaban nem vehet részt olyan személy, akitdl az ligy elfogulatlan és
targyilagos megitélése nem varhato el.

A fegyelmi targyalas szabalyai.
153. §

A fegyelmi vétség elbiralasdnak elOkészitését a Fegyelmi Bizottsdg elnoke, vagy elndkének
megbizasa alapjan egy tagja (vizsgalobiztos) a rendelkezésre 4ll6 iratok (beadvanyok, pana-
szok, dokumentumok) alapjan, illetve az érintettek személyes meghallgatasaval végzi (un. el6-
készitd eljaras). Az eljaras ala vont hallgatot a vizsgalobiztosnak meg kell hallgatnia. A szemé-
lyes meghallgatasra vonatkozo meghivoban a hallgatét tajékoztatni kell arrdl, hogy jogaban all
szabalyos meghatalmazassal az eljards soran meghatalmazottat igénybe venni, tovabba arrol,
hogy allaspontjat, védekezését eldadhatja, €és az liggyel kapcsolatban bizonyitasi inditvanyokat
tehet. A hallgatd, meghatalmazottja és az egyéb érintettek meghallgatasat a vizsgaldbiztosnak
jegyzékonyveznie kell. A vizsgalobiztos Gsszefoglalo jelentést készit, és a rektori Hivatalon
keresztiil megkiildi azt a Fegyelmi Bizottsag Elnokének.

93/139. oldal



)

©)

(4)

(5)

(6)

(")

(8)

(1)
()
3)

(4)

(5)

ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

Amennyiben a hallgatd a terhére rott cselekmény elkovetését személyes meghallgatasa soran
elismeri, egyéb bizonyitasi inditvanyt nem tesz, és nem kéri fegyelmi targyalds megtartasat,
ugy a vizsgalobiztos 0sszefoglalo jelentése alapjan, annak kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil a Fegyelmi Bizottsag targyalas tartdsa nélkiil hatarozatot hoz. A hatarozat tartalmara és
kozlésére a 6. § -ban irtak az irdnyadok.

A Fegyelmi Bizottsag a (2) bekezdésben meghatarozott esetet kivéve a vizsgalobiztos jelenté-
sének kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil targyalast tart. A targyalasrol jegyzOkonyvet
kell vezetni.

A fegyelmi targyaldsra az eljaras ala vont személyt, meghatalmazott képviseldjét, a hallgato
bizonyitasi inditvdnyaban meghallgatni javasolt, és az elokészito eljarasban meg nem hallga-
tott személyeket legalabb 5 nappal a targyaléds tervezett idopontja el6tt meg kell idézni. A
vizsgalobiztos altal mar meghallgatott tant(ka)t, szakértd(ke)t ismételten nem sziikséges a tar-
gyaldsra megidézni, elegendd az altaluk az eldkészitd eljaras soran eldadottakat a targyalason
iIsmertetni.

A fegyelmi eljaras ala vont hallgato illetve meghatalmazott képvisel6je tavollétében a targya-
las csak akkor tarthaté meg, ha szabalyszer( és ismételt idézés ellenére sem jelent meg, és ta-
volmaradasat nem mentette ki. Ha tdvolmaradasanak menthet6 indokat igazolja, meghallgata-
sara Uj idOpontot kell kitiizni, illetve kérelmére lehetdvé kell tenni, hogy észrevételeit irasban
megtehesse.

A fegyelmi eljaras ala vont személy kérésére, vagy amennyiben a Fegyelmi Bizottsag tagjai-
nak tobbsége a személyiségi jogok védelme miatt igy hataroz, a fegyelmi targyalast a nyilva-
nossag kizarasaval kell lefolytatni.

A Fegyelmi Bizottsag iilésén a hallgatot meg kell hallgatni. A hallgatd védekezését dsszefiig-
gden elbterjesztheti, a meghallgatasa soran az 6 fegyelmi felelésségével kapcsolatos iratokat
megtekintheti, tanuk meghallgatasat kezdeményezheti.

A fegyelmi feleldsség megallapitasat a vizsgdlobiztos inditvanyokkal és észrevételekkel moz-
ditja eld. A fegyelmi eljaras ald vont hallgatd vagy képviseléje minden bizonyitékkal €s a
vizsgalobiztos minden inditvanyaval kapcsolatban észrevételt vagy elleninditvanyt tehet. A
hallgatd vagy képviseldje altal megtett bizonyitasi inditvany elutasitasat az eljarast befejezd
hatarozatban indokolni kell.

A fegyelmi hatarozat
154. §

A Fegyelmi Bizottsag zart iilésen, egyszerii szotobbseéggel hataroz.

A fegyelmi hatarozatot a Fegyelmi Bizottsag vezetdje — az 153. § (2) bekezdésében irt esetet
kivéve - a targyaldson szoban kihirdeti.

Fegyelmi biintetést kiszabd hatarozatot kell hozni, ha a Fegyelmi Bizottsag megallapitja, hogy
a fegyelmi eljards ald vont személy fegyelmi vétséget kovetett el €s ezért vele szemben fe-
gyelmi biintetés kiszabasat l1atja sziikségesnek.

A fegyelmi biintetést kiszabd hatdrozat rendelkezd részének tartalmaznia kell:

a) a fegyelmi felel6sségre vont hallgatd nevét, szakat, évfolyamat, sziiletési helyét és idejét,
anyja nevét, lakcimét,

b) afegyelmi vétség megjelolését,

c) a kiszabott fegyelmi biintetést, és az ezzel kapcsolatos egyéb rendelkezéseket,
d) utalast a jogorvoslat lehetOségére és eléterjesztésének hataridejére.
A fegyelmi biintetést kiszabo hatarozat indokolasanak tartalmaznia kell:

a) a megallapitott tényallast,
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b) a bizonyitékok megjelolését és értékelését,

C) a biintetés kiszabasanal figyelembe vett koriilményeket,

d) azoknak a rendelkezéseknek a megjeldlését, amelyek a fegyelmi biintetés alapjaul szolgal-

tak.

A fegyelmi eljarast megsziintetd hatarozatot kell hozni, ha az elkovetett cselekmény nem fe-
gyelmi vétség, vagy azt nem az eljaras ala vont személy kovette el, illetve ha a fegyelmi vétség
elkovetése nem bizonyithato.
A fegyelmi eljarast megsziintetd hatarozat rendelkez6 részének tartalmaznia kell:

a) a(4) bekezdés a) és b) pontjaban irtakat,

b) az eljaras megsziintetésének kimondasat, és a megsziintetés indokolasat.
A fegyelmi eljarast megsziintetd hatarozat indokoldsédban roviden el6 kell adni a megallapitott
tényeket és bizonyitékokat, meg kell jelolni azokat az okokat, amelyek alapjan a Fegyelmi Bi-
zottsag az eljarast megsziintette.
Mind a fegyelmi biintetést kiszabo, mind pedig a fegyelmi eljaradst megsziintetd hatarozat be-
vezetd részében meg kell jelolni az tigy szdmat, azt, hogy a hatarozatot a Fdiskola Fegyelmi
Bizottsaga hozta, a hallgatd nevét, aki ellen a fegyelmi eljarast elrendelték, valamint a fegyel-
mi targyaléas helyét, idejét és azt, hogy a targyalas nyilvanos volt-e. A fegyelmi hatarozatot a
fegyelmi bizottsag elndke ¢és két tagja hitelesitoként irja ala.

(10) A fegyelmi hatarozatot annak meghozatalat koveté 8 napon beliil irasba kell foglalni, és azt a

1)

()

1)

1)

rektori Hivatal Gtjan — az atvétel igazolasa mellett - kézbesiteni kell az eljaras ala vont hallga-
tonak, képviseldjének, valamint a hallgatd személyi anyagaiban torténd rogzités érdekében a
Tanulményi Osztalynak, valamint a rektori Hivatalnak.

Jogorvoslat.
155. §

A fegyelmi hatarozat ellen az eljaras ala vont hallgaté vagy meghatalmazott képvisel6je a ha-
tarozat kozlését kovetd 15 napon beliil, irasban, a rektornak cimezve, az Ugyfélszolgalaton 3
példanyban fellebbezést nyujthat be. A fellebbezés benyljtasanak az elsé foku hatarozat vég-
rehajtasara halaszt6 hatalya van.

A masodfoku eljarasra a XIII. fejezet szabalyait kell alkalmazni.
Birosagi feliilvizsgalat.
156. §
A hallgaté a masodfoku hatarozat kozlésétdl szamitott 30 napon beliil a felsGoktatasi torvény
73. § (7) bekezdésében irtak alapjan jogszabalysértésre illetve a hallgatoi jogviszonyra vonat-

koz6 rendelkezések megsértésére hivatkozéassal birosagi feliilvizsgalati kérelmet terjeszthet
eld. A birosagi kérelem benyujtasarol a hallgatonak a Foiskolat egyidejiileg értesitenie kell.

A mentesiilés és a mentesités esetei.
157. §

A fegyelmi biintetést a hallgatdi személyi nyilvantartasabol tordlni kell, és arrol a hallgaté nem
koteles szamot, adni

a) a 151. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés jogerére emelkedését
kovetd harom honap elteltével;

b) a 151. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés jogerére emelkedését
kovetd hat honap elteltével,
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c) a 151. § (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés kitoltését kovetd hat
honap elteltével;

d) 151.§ (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés kit6ltését kovetd egy év
elteltével;

Rendkiviili méltanylast érdemld esetben, az érintett hallgatot indoklassal ellatott irasbeli kére-
lemre alapjan a rektor mentesitheti a 151. § (1) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott fegyelmi
biintetés hatalya alol, feltéve, hogy a biintetés jogerére emelkedése oOta legalabb 2 év eltelt.

XV. FEJEZET
A HALLGATOK KARTERITESI FELELOSSEGE.

Kartéritési felelosség
158. §

Ha a hallgaté a tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben a Fdiskolanak
illetve a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kért okoz — az Ftv-ben meghatarozott
eltérésekkel — a Polgari Torvénykonyvrél rendelkez6 1959. évi IV. torvényben irtak szerint ko-
teles helytallni.

Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke nem haladhatja meg a karokozas napjan érveé-
nyes kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat.

Szandékos karokozas esetén a hallgatonak a teljes kart meg kell téritenie.

A hallgatd a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel, visszaszolgaltatdsi vagy elszamolasi
kotelezettséggel atvett dolgokban bekdvetkezett hianyért, karért teljes kartéritési feleldsséggel
tartozik, feltéve, hogy azt allanddan drizetében tartja, kizarélagosan hasznalja, vagy kezeli. Ki-
zarbdlag abban az esetben mentesiil a feleldsség aldl, ha a hidnyt elharithatatlan ok idézte el6.

Amennyiben a hallgaté — a szakképzésrdl rendelkezd 1993. évi LXXVI. torvény 27. § (1) be-
kezdése szerint — hallgatdi szerz6dést kotott, a gyakorlati képzés szervezdjének illetve a hall-
gatonak okozott kar megtéritésére a szakképzési torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A hallgaté mentesiil a kartéritési felelossége alol, ha bizonyitja, hogy tgy jart el, ahogy az
adott helyzetben altaldban elvarhato.

Az eljaras kezdeményezése, az eljaro testiiletek.
159. §

Az eljarast kezdeményezheti barmely, a Foéiskolaval munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
allo személy, a gyakorlati képzés szervezdje, vagy a Foiskola hallgatoja. A kezdeményezd irat
alapjan a Vezetdi Ertekezlet esetenként Kartéritési Bizottsagot alakit. A Kartéritési Bizottsag
elnokét és harom tagjat a Vezetdi Ertekezlet vélasztja a Fdiskola oktatoi koziil. A Kartéritési
Bizottsag tovabbi két tagjat a Hallgatoi Onkormanyzat delegalja a Féiskoldval hallgatoi jogvi-
szonyban allok koziil. Kartéritési tigyben elsé fokon a Kartéritési Bizottsag, masodfokon a rek-
tori Hivatal vezet6jébol, az eljaras ald vont hallgato szakat feliigyeld Intézet vezetdjébdl vagy
vezetd-helyettesébol, és a Hallgatoi Onkormédnyzat egy vezetd tisztségvisel6jébdl allo Fellebb-
viteli Bizottsag jar el.

A kartéritési testliletek munkajaban nem vehet részt olyan személy, akitdl az iigy elfogulatlan
¢s targyilagos megitélése nem varhato el. A masodfoku eljdrasban nem jérhat el az, aki az elsd
foku eljaras soran a hatarozat meghozatalaban kozremiikodott. 8/10 . oldal

A hallgaté az eljaras soran szabalyszerii meghatalmazas becsatolasat kovetden képviseld, jogi
képviseld kozremiikodését veheti igénybe.

Az ligy elbiralasanak eldkészitését a Kartéritési Bizottsag elndke, vagy elndkének megbizasa
alapjan egy tagja (vizsgalobiztos) a rendelkezésre allo iratok €s tanik meghallgatasa alapjan
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végzi. A vizsgalobiztos az irasbeli és egyéb bizonyitékok alapjan jelentést ad a kar 6sszegérol.
Sziikség esetén a kar megallapitasahoz szakértét vesz igénybe.

Amennyiben a vizsgalobiztos jelentésébdl valdszinisithetd, hogy a hallgato jogellenesen kart
okozott, a Kartéritési Bizottsdg a vizsgalobiztos jelentésének kézhezvételétdl szamitott 8 na-
pon beliil nyilvanos targyalast tart, kivéve, ha a hallgato a kdrokozast a vizsgalobiztos eljarasa
soran irasban megerdsitett nyilatkozatdban elismeri, és nem kéri tdrgyalés tartasat.

A targyalas szabalyai.
160. §
A hallgatd kérésére a targyalast a nyilvanossag kizarasaval kell lefolytatni. A Kartéritési Bi-
zottsag iilésén a hallgatot (képviseldjét) meg kell hallgatni. A hallgatod (képviseldje) tavollét-
¢ében a targyalas csak akkor tarthatdo meg, ha szabalyszeri idézés ellenére nem jelent meg, vagy
tavolmaradasat nem mentette ki. A tavolmaradas mentheté indokanak igazolasa esetén a hall-

gatd (képviseldje) meghallgatasara ) idopontot kell kitlizni, illetve lehetévé kell tenni azt,
hogy észrevételeit irasban megtehesse.

A hallgat6 a targyalason védekezését 0sszefliggden elbterjesztheti, az liggyel kapcsolatos ira-
tokat megtekintheti. A hallgat6 is tehet bizonyitési inditvanyokat, illetve észrevételeket a vizs-
galobiztos inditvanyaival és a bizonyitékokkal kapcsolatban. A bizonyitasi inditvany elutasita-
sat az eljarést befejezd hatarozatban indokolni kell.

A Kartéritési Bizottsag zart iilésen, szotobbséggel hatdroz. A Bizottsag lilésérdl jegyzOkonyvet
kell vezetni. A hatarozatot a Kartéritési Bizottsag vezetdje a targyaldson szoban kihirdeti. A
hatarozatot 8 napon beliil irasba kell foglalni.
A Kartéritési Bizottsag hatarozata
161. §

A Kartéritési Bizottsag hatarozataban kartérités fizetésére kotelezi a hallgatot, vagy a kartérité-
si feleldsség alol felmenti.
A hatérozat tartalmazza:

a) a hallgato nevét és személyi adatait,

b) a tényallas rovid leirasat,

C) azokat az indokokat, mely alapjan a Bizottsag a kartéritési felelosség fennallasat vagy hia-

nyat megallapitotta,
d) Kkartéritésre kotelezés esetén annak Osszegét, a fizetés modjat, esedékességét. 9/10 . oldal

A hatérozat fejlécében meg kell jelolni az ligy szamat, azt, hogy a hatdrozatot a Féiskola Kar-
téritési Bizottsaga hozta, a hallgatd nevét, valamint a targyalas helyét, idejét és azt, hogy a tar-
gyalas nyilvanos volt-e. A hatarozatot a Bizottsag elndke és a Bizottsag két tagja, mint hitelesi-
td irja ala.

A hatarozatot annak meghozatalat kdveté 8 napon beliil irasba kell foglalni, és azt a rektori
Hivatal atjan — az atvétel igazolasa mellett - kézbesiteni kell az eljaras ald vont hallgatonak,
képviseldjének, a Gazdasagi Hivatalnak, és a rektori Hivatalnak.

Jogorvoslat.
162. §

A hatérozat ellen az eljaras alé vont hallgaté vagy meghatalmazott képviseldje a hatarozat koz-
1ését kovetd 15 napon beliil, irasban, a Fellebbviteli Bizottsagnak cimezve, a rektori Hivatal-
ban 3 példanyban fellebbezést nyujthat be. A fellebbezés benyujtasanak az elsé foku hatarozat
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végrehajtasara halasztd hatdlya van. Fellebbezés hianyaban a hatdrozat jogerds és végrehajtha-
to.

(2) A masodfoku eljarasra a XIII. fejezet szabalyait kell alkalmazni.
Birosagi feliilvizsgalat.
163. §

A hallgaté a masodfoku hatarozat kozlésétdl szamitott 30 napon beliil a felsdoktatasi torvény 73. §
(7) bekezdésében irtak alapjan jogszabalysértésre illetve a hallgatoi jogviszonyra vonatkozo ren-
delkezések megsértésére hivatkozassal birdsagi feliilvizsgalati kérelmet terjeszthet eld. A birosagi
kérelem benyujtasardl a hallgatonak a Foiskolat egyidejiileg értesitenie kell.
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VI. RESZ
ERASMUS SZABALYZAT
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XVI. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Erasmus programra vonatkozo eljarasi szabalyok
164. §

(1) Az Erasmus program keretében torténé nemzetkozi egylittmiikodés, valamint a program fois-
kolai szintli megvaldsitasanak altalanos eljarasi szabalyait az Erasmus Extended University
Charter (Erasmus Intézményi Iranytii) szabalyrendszere hatarozza meg.

(2) A Foiskola az Erasmus Extended University Charter alapjan a tervezett centralizalt projektjei-
nek megvalositasara az Eurdpai Bizottsagtol kérhet tamogatast, decentralizalt tevékenységei-
nek pénziigyi tamogatasat pedig a Nemzeti Irodatol igényelheti.

(3) Az Erasmus Extended University Charter mellett a Féiskola tn. bilateralis megallapodasokat
kot, melyek rogzitik az intézmények kozotti egylittmiikodés, valamint a hallgatoi és oktatoi
mobilitds kereteit. A bilaterdlis szerz6dések alairdsara a rektor, valamint az 4ltalanos
rektorhelyettes jogosult.

(4) A Féiskola az Erasmus programot a Nemzeti Iroda altal évente kidolgozott és elfogadott alap-
elveknek (Utmutaté az Erasmus Program Intézményi Megvalositasahoz) megfelelden valositja
meg.

Az Erasmus program finanszirozasi rendje

165. §

Az Erasmus program forrasai:
a) a Nemzeti [rodahoz benytjtott mobilitasi fopalyazat alapjan megitélt éves tamogatas;
b) a Fdiskola évente meghozandd, egyedi dontése alapjan sajat forrasbol szarmazo
tamogatas.
Hallgatoi mobilitas
166. §
(1) A hallgatok kiutazasara a Hallgatoi Kovetelményrendszerben meghatarozott palyazati eljaras
lebonyolitasat kovetden kertil sor.
(2) A palyazati eljaras az alabbiak szerint torténik: az intézményi koordinator irja ki a palyazatot
az intézmények kozotti bilateralis szerzoédésekben szerepld feltételeknek megfeleléen. A pa-
lyazatot a Hallgat6i és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag birdlja el. Palyazati feltételek:

a) palyazatot csak az adott félévben beiratkozott nappali és levelez6 tagozatos hallgatd nyu;jt-
hat be,

b) allamilag finanszirozott és koltségtéritéses képzésben részt vevo hallgatok is palyazhatnak,
c) legalabb két félévet mar elvégzett a Féiskolan, vagy mesterképzésben vesz részt,

d) a tanulmanyain tilmenden (melynek igazolasara a korrigalt kredit index szolgal) a Féisko-
la kozdsségi és tudomanyos tevékenységeinek aktiv résztvevdje,

e) palyazatahoz részletes onéletrajzot és motivacios levelet mellékelt,

f) személyiségében alkalmas arra, hogy a Fdiskolat képviselje és hirnevét oregbitse a partner
intézményben,
g) nincs lejart tartozasa a Fdiskola felé.

(3) A sikeres palyazatot kovetéen a hallgatd koteles személyesen az intézményi koordinatorral,
valamint az intézeti koordinatorral egyiittmiikodve az alabbi iratokat kitolteni:

a) a hallgatoi szerz6dést,
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b) atanulmanyi megallapodast (Learning Agreement).
(4) Tanulmanyaik soran a hallgatok egy alkalommal részesiilhetnek Erasmus tanulmanyi 6szton-
dijban és egy alkalommal szakmai gyakorlat tiamogatasaban.

167. §

(1) A hallgatonak kiutazasa elétt az Erasmus 0sztondij teljes és havi Osszegét rogzité hallgatoi
szerzddést, és a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével kapcsolatos tanulmanyi megallapo-
das kell kotnie. Az hallgatoi szerzddést a hallgato, valamint a Foéiskola nevében az altalanos
rektorhelyettes irja ald. A tanulmanyi szerzodést a partner intézmény, a hallgato, valamint a
Foiskola nevében az altalanos rektorhelyettese irja ala.

(2) A tanulmanyi megallapodasban:
a) a fogado intézmény vallalja, hogy az abban szereplé tanulmanyi terv teljesitésnek lehet6-
ségét biztositja a hallgatd szamara,
b) a hallgato vallalja az abban foglaltak teljesitését,

c) a Féiskola vallalja, hogy a terv teljesitése esetén a kiilfoldon végzett tanulmanyokat Hall-
gat6i Kovetelményrendszer I1. rész szerint elismeri.

168. §

(1) A hallgato kilfoldon valo tartozkodasa idejére a Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag don-
tése alapjan 0sztondijban részesiil, melynek 6sszege a kiilfoldon torténd tartdézkodas idejétol és
a fogado orszagtol fliigg. Az 6sztondij kifizetése atutalassal torténik. A Foiskola a hallgatoval
hallgatoi szerzddést kot, melyben rogzitésre keriil az Erasmus 6sztondij havi és teljes 0sszege).

(2) Az 6sztondijak mértékét a Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag az adott évben rendelke-
zésére allo keretosszeg alapjan hatarozza meg. Az sszegrdl az intézményi koordinator a Fois-
kola mobilitasi fOpalyazata eredményének nyilvanossagra hozatala utan tajékoztatja a hallga-
tokat.

(3) Sikeres palyazatot kdvet6en az a hallgato, aki a Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag don-
tése értelmében Osztondijban nem részesiil, tovabbra is részt vehet az Erasmus programban,
amennyiben megfeleld anyagi fedezettel rendelkezik ahhoz, hogy a fogadd orszagban felmerii-
16 koltségeit fedezni tudja (un. label-hallgato).

(4) Koltségtéritéses képzésben résztvevo hallgatd esetében a kiutazo hallgatot a koltségtérités tel-
jes Osszege helyett, a Hallgatoi Kovetelményrendszer 3. szamu mellékletében és 4. szamt mel-
1ékletében megallapitott koltsegtérités fizetésére kotelezi, ami a hallgatdi jogviszony fenntarta-
sanak koltsége.

169. §

A hallgat6 kilfoldre térténd megérkezését kovetd 10 napon beliil koteles intézeti, valamint az in-
tézményi koordindtornal e-mailen vagy egyéb modon jelentkezni.

170. §

A hallgat6 hazaérkezését koveté 5 munkanapon napon beliil koteles a hallgatoi szerzodésben meg-
hatarozott online hallgat6i beszamolot és a partnerintézmény hivatalos igazolasat a kint tartézkodas
id6tartamarol az intézményi koordinatornal leadni.

Az oktatoi mobilitas
171. §

(1) Az oktatdi mobilitas célja kizarolag a partnerintézményben végzett oktatas lehet, a kutatasi
tevékenységet az Erasmus program nem tamogatja.
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(2) Egy oktato tobb alkalommal is kaphat Erasmus tamogatast kiilfoldi oktatasi tevékenység célja-
bol.
172. §
Erasmus tamogatasra a Fdiskola magyar allampolgarsagu, vagy Magyarorszdgon érvényes letele-

pedési, illetve huzamos tartézkodasi engedéllyel, vagy menekiilt-statusszal rendelkezd teljes mun-
kaidében foglalkoztatott oktatoja palyazhat.

173. §

(1) A palyazati eljaras az alabbiak szerint torténik: az intézményi koordinator tajékoztatja a FOis-
kola oktatdit a palyazati lehetdségrdl az intézmények kozotti bilateralis szerzédésekben szerep-
16 feltételeknek megfeleléen. Tovabbi palyazati feltételek:

a) rendelkezik a megfelelé tudomanyos és nyelvi kompetenciakkal,
b) személyiségében alkalmas arra, hogy a Foiskolat képviselje és hirnevét 6regbitse a

partner intézményben.
(2) A pélyazatokrél a Vezet6i Ertekezlet dont.

(3) A sikeres palyazatot koveten az oktatd koteles személyesen az intézményi koordinatornak az
alabbi iratokat kitoltve eljuttatni:

a) oktatoi munkatervet,
b) akiilfoldi egyetem (partner intézmény) fogadolevelének fénymasolatat,
C) az oktatoi szerzédést.

(4) Az 6sztondijat elnyert oktatd koteles az adott akadémiai év aprilis 1. napjaig az intézményi ko-
ordinatort tajékoztatni kiutazasanak pontos idépontjarol, valamint a partner intézményben vég-
zett oktatasi tevékenységérdl és annak id6tartamardl. Amennyiben az oktatd 6nhibajabol nem
tesz eleget tajékoztatasi kotelezettségének, vagy az elnyert 6sztondijat onhibdjabol nem hasz-
nalja fel, Gigy az intézményi koordinator a felszabadult oktatdi 6sztondijat ismételten meghir-
deti a Foiskola oktatoi részére. A felszabadult oktatoi Osztondijra beérkezett palyazatokat a
Vezetdi Ertekezlet birlja el. Az dsztondijat fel nem hasznalé oktatd a visszalépést kovetd két
akadémiai évben 0sztondijban nem részesiilhet.

174. §

Az oktat6 kiilfoldon valo tartozkodésa idejére 6sztondijban részesiil, melynek Osszege a kiilfoldon
torténd tartozkodas idejétol és a fogadd orszagtol fiigg. Az dsztondij mértékét a Vezetdi Ertekezlet
allapitja meg. Az 6sztondij kifizetése banki atutalassal, vagy egyéni kérésre a Féiskola pénztarabol
készpénzként torténik. A Fdiskola az oktatoval oktatoi szerzédést kot, melyben rogzitésre keriil az
Erasmus 6sztondij teljes Osszege.

175. §

Az oktatd hazaérkezését kovetd 5 munkanapon beliil koteles az oktatdi szerzodésben meghatarozott
online oktat6i beszamolot és a partnerintézmény hivatalos igazolasat az elszamolashoz sziikséges
dokumentumokkal (szamlak, utazasi jegy, szallas) egyiitt az intézményi koordinatornak, valamint a
fokonyvelonek leadni. A szamlakkal nem igazolhatd vagy az esetlegesen fel nem hasznalt 6sszeget
az oktatd az elszamolast kovetden koteles a Foiskola szamlajara visszafizetni.

A személyzeti mobilitas
176. §

(1) A személyzeti mobilitas (staff mobility) célja a munkatarsak képzési céli mobilitasa.
(2) A foiskola a személyzeti mobilitasban részt vevé munkatarssal timogatasi szerzodést kot.
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(3) A személyzeti mobilitasra az oktatoi mobilitas pénziigyi és beszamolasi kotelezettségei vonat-
koznak.

(4) Személyzeti mobilitas feltétele a magyar és idegen nyelven benyujtott, valamint a kiildo és
fogadd intézmény altal jovahagyott munkaterv. A Fdiskola nevében a munkatervet a fotitkar
irja ala

XVII. FEJEZET
AZ ERASMUS PROGRAM SZERVEZETI RENDSZERE

Az Erasmus program foiskolai szervei
177. §
A Fdiskolan az Erasmus program miikodéséhez sziikséges feladatok ellatasaban az aldbbi szervek
miikddnek kozre:
a) a Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag,
b) a Vezet6i Ertekezlet
c) intézményi Erasmus koordinator,
d) intézeti Erasmus koordinatorok;
e) a fokonyveld,
f) akontroller
g) Tanulmanyi Osztaly,
h) az Oktatasszervezés,
i) az Ugyfélszolgalat,
J) aNemzetkozi és Politikai Tanulmanyok Intézete,
k) az Idegennyelvi Lektoratus,
[) Hallgatéi Onkormanyzat,
m) a PR- és Marketing Centrum.
A Hallgatéi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag és feladatai
178. §

(1) A Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag elndke az altalanos rektorhelyettes, tagja
a) akancellar,
b) aharom intézet 1-1 oktatdja, akiket az intézetvezetd jelol ki,
C) a hallgat6i 6nkormanyzat elndke vagy delegaltja.
(2) A Hallgato6i és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag titkari feladatait az intézményi koordinator latja el.

(3) Az Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak legalabb a fele jelen
van.
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179. §

A Hallgato6i és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag Erasmus programmal kapcsolatos feladatai:

a)

b)

javaslatokat tesz az Erasmus program megvalositasaval, fejlesztésével, a kiilsé és bels6
kommunikécio javitasaval, valamint a palyaztatas atlathatosagaval kapcsolatban,

dontést hoz az oktatdi €s hallgatdi mobilitasi keretlétszdmokrdl és a palyaztatds eredmé-
nyérol.

A Vezet6i Ertekezlet feladatai
180. §

A Vezetdi Ertekezlet Erasmus programmal kapcsolatos feladatai:

a)

b)

a Nemzeti Iroda altal kidolgozott elveknek , és az éves mobilitasi fopalyazaton elnyert ke-

retosszegnek megfelelden meghatarozza az oktatdi, valamint a személyzeti mobilitas ta-

mogatasanak mértékét,

elbiralja a palyazati felhivasokra beérkezett oktatoi és személyzeti mobilitasi palyazatokat.
Az intézményi koordinator feladatai

181. §

Az Erasmus program megvalositasaval kapcsolatos féiskolai feladatok ellatasa.

182. §

Az intézményi koordinator tovabbi feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

h)

megvalositja a Féiskolan beliil az Erasmus programot, ennek érdekében kidolgozza az erre
vonatkozo6 stratégiai elveket,

a Hallgat6i és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag részére elokésziti az Erasmus program megva-
16sitasdhoz sziikséges szabalyzatokat, hatarozatokat, dokumentumokat,

Osszedllitja és benyujtja az éves mobilitasi fopalydzatot a Nemzeti Irodanak;,

Osszeallitja és a f6konyveld valamint a kontroller jovahagyasaval benyujtja az évkozi és
zarObeszamolokat a Nemzeti Irodanak

iranyitja az intézeti koordinatorok, valamint a Nemzetkozi és Politikai Tanulmanyok Inté-
zete munkatarsainak Erasmus-programmal kapcsolatos munkajat.

kapcsolatot tart fenn:

fa) a Nemzeti Irodaval, e korben figyelemmel kiséri az Erasmus program valtozasait

(szabalyok, trlapok, moddszerek, hataridok), azokat bevezeti a Fdiskolan, az ezzel
kapcsolatosan kért beszdmolokat hataridében benyujtja,

fb) a partner intézményekkel, e tekintetben aldiratja a Foiskola rektoraval vagy altalanos
rektorhelyettesével a bilateralis megallapodasokat, és azokat visszakiildi résziikre;
kozvetit a Foiskola hallgatoi és a fogadd egyetemek kozott, kiadja a sziikséges igazolasokat;

fc) az Intézetekkel, kozvetiti a megvalositassal kapcsolatos eljarasi szabalyokat, feladato-
kat, ennek érdekében évente egy alkalommal tovabbképzeést szervez az Intézetek sza-
mara,

fd) a Hallgatéi Onkormanyzattal, melyet bevon a programmal kapcsolatos feladatok ella-
tasaba,

ellatja a Hallgatoi és Oktatdi Mobilitasi Bizottsag titkari feladatait;

a Fdiskola rendelkezésére allo 6sszeg ismeretében javaslatot tesz az 6sztondijak 6sszegére,

valamint az Erasmus programmal kapcsolatos eljarasi rendre €s szabalyzatokra,
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a program pénziigyi megvalositasa terén egylittmiikodik a kontrollerrel és a fokonyveldvel
a briisszeli forrasok kezelése soran,

megszervezi az oktatoi és hallgatoi mobilitast, ennek keretében:

crer

allit ki, alairja a hallgatoéi megallapodasokat), kapcsolatot tart a kinn tartozkodo hall-
gatokkal, ellatja a hallgatok érdekképviseletét,,

jb) a bejovo hallgatok tekintetében: fogadd levelet kiild, egyeztet a fogadd Intézetekkel,
elézetesen tajékoztatast nyujt a hallgatok részére, , a félévek kezdetekor kozremiikod-
ve a Nemzetkozi és Politikai Tanulmanyok Intézetével,az Oktatasszervezéssel, az
Ugyfélszolgalattal és a Hallgatéi Onkormanyzattal intézményi Orientaciés Napokat
SZervez,

monitoring, értékelések (kérddivek) készitése
részvétel , kiadvanyok készitésében (pl. International Student Guide), és a Web oldalt fo-
lyamatos frissitésében,

egyeb adminisztracios feladatokat lat el,
az 6sztondij atutalasahoz kitolti a sziikséges nyomtatvanyokat tovabbitja a fokonyveldnek,
az Erasmus programhoz kapott tamogatas dsszegének folyamatos figyelemmel kisérése.

A fokonyvel6 feladatai
183. §

A f6konyveld az Erasmus program keretében:

a)
b)
c)

kezeli a programhoz kapcsolddd bankszamlakat, banki kapcsolatokat tart fenn,
utalja az 0sztondijakat,
egylittmiikddik az intézményi koordinétorral a program koltségvetésének tekintetében.

A Tanulmanyi Osztaly feladatai
184. §

A Tanulményi Osztaly az Erasmus program megvalositasaval kapcsolatos feladatai:

a)

a kiutazé hallgatok tekintetében: teljes korli segitségnyujtas, a fogadott hallgatokkal kap-
csolatban: teljes korli segitségnyujtas.

Az Oktatasszervezés feladatai
185. §

Az Oktatasszervezes az Erasmus program megvalositasaval kapcsolatos feladatai:

a)

b)
c)

d)

a kiutazo hallgatok tekintetében: teljes korli segitségnyujtas, valamint visszaérkezésiik
utan az eldzetesen alairt Tanulmanyi Szerzddés alapjan a partner intézmény kurzusainak
elismerése,

a fogadott hallgatokkal kapcsolatban: teljes kort segitségnyujtas.

a kiutazas eldtt, a kint tartozkodas ideje alatt, valamint a hazatérést kovetden a vonatkozo
szabalyzatok alapjan és biztositja a hallgatd szdmara a tanulmanyi kotelezettségek teljesi-
tésével jardo adminisztracios feltételeket,

a bejovo hallgatokkal kapcsolatban biztositja résziikre az elézetesen megkotott Tanulma-
nyi Szerz8dés alapjan az oktatdsban valo részvételt és vizsgazast,
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Az Ugyfélszolgalat feladatai
186. §
Az Ugyfélszolgélat az Erasmus program megvaldsitasaval kapcsolatos feladatai:
a) a kiutazé hallgatok tekintetében: teljes kori segitségnyjtas,
b) a fogadott hallgatokkal kapcsolatban: teljes korti segitségnyujtas,
A Nemzetkozi és Politikai Tanulmanyok Intézetének feladatai
187. §

(1) Az Intézetek az Erasmus Program megvalositasaval kapcsolatos feladatai:

a) egyezteti és elokésziti a bilateralis megallapodasokat a partnerintézményekkel (mobilita-
sok, honapszamok), megkiildi a kért dokumentumokat az intézményi koordinatornak,

b) partnerintézmények tekintetében: gondozza, mitkodteti, értékeli a bilateralis kapcsolatokat,

c) kiutazd oktato tekintetében elézetesen megallapodik az érintett oktatoval az utazas feltét-
eleiben,

d) a beérkezé oktatok tekintetében segitséget nyujt az oktatoéi program megszervezésében, a
szallasfoglaldsban, valamint az intézményi koordindtornak benyujtandé dokumentumok
kitoltésében

e) ellatja a bejovo hallgatok jelentkezésével, tajékoztatasaval, adategyeztetésével kapcsolatos fela-
datokat, az 6sztondijuk végén a Tanulmanyi Atirat Transcript of Records) résziikre torténd
kiallitasa.

Az Idegennyelvi Lektoratus feladatai
188. §

Az ldegennyelvi Lektoratus feladatai az Erasmus program megvaldsulasaban:

a) eldzetesen megbeszElt képzési program alapjan a beérkezO hallgatok részére a magyar
mint idegen nyelv oktatasa (angol kozvetitényelvvel),

b) teljes kori segitségnyujtas a beérkezd hallgatok részére,
Hallgatéi Onkormanyzat részvétele az Erasmus programban
189. §

(1) Az Erasmus programbol ad6dé feladatok ellatisaban a hallgatok a Hallgatéi Onkorményzat atjan
vesznek részt.
(2) A Hallgatéi Onkormanyzat feladata:
a) segitséget nyujt a kiutazo magyar hallgatoknak, népszeriisiti a programot ¢s segit apaly-
azassal kapcsolatos informaciok terjesztésében,
b) kiilon megallapodas alapjan segit az érkezo kiilfoldi diakok fogadasaban, kozremiikodik az érkezd
hallgatok szamara minden félév elején szervezett Orientacios Napok megszervezésében,
lebonyolitdsadban az intézményi koordinatorral egyiittmiikddve,

c) eldsegiti az érkez6 didkok szocialis beilleszkedését a magyar hallgatoi kdzosségbe, résziik-
re szabadidds és kulturalis programokat szervez,

d) torekszik az un. mentorrendszer kiépitésére.
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A PR és Marketing Centrum részvétele az Erasmus programban
190. §

A PR és Marketing Centrum feladata az Erasmus program keretében
a) kiadvanyok készitése (pl. International Student Guide),
b) a Web oldalt elkészitése és annak folyamatosan frissitése.
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VIL. RESZ
FELVETELI SZABALYZAT
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XVIII. FEJEZET
A FELVETELI ELJARASI SZABALYAI

A Felséoktatasi felvételi tajékoztato

3. § (1) A fels6oktatasi intézmények adatokat szolgaltatnak a FelsGoktatési felvételi tajékoztato (a tovabbiakban: Téjé-
koztato) dsszeallitdsahoz, tovabba a felvételi kérelemhez kapcsolddo eljarashoz és ennek keretében a kdzponti nyilvan-
tartas létrehozésahoz az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szamara.

(2) Az adatszolgéltatasi kitelezettség teljesitéséért a felsboktatasi intézmény vezetdje a felelbs.
(3) Az adatszolgaltatas hatarideje

a) a februarban indulé képzésekre vonatkozd kézlemények tekintetében a képzés inditasat megel6zé év szeptember 1.
b) a szeptemberben induld képzésekre vonatkozd kbzlemények tekintetében a képzés inditasat megel6z6 év oktober
15. napja.

(4) A Hivatal gondoskodik

a) a februarban indulo képzésekre vonatkozoan a képzés inditasét megel6z0 év oktober 15. napjaig,

b) a szeptemberben induld képzésekre vonatkozdan a képzés inditasat megelézé év december 15. napjaig
a Tajékoztatd megjelentetésérdl.

(5) A Hivatal a Téjekoztatoban megjelentetett felvételi hirdetményeket kiegészits, modositd kézleményt - a felséoktatasi
intézmények altal legkésébb a jelentkezési hataridét 30 nappal megelézéen k6zélt adatok alapjan - legkésébb a jelent-
kezési hataridét 15 nappal megeléz6en tehet kbzzé.

(6) Az Nemzeti Eréforras Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) és a Hivatal a Tajékoztatd teljes tartalmat hivata-
los honlapjan mindenki szamara hozzaférheté formaban kézzéteszi.

(7) A minisztérium és a Hivatal - amennyiben ilyen megjelenik - a Tajékoztaté kiegészitéseét tartalmazé kézleményt teljes
terjedelemben, hivatalos honlapjan mindenki szamara hozzaférhetd formaban kbzzéteszi.

191. §

(1) A Fels6oktatasi felvételi tajékoztatd Osszeallitasahoz sziikséges adatok kozléséért a fotitkar a
felel0s.

(2) A felvételi kérelemhez kapcsolodo eljarashoz és ennek keretében a kdzponti nyilvantartas 1ét-
rehozéasahoz sziikséges adatok szolgaltatasaért a tanulmanyi osztalyvezetd a felelOs.

(3) A felvételi eljarashoz kapcsolddo feladatok ellatasat a Felvételi Bizottsag feliigyeli és koordi-
nalja. A Felvételi Bizottsag tagja

a) a Foiskola elnoke
b) a Foéiskola rektorhelyettese
c) akancellar

4. § A Tajékoztato tartalmazza az Uj belépbknek Kormany éltal - képzési teriiletenként, a képzés munkarendje szerint -
meghatarozott allamilag tamogatott hallgatoi létszamkeretét az alapképzésben, az egységes, osztatlan képzésben, va-
lamint a fels6foku szakképzésben.

5. § (1) A Tajékoztatoban megjelend felvételi hirdetmény tartalmazza azt a legnagyobb hallgatoi Iétszamot, amelyet a
felsBoktatasi intézmény - a kiilénbdz6 finanszirozasi formakban egyiittesen, figyelembe véve a rendelkezésére alld
személyi és targyi feltételeket - képzési teriiletenként és a képzés munkarendje szerint az adott évben felvehet.

(2) A Téjékoztatd a felsGoktatasi intézmény altal meghirdetett minden egyes felséfoku szakképzésre, alapképzési szakra
és egységes, osztatlan képzésre vonatkozoan tartalmazza

a) az adott szak munkarendjére, a képzés szervezésére, finanszirozasi forméajéra (allamilag tdmogatott vagy kéltségtéri-
téses) vonatkozo informaciokat,

b) a képzés id6tartamat félévekben kifejezve,

¢) a képzés helyéiil szolgalé teleplilést,

d) a képzés soran megszerzend6 kreditek szamat,

e) a képzésen beliil az 6néll6 szakképzettséghez vezetd szakiranyokat,
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f) az allamilag tdmogatott formaban tanulmanyokat folytaté hallgatok altal fizetend® dijakkal, kéltségekkel, illetve a nekik
nyujthato juttatadsokkal kapcsolatos informaciokat,

g) a koltségtéritéses formaban tanulmanyokat folytaté hallgatok altal fizetendé dijakkal, kéltségekkel, illetve a nekik
nyujthatd juttatasokkal kapcsolatos informaciokat,

h) a jelentkezési laphoz csatolando mellékletek felsorolasat,

i) a jelentkezbk rangsorolésénak elveivel, a rangsorolds modjaval kapcsolatos informéciokat,
j) a képzés nyelvét, amennyiben az nem magyar,

k) a pontozasi rendszerrel és a tobbletpontokkal kapcsolatos informaciokat.

(3) A felvételi hirdetmény az intézmény dontése alapjan a meghirdetett képzéseket intézményenkénti vagy karonkénti
bontasban tartalmazza.

(4) A felvételi kivetelmények sajatosségaira tekintettel az egyes meghirdetett képzések felvételi kévetelményeinek tar-
talmi ismertetése a felvételi eljaras éltalanos szabélyaitél és a jelentkezésre vonatkozd informacioktdl elvélasztva - erre
térténd kdilon utalas mellett - mas kiadvanyban is megjelentethetd.

(5) A Téajékoztaté tartalmazza a Hivatal azon postai cimét, ahova a felvételi kérelmet be kell kiildeni.

(6) Az (1) bekezdés szerinti létszam megegyezik a miikddési engedélyben szereplé maximalis hallgatoi létszamnak a
felvételi eljarast kbvetben az intézménnyel varhatdan hallgatoi jogviszonyban allo személyek szamaval csékkentett
szamaval.

(7) A fizetési kotelezettségeket és a lehetséges juttatasokat a Magyar Kdztarsasag térvényes fizetbeszkézében kell ko-
Z6Ini.

6. § (1) A Téjékoztatd az adott intézmény altal meghirdetett fels6fokt szakképzésre vonatkozdan tartalmazza az adott
felsGoktatési intézmény altal a felvétel feltételéiil meghatarozott

a) érettségi vizsgatargyakat és a vizsga szintjét, a szakképesitést,
b) egészséqligyi, palyaalkalmassagi kévetelményeket, a szakmai alkalmassagi vizsga kévetelményeit.

(2) A Téjékoztato az adott intézmény altal meghirdetett alapképzési szakokra és az egységes, osztatlan szakokra vo-
natkozban tartalmazza

a) az adott képzési teriileten képzést folytato felsboktatasi intézmények altal a felvétel feltételéil meghatarozott, az adott
evi felvételi eljardsokat legaldbb két évvel megel6z6en, valamint a két évvel késbbbi felvételi eljardsokra vonatkozéan a
3. szamu mellékletben felsorolt érettségi vizsgatargyak koziil kézésen kivalasztott - és a minisztérium hivatalos lapjaban
nyilvanossagra hozott - érettségi vizsgatargyakat és a vizsgak szintjét,

b) az adott képzési teriileten képzést folytato felsGoktatasi intézmények altal a felvétel feltételéiil a 20. §-ban foglaltak fi-
gyelembevételével meghatarozott tébbletpontokat,

¢) az adott intézmény altal meghatarozott egészséqigyi, palyaalkalmassagi kévetelményeket, szakmai alkalmassagi
vizsgakdvetelményeket, gyakorlati vizsgakévetelményeket, figyelembe véve az 1. szamu mellékletben foglaltakat.

7. § (1) A Tajékoztato oly modon tartalmazza a felvételi lehet6ségekrél sz6l6 hirdetményt, hogy az az adott évre vonat-
kozdan teljes kérii informaciot nydjtson a jelentkez6knek az allamilag tamogatott és kéltségtéritéses képzésekrél, azok
szintjérdl, valamint formairél.

(2) A Tajékoztatdban az adott felvételi eljdrasra vonatkozdan csak a Hivatal alfal - a 3. § (3) bekezdés a), illetve b) pont-
jaban meghatéarozott idépontot harminc nappal megel6z6 idépontig - nyilvantartasba vett szak, szakképzés hirdethetd
meg.

(3) A felsGoktatasi intézmény a Tajékoztatoban megjelentetni tervezett kbzleményében az altala meghirdetett szakok
minéséghitelesitésére vonatkozoban teljes kérii informaciot ad. Ennek keretében a felsGoktatasi intézmény koteles feltiin-
tetni azt is, ha a szak inditdséat korlatozassal engedélyezték.

(4) A felsGoktatési intézmény a Tajékoztatoban nyilvanossagra hozza azokat a feltételeket, amelyek fennéllasa esetén a
meghirdetett képzést nem inditja.

(5) A Téjékoztaté nem tartalmazza a kizarélag kiilféldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven foly6 képzésekre
vonatkozd informdaciokat. A felsGoktatasi intézmény ezeket az informacidkat honlapjan kézzéteszi, egyebekben a kbzzé-
tételr6l a felsGoktatasi intézmény a szabalyzatdban meghatarozottak szerint gondoskodik.

(6) A Tajékoztatd a besorolasi déntés id6pontjardl a 25. § (1) bekezdése alapjan hozott déntéshez igazodva tartalmazza
a jelentkezék szamara e rendeletben eldirt hatarnapokat.
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192. §

(1) A Féiskola honlapjan a felvételi informaciokat elkiilonitetten és 6sszegytjtve kozzé kell tenni.

(2) A kizarolag kiilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyo képzésekre vonat-
koz6 informaciokat a honlap (1) bekezdés szerinti részén kell kdzzétenni.

(3) A kozzétételért a fotitkar a felel6s.

A felvételi eljarasok

8. § (1) Minden évben két felvételi eljaras hirdethetd:

a) a februarban induld képzésekre térténé jelentkezés (a tovabbiakban: keresztféléves felvételi eljaras) hatarideje - min-
den képzési szintre vonatkozdan - a képzés inditasat megeléz6 év november 15. napja,

b) a szeptemberben induld képzésekre t6rténd jelentkezés (a tovabbiakban: altaldnos felvételi eljras) esetén a jelent-
kezés hatérideje a képzés inditasa szerinti év februar 15. napja.

(2) Az (1) bekezdés b) pontjiaban meghatarozott felvételi eljarast kévetben, az oktatasi és kulturalis miniszter (a tovabbi-
akban: miniszter) a felvételi eljarés eredménye alapjan - a felsboktatasi intézmények képzési sajatossagaira is tekintettel
- potfelvételi eljarast engedélyezhet.

(3) A potfelvételi eljaras soran

a) a meghirdetett szakokat, jelentkezési hataridét és feltételeket a minisztérium és a Hivatal honlapjan kell a felvételi
déntés kihirdetését kbvet6 egy héten beliil nyilvanossagra hozni,

b) a jelentkezési hatarid6 a meghirdetést kévet6 15. nap,

¢) az a személy nyujthat be jelentkezést, aki az adott felvételi eljdrasban nem nyujtott be jelentkezést vagy nem nyert
felvételt,

d) a jelentkezé kizérolag egy felsboktatasi intézmény egy képzésére adhat be jelentkezési kérelmet,

e)

f) nem vehet6 fel az a jelentkez6, akinek az 6sszpontszama nem éri el az (1) bekezdéshen meghatarozott felvételi elja-
ras soran ugyanazon a szakon, munkarendben, finanszirozasi formaban hirdetett képzésre megallapitott ponthatart,

g) a felsGoktatéasi intézmény a felvételrél vagy az elutasitasrdl a jelentkezési hatarid6t kéveté 20. napig déntést hoz,
melyrdl értesiti a jelentkezdt,

h)
(4) A felsBoktatasi intézmény szabélyzataban a kizardlag kiilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven foly6
képzések esetében az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéré hataridét is megallapithat.

(5) A jelentkezési hatériddig t6rténé benydjtas alatt kell érteni azt az esetet is, amennyiben a jelentkezé a 9. § (2) be-
kezdés ba) pontja szerinti modon t6rténd jelentkezés soran az adatokat az (1) bekezdésben meghatarozott hatariddig
régziti és 8 napon beliil beérkezik a kinyomtatott, alairt nyomtatvany.

(6) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti eljarasban alapképzésre és egységes, osztatlan képzésre allamilag tamogatott
formaban jelentkezést meghirdetni nem lehet.

A felvételi kérelem

9. § (1) A felvételi eljaras a jelentkezd kérelmére indul.
(2) A kérelmet
a) az erre a célra rendszeresitett, a Hivatal altal el6allittatott, kitdltétt, postai tton bekdildott nyomtatvanyon, vagy

b) az Educatio Tarsadalmi Szolgaltaté Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Educatio Kft.) altal miikbdtetett informatikai rend-
Szer segitségével kitltott elektronikus nyomtatvanyt

ba) kinyomtatva, aldirva, postai tton bekildve, vagy
bb) iigyfélkapun keresztil

lehet benyujtani. A sziikséges mellékleteteket - a (3) bekezdésben foglaltak kivételével - a jelentkez( valasztasa szerint
postai vagy elektronikus tton nydjtja be.

(3) A kérelem benyujtasakor a készpénz-atutalasi megbizas eredeti feladdvevényének vagy a banki atutalas eredeti iga-
zoldsanak mellékelésével igazolni kell az alapdij és a kiegészitd dij befizetését.

(4) A jelentkez a kérelem benyujtésakor rendelkezésére allé (korabban kézhez kapott) - a felvételi kérelem elbiralasa-
hoz benydjtandd - dokumentumokat a kérelemhez mellékelni kételes.
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(5) A kizardlag kiilféldi allampolgarok széamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzések esetében a felvételi kérelmet a
felsGoktatasi intézménynek kell megkdildeni, amelyik gondoskodik a felvételi eljaras lebonyolitasérdl, tovabbé a jelentke-
z06k adatairdl és a felvételi eredményekrdl a képzés inditéséig tajékoztatia a Hivatalt.

(6) A (2) bekezdés a) pontja szerinti nyomtatvanyt a felvételi tajékoztatohoz mellékelni kell, tovabba a Hivatal és az
Educatio Kht. altal mikddtetett ligyfélszolgalatokon és - a fels6oktatasi intézmény igénye esetén - a felsGoktatasi intéz-
ményben személyesen elérhet6vé kell tenni.

193. §

(1) A kizar6lag kilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyé képzések eseteben
a felvételi kérelmet az Ugyfélszolgalat szadmara kell tovabbitani.

(2) A jelentkezOk adatairol és a felvételi eredményérdl az Oktatasi Hivatal szamara kiildendd tajé-
koztatasért a fotitkar a felelOs.

10. § (1) A jelentkezd egy felvételi eljarasban - fiiggetleniil a korabban megszerzett végzettségeitél és szakképzettségei-
{6l - tobb kiilénb6zb képzési szintre, illetve ugyanazon képzési szinten belil tobb felsboktatasi intézménybe, karra, szak-
ra, képzési helyre, és ezeken belil kiilénb6z6 munkarendre, finanszirozasi forméra jelentkezhet.

(2) Amennyiben a jelentkezd az (1) bekezdésben meghatarozott lehet6séggel élni kivan, a felvételi kérelem benyujtasa-
kor fel kell tiintetnie, hogy

a) mely fels6oktatasi intézményekbe, karokra, illetbleg szakokra - ha van, mely 6nallé szakképzettség megszerzését le-
hetévé tevd szakiranyra, mely képzési helyre, illetve képzési nyelvre -, mely képzési formara, teljes idejli (nappali mun-
karend szerinti), részidds (esti, levelezé munkarend szerinti) képzésre vagy tavoktatasra, tovabba milyen finanszirozasi
formara jelentkezik, és

b) milyen sorrendben kéri felvételi jelentkezéseinek elbiralasat.

(3) A jelentkez6 az altala meghatarozott jelentkezési sorrendet a felvételi eljarés soran a besorolasi déntés id6pontjat
megelézd 14. napig terjed6 hatarid6n beliil - irasban vagy elektronikus tton - egy alkalommal médosithatja.

11. § (1) Az adatfeldolgozés soran - a kérelem hianyos benyujtasa esetén - a Hivatal legkésébb a jelentkezési hatéaridét
kévetd 30. napig - a keresztféléves felvételi eljarasban a 20. napig - a jelentkezbt a kbzigazgatasi hatésagi eljaras alta-
lanos szabalyairdl sz016 térvény szerint hianypétlasra szdlitja fel.

(2) A kérelem hianyos benyujtasanak min6sil

a) a természetes személyazonositd adatok, valamint az allampolgarsag megjelélésének hianya;

b) 2005-ben vagy azt kévetben érettségizett jelentkezd esetében a tanuldi azonositd hidnya;

¢) lakcim hianya;

d) alapképzésre, egységes, osztatlan képzésre valamint felséfoku szakképzésre torténd jelentkezés esetén az érettségi
bizonyitvény kibocsatasanak évére és a kibocsatd kozépiskolara vonatkozd adat hianya;

e) a jelentkezési szakok adatainak hianya, illetve - a meghirdetett lehet6ségektdl eltéré vagy annak nem minden adatat
tartalmazo - helytelensége.

(3) A hidnypétias hatarideje a felszolitas kézhezvételétél szamitott 8. nap. A hianypotlas elmaradasa, elégtelen volta
esetén az eljaras megsziintethet6.

(4) Az altalanos felvételi eljdras esetén marcius 25. és aprilis 5. kézdtt kell nyilvanossagra hozni a felvételi eljaras sta-
tisztikai adatait.

(5) A felsGoktatasi intézmény, amennyiben a jelentkez0 az intézmény éaltal meghatarozott - intézményspecifikus - mellék-
letet nem nydjtja be, a besorolasi déntés idBpontja elbtt 45 nappal - keresztféléves felvételi eljdras esetében 30 nappal -
felhivja a jelentkezdt ennek potlasara.

A jelentkezok kozponti nyilvantartasa
12. § (1) A jelentkezési lapon feltiintetett és annak mellékleteként bekiild6tt adatok alapjan a Hivatal létrehozza a jelent-
kezbk kézponti nyilvéntartasat.
(2) A Hivatal - a hianypdtlassal érintett kérelmek kivételével - a fels6oktatasi intézmény szamara tovabbitja

a) legkésbbb a jelentkezési hataridbt kbvetb 40. napig - a keresztféléves felvételi eljarasban 15. napig - az adott felséok-
tatasi intézménybe jelentkezett palyazok természetes személyazonositd adatait, elérhetségi adatait (postazasi cim) és
az adott intézményt érintd jelentkezési adatait (képzés szintje, munkarendje, finanszirozasi forma, szak neve),

b) legkésébb a jelentkezési hataridét kévetd 60. napig - a keresztféléves felvételi eljarasban 45. napig - az adott intéz-
ménybe a jelentkezd altal benydjtott, felvételi kérelme elbiraldsahoz sziikséges, a kbzponti nyilvantartasban régzitett
adatait.
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(3) A felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges azon adatokat, igazolasokat, okiratokat, amelyek a jelentkezési lap be-
nyujtasakor még nem élltak a jelentkez6 rendelkezésére, az adatfeldolgozéshoz kapcsolodéan a Hivatal altal meghaté-
rozott cimre kell benydjtani, a besorolasi dontés idépontjat megel6z6 50. napig terjedd hataridén belil. A besorolasi dén-
tés id6pontjat megel6z6 14. napig terjedd hataridén beliil kell benydjtani a jelentkezés benyujtéséat kbvetéen megszerzett
nyelvvizsgara, érettségi bizonyitvanyra, érettségi tanusitvanyra, oklevélre, szakképzettséget igazolo okiratra, illetve
egyéb jogcimekre vonatkozd adatokat, okiratokat, igazolasokat. A 8. § (1) bekezdés a) pontja szerinti eljarasban vala-
mennyi a jelentkezés megszerzését kbvetben megszerzett dokumentumot a besorolasi déntés idépontjat megeléz6 14.
napig terjedd hataridéig kell benydjtani.

(4) A meliékletek a felvételi eliarasban egyszerii masolatban benyujthatok, azonban a hallgatdi jogviszony létesitésének
feltétele a felsboktatési intézménybe t6rténd beiratkozaskor az eredeti igazolasok, okiratok bemutatésa.

(5) A felvételi eljaras soran a felsGoktatasi intézmény, illetve a Hivatal a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges to-
vabbi adatokat, igazolasokat kérhet a jelentkez6tdl.

(6) A hianypétlassal érintett jelentkez6k esetében az (1)-(2) bekezdésben megallapitott feladatok hatarideje a hianypot-
las beérkezését kévetd 10. nap

13. § (1) A Hivatal - a jelentkez6k kbzponti nyilvantartasanak létrehozésa utén - a 12. § (2) bekezdés b) pontjaban meg-
hatarozott hatarid6t

a) kovet6 14. napig irdsban tajékoztatja a jelentkezét a nyilvantartasban rogzitett adatairol, valamint

b) kévetben a sajat honlapjan, illetve az Educatio Kft. altal lizemeltetett honlapon keresztiil folyamatosan tajékoztatja a
felvételi nyilvéntartédsban szereplé adatairol.

(2) A jelentkez6 kérelmére az adatok tiz napon beliil torténé javitasat a Hivatal az eljaras minden szakaszaban koteles
biztositani.

(3) Ha a felsGoktatasi intézmény a beiratkozaskor - a jelentkezéshez benydjtott egyszerii masolatok eredeti példanyanak
vizsgalatakor - megallapitja, hogy a felvételi eredményének megallapitasat befolyasolé valétlan adatszolgéltatas tortént,
a felsGoktatasi intézmény vezetGje a felvételrdl sz6l6 déntést megsemmisiti.

13/A. § Az elektronikus nyilvantartas kezeléséhez sziikséges informatikai hattér biztositasat, valamint az adatkezelés te-
kintetében a személyes adatok védelmérél és a kbzérdekii adatok nyilvanossagardl szolo 1992. évi LXIIl. térvény sze-
rinti, adatfeldolgozéi feladatot az Oktatési Hivatal az Educatio Kft. bevonaséaval latja el.

A felvételi dontés

26. § (1) A felsGoktatasi intézmény a felvételrél sz6l6 déntését hatérozatban

a) a keresztféléves felvételi eljarasban a besorolasi déntés id6pontjat kbvetd nyolc napon belil

b) az éltalanos felvételi eljardsban augusztus 1-jéig

irdsban kézli a jelentkezbvel. A felsGoktatasi intézmény azt a jelentkez6t veszi fel, aki hozza lett besorolva.
(2) A hatérozatnak tartalmaznia kell

a) a felsGoktatasi intézmény nevét, intézményi azonositéjat,

b) a jelentkezd altal valasztott szak pontos megnevezését,

¢) a jelentkez6 nevét, lakohelyét, esetleges oktatasi azonositéjat,

d)

e) az igénybe vehetd jogorvoslat lehetéségére vonatkoz téjékoztatast,

f) a hallgatéi jogviszony létesitésére szdl6 felhivast, illetve a beiratkozas elmulasztasanak kévetkezményeire t6rténé fi-
gyelmeztetést,

g) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a felséoktatasi intézmény a déntést hozta,

h) a déntéshozatal helyét és idejét, a déntés kiadmanyozdjanak nevét, hivatali beosztasat.

(3) A hatérozat tartalmazhatja

a) a hallgatoi jogviszony létesitésére vonatkozé tovabbi informaciokat,

b) a nem magyar allampolgarsagu jelentkez6k szamara az el6készité évfolyamra t6rténé felvétel felajanlasat.

194. §

A felvételi hatarozatot a rektor kiadmanyozza.
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Elektronikus iigyintézés a felvételi eljaras soran

27. § (1) A jelentkezbk a felvételi eljaras soran tett egyes cselekményeket elektronikusan is végezhetik.

(2) Az elektronikus Ugyintézést timogato informécios rendszer létrehozasarél és lizemeltetésérél az Educatio Kht. gon-
doskodik oly médon, hogy a rendszerben elvégzett minden egyes miiveletre - kiiléndsen az adatok médositasara - vo-
natkozban ellenérizhetd legyen a miivelet elvégzésének idbpontja és megallapithatd legyen a miiveletet végzé szeme-
Iye.

(3) Az Educatio Kift. teljes korii tajékoztatast ad a jelentkezOk és a felsGoktatasi intézmények szamara az elektronikus
ligyintézés feltételeirdl, modjardl, illetve teljes kérd utmutatast ad a rendszer szolgaltatasairdl, funkcioirdl, hasznalatardl.

28. § (1) A felsGoktatasi intézmények a Tajékoztatd dsszedllitasahoz szilkséges adatszolgaltatast és a felvételi eljards
teljes folyamatat az Educatio Kft. altal rendelkezésre bocsatott elektronikus rendszeren keresztil intézik.

(2) Az adatszolgéltatas teljesitéséhez sziikséges feladatokat a fels6oktatasi intézmény vezetGje vagy altala erre feljogo-
sitott személy végzi.

29. § (1) A Hivatal a jelentkezbk kbzponti nyilvantartasat elektronikus formaban hozza létre és vezeti.

(2) A felsBoktatasi intézmények a jelentkez6k adataiban bekévetkezett, hozzajuk bejelentett valtozasokat kitelesek ha-
ladéktalanul regisztraini.

(3) A 14-16. §-ban, valamint a 18. §-ban meghatarozott adatokat a Hivatal - a személyes adatok kezelésére vonatkozé
jogszabalyok keretei kiz6tt - a kbzoktatasi intézménytdl, a kbzoktatasi informacids rendszerbél elektronikusan szerzi be.
Az igy beszerzett adatok valddisagaért az azt szolgaltato szerv felel.

Fogyatékossaggal él6kre vonatkozd rendelkezések

30. § (1) A felvételi eljaras lebonyolitasa soran a Hivatal és a felséoktatasi intézmények kotelesek biztositani a fogyaté-
kossaggal é6 jelentkez6 szamara a felvételi eljarasban vald részvétel feltételeit,

(2) A fogyatekosséggal él6 jelentkezlt a felvételi eljdras soran ugyanazok a kedvezmények illetik meg, mint amelyek a
kbzoktatasrol sz6l6 jogszabalyok alapjan megillették.

(3) Amennyiben a fels6oktatasi intézmény a felvétel feltételéiil egészségiigyi, palyaalkalmassagi, szakmai alkalmassagi
kévetelményt hataroz meg, a fogyatékossaggal él6 jelentkezdt a felsGoktatasi intézmény szabalyzata szerint illethetik
meg kedvezmények, illetve felmentések.

(4) Az (1)-(3) bekezdések alapjan nydjtott kedvezménynek vagy mentesitésnek a fogyatékossag jellegéhez kell igazod-
nia, és nem vezethet a felvételhez sziikséges alapvetd tanulmanyi kévetelmények aldli teljes felmentéshez.

Eljarasi és vizsgadijak
45. § (1) A felvételi eljaras soran a jelentkezbnek alapdijat, kiegészit§ dijat, - valamint amennyiben az intézmény sza-
balyzata igy rendelkezik - intézményi eljarési dijat, kiilon eljaréasi dijat kell fizetnie.
(2) Fels6foku szakképzésre, alapképzésre, osztatlan, egységes képzésre és mesterképzésre t6rténd jelentkezés esetén
a jelentkezOknek felvételi eljarasi alapdijat kell fizetnilik, amelynek 6sszege 9000 forint. A felvételi eljaras alapdija egyi-
dejiileg harom képzésre irdnyuld felvételi kérelem benydjtéséra jogosit.
(3) A befizetett alapdijbél képzésenként 1000-1000 forint illeti meg azokat a felsGoktatasi intézményeket, ahova a jelent-
kezb kérelme szerint jelentkezik.

(4) A (2) bekezdésben meghatarozott hdrom képzésre iranyulé jelentkezést kbvetd minden Ujabb jelentkezésért tovabbi
2000-2000 forint kiegészit6 dijat kell fizetni, amelybél képzésenként 1000-1000 forint az érintett felsboktatasi intézményt
illeti.

(5) Szakiranyt tovabbképzésre és doktori képzésre térténd jelentkezés esetén a fels6oktatasi intézmény intézményi el-
jarasi dijat hatarozhat meg azzal, hogy ennek mértéke jelentkezésenként legfeliebb 9000 forint lehet.

(6) Gyakorlati, egészségligyi alkalmassagi, palyaalkalmassagi és nyelvi alkalmasségi vizsga, valamint a mesterképzés-
ben szervezett felvételi vizsga esetén a felsboktatasi intézmény a vizsga megszervezésével és lebonyolitasaval kapcso-
latos kéltségei fedezésére kiildn eljarasi dijat hatarozhat meg azzal, hogy annak mértéke jelentkezésenként legfeljebb
4000 forint lehet.

(7) A felvételi eljaras alapdijat és a kiegészité dijat a Hivatalhoz, az intézményi dijat és a kil6n eljarasi dijat az azt meg-
allapito felsGoktatési intézményhez kell befizetni.

(8) A (4) bekezdés alapjan az intézményeket illetd részt a Hivatal két részletben utalja &t az intézményeknek. Az bket il-
let6 rész 75%-at a 12. § (2) bekezdés a) pontban megallapitott hatariddt kéveté 60 napon beliil, a fennmaradé részt a
jogorvoslati eljarasok lezarasat kbvetd 30 napon beliil.

(9) Az (1)-(8) bekezdésben meghatarozott dijak befizetésének modjat, a nyugtaadas szabalyait, a visszaigényles szaba-
lyait a Tajékoztatoban kézzé kell tenni.
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(10) A felvételi eljaras alap- és kiegészité dija biztositja a felvételi eljdrasokkal 6sszefiigg6 allami és intézményi felada-
fok ellatésénak, valamint a felvételi eljarasokat tdmogato szolgéltatasok megszervezésének anyagi fedezetét.

(11) A 8. § (3) bekezdésében szabalyozott potfelvételi eljaras soran 5000 forint eljarasi alapdijat kell fizetni. A pétfelvételi
eljarasi dijbol 1000 forint azt a felsGoktatasi intézményt illeti, ahova a jelentkez6 jelentkezik.

(12) A kizardlag kilféldi allampolgarok széamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzésre torténé jelentkezés esetén a
felsGoktatasi intézmény intézményi eljarasi dijat hatarozhat meg azzal, hogy ennek mértéke jelentkezésenként legfel-
jebb 9000 forint lehet. A dijat a felsGoktatasi intézmény részére kell befizetni és teljes egészében a felsGoktatasi intéz-
ményt illeti meg.

(13) A jelentkezd a jelentkezési lappal egyiittesen benydjtott kérelmére, a jogosultsag igazolasa esetén a kbzigazgatasi
hat6ségi eljaras altalanos szabalyair6l sz6l6 térvénynek a kéltségmentességre vonatkozé szabalyai szerint

a) a hatranyos helyzetii jelentkezé a (2) bekezdésben meghatarozott dij 50%-anak,

b) a halmozottan hatranyos helyzeti hallgaté a (2) bekezdésben meghatarozott dij 100%-anak

megfeleld 6sszegl dijkedvezményben részesiil.

(14) A (2)-(6) bekezdések alkalmazasa soran ugyanazon képzés allamilag tamogatott és kéltségtéritéses formaja egy je-
lentkezésnek min6sdl.

195. §

A mesterképzésben szervezett felvételi vizsga vizsgadija: 0 Ft.

A szakiranyu tovabbképzési szak intézményi eljarasi dija: O Ft.

A kizardlag kiilfoldi allampolgarok szdmara hirdetett, idegen nyelven folyd képzésre torténd
jelentkezés intézményi eljarasi dija: 9 000 Ft.

A felvételi elbeszélgetés szervezése

7.§

A felvételi elbeszélgetés helyérdl és idejérdl a jelentkezot a felvételi vizsgat megeldzden lega-
labb 15 nappal irasban értesiteni kell (behivolevél). A kiértesités a Tanulmanyi Osztaly felada-
ta.

A behivolevélben a jelentkezdt tajékoztatni kell a vizsgaval kapcsolatos tudnivalokrdl, kiilono-
sen a kovetkezokrol

a) avizsga formaja, targyai, helye és idopontja;

b) a sziikséges igazolasok felsorolasa és benyujtasuk idépontja;
C) személyazonossag igazolasara szolgalo okirat sziikségessége;
d) a felvételi szabalyzat megtekinthetosége.

(3) A felvételi elbeszélgetés nem nyilvanos. Az elbeszélgetésen a felvételizOn kiviil csak a rektor,

1)

)

rektorhelyettes altal adott megbizassal illetve engedéllyel rendelkezdk személyek vehetnek
részt. A vizsgakat a rektor, a rektorhelyettes, vagy az altala megbizott személy jogosult ellend-
rizni.

Kreditelismertetés

8.§

A mesterképzési szakok esetében a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzadk meg, hogy
a mesterképzésbe torténd belépésnél eldzményként mely szakok fogadhatdak el, tovabba azt,
hogy a mesterképzésbe valo felvétel feltételeként meghatarozott ismeretkdrokbdl mennyi kre-
dit eldzetes teljesitését sziikséges igazolni.

A felvétel feltételélil meghatarozott kreditek elismertetését a Kreditatviteli Bizottsagtol kell
kérelmezni. A kérelmet az Ugyfélszolgalaton kell a meghatarozott tirlapon benyujtani. Az fir-
lap mintajat letolthetd formatumban kozzé kell tenni a Féiskola honlapjan.
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A Kreditatviteli Bizottsag eljarasat elézetesen, a felvételi jelentkezési lap benyujtasat megeld-
zOen, illetve jelentkezési lap benyujtasat kdvetden is lehet kérelmezni. A Kreditatviteli Bizott-
sag a kérelem beérkezését kovetd 30 napon beliil koteles hatarozatot hozni.

A Kreditatviteli Bizottsag hatarozatat tovabbitani kell a Tanulmanyi Osztaly szdmara is.

Jogorvoslat

9.§

A felvételi eljarasnak Foéiskola hataskorébe tartozo dontései ellen a jelentkezd jogorvoslattal
¢lhet.

A jogorvoslati eljarasra a Hallgatoi Kovetelményrendszer XlII. fejezetben foglalt szabalyokat
kell alkalmazni.

Alapképzés,. egységes, osztatlan képzés és felsofoku szakképzés
Pontszamitas a fels6foku szakképzésre, az alapképzésre és az egységes, osztatlan képzésre tirténd jelentkezés ese-
tén
14. § (1) Alapképzésre és egységes, osztatlan képzésre térténé jelentkezés esetén a jelentkez6 teljesitményét felvételi
pontszammal kell értékelni, amelyet az alabbiak szerint kell szamitani:

a) a kozépiskolai teljesitmény alapjan kapott pontok (a tovabbiakban: tanulmanyi pontok) és az érettségi eredmények
alapjan kapott pontok (a tovabbiakban: érettségi pontok) 6sszeadasaval, vagy

b) az érettségi pontok kétszerezésével,

mindkét esetben az esetleg szerzett érettségi tébbletpontok és eqyéb tébbletpontok hozzaszamitasaval.

(2) Az (1) bekezdés szerinti két szamitasi méd koziil azt kell alkalmazni, amelyik a jelentkezé szaméara elényGsebb.
(3) A felvételi eljgrasban a jelentkez6 6sszesen

a) a kbzépiskolai osztalyzatai és az érettségi vizsgakon elért szazalékos eredményei atlaga alapjan legfeliebb 200 ta-
nulmanyi pontot,

b) a jelentkezés feltételéiil meghatarozott érettségi vizsgaeredményei alapjan legfeliebb 200 érettségi pontot,
c) az emelt szinten teljesitett érettségiért legfeljebb 80 érettségi tébbletpontot,

d) egyéb tébbletteljesitményért a 19-20. §-okban meghatarozott tébbletpontokat,

e) a 22. § (1)-(4) pontjaiban meghatarozottak alapjan legfeliebb 40 tébbletpontot

szerezhet.

(4) A (3) bekezdés c)-e) pontjai alapjan adhato tébbletpontok dsszege legfeljebb 80 pont lehet. A jelentkez6 abban az
esetben is csak 80 pontra jogosult, ha a kiilénbéz6 jogcimek alapjan elért tébbletpontjainak ésszege ezt meghaladna.

15. § (1) A tanulmanyi pontokat a jelentkezé kbzépiskolai érdemjegyeibdl és az érettségi vizsqatargyak szazalékos
eredményeib6l a kvetkez6 modon kell kiszamolni:

a) Ot tantargy: a magyar nyelv és irodalom, a t6rténelem, a matematika, egy legalabb két évig tanult valasztott idegen
nyelv (vagy nemzetiségi nyelv és irodalom), valamint egy legalabb két évig tanult valasztott targy utolsé két (tanult) év
végi érdemjegyeinek - a (2) és (3) bekezdésekre figyelemmel megallapitott - 6sszegét kettével meg kell szorozni,

b) az érettségi vizsgabizonyitvanyban szereplé vizsgaeredmények kéziil a négy kdtelez6 és egy szabadon valasztott
érettségi vizsgatargy szazaleékos eredménye atlagat eqész szamra kell kerekiteni.

(2) Magyar nyelv és irodalombdl, illetve nemzetiségi nyelv és irodalombdl évente a két osztalyzat szamtani atlagét kere-
kites nélkiil kell figyelembe venni.

(3) Amennyiben a jelentkezének az (1) bekezdés a) pontjaban felsorolt tantargyak valamelyikéb6l nincs osztalyzata, a
nem tanult targy helyett - a jelentkezé véalasztasa szerint - egy masik, legalabb két évig tanult tantargybdl elért osztalyza-
tait kell figyelembe venni. Amennyiben a jelentkezének az érettségi bizonyitvanyaban 6tnél kevesebb vizsgatargy sze-
repel, akkor az (1) bekezdés b) pontja szerinti atlag megallapitasakor csak ezeket kell figyelembe venni.

(4) Amennyiben a jelentkez6 kiilf6ldén vagy kilféldi rendszerii kézépiskolaban folytatott tanulmanyokat kévetéen jelent-
kezik felsGoktatasi intézménybe és ezért az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott médon pontszama nem allapithaté meg,
a Hivatal dont a tanulmanyok soran szerzett osztalyzatok tanulmanyi pontként t6rténd figyelembevételéré.

16. § (1) A érettségi pontokat az azonos képzési teriileten képzést folytatd fels6oktatasi intézmények altal a képzési te-
rilletre vonatkozdan meghatarozott két érettségi vizsgatargy, vagy az igy meghatarozott érettségi vizsgatargyak listaja-
bl a jelentkezé szamara legkedvezObb két érettségi vizsgatargy eredményei alapjan kell kiszamolni.

116/139. oldal



ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

(2) Az érettségi pontok szama - a kézép- és az emelt szinti érettségi vizsga esetén egyarant - eqyenl6 az érettségi vizs-
gan az adott vizsgatargybdl elért szazalékos eredménnyel.

(3) Az érettségi vizsgatargyak szézalékos eredményét az érettségi bizonyitvany, illetve a tanusitvanyok alapjan kell fi-
gyelembe venni.

(4) Amennyiben ugyanabbdl a targybdl a jelentkez6 tobb, kiilénb6zé eredménnyel is rendelkezik, a szamara elénybsebb
eredményt kell figyelembe venni.

(5) A 20095. el6tt tett érettséqgi vizsgatargyaknak a felvételi eljaras idBpontjaban hatélyos érettségi vizsgatargyakkal valo
megfeleltetését a jelentkezd altal a jelentkezés benyujtasaval egyidejiileg elbterjesztett kérelmére az érettségi vizsga le-
tételének idbpontjaban hatalyos és a felvételi jelentkezés id6pontjaban hatalyos vizsgakbvetelmények szakmai tartal-
maénak Osszevetése alapjan az Oktatasi Hivatal elndke hatésagi eljaras keretében allapitia meg. Az Oktatasi Hivatal el-
nbke koteles a tantargyi megfeleltetésre, amennyiben a vizsgakévetelményeknek legalabb 75%-a megegyezik, illetve az
elutasitasra, amennyiben az egyezés nem éri el az 50%-ot. A megfeleltetett érettségi vizsgatérgyak jegyzékét a Hivatal
a honlapjan kbzzéteszi.

(6) Azon érettségi vizsgaeredmény alapjan, amelynél ezt jogszabaly kizarja, érettségi pont nem szamithaté.
(7) A nyelvwvizsga-bizonyitvany alapjan megallapitott érettségi eredmény nem vehetd figyelembe abban az esetben, ha
az emelt szintli érettségi az adott nyelvbdl felvételi feltétel.

(8) Amennyiben a jelentkez6 kiilfoldén vagy kiilféldi rendszerii kbzépiskolaban folytatott tanulményokat kévet6en jelent-
kezik felsGoktatasi intézménybe és ezért az (1)-(7) bekezdésben meghatarozott modon pontszama nem éllapithaté meg,
a Hivatal dont az érettségi pont megéllapitésérol.

(9) Nem szamithato érettségi pont az érettségi vizsgatargy szazalékos eredményébdl, amennyiben a vizsgazd a gyakor-
lati vizsgarészt szbbeli vizsgarésszel potolta, és az érettségi bizonyitvanyt, illetve a tanusitvanyt az érettségi vizsga
vizsgaszabalyzatanak kiadasardl sz6l6 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet 37. § (3) bekezdése alapjan ennek megfele-
I6en zaradékkal lattak el.

(10) Az 1996. elétt érettségi vizsgat tett, felséfoku végzettségii jelentkezb érettségi pontjait, amennyiben az (1) bekez-
dés szerint meghatarozott érettségi vizsgatargyak kozil csak egy eredményével rendelkezik, az ennek alapjan megalla-
pitott eredményének kétszerezésével kell meghatarozni.

(11) Nem kételezd a jelentkezési feltételként a 6. § (2) bekezdés a) pontja alapjan meghatarozott emelt szint(i érettségi
vizsga letétele annak, aki nem a kétszint(i érettségi rendszerben érettségizett és felsbfoku végzettséggel rendelkezik.

17. § (1) Az alapképzés és az egységes, osztatlan képzés felvételi eljdrasa soran az 1. szamu mellékletben meghatéro-
zottak szerint a felsGoktatasi intézmény szabalyzataban normativ médon meghatarozva

a) egészseéqligyi vizsgalat,

b) palyaalkalmassagi vizsgélat,

¢) gyakorlati vizsga,

d) a nem magyar allampolgarok szaméara magyar nyelvi alkalmasségi vizsga szervezhetd.

(2) Az (1) bekezdés a), b) és d) pontja alapjan végzett vizsgalat, illetve vizsga értékelése ,megfelelt” vagy ,nem felelt
meg” minGsités lehet. A ,nem felelt meg” minGsités esetén a jelentkez6 dsszpontszama nulla.

(3) A miivészet és miivészetkdzvetités képzési teriiletre torténd jelentkezés esetében a 14-16. §-ban meghatérozottakat
e paragrafusban foglalt eltéréssel kell alkalmazni.

(4) A felsGoktatasi intézmény szabélyzataban rendelkezhet tgy, hogy a miivészeti és a miivészetkdzvetité képzési teri-
letre jelentkezbk esetében a felvételi 6sszpontszamot kizarélag a gyakorlati vizsga alapjan kell megéllapitani. Ekkor a
felvételi 6sszpontszamot a gyakorlati vizsga pontszamanak - melynek maximalis értéke 200 pont - megkett6zésével és a
tébbletpontok hozzaadasaval kell meghatarozni.

196. §

A Foiskola egészségligyi alkalmassagi vizsgalatot, palyaalkalmassagi vizsgélatot, gyakorlati vizs-
gat és magyar nyelvi alkalmassagi vizsgat nem szervez.

18. § (1) Amennyiben a jelentkezé érettségi pontjait az emelt szinten teljesitett vizsga alapjan szamitjak, a jelentkezd az
emelt szinten teljesitett legalabb 30 szazalékos eredményli érettségi vizsgaért érettségi tébbletpontra jogosult.

(2) Ha a jelentkezb az el6z6 bekezdés alapjan jogosult az érettségi tébbletpontra, emelt szintii érettségi vizsgatargyan-
ként 40 érettségi tébbletpontra jogosul.

19. § (1) A jelentkezé az allamilag elismert vagy azzal egyenértékii nyelvvizsgaért nyelvenként
a) kézépfoku (B2) komplex tipusu nyelvvizsga esetén 28 tébbletpontra, vagy

b) felséfoku (C1) komplex tipust nyelvvizsga esetén 40 tébbletpontra

jogosult.
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(2) A jelentkezd az (1) bekezdés alapjan legfeliebb 40 tébbletpontot kaphat akkor is, ha a tébbletpontokra t6bb kiilénbd-
26 nyelvb8l megszerzett nyelvvizsga alapjan is jogosult lenne, vagy ha a kiilénbézd nyelvvizsgék alapjan elérhetd tobb-
letpontjainak 6sszege ezt meghaladna. Egy nyelvbél csak egy nyelvvizsgaért adhaté tobbletpont.

(3) Allamilag elismert kézépfokui (B2) irasbeli vagy szébeli tipusu, illetve felséfok (C1) irésbeli vagy szobeli tipust, vagy
azzal egyenértékii nyelwvizsgaval rendelkezd akkor jogosult 28, illetve 40 t6bbletpontra, ha a sajatos nevelési igénye
miatt igazoltan nem tudja a komplex tipusu nyelvvizsgét letenni.

(4) Amennyiben a jelentkez6 egy adott idegen nyelvbél eqyidejiileg - a nyelvvizsga és a nyelvi OKTV egyidejliségének
kivételével - tébb jogcim alapjén lenne jogosult tobbletpontra, akkor a tébbletpontokat csak egyszer, a szaméra kedve-
z8bb pontszamot biztositd jogcimen kapja meg.

20. § (1) A jelentkezé a felsGoktatéasi intézmény szabalyzataban meghatarozottak szerint a felvételi eljaras soran
a) az adott sportag orszagos sportagi szakszdvetsége altal kiadott igazolas alapjan az eredmény elérésekor

aa) a Nemzetkozi Olimpiai Bizottsag altal szervezett olimpiai jatékokon,

ab) a FIDE altal szervezett Sakkolimpian,

ac) 1984-t6/ kezdédben a Paralimpian vagy Siketlimpian

szerepl6 sportagban vilag- és Eurdpa-bajnoksagon elért legalabb 3. helyezésért 16, orszagos sportdgi szakszévetség
altal szervezett orszagos bajnoksagon elért legalabb 3. helyezésért 8 tébbletpontra;

b) a miivészeti szakképzéshen tanulo szakkbzépiskolasok részére szervezett, a minisztérium altal meghirdetett és
anyagilag tamogatott Orszdgos Miivészeti Tanulmanyi Versenyeken egyéni versenyzéként elért 1-3. helyezésért 16
tébbletpontra;

¢) targyanként legfeljebb egy, a ca)-cb) alpontok szerinti tanulmanyi versenyeken elért eredmény alapjan, ha a jelentke-
z6 a versenyeredményt azon targyak valamelyikéb6l érte el, amelyeket a felsGoktatési intézmények a 16. § (1) bekezdé-
se alapjan érettségi pontot adé targyként a szakra vonatkoz6an meghatéaroztak,

ca) az Orszagos Kozépiskolai Tanulmanyi Versenyen és a Szakmacsoportos szakmai el6készit6 érettségi tantargyak
versenyén elért 1-10. helyezésért 80, 11-20. helyezésért 40, 21-30. helyezésért 20 tébbletpontra,

cb) a Kdézépiskolai Tudomanyos Diakkérék Orszdgos Konferencidja versenyein elért helyezés alapjan a nagydijasoknak
24, az elsé dijasoknak 12 tébbletpontra;

d) az Ifjusagi Tudomanyos Innovaciés Tehetségkutato Versenyen elért legalabb 3. helyezésért 20 tébbletpontra;

e) az Orszagos Képzési Jegyzékben szereplé emelt szintii vagy felséfoku szakképesitésért, illetve a korabban az érett-
ségi vizsgat kbvetben megszerzett technikusi képesitd bizonyitvanyért, a 2. szamu melléklet szerint szakiranynak meg-
feleld tovabbtanulas esetén 24 tébbletpontra;

f) a szakképzésrél sz0l6 1993. évi LXXVI. térvény 5. §-a [(1)] (2) bekezdésének h) pontja szerint a szakképesitésért fele-
I6s miniszter altal szervezett orszagos szakmai tanulmanyi versenyen elért helyezése alapjan a szakmai vizsga egésze
(minden része) aldl felmentést kapott jelentkezb, a 2. szamu melléklet szerint szakiranynak megfelelé tovabbtanulds
esetén 30 tébbletpontra

jogosult.

(2) Az (1) bekezdés ca) pontja alkalmazasa soran a dént6be jutott, de azon részt nem vevo jelentkezdt - a verseny szer-
vezbjének igazolasa alapjan - a déntbben elvileg elérhet6 utolsd helyezést elérének kell tekinteni.

(3) Az (1) bekezdés a), b), d), e) és f) pontja alkalmazésa sorén jogcimenként legfeliebb egy-egy tébbletpontra jogositd
eredmény alapjan jogosult tébbletpontra a jelentkezé.
197. §

A Foiskola a FelvR. 20. §-aban meghatarozott tobbletpontokat biztositja a jelentkezdk szdmara.

21. § (1) A Nemzetkézi Olimpiai Bizottsag altal szervezett olimpiai jatékokon, a FIDE altal szervezett Sakkolimpian,
1984-t6] kezd6dben a Paralimpian vagy Siketlimpian 1-3. helyezést elért jelentkezbk felvételi 6sszpontszama barmely al-
taluk valasztott intézményben, tagozaton, szakon 480 pont.

(2) Az allamkdzi megallapodas alapjan Magyarorszdgon tanulmanyokat folytato személyek felvételi 6sszpontszama 480
pont. Ezeknek a személyeknek a kérérél a miniszter altal meghatarozott szervezet tajékoztatja a felséoktatasi intézmé-
nyeket.

(3) Fel kell venni koltségtéritéses képzésre azt, aki megfelel a felvételi kbvetelményeknek, és akit a felsGoktatasi intéz-
ménnyel k6tott megéllapodas alapjan gazdalkodd szervezet megjelél - feltéve, hogy a felsboktatasi intézmény az adott
szakot inditja.

Elényben részesités
22. § (1) A hatranyos helyzetii jelentkezé minden jelentkezési helyén 20 tébbletpontra jogosult.
(2) A halmozottan hatranyos helyzetii jelentkez6 minden jelentkezési helyén 40 tobbletpontra jogosult.
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(3) A fogyatékossaggal él6 jelentkezé minden jelentkezési helyén 40 tébbletpontra jogosult.

(4) Az a jelentkez6, aki a jelentkezési hataridé és a felvételi déntés koz6tti id6szakban gyermeke gondozasa céljabdl fi-
zetés nélkiili szabadsagon Iéve, terhességi-gyermekagyi segélyben, gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési
tamogatasban vagy gyermekgondozasi dijban részestil, minden jelentkezési helyén 40 tébbletpontra jogosul.

(5) Az (1)-(4) bekezdések szerinti jogosultsagot (a kedvezményre jogosité feltételek meglétét) a 12. § (3) bekezdésében
meghatarozott hatariddig kell igazolni.

23. § Alapképzésre, egységes, osztatlan képzésre csak az a jelentkezd vehet6 fel, akinek az emelt szintii érettségiért ja-
16 tébbletpontokkal egyiitt, de mas jogcimen adhaté tobbletpontok nélkiil szamitott pontszama eléri a 200 pontot.

Pontszamitas a fels6foki szakképzésre torténd jelentkezés esetén

24. § (1) A fels6foku szakképzésre torténd jelentkezés esetén a 14-23. §-ban foglalt rendelkezéseket a jelen §-ban fog-
lalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A fels6foku szakképzésre tirténd jelentkezés esetén a jelentkezd teljesitményét az alabbiak szerint kiszamitott felvé-
teli pontszammal kell értékelni:

a) a tanulmanyi pontok kétszerezésével, vagy

b) a tanulmanyi pontok és az érettségi pontok 6sszeadasaval, vagy

¢) az érettségi pontok kétszerezésével,

mindhdrom esetben az esetleg szerzett érettségi tobbletpontok és egyéb tbbbletpontok hozzaszamitasaval.

(3) A (2) bekezdés szerinti harom szémitasi modszer koziil azt kell alkalmazni, amelyik a jelentkezd szamara elényd-
sebb.

(4) A felsGfoku szakképzésre jelentkezOk érettségi pontjat - ha a felsGoktatasi intézmény a 6. § (1) bekezdése alapjan
masként nem rendelkezik - az érettségi bizonyitvanyaban, illetve a tandsitvanyaiban szereplé érettségi vizsgatargyak
koziil a két legjobbnak a szazalékos eredménye alapjan kell megallapitani.

(5) Fels6foku szakképzésre csak az a jelentkezb vehet6 fel, akinek az emelt szint(i érettségiért jard tébbletpontokkal
egyltt, de a mas jogcimen adhatd tébbletpontok nélkiil szamitott pontszama eléri a 140 pontot.

A besorolasi déntés

25. § (1) A Hivatal a besorolasi déntést

a) a keresztféléves felvételi eljaras esetén legkésébb a képzés inditasa szerinti év januar 25. napjaig,
b) az éltalanos felvételi eljaras esetén legkésbbb a képzés inditasa szerinti év augusztus 1. napjaig
hozza meg. A besorolasi déntés id6pontjat a Hivatal allapitia meg.

(2) Besorolasi déntéskor arrdl sziiletik déntés, hogy a jelentkezé felveheté-e barmely éltala a felvételi kérelmében meg-
jeldlt képzésre és ha igen, melyikre. Egyazon felvételi eljarasban a jelentkezé csak egy helyre sorolhato be.

(3) A Hivatal a besorolasrdl a fels6foku szakképzésre, az alapképzésre és az egységes, osztatlan képzésre a jelentkez6
felvételér6l képzési aganként vagy szakonként (6nallo szakképzettséget add szakiranyonként) egységes - a mesterkép-
zésre jelentkezbk esetében intézményi - rangsor alapjan dént. A felséfoku szakképzéseket a besorolasi déntések soran
egy képzési agkeént kell kezelni.

(4) A jelentkez6k rangsorba éallitsakor figyelembe kell venni

a) a 10. § (2) bekezdeés b) pontja alapjan a jelentkezé altal meghatérozott jelentkezési sorrendet, beleértve a mesterkép-
zésre benyujtott jelentkezést is,

b) az 5. § (1) bekezdése szerint kbzzétett létszamot,
¢) a miikddési engedélyben szerepld intézményi kapacitast,
d) a Kormény éltal az adott évre meghatéarozott, orszagosan felvehetd allamilag tdmogatott hallgatok létszamkeretét,

€) a képzési dganként, szakonként vagy 6nalld szakképzettséget eredményezé szakiranyonként az el6z6 harom évben
atlagosan felvett hallgatdi létszam dsszlétszamon beliili aranyat, azzal, hogy attol legfeljebb 10%-kal lehet eltérni,

f) a miivészeti és miivészetkOzvetitd képzési teriiletek esetén miivészeti aganként az egyes intézményekbe az el6z6
hérom évben atlagosan felvett hallgatoi létszadmot, azzal, hogy attol legfeljebb 10%-kal lehet eltérni,

g) a felsBoktatasi intézménybe az el6z6 harom évben kéltségtéritéses képzésre felvett hallgatdk aranyanak étlagat, az-
zal, hogy attol legfeliebb 10%-kal lehet eltérni,

h) a felsGoktatasi intézmény szamara a miniszter altal palyazat keretében képzési teriiletenként és munkarendenként
megallapitott allamilag tdmogatott mesterképzési létszamot.

(5) A jelentkezOkrbl egységes rangsorolas alapjan ponthatar alkalmazasaval kell dénteni. Az adott képzésre ponthatar
alatti eredménnyel senki nem sorolhato be, azt, aki a ponthatart elérte vagy meghaladta, kételezé besorolni.

25/A. § (1) A besorolasi dontés elbkészitésében a Hivatal és a fels6oktatasi intézmények vesznek részt.
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(2) A besorolasi dontés elbkészitéseként a Hivatal - a rendelkezésre all6 adatok alapjan - tervezetet készit az egyes
képzések ponthatarara.

(3) A javaslat alapjan a felsGoktatasi intézmények - az 5. § (1) bekezdése szerint meghatarozott felvehet6 létszamra fi-
gyelemmel - kezdeményezhetik

a) az egyes képzésekre a Tajékoztatdban kbzzétett legmagasabb keretszam nbvelését;
b) az egyes képzésekre a Tajékoztatoban kbzzétett legalacsonyabb keretszam csékkentését.
(4) A felsBoktatasi intézmények dontései alapjan a Hivatal djabb tervezetet készit,

(5) A (3)-(4) bekezdésben leirtakat az adott évben felvehet6 allamilag tamogatott hallgatéi létszamkeret legteljesebb ki-
toltéséig, illetve a besorolasi dbntés napjaig kell ismételni.

(6) A felsGoktatasi intézmények a (2) bekezdésben meghatarozott javaslat elkészitésének a Hivatal altal meghatarozott
idépontjaig kételesek tovabbitani az Oktatasi Hivatalnak a jelentkezdk altaluk meghatarozott eredményeit.

(7) A felsboktatési intézmények szaméra a (2) bekezdésben meghatérozott javaslat elkészitésétol kezdve folyamatosan
biztositani kell az egyes képzéseikre jelentkez6krél a jelentkezési sorszamok és a felvételi pontszamok szerinti létsza-
mot megmutato statisztikat.

25/B. § (1) A Hivatal a besorolasrél sz0l6 déntését a kbzigazgatasi hatosagi eljaras altalanos szabalyairdl szol6 térvény
elGirasai szerinti hatarozatban kézli a jelentkezével.

(2) A hatérozat indokolasanak tartalmaznia kell a jelentkez6 valamennyi jelentkezésére vonatkozé pontszamitast.

(3) A Hivatal a besorolasrol sz6l6 dontést eljuttatia az érintett fels6oktatasi intézményeknek is.

(4) A Hivatal besorolasi déntés iranti eljarasaban a kézigazgatasi hatésagi eljaras éaltalanos szabalyairdl szdl6 torvény
kézponti dllamigazgatasi szerv vezetdjének az els6 foku dontése elleni fellebbezést kizaré rendelkezése nem alkalmaz-
hato.

~ XIX.FEJEZET )
MESTERKEPZESRE VONATKOZO SZABALYOK

31. § (1) A miniszter a felvétel esedékességét megel6z6 év szeptember 15-éig hatérozza meg azokat a pélyazati feltéte-
leket, amelyek alapjan a felsGoktatasi intézmények allamilag tdmogatott helyeket igényelhetnek mesterképzésre.

(2) A miniszter az (1) bekezdésben meghatarozott palyazatot legkésébb oktdber 1-jéig meghirdeti és a palyazat kbzzété-
telétdl szamitott egy honapon beliil hataroz arrdl, hogy az egyes felsGoktatasi intézmények képzési teriiletenként hany
allamilag tdmogatott helyet hirdethetnek meg mesterképzésre a Tajékoztatoban.

(3) A mesterképzést hirdet6 intézmények, illetve a mesterképzésre jelentkezbk tekintetében a 3-30. §-okat a jelen feje-
zetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(4) Az (1) bekezdésben meghatarozott palyazatot a Hivatal bonyolitja le. Ennek keretében

a) kbzzeéteszi a palyazati felhivast;

b) meghatarozza és biztositja a fels6oktatasi intézmények részére a palyazati adatlapokat;

¢) fogadja és 6sszegyiijti a felsboktatasi intézmények palyazatait;

d) 6sszesiti a felsGoktatasi intézmények pélyazatait;

e) javaslatot tesz az elbiralasra.

Tajékoztatas

32. § (1) A T4jékoztatdban kbzzé kell tenni az allamilag tAmogatott mesterképzésre felvehetd hallgatoi létszam - minisz-
ter altal meghatarozott - intézmények koz6tti elosztasat.

(2) A Téjékoztatd az adott intézmény éltal meghirdetett mesterszakokra vonatkozdan tartalmazza

a) azon alapszakokon szerzett alapfokozatok, illetve korabbi végzettségek és szakképzettségek megjeldlését, amelye-
ket az intézmény a mesterszakra t6rténé jelentkezés, illetve felvétel feltételéiil meghataroz,

b) a felvehetd keretszamot,

¢) az alapképzésben, mesterképzésben, illetve a korabbi egyetemi vagy fiskolai képzésben nyujtott teljesitmény értéke-
lésének modjat, elvett,

d) a tanari mesterszakra térténd jelentkezés, illetve felvétel specidlis szabalyait,

e) az intézmény szabalyzataban meghatéarozott felvételi feltételek, kivetelmények kérét, ezek figyelembevételének mod-
jat, feltételeit.

Felvételi eljarasok, felvételi kérelem, nyilvantartas
33.§
A jelentkez6k rangsorolasa
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34. § A felsGoktatasi intézmény a mesterképzésre jelentkez6k rangsorolasakor a fels6oktatasi térvény 43. § (4) bekez-
dése szerint jar el.

Pontszamitas a mesterképzésben
35.§ (1) A 14-16. §, 18-21. §, 23-24. §-ban foglaltak a mesterképzésre térténé jelentkezésre nem alkalmazhatok.

(2) A jelentkezé teljesitményét pontozasos rendszerben kell értékelni a felvételi teljesitményért és a tébbletteljesitme-
nyért kaphato maximalis pontszdm meghatérozasaval, melyek dsszege legfeljebb 100 pont.

(3) A tébbletteliesitményekért adhaté tébbletpontok jogcimeit, mértékét, megallapitasanak rendjét, az intézmény a sza-
balyzataban hatarozza meg azzal, hogy az el6nyben részesitend6k tébbletpontja nem lehet tébb 10 pontnal, és nem le-
het kevesebb 1 pontnal.

(4) A felvételi kbvetelményeket és a rangsorolas modjat a fels6oktatasi intézmény a szabélyzataban hatarozza meg.
(5) A miivészeti, miivészetkozvetité és sporttudomanyi képzési teriiletre jelentkez6k esetében a jelentkezbk teljesitmé-
nyét kizarélag a gyakorlati vizsga alapjan is meg lehet allapitani.

198. §

(1) A mesterképzési szakok esetében a jelentkezék szakmai és motivacios beszélgetésen vesznek
részt. A felvételi pontokat a szakmai €s motivacios beszélgetés alapjan a vizsgabizottsag hata-
rozza meg.

(2) A mesterképzési szakok esetében tobbletpont adhaté az alidbbiak szerint:

a) elényben részesitési indok alapjan a fogyatékos, a gyermekét neveld, a halmozottan hatra-
nyos helyzetl illetve hatranyos helyzetii jelentkezonek;

b) az allamilag elismert felséfoku (C1) komplex nyelvvizsgaért;
c) allamilag elismert kdzépfoku (B2) komplex nyelvvizsgaért.
(3) A mesterképzési szakok eseteben az egyes szempontok alajan adhato pontszamokat illetve
azok maximumat a Vezetdi Ertekezlet hatdrozza meg.
A felvételi déntés
36. § (1) A 25. §-t az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni:
a) a Hivatal a mesterképzésre jelentkez8 besorolasardl szakonként egységes intézményi rangsorolas alapjan dént,

b) mesterképzés esetén a Hivatal kételes figyelembe venni a miniszter altal meghatérozott, az adott intézménybe felve-
het6 allamilag tamogatott hallgatok létszamkeretét.

(2) Amennyiben a jelentkez6 adott bejelentkezési lapot a 25. § (3) bekezdésében meghatarozott képzésekre is, a felve-
teli déntés sorén azok sorrendjét is figyelembe kell venni.

XX.FEJEZET
SZAKIRANYU TOVABBKEPZESEK FELVETELI KOVETELMENYEI

37. § (1) A miniszter a képzés inditasat megel6z6 év szeptember 15-éig hatdrozza meg azokat a palyazati feltételeket,
melyek alapjan a fels6oktatasi intézmények allamilag tdmogatott helyeket igényelhetnek szakiranyu tovabbképzésre.

(2) A miniszter az (1) bekezdésben meghatéarozott palyazatot legkésébb oktdber 1-jéig meghirdeti és a palyazat kbzzété-
telét kévetb egy hénapon belil hatéroz arrél, hogy az egyes felséoktatasi intézmények képzési teriiletenként hany alla-
milag tdmogatott helyet hirdethetnek meg szakiranyt tovabbképzésre a Téjékoztatoban.

(3) A szakiranyu tovabbképzést hirdetd intézmények, illetve a szakiranyu tovabbképzésre jelentkezbk tekintetében a 3-
30. §-okat a jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

T4jékoztatas

38. § (1) A 3-7. §-ban foglaltak szerinti adatszolgaltatas hatarideje szakiranyu tovabbképzések tekintetében a képzés in-
ditasanak idBpontjat megel6z6 év szeptember 15. napja.

(2) A szakiranyu tovabbképzésekre vonatkozo Téjékoztatot a Hivatal a képzés inditdsat megeléz év december 15. nap-
jaig jelenteti meg.

Felvételi eljarasok, felvételi kérelem, nyilvantartas

39. § (1) A szakiranyu tovabbképzésre t6rténé jelentkezés hataridejét, modjat a felsboktatasi intézmény hatdrozza meg.

(2) A fels6oktatasi intézmény az elinditott képzésekrél és a felvettekr6l a Hivatalnak az altala meghatarozott formaban
statisztikai adatot szolgaltat.

A jelentkezGk rangsorolasa, a felvételi dontés
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40. § (1) A szakiranyu tovabbképzésre jelentkez6k eredményeinek 6sszesitését, a jelentkez6k rangsorolasat a fels6ok-
tatasi intézmény végzi el.
(2) A felvételi kbvetelményeket és a rangsorolas modjat a fels6oktatasi intézmény a szabdlyzataban hatarozza meg.

199. §

(1) A szakiranyu tovabbképzésre torténd jelentkezés hataridejét, a jelentkezés soran benytjtando
iratok korét a Felvételi Bizottsag hatarozza meg. A felvételi jelentkezési lapot a Féiskola hon-
lapjan elérhetové kell tenni.

(2) A szakiranyt tovabbképzésre torténd jelentkezést az Ugyfélszolgalatra kell benytjtani.
(3) A szakiranyu tovabbképzés esetén a Felvételi Bizottsag dont felvételérol.
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VIII. RESZ
A KEPZESEKRE VONATKOZO SZABALYOK
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XXI. FEJEZET
A KEPZESEK SZERKEZETE ES TARTALMA

A képzési program
200. §

A képzési program az oktatott alap- és mesterképzési szakok, az egységes, osztatlan képzésben
foly6 mesterszakok, a felsGoktatasrol szold 1993. évi LXXX. torvény alapjan, 2006. szeptember 1-
je elétt inditott korabbi foiskolai szakok (a tovabbiakban: korabbi rendszerii képzés), tovabba a
szakiranyu tovabbképzési szakok, valamint az 6nallé programok rendszerét tartalmazza.

1)
()

(3)

(4)

(1)

(2)

A tantervi egység
201. §
A tanulmanyok képzési tartalma tantervi modulokbol és tanegységekbdl (a tovabbiakban
egylitt: tantervi egységek) épiil fel.
A tantervi egységek tanulmanyi, szakmai kovetelményrendszert hataroznak meg. Ugyanaz a

tantervi egység tobb szak vagy mas modul tantervében is szerepelhet, de lehetnek szakoktol
fiiggetlen tantervi egységek is.

Valamennyi tantervi egység leirasa tartalmazza

a) az adott tantervi egység megnevezését,

b) azonositd- és verzidszamat,

c) kreditértékét,

d) képzési céljat,

e) szerkezeti Osszetevait,

f) tartalmanak tomor leirasat,

g) felvételének és teljesitésének részletes feltételeit (elofeltételek, a teljesités, értékelés mod-

ja),

h) ha ilyen tartozik hozza, a teljesités esetén kapott tantsitvany leirasat, tovabba

i) azoknak a moduloknak a listajat, ahova a tantervi egység be van kapcsolva.
A tanterv €s a képzési terv leirasaban a tantervi egységek az itt felsoroltakon kiviil tovabbi
tulajdonsaggal is rendelkezhetnek.

A tanegység
202. §

A Foiskolan végezhetd tanulméanyok szerkezeti-logikai alapegysége a tanegység, félévnyi
konkrét tanulmanyokkal (pl. valamely kurzus elvégzésével) és/vagy egyszeri tanulmanyi cse-
lekménnyel (pl. vizsgaval) teljesithetd szakmai kdvetelményeket jelent.

A tanegység lehet

a) a teljesitésére alkalmas tevékenység tipusa alapjan

— kontaktoras tanegység, melyhez (atlagos) heti/félévi oraszamban meghatarozott,
féléves idOtartamu, oktato altal tartott tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. eldadas,
gyakorlat, szeminarium, laboratoriumi foglalkozés, esetleg ezeknek valamilyen
kombinacioja stb.);

— kontaktora nélkiili, 6ras tanegység, melyhez dsszoraszamban meghatarozott, de he-
ti oraszam nélkiili idétartama tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. szakdolgozati
konzultacid, intézményi gyakorlat stb.);
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— oratlan tanegység, melyhez foglalkozas nem tartozik, teljesiteni egyszeri cselek-
ménnyel lehet (pl. szigorlat, zarodolgozat stb.);

b) az egyes szakokhoz tartozasa alapjan
— szakos tanegység, mely egy vagy tobb szak (vagy mas modul) tantervi kdvetelmé-
nyét képezi,
— nemszakos tanegység, mely szakoktol (vagy mas moduloktol) fiiggetlentil jelenik
meg az Foiskola képzési kinalataban.
A tantervi modul
203. §
A tantervi modul szakmai és oktatasszervezési szempontbdl Osszetartozo tantervi egységek
rendszere. A modul tanegységeket és mas modulokat is tartalmazhat.
A tantervi modul tipusai:
a) szakos modul: szak, szakirany, specializacio,
b) tantargy.
A tantervi modulok elnevezései az egyes szakok, szakteriiletek hagyomanyai, a képzési és ki-
meneti kovetelmények és a tantervek alapjan eltérdek lehetnek, ezen eltéréseket az Fdiskola
képzési programja azonositja.
A tantervi modulokért felelds intézeteket €s oktatokat a Szenatus jeloli ki.
A szak
204. §

A szak a rd vonatkozo6 képesitési kdvetelményekkel, illetve képzési €s kimeneti kovetelmé-
nyekkel (a tovabbiakban: képzési és kimeneti kovetelmények) meghatarozott, oklevéllel zarulo
képzési tartalom rendszere.

Az Féiskoléan oktatott szakok tipusai:

a) alapszak,

b) mesterszak,

c) foiskolai szintii szak (a korabbi rendszerii képzésben),

d) szakiranyt tovabbképzési szak

A szak az Foiskola képzési programjanak része, az alapitasara tett javaslatrol, inditasarol, tan-

tervérdl, a szakért felelds intézetr6l a Szenatus, a szakfelelds személyérdl a Foiskola Vezet6i
Ertekezlete dont.

Szakért felels oktatd (a tovabbiakban: szakfelelés) az Fdiskolaval teljes munkaidejii munka-
viszonyban allo, oktatdoi munkakorben foglalkoztatott, tudomanyos fokozattal rendelkezé, az
akkreditacios kovetelményeknek megfeleld személy lehet.
A szakirany és a specializacio
205. §
A szakirany a szakteriileti ismeretekbdl 0sszerendezett olyan tantervi egység (modul), melynek

elvégzése — a jogszabalyok altal lehetdvé tett esetben az oklevélben is megjelenitheté — specia-
lis szakképzettséget eredményez.

A szakirany altalaban az adott szak elagazo tartalmi kdvetelményei egyikének specidlis kibdvi-
tése.
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206. §

A specializacid egy szak sziikebb teriiletébdl ad bévitett képzést, esetleg specialis szakképzettséget
a szakra beiratkozott hallgatoknak.

A tantargy
207. §

(1) A tantargy altalaban tobb félévnyi, Osszetartozd ismeretanyagot tartalmazo, egymasra épiilé
tanegységek rendszere. Valamely 6nall6 szakmai tartalmu, egyetlen tanegység is tekinthetd a
tanterv szerint tantargynak.

(2) A tantargyért felelds oktatasi szervezeti egységet, a tantargyfelelés személyét a Féiskola Veze-
tdi Ertekezlet bizza meg.
A tanterv
208. §

(1) A tanterv egy adott szaknak — a képesitési kovetelmények, illetve a képzési és kimeneti kove-
telmények keretei kozott — a Szenatus altal elfogadott kovetelményrendszere, amely a szak el-
végzésének alapvetd szakmai feltételeit, kiilondsen

a) a tanulmanyi- és vizsgakovetelményeket a képzési és kimeneti kovetelményekben megha-
tarozott részletességgel,

b) amodulok (beleértve a tantargyat is) felsorolasat,
C) a zardvizsgara bocsatas ¢s az oklevél kiadasanak feltételeit
tartalmazza.

(2) A szak tantervén torténd valtoztatas leghamarabb a kovetkezd tanév kezdetével valhat hata-
lyossa. A tanterv valtoztatasardl a dontést legkésdbb a tervezett valtoztatds bevezetését meg-
el6z6 majus 31-ig meg kell hozni. E hatarid6 utan hozott dontés csak a kovetkezd naptari év-
ben kezdddd tanévtdl alkalmazhato.

(3) A szakok tanterveit az Oktatasszervezés az ETR-ben tartja nyilvan.
(4) A tanterven végrehajtott valtoztatasokat a MinGségiranyitasi Bizottsag évente értékeli.
209. §
(1) A szak tantervére vonatkozo elGterjesztést a szakért felelGs intézet a képesitési kovetelmé-
nyekkel, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekkel 6sszhangban dolgozza ki.

(2) A tantargyak felsorolasa — féléves bontas nélkiil, modulokba (jogszabalyi el6iras szerint eset-
leg képzési szakaszokba) rendezve — tartalmazza az oklevél megszerzéséhez sziikséges vala-
mennyi tanulményi kovetelményt.

(3) A szak tanterve hierarchikusan modulokbol és tanegységekbdl épiil fel.
(4) A szak tanterve a 201. § (3) bekezdésben foglaltakon kiviil, illetve attdl eltéréen tartalmazza:
a) atanterv hatalyba léptetésének idépontjat,

b) az elvégzendé modul(ok) és tantargyak rendszerét az elvégzésiikre vonatkozd szabalyok-
kal,

c) akontaktorak és az egyéni tanulmanyi munkaidd oraszamat,
d) az abszolutorium megszerzésének egy¢eb feltételeit, a kritériumfeltételeket,
e) az oklevél (bizonyitvany) mindsitésének szamitasi modjat.
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Az elofeltétel
210. §

A szakos tanulmanyokban torténd elérehaladés feltételeit a tantervben rogzitett eldfeltételi
szabalyok hatarozzak meg. A tantervi egység teljesitésének elofeltétele lehet mas tantervi egy-
ség eldzetes teljesitése. Ugyanannak a tanegységnek tobb eléfeltétele is lehet.

Az eldfeltételek fajtai

a) az elofeltételként szolgald tantervi egység tipusa alapjan
— tanegység-elofeltétel: a tantervi egység teljesitésének elofeltétele az eléfeltételként
szolgald tanegység eldzetes teljesitése;
— modul-eléfeltétel: a tantervi egység teljesitésének eldfeltétele az eléfeltételként
szolgald modul eldzetes teljesitése;

b) az elofeltétel kotelezo teljesitésének ideje alapjan
— er6s elofeltétel: az elofeltételt a tanegység teljesitésére szolgaldo kurzus folvétele
elott kell teljesitent,
— gyenge elofeltétel: az elofeltétel teljesitése a tanegységgel azonos félévben is tor-
ténhet.

A szakos tanegység elofeltételeit — a tanegységfelelds eltérd rendelkezésének hidanyaban — meg
kell szereznie annak a hallgatonak is, aki a kurzust nem szakos tanegység teljesitése céljabol
veszi fol és teljesiti. Az eldfeltétel teljesitése alol a nemszakos hallgatok szamara a
tanegységfelelds engedélyével adhato felmentés.

Eléfeltételes tanegység esetleges teljesitése az eldfeltétel(ek) teljesiiletlen volta esetén érvényét
veszti, azt a tanulmanyi osztaly az ETR-bdl torli.
A képzési terv
211. §

A képzési terv a szak tantervének tanegységekre lebontott kovetelményrendszere, amely a szak
tantervében meghatarozott kovetelmények teljesitésének részletes szakmai feltételeit tartal-
mazza.

A szak képzési tervét a szakért felelds intézet javaslata alapjan a fotitkar elterjesztésében a
Szenatus hagyja jova.

A fotitkar megtagadja olyan képzési terv elGterjesztését, mely nem felel meg a képzési és ki-
meneti kovetelményeknek illetve jogszabalyoknak.

Képzési terv modositasardl a bevezetését megeldzd félév kezdetéig kell donteni. A képzési
terv modositasarol sz6lo dontés a dontés félévét kovetd masodik félévtol alkalmazhato.

A képzési terveket az Oktatasszervezés az ETR-ben tartja nyilvan.
A képzési terveken végrehajtott valtoztatasokat a Mindségiranyitasi Bizottsag évente értékeli.

212. §

A szak képzési tervét a szakért felelds intézet a szak tantervével dsszhangban dolgozza ki.
A képzési terv a 201. § (3) bekezdésben foglaltakon kiviil, illetve attol eltérden tartalmazza:

a) atagozat megnevezését,

b) atantargyak tanegységekre valod felbontasat,

C) atanegységek tipusat, oraszamat,

d) részidos képzés esetén a kontaktorak szamat és iitemezését, az egyéni tanulmanyi munka-

1d6 Oraszamat,
e) atantargyak szakmai tartalmanak rovid leirasat,

127/139. oldal



1)
)
(3)
(4)

(1)

()

(3)

(1)

)
©)
(4)

ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

f) atanegységek tartalmanak leirasat,
g) atanegység erds és gyenge elofeltételeit,
h) a szamonkérés és az értékelés modjat, gyakorlat esetén a gyakorlati kovetelmények potla-
sdnak lehetdségeét.
213. §
A képzési tervben egy tanegység elofeltételeként legfeljebb harom tantervi egységet lehet
megjeldlni.
Az er6s elofeltételként megjeldlt tantervi egységeket a tanegységhez tartozo kurzus felvétele
elott kell teljesiteni.

A gyenge elofeltételként megjeldlt tantervi egységet legkésobb az eldfeltételes tanegységgel
azonos képzési idészakban, de azt megel6zden kell teljesiteni.

A képzési tervben eldirhatd két (vagy tobb) tanegység egyideji felvétele. Tanegységek tarsfel-
vételi kotelezettsége esetén a hozzajuk tartozo kurzusokat egyidejlileg (ugyanazon szemeszter-
ben) kell felvenni. Ezen eldirast a hallgatonak nem kell teljesitenie, ha az egyik tanegységet
mar kordbban teljesitette.

A mintatanterv
214. §

A mintatanterv a tanegységek félévekre torténd elosztasat tartalmazd, a Foéiskola altal a tan-
egységek elvégzésének sorrendjére, valamint az elvégzés idébeli iitemezésére ajanlott tanul-
manyi rend.

A mintatanterv szerinti tanulmanyi elérehaladassal a hallgatd tanulmanyait a képzési és kime-
neti kovetelményekben meghatdrozott képzési 1d6 alatt, egyenletes terhelés mellett fejezheti be
ugy, hogy minden tantargy felvételénél eleget tehet az elétanulmanyi kdvetelményeknek.

A mintatantervtél a hallgatonak joga van a képzési terv keretei kozott eltérni (egyéni tanrend).
Szabadon valaszthato tanegységek
215. §

A szak tantervében biztositott mennyiségli, szabadon vélaszthatd tanegység teljesitésére a
kurzusfelvételre vonatkozo szabalyok figyelembevételével a Fdiskola barmely kurzusa elve-
gezheto.

~ XXII.FEJEZET
A KEPZESEK MEGVALOSITASA

A mintaegység
216. §

A mintaegység valamely tanegység kovetelményeinek teljesitését lehetdveé tevd tananyag,
melynek teljesitésére kurzusok hirdethetdk meg.

Mintaegység létrehozasat a Vezetdi Ertekezlet engedélyezi.

Mintaegység tematikajat a felelds intézet hatarozza meg.

A mintaegységek adatait az Oktatasszervezés tartja nyilvan az ETR-ben.
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A kurzus
217. §
Valamely tanegység kovetelményeinek teljesitését lehetové tevod, altalaban félévenként rend-
szeresen ismétl6do tanulmanyi cselekmény a kurzus és a vizsgakurzus.

A kurzus tanulmanyi foglalkozas, melynek keretében a szorgalmi idészakban rendszeres id6-
kozonkénti ismétlodéssel vagy egy, esetleg tobb huzamosabb idétartamban a hallgato és az ok-
tatd (gyakorlatvezetd) személyes kapcsolata keretében zajlik a tanulmanyi folyamat teljesitése
(el6adas, szeminarium, gyakorlat stb.). A kurzus elkiiloniilt értékeléssel is zarodhat (kollokvi-
um, gyakorlati vizsga, vizsgadolgozat stb.)

A vizsgakurzusnak két fajtaja van:

a) a szigorlat, a nyelvi alapvizsga és a zarovizsga teljesitésére szolgald tanulmanyi cselek-
mény,

b) az a képzési tervben biztosithatd vizsgalehetdség, amelynek soran egy kontaktoras, kol-

lokviummal zarul6 kurzust a korabbi félévben azt felvevd, de nem teljesité hallgatd olyan
félévben is teljesithet, amikor a kontaktoras kurzust nem hirdetik meg.

A kurzus a tartalma szerint lehet

a) szabad tartalma kurzus: olyan kurzus, mely csak céljat 6rokli abbol a tanegységbdl,
amelynek teljesitésére a kurzust meghirdetik, tartalma a céllal 6sszhangban szabadon ala-
kithato,

b) szarmaztatott kurzus: olyan kurzus, mely céljat, tartalmat abbol a tanegységbdl 6rokli val-
tozatlan formaban, melynek teljesitésére a kurzust meghirdetik.

A kurzus tipusa, tulajdonségai stb. megegyeznek annak a tanegységnek a tipusaval és tulajdon-
sagaival, melyek teljesitésére meghirdették (idotartam, kontaktoraszam, a foglalkozas jellege,
az érékelés tipusa). A kurzushoz tipusatol figgden konkrét hely, idépont, meghirdet6 oktatasi
szervezeti egység, oktatd, tanulmanyi foglalkozasok, illetve szdmonkérési alkalmak, mindsitési
eljarasok tartoznak.

218. §

A kurzust a kurzus oktatasaért felelGs oktatasi szervezeti egység, illetve oktatd — ha a kurzusfe-
lelGs és a tanegységfelel6s nem azonos — a tanegységfeleldssel egyeztetve, a szak tantervével
¢és a képzési tervvel dsszhangban dolgozza ki.

A kurzusleiras tartalmazza a kurzus
a) cimét,
b) azonositojat,
c) akurzus fajtajat,
d) kotelezGségét
e) szakmai céljat,
f) akurzus tartalmat,
g) felvételének sajatos kovetelményeit,
h) értékelésének modjat, gyakorlat esetén a gyakorlati kdvetelmények potlasanak lehetdségét,
1) oOraszamat —ha van —,
J) helyét, idopontjat, litemezését,
k) felelésének megnevezését, oktatasi szervezeti egységét,
1) ateljesitésével elvégezhetd tanegységeket.
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A Kkurzusokat — a kurzusért felelés intézet €s/vagy oktatd adatszolgaltatasa alapjan — az Okta-
tasszervezés az Egységes Tanulmanyi Rendszerben (tovabbiakban: ETR) tartja nyilvan.

Egymassal kreditatviteli szempontbol egyenértékli tanegységek koziil a hallgatd csak az
egyikbdl szerezhet érvényes kreditet. (Ennek megfelelden az esetlegesen megszerzett érdem-
jegy sem szamit bele a tanulmanyi atlagba.) Az egymassal kreditatviteli szempontbol egyenér-
tékll tanegységek, illetve kurzusok egy félévben parhuzamosan a f6l nem vehetdk és el nem
végezhetok. Ha egy ilyen tanegységbol vagy kurzusbdl a hallgatd mar érdemjegyet €s kreditet
szerzett, az adott tanegységet tobbé nem veheti fol. (Eldadast azonban engedély nélkiil, gyakor-
latot a szaktanar hozzajarulasaval ilyenkor is latogathat.)

XX FEJEZET

A KEPZESEK LETESITESENEK ES INDITASANAK ALTALANOS SZA-

1)
()

(3)
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(")
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BALYAI
A létesités és inditas folyamata
219. §

Az alap- és mesterképzési szakok, tovabba a szakiranyt tovabbképzés és a fels6fokt szakkép-
z¢€s létesitése és inditasa soran egyarant alkalmazandok a jelen szakaszban irt szabalyok.

A javaslatokat a Vezetdi Ertekezlet megtargyalja. A Vezetdi Ertekezlet tamogatasa esetén a
fotitkar terjeszti a javaslatot a Szenatus elé.

A f6titkar csak a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleld javaslatot terjeszthet a Szenatus elé.

A Szenatus tdmogato dontésével egyidejlileg a Fdiskola képzési programjat is modositja.

A Szenatus altal jovahagyott alap- és mesterképzési szak 1étesitési, illetve inditasi kérelmet —
szakért6i vélemény beszerzése érdekében — a fotitkar hivatalbol tovabbitja a MAB-nak.

Amennyiben a Szenatus tdmogaté hatdrozata a Foiskola alapitd okiratdnak moddositasat is
sziikségessé teszi — igy kiilondsen, ha az 0j szak olyan képzési teriilethez tartozik, amely az
alapito okiratban még nem keriilt rogzitésre — a Szenatus hatarozata meghozatala soran egyide-
jlleg az alapit6 okirat modositdsanak kezdeményezésérdl is dont.

Az indités folyamata akkor tekinthetd lezartnak, amikor azt a rektor kezdeményezésére a fel-
sOoktatasi nyilvantartast vezetd kozponti hatdosdgot (a tovabbiakban: Nyilvantarto Hatdsag)
nyilvantartasba vette. A nyilvantartasba vételi kérelemhez csatolni kell az inditasi dokumen-
tumot, valamint — alap- és mesterképzési szakok esetében — a MAB tamogat6 szakért6i véle-
ményét.

Minden olyan Uj szakirany esetében, amely oklevélben megjeldlt 6nallo szakképzettséget
eredményez, a jelen szakasz szerinti inditasi eljarast le kell folytatni. Szakképzettséget nem
eredményezd szakiranyok engedélyezése foiskolai hataskor.

A szenatusi dontést koveto utolagos modositas
220. §

Ha valamely képzés Szenatus altal mar elfogadott 1étesitési és/vagy inditdsi dokumentumat
hat6sagi (minisztériumi, oktatdsi hivatali, fels6oktatasi regisztracios kozponti, vagy e szervek
hataskorében eljard szervezet altal kozolt) felhivasra vagy a MAB hatdrozata alapjan modosi-
tani kell, akkor errél a Szenatust a soron kdvetkezd tilésen a meghivo mellékleteként kikiildott
eldterjesztéssel egyidejiileg tajékoztatni kell.

Amennyiben valamely képzés Szenatus altal mar elfogadott 1étesitési és/vagy inditasi doku-
mentumait a javaslattevd kivanja modositani, akkor azt dontésre a Szenatus elé kell terjeszteni.
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IX. RESZ

HALLGATOI BALESETMEGELOZESI ES BALESETI

ELJARASI SZABALYOK
221.§

A hallgatéi balesetek megeldzésével kapcsolatos szabalyokat a rektor utasitdsban allapitja
meg.

A hallgatokat ért balesetek esetén kdvetendo eldirasokat a rektor utasitasban allapitja meg.

X. RESZ
HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI
RENDELKEZESEK

222. §

A Hallgat6i Kovetelményrendszer 2011. augusztus 1-jén hatalyba 1ép.

A Hallgatéi Kovetelményrendszer hatalyba 1épésével egyidejlileg hatdlyat veszti mindazon
szabalyzat, mely a Hallgatoi Kovetelményrendszer hatalya ala tartozé kérdést szabalyoz, igy
kiilondsen

a) a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat

) az Erasmus Szabalyzat

d) az,,1% SEGITSEG” Osztondij Szabalyzata

e) a Felvételi Szabalyzat

f) a Hallgat6i Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat
A 25. § (3) bekezdés c) pontjaban eldirt kovetelményt elsé alkalommal a 2011/2012. tanév
végén kell alkalmazni.

A 2011. junius 1-jén hallgatoi jogviszonyban allok esetében kreditelismerés kérelmezésére
eldirt hataridd az 52. § (4) bekezdésben foglaltaktol eltéréen a Hallgatoi Kovetelményrendszer
hatalybalépését koveto elsd aktiv félév targyfelvételi idoszakanak vége.

Budapest, 2011. jalius 28.

Dr. Bayer Jozsef
egyetemi tanar, rektor

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékleteként jovahagyom:

Budapest, 2011. jalius 28.

Dr. Juhészné Belatiny Katalin
elnok

131/139. oldal



ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

132/139. oldal



ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

1. SZAMU MELLEKLET
A HALLGATO ALTAL BEJELENTENDO ADATOK

A hallgato éltal kotelezendden bejelentendd adatok a kovetkezok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

n)
0)

q)

a hallgat6 neve, sziiletési neve,

anyja sziiletési neve,

sziiletési helye és ideje,

allampolgarsaga,

bejelentett lakohelyének, tartdzkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama,
elektronikus levélcime,

nem magyar allampolgar esetén a Magyar Koztarsasag teriiletén valo tartézkodas jogcime
¢s a tartozkodasra jogositod okirat - kiilon torvény szerint a szabad mozgas ¢és tartdzkodas
jogaval rendelkez6 személyek esetén a tartozkodasi jogot igazold okmany - megnevezése,
szama,

a hallgat6 altal igénybe vett tamogatasi id0,

a kiilfoldi tanulméanyok helye, ideje,

a fogyatékossaggal ¢loket megilletd kiilonleges bandsmod elbirdldsdhoz sziikséges adatok,
a hallgat6 azonosito szama,

a hallgat6 tarsadalombiztositasi azonosito jele,

a hallgatoi palyakovetéssel kapesolatos adatok;

a hallgat6 addazonosito jele;

érettségi bizonyitvany kiadasanak éve, kiallité intézményének neve €s cime, magyarorsza-
gi intézmény esetén OM-azonositoja;

allamilag elismert nyelvvizsga odaitéldje, nyelve, foka, tipusa

az adatokat igazolo6 okiratok azonositasara szolgalo adatok.
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2. SZAMU MELLEKLET

ELJARASI DIJAK
Kiiloneljarasi dijak
leckekonyv-kivonat adott féléven beliili masodik és tovabbi kiadasakor 1 000 Ft
magyar nyelvii féiskolai szintli diplomamasolat kiadasakor 10 000 Ft
kétnyelvi f6iskolai szintii diplomamasolat kiadasakor 20 000 Ft
alapfokozatot, mesterfokozatot vagy szakiranyl tovabbképzés elvégzését tanusitd diplomamasolat kiadasakor 10 000 Ft
oklevélmelléklet-masolat kiadasakor 10 000 Ft
leckekonyv-masolat kiadasaért 10 000 Ft
egy¢eb okirat-masolatok kiadasakor 3000 Ft

ugyanabbdl a targybol tett masodik €és tovabbi vizsgaért (ide nem értve a rektori vizsgat), melynek soran a kiilonb6z6 | 3 000 Ft
felevekben tett vizsgakat egybe kell szdmitani, azonban az igazoltan mulasztott vizsgakat figyelmen kiviil kell hagyni

rektori vizsga lehetOségéért 12 000 Ft
vizsgan érvényes jelentkezés nélkiil valo részvételért 3000 Ft
szakirdny-valasztas elmulasztasaért 3000 Ft
szakirany-valtas kérelmezéséért 3000 Ft
méltanyossagi korben engedélyezett kotelezettség-potlasért 3000 Ft
méltanyossagi korben engedélyezett kurzusfelvételért és leadasért 3000 Ft
kpr-valtas (beleértve a tagozat és a szakvaltast is) kérelmezéséért 12 000 Ft
kredittanacsadas kéréséért 10 000 Ft
adatszolgaltatasi kotelezettség késedelmes teljesitéséért 3000 Ft
1j hozzaférési jelszo biztositdsa a Fdiskola informatikai rendszereihez 3000 Ft

az allando didkigazolvany ugyanazon érvényességi iddszakon beliili — 11j alland6 igazolvany kiallitasa nélkiil torténd | 1 800 Ft
— ismételt érvényesitése.
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Szolgéltatasi dijak

zardvizsga letétele hallgatdi jogviszonyban nem 4all6 személyeknek

30 000 Ft

ideiglenes didkigazolvany kiallitasa

360 Ft
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3. SZAMU MELLEKLET

KOLTSEGTERITESI DIJAK A °10°,°11° KEZDETU KPR-EN TANULMA-
NYOKAT FOLYTATO HALLGATOK ESETEBEN

A koltségtéritési alapdij 6sszege a 2011/2012. tanévben: 50 000 Ft
A koltségtérités 6sszege a nappali tagozaton

Szak megnevezése

Nappali tagozaton

Levlezo tagozaton

andragogia (BA) 190 000 Ft 170 000 Ft
emberi eréforrasok (BA) 200 000 Ft 180 000 Ft
gazdalkodasi és menedzsment (BA) 200 000 Ft 180 000 Ft
gazdasaginformatikus (BSc) 200 000 Ft 180 000 Ft
kommunikacié és médiatudomény (BA) 200 000 Ft 180 000 Ft
nemzetkdzi gazdalkodds (BA) 210 000 Ft 190 000 Ft
nemzetkdzi tanulményok (BA) 210 000 Ft 190 000 Ft
pénziigy és szamvitel (BA) 200 000 Ft 180 000 Ft
politoldgia (BA) 190 000 Ft 170 000 Ft
szabad bolcsészet (BA) 190 000 Ft 170 000 Ft
szociologia (BA) 190 000 Ft 170 000 Ft
andragdgia (MA) 220 000 Ft 200 000 Ft
kommunikacié és médiatudomény (MA) 240 000 Ft 220 000 Ft
nemzetkdzi gazdasag és gazdalkodds (MA) 240 000 Ft 220 000 Ft
nemzetkdzi tanulményok (MA) 240 000 Ft 220 000 Ft
politikatudomany (MA) 220 000 Ft 200 000 Ft
valldstudomény (MA) 220 000 Ft 200 000 Ft

Az Erasmus program keretében kiilfoldre utazé koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgato altal

fizetendo koltségtérités osszege a 2011/2012. tanévben:
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S ] 4. SZAMU MELLEKLET ] ’
KOLTSEGTERITESI DIJAK A °01°, °02°, °03°, '04°,°05°,°06°,°07°, °08°, °09° KEZDETU KPR-EN TANULMA-
NYOKAT FOLYTATO HALLGATOK ESETEBEN

A bolognai rendszerii képzésekben részt vevé, mintatanterv szerint halado hallgatok félévi koltségtéritése 2011/2012. tanév

andragogia (BA) 196 700 Ft 174 600 Ft 197 900 Ft 177 100 Ft 190 000 Ft 170 000 Ft
emberi eréforrasok (BA) 207 700 Ft 185 600 Ft 208 400 Ft 187 500 Ft 200 000 Ft 180 000 Ft
gazdalkodasi és menedzsment (BA) 207 700 Ft 185 600 Ft 208 400 Ft 187 500 Ft 200 000 Ft 180 000 Ft
gazdasaginformatikus (BSC) 200 000 Ft 180 000 Ft
kommunikacié és médiatudomany (BA) 207 700 Ft 185 600 Ft 208 400 Ft 187 500 Ft 200 000 Ft 180 000 Ft
nemzetkdzi gazdalkodas (BA) 218 800 Ft 196 700 Ft 218 800 Ft 197 900 Ft 210 000 Ft 190 000 Ft
nemzetkdzi tanulmanyok (BA) 218 800 Ft 196 700 Ft 218 800 Ft 197 900 Ft 210 000 Ft 190 000 Ft
pénziigy és szamvitel (BA) 207 700 Ft 185 600 Ft 208 400 Ft 187 500 Ft 200 000 Ft 180 000 Ft
politologia (BA) 196 700 Ft 174 600 Ft 197 900 Ft 177 100 Ft 190 000 Ft 170 000 Ft
szabad bolcsészet (BA) 196 700 Ft 174 600 Ft 197 900 Ft 177 100 Ft 190 000 Ft 170 000 Ft
szociologia (BA) 196 700 Ft 174 600 Ft 197 900 Ft 177 100 Ft 190 000 Ft 170 000 Ft
andragbgia (MA) 220 000 Ft 200 000 Ft
kommunikécié és médiatudomany (MA) 240 000 Ft 220 000 Ft
nemzetkozi gazdasag és gazdalkodas (MA) 243 200 Ft 209 900 Ft 250 000 Ft 229 200 Ft 240 000 Ft 220 000 Ft
nemzetkdzi tanulmanyok (MA) 243 200 Ft 209 900 Ft 250 000 Ft 229 200 Ft 240 000 Ft 220 000 Ft
politikatudomany (MA) 221100 Ft 198 900 Ft 229 200 Ft 208 400 Ft 220 000 Ft 200 000 Ft
vallastudomany (MA) 221 100 Ft 198 900 Ft 229 200 Ft 208 400 Ft 220 000 Ft 200 000 Ft

Az Erasmus program keretében kiilfoldre utaz6 koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgaté altal fizetendd koltségtérités dsszege a 2011/2012.
tanévben: 20.000,00 Ft

137/139. oldal



ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER

A koltségtérités meghatarozasakor figyelembe veendd osszegek egyéni tanulmanyi rend (mintatantervtol eltérés) esetén 2011/2012. tanév

eléadas: 6 260 | Ft/kredit

szeminarium: 7 500 | Ft/kredit

géptermi gyakorlat

(informatika, kvantitativ technikak, 45 0000 | Ft/tantargy

stb): Koltségtéritéses, vagy annak mindsiilo
Ismételten, | csak vizsga c€ljabol felvett tantargy: 3 740 | Ft/kredit hallgat6 egyéni tanulmanyi rendje ese-
vagy kiilon | géptermi gyalfqrrlat’ 15 020 | Ft/tantdrgy tén 27 800 Ft intézményi minimummal
felvett tan- | csak vizsga céljabol:

targy: nyelv: kiilon Hirdetmény szerint

Szakdolgozat 620 | Ft/kredit, de legalabb 6000 Ft

Szigorlat, alapvizsga 15020 | Ft

méltanyossagi . (Rektor kiilon

Vizsgay y 3 740 | Ftfkredit kérésre felmentést adhat)

Zarovizsga 27 800 | Ft (a zardvizsgat egy tantargyként kell felvenni)

138/139. oldal




