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ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER 2014.09.01.

A Zsigmond Kiraly Féiskola (a tovabbiakban: Féiskola) Szenatusa (a tovabbiakban: Szenatus) a
Féiskola hallgatéi 6nkormanyzatanak egyetértésével a nemzeti felséoktatasrol szolé 2011. évi CCIV.
torvényben (a tovabbiakban: nemzeti fels6oktatasi torvény, Nftv.) és a kulféldi bizonyitvanyok és
oklevelek elismerésérél szolé 2001. évi C. torvényben (a tovabbiakban: Elismerési tv.) foglaltak
valamint a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény végrehajtasahoz sziikséges egyes
rendelkezésekrdl szol6 248/2012. (VIIL. 31.) Korm. rendelet, a felsGoktatasrdl szolé 2005. évi
CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 79/2006 (IV. 5. ) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Rvhr.), a felsGoktatési felvételi eljardstol szol6 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet
(tovabbiakban FelvR.) és a fels6oktatasban részt vevé hallgatok juttatisairdl és az altaluk fizetendd
egyes téritésekrdl szolé 51/2007. (1. 26.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Tjr.), valamint a
fels6oktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. toérvényben (a tovabbiakban: Ftv1993.) és a fels6oktatasrol szolo
2005. évi CXXXX. torvényben (a tovabbiakban: Ftv2005.) foglaltak figyelembevételével a Féiskola
Hallgatéi Kovetelményrendszerét a kovetkezSk szerint llapitja meg' *

I. RESZ
ALTALANOS RESZ
LA. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Hallgato6i Kovetelményrendszer hatalya

11§

(1) A Hallgat6i Kovetelményrendszer hatalya kiterjed
a)  a Féiskolaval hallgatéi illetve vendéghallgatoi jogviszonyban all6, valamint
b)  a Foiskolan oktatasi feladatot ellato
c) aFdiskolan oktatasszervezési és szolgaltatd feladatot ellatd

valamennyi személyre fiiggetlentil arrél, hogy jogviszonya mikor jott 1étre és milyen jellegt.

(2) A Hallgat6i Kévetelményrendszer 8. része (Felvételi Szabalyzat) hatalya kiterjed minden a Féiskola
altal inditott felsGoktatasi szakképzésre, alapképzésre, mesterképzésre illetve szakiranyu
tovabbképzésre jelentkez6 személyre és a felvételi eljarasban részt vevékre.

(3) A Hallgatéi Koévetelményrendszer hatalya valamennyi hallgatéi jogviszonnyal jard képzésre és
valamennyi szervezeti egységre kiterjed.

(4) A Hallgatéi Kovetelményrendszer alkalmazandé minden hallgaté esetében, fuggetlentil a hallgatéi
jogviszonya létrejottének idSpontjatol.

(5) Amennyiben jogszabaly a Hallgatéi Kovetelményrendszertl eltéréen rendelkezik, akkor a
jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Hallgato6i Kovetelményrendszer fogalmai

I.2.§
A Hallgatéi Kévetelményrendszer alkalmazasaban:

1. abszolutorinm: a végbizonyitvany;

2. ajdnlott tanterv: a mintatanterv;

3. aktiy félév: a hallgatdi jogviszony tartama alatt valamennyi félév, amelyben a hallgatéi jogviszony
nem szunetel;

4. aktivdlds: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgaté bejelenti, hogy a kovetkezé félévben
folytatni kivanja tanulmanyait;

5. dllamilag tamogatott képzésben részt vevd hallgatd: az a hallgatd, aki magyar allami (rész)6sztondijas,
allamilag finanszirozott vagy allamilag tamogatott képzésben kezdte meg tanulmanyait és nem

1 Jévahagyta a Zsigmond Kiraly Féiskola Szenatusa a 12/2011. (VII. 27). Szenatusi hatarozataval.
2 Modositott a Zsigmond Kirdly Fiskola Szendtusa a xxx Szenatusi hatdrozataval.
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valt onkoltséges, téritéses hallgatéva, illetve az az 6nkoltséges, téritéses hallgato, akit a Tjr. 3. §
(1) bekezdés e) pontja, illetve 29. § (5) bekezdése alapjan allamilag tamogatott létszamkeretre
vettek at;
arva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek mindkét sziilGje, illetve vele egy haztartasban élt
hajadon, nétlen, elvalt vagy hazastarsatol kiilon élt sziilje elhunyt és nem fogadtak 6rékbe [Tjr.
2. § (1) bekezdés b) pont];
atsorolds: finanszirozasi forma valtasrél hozott dontés, amelyre a tanév végén (juliusban) kertl
sot, az utolsé két aktiv félév tanulmanyi teljesitményének figyelembevételével;
beiratkozas: a hallgatoi jogviszony létesitésének adminisztrativ aktusa, mely a szakra t6rténé
felvételt, atvételt, részismereti képzésre vagy résztanulmanyok folytatasara kapott engedélyt
kovetéen torténik, mely altal 1étrejon a hallgatoi jogviszony;
bejelentkezés: a hallgatol jogviszonnyal rendelkez6 hallgaté minden félévi kotelezettsége, melynek
keretében jelzi, hogy a kovetkezé félévben tanulmanyait folytatja-e;
belsd szakmai gyakorlat. a Féiskola képzési programjaban egyes szakokon meghatarozott szakmai
gyakorlat, mely csak a Féiskolan teljesithet6 és részleteirdl - a gyakorlat felvétele el6tti félévben
- hirdetmény formajaban a hallgatok értesitést kapnak;
biralo (opponens): a szakdolgozat értékelését végz6, a témavezet6tdl (konzulenstdl) kulénbozé
személy;
Briisszeli Socrates Iroda: az Eurdpai Bizottsag féigazgatosaga, hataskorébe tartozik az Erasmus
program megvaldsitasa szabalyainak meghatarozasa, a résztvevok munkédjanak értékelése,
pénztgyi feltigyelete;
cikls: a félév;
csalddfenntartd: az a hallgato

e akinek legalabb egy gyermeke van, vagy

e aki a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi 111 torvény alapjan

apolasi dijra jogosult; [Tjr. 2. § (1) bekezdés e) pont]

diplomamunka  (szakdolgozat): a  képesitési kovetelmények, illetve a képzési és kimeneti
kovetelmények altal el6irt tartalmu, fels6foku végzettség érdekében folytatott tanulmanyok
lezarasakor irt dolgozat;
ECTS (Eurgpean Credit Transfer System): eurdpai kreditatviteli rendszer, mely megkonnyiti az
ECTS alapelveit vallal6 intézmények hallgatdi szamara az eurdpai felsGoktatasi intézmények
k6zotti nagyobb hallgatéi mozgasszabadsagot;
ECTS grade: a kilonb6z6 orszagok értékelési rendszerét ezzel igazitjdk egymashoz, a
megszerzett érdemjegyet ECTS grade-re (A, B, C, D, E, F) konvertaljak, ennek keretében a
magyar érdemjegyek atvaltasa az alabbiak szerint torténik: 5=A, 4=B, 3=C, 2=D, 1=F; mig mas
orszagban szerzett érdemjegy konverzidjakor E=1;
egyéni hallgatdi tanulmanyi munkaids: a hallgatéi tanulmanyi munka azon része munkadrakban
kifejezve, melyet a hallgat6 atlagosan a tandran (kontaktéran) kivil 6nalléan végez a tananyag
elsajatitasa és a kovetelmények teljesitése érdekében (beleértve a vizsgaidészakban a tanulasra
forditott id6t is);
egyéni tanulmanyi rend- a tanulmanyokban torténé minden olyan eltérés, mely az atlagos ttemt
el6rehaladas esetére a Féiskola altal ajanlott tantervtdl eltér;
ekvivalencia: kolcsonds megfeleltetés, az egymast helyettesiteni képes tantargyak, kurzusok
kolesonos elszamolhatosagat biztositd egyenértékiség, amely akkor all fenn, ha a tantargyak,
kurzusok tartalmi azonossaga, azaz a mogottik levé ismeretek legalabb 75 %-ban fedik egymast,
igy az ekvivalencia a mas intézményben teljesitett, illetve korabban befejezett tantargy(ak),
kurzus(ok) sajat képzésbe torténé beszamitasanak az alapja és megallapitasa a Kreditatviteli
Bizottsag joga (az ckvivalencia a kreditatvitel (kredittranszfer) megvalésitasaval biztositja a
kreditrendszer alapveté céljanak — a hallgatéi mobilitaisnak — megvaldsuldsat, tovabba a
beszamitott tantargy az adott szakon oktatott tantargy kreditértékét kapja);
elbocsatds: a hallgatd szakos tanulmanyainak megsziintetése, amely egytitt jarhat a hallgatéi
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jogviszony megszinésével, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulmanyokat;
elemi alapozd tanegység: olyan, a tanterv altal meghatarozott tanegység, melynek esetében hallgato
az ismeretekbdl beszamoloval is szamot adhat, és ezzel a részvétel aldl felmentést kaphat a
Hallgat6i Kovetelményrendszerben meghatarozott feltételek alapjan;
eloadds: olyan kontaktora, amelynek soran elsédlegesen az oktatd szobeli magyarazata segiti az
ismeretek elsajatitasat, altalaban kollokviummal zarul;
elotanulmdnyi kovetelmény: egy tantargy, kurzus ismeretanyaganak megértéséhez szitkséges, masik
tantargyban, kurzusban szereplé ismeretanyag igazolt teljesitése (a tantargy, kurzus csak akkor
vehet6 fel, ha a hallgatdé annak el6zetes kévetelményeit a tantargy felvételét megel6z6en
teljesitette), egy adott tantargyhoz legfeljebb 3 masik tantargy rendelheté kozvetlentl
el6tanulmanyi kotelezettségként;
elotanulmadnyi rend: a szak tantervében szereplé tantargyak, kurzusok elézetes kévetelményeinek
0sszessége;
elozetes kreditdtviteli eljards: az el6zetes kreditatviteli eljaras soran a kérelmezé altal teljesitett,
valamint a kérelem benyujtasakor folyamatban lev6 félév végéig varhatéan teljesitendd
tanulmanyi kovetelmények (a teljesités feltételéhez kotott) kreditelismerésérél és egyben a
felvételi feltételekben szerepl6 kreditek (teljesités feltételéhez kotott) meglétének vizsgalata a
Kreditatviteli Bizottsag altal, melynek eredményeként a Kreditatviteli Bizottsag altal elismert
krediteket a tanulmanyok tényleges megkezdésekor tjabb kérelem nélkiil elismertnek tekinti
[Rvhr. 24. § (7) bekezdés];
Erasmus koordindtor: az az alkalmazott, aki egyéb feladatai mellett ellatja az Erasmus program
intézményi koordinaciojat;
Erasmus partner intézmeény: azon EU tagorszagbeli felsGoktatasi intézmény, mellyel a Féiskola
Erasmus program keretében bilateralis megallapodast kot;
érdemyjegy-rigzitési hataridd: az az id6pont, ameddig a kurzus eredményét az ETR-be régziteni kell
[IL45. §(1)];
eredmeénytelen vizsga: az a vizsga, amelyen a hallgaté igazolatlanul nem jelenik meg és nem élt a
vizsgahalasztas lehet6ségével; az eredménytelen vizsganak értékelése (érdemjegye) nincs és
beleszamit az adott félévi vizsgajelentkezések szamaba, de nem szamit bele az
érdemjegyszerzési kisérletek szamaba;
erds eldfeltétel: olyan el6feltétel, amelynek korabbi félévben tortént teljesitése a tantervi egység
felvételének feltétele;
érvénytelen vizsga: az a vizsga, amelynek eredményét

a. az eredmény meghatarozasanak lehetetlensége miatt [11.24. {(14)b)] vagy

b. a vizsgarészvétel feltételeinek hianya miatt [I1.38. §(2)] figyelmen kivtl kell hagyni, vagy

c. amelyen a vizsgazé személyazonossagat nem igazolta [11.42. {(10)];
ETR: Egységes Tanulmanyi Rendszer, olyan elektronikus nyilvantartasi rendszer, amelyben a
Féiskola nyilvantartja a hallgatok tanulmanyaival 6sszefiiggé f6bb adatokat, és amelynek webes
feliletén az oktatok, tanarok és hallgatok egyes eljarasokat lefolytathatnak, ide értve kilonésen
a tantargyak felvételét és az érdemjegyek rogzitését, kozlését;

34. féldrva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek egy szil6je elhunyt és nem fogadtak 6rokbe; [Tir.

2. § (1) bekezdés c) pont]

35. felzdrkdztatd kritérimmtdrgy: olyan — kreditértékkel nem biré — a képzési tervek altal eldirt

tanegység, vagy ennck hidnyaban tanulmanyi lehet6ségként biztositott tanulmanyi foglalkozas,
amelynek célja a kdzépiskolai ismeretek hianyossagainak pétlasa;

36. félev (tanulmanyi iddszak): 6t honapbol allo oktatasszervezési id6szak, mely szorgalmi id&szakbol

és vizsgaidészakbol all [Nftv. 108. § 5. pont];

37. fogyatékossaggal éld hallgato (jelentkezd): aki mozgasszervi, érzékszervi vagy beszédfogyatékos, tobb

fogyatékossag egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral
vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi
zavarral) kiuzd; [Nftv. 108. § 6. pont]
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. Jogyatékossdggal él0 vagy egésségi dllapota miatt rasgorult hallgato: az a hallgato, aki
e fogyatékossaga miatt allandé vagy fokozott feliigyeletre, gondozasra szorul, illetve aki
fogyatékossiga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segitségnyujtisra és/vagy
szolgaltatasra szorul, vagy
e munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette és ez az allapot egy éve tart vagy

el6relathatolag még legalabb egy évig fennall; [Tjr. 2. § (1) bekezdés d) pont]
. @akorlat: olyan kontaktdras tanegység, amely alapvet6en az aktiv, 6nallé hallgatéi munkara épiil;
specialis formaja: szeminarium, laboratériumi gyakorlat;
gyakorlati jegy: gyakorlatot lezard érdemjegy;
gyenge eldfeltétel: olyan el6feltétel, melynek teljesitése a tanegységgel azonos félévben is torténhet;
hagyomdnyos dtlag: a hallgat6 altal megszerzett osztalyzatok Gsszege elosztva a felvett, érdemjegy
szerzési kotelezettségli kurzusok szamaval elosztva;
hallgatdi jogviszony: a Féiskola és a hallgat6 kozotti, a beiratkozassal 1étrejott jogviszony, amelyhez
jogok és kotelezettségek fizédnek, amely az utolséd képzési id6szakot kovetd elsé zardvizsga-
id6szak utolsé napjan, illetve mas intézménybe valé atvétellel automatikusan, valamint a
hallgaté vagy — jogszabalyban meghatarozott esetekben — a Féiskola egyoldald dontésével
szinhet meg;
hdldterv: a szak tantervének tanegységekre, Oraszamokra lebontott, tartalmilag részletesen
kifejtett kévetelményrendszere, amely adott tagozaton irja koril a teljesités kovetelményeit;
hdzi dolgozat: a hallgato (k) egyéni munkajaval hataridére készitett {rasbeli (nem szébeli) munka;
halasztds: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgaté bejelenti, hogy a kovetkezé tanulmanyi
télévben szuneteltetni kivanja jogviszonyat;
hallgatii jogviszony sziinetelése: szinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatd bejelenti, hogy a
kovetkezd képzési idészakban hallgatdi kotelezettségének nem kivan eleget tenni vagy ha a
hallgaté a hallgat6i jogviszonybdl ered6 kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség
vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibdjan kivil nem tud eleget tenni, valamint ha a hallgatét
fegyelmi biintetésként eltiltjak a tanulmanyok folytatasatol [Nftv. 45. §];
hdtranyos helyzetii hallgatd (jelentkezd): az a beiratkozas (jelentkezés) idépontjaban huszonotodik
életévét be nem toltott hallgatod (jelentkezd), akit kozépfoku, iskolarendszerl szakképzési vagy
felsGoktatasi tanulmanyai alatt csaladi kértlményei, szocialis helyzete miatt a jegyzé illetve a
gyamhatégas  védelembe vett, illetve aki utan rendszeres gyermekvédelmi tamogatast
folyésitottak, aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult vagy akit atmeneti vagy
tartés nevelésbe vettek, ieiglenes hatalyd intézeti elhelyezésben részesilt, feltéve hogy a
beiratkozast (felsGoktatasi felvételi kérelem benyujtasat) kozvetlenil megel6z6 jogosultsagi
id6szakban — az utolsé kézépfoka vagy szakképzési évfolyamon vagy az utolsé aktiv félévben —
a jogcim fennallt; a felsGoktatasi felvétel ieljarasban hatranyos helyzetd jelentkezének mindsiil
az a személyi is, aki tartés nevelt vagy tartds nevelését kovetben utégondozoi ellatasban
részesult [Nftv. 108. § 10. pont];
halmozottan hdtranyos helyzetii hallgato : az a hatranyos helyzetl hallgat6 , akinek a tankotelessé
valasanak idépontjaban torvényes feliigyeletét ellatd szilSje - a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyl igazgatasrol szolo torvényben szabalyozott eljarasban tett 6nkéntes sziiléi nyilatkozat
szerint - legfeljebb alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezett, valamint az, akit tartds nevelésbe
vettek, és aki tatds nevelését kvetden utdgondozoi ellatasban részesilt [Nftv. 108. § 9. pont];
HIK celektronikus feliilete: a Foiskola weben elérhet6é tgyintézési felilete, amelyen a Féiskola
oktatoi, tanarai, hallgatoi, munkatarsai egyes eljarasokat lefolytathatnak;
hirdetmény: a Féiskola honlapjan, az ETR feliiletén illetve egyéb hirdetési feliletein (hirdet6tabla)
megjelend, mindenki vagy minden érintett szamara elérhet6 moédon elhelyezett hivatalos
tajékoztatd, valamint az elektronikus korlevél;
intézmenyi dokumentumok: a Foéiskola Alapité okirata, tovabba az Nftv-ben eléirt szabalyzatok,
programok, tervek, {gy kilondsen a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, a képzési program, az
intézményfejlesztési terv, a hallgatéi 6nkormanyzat alapszabalya, szamviteli torvény és
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végreahjtasa altal el6irt belsé szabalyzat [Nftv. 108. § 12. pont];
intémenyi képeési programr: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely
e az alap- és mester- és osztatlan szak valamint felsGoktatasi szakképzés, a szakiranyu
tovabbképzési szak részletes képzési és tanulmanyi kbvetelményeit, és
. a doktori képzés tervét
tartalmazza a képzés részletes szabalyaival, igy kiloénosen a tantervvel, illetve az oktatasi
programmal és a tantargyi programokkal, valamint az értékelési és ellenérzési modszerekkel,
eljarasokkal és szabalyokkal egytitt [Nftv. 108. § 19. pont];
smiételt vizgsga: sikertelen eredményi vizsgat kdvetéen az adott kovetelménybdl tett Gjabb vizsga;

55. javito vizsga: sikeres vizsgaeredményt kévetéen ugyanabban a félévben, ugyanannak a kurzusnak

a zarasaként tett vizsga;

506. jovedelenr: a maganszemély altal az adéévben barmilyen cimen és formaban megszerzett bevétel

57.

58.

59.

60.
61.
62.
63.

64.

65.

66.

67.

68.

egésze (ideértve az arvaellatast, a nyugdijat, a nyugdijszerd jarulékokat, a gyerektartast és a
feleségtartast, stb. is);
kedvezmeényes  tanunlmdnyi  rend:  a  tanulmanyi  kovetelmények  teljesitésével —kapcsolatos
kedvezményeket biztosité engedély [11.47. §(1)];
képzési és kimeneti kivetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak, készségeknek,
képességeknek (kompetencia) jogszabalyban meghatarozott Gsszessége, amelyek megszerzése
esetén az adott szakon a végzettségi szintet és szakképzettséget igazolé oklevél kiadhatéd [Ftv.
147. § 18. pont] tovabba a felsGoktatasrdl szolé 1993. évi LXXX. torvény szerinti féiskolai
szintd képzések képesitési kévetelményei is;
képzési idd: az elbirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités megszerzéséhez
szitkséges, jogszabalyban meghatarozott idé [Nftv. 108. § 17. pont];
kollokvinm: az ismeretek elsajatitasanak félév végén torténd szobeli vagy irasbeli szamonkérése;
kontaktora (tandra): a hallgat6 és az oktato egyideji személyes jelenlétét igényl6 foglalkozas;
konzulens: a témavezets;
konzultacio: a felsGoktatasi intézmény oktatdja altal a hallgatd részére biztositott, a hallgato
tanulmanyaival kapcsolatos személyes megbeszélés lehet6sége a felsbGoktatasi intézmény altal
meghatarozott helyen [Nftv. 108. § 23. pont];
kreditindex: a kreditindex szamitasanal a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és
érdemjegyének szorzataibdl képezett Osszeget az atlagos elérehaladas esetén egy félév alatt
teljesitend6 harminc kredittel kell osztani, azonban az elismert krediteket figyelmen kivil kell
hagyni [Rvhr. 24. § (3) bekezdés]
Y.(kreditérték = érdemjegy)
30
korrigdlt kreditindex:A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett és az
egyéni tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfelel6 szorzotényezével szamithatd, azonban
az elismert krediteket figyelmen kivil kell hagyni [Rvhr. 24. § (3) bekezdés]
korrigaltkreditindex

Z(kredltertel?fo* érdemjegy) * teljesitettkreditekszama

kreditindex =

felvettkreditekszama

kaltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatd: az a hallgato, aki koltségtéritéses képzésben kezdte meg
tanulmanyait, és a Tjr. 29. § (5) bekezdése alapjan nem vették at allamilag tamogatott
létszamkeretre, illetve az a hallgatd, aki allamilag tdimogatott formaban kezdte meg tanulmanyait,
de a Tjr. 29. § (1)-(3) bekezdése alapjan koltségtéritéses képzésben részt vevé hallgatéva valt;
kitelezd tantirgy: olyan kredittel ellatott tantervi egység, mely a zardvizsgara bocsatasnak
elengedhetetlen feltétele;

kdtelezden vdlasztandd tantargy: egy olyan tantargycsoporthoz tartozo tantervi egység, melybdl
bizonyos kreditértéket kotelez&en teljesiteni kell a zarévizsgara bocsatas feltételeként, tovabba a
képzés egésze szempontjabdl a szakdolgozat elkészitéséhez kot6dé kovetelmények és egy
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szakirany elvégzéséhez kotelezben elbirt tantargy;

kozeli hogzdtartoze: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és nevelt
gyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a nevel6szilo és a testvér [Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1.
pont]|;

KPR (képzési program): azon szak, tagozat és évfolyam, amelyen a hallgaté a tanulmanyait folyatja;
kpr-valtas: az az esemény, amikor a hallgaté tanulmanyait mas kpr szerint folytatja, ennek része
a tagozatvaltas, a szak valtas is;

kredit (kreditpont): a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a
tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsilt id6t, amely meghatarozott ismeretek
elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit atlagosan harminc
tanulmanyi munkaérat jelent, a kredit értéke — feltéve, hogy a hallgaté teljesitményét elfogadtak
— nem fugg att6l, hogy a hallgaté a tudasara milyen értékelést kapott [Nftv. 108. § 24. pont]
kreditakkumulacio: kreditek gyGjtése a tanulmanyok végzése soran, igy minden egyes tanulmanyi
idészakban a megszerzett kreditek hozzaaddédnak a korabban megszerzett kreditekhez
mindaddig, amig a hallgaté az Osszes, az oklevél megszerzéséhez (a kotelezéen elsajatitandd
ismeretanyaghoz rendelt krediteket is magaba foglald) eléirt kreditmennyiséget el nem éri;
kreditrendszer: a kreditrendszerben a végzettség és a szakképesités megszerzése meghatarozott
tanulmanyi munka igazolt elvégzéséhez van kotve. Megszabott idékorlaton belil kilénb6z6
kurzusokbdl, tantargyakbol, tantargycsoportokbdl meghatirozott szamu kreditet kell gydjteni.
Az egyes tantargyak teljesitése nincs megadott tanulmanyi idészakhoz rendelve. Az
el6tanulmanyi rend és egyéb szabalyok figyelembevételével, a valasztasi lehetéségek
felhasznalasaval, a hallgat6é egyéni terv és iitemezés szerint is haladhat. Kreditet a hallgat6 egy-
egy kurzus, tantargy, szakmai gyakorlat, szakdolgozat és egyéb feladatok teljesitésével szerez, ha
azok értékelése legalabb elégséges, illetve megfelelt. Kreditet szerezhet a hallgaté a mas szakon
vagy intézményben teljesitett kurzusainak, tantargyainak, szakmai gyakorlatainak elismerésével
is. A kreditérték az értékeléstol fuggetlen.

kritérinmbkovetelmény: kreditérték nélkili kovetelmény, melynek teljesitése (alairas megszerzése) a
tanulmanyok folytatasanak vagy az abszolutérium kiadasanak feltétele.

kurzus: olyan a képzési program alapjan kialakitott félévhez, ismeretkorhéz, oktatohoz,
teremhez és id6savhoz rendelt oktatasszervezési egység, amelynek jellemzéi kozott
egyértelmien meghatarozand6 annak jellege (el6adas, szeminarium, tantermi gyakorlat stb.),
kreditértéke, hozza rendelt ismeretanyag tematikaja, a teljesités és a szamonkérés modja,
valamint — a Hallgatéi Ko6vetelményrendszer eltéré rendelkezése hianyaban - a jelenléti
kotelezettség szabalyozasa, a kotelez6 és ajanlott irodalom jegyzéke. Ezen adatok egytittesen a
tantargyi tematika néven jelenek meg.

kurzusfelelds: a kurzus megtartasaért, tematikajaért és lezarasakor a szamonkérésért felel6s
személy;

kurgus oktatdja: a kurzus oktatasat végzé személy;

kurgusfelvétel (targyfelvétel): az adott félévben elvégezni kivant kurzusokra és vizsgakurzusokra az
ETR-ben torténd jelentkezés;

kurzusfelvételi lap: az ETR feltuletér6l a hallgaté altal a kurzusfelvételi idészak lezarulta utan
kinyomtatott dokumentum, amelyre szobeli vizsga esetén a vizsgaztaté ravezeti a vizsga
értékelését, és tartalmazza a hallgaté azonositasahoz sziikséges adatokat, a félév megjel6lését, az
adott félévre felvett kurzusokat és azok f6bb jellemzéit. A Kurzusfelvételi lapon a hallgaté altal
tett valamennyi bejegyzés semmis.

leckekonyv (index): az Féiskolan folytatott tanulmanyok igazolasara szolgal6 okirat;

levelezd képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint - az érintett hallgatokkal
kotott eltéré megallapodas hianyaban - a hallgatok tanodraira tombositve, legfeljebb kettd
hetenként munkanapokon vagy a heti pihenénapon az intézményben, valamint a képzés
fennmarado részében a tavoktatds modszereinek alkalmazasaval kertil sor. [Nftv. 108. § 25.
pont]
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mintatanterv: a képzésben szereplé tantargyak olyan elosztasa félévekre, amelyet az atlagos

ttemben haladni akar6 hallgaté gy kévethet, hogy eleget tesz minden tantargy felvételénél az

el6tanulmanyi kovetelménynek, tanulmanyi kovetelményeit a képesitési kovetelményekben

meghatarozott képzési id6 alatt fejezi be; megegyezik a nemzeti felsGoktatasi torvény szerinti

ajanlott tanterv fogalommal

mddositott korrigilt kreditindex: a modositott korrigalt kreditindex szamitasa megegyezik a korrigalt

kreditindex szamitasaval, azzal, hogy az el6irt 6sszes teljesitend6 kreditet és a teljes id6szak alatt

felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni, azonban az elismert krediteket figyelmen

kiviil kell hagyni.

mobdositottkorrigaltkreditindex
Y.(kreditérték = érdemjegy)
teljesitendOkreditek
felvettkreditekszama

modul: a szak tantervének megfelel6 tantervi egység, amely olyan tantargyakat foglal magaban,

amelyek tematikailag, a szak képesitési célja, vagy valamilyen specializacié szempontjabol rokon

ismereteket vagy tobb szak kozos ismeretanyagat foglaljak ossze.

nagycsalddos: az a hallgatd, akinek

*x teljesitettkreditszama

e legalabb két eltartott testvére vagy harom gyermeke van, vagy

e cltartoin (eltartdjan) kivil legalabb két vele egy haztartasban él6 személyre igaz, hogy havi
jovedelme nem éri el a minimalbér Gsszegét, vagy
e legalabb két kiskoru gyermeknek a gyamja. [Tjr. 2. § (1) bekezdés f) pont]
oklevél: a fels6foku végzettséget és szakképzettséget magyar és idegen nyelven igazold kozokirat;
oklevélmellékler: a Féiskola altal kiadott olyan kozokirat, amely meghatirozott formaban és
tartalommal, magyar és angol nyelven igazolja, hogy az oklevél megszerzése soran milyen
ismereteket, készségeket és kompetenciakat szerzett a hallgat6, valamint tijékoztatast nyujt a
végzettség szintjérdl és a vizsgaeredményekrol;
Oktatdsszervezés: a Foiskola szervezetében mikods szervezeti egység, munkacsoport, mely a
képzések megszervezésével kapcsolatos feladatokat latja el;
opponens: a biralo;
onkdiltséges képzésben részt vevd hallgati: az a hallgatd, aki 6nkoltséges képzésben kezdte meg
tanulmanyait, ¢és a Tjr. 29. § (5) bekezdése alapjan nem vették at allami 6sztondijas
létszamkeretre, illetve az a hallgatd, aki allami 6sztondfjas formaban kezdte meg tanulmanyait,
de a Tjr. 29. § (1)-(3) bekezdése alapjan 6nkoltséges képzésben részt vevé hallgatova valt;
dsszes hallgatoi tanulmanyi munkaidé: az atlagos tehetségl és felkészultségd, atlagosan elvarhato
teljesitménnyel tanulé hallgaté szamara a tanulmanyi munka sikeres elvégzéséhez (atlagos
kortilmények kozott) szitkséges idé munkaodrakban kifejezve, vagyis a tanéra (kontaktora) és az
egyéni hallgatéi tanulmanyi munkadra osszege. [Rvhr. 23. § (1) bekezdés]
dssgesitett korrigdlt fkreditindex: Az Osszesitett korrigalt kreditindex szamitisa megegyezik a
korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes id6szak
alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni. [Rvhr. 24. § (3) bekezdés]
Osszesitettkorrigaltkreditindex
Y kreditérték = érdemjegy
30 * felévekszama
felvettkreditekszama

* teljesitettkreditszama

94. passziv felév: az a szemeszter, amelyre vonatkozoan a hallgaté bejelenti, hogy tanulmanyait

sziinetelteti vagy a félév kezdetétSl szamitott egy honapon belil a regisztracidjat visszavonja,
tovabba ha jelentkezik be az adtt félévre. Passziv a félév tovabba, ha sziilés, betegség miatt a
hallgatéi jogviszony-szineteltetést engedélyezik. Ekkor a hallgatéi jogviszony a kérelem
beadasanak ¢és a kérelmet alatamaszté dokumentumok eredeti példanyanak bemutatdsanak
egylttes teljestilésének idépontjatdl szinetel. A kérelmet alatimaszté dokumentumok postai
bekiildése esetén a bemutatas id6pontja a beérkezés napja.
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95. regisztracios iddszak: a télév rendjérdl szolé Hirdetményben meghatarozott id6szak, amelyben a
hallgatok bejelentkezhetnek, tartalmazza a kurzusfelvételi idészakokat és a félév megkezdésétdl
szamitott egy honapig tart.

96. rektori vigsga: olyan vizsga, melynek letételére rendkivili esetben, rendkivili idészakra és a
vizsgaszam-korlatok figyelmen kivil hagyasaval kaphat engedélyt a hallgato;

97. rektori vizsgahét: a vizsgaidészak azon része, amikor kizardlag rektori vizsgak letételére kertilhet
sof;

98. részismereti képzés: alap-, vagy mesterfokozattal rendelkez8k részére szervezett képzés, amelynek
soran a hallgaté a Féiskola altal az adott tagozaton meghirdetett barmely tantargyat felveheti,
azokbol kreditet szerezhet. A megszerzett kreditekrél a Féiskola oklevelet nem, de igazolast
kiallit, az igy megszerzett kreditek a fels6foku tanulmanyokba beszamithatok. A képzés célja
els6 sorban a mesterképzésre valo felvétel feltételeinek teljesitése.

99. résztanulmanyok folytatisa: ha a hallgatdé egy masik felsGoktatasi intézményben vendéghallgatéi
jogviszonya keretében szerez a f6iskolai tanulmanyaiba beszamithato kreditet.

100. sikertelen vizsga: az a vizsga, amelyet a hallgaté megkisérelt teljesiteni, de az ott tAmasztott
tanulmanyi kovetelményeknek nem felelt meg.
101. Socrates Nemzeti Iroda: a Tempus Koézalapitvany alapité okirata szerint magyarorszagi

mikodtetése a Kozalapitvany feladata, amely kozvetit6 feladatokat lat el a Briisszeli Socrates
Iroda és az egyetemek, féiskolak kozott, felosztja a Magyarorszagnak megitélt pénziigyi
tamogatas egyes részeit az intézmények kozott, biztositja a féiskola szamara a nyomtatvanyokat
és szoftvereket.

102. silyozott tanulmanyi dtlag: a kreditrendszert képzésben a hallgat6 teljesitményének egy
télévnél hosszabb idészakra vagy a tanulmanyok egészére vonatkozé nyomon kovetésére
szolgalé6 mutatd. A sudlyozott tanulmanyi atlag szamitasanal az adott idészakban teljesitett
tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzataibol képzett Gsszeget a teljesitett targyak
kreditjeinek Osszegével kell osztani. [Rvhr. 24. § (2) bekezdés]

Y teljesitetttargyakkreditértéke * érdemjegy

sulyozotttanulmanyiatlag =
Y yiatiag Y. teljesitetttargyakkreditértéke

103. szabadon vdlaszthato tantdrgy: a Foiskola a képzési programjanak részeként hatarozza meg,
hogy adott szakon a hallgaténak minimalisan hany kreditértékd szabadon valaszthaté tantargyat
kell felvenni. A szabadon valaszthat6é tantargyak felvételére az altalanos rendelkezések az
iranyadok (el6tanulmanyi rend, stb.) azzal, hogy azok korét a Féiskola nem korlatozhatja.

104. szabalyzatok: a Foiskola Nftv-ben elbirt szabalyzatai, {gy kilonosen a Szervezeti és
Miukodési Szabalyzat valamint annak mellékletei.

105. szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez szikséges képzési tartalom (ismeretek,
jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazé képzés. [Ftv. 143. § 32. pont]

100. specializacio: az adott szak részét képezé onallé szakképzettséget nem eredményezd,
specialis szaktudast biztosito képzés. [Nftv. 108. § 31. pont]

107. szakirany: az adott szak részét képezé onallo szakképzettséget eredményezd, specialis
szaktudast biztosité képzés. [Nftv. 108. § 33. pont]

108. szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejileg g, valamint a szakiranyu

tovabbképzésben, illetve a felsGoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a szak és a szakirany
vagy specializacié tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakorlasara felkészité szaktudas
oklevélben torténd elismerése. [Nftv. 108. § 34. pont]

109. szakmai gyakorlat: felsdoktatdsi szakképzésben, alap-, mester- vagy osztatlan képzésben,
kilsé gyakorlohelyen vagy felsGoktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendé részben 6nalld
hallgatoi tevékenység [Nftv. 108.§ 36. pont]

110. szakmai vigsga: a zarovizsga azon — a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésétdl
elkilonilé — része, mely soran szakmai tudasardl ad szamot a vizsgazo

111. szemesgter. t€lév

112. szemindrium: olyan gyakorlat, amely els6dlegesen a hallgat6 és az oktatdi kozotti szébeli
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kommunikaciéra épil. A szeminarium érdemjegye a foglalkozas idején kivil elvégzendd
feladatokbol és/vagy mas, a képzési tervben meghatarozott kdvetelményekbdl szarmazik;

113. sgocidlis  juttatdsra  jogosult hallgats: az a teljes ideji felsGoktatasi szakképzésben,
alapképzésben, mesterképzésben, illetve osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben részt
vevé hallgato, aki

e aillamilag tamogatott képzési formaban, vagy magyar allami (rész)osztondijasként vesz
részt, vagy

e tanulmanyait allamilag tamogatott képzési formaban kezdte meg és az adott szakon,
szakképzésben megkezdett féléveinek szama alapjan jogosult lenne allamilag tamogatott
képzésben valo6 részvételre; [Tjr 2. § (1) bekezdés g) pont]]

114. szorgalmi id6szak: a £élév tandrak megtartasara szolgald 15 hetes id6szaka;
115. tanéy: tiz honapbdl all6 oktatasszervezési idészak.
116. tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi koévetelmények teljesitéséhez oktatod

személyes kozremukodését igényls foglalkozas (el6adas, szeminarium, gyakorlat, konzultacio),
melynek id6tartama legalabb 45 perc, legfeljebb hatvan perc. [Nftv. 108. § 41. pont]

117. tantdrgy: a tanterv alapegysége, melyet altalaban egy félévnyi konkrét tanulmanyokkal
(valamely kurzus elvégzésével), illetve egyszeri tanulmanyi cselekménnyel (pl. vizsga, beadandé
dolgozat megirasa) lehet teljesiteni;

118. témavezetd: a szakdolgozat (diplomamunka) megirasat segité ¢és iranyité szakmai
munkatars;

119. téritéses képzés: a koltségtéritéses és az onkoltséges képzés;

120. téritéses képzésben részt vevo hallgatd: az onkoltséges képzésben részt vevé hallgato és
a koltségtéritéses képzésben részt vevé hallgato;

121. Ugyfélszolgilat: a Féiskola szervezetében miikédé szervezeti egység vagy munkacsoport,
mely a hallgatékkal, felvételizékkel valé kapcsolattartasért felelSs;

122. vizsgafeltigyeld: a Foéiskola azon oktatdi, tanarai, munkatarsai, akik az irasbeli vizsgak soran

a vizsgak tisztasagara ugyelnek. A vizsga rendjének megsértése, szabalytalansiag esetén
jogosultak a Hallgat6i Kovetelményrendszer szerint a hallgatéval szemben eljarni.

123. vizsgahalasztis: az érvényes vizsgajelentkezés hataridében torténé torlése, egyben masik
vizsgaidépontra torténd jelentkezés;
124. vizsgakurus (csak vigsga): olyan vizsgalehet6ség, amelynek soran egy kontaktoras,

kollokviummal zarulé kurzust a korabbi félévben azt felvevd, de nem teljesité hallgaté olyan
félévben is teljesithet, amikor a kontaktoras kurzus nem keriil meghirdetése. Teljesitésére a
hallgaténak 6nalldéan kell felkésziilni.

125. vizsgarend: adott félévre vonatkozdan a kurzusok vizsgara vonatkozo adatok;

126. végbizonyitvany (absgolutorium): a tantervben el6irt vizsgak eredményes letételét és - a
nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével - mas
tanulmanyi koévetelmények teljesitését, illetve a szakdolgozathoz (diplomamunkahoz) rendelt
kreditpontok kivételével a képzési és kimeneti kovetelményekben el6irt kreditpontok
megszerzését igazolja, mely mindsités és értékelés nélkil tanusitja, hogy a hallgat6 a tantervben
el6irt tanulmanyi és vizsgakévetelménynek mindenben eleget tett. [Nftv. 108 § 47. pont]

127. vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének -
értékeléssel egybekotott - ellendrzési formaja. [Nftv. 108. § 48. pont]
128. gdrovizsga: az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek

ellenérzése és értékelése, amelynek soran a hallgaténak arrdl is tanasagot kell tennie, hogy a
tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zardvizsga a tantervben meghatarozottak szerint tobb
részbdl — szakdolgozat vagy diplomamunka megvédésébdl, tovabbi szobeli, irasbeli, gyakorlati
vizsgarészekbol — allhat. [nftv. 50. § (4) bekezdés|
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Adatszolgaltatas
I.3.§

A hallgat6 koteles bejelenteni az 1. szamu mellékletben meghatarozott adatait és azok valtozasait.
Amennyiben a hallgaté bejelentési kotelezettségét elmulasztja, tgy a Foiskola jogosult a hallgato
ETR hozzaférhet6ségét letiltani.

A hallgatd, amennyiben arra a rendszer lehet6séget ad, jogosult a Féiskola elektronikus rendszerei
utjan nyilatkozatot tenni.

A jelen § szerinti adatok helyességéért, az adatszolgaltatas pontossagaért és teljességéért valamint a
nyilatkozatok valodisagaért a hallgaté felel, illetve a hibas, hianyos vagy val6tlan adatszolgaltatas
kovetkezményeit az adatszolgaltatasra koteles vagy jogosult hallgaté viseli.

Amennyiben a hallgaté szandékosan vagy sulyos gondatlansaghdl valotlan adatokat szolgaltat vagy
valétlan nyilatkozatot tesz, gy ellene fegyelmi eljaras indul, s a val6tlan adatszolgaltatassal vagy
nyilatkozattal okozott valamennyi kart és koltséget koteles megtériteni.

A hallgaté a regisztracios idészakban koételes ellendrizni a nyilvantartott személyes adataiban
tortént valtozasokat is. Amennyiben okirattal igazolandé adatvaltozasa tortént — ezek listajat
Hirdetmény tartalmazza —akkor ezt az Ugyfélszolgilaton személyesen jelenti be az eredeti
dokumentum egyideji bemutatasaval.

A hallgaté adatainak megvaltozasat a valtozast kovet6en, haladéktalanul koteles bejelenteni.
Tajékoztatas a kovetelményekrol

1.4.§

A Féiskola gondoskodik arrél, hogy a féiskolai tanulmanyokat megkezd6 hallgatéknak legkés6bb a

télév orarend szerinti els6 foglalkozasan elektronikus vagy irasos és a Féiskola hivatalos honlapjan

meghirdetett tajékoztatd alljon rendelkezésére, amelyben a hallgatok részletes ismertetést kapnak
tantargyak szerint a képzési célrdl, a tantervi el6irasokrol, tovabba a hallgatok jogaival és
kotelezettségeivel Gsszefiiged kérdésekrdl.

A Féiskola elsésorban elektronikus tton — kilénosen honlapon és az ETR feliletén keresztil -

torténd kihirdetés utjan gondoskodik

a)  a Hallgat6i Kovetelményrendszer és egyéb, a hallgatokat érinté szabalyzatok kozzétételérdl,

b) arrdl, hogy a hallgatok megismerjék a félév tanterv szerinti 6rarendjét, a tantargyankénti
kovetelményrendszert, a tantargy el6tanulmanyi kotelezettségeit, a tantargyak tematikajat, a
kotelez6 és ajanlott irodalmat, félévkozi szamonkérés rendjét, a vizsgara bocsatas és a
gyakorlati jegyek megszerzésének feltételeit, a vizsgaztatas modjat valamint a tudomanyos
diakkori témakat.

Diakigazolvany
I.5.§

A jogszabalyokban meghatarozott kedvezmények igénybevételére jogosult hallgatok
diakigazolvanyt igényelhetnek.

A diakigazolvany — a jogszabalyban foglalt feltételek szerint — a hallgat6i jogviszony fennallasat
tanusito kozokirat.

A diakigazolvany elvesztését 48 oran belill, {rasban be kell jelenteni az Ugyfélszolgdlaton. A
didkigazolvanyt félévenként, a beiratkozas vagy bejelentkezés utin az Ugyfélszolgalat érvényesiti.

A diakigazolvany kezelése a mindenkor hatalyos jogszabalyban meghatarozott médon térténik.
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Az elektronikus tanulmanyi és tigyintézd feliilletek hasznalata

I.6.§
A hallgatéi jogviszony létesitése soran a hallgaté azonositot (EHA-kéd) kap, melyhez belépési
jelszot hataroz meg. A Foiskola elektronikus feliileteit ennek birtokaban hasznalhatja.
A hallgat6 a jelszot koteles megbrizni, azt mas személy rendelkezésére nem bocsathatja. Minden, az
EHA-ko6d és jelszo birtokaban tortént elektronikus tgyintézésért a hallgaté kizardlagosan felel,
azokért a Féiskola semmilyen felel6sséget nem vallal.

A hallgaté az elfelejtett jelszo helyett az Ugyfélszolgalaton a 2. szdmt mellékletben meghatarozott
mértékd killoneljarasi dij fizetése mellett kaphat 4j jelszot.

A tanulmanyi és tigyintéz6 feliiletek hasznalata kotelezd.

Az BETR-be az érdemjegyet az értékelést végz6é oktatd rogziti. Kilonés méltanylast érdemld
esetben a vizsgalapra ravezetett intézetvezetdi jovahagyassal az érdemjegyet az intézeti titkarok is
r6gzithetik.

Az ETR-ben felszélamlas alapjan a Tanulmanyi Osztily munkatarsa javithat. Erdemjegyet csak
érdemjegy-egyeztetési jegyzOkonyv alapjan lehet javitani. Erdemiegy javitasakor a Tanulmanyi
Osztaly legalabb két munkatarsanak kell jelen lennie, és a jegyz6konyvet mindkét munkatarsnak ala
kell {rnia.

Az ETR-en keresztil a hallgatok szamara egyedi vagy csoportos tizenetek kiildhetSk, melyek
fogadasat a hallgaté korlatozhatja. Nem korlatozhatja azonban a hallgaté a Tanulmanyi Osztaly és
az Ugyfélszolgalat iizeneteinek fogadésat.

Amennyiben a hallgaté fizetési kotelezettségét elmulasztja, tgy a Féiskola jogosult a hallgaté ETR
hozzaférhet6ségét letiltani.

A hallgat6 a tantargyak felvételekor illetve az érdemjegyek ETR-be valé bejegyzésekor elektronikus
értesitést kap, melynek megkiildését a hallgaté nem tilthatja le.
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II.A. FEJEZET
A TANULMANYOK JOGI KERET

A JOGVISZONYOK

II.1. §
A Féiskolan felsGoktatasi képzésben két féle jogi kapcsolat — hallgatéi jogviszony és a vendéghallgatoi
jogviszony — keretében lehet tanulmanyokat folytatni.

A hallgatéi jogviszony
I1.2. §
(1) A hallgatdi jogviszony a Féiskola és
a)  avalamely szakon vagy
b)  részismeretek megszerzése érdekében

tanulmanyokat folytatni kivané személy kozott 1étrejovo jogi kapesolat, melyben a Féiskolat és a
hallgat6t kolesondsen jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik a jogszabalyokban és a Féiskola
szabalyzataiban meghatarozottak szerint. A részismeretek megszerzése érdekében tanulmanyokat
folytato személy hallgatdi jogviszonyara eltéré szabalyok is vonatkoznak.

(2) A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgaté jogosult az adott szakon a jogszabalyok, a Féiskola
szabalyzatai, igy kilonosen a Hallgatéi Kévetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei
koz6tt tanulmanyokat folytatni.

(3) A hallgatdi jogviszony alapjan a hallgatd koteles a jogszabalyok, a Féiskola szabélyzatai, igy
kilondsen a Hallgatéi Kovetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei kozott
tanulmanyait megtervezni és a tanulmanyi kotelezettségeknek eleget tenni.

(4) A hallgatéi jogviszonyban 4allé hallgatoval kapcsolatban a Féiskola jogosult a jogszabalyokban és a
Féiskola szabalyzataiban foglaltak alapjan a hallgaté személyes és a tanulmanyaira vonatkozo
adatainak kezelésére, tevékenységének ellendrzésére és értékelésére.

(5) A hallgatéi jogviszonyban all6 hallgatoval kapcsolatban a Féiskola koteles biztositani a szak
elvégzésének személyi és targyi feltételeit, valamint kételes a tanulmanyok folytatasahoz szikséges
informacidkat a hallgaté rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, a Féiskola szabalyzatai, igy
kilonosen a Hallgatéi Kévetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei k6zott.

(6) A hallgatdi jogviszony el6feltétele
a)  aszakra torténd felvétel vagy atvétel illetve
b)  arészismeretek megszerzésére érdekében folytatott tanulmanyok engedélyezése.

(7) A hallgatéi jogviszonyhoz fz6dS jogokat a hallgatd csak aktiv félévben gyakorolhatja. Egyes
jogokat a hallgaté passziv félév alatt is gyakorolhat, és egyes kotelezettségek a hallgatot a passziv
télév alatt is terhelik, ezeket a Féiskola szabalyzataiban sorolja fel.

A hallgatok résztanulmanyai, parhuzamos képzései

(8) A Féiskola hozzajarul ahhoz, hogy a hallgaté mas — hazai vagy kilfoldi — felsGoktatasi
intézményben vendéghallgatéi jogviszonyban folytasson résztanulmanyokat, ha ezt szamara a
fogad6 intézmény lehetévé teszi.

(9) A Féiskola — az intézménykozi megallapodas kivételével — a résztanulmanyok koltségeit nem tériti
meg.

(10) A hallgaté mas felsGoktatasi intézményben, vendéghallgatdi jogviszonyban szerzett kreditjei a
fogado intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerhetok el.

(11) Kilfoldi  fels6oktatasi intézményben résztanulmanyokat folytaté hallgaté esetében — a
tanulmanyokra vonatkozé megallapodas vagy program rendelkezése alapjan — a kurzusok
elvégzéséért jard kreditek, amennyiben a kiutazas el6tt megkotott tanulmanyi szerzédés a
teljesitendS  krediteket tartalmazza, teljes mértékben beszamitasra kertilnek a hallgaté itthoni
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tanulmanyi kotelezettségébe. A kredit-egyenértékdségre vonatkozé vizsgalat ilyen esetben a
résztanulmanyok megkezdése, illet6leg az azokra vonatkozé tanulmanyi szerzédés véglegesitése
el6tt torténik meg.

I1.3. §
A hallgaté mas felsGoktatasi intézményben bejelentési kotelezettség nélkul létesithet tovabbi
(parhuzamos) hallgatoi jogviszonyt.
Mas fels6oktatasi intézmény hallgatéja a Féiskolaval parhuzamos hallgatoéi jogviszonyt a felvételi
szabalyok szerint létesithet.

A felvétel
I14.§

A felvétel feltételeit — a jogszabalyok keretei kozott — a Hallgatoi Kévetelményrendszer 8. része
(Felvételi Szabalyzat) rendezi.

A felvételt nyert jelentkezd szamara a Féiskola koteles biztositani a beiratkozas, ezzel a hallgatoi
jogviszony létrehozasanak lehet6ségét.

A felvételt nyert jelentkezé abban a félévben létesithet hallgatéi jogviszonyt, amelyre a felvételi
eljaras soran felvételt nyert. [Nftv. 39. § (7) bekezdés|

Az atvétel
I1.5. §

A mas fels6oktatasi intézményben mar hallgatéi jogviszonnyal rendelkezé személy kérheti atvételét
a Féiskolara.

Masik felsGoktatasi intézménybdl az a hallgaté vehet at,

a) aki

a.a) még nem kezdte meg tanulmanyait, vagy

a.b) legalabb egy lezart, érvényes félévvel (vagy annak megfelelé6 oktatasi idészakkal, pl
évharmad), kreditrendszer esetén legalabb 30 teljesitett kredittel rendelkezik és a Hallgatoi
Kovetelményrendszer szerint megallapitott 6sszesitett korrigalt kreditindexe legalabb 2,8,
tovabba

b)  akinek hallgatéi jogviszonya nem elbocsatas vagy fegyelmi uton valé kizaras miatt szint meg,
illetve akivel szemben a kotelez6 elbocsatas vagy kizaras feltételei sem allnak fenn, illetve a
korabbi fels6oktatasi intézménye az elbocsatas kévetkezményei alél mentesitette,

c)  akitaz 6t korabban felvevé fels6oktatasi intézmény (tovabbiakban anyaintézmény) kiad.

A hallgaténak az atvételi kérelemhez csatolnia kell

a)  aleckekonyv fénymasolatat,

b)  a hallgatéi jogviszony igazolasat és

c) az altala teljesitett tantargyaknak a kiad6 intézmény altal kiadott tantargyleirasat, a kiado
intézmény igazolasaval.

A kérelemben a hallgatonak meg kell jelolnie, hogy mely szak, mely tagozatara kéri az atvételét. Az

atvétel csak onkoltséges (téritéses) képzésre lehetséges.

Hallgaté ugyanazon képzési tertilet szakjara vehet6 at [Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pont|.Az atvételi
dontés elsédleges szempontja a tanulmanyi eredmény. Amennyiben az adott képzésre a Féiskola a
Fels6oktatasi felvételi tdjékoztatoban kuloénos felvételi, vagy beiratkozasi feltételt jelolt meg, az
atvétel a fenti kulonds feltétel teljesitése hianyaban megtagadhato.

Az atvételrdl és a tanulmanyok megkezdésének idépontjardl a szakért felelSs intézet vezetSje dont.
Az atvételrdl sz6l6 hatarozatban rendelkezni kell a korabbi tanulmanyokbdl elismert teljesitésekrol,
valamint a (10) bekezdés alapjan el6irt kreditek mennyiségérél.

Az atvett hallgaté a tantargyait az altalanos szabalyok szerint veszi fel, ehhez kérheti a
kredittanacsadé segitségét.
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(8) Az (1) bekezdés a) pontjaban foglalt rendelkezéstdl killonos méltanylast érdemlS esetben az
intézetvezeté dontése alapjan el lehet térni.

(9) Atvétel esetén a hallgaté hallgatéi jogviszonya a korabbi felsGoktatasi intézménnyel megszinik. Az
atvételrdl hozott hatarozatban rendelkezni kell a képzés finanszirozasanak kérdésérol.

(10) Az atvett hallgatd a képzésére el6irt kreditek legalabb harmadanak megfelel6 mennyiségt kreditet
koteles a Féiskolan teljesiteni [Nftv. 49. § (5) bekezdés]. Ennek érdekében az atvett hallgato
szamara a tantervi kovetelményeken tulmutaté kévetelményeket kell el6irni.

(11) A kreditatviteli eljarasban munkatapasztalatot tanulmanyi kévetelmény teljesitésére legfeljebb 30
kredit értékben lehet beszamitani. A munkatapasztalattal megszerzett ismeret igazolasara a
Kreditatviteli Bizottsag — a szakfelel6s véleményének figyelembevételével — kovetelményeket (pl.
kritériumfeltétel teljesitése) fogalmazhat meg.

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés
Nftv. 42. §
(2) A felsBoktatasi intézmény a vele hallgatéi jogviszonyban nem all6 felséfoku végzettségli személyeket — részismereti
képzés céljabol — hallgatdi jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusara, moduljara — kiilon felvételi eljaras
nélkil — onkoltséges képzésre felveheti. Az intézmény a tanulmanyi teljesitményrél igazolast koteles kiallitani. Az
elvégzett kurzus, modul teljesitése felséfoku tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint beszamithato.

IL6. §

(1) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre az vehets fel, aki az alap-, mester-,
illetve osztatlan képzésben fokozatot és szakképzettséget tanusité oklevelet szerzett. A hallgatoi
jogviszony — kiilon felvételi eljaras nélkil — beiratkozassal keletkezik és a részismereti képzés utolsd
félévét koveté vizsgaidészak utols6 napjaval szlnik meg. A hallgatot — a Hallgatoi
Kovetelményrendszer jelen §-aban foglalt eltérésekkel — megilletik a hallgatéi jogviszony alapjan
biztositott jogok és terhelik e jogviszonyon alapuld kotelezettségek. [Nftv. 42. §]

(2) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre csak onkoltséges képzés keretében, egy
alkalommal, legfeljebb két félévre lehet hallgatdi jogviszonyt 1étesiteni azzal a személlyel, aki nem
all a Foiskolaval hallgatoi jogviszonyban. [Ftv. 42.§ (2) bekezdés]

(3) A képzés befejezését kovetéen a Foiskola a megszerzett ismeretekrdl, kreditértékrdl igazolast allit
ki. A megszerzett ismeretek a felsé6foka tanulmanyokba beszamithatok. [Nftv. 42. § (2) bekezdés|

(4) A hallgat6 e jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités illetve szakképzettség
megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatni, atvételét kérelmezni, tovabbi (parhuzamos)
hallgat6i, vendéghallgatéi jogviszonyt létesiteni, hallgatéi jogviszonyat - a 11.12. §(3)bekezdésben
meghatarozott ok kivételével - sziineteltetni, allamilag tamogatott képzésre atvételét kérelmezni.

®)

(6) A részismeretek megszerzése érdekében folytatandd képzés engedélyezése érdekében a kérelmet az
Ugyfélszolgilaton keresztiil kell benydjtani, arrél a tanulmanyi osztalyvezet dont.

A vendéghallgatéi jogviszony
I1.7. §

(1) Mas — hazai vagy kilféldi — fels6oktatasi intézmény hallgatoja intézménykézi megallapodas vagy a
tanulmanyi osztalyvezeté engedélye alapjan folytathat tanulmanyokat a Féiskolan vendéghallgatoi
jogviszony keretében.

(2) Az intézménykozi megallapodas keretében zajlé vendéghallgatas esetén a koltségek megtéritésérdl
az intézménykozi szerz6dés rendelkezik.

(3) A vendéghallgaté bekeriil a Foéiskola hallgatéi nyilvantartasaba, és ra a Féiskolan folytatott
tanulmanyai idejére a Féiskola vonatkozo szabalyzatainak hatalya értelemszerten terjed ki.

IL8. §

(1) A vendéghallgatasra vonatkozo kérelmet a regisztracids idészak elsé hetének végéig kell benyujtani
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az Ugyfélszolgilaton. Kiilfsldi hallgaté esetében e hataridé legfeljebb a szorgalmi idészak negyedik
hetének végéig meghosszabbithato.

A vendéghallgatasi kérelmen az adott kurzusért felelés intézet vezetdje, tobb kurzus esetén kilon-
kilon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatas engedélyezéséhez.

A kérelem alapjan a vendéghallgatisra sz6l6 engedélyt a tanulmanyi osztalyvezeté adja ki
rendelkezve az esetleges a térités Osszegérdl, fizetésének modjarodl és hataridejérol.

ol

A vendéghallgatasra vonatkozé engedély alapjan a vendéghallgaté szamara a tanulmanyi osztaly az
engedélyezett kurzusokat folveszi az ETR-ben.

A vendéghallgatas eredményérdl szolo, a leckekonyvi bejegyzésekkel megegyezé tartalmu igazolast
a tanulmanyi osztalyvezet6 adja ki.

BEIRATKOZAS, BE[ELENTKEZES
A beiratkozas

IL.9. §

A hallgatéi jogviszony felvétel, illetve atvétel alapjan, a beiratkozassal jon létre. A felvett
maganszemély a felvételi, illetve atvételi hatarozatban megjelolt hatarid6ig iratkozhat be. A felvételi
évében beiratkozok esetében a jogviszony létesitésének napja a félév elsé napja.

A beiratkozaskor a hallgaté a nyilvantartasahoz, valamint az elektronikus tajékoztatashoz sziikséges
személyes adatait koteles megadni a Féiskolanak.

A beiratkozas elmulasztasa esetén hallgatoi jogviszony nem keletkezik a Féiskolaval, az csak Gjabb,
sikeres felvételi, illetve atvételi eljaras soran létesitheté. Nem mindstl 6nmagaban beiratkozasnak a
kurzusfelvétel, a térités-fizetési kotelezettség teljesitése, valamint a hallgatéi jogviszony
sziineteltetésére iranyuld kérelem benyujtasa.

A bejelentkezési kotelezettség

11.10. §

A hallgaté minden képzési idGszak elStt bejelenti, hogy az adott félévben megkezdi, vagy folytatja
tanulmanyait (aktivalas), vagy sztnetelteti azt (halasztas). A bejelentését a hallgaté a regisztracios
id6szakban végezheti el. Ezt kévetden az adott félévre bejelentést tenni nem lehetséges.

A Féiskola legkésébb a félév 6todik hetének végéig megallapitja az aktivalt és halaszté hallgatok
névsorat, és az ETR-en keresztll értesiti azokat, akiknek aktivalasat érvénytelenitette.

Az a hallgaté jelentkezhet be a koévetkezs tanulmanyi félévre, akinek a Fdiskolaval szemben
semmilyen jogcimen nincs lejart esedékesség tartozasa. Az aktivalasi nyilatkozatot a hallgat6 az
ETR-ben féléves allapotanak aktivra allitasaval teszi meg.

Amennyiben a hallgaté a regisztraciés id6szakban nem jelentkezik be és nem nyilatkozik
tanulmanyai folytatasarol, tanulmanyi féléve automatikusan passziv félévnek mindsiil.

A HALLGATOI JOGVISZONY SZUNETELESE
A hallgatéi jogviszony sziinetelése
IL11. §

A hallgaté hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetését erre iranyuld nyilatkozattal (halasztas) kozli a
Féiskolaval.

A hallgatéi jogviszony sziinetelése alatt a hallgaté tanulmanyi kotelezettségeket nem teljesit,
tanulmanyi teljesitményre nem kotelezheto.

A hallgatéi jogviszony tobb alkalommal, de
a)  az Nftv. illetve az Ftv2005. alapjan tanulmanyokat folytat6é hallgaték esetében alkalmanként
legfeljebb két félévre sziineteltethetd;
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b) az Ftv1993. alapjan képzést folytatd hallgaté esetében minddsszesen legfeljebb négy félévig
sziineteltethetd, amely id6tartamot az altalanos rektorhelyettes kérelemre tovabbi két félévvel,
illetve kiilonés méltanyossagot indokold esetben a képzés id6tartamanak megfelel6 idére
novelheti.

(4) A szunetelés id6tartama alatt a hallgatét a konyvtar kivételével ingyenes szolgaltatasok és hallgatdi
juttatasok nem illetik meg.

(5) A szinetel6 hallgatéi jogviszony idején a hallgatdé a mas hallgatéra érvényes feltételekkel
latogathatja a konyvtarat, de konyvet nem kolesonézhet.

I1.12. §
(1) A hallgatéi jogviszony sziineteltetésének szandékat a hallgatdé a regisztraciés idészak végéig
jelentheti be az arra kijelolt elektronikus felileten. A nyilatkozatban ko6zolni kell a sziinetelés
indokat.

(2) Az els6 évfolyamra felvett hallgatd beiratkozast kovetSen, de a regisztracids id6szak utolsé napjat
megel6z6en az arra kijelolt elektronikus felileten — legfeljebb két egybefiiggs félévnyi — halasztast
kaphat. A tanulminyok megkezdését halaszté hallgaté a tanulmanyait csak azok tényleges
megkezdésekor érvényes kovetelmények szerint teljesitheti.

(3) Amennyiben a hallgaté a hallgatéi jogviszonybdl eredé kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset,
betegség, vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil igazoltan nem tud eleget tenni, kérelmére a
tanulmanyi osztalyvezeté engedélyezheti jogviszonyanak sziinetelését az (1) bekezdésben
megallapitott hataridé utan is. A hallgat6 a kérelmét az arra kijeldlt elektronikus felileten nyujthatja
be. A kérelem elfogadasa esetén a hallgatéi jogviszony sziinetelésének elsé napja az arra kijelolt
elektronikus feltleten kérelem benyujtasanak napja. A hallgaté kérheti egyben befizetett
téritésonkoltség aranyos visszatéritését is.

(4) A hallgat6 halasztasi nyilatkozatat a regisztracios idészak végéig visszavonhatja, ez esetben az aktiv
hallgatoi jogviszony elsé napja a félév elsé napja. Ebben az esetben a késedelmes tantargyfelvételért
eljarasi dijat nem kell fizetnie.

(5) Amennyiben a hallgatd arvaellatasra, vagy egyéb szocialis ellatasra valé jogosultsaganak
igazolasahoz, vagy egyéb okbol a félév elsé napjatdl szamitott egy honapon belil hallgatéi
jogviszony igazolas kiallitasat kéri, irasban nyilatkoznia kell arrél, hogy kéri-e a hallgatdi jogviszony
szineteltetését. Ilyen nyilatkozat hianyaban az igazolas csak annak feltiintetésével adhaté ki, hogy a
hallgaté a regisztracios id6szak végéig jogosult félévét passzivalni.

©

(7) Ha a hallgatonak két félévig sziinetel a jogviszonya, a sziinetelés masodik félévében a tanulmanyi
osztalyvezetd a szorgalmi id6szak nyolcadik hetében {rasban az ETR-en keresztiil személyes tizenet
formajaban felhivja a hallgaté figyelmét az aktivalas esetleges harmadik félévi elhagyasanak
jogkovetkezményeire. Ezen értesitést a tanulmanyi osztalyvezet6 postai uton a vizsgaidGszak végéig
yjra eljuttatja a hallgatonak.

(8) Ha a hallgaté a sziineteltetés két féléves idétartamat kévetden sem regisztralja magat, hallgatdi
jogviszonya megszinik.

(9) Nem szinik meg a hallgaté hallgatéi jogviszonya, ha a két félév utan a bejelentkezésnek sziilés,
baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tud eleget tenni, s ezt legkésébb
a kovetkez8, harmadik félév regisztracios idészakanak végéig igazolni tudja, és ezzel egy id6ben az
Ugyfélszolgalaton benyujtja a jogviszonya fenntartisanak szandékardl szol, a sziineteltetés varhatd
id6tartamat is megjel6lé nyilatkozatot.

(10)
(11)
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I1.13. §
Ha a hallgat6t fegyelmi biintetésként meghatarozott idére eltiltjdk a tanulmanyai folytatasatdl, ezen
id6tartam lejartat kévetden kiilon felhivas nélkil is koteles bejelentkezni.

IL.14. §

(1) A hallgatéi jogviszony szunetelését kovetéen a hallgaté az id6kozben bekovetkezett
tantervmodositasoknak megfelelen, azon tanterv szerint folytatja tanulmanyait, amely a szakra
torténé  beiratkozasat kovetéen a szineteltetés id6tartamaval megegyezé idével  kés6bb
tanulmanyaikat megkezdé hallgatokra érvényes.

(2) A korabban megszerzett tanegységek elismerését (a kredit-egyenértékiiségre vonatkozo szabalyok
szerint) a szakfelel6s véleményére figyelemmel a Kreditatviteli Bizottsag hatarozza meg,.

A HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE

I1.15. §
(1) A hallgatdi jogviszony megszinhet
a)  a hallgat6 kezdeményezésére,
b)  a tanulmanyok befejeztével,
c)  aFdiskola egyoldalu nyilatkozataval.

(2) A hallgatéi jogviszony megszinésérdl hatarozatban kell rendelkezni.

11.16. §

(1) A hallgaté kezdeményezésére a jogviszony megszuntetésére a hallgatd irasos nyilatkozata alapjan
keril sor.

(2) A hallgaté nyilatkozatat kizarélag papiron nyujthatja be az Ugyfélszolgalaton. A nyilatkozatot sajat
keztleg kell irni és datummal is el kell latni. Géppel irt vagy nyomtatott nyilatkozat kizarélag két
tand alafrasaval hitelesitve fogadhaté el. Datummal el nem latott nyilatkozat esetén a benyujtas
napjat vagy a postara adas napjat kell keltezésnek tekinteni.

(3) Amennyiben a hallgaté mas intézményben kivanja folytatni tanulmanyait, ezt jelen § szerint kell
bejelentenie, kérve hallgatéi jogviszonyanak megszintetését. A kérelemhez mellékelni kell a masik
intézmény atvételi hatarozatat. Mindezek hianyaban a hallgaté személyi anyaga mas intézménynek
nem adhato ki.

I1.17. §

(1) Megszinik a hallgatéi jogviszony a képzési ciklus abszolutériumanak kiallitasat kévetd, elsé
zarovizsga-idészak utolsé napjan, ha a hallgaténak nincs a Féiskolan masik szakos tanulmanya
folyamatban.

(2) A Féiskola megallapitja a hallgatéi jogviszony megszinését
a)  kizaras fegyelmi biintetés esetén,

b)  a szakrdl valé elbocsatas esetén, ha a hallgaté mas szakon nem folytat tanulmanyokat.

(3) A Féiskola megsziinteti a hallgatéi jogviszonyt, ha

a)  a hallgaté a hallgatéi jogviszony engedélyezett szineteltetését kovetéen nem kezdi meg a
tanulmanyait,

b)  a hallgaté a hallgatéi jogviszonyanak létesitésétél szamitott elsé két regisztralt félévében nem
teljesitett 30 kreditet,

c)  ahallgat6 az aktiv félévei alatt nem teljesit félévente atlagosan 15 kreditet

d)  ahallgat6 egymast kovet6é harom alkalommal nem teljesitette bejelentkezési kotelezettségét.

(4) A (3) bekezdés c) pontja szerinti feltételt a hallgaté minden aktiv félévének végén vizsgalni kell,
els6 alkalommal a masodik aktiv félév utan.

(5) A Féiskola megsziintetheti a hallgatéi jogviszonyt, amennyiben
a)  a hallgato fizetési kotelezettségének kétszeri felszolitasra sem tesz eleget,

b)
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Az (5) bekezdés a) pontja szerinti fizetési felszolitast a jogtanacsos killdi meg a hallgatonak. A
masodik felszolitassal egyidejiileg megkiildi a hallgatonak a szocialis helyzetének felméréséhez
szitkséges kérdbivet is. A vezérigazgatd a kérdoiv tartalmanak ismeretében dont.

A hallgatdi jogviszony megszintetésérél — a rektor atadott hataskérében — a tanulmanyi osztaly

vezetSje rendelkezik. A hatarozat a jogeréssé valasakor a tanulmanyi osztaly vezetdje intézkedik a

volt hallgat6 hallgatéi névsorbodl valo torlésérdl.

A hallgatéi jogviszony megsziinésének id6pontja

a) IL16. §(1).§ szerinti esetben a hallgaté kérelmének keltezésének napja illetve a masik
telsGoktatasi intézmény atvételi hatarozatanak keltezésének napja;

b) az (1) bekezdésben leirt esetben a tanév rendjében a zarévizsgaidészak utolsé napjaként
meghatarozott nap;

c) a(2) bekezdés a) pontjaban leirt esetben a fegyelmi dontés jogerdssé valasanak napja;

d) a (2) bekezdés b) pontjaban, a (3) bekezdésben és az (5) bekezdés b) pontjaban leirt
esetekben a tanév rendjében a félév elsé napjaként megjel6lt nap;

e) a(5) bekezdés a) pontjaban leirt esetben a rendelkez6 hatarozat jogerdssé valasanak napja.

ELBOCSATAS A SZAKROL
I1.18. §

El kell bocsatani a hallgatot a szakrol, ha

M

()

3)

)

M
2

a) egy, a szak képzési tervében szerepl6 tanegységet haromszori kurzus vagy vizsgakurzus
felvétele utan sem teljesitett;

b) az egyes mesterképzésbe valé felvételekor potldlagosan teljesitendének el6irt targyakat a
mesterfokozat megszerzésére iranyulé képzéssel parhuzamosan a felvételtdl szamitott 2
téléven belil nem teljesiti.

I1.B. FEJEZET
A TANULMANYI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

A képzési formak, a képzés idGtartama

I1.19. §
A Féiskolan tanulmanyokat a felvételi dontéstdl fuggSen
a)  teljes idejll képzésben nappali képzés munkarendje szerint vagy dualis képzésként,
b)  részidOs képzésben levelez0 képzés munkarendje szerint
lehet folytatni.

A nappali képzés munkarendje szerinti képzést (a tovabbiakban: nappali tagozatos képzés) heti 6t
napb6l allé tanitasi hét keretében, a munkanapokon kell megszervezni. Ez alol kivételt
képezhetnek az egész napos tréningek, melyek esetében a képzésre a heti pihenénapon is sor
kertlhet.

Levelez6 képzés munkarendje szerinti képzésben (a tovabbiakban: levelez6 tagozatos képzés) — az
érintett  hallgatokkal kotott  eltérd  megallapodas  hianyaban — legfeljebb  kéthetenként
munkanapokon vagy a heti pihenénapon (szombaton) kertilhet sor.

A tagozatvaltasrél a tanulmanyi osztaly vezetSje dont. A dontésnek tartalmaznia kell a képzés
finanszirozasi formajarol szo6l6 dontést is.

A hallgaté képzési programja
I1.20. §
A hallgat6é a képzését a képzés inditasatol, a szaktol és a tagozattol figgd képzési programon (a
tovabbiakban: kpr) folytatja.
A hallgaté képzését a szabadon valasztottként, a mesterképzés belépésekor potldlagosan

teljesitendSként vagy kilon engedéllyel felvett tantargyak felvételéhez kapcsolodd képzési
programok egészitik ki.
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A kpr-valtas
I1.21. §

A hallgat6 kérelmezheti, hogy tanulmanyait a kévetkez6 tanulmanyi félévt6l mas tagozaton, mas
szakon vagy mas tanulmanyi félévben bevezetett kévetelmény-rendszer szerint folytathassa (kpr-
valtas).

A hallgaté a kpr-valtast — a halasztast kévetd esetet figyelmen kivil hagyva — tanulmanyai soran egy
alkalommal kérheti.

A kpr-valtast legkésébb 6t munkanappal a félév kezdete el6tt lehet kérelmezni.

A kpr-valtasrél az intézetvezetd dont.
A tanév rendje

11.22. §

A tanév két félévbol all. A félévek elnevezése a kévetkezo:
— a.../...tanév elsé (Gszi) féléve;

— a.../... tanév masodik (tavaszi) féléve.

A félév 21 hét képzési id6szakbol all, ezen belil a szorgalmi id6szak 15 hét, a vizsgaid6szak 6 hét.

A nappali tagozatos képzések esetében a szorgalmi idészak elsé hetén oktatasi foglalkozasok
megtartasara nem kertl sor, ebben az id6szakban tanulmanyi kotelezettségekkel kapcsolatban
kizarélag kurzusjelentkezéseket, idépont-egyeztetéseket lehet lebonyolitani. Ebbél a célbdl az oktatd
koteles legalabb két fogaddoran a hallgatok rendelkezésére allni.

A tanév rendjében gondoskodni kell

a)  anappali tagozatos képzések esetében legalabb 13 oktatasi hét

b)  alevelez6 tagozatos képzések esetében legalabb 6 konzultaciés alkalom

megtartasarol.

A vizsgaidGszak utolso hete a rektori vizsgahét, amikor kizardlag a rektori vizsgak megszervezésére
kertlhet sor.

A regisztracios id6szak szolgal a hallgatok szamara a bejelentkezési kotelezettség teljesitésére. A
regisztracios id6szak a félév elsé napjat megelézéen is elkezdédhet.

A tanév rendjét a rektor atruhazott hataskérében a fétitkar hatarozza meg.

A tanév rendje tartalmazza

a)  félév els6 napjat,

b)  szorgalmiid6szakra és a vizsgaidGszakra, rektori vizsgahétre vonatkozé informaciokat,

c)  regisztracios id6szak megjel6lését,

d)  kurzusfelvételi id6szak(ok) megjelolését.

I1.23. §A tanév rendjéhez kapcsolodva a fétitkar altal kiadott Hirdetmény hatarozza meg

2)
3)

)

a)  a szakiranyvalasztasi id6szak megjelolését,

b)  térités kivetésére és befizetésére vonatkozé hataridéket,

¢)  akérelmek benyujtasara vonatkozé hataridéket,

d)  szakdolgozat leadasara vonatkozo hataridSket,

e) a Hallgatéi Kovetelményrendszerben meghatarozott egyéb hataridSket.

A rektor tanévenként legfeljebb 12 nap tanitasi sziinetet engedélyezhet.

A nyari szinet egy részét (legfeljebb hat hetet) a tantervben rogzitett, a képzéssel Gsszefiiged
elfoglaltsagra (példaul szakmai gyakorlat) igénybe lehet venni.

A Féiskola meghirdethet a félévtdl eltéré tanulmanyi egységeket (rendkivili kurzus). Az igy
meghirdetett kurzusok soran hallgatott tantargyakat adminisztrativ szempontbdl a kurzust kévetd
félév részeként kell kezelni. Az igy meghirdetett tantargy tematikdjanak 75%-ban, kreditértékének
pedig teljesen meg kell egyeznie az azonos nevi félévi kurzus tematikajaval, de egyéb jellemzdk,
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kilondsen az 6raszam és a szamonkérés modja és feltételei kilonbozbek lehetnek.
A félév lehet tanulmanyi (szorgalmi- és vizsgaid6szak) vagy gyakorlati.
A foglalkozasok alapegysége a kontaktora (tanora).

Az 6rak pontos és teljes megtartasaért az oktat6 a felel6s. Ennek elmulasztasa esetén a hallgatok
egyénileg vagy csoportosan irasbeli panasszal élhetnek a rektor felé, a beadvanyok benyujtasara
vonatkozo altalanos szabalyok szerint. A panaszt a rektor kivizsgalja, és vizsgalatanak eredményérol
a panaszt benyujté hallgaté(ka)t tajékoztatja.

A leckekonyv

11.24. §

A Féiskola a Rvhr. 15/D § (1) ¢) pontjaban meghatirozott tipusu leckekényvet vezet. A 2008.
szeptember 1-je el6tt felvételt nyert hallgatok régi tipusa leckekonyvét a Féiskola lezarja, és annak
folytatasaként adja ki a Rvhr. 15/D § (1) ¢) szerinti leckekonyvet.

A leckekonyv az ETR-b6l kinyomtatott, lapjaiban sorszamozott, elvalaszthatatlanul 6sszefizott
lapokbdl allé koézokirat, melyet a Tanulmanyi Osztaly munkatarsa alafrasaval és korbélyegzével
hitelest.

A leckekonyv a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

a)  a hallgaté személyazonosit6é adatait (név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja sztletési
neve);

b)  a Fdiskola nevét, székhelyét, intézményi azonositojat;

¢)  a hallgatéi jogviszony adatait, torzskonyvi szamat;

d)  ahallgat6 képzésének adatait;

e) a képzési szintnek és idGszaknak megfelel6 bontasban a tanulmanyok soran felvett
tantargyakat, (tantervi egységeket), hozzarendelt felvett és teljesitett kreditértékeket,
értékelések adatait, kreditindexet és halmozott sulyozott tanulmanyi atlagot;

f)  avégbizonyitvany (abszolutérium) igazolasat;

@) aszakdolgozat vagy diplomamunka adatait, illetve teljesitésének igazolasat;

h)  anyelvvizsga adatait;

1)  azardvizsga, illetve szakmai vizsga részeit, eredményét;

) az oklevél, illetve bizonyitvany mindsitését;

k)  ahallgat6 tanulmanyait befolyasolé hatarozatokat;

)  mas fels6oktatasi intézményekben folytatott tanulmanyok igazolasat;

m) korabbi tanulmanyok alapjan beszamitott tanulmanyok igazolasat;

n) az okirat egyedi sorszamat;

o) az (1) szerint lezart régi tipusu leckekonyv sorszamat.

Ha a hallgat6 tanulmanyait atvétellel mas felsGoktatasi intézményben folytatja, a Foiskola a

hallgat6i jogviszony megszunésének idépontjat a leckekényvbe bejegyzi és a leckekényvet — a

hallgatéi jogviszony megszinését kovetd tizenét napon belil — hivatalbdl atteszi az atvevo

felsGoktatasi intézményhez. [Rvhr. 15/D. § (6) bekezdés]

A tanulmanyok folytatasatol torténd eltiltast, a Foiskolardl vald kizarast vagy a tanulmanyok

sikertelen befejezését a Hallgatéi Kovetelményrendszer megfeleld rendelkezésére hivatkozva a

leckekényvbe be kell vezetni. [Rvht. 15/D. § (7) bekezdés]

A hallgaté részére hallgatéi jogviszonyanak megszinésekor a leckekonyvet ki kell adni, kivéve, ha a

tanulmanyait atvétellel mas magyarorszagi felsGoktatasi intézményben folytatja. [Rvht. 15/D. § (8)

bekezdés]

A hallgaté félévente egy alkalommal jogosult ingyenesen kivonatot kapni a leckekényvrol a

legutobbi lezart félév adataival.

A vendéghallgatonak kilon leckekényvet kiadni nem lehet. Ez aldl kivételt képeznek azok a

kulfoldi fels6oktatasi intézményben tanulé hallgatok, akik szamara — erre iranyuld irasbeli
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kérelemre — vendéghallgatoi leckekonyv adhato ki, amely tartalmazza

a)  a hallgat6 személyazonosité adatait;

b)  a hallgatéi jogviszony adatait, torzskonyvi szamat;

c)  a képzési idészaknak megfelelé bontasban a tanulmanyok soran felvett tantargyakat (tantervi
egységeket), hozzarendelt kreditértékeket, értékelési formak adatait;

d)  ahallgat6 tanulmanyait befolyasolé hatarozat hivatkozasi szamat.

(9) A hallgaté a kurzusfelvételi id6szak lezarultat kéveté 5 naptari napon belil az arra kijelolt
elektronikus felileten kifogassal élhet a nyilvantartasban szerepld, a tantargyfelvételre vonatkozé
adattal szemben.

(10) A vizsgaid6szak kezdete el6tt 6t munkanappal az ETR-en keresztiil a hallgaté rendelkezésére kell
bocsatani a kinyomtathaté formatumu, egyedi sorszammal ellatott Kurzusfelvételi lapot, amely
tartalmazza a hallgat6 azonositasahoz sziikséges adatokat, a félév megjelolését és az adott félévben
a hallgato altal felvett 6sszes kurzust.

(11) A hallgaté a vizsgaidszak befejezése utan 6t munkanapon, illetve a végbizonyitvany megszerzését
koveté harom munkanapon belil az ETR-en keresztil a hallgaté rendelkezésére kell bocsatani a
kinyomtathaté formatumu adatlapot, mely tartalmazza az ETR-ben szereplé érdemjegyeit. Az
adatlapot kérésre az Ugyfélszolgalat kinyomtatja. Amennyiben hallgaté eltérést észlel az altala
ismert és az adatlapon szereplS érdemjegy kozott, az értesités kibocsatasatdl szamitott tizennégy
naptari napon belil felszélamlassal élhet az arra kijelolt elektronikus felileten.

(12) A (10) és (11) bekezdésben rogzitett dokumentumok rendelkezésre bocsatasarél a hallgato
elektronikus értesitést kap.

(13) Irasbeli vizsga, illetve egyéb, nem szébeli teljesitést kovets értékelés esetén, amennyiben eltérés van
az ETR-ben és az alapdokumentumon (dolgozaton, szakmai gyakorlati értékelésen stb.) szerepld
értékelés kozott, az alapdokumentum tekintendd hitelesnek, és az intézeti titkarsag az értékelést az
ETR-ben kijavitja. Az eltérés észlel6je érdemjegy-egyeztetési jegyzOkonyvet vesz fel, amelyet az
Oktatasszervezés két éven at megériz. A jegyz6konyvet két személynek kell alairnia.

(14)Szobeli vizsga esetén, amennyiben a hallgatd eltérést tapasztal az ETR-ben és az abbdl
kinyomtathaté értesitésben szereplé és a Kurzusfelvételi lap kézott:

a)  Ha a hallgat6 altal a Kurzusfelvételi lapon bemutatott és a Vizsgalapon szereplé érdemjegy
megegyezik, az intézeti titkarsag az érdemjegyet az ETR-ben kijavitja és érdemjegy-egyeztetési
jegyz6konyvet vesz fel, amelyet az Oktatasszervezés két éven at megdriz. A jegyz&konyvet
két személynek kell alairnia.

b)  Ha a hallgat6 altal a Kurzusfelvételi lapon bemutatott és a Vizsgalapon szereplé érdemjegy
kilonbozik, az Oktatasszervezés értesiti a rektort, aki vizsgalatot rendel el. A vizsgalatot
végz6 bizottsag egy tagja vezetd oktatd, egy tagja a vezérigazgatd vagy megbizottja, egy tagja a
Hallgat6i Onkormanyzat képvisel6je. A bizottsag sziikség esetén meghallgatja az oktatot, a
hallgatét, valamint megvizsgalja a Kurzusfelvételi lapot és a Vizsgalapot. A bizottsag
megallapitja a valds érdemjegyet, vagy érvényteleniti a vizsgat. Amennyiben a vizsgat a
bizottsag érvényteleniti, meg kell allapitani az oktatd vagy a hallgato felelGsségét és fegyelmi
eljarast kell kezdeményezni a felel6s oktaté vagy hallgat6 ellen. Amennyiben a bizottsag az
oktato felel6sségét allapitja meg, a megismételt vizsgaért a hallgatotol a Féiskola semmilyen
dfjat nem kovetelhet. Amennyiben felmertl, hogy a Kurzusfelvételi lapon hamis bejegyzés
vagy alairas szerepel, a rektor feljelentést tesz a Rendérségen.
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II.C. FEJEZET
A FELEV ELOKESZITESE
A kurzusok meghirdetése

I1.25. §
A kurzusmeghirdetés folyamatat a fétitkar feliigyeli.
Kurzus oktatéjanak személyérol, minimalis és maximalis létszamarol a mintaegység oktatasaért
felel6s intézet vezetSje dont.
Egy szak tantervében koételezSként elbirt tanegység teljesitését lehet6vé tevd  kurzus(ok)
meghirdetésérél a fétitkar intézkedik. A kurzus oktatdjanak személyérél a tanegységért felel6s
intézet vezetSje dont.

A szabadon valaszthatoként felvehet6 kurzusok meghirdetésérél a Vezetdi Ertekezlet dont.
Szigorlathoz, nyelvi szigorlathoz rendelt vizsgakurzust minden félévben meg kell hirdetni.
A vizsgakurzusok meghirdetésérdl a fétitkar intézkedik.

A kurzusok minimalis létszama 15 {6, kivéve a (4) bekezdésben megjelolt kurzusokat, melynél
nincs ilyen korlat. Az altalinos rektorhelyettes a vezérigazgatd egyetértésével — amennyiben a
képzés 1étszama ezt indokolja — alacsonyabb korlatot is megallapithat. A kurzusért felel6s intézet
vezetdje a kurzusokra ennél magasabb minimalis, tovabba maximalis 1étszamot is megallapithat.
Ennek tényét a kurzuskinalatban kozzé kell tenni.

Egy kotelez6 tanegység teljesithetéségének érdekében legalabb annyi kurzust kell meghirdetni,
hogy a maximalt Osszlétszam a mintatanterv szerinti létszamnak legalabb 115%-a legyen.
Mintatanterv szerinti 1étszamon annak az évnek a felvett létszamat kell érteni, amelyben felvett
hallgatok az adott a tanegységet teljesithetik, ha a mintatanterv szerint folytatjak tanulmanyaikat.

11.26. §

A meghirdetésért felel6s intézet vezetdje az el6z6 félév hatodik hetének végéig atadja az
Oktatasszervezésnek a kurzusok oktatéinak adatait, valamint az esetleges minimalis és maximalis
létszamot, amely gondoskodik azoknak az ETR-be val6 r6gzitésérél.

A szakfelel6sok (modulfelel6sck) az ETR-ben rogzitett adatok alapjan ellenérzik, hogy a
kurzuskinalat tartalmat, illetve hogy az egyes tanegységek teljesitéséhez megfelelé szamua és
létszama kurzust hirdettek-e meg. Ha a kurzuskinalatban a fenti ellendrzés soran hibat talalnak,
gondoskodnak a javittatasarol.

A szakfelel6s6k modositasait figyelembe véve az Oktatasszervezés gondoskodik arrdl, hogy az
el6zetes kurzuskinalat a tanév rendjében meghatarozott hataridére az ETR-ben meg legyen
hirdetve. Az el6zetes kurzuskinalat tartalmazza a kizardlag a szabadon valaszthatd, illetve
kotelezben valaszthatd korbe tartozé kurzusokat, valamint a tréningeket.

Az Oktatasszervezés a tanév rendjében meghatarozott hataridére az ETR-ben kozzéteszi a
végleges kurzuskinalatot. A végleges kurzuskinalat tartalmazza a vizsgakurzusokat is minden olyan
tanegységhez, melyek teljesitéséhez nincs kurzus meghirdetve.

A kurzuskinalatban ko6zzé nem tett kurzusokat megtartani nem lehet. Kivételes esetben
(vizsgakurzusok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus létszambévitése céljabdl, illetve
varatlanul érkezé kilfoldi vendégel6ado altal tartandd kurzus esetében) az altalanos rektorhelyettes
engedélyével lehetséges a kurzusok pétmeghirdetése legkésGbb a kurzusfelvételi idGszak végéig.
Indokolt esetben tombositett kurzus meghirdetését az altalanos rektorhelyettes a szorgalmi id6szak
hatodik hetéig engedélyezheti. Bz esetben az Ugyfélszolgilat hirdetményben, illetve az ETR-en
keresztil gondoskodik a hallgatok megfeleld tajékoztatasarol.
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I1.D. FEJEZET
A FELEV TELJESITESE

A kurzusfelvétel

11.27.§

A hallgaté jogosult az ETR-ben a Féiskola barmely oktatasi szervezeti egysége altal meghirdetett
kurzusra, vizsgakurzusra jelentkezni (kurzusfelvétel).

A kurzusfelvételre két id6szakban kertl sor. Az elsé id6szak a megel6z6 félév idején kijelolt
legalabb két hetes id6szak, melynek soran a hallgaték olyan kurzusokra jelentkezhetnek, melyek
megszervezése a jelentkez6k szamatol fugg. A jelentkezések alapjan a fétitkar a kurzusért felel6s
intézet vezetbjével kozosen dont a kurzusok megtartasardl vagy torlésérdl. A torolt kurzusokra
tortént jelentkezéseket torolni kell. A tanév rendje djabb jelentkezési idészakot biztosithat az
el6zetes kurzusfelvétel alapjan.

A kurzusfelvétel masodik idGszaka a tanév rendjében a szorgalmi idészak elején biztositott idészak.
Ebben az id6szakban valamennyi kurzusra jelentkezhet a hallgaté. Ebben az idészakban a hallgato
akkor torolheti jelentkezését szamara kotelez&en valaszthaté vagy szabadon valaszthat6 kurzusrol,
illetve tréningrél, ha a kurzus létszama a minimalis létszamot tovabbra is eléri.

A nemzeti felsGoktatasi térvény 49. § (2) bekezdése szerinti lehet6ségen felilli kurzusok felvételéért

;;;;;

Juttatasi Szabalyzat (Hallgat6i Kovetelményrendszer I11. rész) alapjan kilon téritést fizet.

A szabadon valasztottként, mesterképzésen potlandoként vagy kiilon engedéllyel felvett kurzusokat
az erre szolgald kpr keretében kell felvenni.

11.28. §

Egy mar teljesitett tanegységhez tartozo, szarmaztatott tartalmui kurzust félvenni és a tanegységet ujra
teljesiteni nem lehet. Teljesitett tanegységhez tartozo, szabad tartalmu kurzust csak a szakon kivili
kreditkeret terhére lehet ismét f6lvenni. Javitas céljabol kurzust 4jbdl f6lvenni nem lehetséges.

M
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11.29. §

A kurzusfelvételi id6szak végén az Oktatasszervezés torli annak a kurzusnak a felvételét, amelynek

a)  erOs elofeltételét a hallgaté nem teljesitette, a gyenge el6feltételt teljesité kurzus(oka)t pedig
nem vette fel;

b)  tarsfelvétel el6irasa esetén az el6irt masik kurzust nem vette fel kivéve, ha ez utobbit mar egy
korabbi félévben teljesitette;

A torlések tényérdl a hallgatokat az ETR-en keresztiil haladéktalanul értesiti az Oktatasszervezés.

Ha a hallgat6 visszavonja a aktivalasi nyilatkozatat, torolni kell az adott félévre vonatkozé minden
— nem teljesitett — kurzusjelentkezését.

A hallgaté eseti kérelmére, a Tanulmanyi és Osztondijbizottsag dontése alapjan torolni kell a
kurzusfelvételt, ha a kurzuson val6 részvétel igazoltan a Féiskolanak vagy az oktatonak felrohatéd
ok miatt higsul meg.

Ha a kurzusra az el6zetesen megadott legkisebb létszamnal kevesebben jelentkeztek, az nem indul
el.

A nem indul6 kurzusrdl az Oktatasszervezés értesiti a az kurzusért felel6s intézet vezetdjét, a
tétitkart illetve tajékoztatja az ETR-en keresztil a hallgatokat.

A tanorak

11.30. §

Az elbadason a részvétel csak akkor kotelezd, ha ezt a képzési terv el6irja. Ha az el6adason a
részvétel kotelezs, azt az oktatonak ellendriznie és dokumentalnia kell (jelenléti iv), és azt a
kovetkezé félév végéig meg kell riznie.
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(2) Az elbadas, mely kollokviummal zarul, alapvetéen az oktatd szobeli (illetve irasos, képi, hangzos
anyaggal stb. illusztralt) kommunikacidjara épul. Az ettdl valo indokolt eltérés eseteit a képzési terv
rogziti.

(3) Az el6adast tobb el6ado is tarthatja (,,panelkollégium”, ,,eléadassorozat”), de ilyenkor is biztositani
kell a félévi munka egyértelml lefolyasit. Az elGadist elsésorban egyetemi/fSiskolai tandr és
docens vagy annak megfelelé rangu kiils6é eléado, sziikség esetén adjunktus, kivételes esetekben
tanarsegéd tarthat. Féiskolai hallgaté beszamoldéval vagy egyéb formaban sem helyettesitheti az
el6adot.

(4) A gyakorlaton és a szeminariumon a részvétel és a gyakorlati kovetelmények teljesitése kotelezd. A
gyakorlaton valo jelenlétet az oktatonak egyértelmt médon ellendriznie kell, és nyilvan kell tartania.

(5) Gyakorlati és szeminariumi jegy megszerzése érdekében teljesitendé gyakorlati kbvetelmény lehet:
a)  agyakotlaton végzett feladatokrdl térténd beszamolas és/vagy,

b)  a gyakorlat idején kiviil elvégzendd feladat és/vagy,
c)  zarthelyi dolgozat és/vagy,
d) mas, a képzési tervben meghatarozott kévetelmény.

(6) A gyakorlati kévetelményeket a képzési terv rogziti, azok teljesitésének feltételeit, az ismeretek
ellenérzésének rendjét, a tematikat, a kotelezé és az ajanlott szakirodalmat, valamint a félévkozi
teljesitések potlasanak lehet6ségét az elsé 6ran ismertetni kell, és a tematika részeként kozzé kell
tenni. A gyakorlaton valé részvétel 6nmagaban a kredit megszerzéséhez nem elegendd.

(7) A tréningek napi 8 oras foglalkozasként keriilnek megszervezésre. A tréningeken a részvétel
kotelezd, teljesitésiikhoz aktiv részvétel szitkséges. A tréningekre torténd beosztast a tréningért
felel6s szervezeti egység késziti el. Amennyiben a hallgatd egészségligyi ok vagy munkaltat6i dontés
alapjan nem tudott részt venni a téringen és ezt a szamara kijelolt tréning napjat kovetGen
haladéktalanul igazolja, a tréningért felelGs szervezeti egység tjabb idépontot biztosithat szamara.
Egyéb esetben a tréning potlasara nincs mod. A tréningek tovabbi szabalyait a képzési terv rogziti.

(8)

(9) A szakdolgozati konzultacio teljesitésére vonatkozo részletszabalyokat a képzési terv tartalmazza.

(10) Azon kotelezb foglalkozasok poétlasardl, amelyeken a hallgaté nem vett részt, az intézetvezetd
rendelkezhet. Sikeres potlas esetén tgy kell eljarni, mintha a hallgaté a foglalkozasokon részt vett
volna.

(11)Ha a hallgaté az engedélyezett parhuzamos képzés vagy athallgatds kovetkeztében a kotelezd
foglalkozasokon nem tud részt venni, kedvezményes tanulmanyi rendet kérhet.

(12) A tantervben megjelolt elemi alapozé targyak esetében — ha a képzési terv ezt megengedi — a
kotelezd részvétel aldl a tanegységért felelés oktatd felmentést adhat, ha a hallgaté az ismeretek
meglétét az oktatd szamara megfelel6 moédon bizonyitotta. A bizonyitas modjat az oktatod
hatarozza meg. A felmentés nem mentesit a tobbi gyakorlati kévetelmény teljesitése aldl, és a
kurzus teljesitését ekkor is az elbirt értékelési formaval kell értékelni. A felmentést irasban kell
megadni.

(13) A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizardlag az oktaté és a tobbi jelen 1évé
hallgaté el6zetes engedélyével lehetséges. A specialis szikségletd hallgatok engedély nélkdl is
rogzithetik a foglalkozasok anyagat oly médon, amelyet fogyatékossaguk indokoltta tesz.

(14) A Féiskolan tartott tanorak id6tartama 45 perc. [Nftv. 108. § 41. pont]
Részvétel a szakmai gyakorlaton
I1.31. §
(1) A gyakorlat célja a hallgato elsajatitott elméleti ismeretanyaganak gyakorlatban t6rténd hasznositasa.

(2) A képzéshez kapcsolodd szakmai gyakorlaton valé részvétel kotelez6. A szakmai gyakorlat
id6tartama a szak képzési és kimeneti kdvetelményeit tartalmazéd jogszabaly, illetve a Fdiskola
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képzési terve szerinti idétartam, amit a tantervben meghatarozott idészakban kell teljesiteni. A
szakmai gyakorlat mas id6pontban torténd teljesitését, illetve a munkaviszonyban toltott id6
szakmai gyakorlatként valé elismerését a hallgat6 kérésére az intézetvezetd engedélyezheti.

A szakmai gyakorlatot a hallgat6 az intézetvezet$ altal elfogadott intézményben, gyakorlatvezetd
iranyitasaval végzi. A Foéiskola jogosult a szakmai gyakorlatot add intézményben — annak
indokolatlan zavarasa nélkil, és bels6 rendjének tiszteletben tartisa mellett — ellendrizni, hogy a
hallgat6 a szakmai gyakorlaton megjelenik-e, szakmai gyakorlatat a kovetelményeknek megfeleléen
végzi-e, valamint hogy a fogadd intézmény biztositja-e szamara a kévetelmények teljesitésének
feltételeit és a megfelel6 munkakorilményeket.

A levelezé tagozaton tanulmanyokat folytatd hallgatok esetében

a)  a munkaviszonyban all6 hallgaté — ha igazolja, hogy megfelel6 munkahellyel, és a Féiskola
szempontjabol egyuttal megfelel6 gyakorlati hellyel rendelkezik —munkahelyén is teljesithet
olyan feladatokat, amely szakmai gyakorlatként beszamithaté, azonban a gyakorlat
teladatainak teljesitésérél ebben az esetben is meg kell gy6z6dni, azt értékelni kell.

b) amennyiben a hallgaté olyan szervezetnél all munkaviszonyban, amelyik nem tamogatja a
tanulmanyait, ezaltal munkahelyén nem folytathat a szervezet altal elismert szakmai
gyakorlatot, de maga a munkahely és munkakor egyébként alkalmas a szakmai gyakorlati
célok megvalositasara, az intézetvezetS kilonos méltanylast érdemld esetben eltekinthet a
hivatalos megallapodast6l, de a gyakorlat szakmai kovetelményeitdl vald eltérést nem
engedélyezhet.

A hallgaté legkésébb a gyakorlat megkezdése el6tt két héttel koteles a gyakorlatvezeténél
jelentkezni és a gyakorlat szakmai kévetelményeit egyeztetni.

A gyakorlat befejezését kdvetben a gyakorlatvezetd {rasos értékeléssel egytitt, alairasaval hitelesiti a
szakmai gyakorlat teljesitését. A szakmai gyakorlatot 6tfokozatu értékeléssel kell értékelni.

Ha a szakmai gyakorlat teljesitése kozben adddik olyan helyzet, amely a hallgatot tartésan
akadalyozza a gyakorlaton valdé részvételben (szilés, betegség, elharithatatlan csaladi esemény,
baleset stb.), a szakmai gyakorlat addigi részét értékelve kell megitélni, hogy a szakmai gyakorlat
Osszességében elérte-e a céljat, elfogadhatd-e, vagy annak megismétlése, potlasa, kiegészitése lenne
indokolt. Az érintett Intézet vezetSje sajat hataskorben — a koriilmények, a teljesitmény figyelembe
vételével dont a szakmai gyakorlat elfogadasardl és érdemjegyérol.

A szakmai gyakorlat teljesitését a szakmai gyakorlat utolsé munkanapjat kéveté 5 munkanapon
beltl, vagy a ktlén Hirdetményben meghatarozott hataridére kell leadni a szakjanak megfelelé
intézetnek., A hataridé elmulasztasa esetén a szakmai gyakorlat — a szakmai gyakorlat megismétlése
nélkil — a kurzusfelvételre vonatkozoé szabalyok betartasaval ismételten fel kell venni.

A szakmai gyakorlat lebonyolitasaval Osszefiiggéen a Fdiskola és a gyakorlohely kotelezettségeit,
valamint a hallgatékkal szembeni kovetelményeket a szakmai gyakorlat tematikdja, vagy a Féiskola
és a gyakorlatot lebonyolité intézmény kozotti kiillon megallapodas régziti.
A szakirany- és specializaci6 valasztas
I1.32. §
A hallgaté a jogszabalyok és a Hallgatéi Koévetelményrendszer keretei kézott a szakos tanulmanyai

keretében — 6nallé modulokon: szakiranyon, specializacion (a tovabbiakban mind egyiitt: szakirany)
folytathat tanulmanyokat.

A szakos tanulmanyok soran torténé szakiranyvalasztast a szakiranyon folyé tanulmanyok
megkezdését megel6z6 félévben, a tanév rendjében meghatarozott idészakban kell bejelenteni az
ETR rendszerén. Ha a szakiranyon foly6é tanulmanyok a beiratkozas félévében megkezdSdhetnek,
a szakiranyvalasztast kézvetlentl a felvételi dontésrdl szOl6 értesitést kovetSen kell megtenni.

A szakiranyvalasztas feltételeit a képzési program tartalmazza. A szakiranyvalasztas feltételéul
el6irhatok példaul
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a)  meghatarozott szamu vagy kijelolt tanegység(ek) teljesitése,
b)  tanegységek meghatarozott eredménnyel valo teljesitése,

c)  kritériumfeltételek (pl. nyelvtudas),

d)  alkalmassagi vizsga,

e)  egyéb, a szakfelelSs altal meghatarozott feltétel.

Az altalanos rektorhelyettes a szakfelelGssel egyeztetve az adott szakiranyra felveheté hallgatok
tervezett 1étszamat a megel6z6 félév regisztracios idészakanak kezdetéig hatirozza meg. Az {gy
megallapitott tervezett keretszamot az ETR-en kozzé kell tenni.

Ha a szakiranyt valaszté hallgaték létszama meghaladja a szakirany tervezett 1étszamat, a
szakiranyra bejuté hallgatékat a képzési programban rogzitett feltételek szerinti rangsorolassal kell
kivalasztani.

Amennyiben egy adott szakiranyra nem jelentkezik legalabb 15 {6, akkor a szakirany csak a Vezet6i
Ertekezlet kiilon engedélyével indithat6 el. Az el nem induld szakiranyra jelentkezett hallgatok a
tanév rendjében meghatarozott id6szakban jelentkeznek szakiranyra.

Az a hallgaté, aki hatarid6ig nem jelentkeznek szakiranyra, tanulmanyaikat az Féiskola altal
meghatarozott szakiranyon folytatja. Ebben az esetben a hallgaté a 2. szamd mellékletben
meghatarozott mértéki kiloneljarasi dijat fizet.

11.33. §

A szakiranyvaltasra az arra kijelolt elektronikus felileten keresztiil benyujtott kérelem alapjan
kerilhet sor.

A hallgaté tanulmanyai soran szakiranyt egy izben valthat. A szakiranyvaltasi kérelem benyujtasakor
dijat kell fizetni.

A szakiranyvaltasi kérelem a tanév rendjében a szakirany valasztasara megjelolt idészakban adhato
be. A kérelmet indokolni kell.

A szakiranyvaltasi kérelemrdl a Tanulményi és Oszténdijbizottsag dont, egyben megjelélve azt az
idépontot, amelytél az 4j szakiranyon folytat tanulmanyokat a hallgatoé.

A szakiranyvaltas csak a meghirdetett 1étszamkereten belill engedélyezhetd.
A tanulmanyi teljesitmény értékelése
I1.34. §

A tanegységet teljesitenti lehet
a)  kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy
b)  kredit beszamitasaval.

A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgaté, ha a harom- vagy O6tfokozata

értékelésben az elégtelen érdemjegytdl vagy a nem megfelelt mindsitéstol eltéré mindsitést szerzett.

A t vizsgakurzussal tanegységet csak akkor lehet teljesiteni, ha azt a hallgaté egyszer mar felvette és

érvényes vizsgajelentkezése is volt.

Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgato,

a)  ha az értékelés soran elégtelen vagy ,,nem felelt meg” mindsitést szerzett,

b)  ha a gyenge el6feltétel ugyanazon félévben valo teljesitésének hidnyaban utolag érvénytelenné
valt az el6feltételes tanegység megszerzése,

¢) ha a tanegység teljesitését a kurzus folvétele ellenére meg sem kisérelte: kotelezd részvételd
foglalkozas esetén nem vett részt megfelel6 szamu foglalkozasokon, vagy mas ok miatt
értékelhetetlen volt a teljesitménye, vizsga esetén nem kisérelte meg a vizsga letételét.

A hallgat6 teljesitményének értékelése lehet:

a)  otfokozatu: jeles (5), 16 (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,

b)  haromfokozatd: kivaloan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) mindsités.

Amennyiben csak a részvétel igazolandd, akkor azt a ,,részt vett”, ,,nem vett részt” jelzéssel kell

3 ¥
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ellatni.
Szeminarium, gyakorlat, gyakorlati jegy

11.35. §

Ha a hallgaté kedvezményes tanrendje keretében nem kapott felmentést az 6ra latogatasa aldl,

valamint az oktaté ellendrzi a jelenlétet, akkor a jelenlét hianya miatt

a)  az oktatd a gyakorlati jegyet nem tagadhatja meg, ha a hallgaté a meghirdetett foglalkozasok
legfeljebb egyharmadardl hianyzott;

b)  egyharmadot meghaladé tavollét esetén a gyakorlati jegyet meg kell tagadni, ebben az esetben
a kurzus teljesitését ,,nem teljesitette” bejegyzéssel kell ellatni.

A gyakorlati jegy 6t- vagy haromfokozatu.

A gyakorlati jegyet — a szakmai gyakorlat kivételével — a vizsgaidészak elsé hetének végéig kell
megadni.

A gyakorlati jegy kévetelményeit — a szakmai gyakorlat kivételével — a szorgalmi idészakban kell
teljesiteni, de a hallgatok kérésére, az oktatd véleményének kikérése utin a kurzus megtartasaért
felel6s intézet vezetSje engedélyezheti, hogy a gyakorlati jegy megszerzéséhez, a szorgalmi id6szak
befejezédése utan, de legfeljebb a vizsgaidészak elsé hetében még tovabbi feladatokat (pl.
potzarthelyi) lehessen elvégezni. Ebben az esetben a (3) bekezdésben meghatarozott hataridé egy
héttel meghosszabbodik.

Ha az értékelés megadasanak feltétele hazi dolgozat Hirdetményben kozolt hataridére és helyen
val6 leadasa, ennek elmulasztasa esetén az értékelés 1 (elégtelen, nem felelt meg). Amennyiben a
gyakorlati jegy elégtelen, nem felelt meg, vagy a hallgaté javitani kivan, és a tantargyi tematika ezt
nem zatja ki, az 4j érdemjegy megszerzése az ismétld, vagy javitévizsga szabalyai alapjan lehetséges.
Elégtelen gyakorlati jegy kijavitdsaira — a tréningek kivételével — a rektori vizsgahéten vagy
vizsgaid6szak els6 hetében kell egy alkalommal lehet6séget biztositani. A javitasi lehet&séget a
képzési terv kizarhatja, ennek tényét a kurzuskinalatban kézzé kell tenni.

Amennyiben egy (nem pot- vagy javitd) zarthelyi dolgozaton a hallgaték tobb mint 50%-a nem
felelt meg, az tgyet Hallgatéi Onkorméinyzat kérésére a szakért felelds oktatasi szervezeti
egységnek ki kell vizsgalnia.
Gyakorlati jeggyel zarul6 kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.

Kollokvium

11.36. §

Kollokvium lehet

a)  szobeli vizsga;

b)  irasbeli vizsga;

¢ ,,A” tipusu kombinalt vizsga, amikor a vizsga {rasbeli és szobeli részbdl all és a kollokvium
eredményét a tantervben rogzitett moédon, a két rész eredménye alapjan allapitjak meg,
azonban a sikeres teljesités feltétele mindkét rész sikeres teljesitése;

d) ,,B” tipusi kombinalt vizsga, amikor a vizsga {rasbeli és szobeli részbdl all és az irasbeli rész
sikeres teljesitése el6feltétele a szobeli részen vald részvételnek, a vizsga eredménye a szobeli
rész eredménye, azonban az irasbeli rész eredménytelensége esetén elégtelen;

e)  folyamatos szamonkérés (,,C” tipusu vizsga), amelynek keretében a hallgat6 a félév folyaman
3—4 zarthelyi vagy hazidolgozat megirasaval ad szamot tudasardl, és az oktatd ennek alapjan
allapitja meg az érdemjegyet;

£y ,D” tipust kombinalt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi id&szak végén irt {rasbeli
zarthelyi dolgozat alapjan az oktat6 az elért eredménytdl figgben érdemjegyet ajanlhat meg, a
megajanlott jegyeket legkésébb a vizsgaid6szak elsé hetének utolsé napjaig kozzéteszi. Ha a
hallgat6 a megajanlott jegyet nem fogadja el (vagy az oktaté nem ajanlott meg jegyet az
irasbeli alapjan), akkor a hallgato a vizsgaid6szakban szobeli vizsgat tesz.

28/123. oldal



ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER 2014. 09. 01.

) ,E” tipusd kombinalt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi idészak soran irt zarthelyi
dolgozat(ok), hazi dolgozatok vagy a szorgalmi idészakban teljesitett szobeli beszamolok
alapjan dont az oktaté a vizsgara bocsathatdsagrol, majd a hallgatd irasbeli vagy szobeli
vizsgaja alapjan kap érdemjegyet.

h)  Hazi dolgozat, amikor a hallgaté altal — az oktatd altal meghatarozott hataridére — benyujtott
hazi dolgozat értékelése alapjan allapitja meg az oktatd az érdemjegyet.

(2) A kollokvium fajtajat a képzési tervben és a kurzuskinalatban 6l kell tiintetni, és az oktatonak ezt
az els6 oran (a vizsgakovetelményekkel egytitt) kézolnie kell a hallgatokkal. Az utdvizsga tipusa —
az alapvizsgat és a szigorlati vizsgat kivéve — eltérhet a vizsga tipusatdl, ennek tényét, az uto-
és/vagy javitovizsga tipusinak megjelolésével a vizsga meghirdetésekor kozzé kell tenni. A
kollokvium fajtajatol eltérni csak a specialis sziikségletd hallgatok esetében lehet.

(3) Az ,,A” tipusu kombinalt vizsga esetén a kurzus vezetSje az {rasbeli rész alapjan eltekinthet a
szobeli vizsgatol és az irasbeli rész értékelését vizsgajegynek tekintheti, ha ezzel a hallgat6 egyetért.

4 A ,B” tipust vizsga esetében az irasbeli rész megel6zi a szébeli részt. Az irasbeli rész
sikertelensége esetében a szobeli vizsgan nem lehet részt venni; a sikertelen {rasbeli rész egyszer
javithato. Sikertelen szobeli rész esetén a szébeli részt kell javitani.

(5) A kombinalt vizsgak irasbeli része az oktatd dontése alapjan a szorgalmi id6szakban irt zarthelyi
dolgozattal, illetve hazi feladatokkal is teljesithet6. Ha a kombinalt vizsga irasbeli részét kotelez6en
a szorgalmi idészakban irt zarthelyi dolgozatok alkotjak, akkor ezek szama legfeljebb 4 lehet, és
idépontjukat a szorgalmi idészak elsé 6rajan meg kell hirdetni.

(6) A zarthelyi dolgozatok megirasara tanitasi szineten kiviili id6szakban, a gyakorlat vagy az eléadas
ideje alatt van lehetéség. Ettdl eltérni a hallgatok kérésére vagy egyetértésével lehet.

(7) A kombinalt vizsgak mindkét részét ugyanabban a félévben kell teljesiteni.

® Az A7, ,B” és ,,D” tipusu kombindlt vizsga szorgalmi idGszakban teljesitett irasbeli részének
(részeinek) eredményét a megirastol szamitott két héten belil, a vizsgaid6szakban teljesitett irasbeli
vizsga eredményét legkésébb a szoébeli vizsgat megel6z6 munkanapon déli tizenkét oraig ki kell
hirdetni, és az ETR-ben kozzé kell tenni.

(9) A vizsgaidészakban teljesitett irasbeli részbdl (is) allé kollokvium eredményét 8 munkanapon beliil
kell kihirdetni.

(10) Az ,E” tipusu vizsgak esetében a vizsgara bocsathatésagrol a szorgalmi idészak utolsé hetének
végéig kell donteni. A vizsgara nem bocsathat6 hallgaté érdemjegye ,.elégtelen” illetve ,,nem felelt
meg”, amelyet utévizsgan nem lehet javitani. A vizsgira nem bocsathaté hallgaté szamara a
vizsgaidészak elsé hetében az oktat6 potlasi lehetSséget adhat, melyet utdvizsgaként kell kezelni.

(11) A kombinalt vizsgak esetében az utovizsga tipusat a képzési terv hatarozza meg.

I1.37. §

(1) Az irasbeli vizsgak, vizsgarészek eredményét nyilvanossagra hozni nem lehet, kizardlag az ETR
azon szolgaltatasaval lehet k6z0lni, mely biztositja, hogy a hallgaté csak a sajat eredményeit ismerje
meg.

(2) A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba valé betekintést a hallgatoknak a vizsgaeredmény kozlését
kovets egy héten belil biztositani kell.

(3) A betekintés utan a hallgaté a megadott javitokulcs, illetve a kételez6 szakirodalom alapjan a javitas
felulvizsgalatat kérheti a dolgozat javitojatol.
(4) Szobeli vizsga esetén az oktatod
a)  a vizsga datumat, valamint a megszerzett érdemjegyet betivel és szammal ravezeti a hallgatd
Kurzusfelvételi lapjara és azt alafrasaval hitelesiti, valamint
b)  az adott vizsga Vizsgalapjara ravezeti a hallgaté érdemjegyét, a Vizsgalapot a megjel6lt helyen
sajat kezd alairasaval ellatja és legkésébb a vizsga befejezését koveté munkanapon 12:00-ig a
tantargy szerint illetékes intézeti titkarnak atadja és az értékeléseket az eredményrogzités
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hataridejének lejartaig az ETR-be bejegyzi;

c) a Kurzusfelvételi lap nélkiil vizsgan megjelend jelentkezé hallgatok szobeli vizsgaztatasat
koteles megtagadni. A hianyz6 Kurzusfelvételi lap nyomtatasa nem képezi a Foiskola
feladatat.

Irasbeli vizsga, illetve egyéb, nem szébeli teljesitést kvetd értékelés (szakmai gyakorlat stb.) esetén
a vizsgaeredményeket a vizsgarogzitési hatarid6ig rogziti az oktaté az ETR-ben.

A vizsgak szervezésének szabalyai

I1.38. §
Vizsgara (ide értve a zarévizsgat is) az a hallgaté bocsathato,
a)  akia vizsgara bocsatas tanulmanyi feltételeit teljesitette, és
b) a jogszabalyokban, illetve a szabalyzatokban foglalt egyéb feltételeknek (térités, téritési és
kiloneljarasi dijak megfizetése stb.) a vizsga id6pontjaig esedékes részében eleget tett.

Ha a hallgaté agy tesz vizsgat, hogy az (1) bekezdésben felsorolt feltételeknek nem felel meg, a
vizsga érvénytelen.

A vizsgaalkalmakra maximalt hallgat6i létszamot lehet megallapitani, melyet a vizsgaalkalmak
kozzétételével egyiitt a kurzus vezetSje az ETR-ben is jelez. Ezzel egy id6ben kézzé kell tenni a
vizsgak tematikajat/tételsorat. A vizsga kovetelményei kozé tartozé kotelezd irodalomként csak
olyan md hatarozhat6 meg, amely legkés6bb a vizsgaidépontok kozzétételének idejében
nyomtatott formaban mar megjelent, vagy a hallgatok szamara elektronikus formaban elérhetd.

Az {rasbeli vizsgak id6pontjat az Oktatasszervezés a kurzus vezetdjével egyeztetve allapitja meg. A
vizsgaid6szakban torténd irasbeli vizsgara legalabb két alkalmat kell biztositani tgy, hogy két vizsga
kozott legalabb két hét teljen el. Az irasbeli vizsgak idépontjat a vizsgaidGszak elétti 6todik hét
végéig kozzé kell tenni.

Szobeli vizsgak idépontjat kizardlag a vizsgaidészakra lehet kijelSlni.

A szébeli vizsgak id6pontjat az Oktatasszervezés a kurzus vezetdjével egyeztetve allapitja meg, és a
szorgalmi id6szak kilencedik hetének végéig kozzéteszi. A vizsgaalkalmak szamat (utévizsgak
nélkil) ugy kell megallapitani, hogy az Osszesitett, maximalt létszam elérje a kurzust folvett
hallgatok 1étszamanak 120%-at. A vizsgaidGszak elsé és masodik felében — a rektori vizsgahét
figyelmen kivill hagyasaval —azonos szamu vizsgaidépontot kell biztositani. Ha Osszesen két
vizsgaidépontot jelol meg a kurzus vezetdje, akkor a két vizsga kozott legalabb két hétnek el kell
telnie. Ett6] az érintett hallgatok hozzajarulasaval sem lehet eltérni.

A vizsga napjan beltl a vizsga id6pontjat az intézet vagy a vizsgaztaté csoportosan vagy személyre
sz6loan kijeloli. Az oktaté tavolléte esetében az intézet vezetSje koteles gondoskodni a vizsga
potlasarol, mely a hallgatok szamara hatranyos kévetkezményekkel nem jarhat.

A kiirt vizsgak megtartasaért, illetve az oktatd tavolléte miatt elmaradt vizsgaidépontok potlasaért
az illetékes intézetvezetd, bizottsagi vizsga esetén a kurzus tartasaért felelés intézet vezetSje a
felel6s. A vizsgaid6pontok elmaradasa miatti panasszal a hallgatok kozvetlenill a kurzus tartasaért
felel6s intézet vezetSjéhez fordulhatnak.

Ha az irasbeli (nem uté-, vagy javito-) vizsga, illetve szigorlat vagy alapvizsga soran egy adott
vizsganapon a vizsgazok legalabb 67 %-anak tudasat elégtelenre értékelték, és a Hallgatoi
Onkormanyzat ezt kéri, a szakért felel6s oktatasi szervezeti egységnek az tigyet ki kell vizsgélnia.

(10) Az utdlag érvénytelennek nyilvanitott vizsga nem szamit bele a vizsgak 0 pontjaban meghatarozott

szamaba.

(11) A hazi dolgozat tipusu vizsga esetében a hataridé be nem tartisa esetén a kurzus értékelése ,,nem

jelent meg”. A hazi dolgozat tipusu vizsga esetén a leadasi hataridejeként megjeldlt idéponta
vizsgalapra a kurzus valamennyi részt vevéjét kdzpontilag jelentkeztetik fel. Hazi dolgozat tipust
vizsga esetében a dolgozat leadasira tovabbi egy, alternativ hataridé adhat6, amelyre a hazi
dolgozatot ekkorra leadé hallgat6 jelentkezik fel. Ebben az esetben a hallgaté javitévizsgat tesz,
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illetve javitovizsga jelleggel adja be hazi dolgozatat a vizsgarendben meghirdetettek szerint. Hazi
dolgozat leadasi hataridejére a vizsgahalasztiasra vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok. Hazi
dolgozatot csak személyesen lehet leadni az Ugyfélszolgalaton, illetve, ha a tantargyi kévetelmények
kifejezetten ugy rendelkeznek, a Féiskola e-learning rendszerébe kell feltSlteni.

11.39. §

A vizsgazas el6feltétele a vizsgara valo jelentkezés. Vizsgara az a hallgaté jelentkezhet, aki a kurzust
felvette és a vizsgara jelentkezés feltételeit teljesitette.

A hallgaté ugyanabban a vizsgaid6szakban egy kurzusbol — a vizsgahalasztas kivételével —
legfeljebb harom alkalommal jelentkezhet vizsgazni.

A hallgato

a)  szobeli vizsga, szobeli vizsgarész esetében legkésébb a vizsga megkezdése elétt 36 6raval

b)  irasbeli vizsga, {irasbeli vizsgarész esetében legkésébb a vizsgat megel6z6 masodik
munkanapon 10 6raig

jogosult a vizsgara jelentkezni, a vizsgara valo jelentkezését visszavonni, illetve 4j vizsgaidépontra

jelentkezni (vizsgahalasztas), ha masik vizsgaalkalmon van szabad hely. A késedelem

jogkovetkezményei a mulasztd hallgatét terhelik. A hallgaténak egy tantargybdl egyszerre egy

érvényes vizsgajelentkezése lehet, Gjabb vizsgajelentkezés a korabbi vizsgajelentkezés szerinti

vizsga idépontja utan teheto.

A vizsgahalasztas miatt ujabb vizsgaidépontot biztositani nem kotelez8, igazolt vizsgahalasztas
esetén azonban vizsgalehet&séget kell biztositani a hallgaténak.

Ha a hallgat6 a vizsgan igazolatlanul nem jelenik meg és nem élt a vizsgahalasztas lehet&ségével,
akkor a vizsgaja eredménytelen vizsga, amely az adott félévben beleszamit a vizsgajelentkezések
szamaba.

A vizsgardl valé igazolatlan tavolmaradas esetén a vizsga bejegyzése ,,nem jelent meg”. Ujabb
vizsgara a hallgaté a sikertelen vizsga ismétlésének szabalyai szerint jelentkezhet. Mentestl a
hallgat6 a tavollét hatranyos kovetkezményei aldl, ha egészségiigyi okbdl tortént tavolmaradasat a
korhazbol valé tavozasa, vagy az orvosi vélemény szerinti keresGképességének kezdete utan 5
munkanapon belul az arra kijelolt elektronikus feliileten bejelenti és feltolti az iktatészamra valo
hivatkozassal

a.a) akorhazi zardjelentését, illetve

ab) az integralt koérhazi/rendel6i Ugyviteli rendszerben kiallitott, vagy ambulins

naplészammal ellatott eredeti orvosi igazolasat,

melyet az Ugyfélszolgilaton bemutat, tovabba hozzijarul, hogy kérelmének elbirilasa érdekében a
Féiskola alkalmazottjai egészséguigyi adatait megismerjék,
I1.40. §

A vizsgan az oktaté koteles ellendrizni a résztvevék személyazonossagat. Szobeli vizsgan
Kurzusfelvételi lap nélkil vizsgazni nem lehet.

A vizsgan a részvétel feltétele a személyazonossag igazolasa.

A vizsga a vizsgakérdés foltételével (a tétel atadasaval) tekintendé megkezdettnek, ezutan a hallgato
teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell.

Az oktatd jogosult a hallgatd vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdemjeggyel mindsiteni,
ha nem megengedett segédeszk6z(6k) hasznalatat vagy mas személy egytttmikodését észleli.

Szoébeli vizsgan a vizsgazonak a felelet el6tt lehetévé kell tenni a megfelel$ felkésziilést a felelete
el6tt. Ettél kizardlag a vizsgazd kérésére lehet eltekinteni.

A szébeli vizsgak a Foiskola oktatéi és hallgatdi szamara — a vizsgaztatas helyszine megszabta
keretek kozott — nyilvanosak. Szobeli vizsga nyilvanossaga a vizsgazo kérésére korlatozhato.

Ha a hallgaté bizottsag elStt vizsgazik, a hallgatd teljesitményét a bizottsag elndke értékeli a
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bizottsag tagjainak véleménye alapjan.
(8) A hallgat6 egyéni vagy csoportos vizsgaterv alapjan vizsgazhat
(9) Ervényes vizsgajelentkezés nélkiil a vizsgaztatist a Féiskola indokolas nélkil megtagadhatja.

Amennyiben a hallgaté érvényes jelentkezés nélkil tesz vizsgat, a késedelmes jelentkezés miatt dijat
koteles megtizetni.

(10) A vizsgan — amelyeknek el6feltételi kbvetelménye van — a hallgaté csak az el6feltételi kvetelmény
teljesitése esetén vehet részt. Az el6feltételi kovetelmény teljesitése a hallgaté feleléssége akkor is,
ha az ETR a vizsgara valo jelentkezést a hallgatd szamara lehet6vé teszi. Ha a hallgaté az ilyen
vizsgara feljelentkezik, de azon az el6feltételi kévetelmény teljesitése hianyaban nem tud részt
venni, a vizsgan valé meg nem jelenés kovetkezményeit maga viseli.

(11) A hallgaté valamennyi vizsgajat — beleértve a halasztott, utd- és javité vizsgajat — koteles a
vizsgaid6szak utolsé napjaig letenni, ez aldl felmentés csak a szabalyzatban rogzitett esetekben
adhato.

(12) A vizsgaidészakot megel6z6 szorgalmi id6szakban vizsgazni az Ugyfélszolgalaton leadott kérelem
alapjan, a Szakfelel6s engedélyével lehet.

(13) Szigorlatot vagy zarévizsgat csak a meghirdetett vizsgaidészakban lehet letenni.

(14) Szigorlatot az altalanos szabalyok szerint lehet ismételni vagy javitani. A kovetkezé félévben
teljesitend$ szigorlatra a tantargy-ujrafelvétel szabalyai vonatkoznak, kivéve a rendkiviili kurzusra
és a vizsgakurzusra vonatkozoé szabalyokat.

(15) A szigotlat el6feltételi kvetelményéul elbirt tantargy esetében a Féiskola a vizsgakat ugy szervezi
meg, hogy a hallgatéknak legalabb egy vizsgaidépontjuk legyen az elbfeltételi kévetelmény
teljesitésére a raépuld tantargy vagy szigorlat legalabb egy id6pontja el6tt.

A vizsgakurzus

IL.41. §

(1) A hallgat6 vizsgakurzusként felveheti (csak vizsga céljabdl) azt a tantargyat, amelyet korabban teljes
korden felvett, és van bel6le érvényes vizsgajelentkezése (vagyis megelent vigsgazott vagy nem jelent meg
statuszu), és a Féiskola a félévben a tantargyat az adott tagozaton nem hirdeti meg teljes korden.
Amennyiben az adott tantargyat a Foiskola teljes kérden meghirdeti, azt mindenképpen ebben a
formaban lehet csak felvenni.

(2) Vizsgakurzus esetén a vizsgara a szokasos modon kell jelentkezni, de a Féiskola nem koteles egynél
tobb vizsgaidépontot biztositani. Nem teljesitett vizsgakurzusra vald hivatkozassal térités, vagy
egyéb dijak visszaigénylésének helye nincs. Allamilag finanszirozott hallgaté szimara a vizsgakurzus
ismételt tantargyfelvételnek mindsil.

A vizsgaztatas rendje

11.42. §

(1) A hallgaté a kiirt, illetve valasztott vizsgaid6pontban koteles a vizsgan megjelenni és vizsgat tenni.
A vizsgaidépontok felajanlasakor a Foiskola a vizsgaztatdi és teremkapacitas alapjan korlatozhatja
az egy id6pontban vagy id6ésavban vizsgaztatott hallgatok létszamat.

(2) A szobeli vizsgak — ideértve a zarévizsgat és a szakdolgozat védését is — nyilvanosak. A szébeli
vizsgaztatas soran legalabb harom személynek kell a helyiségben tartézkodnia.

(3) Ha a szobeli vizsgaztatast vagy a vizsgadolgozat javitasat egy oktatd végezte, a hallgatd az ismétld
vizsga idépontja el6tt 5 munkanappal a szokasos médon (e-mailen vagy {rasos formaban) kérheti,
hogy ut6- vagy javitovizsgajat bizottsag elétt, szoban tegye le. A bizottsag tagjait az intézetvezetd
nevezi ki. Amennyiben nincs az eredményhirdetés és a vizsga idépontja kézott 5 munkanap, a
bejelentést legkésSbb az eredményhirdetést kbveté munkanapon kell megtenni

4) A (3) bekezdésben megjel6lt bizottsag el6tti vizsga idépontjat a bizottsag hatarozza meg, errdl a
hallgat6t harom munkanapon belil (de legkésébb a vizsgat megel6z6 negyedik munkanapon)
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hirdetmény utjan értesiti a kurzusért felels intézet vezetdje.

A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt 1égkoréért a vizsgaztato, illetbleg a vizsgabizottsag elndke
felelGs.

A vizsga akkor veszi kezdetét, amikor a hallgaté a kérdés(eke)t, feladat(ok)at, tétel(ek)et atveszi,
vagy azok szamara megismerhetévé valnak. Vizsgardl a hallgaté érdemjegy nélkil nem tavozhat.
Ha a hallgat6 az irasbeli vizsga soran a dolgozatat nem adja be, vagy azon a nevét nem tiinteti fel, a
vizsga értékelése elégtelen.

A vizsgakat a Féiskola hivatalos helyiségében kell lefolytatni. A zarévizsga és a szigorlat torténhet
szoban, vagy szobeli és {rasbeli szamonkérés egytittes alkalmazasaval. A kollokvium széban
és/vagy irasban torténhet.

A vizsgaztatast a tantargy el6adodja, illetve a szakfelel6s altal megbizott oktatok végzik.

Minden szigorlatot bizottsag el6tt kell lefolytatni. A bizottsag elnokét és tagjait az intézetvezetd
jeloli ki.

(10) A vizsgait nem kezdheti meg az a hallgaté, aki nem tudja hitelt érdemlSen igazolni

személyazonossagat, vagy az irasbeli vizsga meghirdetett kezdetét kovets 15 percen belil, a szébeli
vizsga meghirdetett kezdetét kovets 30 percen belil nem jelenik meg. Ebben az esetben a vizsga
érvénytelen, értékelése: nem jelent meg. A vizsgara késve érkez6 hallgaté az irasbeli vizsgat a tobbi
hallgat6 szamara meghirdetett id6pontban fejezi be. A szoébeli vizsgat Kurzusfelvételi lap
hianyaban a hallgaté nem kezdheti meg.

(11) Az irasbeli vizsgak zavartalan és tiszta lebonyolitasat az intézetek biztositjak.

(12) Az irasbeli vizsgan a hallgaté csak a vizsga megirasahoz sziikséges irdeszkozoket, engedélyezett

segédeszkozoket és a vizsgafeligyel6 altal engedélyezett tovabbi eszkozoket tarthatja maganal,
valamennyi mas eszkozt elkiilonitve kell tarolni a vizsga idején. A Féiskola jogosult az esetleges
hirkézlési szolgaltatasok tizemelését ellendrizni, korlatozni.

(13) A szamonkérés soran tapasztalt sulyos szabalytalansag esetén a vizsgafeliigyel$ a hallgatd vizsgajat

felfiiggeszti. Ebben az esetben a vizsga eredménye: elégtelen. Hasonloképpen elégtelen a hazi

dolgozat és minden mas otthoni munka értékelése az idézés szabalyait be nem tartd, mas szerz6t6l

val6 atvétel (plagium) esetén. Elégtelen a mindsités akkor is, ha ez csak a kés6bbiekben, de

bizonyithaté médon jut a javito tanar tudomasara, beleértve a dolgozatok feltiné egyezését is. Ha a

sulyos szabalytalansaghoz vezet6 cselekményben t6bb hallgaté is részt vett, az Osszes érintett

hallgaté vizsgajat fel kell fiiggeszteni. Ha egy hallgaté vizsgajat felfiggesztették, szamara abban a

félévben semmilyen kedvezmény, méltanyossag nem adhatd. Felfuggesztés estén a felfiiggesztés

tényét vizsgakorilményként az oktaté az ETR-ben rogziti. Felfuggesztéskor a hallgaté eredménye:

elégtelen. A felfiiggesztés ellen a hallgat6 a vizsga napjan fellebbezést nyujthat be, az arra kijelolt

elektronikus feliileten a rektornak cimezve Amennyiben a vizsgan a vizsgara feljelentkezett hallgato

nevében mas kisérel meg vizsgat tenni, az érintett személyek ellen fegyelmi vizsgalatot kell inditani,

lletve rendbrségi feljelentést kell tenni. Sulyos szabalytalansagnak mindsil, a vizsgatételek,

vizsgafeladatok atvétele, megismerése utan és a vizsgaterem elhagyasa el6tt:

a)  figyelmeztetés ellenére hallgatok kozotti ismételt kommunikacid (beszélgetés, mutogatas,
masik dolgozatrél masolas stb.),

b)  segédeszkoz hasznalata, beleértve minden arra alkalmas irasos és egyéb eszkozt, fuggetlentl
attol, hogy a hallgaté azt ténylegesen hasznalta-e,

c) feladatlapok egymas kozotti cseréje, atadasa,

d) barmilyen elektronikus adatatvitelre vagy adatrégzitésre alkalmas eszkéz (mobiltelefon stb.)
bekapcsolt allapotban tartasa, fliggetlentl attol, hogy a hallgat6 az eszkozt hasznalta-e,

e) személyazonossag igazolasanak illetve az iltetési rend betartdsanak megtagadasa.
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Utovizsga és javitovizsga
I1.43. §
Utovizsgara vagy javitovizsgara (beleértve a kombinalt vizsga kiilon-kiilon megismételt részeit)
kollokvium esetén a vizsga napjat kéveté harmadik, szigorlat esetén 6todik napon kertilhet sor. A
hallgat6 indokolt irasbeli kérésére a kurzusért felelés intézet vezetdje ettdl eltérhet.

Utovizsgara és javitovizsgara kizarélag az adott képzési id6szakban kertlhet sor.

Utovizsga és javitovizsga esetében a vizsga eredménye feltlirja az eredeti vizsga eredményét.

A vizsgak megismétlésére, valamint az eredménytelen vizsga téritésére vonatkozé téritési dijakat és
az ezzel Osszefliggd eljarasi kérdéseket a Hallgatoi Kovetelményrendszer I11. rész szabalyozza.

A rektori vizsga

11.44. §

Amennyiben a hallgaté valamely tantargybol az adott vizsgaidészakban a tanulmanyi
kotelezettségét nem teljesitette, és a Hallgatéi Kovetelményrendszer altal biztositott lehetségeket
kimeritette, hallgatéi jogviszonyanak tartama alatt legfeljebb két alkalommal engedélyt kaphat
mulasztasanak az adott vizsgaidészak rektori vizsgahetén torténd potlasara.

A rektori vizsga nem vehet6 igénybe a félévi alairas megszerzésére, vizsgara bocsatas vagy a képzési
és kimeneti kovetelmények aldli felmentésre, szigorlat egy vizsgaidészakon belul harmadik
megismétlésére, zarovizsga megismétlésére, illetve szigorlat, vagy zarévizsga vizsgaid6szakon kiviili
teljesitésére, valamint kifejezetten gyakorlati jellegyl tantargyak (a tantargyfelel6s véleménye
alapjan), illetve szakmai gyakorlat teljesitésére

A rektori vizsga csak akkor vehet6 igénybe, ha a hallgaté az adott félévben nem teljesitette a
kurzust.

A rektori vizsgat az arra kijelolt elektronikus felileten kell kérelmezni. Rektori vizsgarol
lejelentkezni, azt halasztani nem lehet.

Rektori vizsgat egy hallgat6 a képzése soran csak két alkalommal tehet.
Az érdemjegyek rogzitése
I1.45. §
Az érdemijegyek rogzitése a vizsga értékelését kovetéen az ETR-be torténd felvitellel valosul meg.
Az érdemjegyek rogzitésének hatarideje
a)  szobeli vizsga esetén a vizsga végétdl szamitott negyvennyolc 6ra. Ha a szobeli vizsganak
nincs végidépontja, akkor a vizsga kezdé idépontjatdl szamitott negyvennyolc 6ra. Ha az igy
kiszamitott id6intervallum hétvégét tartalmazza, akkor a hataridé negyvennyolc o6raval
meghosszabbodik.

b)  irasbeli vizsga és a hazi dolgozat estén a szobeli vizsgara vonatkozé szabalyok az iranyadok.
Ez a hatarid6 40 dolgozatonként 24 6raval meghosszabbodik.

Korabbi tanulmanyok elismerése (felmentés)

11.46. §

A hallgaté korabbi, vagy mas intézményben tortént tanulmanyai elismerésével felmentését kérheti a
tantargyak tanulmanyi- és vizsgakotelezettségei alol.

Olyan tantargy ismerhetd el, amelynek tantargyi tematikaja legalabb 75%-o0s megfelel6séget mutat a
Féiskola azonos, vagy hasonlé tantargyi tematikajaval.

Fels6foka szakképzésben végzett tanulmanyokbol a féiskolai képzésbe legfeljebb a jogszabalyban
elSirt kreditmennyiség szamithato be.

A Féiskolara tortént beiratkozast megel6zéen teljesitett kovetelmény alapjan tantargy elismerése és
teljesitése aloli felmentés — a szakiranyon el6irt tanegységek kivételével — kizardlag a beiratkozas
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megtételének kurzusfelvételi id6szakaban kérhet6. A szakiranyon el6irt tanegységek esetében a
kérelmet a szakiranyon folytatott tanulmanyok megkezdésének kurzusfelvételi idészakaban lehet
benyujtani.

A Féiskolan folytatott tanulmanyokkal egyidejileg teljesitett kovetelmény alapjan a teljesitést
koveto elsé félév regisztracids iddszakaban kérhetd a targy elismerése.

Ha a hallgat6 a képzéssel megegyez6 szakcsoportba tartozé szakmaban, illetve tantargy esetén a
tantargy tudomanyteriiletén egyetemi, vagy féiskolai oklevéllel rendelkezik, azt kell vizsgalni, hogy a
hallgat6 korabbi képzése megadja-e a tantargy legalabb 75%-anak ismeretanyagat.

A hallgaté koteles a képzési és kimeneti kovetelményekben el6irt kreditmennyiség legalabb
egyharmadat a Féiskola kurzusaival teljesiteni. Amennyiben a kreditelismerés eredményeként a
tantervi kovetelmények kevesebb, mint harmadat kellene a Fdiskola kurzusaval teljesiteni, a
hallgaté szamara tovabbi szabadon valaszthaté kurzusokat kell el6irni az arany megtartasa
érdekében. A kurzusok mennyiségérél a f6titkar dont.

A kreditelismerést az arra kijelolt elektronikus felileten kell kérni, az elismerés alapjat képezd
tematikat és egyéb iratokat, kiléndsen a megszerzett érdemjegyre vonatkozé dokumentumot a
kérelem részeként az arra kijelolt elektronikus feliletre kell feltdlteni, és az iktatészamra valo
hivatkozassal, eredeti alafrissal és bélyegzével az Ugyfélszolgilaton kell leadni. A kérelmet a
Kreditatvételi Bizottsag biralja el. Ha a hallgaté a korabbi tanulmanyait is a Féiskolan folytatta, de
4j felvétellel, 4j hallgatéi jogviszonyt 1étesit, a szamonkérés aloli felmentés elbiralasa az altalanos
moédon  torténik, de a kérelem mellé nem kell csatolni sem a tematikat, sem a leckekényv
fénymasolatat.

(10) Mas felsGoktatasi intézményben megszerzett érdemjegy alapjan a Kreditatviteli Bizottsag az
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intézetvezetd javaslata alapjan felmentést adhat a szigorlati szamonkérés alél. Amennyiben az
intézetvezeté nem tamogatja a felmentés megadasat, a Kreditatviteli Bizottsag a felmentést csak
kétharmados tobbséggel adhatja meg. Az igy megszerzett érdemjegy a szigorlat félévében nem
szamit be a tanulmanyi atlagba, viszont beszamit az oklevél minésitésébe.

A kedvezményes tanulmanyi rend

11.47.§

A hallgaté kérésére az altalanos rektorhelyettes a szakért felel8s intézet véleményére tekintettel
kedvezményes tanulmanyi rendet engedélyezhet.

A kérelmet az arra kijeldlt elektronikus feltleten a tanév rendjében meghatarozott idépontig lehet
benyujtani. Kedvezményes tanulmanyi rendet a hallgat6 t6bb alkalommal is kérhet.

Az engedély alapjan a hallgat6 a kotelez6 foglalkozasokon vald részvétel aldl teljes vagy részleges
felmentésben részestlhet, vizsgait a vizsgaidészakon kiviil, de legkésébb vizsgaidbszak végéig, az
oktatasi id&szakot hamarabb lezarhatja, a tantiargyak kovetelményeit az el6irtnal hamarabb
teljesitheti, vagy mas hasonl6 kedvezményben részestilhet.

Kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezésének indoka lehet:

a)  folyamatosan j6 tanulmanyi eredmény melletti, kiemelkedd, tudomanyos diakkéri eredmény,

b)  folyamatosan j6 tanulmanyi eredmény melletti f6iskolai kozéleti tevékenység,

c)  kulfoldi 6sztondij elnyerése,

d) folyamatos, stlyos betegség,

e) az olimpiai vagy paralimpiai felkésztlés a Magyar Olimpiai Bizottsig vagy a paralimpiai
mozgalom javaslata alapjan,

f) a Magyar Koztarsasag, illetve a magyar nemzet felemelkedése és hirnevének Oregbitése
érdekében kiemelkedé teljesitmény kifejtése, illetve kozfeladat ellatasa,

g)  folyamatos j6 tanulmanyi eredmény melletti kiilfoldi munkavégzés.

A kedvezményes tanulmanyi rendrdl sz6l6 kérelemben 61 kell tintetni a hallgaté tanulmanyainak
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tervezett Utemezését, a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell a sziikséges igazolasokat.

A kurzusfelvételre az altalanos szabalyok vonatkoznak, a tantargyakbol az értékelést legkésébb a
vizsgaid6szak utolsé napjaig meg kell szerezni.

Kedvezményes tanulmanyi rend egy eljarasban legfeljebb egy félévre engedélyezhetd.

A kedvezményes tanulmanyi rend alapjan tanulmanyokat folytaté hallgaténak is le kell azonban
tennie az Gsszes — a szak tantervében — kotelezben elbirt vizsgat, és teljesitenie kell a képzési és
kimeneti kévetelményben el6irt feltételeket, tovabba a félév elején fel kell vennie a kapcsolatot az
altala felvett tantargyak el6adodival.

A kedvezményes tanulmanyi rend tovabbi folytatdsara vonatkozé kérelem — kilonds tekintettel a
teltételek megszinésére, a kedvezményre valé méltatlansagra - elutasithato.

A kiilfoldi fels6oktatasi intézményben folytatott részképzésben vald részvétel

I1.48. §

A kérelmet legkésébb a félév kezdete el6tt 10 munkanappal kell az Ugyfélszolgilaton, a
szakfelel6shoz cimezve, szikség esetén kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelemmel egyttt
kell benyujtani. A kedvezményes tanulmanyi rend kérelmezéséhez csatolni kell a hallgat6 altal
kidolgozott tanulmanyi tervet. ERASMUS 6sztondij esetén a kérelmet az Osztondijrol szolo
értesités kézhez vétele utan 5 munkanapon belil kell benyujtani. Az Erasmus 6sztondijas hallgaté
vallalja tovabb, hogy az Intézményi Koordinatorral, valamint a szakjanak megfelel6 intézet
Erasmus Felel6sével teljes mértékben egytittmtkodve készil fel az ttra, és a részképzés valamennyi
részletér6l mar a kiutazas el6tt tajékoztatja a Tanulmanyi Osztalyt is.

A kulfoldi felséoktatasi intézményben részképzésen résztvevé hallgatd sajat dontése alapjan a

kérdéses félév(ek)re:

a)  bejelentkezik, ekkor a hallgaté jogviszonyat fenntartja és kedvezményes tanulmanyi rendet
kér,

b)  sziinetelteti a hallgatdi jogviszonyat, ez esetben eljarasi dijat nem kell fizetni.

A kulfoldi részképzésen résztvevo hallgatd a kilfoldon teljesitett tantargyait és vizsgait az altalanos
rend szerint ismertetheti el, illetve kérheti a Kreditatviteli Bizottsag el6zetes allasfoglalasat a
kialfoldon teljesitend6 tantargy elismerésérél.

Ha a kilfoldi részképzésen résztvevo hallgatd a félévre beiratkozott, de a gyakorlatokon tavolléte
miatt nem tud részt venni, szamara a gyakorlati jegy megszerzését, vagy a vizsgara bocsatas
feltételeinek teljesitését a félévi vizsgaiddszak megkezdéséig illetve - kiilondsen indokolt esetben, a
szakfelel6s engedélye alapjan - a vizsgaidGszak alatt kiilon feladat (dolgozat, beszamolo stb.) alapjan
lehet6vé kell tenni, ha a tantargy képzési célja az ilyen jellegl teljesitéssel nem séril.

A kulfoldi részképzésen részt vevé hallgaté a kulféldi felsGoktatasi intézményben szerzett
érdemjegyeir6l szolo igazolasa leadasanak, valamint az esetlegesen a Foéiskolan teljesitendé
szamonkéréseinek hatarideje:

a)  az 6szi félév teljesitéseirdl a félévet kévetd februar 20. napja,

b)  a tavaszi félév teljesitéseirdl a félévet kévetd julius 20. napja.
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A félév lezarasa, a tanulmanyi atlageredmény (kreditindex) kiszamitasa
I1.49. §

Amikor a vizsgaid6szak véget ért, a torzslapot az ETR-ben a Tanulmanyi Osztaly zarja le.

A tanulmanyi atlageredményt a vizsgaidészakot koveté 20 munkanapon belil meg kell allapitani a
tantervben el6irt médon értékelt szamonkérések figyelembevételével.

A tanulmanyi atlageredmény kiszamitasnal minden érdemjegyet a végleges eredménnyel (tehat
ismételt vizsga esetén a legutolsé osztalyzattal) kell figyelembe venni. Haromfokozata értékelés
esetén a mellérendelt érdemjegyet kell a szamitas alapjaul venni.

A korabbi tanulmanyok, az athallgatis, parhuzamos képzés alapjan elismert teljesités a
kreditindexbe nem szamit bele.

IL.E. FEJEZET
A TANULMANYOK LEZARASA

A végbizonyitvany (abszolutérium)

11.50. §

A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazolasa, hogy a hallgaté a szak tantervében el&irt
tanulmanyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az el6irt allamilag elismert nyelvvizsga és a
zarévizsga kivételével) mindenben eleget tett, illetve a szakdolgozathoz rendelt kreditpontok
kivételével a képzési és kimeneti kovetelményekben elbirt kreditpontokat megszerezte. A
végbizonyitvanyt abban a félévben kell kiadni, mely félévben a hallgat6 az abszolutérium feltételeit
teljesitette.

Tobb szakon tanulmanyokat folytat6 hallgaté esetén minden szakon kiilon kell végbizonyitvanyt
kiadni.

A (2) bekezdés aldl kivételt jelent az a képzés, amelynek soran a hallgaté kotott szakparos
képzésben folytatja tanulmanyait. Ebben az esetben a végbizonyitvanyt csak akkor lehet kiadni, ha
mindkét szak kévetelményeit teljesitette a hallgato.

A végbizonyitvanyt a rektor irja ala.

Ha az oklevél megszerzésének el6feltétel az altalainos nyelvvizsga megléte, a koévetelmény
teljestilése alol mentesiilnek azok a hallgatok, akik a tanulmanyaik elsé évfolyamon torténd
megkezdésének évében legalabb a 40. életéviiket betoltik. Ez a rendelkezés azoknal alkalmazhato
utoljara, akik a 2015/2016. tanévben tesznek zarévizsgat.

Az oklevél megszerzésének elbfeltételeként elvart nyelvvizsga elfogadhaté nyelvérdl a Vezetoi
Ertekezlet donthet.
A szakdolgozat (diplomamunka)

I1.51. §
A szakdolgozat, diplomamunka (a tovabbiakban: szakdolgozat) a képzési és kimeneti kovetelmény
altal el6irt tartalma, a tanulmanyok lezarasakor irt dolgozat.
Minden alapképzésben, mesterképzésben illetve felsGoktatasi szakképzésben részt vevs hallgatd a
szak lezarasaként — a képzési és kimeneti kovetelményekkel 6sszhangban — szakdolgozatot ir.
A hallgaté minden szakon 6nall6 szakdolgozatot koteles irni.
A szakdolgozatok formai és tartalmi kovetelményeit, valamint a szakdolgozat el6készitésének,
megirasanak modjat a Féiskola Hirdetményben hozza nyilvanossagra. A kévetelményrendszernek
nem megfeleld, illetve nem megfelelé médon elkészitett szakdolgozat nem adhaté be. A formai és

tartalmi kovetelmények az alapképzésben minden intézetben egységes dokumentumot képeznek,
mesterképzésben az intézetek ettdl eltérhetnek.

A hallgaténak a szak képzési és kimeneti kovetelményei altal meghatarozott kereteken belil kell
szakdolgozati témat valasztani.
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A szakdolgozat a hallgaté 6nall6 munkaja, melyben be kell tartani a hivatkozasok és idézések
standard szabalyait. A szakdolgozathoz csatolni kell a hallgat6 eredeti alairassal ellatott nyilatkozatat,
melyben kijelenti, hogy a munka sajat szellemi terméke. A plagiummal gyanusithaté szakdolgozat
szerzbje ellen fegyelmi eljaras indithato.

I1.52. §

A szakért felel6s intézetek minden félév kezdetéig kotelesek szakdolgozati témakat felajanlani a
hallgatoknak.

A hallgaté az intézetvezetd, vagy szakfelelés altal, legkés6bb a mintatanterv szerint halado
hallgatok végbizonyitvanyanak megszerzése el6tt két félévvel kiirt témak kozil valaszthat
szakdolgozati témat. A hallgaté kérheti az intézetvezet6tol vagy a szakfelel6stél szakdolgozati téma
kifrasat, amennyiben erre talalt megfelel$ konzulenst, és az beleillik az intézmény szakmai profiljaba.

Szakdolgozatként (diplomamunkaként) csak olyan feladatot lehet kiadni, amely a képzés tanterve
alapjan megszerzett ismeretek birtokaban, konzulens vagy szakszeminarium-vezetd iranyitasaval
elvégezhet6 és bizonyitja, hogy a jelolt kell6 jartassagot szerzett a tanult ismeretanyag elméleti és
gyakorlati alkalmazasaban.

A szakdolgozat témajanak kivalasztasanal és a téma feldolgozasa soran a hallgatonak tgyelnie kell
arra, hogy amennyiben gazdalkodd, vagy egyéb szervezetek, jogi, vagy természetes személyek
azonositasara alkalmas, tzleti titoknak mindésils, vagy egyéb fokozott biztonsaggal kezelend6
adatokat, tényeket, informdcidkat is felhasznal a munkajaban, azokat oly médon alakitsa at, vagy
tegye felismerhetetlenné (tovabbiakban elvaltoztatas), hogy a dolgozat ne sértse vagy veszélyeztesse
a felsoroltak érdekeit, jogait. Minden ez iranyu felel6sség a hallgatot terheli.

I1.53. §

Ha a hallgaté olyan témarol ir, amelynek zartkord kezelése vagy titkositasaszitkséges ¢és
elvaltoztatasa nem lehetséges, a titok (lzleti, szolgalati, allamtitok stb.) gazdaja legkésébb 15
munkanappal a szakdolgozat leadasi hataridejét megel6z6en kérheti a szakdolgozat

a) titkos kezelését vagy

b)  zart kezelését (a tovabbiakban egyiitt: titkositas).

Hallgat6 nem kérheti a szakdolgozat titkositasat.

A szakdolgozat titkos kezelésére akkor van modd, ha a szakdolgozat témaja, a benne feltintetett

tények, adatok a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. térvény hatalya ala tartozik és ezt

a tényt a titokgazda igazolja.

A szakdolgozat zart kezelésére akkor van méd, ha

a) a szakdolgozat feltiintetett adatok a szakdolgozat, diplomamunka alanyanak tzleti titkat
képezik, és

b)  a szakdolgozat alanyanak kulénleges helyzete (monopdlium, egyértelmt azonosithatosag, stb)
miatt az elvaltoztatas esetén is azonosithat6 lenne.

A titkositast a tanulmanyi osztalyvezeté engedélyezheti. Az elfogadott vagy elutasitott kérelem egy

példanyat a hallgatd, egy példanyat a Tanulmanyi Osztaly kapja. A formai okbdl elégtelen titkositasi

kérelmet — kilonosen, amelyik a titokgazda szitkséges nyilatkozatait nem, vagy nem mind

tartalmazza — el kell utasitani. A szakdolgozat titkositasara iranyuld kérelmet {rasban kell benyujtani

az Ugyfélszolgalaton legkésébb 15 munkanappal a szakdolgozat leadasi hataridejét megel6z6en. A

titkositasi kérelemnek tartalmaznia kell

a) a titkositas sziukségességének részletes indoklasat, kulénos tekintettel arra, hogy miért
elkeriilhetetlen a titkositast igénylS részek dolgozatban vald szerepeltetése, valamint

b)  a titokgazda nyilatkozatat arrdl, hogy a hallgatd a szakdolgozataban a titkokat felhasznalhatja,
valamint

c) azt, hogy a titokgazda tudomasul veszi, hogy a Fdiskola zartan kezelt szakdolgozat esetén
titkositott szakdolgozatvédést nem szervez, de a szakdolgozat kutathatosagat korlatozza,

d) a titkositds id6tartamat, azaz annak az idépontnak a megjel6lését, amikortol a szakdolgozat
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szabadon kutathatova valik.

(6) Az elfogadott titkositasi kérelem egy eredeti és alairt példanyat a szakdolgozat leadott példanyanak
elejébe a hallgatonak be kell kéttetnie és a CD-n felirattal jeleznie kell a titkositas tényét. Ellenkezé
esetben a titkositas érvénytelen és a Féiskola nem vallalja a titkos kezelést, zart kora kezelést.

(7) Titkos kezelés esetén a a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény el6irasait kell
alkalmazni. Zart kord kezelés esetén a Féiskola biztositja, hogy a szakdolgozat szévegét a biralon
és a zarévizsga-bizottsag tagjain kivil nem teszi elérhetévé, annak kutatasat nem biztositja.

(8) A szakdolgozat készitését témavezetd, konzulens vagy szakszeminarium-vezetd iranyitja, aki az
intézmény féallasu vagy egyéb jogviszonyban foglalkoztatott oktatdja, illetve az intézetvezetd
engedélyével kiilsé szakember is lehet. Ha a hallgaté kilsé konzulens iranyitasaval irja a
szakdolgozatat, mellette belsé konzulenst is kell valasztania, aki jegyzi az arra kijelolt elektronikus
felileten a konzultacidkat, feltolti a kiilsé konzulens biralatat, és sajat maga is érdemjeggyel értékeli
a dolgozatot.

(9) A szakdolgozat témajat a hallgaté a felajanlott témak kozil vagy a témavezetével, illetve annak
hianyaban a szakért felel6s intézet vezetSjével egyeztetve valasztja. A szakdolgozat témajat és
témavezet6jét az intézet vezetSje hagyja jova.

(10) A témavalasztas és a zarovizsga-idészak kezdete kozott legalabb 6 honapnak kell eltelnie.

(11) Az illet6 intézet a szakdolgozat témavezetésének elvallalasahoz ennél hosszabb hataridét is
megszabhat. Ezt azonban a téma meghirdetésekor idében kozzé kell tenni.

(12) A szakdolgozat témajat, témavezetGjét a szakért felels intézetvezetSje hagyja jova irasban 1
hénapon belill, az esetleges titkossag engedélyezésével egytitt.

(13) Az egyes intézetek — a Féiskola oktatdi, tudomanyos kutatéi kézil — szakdolgozati referenst is
kijelolhetnek, akinek feladata a szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos kérdésekben a hallgatok
tajékoztatasa.

(14) A szakdolgozati konzultaciok kozil az elsé alkalomra legkésébb a szakdolgozat tervezett
benyujtasat fél évvel megel6z6 idépontban, a harmadik alkalomra legkésébb a szakdolgozat
tervezett benyujtasa el6tt harom héttel kell sort keriteni

(15) A hallgaté jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatas idépontja és a
szakdolgozat beadasa kozott legalabb 4 honapnak kell eltelnie. Nem mindsil szakdolgozati
témavaltoztatasnak a cim nyelvhelyességi javitisa. A szakdolgozat témajanak megvaltoztatasara a
szakdolgozati témavalasztas eljarasat kell alkalmazni.

(16) A hallgaté masodik és minden tovabbi témavaltoztatdsa esetén, valamint a hallgatéi jogviszony
megszinését kovetben a Féiskola témavezetét nem koteles biztositani.

(17) A joévahagyott témat és témavezetSt az ETR-ben régziteni kell.
I1.54. §

(1) A szakdolgozatot a témavezetd engedélyével lehet benyujtani. Amennyiben

a)  adolgozat késziltségi foka alacsony, vagy

b) a dolgozat nem felel meg az alapveté formai kévetelményeknek (azaz: idézési technikaja
elfogadhatatlan, fejezetei nem kévethetSk, tartalomjegyzéke vagy felhasznalt irodalmi része
nincs meg vagy hianyos), vagy

¢)  helyesirasi szempontbdl elfogadhatatlan

d) atémavezetS a benyujtast nem engedélyezi. Az ezen okok miatt be nem nydjtott szakdolgozat
a kovetkez6 félévben adhato be javitott formaban.

(2) A szakdolgozat Ugyfélszolgalaton tigyfélfogadasi idében hivatalos atvételi elismervény illetve a
leadott szakdolgozat alapadatainak hallgaté altali igazolasa ellenében adhat6 le. A benydjtaskor
leadand6
a)  aformai kévetelményeknek megfelel6 bekotott dolgozat egy példanya,

b) s dolgozat hatsé boritéjanak belsé oldalan rogzitett tokban a dolgozat elektronikus — word
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vagy pdf formatumu — valtozatat tartalmazé két CD,

c)  aszakdolgozat tartalomjegyzéke elé bekototten az arra kijelolt elektronikus feliileten kozzétett
formanyomtatvanyon tett sajat szellemi termékrol szo6l6 nyilatkozat,

d) a konzultaciok végrehajtasanak és a szakdolgozat benyujthatésaganak tényérél szolo, az arra
kijelolt elektronikus feltleten kozzétett formanyomtatvany alkalmazasaval kiallitott igazolas,

e) amennyiben megtortént, a I1.52. {(1) szerinti jovahagyas a titkositasrol,

melyek barmelyikének hianyaban az Ugyfélszolgalat az atvételt megtagadja.

A szakdolgozatot tavaszi szemeszter végén torténé védés esetén aprilis 15-ig, mig az Gszi
szemeszter végén torténd védés esetén november 15-ig kell leadni. Amennyiben ez a nap olyan
napra esik, amikor az Ugyfélszolgilaton nincs iigyfélfogadas, akkor a hatiridé a megadott napot
koveto elsé olyan nap, melyen van tigyfélfogadas.

I1.55. §

A témavezet6 a szakdolgozatot benyujtasa utan egy héten belil az arra kijelolt elektronikus
felileten otfokozatu osztalyzattal és szévegesen is értékeli. Az értékelés a szakdolgozat {réja
szamara az arra kijelolt elektronikus feltileten hozzaférhetd.

Az idézés szabdlyait be nem tarté, mas szerz6tdl vald atvétel (plagium), illetve a szerzdi jog
szabalyait megsérté szakdolgozat esetén értékelése elégtelen, fiiggetlentl attdl, hogy a jogsértés
tényére a biralat vagy a védés soran, esetleg mas alkalommal deril fény. Amennyiben
bebizonyosodik, hogy a szakdolgozatot vagy annak részét, illetve a szakdolgozatnak vagy annak egy
részének benyujtott tervezetét, vazlatat stb. nem a hallgato irta, a szakdolgozat elégtelen értékelése
mellett az intézetvezets fegyelmi eljarast kezdeményezhet. A fegyelmi eljarast a szakdolgozat irasa
idején is lehet kezdeményezni.

A (2) bekezdés szerinti plagium megallapitasat az erre szolgald informatikai program adatainak
segitségével végzi a Foéiskola, lehetéség szerint a szakdolgozat biralatra t6rténé  kiadasat
megel6zben.

A szakdolgozatot a képzés szerint illetékes intézet vezetdje altal kijelolt biralé (opponens) is értékeli.
Szakdolgozatot a Féiskola egyetemi vagy féiskolai tanari, docensi és adjunktusi besorolasu oktatdi,
valamint az adott szakma elismert képvisel6i biralhatnak. A biral6 olyan szakdolgozat biralatait nem
vallalhatja el, amelynek el6készitésében, konzultalasaban részt vett. Kilondsen indokolt esetben az
intézetvezetd engedélyével tanarsegéd is biralhat szakdolgozatot, ebben az esetben a szakdolgozati
biralatot az intézetvezetd is ellenjegyzi.

A biralé pontozassal és szévegesen is értékeli a szakdolgozatot és a pontozas alapjan Gtfokozata
érdemjeggyel mindsiti azt. A biralé a dolgozathoz kapcsoloédd ketté kérdést is feltesz, melyekre a
szakdolgozat iréjanak a védésen kell valaszolnia.

Amennyiben a biral6 elégtelenre és a konzulens legalabb kézepesre értékeli a szakdolgozatot, a
képzés szerint illetékes intézet vezetdje koteles masodik biralot kijeldlni, aki az (5) bekezdés szerint
jar el. A képzés szerint illetékes intézet vezetSje mas esetben — példaul hallgatéi panasz, elfogultsag
jogos felmertlése stb. — is jogosult masodik biralot kijelolni. Masodik biralo kijellése esetén a
védésen mind a két biralo altal feltett kérdésekre valaszolnia kell a szakdolgozat iréjanak.

Az opponensi értékelést a biralok az arra kijelolt elektronikus felileten koételesek régziteni a
benyujtasi hataridét kévetd 6t héten belil. A (6) bekezdés szerinti Gjabb biralat esetén a birald
értékelését két héten — a benyujtasi hataridét kéveté hét héten — beltl koteles az arra kijel6lt
elektronikus feliileten rogziteni.

A szakdolgozat értékelése a témavezet6 altal adott, a biralé altal adott és a szakdolgozat védésére
kapott érdemjegyek két tizedes jegyre kerekitett (6t ezredtdl felfelé) atlaga. Amennyiben két biralo
értékelte a dolgozatot, akkor az 6 altaluk adott érdemjegyek két tizedes jegyre kerekitett (6t ezredtdl
felfelé) atlagat kell figyelembe venni a szakdolgozat értékelésének megallapitasakor. A szakdolgozat
érdemjegye a szakdolgozat értékelése egész szamra kerekitve (6t tizedtdl szazadtol felfelé).

A szakdolgozat megvédése nyilvanos. Bzt kizardlag allamtitok, szolgalati titok, valamint tizleti titok
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védelme érdekében lehet korlatozni.

(10) Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian vagy mas szakmai versenyen fédijat vagy elsé
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dijat nyert és a szakdolgozatra vonatkozo6 szabalyok szerint benyujtott dolgozatot a szakért felel6s
intézet vezetbje kilon biralat nélkil jeles mindsitéssel elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal
szemben tamasztott tartalmi és formai kovetelményeknek.

A zar6vizsga
I1.56. §
A zarévizsga a képzési és kimeneti kévetelményekben el6irt, az oklevél megszerzéséhez sziikséges
ismeretek, készségek és képességek megszerzésének ellendrzését és értékelését szolgalja, melynek
soran a hallgatonak a zarévizsga bizottsag el6tt arrdl is szamot kell adnia, hogy a tanult ismereteket
alkalmazni tudja.
A zarovizsga vizsgaidépontjara valo jelentkezés feltétele

a.a) a zarovizsga, mint kurzus felvétele az ETR-ben a kurzusfelvételi idészakban, vagy
a.b) az abszolutérium birtokaban a zarévizsgara jelentkezés az arra kijeldlt elektronikus feltleten

és
b) a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése legkésébb a zarévizsga idépontja elétt 10
munkanappal.

A zarévizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidSszakban a hallgatél jogviszony
keretében, majd a hallgatéi jogviszony megszinése utan, hatarid6 nélkil, barmelyik
vizsgaidészakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint leteheto.

Az Ftv2005. és az Ftv1993. szerint képzést kezdett hallgatok esetében a végbizonyitvany
kiallitasatél szamitott hetedik év eltelte utan a zardvizsgat a szak, illetve az Ftv.1993 szerinti
téiskolai szak esetén a jogszabalyban meghatarozott jogutdd alapképzési szak mintatanterve szerint
abban az évben zardvizsgat tevé hallgatoira vonatkozd kévetelményrendszer alapjan lehet letenni.

Az Nftv. szerint képzést kezdett hallgatok esetében a végbizonyitvany megszerzését kovetd 6todik
év leteltéig a mindenkor érvényes kdvetelményrendszer alapjan lehet zardvizsgat tenni. Az
abszolutérium megszerzését kovetd 6todik év elteltét kovetSen zardvizsgat tenni nem lehet.

A zarévizsga részei:

a)  aszakdolgozat (diplomamunka) megvédése és

b)  aszakmai vizsga.

Kivételes esetben az intézetvezetd elbterjesztésére az altalanos rektorhelyettes jévahagyasaval a
szakdolgozat-védés és a szakmai vizsga mas-mas napokon is lehet. Szakparos hallgatéknak mindkét
szakjuk képesitési kvetelménye szerinti szobeli komplex vizsgat egy napon kell letenniiik.

A szakmai vizsga részben vagy egészben szobeli.

A szakmai vizsga kovetelményeit, a szamonkérésre kertlé témakoroket, tantargyakat (a
szakirodalom megjel6lésével egyiitt) legkésébb a zardvizsgat megeléz6 két honappal az ETR
feluletén ko6zz¢é kell tenni.

(10) A jelolt felkészultségét a bizottsag tagjai osztalyozzak. A zarévizsga eredménye a szakmai vizsgara

adott érdemjegy és a szakdolgozat osztalyzatinak (szakparos képzés esetén a szakdolgozatok
osztalyzatai szamtani atlaganak) két tizedesre (6tven szazadtol felfelé) kerekitett szamtani atlaga,
amelyet a leckekonyvbe, zarévizsga-jegyzOokonyvbe egész szamra kerekitve kell bejegyezni.
Amennyiben barmelyik részjegy (szakdolgozat-védés, szakmai vizsga) elégtelen, a zarévizsga
értékelése elégtelen. A zardvizsgardl jegyzokonyvet kell vezetni. A zardvizsga eredményét a
bizottsag elnoke kozli a hallgatoval.

(11) A zarévizsgak tapasztalatairdl az intézetvezetd irasban tajékoztatja a rektort.

(12) Ismétl6 zarovizsgat legkorabban a kovetkezé zarévizsga idészakban lehet letenni.

(13) A hallgat6 szakonként kiillon zardvizsgat tesz, kivéve ha jogszabaly masként rendelkezik.
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(14) Zarovizsgat a tanév rendjében meghatarozott zarévizsga-idészakban lehet tenni.

(15) A zardvizsgan az a hallgatéd vehet részt, aki
a)  avégbizonyitvanyt (abszolutérium) megszerezte,
b)  tandijjal, téritéssel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, a Féiskola leltari
targyait leadta,
c)  szakdolgozatat hataridére benyujtotta.

(16) A zardvizsgardl jegyzokonyvet kell késziteni.

(17) A zarévizsga szakmai vizsgajan az a hallgaté vehet részt, akinek szakdolgozatat legalabb elégséges
érdemjegyre mindsitették.

(18) A zarovizsga szobeli — illetve ha van — gyakorlati részét zarovizsga-bizottsag elétt kell letenni.

(19) A zardvizsga szobel, illetve a szakdolgozattol kilonbozé irasbeli és/vagy gyakotlati tészét a
bizottsag zart tilésen Gtfokozata értékeléssel mindsiti.

A sikertelen zar6vizsga megismétlése

11.57. §

(1) Ha a szakdolgozat mindsitése elégtelen, a hallgaténak Gj szakdolgozatot kell készitenie a 11.52. §(1)
szerintl jovahagyasi eljaras utan. Ebben az esetben az ott meghatarozott idébeli korlatozas nem
alkalmazhaté. Megismételt szakdolgozat esetén a hallgaté leghamarabb a kovetkezd zarévizsga-
id&szakra jelentkezhet. Elégtelennél jobb érdemjeggyel mindsitett szakdolgozat javitasara nincs
lehet6ség. Amennyiben a szakdolgozat mindsitése az idézési szabalyok be nem tartisa miatt
(plagium) lett elégtelen, a (volt) hallgaté csak mas témabdl irhatja szakdolgozatat.

(2) A szakdolgozat témajaként a szakért felelés intézet vezetjének dontése alapjan a korabbi dolgozat
témaja is kijelolhetd.

(3) Ha a zarévizsga szobeli (beleértve, ha a szakdolgozatot kiilon bizottsag el6tt védi meg), irasbeli,
illetve gyakorlati részén a hallgatd elégtelen érdemjegyet szerzett, zarovizsgajanak adott részét kell
megismételnie. Erre leghamarabb a kévetkezd zarévizsga-idészakban keriilhet sor.

(4) Elégtelenre mindsitett zarovizsga megismétlésére két alkalommal van lehet&ség.
A zaré6vizsga-bizottsag
I1.58. §

(1) Zardvizsgat bizottsag el6tt kell letenni. A zardvizsga-bizottsagnak elnéke és legalabb még két tagja
van. A zardvizsga-bizottsagot ugy kell 6sszeallitani, hogy
a)  legalabb egy tagja egyetemi vagy féiskolai tanar, illetve egyetemi vagy féiskolai docens legyen,
tovabba
b)  legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasi jogviszonyban a Féiskolaval.

(2) A zarévizsga-bizottsagi elnckséggel illetve tagsaggal jard feladat ellatasara felkérheté személyeket,
a szakért felel6s intézet javaslata alapjan, legkésébb a zarévizsga-idészak kezdetét 3 honappal
megel6z6en, altalaban 3 év idétartamra a rektor kéri fel. Zarovizsgaztatasban csak olyan személy
vehet részt, akit a rektor erre felkért. A felkérést a Fdiskolaval munkaviszonyban nem all6
szakembernek irasban kell elfogadnia. A zardvizsga-bizottsagok Osszetételérdl a szakért felelGs
intézet vezetSje dont.

(3) Ha a szakdolgozat megvédésére a zardvizsga-bizottsag el6tt keril sor, ennek idejére a témavezetSt
és az opponenst tanacskozasi joggal a zarévizsgara meg kell hivni.

(4) Ha a zardvizsga tobb szébeli vizsgabdl all, a jelen szakasz rendelkezései valamennyi bizottsagra
alkalmazandok.
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Az oklevél

I1.59. §
Sikeres zarévizsga alapjan a Fdéiskola a hallgatd részére — a zarévizsgatol, illetve a nyelvvizsgat
igazol6 okirat bemutatasatol szamitott harminc napon beliil — magyar és angol nyelven oklevelet ad

ki.

Nem magyar nyelven folyé képzés esetén magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni az
oklevelet.

Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehet6ség, mert a nyelvvizsga-bizonyitvanyt a hallgaté nem
mutatta be, a Foiskola igazolast allit ki, amely végzettséget és szakképzettséget nem igazol, de
tanusitja a zarévizsgak eredményes letételét.

Az oklevelet a zarévizsga-bizottsag elndke (akadalyoztatasa esetén a szakért felel6s intézet vezetdje)

és a rektor (vagy az altalanos helyettese) irja ald. TObb zarévizsga-bizottsag elbtt tett vizsga esetén

az egyik bizottsag elnoke irja ala az oklevelet.

Az oklevél a végzettség és szakképzettség megszerzését igazolja.

Az oklevél] atlageredményének kiszamitasa:

a) az Ftv1993. szerinti féiskolai képzés esetén a szigorlatok érdemjegyei atlaganak, a zardvizsga
két tizedesjegy pontossagi eredményének szamtani atlaga, ugy, hogy az oklevél
eredményének kiszamitasanal az eredménytelen vizsgak osztalyzatat figyelmen kivil kell
hagyni;

b) az Nftv. és az Ftv2005. szerinti alap-, mester- és szakiranya tovabbképzés valamint
felsGoktatasi szakképzés esetén a két tizedesjegy pontossaggal a tanulmanyok teljes idejére
szamitott modositott korrigalt kreditindex és a zardvizsga két tizedesjegy pontossagu
eredményének két tizedesjegy pontossagu szamtani atlaga adja.

¢) Az oklevél minésitése a két tizedesjegyre kiszamitott atlageredmény alapjan torténik:
— Kival6 4.81, vagy magasabb

—  Jeles 451 -4.80
- Jo 3.51-4.50
—  Kozepes 2.51-3.50

— Elégséges nem tobb, mint 2,50
A hallgat6 kérésére — a III. rész szabalyai szerint el6irt térités megfizetése esetén — az (1) és a (2)
bekezdésben meghatarozottaktdl eltéré nyelven kiallitott oklevél is kiadhato.

Kitiintetéses oklevél

11.60. §

Az Ftv1993 szerinti féiskolai képzésen kitiintetéses oklevelet kap az, aki a zarévizsga minden
tantargyabol jeles eredményt ér el, diplomamunkajanak és valamennyi szigorlatanak osztalyzata
jeles, Osszes érdemjegyének atlaga legalabb 4,00, tovabba osztalyzatai kozott — az atlageredmény
kiszamitasanal figyelmen kiviil hagyottakat is beleértve — kozepesnél rosszabb nincs.

Az Nftv. és az Ftv2005. szerinti képzésen kitiintetéses oklevelet kap az, aki a zarévizsga minden
tantargyabol jeles eredményt ér el, diplomamunkajanak biraléi és védési osztalyzata jeles, a
diplomaatlaga 4,90, vagy azt meghaladé, valamint kbzepesnél rosszabb végleges osztalyzata nincs.

Az oklevélmelléklet

Ftv. 63. § (2) Az alapképzésben és mesterképzésben szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurépai Bizottsag és az
Eurépa Tanacs éltal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzeti vagy etnikai
kisebbségi képzés esetében - a hallgaté kérésére - az érintett kisebbség nyelvén. Az oklevélmelléklet kdzokirat.

1L.61. §

Az oklevél mellé téritésmentesen ki kell adni az BEurdpai Bizottsag és az BEurépa Tandcs altal
meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, valamint nemzeti vagy etnikai
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kisebbségi képzés esetén — a hallgaté kérésére — az illet6 kisebbség nyelvén.
Az oklevélmellékletet a hallgatd kérelmére — a III. rész szabalyai szerint el&irt térités megfizetése
esetén — az el6z6 bekezdésben meghatarozottaktdl eltéré nyelven is ki lehet adni.

Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy — elsésorban kulfoldi érdekelt — szamara

megkonnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetenciakat tanusit.

Az oklevélmelléklet legalabb

a.a) a tulajdonos nevét,

a.b) a végzettség (szak) megnevezését,

a.c) a végzettség (fokozat) szintjét,

a.d) a teljesitett tantervi koévetelmények ismertetését (tanegységek, tantargyak megnevezése,
megszerzett kreditek értéke, az értékelés modszere, az érdemjegyek),

a.e) annak ismertetését, hogy az adott oklevél birtokaban milyen foglalkozasok folytathatok,

a.f) a Féiskolara vonatkozo informaciokat,

a.g) amagyar felsGoktatasi rendszerre vonatkozé informaciokat tartalmazza.

Az oklevélmelléklet jelen szakasz (4) bekezdése szerinti adatait az Oktatasszervezés koteles
feltolteni az ETR-be. Az oklevélmelléklet kiadasa a Tanulmanyi Osztaly feladata.

A disz- (jubileumi) oklevél
I1.62. §

A rektor arany, gyémant, vas, illetve rubin diszoklevelet adomanyozhat annak, aki 6tven, hatvan,
hatvanét vagy hetven éve szerezte meg az oklevelét a Foéiskolan, és életpalyaja alapjan
koézmegbecstlésre mélto.

Egy alkalommal platina diszoklevél adomanyozhaté életpalyaja alapjan annak, aki a Féiskolan vagy
jogeléd intézményei valamelyikében legalabb hetvendét éve szerezte meg oklevelét.

A rovid szakmai életutat is bemutatd kérelmet az Ugyfélszolgalaton kell benydjtani, és csatolni kell
az oklevél masolatat.

A diszoklevelet a beérkezett kérelem alapjan — a szakért felel6s intézet altal tett javaslatot
figyelembe véve — a rektor adomanyozza. A diszoklevelet a rektor és az intézet vezetdje irja ala,
atadasara féiskolai innepség keretében kertl sor.

A Kreditatviteli Bizottsag

11.63. §

A Kreditatviteli Bizottsag feladat- és hataskore:

a)  tanegység-befogadasi és felmentési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal ezekben az
tgyekben;

b)  el6zetes kreditelismertetetési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal MA szakra jelentkezdk
esetében.

A hallgaté el6zetesen kikérheti a Kreditatviteli Bizottsag allasfoglalasat annak a tanegységnek a
befogadasardl (a kreditatviteli szabalyok szerint), amelyet az altala végzett szak valamely tanegysége
helyett mas intézményben kivan felvenni. A hallgaté nem kérheti a Féiskolatol a targy felvételéhez
esetlegesen el6irt anyagi hozzajarulas fedezetét.

A hallgaté vizsgakurzusait képzése soran mas intézményben nem teljesitheti, de kordbban elvégzett
vizsgakurzusait a Kreditatviteli Bizottsag elismerheti.
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ILF. FEJEZET
A SPECIALIS SZUKSEGLETU HALLGATOKAT MEGILLETO TANULMANYI
KEDVEZMENYEK ES A FOISKOLA ALTAL BIZTOSITOTT TANULMANYI
TAMOGATASOK

I1.64. §
(1) A fogyatékossaggal ¢l6 (a tovabbiakban:specialis szukséglett), igy killondsen a stulyosan beszédhibas,
diszlexias, diszgrafias, diszkalkulias, hallas-, latas- és mozgassérilt, valamint a tartds orvosi
kezelésre szorulé hallgatok tanulmanyaik soran a tanulmanyi kovetelmények teljesitésére
kedvezményeket vehetnek igénybe.
(2) Fogyatékossaggal ¢él6 hallgaté fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges vagy
id&szakos voltat szakvéleménnyel igazolja.
(3) A (2) bekezdésben meghatarozott szakvélemény kiadasara
a)  amennyiben a jelentkez6 fogyatékossaga mar a kozoktatasi tanulmanyai soran is fennallt, és
erre tekintettel a tanulmanyai és az érettségi vizsga soran kedvezményben részesult, a nemzeti
kozneveléstél szolé CXC. torvényben meghatarozott szerv,

b) amennyiben a fogyatékossigot késébb allapitottak meg, a rehabilitacios szakigazgatasi
szervjogosult.

(4) Ha a jelentkezé fogyatékossaga mar a kozoktatasi tanulmanyai soran is fennallt és erre tekintettel a
tanulmanyai és az érettségi vizsga soran kedvezményben részestlt, az ezt igazolé dokumentumokat
a kedvezmény, mentesség iranti kérelemhez egyszerd masolatban kell csatolnia.

(5) Az igazolasokat az Ugyfélszolgalaton kell beadni.

(6) A fétitkar orvosi, egészségugyi, igazsaglgyi szakvélemények alapjan dont a fogyatékos hallgatokat
megilleté kedvezmények, illetve a tanulmanyi kotelezettségek részleges- vagy teljes mentességére
iranyul6 kérelmek elbiralasarél.

(7) A fétitkar dontése ellen a hallgaté 15 napon jogorvoslati kérelemmel fordulhat a rektorhoz.

(8) A specialis szikségletd hallgatok koordinatora (a tovabbiakban: specialis koordinator) a specialis
szitkséglet hallgatok részére segitséget nyujt a hallgatdi jogviszonybol ered6 jogok gyakorlasara és
kotelezettségek teljesitésére, kilondsen a jelen fejezetben szabalyozott esetekben. A specialis
koordinatort a rektor bizza meg.

(9) A hallgat6 kérésére, a specialis koordinator dontése alapjan személyi segitét lehet kijeldlni.

(10) A specialis szitkséglett hallgaté az el6adasokrél hangfelvételt készithet, azonban azt csak sajat
tanulmanyai soran hasznalhatja fel. Az oktaté részére a hangfelvétel készitését el6re be kell
jelenteni.

(11) A specialis sziikségletd hallgatok szamara bejelentés vagy palyazat Gtjan nyujthaté tamogatasok
bejelentési, ill. palyazati hataridejét ugy kell megallapitani, hogy az legalabb 6t nappal megel6zze a
jogszabalyban rogzitett adatszolgaltatasi kotelezettségek hataridejét.

Mozgaskorlatozott hallgatokra vonatkozo6 rendelkezések

I1.65. §
(1) A mozgaskotlatozott hallgaté kérése esetén a vizsgaztaté koteles lehetévé tenni szoébeli vizsga
helyett irasbeli vizsga, illetve az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsga letételét.

(2) A hallgat6 kérésére és a specialis koordinator javaslata alapjan a tanegység felelSse teljes, illetve a
helyettesité kovetelmények egyidejd meghatarozasaval felmentést adhat a gyakorlati kévetelmények,
valamint a geometriai, szerkesztési feladatok teljesitése alol.

(3) Irasbeli vizsga esetén a hallgaté legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe véve,
a specialis koordinator gondoskodik a specialis eszkozok, illetve a szikséges segédeszk6zok
biztositasarol.
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Hallassériilt hallgatokra vonatkoz6 rendelkezések

11.66. §

A hallassériilt hallgaté kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehet6vé tenni a szobeli vizsga helyett az
irasban torténd vizsga letételét.

A specialis koordinator javaslata alapjan a fétitkar — kérésre —, ha a hallgat6 fogyatékossaga miatt
nem képes az allamilag elismert komplex [,,C”] tipusi nyelvvizsga szébeli kovetelményeinek
teljesitésére, felmentést adhat a szébeli [,,A”] tipusi nyelvvizsga letétele alol, illetve a sulyosan
hallassérilt hallgatonak az allamilag elismert nyelvvizsga kévetelménye aldl is felmentést adhato.

Szobeli vizsga esetén a hallgato legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe véve, a
specialis koordinator gondoskodik a jelnyelvi tolmacs és a sziikséges segédeszkozok biztositasarol.

Latassériilt hallgatokra vonatkoz6 rendelkezések

11.67. §

A latassérilt hallgatd kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehet6vé tenni az irasbeli vizsga helyett a
széban torténd vizsga letételét.

A specialis koordinator javaslatara a fétitkar — kérésre —, ha a hallgaté fogyatékossaga miatt nem
képes az allamilag elismert komplex [,,C”’] tipust nyelvvizsga irasbeli kovetelményeinek teljesitésére,
felmentést adhat az {rasbeli [,,B”] tipusu nyelvvizsga letétele alol.

Szoébeli vizsga esetén a hallgato legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe véve, a
specialis koordinator gondoskodik a sziikséges segédeszk6zok biztositasarol.

A hallgat6 kérésére és a specialis koordinator dontése alapjan a tanegység felelGse, a helyettesitd
kovetelmények egyidejti meghatarozasaval felmentést adhat a gyakorlati kévetelmények, valamint a
geometriai, szerkesztési feladatok teljesitése alol.

Beszéd- és mas fogyatékos hallgatokra vonatkoz6 rendelkezések

11.68. §

A beszéd-és mas fogyatékos hallgatd kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehet6vé tenni a szébeli
vizsga helyett az {rasban torténd vizsga letételét.

Irasbeli vizsga esetén a diszkalkulids hallgaté legaldbb 4 munkanappal kordbban jelzett kérését
figyelembe véve, a specialis koordinator gondoskodik a sziikséges segédeszk6zok biztositasardl.

Diszlexias - diszgrafias hallgatokra vonatkozoé rendelkezések

11.69. §

A diszlexias/diszgrafias hallgatd kérése esetén a vizsgaztatd koteles lehetévé tenni az frasbeli vizsga
helyett a széban torténd vizsga letételét.

Irasbeli vizsga esetén a hallgaté legalabb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe véve,
a specialis koordinator gondoskodik a sziikséges segédeszkozok biztositasarol.

A specialis koordinator javaslata alapjan a fétitkar — kérésre —, ha a hallgat6 fogyatékossaga miatt
nem képes az allamilag elismert komplex [,,C”] tipusi nyelvvizsga szébeli kovetelményeinek
teljesitésére, felmentést adhat a szobeli [,,A”] tipusu nyelvvizsga letétele alol.

A specialis koordinator javaslata alapjan a fétitkar — kérésre —, ha hallgaté fogyatékossaga miatt
nem képes az allamilag elismert komplex [,,C”] tipust nyelvvizsga irasbeli kévetelményeinek
teljesitésére, felmentést adhat az irasbeli [,,B”] tipust nyelvvizsga letétele aldl.

Autista hallgatokra vonatkozoé rendelkezések

11.70. §

Az autista hallgato kérése esetén a vizsgaztato koteles lehet6vé tenni szébeli vizsga helyett irasbeli
vizsga, illetve az {rasbeli vizsga helyett szobeli vizsga letételét.
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(2) A hallgat6 kérésére és a specialis koordinator javaslata alapjan a tanegység felel6se teljes, illetve a
helyettesit6 kovetelmények egyideji meghatarozasaval felmentést adhat a gyakorlati kévetelmények,
valamint a geometriai, szerkesztési feladatok teljesitése alol.

(3) Irasbeli vizsga esetén a hallgaté legalibb 4 munkanappal korabban jelzett kérését figyelembe véve,
a specialis koordinator gondoskodik a specialis eszkozok, illetve a sziikséges segédeszkozok
biztositasarol.

(4) A specialis koordinator javaslata alapjan a fétitkar — kérésre —, ha a hallgat6 allapota miatt nem
képes az allamilag elismert komplex [,,C”] tipust nyelvvizsga szébeli kovetelményeinek teljesitésére,
a)  felmentést adhat a szébeli [,,A”’] tipust nyelvvizsga letétele aldl,

b)  felmentést adhat az irasbeli [,,B”] tipusta nyelvvizsga letétele aldl,
c) illetve az autista hallgatonak az allamilag elismert nyelvvizsga kévetelménye alol is felmentést

adhato.
Felkésziilési id6 a vizsgan
I1.71. §
A fogyatékkal é16 hallgaté kérelmére az irasbeli, illetve a szébeli vizsgan az oktato, illetve a vizsgaztatd
bizottsag a felkészilési id6t — a nem specialis szikségletd hallgatok esetében megallapitott

id6tartamhoz képest — legalabb 10 %-kal, de legfeljebb 30 %-kal meghosszabbitja.
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IIL.A. FEJEZET
A TERITESI ES JUTTATASI KERDESEK ALTALANOS SZABALYAI

IIL1. §

(1) Allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgaténak mindsiil

()

3)

)
®)

a)  a2002/2003-as, 2003/2004-es, a 2004/2005-6s, 2005/2006-0s tanévben hallgatdi jogviszonyt
létesitett személy e jogviszonya keretében, amennyiben

— e jogviszony létesitése el6tt még nem létesitett hallgatoi jogviszonyt, és elsé alapképzésben vesz

részt, és megkezdett féléveinek szama nem haladja meg a képesitési kévetelményekben el6irt
képzési 1d6 féléveinek szamat legalabb 8 féléves képzés esetén harommal, egyébként kett6vel
megnovelt értéket, vagy

— e jogviszony létesitése el6tt hallgatél jogviszonyt létesitett, de felvételi eljaras keretében e

jogviszony megszuntetésével egytitt 4j jogviszonyt hozott 1étre és elsé alapképzésben vesz részt,
tovabba Osszes megkezdett féléveinek szama nem haladja meg a képesitési kovetelményekben
el6irt képzési id6 féléveinek szamat legalabb 8 féléves képzés esetén harommal, egyébként
kettével megnovelt értéket, vagy

— barmely szakon téritéses képzésbdl az intézmény dontése alapjan, az intézménynél mar meglévé

allamilag finanszirozott helyre atvett hallgaté a kilépett hallgatd képzési idejébdl még hatralévé
idStartamban.
b) a 2006/2007-es tanévtdl a 2011/2012-es tanévig hallgatéi jogviszonyt létesitett személy e
jogviszonya keretében, az alabbi feltételekkel:

— egy személy tizenkét féléven at folytathat a felsoktatasban tanulmanyokat allamilag tamogatott

képzésben (a tovabbiakban: tamogatasi id6), beleértve a fels6foku szakképzést is. A
fogyatékossaggal €16 hallgaté tamogatasi ideje négy félévvel megndvelhets. A tamogatasi idébe
be kell szamitani a megkezdett allamilag tamogatott félévet is, kivéve, ha betegség, sziilés vagy
mas, a hallgaténak fel nem réhaté ok miatt nem sikertlt befejezni a félévet. A részid6s képzés
ideje és a tavoktatas ideje legfeljebb négy félévvel meghosszabbithaté. Az allamilag tdimogatott
képzésben vald részvételt nem zarja ki a felsGoktatasban szerzett fokozat és szakképzettség
megléte, azzal a megkotéssel, hogy aki allamilag tamogatott képzésben valamely képzési
ciklusban zarévizsgat tett, ugyanabban a képzési ciklusban nem vehet részt allamilag tamogatott
képzésben.

— az adott képzéshez rendelkezésre all6 tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet hosszabb,

mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Ha a hallgaté a tamogatasi id6 alatt nem tudja
befejezni tanulmanyait, azt téritéses képzési formaban folytathatja
c) a 2012/2013-as tanévtdl hallgatéi jogviszonyt létesitett személy e jogviszonya keretében,
amennyiben magyar allami (rész) 6sztondfjas képzésben vesz részt.

A jogviszonyat 2007. szeptemberében, illetve azt kdvetSen létesité hallgaté allamilag tamogatott
vagy téritéses képzésbe valé besoroldsa egy tanév idGtartamara szol. A Féiskola a hallgatd
besorolasarél a nemzeti felsGoktatasi torvény, valamint a Hallgatéi Kovetelményrendszer
rendelkezései alapjan hoz dontést.

A Kedvezménytorvény hatalya ala tartozé azon hallgaté tamogatasi ideje, aki korabban allamilag
tamogatott alapképzésben vett részt és allamilag tamogatott mesterképzésre vették fel, két félévvel
megnévekedik.

A fogyatékossaggal él6 hallgaté tamogatasi ideje — kérelemre — a fétitkar dontése alapjan legfeljebb
négy félévvel megné.

Azt a hallgatot, aki az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo Egyezményben részes allam, valamint
olyan allam allampolgara és csaladtagja, aki az BEurépai Kozosséggel és tagallamaival kotott kilon
szerz6dés értelmében a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezik, a fizetend6 dijak és a
kapott tamogatasok tekintetében azonos jogok illetik meg, illetve azonos kételezettségek terhelik,
mint a felsGoktatasban részt vevé magyar allampolgarsagu hallgatot.

49/123. oldal



©)

@)

M

2
)

)

®)

©)

()

ZSIGMOND KIRALY FOISKOLA HALLGATOI KOVETELMENYRENDSZER 2014.09.01.

IV. tész
Azon kulfoldi allampolgarsaga hallgatok részére, akik a magyar allampolgarokkal a téritési és
juttatasi kérdésekben nem esnek egyenlé elbiralas ala, a emberi er6forras miniszter altal
adomanyozott Osztondijak és egyéb 6sztondijak elnyerése érdekében a Féiskola a jogszabalyokban
el6irt segitséget adja meg.
A Téiskola a jogszabalyokban elirt segitséget nyudjtja a magyar allampolgarok szamara, azok
kilfoldi tanulmanyainak folytatasa esetében - kilonos tekintettel az EGK tagallamaiban vald
részképzést elésegité — az emberi eréforras miniszter altal adomanyozott 6sztondijak és egyéb
Osztondijak elnyeréséhez.

A hallgatéi juttatasokhoz rendelkezésre all6 forrasok felhasznalasa

V.2, §

A Féiskola a Rendeletben rogzitett hallgatéi juttatasokhoz rendelkezésre 4allé forrasokat (a
tovabbiakban: intézményi keretdsszeg) az alabbi jogcimeken hasznalhatja fel:

a) teljesitmény alapu 6sztondijak:

a.a) tanulmanyi 6sztondij,

a.b) koztarsasagi 6sztondyij,

a.c) intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij,

b)  szocialis alapu 6sztondij:

b.a) rendszeres szocialis Osztondij,

b.b) rendkiviili szocialis 6sztondij,

b.c) Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij intézményi rész,
b.d) a kilf6ldi hallgatok miniszteri 6sztondija,

b.e) alaptamogatas,

b.f) szakmai gyakorlaton valo részvétel tamogatasa.

¢)  doktorandusz 6szténdij,

d)  egyéb, a Féiskola szabalyzatiban meghatarozott 6sztondij,

e) azintézményi mikodési koltségek finanszirozasa

a.a) a jegyzet-el6allitas tamogatasa, elektronikus tankonyvek, tananyagok és a felkésziiléshez
szitkséges elektronikus eszkozok beszerzése, valamint a fogyatékossaggal él6 hallgatok
tanulmanyait segité eszk6z6k beszerzése,

a.b) a kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység timogatasa,

a.c) kollégiumi férShely bérlése, kollégiumi felujitas,

a.d) a Hallgatéi 6nkormanyzat mikoédésének tamogatasa.

Az (1) bekezdés a-d) pontjai szerinti jogcimeken a tamogatas kizardlag pénzbeli timogatasként,
bocsathato a jogosult hallgaté rendelkezésére.

Az (1) bekezdés a), ba), bec)-bf), ¢), d) pontjaiban meghatarozott 6sztondijat havi rendszerességgel kell

a hallgat6 részére kifizetni. A Féiskola - a tanulmanyi félév els6 honapjanak kivételével - legkésébb
a targyho 10. napjaig koteles szamlavezetd pénzintézete felé intézkedni e juttatasok atutalasarol.

Az (1) bekezdés aa) és be) pontjaiban meghatarozott jogcimeken az allamilag tamogatott teljes
idejd alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mesterképzésben, fels6foku szakképzésben
részt vevo hallgato részestilhet tamogatasban.

Az (1) bekezdés ab) pontjaban meghatarozott jogcimen a teljes ideji alapképzésben, egységes,
osztatlan képzésben, mesterképzésben, fels6foku szakképzésben részt vevé hallgatd részesilhet
tamogatasban.

Az (1) bekezdés ac) pontjaban meghatarozott jogcimeken a teljes ideji alapképzésben, egységes,
osztatlan képzésben, mesterképzésben, felséfoku szakképzésben, illetve doktori képzésbe részt
vevé hallgato részestilhet timogatasban.

DA

Az (1) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott jogcimen kizarélag az allamilag timogatott teljes ideji
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doktori képzésben részt vevé hallgato részestilhet tamogatasban.

(8) Az (1) bekezdés bd) pontjaban meghatarozott jogcimen az allamilag tamogatott teljes idejd
alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mesterképzésben, illetve a résztanulmanyokat
folytat6 hallgaté részestilhet tamogatasban.

(9) Az (1) bekezdés ba) és bb) pontjaiban meghatirozott jogcimeken a szocialis juttatasra jogosult
hallgato részesiilhet timogatasban.

(10)Az (1) bekezdés 4f) pontjaban meghatarozott jogcimen az allamilag tamogatott teljes idejd
alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vevé hallgatd részesiilhet.

(11) A hallgaté az (1) bekezdés b) és ¢) pontjaiban meghatarozott tamogatasi jogcimeken egyidejileg
csak egy felsGoktatasi intézményt6l kaphat tamogatast. Amennyiben a hallgaté egy idében tobb
felsGoktatasi intézménnyel is hallgatéi jogviszonyban all, abban a felsGoktatasi intézményben
részestilhet tamogatasban, amellyel els6ként létesitett allamilag timogatott hallgatéi jogviszonyt.

(12) A hallgat6 koztarsasagi Osztondijban egy intézményben részestilhet. Amennyiben tobb intézmény
tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgaté abban az intézményben részestl
koztarsasagi 6sztondijban, amellyel els6ként létesitett hallgatoi jogviszonyt.

(13) Tanulmanyi 6sztondij tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony esetén az els6 és a tovabbi
alapképzési, mesterképzési szakon elért tanulmanyi eredmény alapjan is megpalyazhato.

(14) A hallgatdi juttatasokhoz nyujtott normativ hozzajarulasnal figyelembe vehet6 hallgatéi kort és a
figyelembe vehet6 hallgatél létszam megallapitasainak modjat a jogszabalyokban meghatarozott
moédon kell megallapitani.

(15) A hallgatéi juttatasokra forditand6 intézményi keretOsszeget a jogszabalyokban meghatarozott
keretek kozott kell felosztani.

(16) Az intézményi keretOsszeget a jogszabalyi rendelkezések figyelembe vételével a hallgatoi
onkormanyzat javaslata alapjan a Féiskola Vezet6i Frtekezlete félévente osztja el. A Vezet6i
Ertekezlet intézményi keretésszeget jogeimek szerint feloszté tilésén a hallgatéi dnkormanyzat
elnoke tanacskozasi joggal vesz részt.

(17) A jegyzet-elballitas tamogatasara rendelkezésre allé6 Osszeget a jogszabalyokban meghatarozott
modon kell felhasznalni.

(18) A sport- és kulturalis tevékenységekre fordithatd Gsszeget a hallgatéi 6nkormanyzat egyetértésével
a Féiskola Vezetéi Frtekezlete osztja el a Rendeletben foglaltakra figyelemmel. A Vezet6i
Ertekezlet az 6sszeg elosztasanak jogat atruhazhatja a hallgatéi Gnkorményzat-re, ebben az esetben
viszont az Osszeg felhasznalasanak elosztasaban a vezérigazgat6 egyetértési jogot gyakorol.

(19) A Hallgat6 altal a mulasztas és késedelmes teljesités miatt fizetend6 dijak, a téritési dijak jogcimeit,
feltételeit és mértékét, valamint a kollégiumi dijat, és a nemzeti felsGoktatasi torvény. 126. § (2)
bekezdése alapjan a térités mértékét egy tanév idGtartamara kell megallapitani, tovabba az
intézményben szokasos modon kozzé kell tenni.

(20) Az (1) bekezdés b) pontban meghatarozott juttatas hallgatéi kérelemre adhato.
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I11.B. FEJEZET
MINDEN HALLGATORA VONATKOZO JUTTATASI SZABALYOK

Ko6ztarsasagi 6sztondij
L.2.§

(1) Koztarsasagi 6sztondijban a teljes ideji alapképzésben vagy mesterképzésben részt vevé hallgatd
részestilhet.

(2) A hallgaté koztarsasagi Osztondijban csak egy intézményben részesiilhet. Amennyiben tobb
intézmény tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgaté abban az intézményben
részesul kéztarsasagi 6sztondijban, amellyel elséként létesitett hallgatdi jogviszonyrt.

(3) A koztarsasagi 6sztondijat egy teljes tanév (10 honap) id6tartamara lehet elnyerni. A koztarsasagi
Osztondij havi 6sszege megegyezik a koltségvetési torvényben e jogcimen megallapitott Gsszeg egy
tizedével.

(4) A koztarsasagi 6sztondijban részesithetd hallgatok szama az el6z6 év oktéber 15-1 allapotat rogzité
statisztikai  adatkozlés szerinti  allamilag  tamogatott teljes ideju alapképzésben, illetve
mesterképzésben részt vevé hallgatok szamanak 0,8%-a, de legalabb egy f6. A Szenatus a (4)
bekezdés szerinti javaslatat a koztarsasagi 6sztondij folyositasanak idején varhatéan alapképzésben,
illetve mesterképzésben részt vevé hallgatdkra elkilonitetten teszi meg.

(5) Koztarsasagi 6sztondijban az az alap- vagy mesterképzésben részt vevé hallgaté részesilhet, aki
adott vagy korabbi tanulmanyai soran két félévre bejelentkezett, és legalabb 55 kreditet megszerzett.

(6) A koztarsasagi Osztondij palyazat atjan nyerhet6 el. A palyazati felhivast, a palyazati hataridét 30
nappal megel6zbéen - a palyazatok elbiralasanak szempontjaival egyiitt - a Féiskola Hirdetményben
teszi kozzé. A palyazatokat a hallgaté a Féiskoldhoz nyujtja be. A palyazatok alapjan a Vezet6i
Ertekezletminden évben a kifrdsban meghatarozott hataridSig tesz javaslatot az oktatasért felelGs
miniszternek a koztarsasagi 6sztondij adomanyozasara.

(7) Az adott tanévre elnyert koztarsasagi 6sztondij csak az adott tanévben folyosithato.

(8) Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonya barmilyen okbdl megszinik vagy sziinetel, a
koztarsasagi Osztondij szamara tovabb nem folyosithatd. A képzési idének megfelelen paratlan
tanulmanyi félévben végz6d6 tanulmanyok esetén a koztarsasagi 6sztondijra valo jogosultsag nem
szinik meg, ha a hallgat6 tanulmanyait az adott tanév masodik félévében mar folytatja.

(9) Amennyiben a koztarsasagi 6sztondijra palyazott, de elutasitott hallgaté esetében jogorvoslati
eljaras keretében megallapitast nyer, hogy a hallgaté érdemes a koztarsasagi Osztondijra, és az
intézményi felterjesztésben az e paragrafusban meghatarozott feltételek és az intézményi keretszam
alapjan arra jogosult lenne, de azt intézményi eljarasi hiba folytan nem kapta meg, a emberi
eréforras miniszter jogosult a hallgat6 részére koztarsasagi 6sztondijat adomanyozni. Ilyen esetben
azonban a hallgaté nem vehetd figyelembe a koztarsasagi 6sztondij keretének meghatarozasakor,
részére az Osztondijat az intézmény a hallgatdi elbiranyzat vagy a kézponti kéltségvetésen kivili
forrasai terhére koteles kifizetni.

(10) A koztarsasagi 6sztondijat elnyert hallgaté nem zarhato ki a tanulmanyi 6sztondij tamogatasbol.
Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Osztondij

1.3.§

(1) A Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij olyan pénzbeli szocialis juttatas, amely
a Bursa Hungarica Fels6oktatdsi Onkormanyzati Osztondijrendszer (a  tovabbiakban:
Osztondijrendszer) adott évi forduléjihoz csatlakozott telepiilési és megyei 6nkormanyzatok 4ltal a
hallgaténak adomanyozott szocialis 6sztondijbél (a tovabbiakban: 6nkormanyzati 6sztondijrész) és
az onkormanyzati 6sztondij alapjan a hallgaté a Féiskolan a Tjr. alapjan megallapitott szocialis
0szt6ndijbol (a tovabbiakban: intézményi 6sztondijrész) all.

(2) Intézményi 6sztondijrészben részesiilhetnek azok a hallgatok, akiket az alland6 lakohelyiik szerinti
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telepiilési 6nkorméanyzat az Osztondijrendszer keretében timogatisban, tovabba teljes idejd
alapképzésben, mesterképzésben, egységes, osztatlan képzésben vagy felséfoki szakképzésben
folytatjak tanulmanyaikat.

(3) Az intézményi Osztondijrész forrasa Foiskola koltségvetésében a emberi eréforras miniszter altal
erre a célra biztositott elkiillonitett forras.

(4) Az intézményi Osztondijrész havi 6sszege az onkormanyzati Osztondijrész osszegével megegyezd
Osszeg, azonban nem haladhatja meg a emberi er6forras miniszter altal meghatarozott — és a tarca
hivatalos lapjaban kozzétett — Gsszeghatart.

(5) Az intézményi 6sztondijrész figgetlen minden mas, a Féiskolan folyositott tamogatastol.
(6) Az intézményi 6sztondijrészt a emberi eréforras miniszter adomanyozza.

(7) Az 6sztondijat a Foiskola folydsitja a hallgatonak. A Féiskola kotelessége a kifizetés megkezdése
el6tt megvizsgalni a jogosultsagot.

(8) Az 0sztondij folyositasa el6tt fels6foku tanulmanyait megkezdett hallgatd szamara az intézményi
Osztondijrész folyositasa marcius honapban kezddédik, azt a hallgatdi juttatasokkal azonos rendben
kell kifizetni. Az O6nkormanyzati Gsztondijrész kifizetése marcius honapban, de legkésébb a
Féiskolahoz torténd atutalast kovets elsé Osztondij kifizetésekor indul, amikor az addig esedékes
osztondijak kifizetésére kertil sor, majd a tovabbiakban az 6sztondij-fizetés rendje szerint torténik
az intézményi 6sztondijrész kifizetésével egyiitt.

(9) Amennyiben a hallgaté felséfokd tanulmanyait el6szor az Osztondij folydsitasanak félévében
kezdte meg, akkor az intézményi Osztondijrész folyodsitasa az intézményi hallgatdi juttatasok
kifizetésével azonos rendben torténik oktober (keresztféléves képzések esetén marcius) honaptol.
Az onkormanyzati Osztondijrész folyositasa oktober (keresztféléves képzések esetén marcius)
hénapban, de legkésébb a Féiskoldhoz torténé atutalast kévetd elsé Osztondij kifizetésekor
kezdédik, amikor az addig esedékes Osztondijak kifizetésére keril sor, majd a tovabbiakban az
osztondijfizetés rendje szerint torténik az intézményi Osztondijrész fizetésével egylitt.

(10) Azokban a hoénapokban, amelyekben a hallgaté hallgatéi jogviszonya sziinetel, az Osztondjj
folyositasa - a folydsitas véghataridejének modositasa nélkil - teljes egészében sztinetel.

(11) Amennyiben az 6sztondfjas az Osztondij folyositasa feltételeinek nem felel meg, a Féiskola koteles
az Osztondij folyositasat megszintetni.

(12) Az 6sztondijban részestlé hallgatd koteles az 6sztondij folydsitasanak id6szaka alatt minden, az
0sztondij folyositasat érinté valtozasrol a legrévidebb id6n - de legfeljebb 15 napon - belil irdasban
értesiteni a Foiskolat és a palyazatkezel6 szervezetet. Az értesitési kotelezettséget a hallgatd 5
munkanapon belil koteles teljesiteni az alabbi adatok valtozasakor:

a)  hallgaté neve, sziletési neve, anyja neve, sziletési helye és ideje, allampolgarsaga, allando
lakasanak és tartozkodasi helyének cime,

b)  ahallgat6 képzésének megnevezése, munkarendje, finanszirozasi formaja,

¢) tanulmanyok halasztasa.

(13) Az az 6sztondijas, aki értesitési kotelezettségének nem tesz eleget, az sztondij folyositasabol és az
Osztondijrendszer kévetkezs évi fordul6jabol kizarhats. Az 6szténdijas 30 napon beliil koteles a
jogosulatlanul felvett 6sztondijat a Foéiskola részére visszafizetni. Az az Osztondijas, aki értesitési
kotelezettségének elmulasztasa miatt esik el az 6sztondij folyositasatol, a tanulmanyi félév lezarasat
kovetSen (janius 30-ig, illetve januar 31-ig) ki nem fizetett 6sztondijara mar nem tarthat igényt.

(14) Az 6nkormanyzati 6sztondijat a Féiskola csak abban az esetben kételes kifizetni, ha annak fedezete
a palyazatkezel6 szervezettdl a szamlajara atutalasra kertilt.

(15) A Foiskola az intézményi 6sztondijrészt biztositd finanszirozasi megallapodasban foglaltak szerint
koteles az 6sztondij folyositasarodl elszamolni az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium felé.
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Intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij

1.4.§
(1) Az intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij formai a Féiskolan:
a)  szakmai-tudomanyos 6sztondjij;
b)  szakmai-tudomanyos jutalom;
c)  kozéleti jutalom;
d)  sportosztondi;
e)  sportjutalom.
(2) Intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondijban a teljes idej alapképzésben vagy
mesterképzésben részt vevé hallgaté részestlhet.

15.§

(1) Szakmai-tudomanyos Osztondij és sportosztondij folyositasara palyazat alapjan kertilhet sor. A
palyazati kiirasrol, az elbiralas szempontrendszerérdl és az elbiralas modjardl a Szenatus dont. Az
Osztondij elnyerésének feltételeit, a palyazati felhivast a palyazati hatarid6t 30 nappal megel6zGen
az ETR feliletén kozzé kell tenni.

(2) Szakmai-tudomanyos jutalom, kozéleti jutalom ¢és sportjutalom odaitélésére félévente két
alkalommal, a félév harmadik és 6t6dik honapja soran kertilhet sor. Az odaitélésrdl az éaltalanos
rektorhelyettes és a vezérigazgaté — a VezetSi Ertekezlet és a hallgatéi 6nkormanyzat elnéke
véleményének meghallgatasaval — dont, javaslatot tehet a F6iskola minden polgara.

(3) Szakmai-tudomanyos jutalom a Féiskola hirnevét néveld, kiemelked6 szakmai, tudomanyos
teljesitményért adhato.
(4) Kozéleti jutalom a kiemelkedd kozéleti teljesitményért adhato.

(5) Sportjutalom a Féiskola hirnevét noveld, kiemelkedd sportteljesitményért adhato.

Magyar allampolgar altal, allamilag elismert kiilf6ldi felsGoktatasi intézményben folytatott
képzéshez segitséget nyujtd 6szténdij

16.§

(1) A magyar allampolgarok szamara, allamilag elismert kalfoldi felsGoktatasi intézményben folytatott
tanulmanyokhoz segitséget nydjté Osztondij nyilvanos palyazati aton nyerhetd el.
(2) A palyazat
a)  a nemzeti vagy etnikai kisebbséghez tartoz6 magyar allampolgarok szamara az anyanyelven,
az adott orszaggal kotott kétoldald nemzetkdzi szerz6désben meghatarozottak szerint
b)  kulféldi teljes- vagy részképzés keretében allamilag elismert felsGoktatasi intézményben
folytatott tanulmanyok segitését szolgalja.
(3) A palyazatot - a koltségvetési torvényben meghatarozott keretek kozott - a emberi er6forras
miniszter irja ki és a emberi er6forras miniszter altal kijel6lt szervezet bonyolitja le.
(4) A palyazat elbiralasara a vonatkoz6 két- vagy tobboldald nemzetkdzi szerzédések és a palyazok
tanulmanyi teljesitménye alapjan kertl sor.

(5) A palyazatokat a Balassi Balint Intézethez kell benyujtani, amely rangsorolja azokat. A emberi
er6forras miniszter a rangsorolas és e § (4) bekezdésében megallapitott elvek alapjan - sziikség
szerint szakérték bevonasaval - dont a palyazatokrdl, valamint errdl értesiti a palyazot és a
Féiskolat.

(6) A palyazati felhivast az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium honlapjan kézz¢é kell tenni, tovabba el
kell juttatni minden fels6oktatasi intézménybe és az érintett nemzeti és etnikai kisebbség orszagos
kisebbségi 6nkormanyzatahoz is.

(7) A palyazat benyujtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a k6zzétételtSl szamitott 30. nap.
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I11.C. FEJEZET
MINDEN HALLGATORA VONATKOZO TERITESI SZABALYOK

A hallgat6 altal az allamilag tamogatott képzés keretében ingyenesen, téritéses képzés
keretében a téritésért igénybe vehetd szolgaltatasok

17.§

A képzési programban meghatirozott oktatasi és tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez, az
oklevél megszerzéséhez sziikséges el6adasok, szeminariumok, konzulticidk, gyakorlati
foglalkozasok, terepgyakorlatok legfeljebb elsé alkalommal t6rténd felvétele, beszamolok, vizsgak
és a sikertelen beszamolok, illetve vizsgak egy alkalommal torténé megismétlése, a zardvizsga
letétele.

A kollégiumi, szakkollégiumi foglalkozasok.

A hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében - téritéstérités fizetése nélkil - az Gsszes elbirt kreditet tiz
szazalékkal meghaladé kreditértékd targyat vehet fel.

A FPéiskola létesitményeinek — konyvtar és a konyvtari alapszolgaltatasok, laboratérium,
szamitastechnikai, sport- és szabadidés létesitmények —, eszkozeinek hasznalata az ingyenes

szolgaltatasokhoz kapcsoléddan.

A tanulmanyi és az életpalya-tanacsadas.

A képzéssel, illetve doktori fokozatszerzéssel kapcsolatos valamennyi okirat elsé alkalommal
torténd kiadasa.

Ha a hallgaté allamilag taimogatott képzésben vesz részt, a vendéghallgatéi jogviszonyanak
keretében is az e §-ban meghatarozottak szerint vehet részt az oktatasban.

Az allamilag tamogatott képzés keretében a hallgat6 altal térités ellenében igénybe vehet6

szolgaltatasok

1.8.§

Az allamilag timogatott képzés keretében a hallgato altal téritési dij fizetése mellett igénybe vehet6:

a)  az alap- és mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatarozott, magyar nyelven oktatott
ismereteknek - a hallgat6 valasztasa alapjan - nem magyar nyelven torténé oktatasa,

b) a Féiskola eszkozeivel elballitott, a Féiskola altal a hallgaté részére biztositott, a hallgatd
tulajdonaba keriil6 dolog (pl. sokszorositott segédletek),

c) a Féiskola létesitményeinek (konyvtar, laboratérium, szamitastechnikai, sport- és szabadidés
létesitmények), eszkézeinek hasznalata az ingyenes szolgaltatasokon kiviili kérben,

d)  kollégiumi és szakkollégiumi elhelyezés, ennek keretei k6zott a kollégium 1étesitményeinek -
igy killonosen a konyvtar, laboratérium, szamitastechnikai, sport- és szabadid6s létesitmények
- eszkozeinek hasznalata,

e) a kotelez6, illetve a nemzeti felsGoktatasi torvény alapjan a Foéiskola altal kotelezéen
biztositandé mértéken felil felvehetd kreditmennyiséget eredményezé képzés;
f) a Hallgatéi Kovetelményrendszerben meghatarozott hallgatdi kotelezettségek elmulasztasa

illetve késedelmes teljesitése esetén a téritéses képzésben részt vevd hallgatok altal fizetendd
téritési dijakat koteles megfizetni.

A kollégiumban az alapszolgaltatason felilli tovabbi szolgaltatasokért a kollégium szabalyzataiban
meghatarozott esetben kérhetd téritési dij.

(3) Az allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgatok az ingyenes szolgaltatasok korébe nem

tartoz6 szabalyozott esetekben — kiilonos tekintettel a masodik és tovabbi tantargyfelvételre, a
képzési és kimeneti kovetelményben vagy képesitési kovetelményben meghatarozott kreditszamot
tobb mint tiz szazalékkal meghaladé kreditmennyiségre — téritést, illetve a téritéses hallgatok altal is
fizetendé dijakat fizetnek.
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Kiiloneljarasi dijak
1.9.§
Szolgaltatasi, téritési, késedelmi és egyéb dij (tovabbiakban kiiloneljarasi dij) megfizetésére koteles
az a hallgaté, aki magatartasaval, vagy az érdekkorében bekovetkezett barmely okbdl az intézményt
a térités vagy allami finanszirozas altal finanszirozott szolgaltatasokon felili kiilon eljarasra,
szolgaltatasra kényszeriti, vagy ilyen szolgaltatast igénybe vesz, a jelen paragrafusban
meghatarozottak szerint.

Téritési dij fizetend6

a) az allandé didkigazolvany ugyanazon érvényességi id6szakon belili — 4j allandé igazolvany
kiallitasa nélkil torténd — ismételt érvényesitése.

b)  leckekényv-kivonat adott féléven belili masodik és tovabbi kiadasakor

c)  magyar nyelvl féiskolai szintd diplomamasolat kiadasakor

d)  kétnyelvi féiskolai szint diplomamasolat kiadasakor

e) alapfokozatot, mesterfokozatot vagy szakiranyu tovabbképzés elvégzését tanusito
diplomamasolat kiadasakor

f)  oklevélmelléklet-masolat kiadasakor

2)  leckekonyv-masolat kiadasaért

h)  egyéb okirat-masolatok kiaddsakor

1)  ugyanabbdl a targybdl tett masodik és tovabbi vizsgaért (ide nem értve a rektori vizsgat),
melynek soran a kilonbozé félévekben tett vizsgakat egybe kell szamitani, azonban az
igazoltan mulasztott vizsgakat figyelmen kivul kell hagyni

j)  rektori vizsga lehet&ségéért

k)  vizsgan érvényes jelentkezés nélkil valo részvételért

) szakirany-valasztas elmulasztasaért

m) szakirany-valtas kérelmezéséért

n) méltanyossagi korben engedélyezett kotelezettség-potlasért

0) méltanyossagi korben engedélyezett targyfelvételért és leadasért

p)  kpr-valtas kérelmezéséért

q)  kredittanacsadas kéréséért

r)  adatszolgaltatasi kotelezettség késedelmes teljesitéséért

A (2) bekezdéstdl eltéréen nem kell téritési dijat fizetni

a)  az allamilag timogatott képzésben részt vevé hallgatd esetében az ugyanabbdl a targybdl tett
masodik vizsgaért (ide nem értve a rektori vizsgat);

b)  akpr-valtas kérelmezéséért, amennyiben arra a tanulmanyok megkezdésekor kertl sor;

©)  akpr-valtas kérelmezéséért, amennyiben a hallgaté halasztas utan kéri a valtast;

d) a kredittandcsadas kéréséért, amennyiben tanulmanyai soran még nem kért kredittanacsadast,
illetve amennyiben a kredittandcsadast a Hallgat6i Kovetelményrendszer irja el6.

A fizetendd téritési dijakat a Hallgatéi Kévetelményrendszer 2. szama melléklete hatarozza meg.

A Konyvtarral, vagy a Foiskola mas szervezeti egységeivel szemben fennallé késedelem, illetve
barmilyen dij késedelmes befizetése esetén késedelmi dijat kell fizetni.
Szolgaltatasi dijak
1.10. §

A tanterv részét képezé nyelvoktatason kiviil a hallgatok tovabbi nyelvi kurzusokat vehetnek fel,
ezek szolgaltatasi dijat a Hallgatoi kbvetelményrendszer 2. szama melléklete hatarozza meg.

A hallgatéi jogviszonyban nem 4allé személyek altal a zardvizsgazasért fizetendS dijat a Hallgatoi
kovetelményrendszer 2. szamua melléklete hatarozza meg.
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I11.D. FEJEZET
ATSOROLAS

Az allamilag tamogatott képzési formarodl téritéses képzési formara to6rténd atsorolas rendje

©)

2)

)

)

®)

©)

()

L1 §

Ha a Féiskolan allamilag tamogatott képzésben tanulmanyokat folytatd hallgatordl a tanév végén a
Féiskola megallapitja, hogy az utolsé két olyan félévben, amelyben hallgatéi jogviszonya nem
sziinetelt nem szerezte meg legalabb az ajanlott tantervben el6irt kreditmennyiség 6tven szazalékat,
tanulmanyait a kovetkez6 tanévben csak téritéses képzésben folytathatja. E bekezdésben foglalt
feltételek alapjan az atsorolassal érintett allamilag timogatott képzésben részt vevé hallgatok szama
a tanévben a Féiskola allamilag tamogatott képzésben részt vevé hallgatoinak tizenot szazalékaig
terjed. A rendelkezés csak a 2007/2008-t61 hallgatdi jogviszonyt 1étesit6kre lehet alkalmazni.

Ha az allamilag timogatott hallgatdi 1étszamkeretre felvett hallgatonak a tanulmanyai befejezése
el6tt megszinik a hallgatéi jogviszonya, illetve egyéb okbdl tanulmanyait téritéses képzésben
folytatja tovabb, helyére a Fdéiskolan téritéses formaban tanulmanyokat folytaté kiemelkedd
tanulmanyi teljesitmény hallgat6 1éphet.

Az (1)-(2) bekezdés alapjan meghozott dontést az allamilag tamogatott, illetve téritéses képzési
forma kozotti atsorolasrol a tanév végén a képzési idGszak lezarasat kévetSen, de legkésébb a
kovetkezd képzési idészak kezdetét megel6z6 30 nappal kell meghozni.

Az atsorolasi dontés soran azokat a hallgatokat nem kell figyelembe venni, akik a Féiskolan
legfeljebb egy képzési idészakban folytattak tanulmanyokat, tovabba akik a nemzeti felsGoktatasi
torvényben meghatarozottak szerint betegség, szilés vagy mas a hallgaténak fel nem rohaté ok
miatt félévitket nem tudtdk befejezni.

Az at nem sorolt hallgatok wugyanabban a képzési (finanszirozasi) formaban folytatjak
tanulmanyaikat a kovetkezé tanévben, mint az azt megel6z6&ben.

L12.§

Amennyiben a Féiskola megallapitja, hogy a nemzeti fels6oktatasi toérvényben meghatirozott
mértéket meghaladé hallgatét kellene atsorolni téritéses képzési formara, a hallgatok Osszesitett
korrigalt kreditindexe alapjan legjobban teljesitett hallgatokat kell az atsorolas al6l mentesitenie.

A T1.11. §(1) bekezdésben meghatarozott dontést fels6foku szakképzésben szakképzésenként,
alapképzésben, egységes, osztatlan képzésben ¢és mesterképzésben képzési teriiletenként kell
meghozni. Azonos kreditindex® hallgatok esetében a dontésnek azonosnak kell lennie.

A téritéses képzési formarol az allamilag tamogatott képzési formara t6rténd atsorolas rendje

©)

2

1.13.§

Megtirilt allamilag tamogatott hallgato6i 1étszamkeretre az vehetd at, aki

a) az utols6 két bejelentkezett félévében megszerezte az ajanlott tantervben el6irt
kreditmennyiségnek legalabb az 50%-at és az Osszesitett korrigalt kreditindex alapjan
létrehozott hallgatéi rangsor elején 1évé hallgatd, tovabba akinek

b) az Osszesitett korrigalt kreditindexe magasabb, mint az allamilag tamogatott hallgatok
Osszesitett korrigalt kreditindex-jegyzékén a rangsor alsé 6t6dénél elhelyezkedS hallgato
Osszesitett korrigalt kreditindexe.

A Féiskolanak a kovetkezd képzési idszakra allamilag tdimogatott formara atsorolhat6 hallgatoi

létszama meghatarozasahoz a hallgatok tanulmanyi teljesitménye alapjan meg kell allapitania, hogy

a)  az adott félévben hany allamilag tamogatott hallgatonak szint meg a hallgatéi jogviszonya,

b) hany olyan allamilag tamogatott hallgatdé van a jegyzéken, aki téritéses képzésre kertlt
atsorolasra,

¢)  hany olyan hallgaté van, aki a lezart félévvel mar igénybe vette az adott szakon a nemzeti
felsGoktatasi torvényben meghatirozottak szerint rendelkezésre all6 allamilag tamogatott
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féléveket.

Nem vehet6 at allamilag tamogatott képzési formara az a téritéses hallgatd, akinek a korabban
igénybe vett allamilag tamogatott féléveinek szama kettével - fogyatékossaggal él6 hallgatok
esetében néggyel - meghaladja az adott szak képzési idejét.

A Féiskola valamennyi téritéses képzésben részt vevé hallgatojat kérelmezének tekinti.
A kérelmekrdl a fétitkar dont.

IIL.E. FEJEZET
AZ ALLAMILAG TAMOGATOTT KEPZESBEN RESZT VEVO HALLGATOK
TERITESEI ES JUTTATASAI

1.14. §
Az allamilag tamogatott hallgatok Hallgatéi Kovetelményrendszerben fogalt juttatasai igénybe
vételének feltétele, hogy a hallgaté féléve aktiv legyen.

TELJESITMENYALAPU OSZTONDIJAK
Tanulmanyi 6sztondij
L15. §

A tanulmanyi 6sztondij egy tanulmanyi félév idétartamara adhatd. Tanulmanyi 6sztondijban a
Féiskola allamilag tamogatott teljes idej képzésben részt vevé hallgatéinak legfeljebb 50%-a
részestilhet oly modon, hogy az egyes hallgatoknak megallapitott tanulmanyi Osztondij havi
Osszegének el kell érnie a hallgat6i normativa 6t szazalékanak megfelel6 Gsszeget.

Elosztasanak alapja a hallgatok el6z6 félévi tanulmanyi eredménye, mas elv a tanulmanyi 6sztondjj
odaftélésekor nem vehet6 figyelembe. A Féiskolara elsé alkalommal beiratkozé hallgaté a
beiratkozasat kovets elsé képzési idészakban tanulmanyi 6sztondijban nem részestlhet.

A tanulmanyi eredmény mértéke a korrigalt kreditindex, amelyet a Tanulmanyi Osztaly szamit ki.

A tanulmanyi 6szténdjij elnyerésének feltétele

a)  fGiskolai szak esetén, hogy a hallgat6 kreditindexe az adott szakra és tagozatra és évfolyamra
jar6 allamilag tamogatott hallgatok atlagat (évfolyamatlag) meghaladja

b)  alapképzési szak (BA/BSc) és mesterképzési szak (MA/MSc) esetén a hallgaté korrigalt
kreditindexe az adott képzési agra és tagozatra és évfolyamra jard allamilag tamogatott
hallgatok atlagat (évfolyamatlag) meghaladja.

A tanulmanyi 6sztondijra évfolyamonként rendelkezésre allo6 Gsszeget teljes egészében az adott

évfolyam arra jogosult hallgat6i kézott kell felosztani a korrigalt kreditindexe szerint. A tanulmanyi

Osztondij havi Osszegét ezer forintra kerekitve kell megallapitani. A kerekités miatti esetleges

kerettullépés forrasa az intézményi keretosszeg szocialis helyzetre valé tekintettel szétoszthatod

része, de az évfolyamonként tanulmanyi Osztondijra fordithatd keret legfeljebb 6t szazalékkal

léphet6 tal.

Korabban fels6oktatasi intézményben tanulmanyokat folytatd, mas intézménybdl atvett hallgatd

részére akkor folyosithat6 tanulmanyi 6szténdij, ha az 6t atadd intézmény igazolja, hogy a hallgato

kreditindexe meghaladta a korabbi intézmény fentick szerint szamitott évfolyamatlagat. Ebben az

esetben a hallgaté tanulmanyi Osztondfjat egyénileg kell megallapitani a fenti rendelkezések

figyelembe vételével, hogy az elért tanulmanyi eredmény és a folyositott 6sztondij aranyban alljon a

Féiskola hallgatéi azonos teljesitményért kapott 6sztondijaval.

A 2007. szeptember 1-je el6tt felvett hallgatdk esetében a tanulmanyi 6sztondij megallapitasa soran
tigyelemmel kell lenni arra, hogy e hallgatok kozil az alacsony tanulmanyi teljesitményl hallgatok
nem sorolhatok at téritéses képzésre.

A tanulmanyi 6sztondfjak megéllapitdsarol a Tanulmanyi és Oszténdijbizottsag dont.
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SZOCIALIS ALAPU OSZTONDIJAK
Rendszeres szocialis 6sztondij

1.16. §

A rendszeres szocialis 6sztondij a hallgaté szocialis helyzete alapjan egy tanulmanyi félévre
biztositott, havonta folydsitott juttatas. Ha jogszabaly masként nem rendelkezik, a rendszeres
szocialis tamogatas odaitélésének feltétele, hogy a hallgatd csaladi, illetve jovedelmi korilményei
alapjan az egy foére jut6 atlagkeresetek netté Osszege nem éri el a mindenkori toérvényes minimalbér
75%-at.

A rendszeres szocialis Osztondij megallapitaisa soran elényben kell részesiteni a nemzeti
felsGoktatasi torvényben meghatarozott hatranyos helyzetd, gyermekiik gondozasa céljabdl fizetés
nélkili szabadsagon [év6, terhességi-gyermekagyi segélyben, gyermekgondozasi segélyben,
gyermeknevelési tamogatasban, vagy gyermekgondozasi dijban részesild; illetve fogyatékossaggal
¢l6 hallgatéi csoportok tagjait.

A rendszeres szocialis 6sztondij havi Osszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves

hallgat6i normativa 20%-a, amennyiben a hallgaté

a)  fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult, vagy

b)  halmozottan hatranyos helyzetd, vagy

c)  hatranyos helyzetG és kiskorusaga alatt feligyeletét ellatd szildje, illetve szilei - az iskolai
felvételi korzet megallapitasaval Osszefiiggésben a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo  torvény szerint vezetett nyilvantartas alapjan  készilt statisztikai
adatszolgaltatas, a gyermeket, tanuloét megilleté szolgaltatas megallapitisahoz a szil6
nyilatkozata szerint - legfeljebb az iskola nyolcadik évfolyaman folytatott tanulmanyait fejezte
be, fejezték be sikeresen, vagy akit tartos nevelésbe vettek,

d)  csaladfenntarto, vagy

e)  nagycsalados, vagy

f)  arva.

A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves

hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgato

a)  hatranyos helyzet(, vagy

b)  gyamsaga nagykorisaga miatt sziint meg, vagy

c)  félarva, vagy

d) aTjr. 26-26/A. § szerinti - nem a részképzés idejére adomanyozott - 6sztondijban részesl.

A rendszeres szocialis 6sztondij havi Osszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves

hallgat6i normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté miniszteri 6sztondijban részesul.

1.17.§

Rendszeres szocialis 6sztondijban a hallgatd palyazat atjan részesilhet. A palyazat benyujtasi
hatarideje a tanulmanyi félév elsé honapjanak vége.

A pontozasi rendszerben két szempontrendszer alapjan kell taimogatasrél donteni:

a)  szocialis szempontok;

b)  lakhatasi szempontok.

A lakhatasi szempontok alapjan annak a hallgatonak a kérelme értéklehetd,

a)  aki nem részestl kollégiumi elhelyezésben, és

b)  nem rendelkezik budapesti lakohellyel, vagy

c)  szerzédéssel igazolt bérelt lakohellyel rendelkezik Budapesten, vagy

d)  hatranyos helyzetl; illetve gyermekik gondozasa céljabdl fizetés nélkili szabadsagon 1évé,
terhességi-gyermekagyi  segélyben,  gyermekgondozasi  segélyben,  gyermeknevelési
tamogatasban, vagy gyermekgondozasi dijban részesiilé; vagy fogyatékossaggal ¢é16 hallgatoi
csoportba tartozik.
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A pontozas rendszerét a hallgatéi 6nkormanyzat dolgozza ki és a Vezetdi Ertekezlet hagyja jova.

A palyazatot az arra kijelolt elektronikus feltleten kell benygjtani. A kérelmet alatimaszto
bizonyitékok beszerzése és benyujtasa a hallgat6 feleléssége.

A hallgatéi 6nkormanyzat altal elbiralt palyazatok és a rendelkezésre all6 keretOsszeg alapjan az
egyes palydzatok timogatasi dsszegét a Tanulmanyi és Osztondijbizottsig allapitja meg.
Rendkiviili szocialis 6sztondij
I.18. §

Rendkivili szocialis tamogatasra palyazhat az a hallgat6, akinek szocialis helyzetében rendkivili,
varatlan romlas allt be. A palyazé indokolassal ellatott kérelmét, melyhez csatolta az allitasait
alatamaszté bizonyitékokat, csak és kizarélag a HIK elektronikus felileten nyujthatja be.

A kérelemrdl a hallgat6i 6nkormanyzat a kérelem benyujtasat kévetd 15 napon belil méltanyossagi

szempontok szerint tesz javaslatot. Ha a hallgatéi 6nkormanyzat a dontést hatarid6ig nem hozza
meg, a hallgat6 érdekében a javaslattételre a fotitkar.

A porzitivan elbiralt kérelmek esetén a kifizetésrdl a dontést koveté 8 munkanapon belil intézkedni
kell.

Szakmai gyakotlati 6szt6ndij

1.19. §

Szakmai gyakorlati 6sztondfj a képzési és kimeneti kovetelményben meghatarozott legfeljebb
téléves 6sszefiiged gyakorlaton részt vevs hallgatonak, palyazat alapjan, legfeljebb egy tanulmanyi
félévre adhato juttatas.

Szakmai gyakorlati 6sztondijban az a hallgaté részesiilhet, aki a szakmai gyakorlatot a Féiskola
székhelyétdl eltéré helyen teljesiti, és e helyen nem részesil kollégiumi ellatasban, valamint a
szakmai gyakorlat végzésének helye és a lakéhely kézotti tavolsag mértéke legalabb 200 km.

A szakmai gyakorlati 6sztondij havi 6sszege a hallgatéi normativa éves 6sszegének 10%-at nem
haladhatja meg.

A szakmai gyakorlati 6sztondij palyazatat a rendszeres szocialis 6sztondij palyazataval egyidejlleg
kell lebonyolitani. A szakmai gyakorlati 6sztondij odaitélésérél a Tanulméanyi és Osztondijbizottsag
dont.

Alapdsztondij
1.20. §

Az elsé alkalommal allamilag tamogatott teljes idejt fels6foku szakképzésben, alapképzésben,
egységes, osztatlan képzésben hallgatdi jogviszonyt létesité személy az elsé bejelentkezése
alkalmaval - kérelemre - a hallgatéi normativa 50%-anak megfelel6 Osszegl alaptamogatasra
jogosult, amennyiben a hallgaté a Hallgatéi Kovetelményrendszer 1.16. (1) (4)-(5) bekezdésében
foglalt feltételeknek megfelel.

Az els6 alkalommal allamilag tamogatott teljes idejd mesterképzésben hallgatoi jogviszonyt létesitd
személy az elsé bejelentkezése alkalmaval - kérelemre - a hallgatéi normativa 75%-anak megfelel6
Osszegl alaptamogatasra jogosult, amennyiben a hallgaté a Hallgatéi Kovetelményrendszer 1.16.
§(1) (4)-(5) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel.

Az alap6sztondij iranti kérelemnek mindsil a rendszeres szocialis Osztondij iranti palyazat
benyujtasa, elbiralasara azzal azonos médon kerdl sor.

A kulfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija
I.21.§

A kétoldald nemzetkozi szerzédés, illetve torvény alapjan allamilag elismert felsGoktatasi
intézményben tanulmanyokat folytaté nem magyar allampolgarsagu hallgat6 részére - az allamilag
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tamogatott doktori képzésben részt vevé hallgatét kivéve - a emberi er6forras miniszter miniszteri
Osztondijat adomanyoz. Az adomanyozott 6sztondij évente tiz vagy tizenkét honapra szol.

A miniszteri 6sztondij havi 6sszege megfelel

a) mas alap- és mesterképzésben részt vevs hallgatok esetében a koltségvetési térvényben
meghatarozott hallgatéi normativa éves Osszege 34%-anak,

b)  doktori képzésben részt vevé hallgatok esetében a koltségvetési torvényben e célra
megallapitott normativa éves Gsszege egy tizenketted részének.

A miniszteri 6sztondijat a hallgatéval jogviszonyban all6 felséoktatasi intézmény fizeti ki.

Az allamilag timogatott alap- és mesterképzésben, valamint doktori képzésben Magyarorszagon
tanulmanyokat folytat6 nem magyar allampolgarsaga hallgato, akinek esetében ezt két- vagy
tobboldalu nemzetkozi szerzédés elbirja, évi 12 honapra jogosult kollégiumi elhelyezésre.

A nemzetkozi szerz6dés alapjan Magyarorszagon tanulmanyokat folytaté személyekrol a emberi
er6forras miniszter altal kijelolt szervezet tajékoztatja a felsGoktatasi intézményeket.

A 2007. januar 1-je el6tt hallgatél jogviszonyt étesité és magyar allami dsztondijjal tanulmanyokat
folytato kulfoldi hallgatok részére a tamogatasokat a velik kotott megallapodas elSirasai szerint
kifizetni, azzal az eltéréssel, hogy a Magyar Osztondij Bizottsig altal adomanyozott észténdijat a
fels6oktatasi intézmények folyositjak.

Nemzetkozi szerz6dés vagy a Kedvezménytorvény alapjan részképzésben részt vevé nem magyar
allampolgarok esetében az (1) — (5) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy
az adomanyozott 6sztondij a részképzés idStartamara szol.

1.22.§

A Kedvezménytorvény hatalya ala tartozo, allamilag elismert fels6oktatasi intézményben allamilag
tamogatott képzésben részt vevé hallgatd részére - az allamilag timogatott doktori képzésben részt
vevé hallgatot kivéve - a emberi er6forras miniszter tiz honapra szol6 6sztondijat adomanyozhat.

A miniszteri 6sztondij havi Osszege megfelel a koltségvetési torvényben meghatarozott hallgatoi
normativa 15%-anak.

A hallgaté az 6sztondijat palyazat utjan nyerheti el. A palyazatot a emberi er6forras miniszter altal
kijelolt szervezet bonyolitja le.

A Kedvezménytorvény alapjan részképzésben részt vevé nem magyar allampolgarok esetében is
ezen rendelkezéseket kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az adomanyozott Osztondij a
részképzés id6tartamara szol.

A hallgaté6 szocialis helyzete megitélésének f6 szempontjai

1.23.§
A hallgaté szocialis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni killonésen
a)  a hallgaté lakcime szerinti ingatlanban életvitelszerfien egyttt lako, ott bejelentett vagy

tartézkodasi hellyel rendelkez6k szamat és jévedelmi helyzetét,

b)  aképzési hely és a lakohely kézotti tavolsagot, az utazas id6tartamat és koltségét,

C) amennyiben a hallgaté tanulmanyai soran nem a Tbj. szerinti k6z6s haztartasban él, ennek
koltségeit,

d) a fogyatékos hallgaté altal a kilonleges eszkozOk beszerzésére és fenntartasara, specialis
utazasi szikségleteire, valamint személyi segits, illetve jelnyelvi tolmacs igénybevételére
forditando Gsszeget,

e)  a hallgaté vagy a vele k6z0s haztartasban €16 kozeli hozzatartozéja egészségi allapota miatt
rendszeresen felmerils egészségiigyi kiadasait,

f)  a hallgatéval koz6s haztartasban él6 eltartottak szamat, kilonos tekintettel a vele egytitt
eltartott gyermekek szamat,

@) az apolasra szorul6 hozzatartoz6 gondozasaval jard koltségeket.

A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérheté jovedelmeknél az utolsé harom hoénap
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atlagat, egyéb jovedelmeknél pedig az utolsé egy év tizenkettedét kell figyelembe venni. A hallgatd
kérésére a bizonyitott j6vébeni jovedelemvaltozast is figyelembe kell venni.

(3) A szocialis helyzet megitéléséhez sziikségesek iratok:

a)  a hallgat6 dltal alairt nyilatkozat az egy haztartasban él6k szamardl, ezen belil a keres6k és
eltartottak szamardl, és az egy haztartasban él6k lakcimkartyainak, illetve ennek hianyaban
személyi igazolvany lakcim-bejegyzéseinek Tanulmanyi Osztaly altal hitelesitett masolata,

b)  vagy az alland6 lakéhely szerinti 6nkormanyzat jegyz6jének igazolasa az egy haztartasban élok,
ezen beldl a keres6k és eltartottak szamardl,

c)  ésakeres6k j6vedelemigazolasa, vagy el6z6 évi adbigazolasa,

d) valamint minden egyéb okirat, amellyel a hallgat6 ala tudja tdmasztani a valds szocialis
helyzetét.

(4) A hallgaté szocialis helyzetét bemutaté dokumentumok beszerzése és hataridére valé beadasa a

hallgat6 feladata és felel6ssége, a késedelmes benyujtasbol eredé jogkovetkezmények a hallgatot
terhelik.

IIL.F. FEJEZET
A TERITESES KEPZESBEN RESZT VEVO HALLGATOK TERITESEI ES JUTTATASAI

Téritéses képzésben részt vevé nem magyar allampolgarok miniszteri 6szténdija

1.24.§

(1) A Magyarorszagon téritéses képzésben részt vevé nem magyar allampolgarsaga hallgaté részére
tanévenként a emberi eréforras miniszter Oszténdijat adomanyozhat.

(2) A palyazatot - a koltségvetési torvényben meghatarozott keretek kozott - a emberi eréforras
miniszter irja ki, és a emberi er6forras miniszter altal kijelolt szervezet bonyolitja le.

(3) A palyazat elbiralasara a rendelkezésre all6 koltségvetési elSiranyzat és a palyazok tanulmanyi
teljesitménye alapjan kertl sor.

(4) A palyazatokat a Féiskolanak kell benyujtani. A palyazatokat a Féiskola rangsorolja, a rangsorolt
palyazatokat tovabbitja a emberi eréforras miniszter altal meghatarozott szervezethez. A emberi
er6forras miniszter a rangsorolas és e § (3) bekezdésében megallapitott elvek alapjan - sziikség
szerint szakért6k bevondasaval - dont a palyazatokrol.

(5) A palyazati felhivast a emberi er6forras minisztérium honlapjan kézzé kell tenni, tovabba el kell
juttatni minden felsGoktatasi intézménybe.

(6) A palyazat benyujtasi hatarideje nem lehet korabbi, mint a k6zzétételt6l szamitott 30. nap.
A térités mértéke
1.25. §
(1) A félévente fizetendd térités mértéke a téritési alapdij Gsszegének és a kredit-térités Gsszegének
egylttese adja meg.
(2) A téritési alapdij Osszegét a Hallgat6i Kovetelményrendszer 3. szamui melléklete tartalmazza.

(3) A kredit-térités a szakon érvényes kreditalapnak a felvett kreditek szama alapjan meghatarozott
szazalékaval egyezik meg, mig a kreditalapot a szakon érvényes térités Osszegét a téritési alapdijjal
csokkentve hatarozzuk meg.

@) A szakon érvényes térités Osszegét a Hallgatéi Kovetelményrendszer IV. KOTETL RESZI.
FEJEZET1. {(1)a.a)3. szamu melléklet melléklete tartalmazza.

(5) A felvett kreditek szama alapjan meghatarozott szazalékos mérték, ha a felvett kreditek szama
a)  1-5:20%
b)  6-10: 40%
¢  11-14: 50%
d) 15-18: 60%
e) 19-22:70%
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f)  23-26: 80%

g 27-33:100%

h)  34-39:120%

i) 40-44: 140%

i) 45-50: 160%

k)  51-59: 180%

) t6bb, mint 59: 200%;

Az (5) bekezdés alkalmazasa soran a O kredites targyakat — amennyiben azok nem mads targy
alarendelt targyai - 2 kreditesként kell figyelembe venni.

Amennyiben a hallgaténak tobb képzésén is tanulmanyokat folytat, akkor az alapdijat minden
képzésért megfizeti. Esetében a kredit-téritést pedig képzésenként kell megallapitani azzal, hogy
amennyiben egy kurzus tobb képzésen is figyelembe vehetd, akkor azt azon a képzésen kell
figyelembe venni, melyet korabban kezdett el.

Az Erasmus-program keretében kulfoldre utazé hallgaté az (1)-(7) bekezdésben foglaltaktol
eltér6en a Hallgatéi Kovetelményrendszer 3. szamu mellékletében meghatarozott mértékd téritést
tizet.

A térités megfizetésének rendje

1.26. §

A hallgaté a félév kezdetéig koteles megfizetni a téritési alapdfjat. A kredit-térités befizetésének
hataridejét a tanév rendjében kell meghatarozni.

A hallgaté téritését sajat maga, vagy mas maganszemély (tovabbiakban maganszemély), illetve
gazdalkodé szervezet, vagy egyéb szervezet (tovabbiakban gazdalkodd szervezet), vagy a hallgatd
bejelentése alapjan részben maganszemély, részben gazdalkodé szervezet fizetheti be.

A térités gazdalkodd szervezet altal fizetendd részét pontos Osszegben vagy szazalékban kell
meghatarozni. A hallgat6 téritését részben vagy egészben fizet6 gazdalkodoé szervezetért a hallgatd
készfizet6 kezességet vallal, azaz az esetleges tartozasokért a hallgaté felel, az esetleges hatranyos
kovetkezményeket a hallgat6 viseli.

Ha a hallgat6 a tanulmanyai finanszirozasara diakhitelt vesz igénybe, és a diakhitelt a Féiskola
szamara engedményezi, az engedményezett Osszeget a Diakhitel Kézpont Zrt. kifizetést megtagado
dontéséig  befizetettnek  kell —tekinteni. A diakhitel kotott  felhasznalast — valtozatat
engedményezettként kell kezelni.

Ha a hallgaté a téritését késedelmesen fizeti - ide értve a gazdalkodo szervezet dltal fizetendd részt
is -, a Hallgatéi Kovetelményrendszer IV. KOTETL RESZI1. FEJEZET1. §(1)a.a)2. szamu
mellékletében meghatarozott dijfizetési kotelezettségén tal a térités beérkezéséig az ETR-bol
kitilthato, tovabba a Féiskola donthet a részletfizetési kedvezmény megvonasardl és a fennmarado
rész befizetésének hataridejérol.

A térités vallalasarol, illetve valtoztatasanak lehetséges mértékér6l a Hallgaté és a Féiskola
szerz6désben allapodik meg, mely megallapodast a Hallgaté ugyancsak a beiratkozaskor irja ala. A
Féiskola a szerz6dést 5 évig megorzi.

1.27.§

Amennyiben a hallgaté megsziinteti vagy sziinetelteti a hallgatdi jogviszonyat, téritése

a)  ha a sziineteltetésre vagy megszintetésre a félév kezdete el6tt keril sor, nincs térités-fizetési
kotelezettsége a hallgatonak.

b) ha a szuneteltetésre vagy megszintetésre a félév kezdetét kovetSen, de a kurzusfelvételi
id6szak vége el6tt keril sor, a hallgatd térités-fizetési kotelezettsége a téritési alapdi]
Osszegének felével egyezik meg.

¢)  ha a hallgatéi jogviszony megszintetésre a kurzusfelvételi idGszak vége utan, a térités fizetési
kotelezettség a téritési alapdij Gsszegével valamint a kredit-térités Osszegének megkezdett
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naptari hénaponként 20%-aval egyezik meg.
A hallgatéi jogviszonyat a Hallgat6i Kovetelményrendszer 11.12. §(3) bekezdése szerint sziinetelteti,
kérelmére a vezérigazgato a fizetendd téritést az (1) bekezdéstol eltéré mértékben is megallapithatja.

Amennyiben a hallgaté utan befizetett térités meghaladja a fizetend6 térités Osszegét, akkor a
kilonbozet — a hallgaté nyilatkozata szerint — visszafizetésre vagy a kovetkez6 aktiv félév téritésébe
beszamitasra kerill. Amennyiben a hallgaté nem tesz nyilatkozatot, a talfizetett 6sszeg a kovetkezd
aktiv félévi téritésébe keriil beszamitasra.

Visszafizetés esetén a visszafizetendd 6sszegbol 2% kezelési koltséget le kell vonni.

Amennyiben a téritést részben maganszemély, részben gazdalkodé szervezet fizette be, a
visszafizetend6 6sszeget — eltéré nyilatkozat hianyaban — a befizetés aranyaban kell a két £él kézott
felosztani és a teljes visszafizetendd Osszeg utini — (4) bekezdés szerinti — kezelési koltséget a
maganszemély szamara visszafizetend6 6sszegbdl kell levonni.

Részletfizetés engedélyezése

1.28. §

Maganszemély befizeté nyilatkozataval a kreditalapu térités két részletben torténé befizetését is
valasztatja.

Maganszemély befizet6 életkorilményeinek, egészségi allapotanak jelent6s mértékd megvaltozasa
okan fizetési kotelezettségének teljesitéséhez kérelemre kilonleges részletfizetési kedvezményt,
halasztott fizetési engedményt kaphat.

A kérelmet az Ugyfélszolglaton kell benytjtani. A kérelemhez mellékelni kell a hallgaté szocidlis
helyzetét meghatarozo informaciokat is.

A kiilonleges részletfizetési kedvezményrdl, halasztott fizetési engedményrdl a vezérigazgaté — a
fenntart6 egyidejt tajékoztatasa mellett - dont.

A kulonleges részletfizetési kedvezmény, halasztott fizetési engedményrdl a hallgatoval a Féiskola
kilon megallapodast kot, melyet a jogtanacsos készit el és ir ala.

Az a hallgaté, akinek téritését teljes egészében gazdalkod6 szervezet fizeti, részletfizetési
kedvezményben nem részestilhet. Az a hallgato, akinek téritését részben gazdalkodo szervezet fizeti,
részletfizetési kedvezményt kizardlag a sajat maga altal fizetendd térités Osszegére kaphat.

Az (5) bekezdés szerinti megallapodasban rogzitett fizetési hatarid6 be nem tartasa a térités be nem
fizetésének mindsul. A Féiskola a térités be nem fizetése esetén az (5) bekezdés szerinti
megallapodast egyoldalian felmondhatja. Ebben az esetben a hallgaté koteles a térités teljes
Osszegét 15 napon beltl megfizetni.

III.G. FEJEZET

AZ ,1% SEGITSEG” OSZTONDI]J
1.29.§

A Féiskola Szenatusa a kbzhasznu szervezetként a Féiskola szamara a személyi jovedelemadd 1%-
abol juttatott 6sszegb6l miikédteti az ,,1% SEGITSEG” Osztondijat (tovabbiakban 1% Oszténdi)).

A személyi jovedelemadd 1%-abdl befolyt Gsszeg 40%-at az adott tanév tavaszi képzési
id&szakaban, 60%-at pedig a kovetkez6 tanév 6szi képzési idészakaban kell felhasznalni. Az adott
képzési id6szakra szolgald pénzosszegek maradékat a kovetkez6 képzési idészak Gsztondijalapjat
noveli.

1.30. §

Az 1% Oszténdijban a hallgaté palyazat utjan részesiilhet. Az Oszténdij képzési idszakonként egy
alkalommal adhato egyszeri tamogatas.

Az 1% Oszténdijat a Féiskola nappali tagozatos, téritéses képzésben részt vevs, magyarorszagi
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alland6 bejelentett lakhellyel rendelkezé hallgatéi nyerhetik el azokban a félévekben, amelyekben
aktiv statusu hallgatoként a felvett kreditjeik szama a mintatantervben eléirt kreditmennyiségnek
legalabb a kétharmada, de legfeljebb a masfélszerese.

Az Osztondijra az a hallgaté palyazhat, akinek szocidlis helyzetében 6nhib4jan kiviil rendkiviili,

varatlan romlas 4llt be gy, hogy

a)  a hallgaté csaladjaban az adott honapban az egy fére es6 jovedelem nem éri el a mindenkori
torvényes minimalbér 75%-at, vagy

b)  a hallgatot, illetve csaladjat egyszeri nagy értékre bekévetkezett rendkiviili karesemény — ide
értve a hallgaté egészségének hirtelen megromlasat — érte, és ez a karesemény a hallgaté adott
télévi tanulmanyait nagymértékben veszélyezteti,

c) ésnem valoszinGsithetd, hogy a hallgatd szocialis helyzete két honapon belil helyreall.

A palyazé indokolassal ellatott kérelmét — amelyhez csatolta az allitasait alatimaszté bizonyitékokat
— {rasban, az Ugyfélszolgalaton nyujthatja be. A kérelmet alatdmasztd bizonyitékok beszerzése és
benyujtasa a hallgato felelGssége.

A kérelemrdl a kérelem benyujtasat kévetd 15 napon beliil a Féiskola Vezetdi Ertekezlete dont. A
dontésrél a palyazokat 8 napon belill elektronikus tton kell értesiteni.

A porzitivan elbiralt kérelmek esetén a kifizetésrdl a dontést kéveté 8 munkanapon belil intézkedni
kell.

Nem részesiilhet az Osztondijban az a hallgato,
a)  aki ellen biintetéligyben jogerds {téletet hoztak, vagy
b)  akit fegyelmi eljaras soran jogerésen elmarasztaltak.

Csak rendkiviili esetben, a Vezetsi Ertekezlet ¢sszes tagja 2/3-dnak szavazata alapjin részesulhet
az Osztondijban az a hallgaté az ellene folyé eljaras végéig

a)  aki ellen biintet&ligyben eljaras folyik, vagy

b)  akit ellen fegyelmi eljarast kezdeményeztek.

Adatszolgaltatas a palyazathoz
L.31. §

A hallgatéonak — amennyiben nem adta meg a kozterhekrdl szolo és egyéb kotelezd
adatszolgaltatasokhoz sziikséges adatait — legkésébb a palyazat benyujtasaval egy idében be kell
jelenteni a hidnyz6 adatait az Ugyfélszolgalaton. Az adatszolgiltatis elmaradisa esetén a palyazat
érvénytelen.

A jelen § szerinti adatok helyességéért, az adatszolgaltatas pontossagaért és teljességéért, a hallgatd
felel, illetve a hibas vagy hianyos adatszolgaltatas kovetkezményeit az adatszolgaltatasra koteles
hallgaté viseli.

Amennyiben a hallgat6 szandékosan vagy sulyos gondatlansagbdl valotlan adatokat szolgaltat, ugy
ellene fegyelmi eljaras indul, s a valotlan adatszolgaltatassal okozott valamennyi kart és koltséget —
ide értve az elnyert Osztondij 6sszegét — kételes 30 napon beliil megtériteni.

IIL.H. FEJEZET
INTEZMENYI RESZOSZTONDI{J-PROGRAM
1.32.§

Az intézményi részosztondij-program keretében tanulmanyokat folytaté hallgatok a IV.26. §-ban
foglaltaktol eltéréen, a felvett kreditek szamatdl figgetlenil, a 3. szamd mellékletben
meghatarozott Osszegl téritést fizetnek.

Az intézményi rész6sztondijas-program keretében tanulmanyokat folytaté hallgatok tanulmanyait
szakonként kijelolt mentor(ok) segiti(k). A mentorok kijelolésérdl a Vezetdi Ertekezlet dont.

Az intézményi észOsztondijas program keretében végzett tevékenységet a Programtanacs
koordinalja. A Programtanacsnak tagja a Féiskola Elncke altal kijelolt személy, a rektorhelyettes, a
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képzésben érintett intézet(ek) vezetdje (vezetdi) valamint a mentorok.

Az intézményi részosztondijas programba a felvételi eljarassal egyidejiileg lefolytatott kiilon
felvételi eljaras keretében lehet bekeriilni. A programba felvehet6 hallgatok 1étszamardl a Vezetdi
Ertekezlet, a felvételr6l a Programtanacs dont.

A Programtanacs (legalabb) tanévenként értékeli az intézményi részosztondijas programban részt
vevé hallgatok teljesitményét.

A Programtanacs tanévenként megallapitja, hogy mely hallgatok nem folytathatjak az intézményi
részosztondijas program keretében tanulmanyaikat és kik azok, akik csatlakozhatnak az intézményi
részosztondijas programhoz.

A csatlakozas soran a VezetSi Ertekezlet altal a (4) bekezdés szerint megallapitott évfolyamonkénti
létszamot nem lehet tallépni. A csatlakozas feltétele a programban részt vevok szamara —a IV.34.§
(1) bekezdés b) pontjaban irt kivételével — eldirt feltételek teljesitése.

1.33.§

Az intézményi részosztondij-program keretében tanulmanyokat folytaté hallgatok altal teljesitendd

feltételek az elsé tanév végén:

a)  korrigalt kreditindexe legalabb 4,5 vagy

b) a szamara elSirt foglalkozasok (tanorak, szakmai rendezvények stb.) legalabb 80%-an
igazoltan aktivan részt vett.

Az intézményi részosztondij-program keretében tanulmanyokat folytaté hallgatok altal teljesitend6

feltételek a masodik tanév végén az (1) bekezdésben meghatarozottakon tul

a)  a Fdiskola k6z6sségl, kozosségszervezési életében vald aktiv részvétel vagy

b)  a Féiskola tudomanyos életében vald aktiv részvétel.

Az intézményi részosztondij-program keretében tanulmanyokat folytat6 hallgatok altal teljesitend6

feltételek a harmadik tanév végén a (2) bekezdésben megfogalmazottakon tdl a szamara az

abszolutérium megszerzéséhez — a szakmai gyakorlattdl eltekintve — el6irt kreditek legalabb 90%o-

anak teljesitése.

A (2) bekezdésben megfogalmazott feltételek teljesitésérél a mentor javaslata alapjan a

Programtandacs dont.

A Programtanacs az (1) bekezdés b) pontjatdl a kedvezményes tanulmanyi rendet kapott hallgato

esetében eltérhet.

Az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott aranyt tandrak szamaban kell meghatarozni.

Az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feltétel teljesitését a hallgatok altal kinyomtatott

igazoldlap segitésével kell vizsgalni. A tanodra vezetGje az igazoldlapon alairasaval igazolhatja az

aktiv részvételt. Az igazoldlapot az érintett titkarsagon kell a hallgatonak legkésébb a szorgalmi

id&szak utolsé napjat kéveté 5 munkanapon belil. A tandéran kivili foglalkozasokon valé aktiv

részvételt a mentor vagy az intézetvezetd altal kijelolt mas személy igazolja.

Az intézményi részosztondijas programba 2014 el6tt csatlakozd személyek esetében a (2)-(3)

bekezdést nem kell alkalmazni.
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IV.A. FEJEZET
A HALLGATOI UGYEKBEN AZ ELJARASOK ALAPELVEI

IL1. §

A Féiskola fontosnak tartja, hogy hallgatéi minden tekintetben elégedettek legyenek. Ezért a
Féiskola oktatéi és munkatarsai fogaddoraikon a hallgatok rendelkezésére allnak, és mindent
megtesznek azért, hogy a hallgatok tanulmanyaikkal Osszefliiged kérdéseire a jogszabalyok és
szabalyzatok keretei k6z6tt megnyugtatd valaszt adjanak.

A hallgaté6 az egyes tantargyakkal Osszefiiggé kérdésben fordulhat irasban és — fogaddoéra alatt vagy
egyeztetett id6pontban — széban is az oktatdjahoz, illetve a tantargyfelel6shoz.

Ha a hallgaté az altala feltett kérdésre nem kap megnyugtatd valaszt, vagy kérdése, probléma-
felvetése nem csak egy tantargyat, hanem a képzés egészét érinti, {rasban és — fogaddora alatt vagy
egyeztetett idépontban — széban is fordulhat az adott szak felel6séhez, az intézetvezet6hoz, illetve
a szak oktatasat feliigyeld intézet kredittanacsadojahoz.

A hallgat6 az {rasban beadott kérdésében - amennyiben nem elektronikus tuton kiildi el — meg kell
jelolnie azt az e-mail cimet, amelyikre valaszt var, e nélkil az oktaté nem koteles valaszolni a
kérdésre.

Az irasban feltett kérdésre az érintett oktaté kételes 15 munkanapon belil elektronikus dton (e-
mailben vagy az arra kijel6lt elektronikus felileten) irasos valaszt adni.

Névtelen levelekkel a Féiskola nem koteles érdemben foglalkozni.

A hallgaté a szabalyzatok értelmezésével kapcsolatos kérdésekben (a tovabbiakban: megkeresés)
irasban az Ugyfélszolgalathoz fordulhat, melyre a f6titkir vagy megbizisabol a tanulmanyi
osztalyvezet6 irasban koteles 30 napon belil valaszolni.

I1.2.§

A hallgatok azon beadvanyaikat, amelyekre a Féiskola formanyomtatvanyt, az ETR vagy az arra
kijelolt elektronikus felileten drlapot, vagy egyéb lehetSséget biztosit, kizardlag azon keresztiil
nyujthatjadk be. Az egyéb hallgatéi beadvanyokat (a tovabbiakban egyiittesen: beadvanyok) az
Ugyfélszolgilaton kell irasban benydjtani. Az e-mail és a telefax nem minésiil beadvanynak.

A hatarid6h6z kotott beadvanyok benyujtasanak elmulasztasabdl vagy késedelmes benyujtasabol
szarmazé hatranyos kovetkezmények kizardlag a hallgatot terhelik. A hallgatot terhelik annak
hatranyos kovetkezményei is, ha a beadvanyat nem az el6irt uton, kilonésen ha nem vagy
hianyosan kit6ltott formanyomtatvanyon, Grlapon nyujtotta be. A beadvanyok mellékleteit
(bizonyitvanyok, igazolasok stb.) a HIK elektronikus feliletére kell feltolteni, illetve a HIK
iktatszamat is feltiintetve az Ugyfélszolgalaton kell benytjtani vagy bemutatni.

Amennyiben a HIK elektronikus feltlete a Féiskolanak vagy a Féiskola internet-szolgaltatdjanak
felrohat6 technikai okokbdl 24 6rat meghalad6 idStartamban, vagy a beadvany beadasi hataridejét
megel6z6 12 6raban nem elérhetd, a beadvanyokat mas moédon (személyesen, postai tton) is el
lehet juttatni az Ugyfélszolgilatra. Ebben az esetben is a beadvanynak tartalmaznia kell mindazon
informacidkat, amelyek jogszabdly, szabalyzat, vagy egyéb Hirdetmény, illetve az el6zetesen
kozzétett formanyomtatvany alapjan a beadvany befogadasahoz, elbiralasahoz sztikségesek. Nem
mindsil ilyen oknak a Féiskola hivatalos honlapjan legalabb 2 munkanappal megel6z6en kozzétett,
12 6rat meg nem haladé tartamu tizemszunet.

A dontéstél szO6lo, tgyszammal és indokolassal ellatott hatarozatot a hallgatokhoz az
Ugyfélszolgalat juttatja el, jellegétsl fiiggben az arra kijeldlt elektronikus felilleten keresztiil, vagy
postal uton, vagy elektronikusan, vagy — nagy szamu hallgat6t vagy a hallgatok tagabb korét érintd
kérelem esetén — Hirdetményben. A hatarozat egy példanyat a Tanulmanyi Osztalyon a hallgatok
személyi anyagaban vagy az ETR, illetve a HIK rendszerében kell megérizni, kivéve, ha a
valaszadas a fenti médon, Hirdetményben tortént. Az elektronikus uton benyujtott hallgatoi
beadvanyra a Féiskola elektronikus uton valaszol. A hallgaté kérheti az elektronikus uton kildétt
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valasz kinyomtatasat és hitelesitését az Ugyfélszolgalaton.

(5) Barmely eljar6 bizottsag vagy személy hatarozata, dontése, tajékoztatasa, amennyiben az torvénybe,
jogszabalyba — kiilonésen az esélyegyenl6ségrol szolo jogszabalyokba — illetve a szabalyzatokba
utkozik, semmis.

IV.B. FEJEZET
A HALLGATOI ONKORMANYZAT ELJARASA

I1.3. §
A hallgatéi 6nkormanyzat hallgatél juttatasokkal foglalkozé iléseirdl jegyzokonyv készil, mely
tartalmazza a dontéseket és azok indokolasat is. A jegyz6konyv egy példanyat a hallgatdi 6nkormanyzat
elnoke az tlést koveté 5 munkanapon beltl elektronikus uton és egy alairt példanyban eljuttatja az
Elnoki és Rektori Hivatalba.

IV.C. FEJEZET
A HALLGATOI UGYEKBEN ELSO FOKON TORTENO ELJARAS SZABALYAI

IL4. §

1) Hallgatéi tigy minden olyan tgy, amelyben a hallgatdi jogviszonnyal 6sszefiiggésben, a hallgatd
& gy yan ugy y gatol jogv ¥y &8 S
jogait, illetve kotelességeit érinté kérdésben a IL.5. (1) bekezdésben meghatarozott személy, illetve
testtilet jar el (intézkedik, dont).
(2) Nem tartoznak e fejezet hatalya ala a hallgatok fegyelmi és kartéritési tigyei.
Hataskor

IL5. §

(1) A Féiskolan hallgatéi tgyekben elsé fokon a kovetkezé személyek, szervezeti egységek és
testtiletek jarnak el:
a)  avezérigazgato;
b)  a fétitkar
c) azintézetvezetd;
d) atanulmanyi osztalyvezetd;
e) aTanulmanyi és Oszt('jndij Bizottsag,
f)  aKreditatviteli Bizottsag
(2) A Féiskolan hallgatéi tigyekben masodfoku hataskort a rektor, illetve atruhazott hataskérben az
altalanos rektorhelyettes gyakorolja.

(3) Amennyiben az altalanos rektorhelyettes egyben intézetvezetd is, akkor intézetvezetSként az adott
intézet intézetvezetS-helyettese gyakorolja az intézetvezetdi jogkoroket.

I1.6. §
(1) A vezérigazgaté dont
a)  a térités fizetésének elmaradasa esetén a hallgat6 elbocsatasarol;
b)  a részletfizetési, halasztott fizetési kedvezmény biztositasarol.
(2) A fétitkar dont
a) a fogyatékos hallgatokat megilleté kedvezmények, illetve a tanulmanyi kotelezettségek
részleges- vagy teljes mentességére iranyul6 kérelmek elbiralasarol;
b)  amegiresedett allamilag timogatott férShelyre torténd atsorolasrol.
(3) Az intézetvezetd dont
a)  az atvételi kérelmekrol.
(4) A tanulmanyi osztalyvezet6 dont
a)  arészismeretek megszerzése érdekében folytatando6 képzés engedélyezésérol;
b)  avendéghallgatas engedélyezésérdl;
c)  a hallgatdi jogviszony sziineteltetésének engedélyezésérdl a regisztracios idészakon tul.
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A Tanulmanyi és Osztoéndfj Bizottsag dont

a)  a szakiranyvaltasrol és a kpr-valtasrol;

b)  a tanulmanyi 6sztondijak megallapitasarol;

c)  aszocialis 6sztondijak megallapitasarol;

d)  aszakmai gyakorlati 6sztondijrol.

A Kreditatviteli Bizottsag dont

a)  tanegység-befogadasi és felmentési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal ezekben az

tgyekben;
b)  elbzetes kreditelismertetetési kérelmek vizsgalata és hatarozathozatal MA szakra jelentkez&k
esetében.

A hataskor vizsgalata

IL7. §

A hallgatéi tgyben eljaré szerv (személy) az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét vizsgalni.
Ha hataskorének hianyat megallapitja, haladéktalanul koteles az tigyet a hataskorrel rendelkezé
szervhez (személyhez) attenni, és errdl a hallgatét — ha meghatalmazott utjan jar el, ez utdbbi
személyt — egyidejileg értesiteni.

Ha a hataskoérrel rendelkez6 személy (szerv) nem allapithaté meg, vagy olyan szervhez (személyhez)
kellene az tgyet attenni, aki mar megallapitotta annak hidnyat, akkor az eljard szerv kijelolését kell
kezdeményezni.

Az eljaré szerv kijelolése
I1.8. §

Az eljaré szerv kijelolésére az els6foku szerv (személy) vagy a hallgaté kezdeményezésére keriilhet
sof.

Kijelolésnek a I1.7. §(2)bekezdésében foglalt esetben, valamint akkor van helye, ha az eljaré szerv
(személy) az eljaras meginditasakor nem allapithaté meg.

Az eljardé szervet az altalanos rektorhelyettes jogosult kijelolni az erre iranyulé kérelem
beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon beldl.

Az eljaras meginditasa
I1.9. §

Hallgatoi tgyben az eljaras hivatalbdl vagy a hallgat6 kérelmére indulhat.
Hivatalbdl indul az eljaras, ha arra a Féiskolat jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer
kotelezi, valamint akkor is, ha jogszabaly vagy a Hallgatéi Koévetelményrendszer alapjan a
Féiskolanak valamennyi hallgatéval, vagy azok egy részével kozolt felhivasara a hallgaté jelentkezik
(pl. palyazati felhivas stb.).
A hallgaté kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabdly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer
rendelkezése alapjan a hallgaté az eljards meginditasara jogosult.
A hallgat6 kérelmére indul6 eljarasban - ha a kérelem kételezé formai és tartalmi elemeit az adott
jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer nem tartalmazza - a jelen szakasz (5)
bekezdésében foglaltak iranyadok.
A kérelmet az Ugyfélszolgalaton irdsban kell benytjtani, és annak tartalmaznia kell
a.a) a hallgat6 nevét, EHA-kodjat, anyja nevét, lakohelyét, szakjat vagy szakjait,
a.b) azta féiskolai szervet (személyt), amelyhez kérelmét intézi,
a.c) annak megjel6lését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati rendelkezésen alapul,
a.d) a féiskolai szervhez intézett hatarozott kérelmet,

a.e) a kérelem alapjaul szolgald tényeket, és az azok alapjaul szolgalo esetleges bizonyitékokat,
a.f) meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazasat.
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I1.10. §
A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni, a kérelem téves megnevezése 6nmagaban
nem eredményezheti annak elutasitasat.
Elintézési hataridd
I1.11. §

(1) Ha jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer masként nem rendelkezik, a hallgatoéi tgyet
legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon belil el kell intézni. Ezt a hatarid6t az
altalanos rektorhelyettes az eljaré szerv indokolt kérelmére egy alkalommal djabb 30 nappal
meghosszabbithatja, errél a hallgatét — ha meghatalmazott utjan jar el, ez utdbbi személyt
egyidejileg — értesiteni kell.

(2) Ha az eljar6 szervet ki kellett jelolni, akkor az elintézési hatarid6 az iratoknak a kijelolt szervhez
torténé megérkezésétdl szamitando.

(3) Ha a hallgat6é kérelmét hianyosan nyujtotta be, akkor az elintézési hataridé kezdbnapja az a nap,
amelyen a hallgat6 a hianypoétlasi felhivasanak eleget tett.

(4) Ha az gy elintézésére a Szenatus jogosult, az ligyet a soron kovetkezd tlésen kell elintézni.
Rendkivili iilés Osszehivasa akkor sem kotelezd, ha az (1) bekezdésben meghatarozott elintézési
hatarid6 nem tarthato.

A kérelem, beadvany benyujtasa
I1.12. §

(1) A hallgaté kérelmét, beadvanyat jogszabaly, a Hallgatéi Kovetelményrendszer vagy a palyazati
felhivas el6irasatol fiigeben
a)  azarra kijelolt elektronikus felileten keresztul vagy
b)  személyesen vagy
€)  postai uton, ajanlott killdeményként
nyujthatja be.

I1.13. §A postan kuldott beadvany el6terjesztési ideje a postara adas napja.

Az eljarasban valo részvétel

I1.14. §
(1) A hallgat6 az eljarasban személyesen vagy meghatalmazottja utjan jogosult eljarni.
(2) Nem jogosult a hallgaté meghatalmazottat igénybe venni, ha kotelezettsége csak személyesen
teljesithetd.

(3) Meghatalmazott kizardlag tizennyolcadik  életévét  betoltdtt  személy  lehet, tovabba
meghatalmazhato tigyvéd vagy tgyvédi iroda is.

(4) Meghatalmazott kizardlag a szabalyszer( irasos meghatalmazas bemutatasa esetén jarhat el.
A meghatalmazas

IL15. §

(1) A nem tgyvédnek, tigyvédi irodanak adott meghatalmazas akkor szabalyszerd, ha azt
a)  a hallgato sajat kezileg irta és alairta, vagy
b) a nem sajat kezileg irt meghatalmazason két tand alafrasaval igazolja, hogy a hallgaté a
meghatalmazast el6ttiik irta ala, vagy az azon szerepl6 alairasat sajatjanak elismerte,
c)  vagy azt egyéb, teljes bizonyit6 ereji maganokiratba foglaltak.
(2) A meghatalmazast a meghatalmazott is kGteles alairni.
(3) A meghatalmazasbol ki kell ttinjon, hogy milyen eljarasi cselekményekre jogosit.
(4) A meghatalmazott a hallgatéi tgy elintézésére jogosult szervnél vald elsé jelentkezésekor koteles
meghatalmazasat atadni.
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Kézbesités
I1.16. §

(1) A hallgatéi tigy elintézése soran a hallgato részére irat
a)  személyesen az Ugyfélszolgilaton,
b)  postai uton,
¢)  hirdetmény utjan,
d) elektronikusan vagy faxon
kézbesithetd.

I1.17. §Ha a kézbesités a hallgatd részére személyesen tOrténik, akkor a kézbesitend6 irat
masodpéldanyara ra kell vezetni annak a hallgaté altali atvételének tényét, idépontjat és a hallgatd
alafrasat.

I1.18. §{Nagyszamu tgyben hozott egyideji hatarozatok vagy adott tigyben nagyszamu érdekelt esetén
az els6foku szerv hirdetményt bocsathat ki, amelyben meghatarozza a személyes kézbesitésre
rendelkezésre allo, legalabb 6t munkanapot magaban foglalé id6tartamot (kézbesitési idészak). A
hirdetménynek ebben az esetben tartalmaznia kell azt a figyelmeztetést is, hogy ha az érdekelt a
kézbesitési idGszakon belil az iratot nem veszi at, azt részére kézbesitettnek kell tekinteni.

I1.19. §A kézbesitési idGszakrol szolo hirdetményre a jelen szakasz (3) bekezdésben foglaltakat kell
alkalmazni azzal, hogy a hirdetmény ETR-ben torténé kozzététele kotelezd.

I1.20. §
(1) Postai uton tértivevénnyel kell kézbesiteni iratot.

(2) Hirdetmény utjan torténé kézbesitésre csak a személyes adatok védelmére vonatkozo
rendelkezések megtartasaval van lehetéség. A hirdetményt az tigyfélszolgalati hirdet6tablan és az
ETR-ben lehet kozzétenni.

(3) Elektronikus kézbesités a hallgaté altal megadott e-mail cimre és az ETR-en keresztil
foganatosithato.

(4) A jelen szakaszban foglalt rendelkezések — az ETR-en keresztil torténd kézbesitésre vonatkozokat
kivéve — értelemszerten alkalmazandok akkor is, ha a hallgaté nevében meghatalmazottja jar el.
Idézés
I1.21. §

(1) Annak részére, akit a hallgatéi tgy elintézésére jogosult szerv (személy) személyesen kivan

meghallgatni, idézést kell kibocsatani.

(2) Az idézésben fel kell tintetni az eljar6 szerv (személy) megjelolését, az tigyszamot, az Ugy targyat, a
meghallgatas idépontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen minéségben (pl.
tana) kivanjak 6t meghallgatni.

(3) Az idézés kézbesitésére a Hallgatoi Kovetelményrendszer 11.16. §(1) rendelkezéseit kell alkalmazni
azzal, hogy a személyesen megjelent felet Gjabb meghallgatasra széban is lehet idézni, illetve siirgds
esetben az idézésnek tavbeszElé utjan is helye van.

(4) A szobeli idézést a személyes meghallgatasrol készult jegyz6konyvben, a tavbeszéls utjan kozolt
idézés tényét pedig kilon feljegyzésben kell r6gziteni.
(5) Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatasra sz6l6 idézést neki és
meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.
A hatarid6k szamitasa

11.22. §

(1) A hataridéket — a Hallgatéi Ko6vetelményrendszer eltéré rendelkezése hianyaban — naptari
napokban, hoénapokban vagy években kell szamitani.
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A hatarid6 kezd6 napja az a nap, amelyen a hataridé szamitasara okot ad6é esemény bekovetkezett.
A napokban megallapitott hataridébe a kezdénap nem szamit bele.

Ha a hatarid6 utolsé napja vasarnap vagy munkasziineti nap, akkor a hatarid6 a kévetkezd
munkanapon jar le.

Hatarid6t jogszabaly, a Hallgatéi Kovetelményrendszer, palyazati felhivas vagy ezek
rendelkezésének hianyaban az eljar6 szerv allapithat meg.

Hataridé meghosszabbitasara csak jogszabaly vagy a Hallgatoi Koévetelményrendszer rendelkezése
esetén van lehetség.

Mulasztas

11.23. §

Aki a hataridét elmulasztja, tObbé azt hatilyosan nem teljesitheti, kivéve, ha jogszabaly vagy a
Hallgatoéi Kovetelményrendszer masként rendelkezik.

Nem mindsul a hataridé elmulasztasanak, ha arra kéztudomasu természeti esemény vagy mas
rendkivili korillmény adott okot.

A Hallgatéi Kovetelményrendszer I1.13. § bekezdése szerint postai dton benydjtott beadvany
hatarid6ben beadottnak tekintendd, ha a postara adas id6pontja legkésébb a hataridé utolsé napja.

Igazolas
I1.24. §

Az, aki a hatarid6t elmulasztotta, igazolasi kérelmet terjeszthet elé.

Az igazolasi kérelemben el6 kell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vétlenséget, és potolni kell az
elmulasztott cselekményt.

Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy a Hallgatéi Kovetelményrendszer kizarja, illetve ha
igazolas folytan kittzott, Gjabb hatarid6t mulasztanak el.

Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarnap vagy hataridé utolsé napjatél szamitott 8 napon
beltl kell benyujtani az eljaré szervnél. Ha a mulasztas a hallgaténak késébb jutott tudomasara,
vagy az akadaly késébb szlint meg, a hatarid6 a tudomasra jutastdl, illetve az akadaly megsziinésétol
kezdédik. Az elmulasztott hatarnaptdl, illetve az elmulasztott hataridé utolsé napjatdl szamitott 30
napon tul azonban igazolasi kérelmet nem lehet elGterjeszteni.

Jegyzbkonyv
I1.25. §
A hatarozathozatalt megel6z6 nyilvanos tanacskozasrél vagy bizottsagi tilésrél, tovabba az ettdl
figeetlenil  foganatositott  személyes meghallgatast6l —  tovabbd, ha a  Hallgatoi

Kovetelményrendszer igy rendelkezik — jegyz6konyvet kell késziteni.
A jegyz6konyv az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejlleg irasban vagy hangfelvétel utjan
r6gzitendd, utdbbi esetben 3 napon belil a hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendd.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az eljaré szerv (személy) megnevezését, a jegyzOkonyv
készitésének helyét és idejét, a meghallgatott személy nevét, anyja nevét, személyigazolvany-szamat,
lakcimét, — hallgaté esetén — EHA-kddjat, az tgyben vald részvételének jellegét (kérelmez6, eljaras
ala vont, meghatalmazott, tanu, szakértd, stb.), a jogokra és kotelezettségekre vald figyelmeztetést,
tovabba az tigyre vonatkozoé 1ényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, végil — {rasban készult
jegyzOkonyv esetén — a meghallgatott személyek, valamint az eljaré személyek és a
jegyzOkonyvvezetd alairasat.

A kérelem, beadvany elbiralasa

11.26. §

A hallgaté kérelmét, beadvanyat az eljard szerv targyalason kivil, targyaldson vagy bizottsagi tlésen
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biralja el.
Ha az elbiralas szabalyait jogszabaly vagy szabalyzat nem tartalmazza, akkor targyalason kiviil kell
elbiralni, de a hallgat6 sziikség szerint vagy kérelmére személyesen meghallgathato.

Az els6foka dontés

I1.27. §
Az elsé fokon eljard szerv, személy dontését hatarozatba foglalja.

Nem szitkséges hatarozatba foglalni az altalanos hallgatéi jogok gyakorlasaval, kotelezettségek
teljesitésével Osszefiiggé hirdetményt, valamint a panasz kivizsgalasainak eredményérdl szolo
tajékoztatast, azonban a jogorvoslatra figyelmeztetést ezekben az esetekben is rogziteni kell.

Ha az els6 fokon eljar6 szerv, személy a kérelemnek helyt ad, egyszerusitett hatarozat hozhato,
amelybdl mell6zhetd az indokolas és a jogorvoslatrol szolo tajékoztatas. Az indokolas a kizardlag
valamely eljarasi cselekmény idépontjat meghatarozé hatarozatbdl is mell6zheto.

A hatarozatnak tartalmaznia kell

a)  az eljard szerv, személy megnevezését, az Uigy szamat és tugyintézojének nevét,

b)  ajogosult vagy kotelezett hallgat6 nevét és lakdhelyét vagy tartdzkodasi helyét és EHA kodjat,

c)  az ugy targyanak megjelolését,

d) arendelkezd részben

d.a) a dontést, tovabba a fellebbezés lehet&ségérdl vald tajékoztatast,

db) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkévetkezményeit,

e)  azindokolasban

e.a) a megallapitott tényallast,

e.b) azokat a jogszabalyi és szabalyzati helyeket, amelyek alapjan a hatarozat meghozatalra kerilt,
valamint azt, hogy ezekbdl mennyiben és miért kévetkezik a rendelkez6 részben irt dontés,

e.c) arra val6 utalast, hogy a hallgat6 felajanlott-e bizonyitékokat, ha igen azokat mennyiben vette
figyelembe a déntéshozo, vagy miért mell6zte,

e.d) ha az clutasitas oka a kérelem hianyossaga volt — ide értve a bizonyitékok csatolasanak
elmaradasat is — a hianypotlasra felhivas tényét, idépontjat, a felhivas teljesitésének
elmaradasat,

e.e) a mérlegelési, méltanyossagi jogkorben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszo szempontokat és tényeket,

e.f) ha az elutasitais oka elkésettség, erre vonatkozé megallapitast, az elmulasztott hatarid6
feltintetésével és tényleges benyujtas, teljesités idépontjaval,

f)  adontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali beosztasat,

g)  papiralapu irat esetében a dontés kiadmanyozojanak alairasat.

Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hatarid6t vagy hatarnapot kell megallapitani. Ha a

Hallgatéi Kovetelményrendszer szerint erre lehet6ség van, részletekben torténd teljesités is

megallapithat6 (engedélyezheto).

IV.D. FEJEZET
A MELTANYOSSAG
I1.28. §

Kilonleges méltanylast érdeml6é korulmények esetén az altalanos rektorhelyettes— a hallgato
kérelmére — a Hallgatéi Koévetelményrendszer barmely rendelkezésétdl eltéréen rendelkezhet,
illetve hatarozhat.

A méltanyossagi jogkérben meghozott dontéshez az altalanos rektorhelyettes kételes kikérni az tgy
targya szerint érintett intézet és/vagy oktatd, vagy illetékes testiilet/bizottsag véleményét.

Az altalanos rektorhelyettes kilonosen

a)  a hallgat6 csaladi és életkorilményeit befolyasold rendkiviili és bizonyitott tények, események
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esetén
b)  mesterképzések esetén a pétlando tantargyak esetén

gyakorolhat méltanyossagot.

Nincs helye méltanyossagnak
a)  a felvételt elutasito hatirozat esetén;
b)  elégtelen érdemjegy javitasa esetén.

Nem indoka a méltanyossagnak ha a hallgaté a sajat felréhaté magatartasa vagy mulasztasa miatt
kertlt rendkivili helyzetbe.

Az altalanos rektorhelyettes méltanyossagi dontés keretében tanulmanyok teljesitése aldl felmentést
nem adhat.

IV.E. FEJEZET
A HALLGATOI UGYEKBEN MASODFOKON TORTENO ELJARAS SZABALYAI

11.29. §

A hallgat6 a felsGoktatasi intézmény dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa
(a tovabbiakban egyitt: dontés) ellen — a kozléstSl, ennek hianydban a tudomadsara jutdsatol
szamitott tizen6t napon belil — jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével
kapcsolatos dontést. Eljaras indithaté a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a
dontés nem a felsGoktatasi intézmény altal elfogadott kovetelményekre épilt, illetve a dontés
ellentétes a felsGoktatasi intézmény szervezeti és muikodési szabalyzataban foglaltakkal, vagy
megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

A jogorvoslati eljaras inditasanak joga kiterjed a felvételi kérelmek elbiralasaval kapcsolatos eljarasra
is. A jogorvoslati eljaras és a megkezdett jogorvoslat befejezésének joga megilleti azt is, akinek a
hallgatéi jogviszonya id6kozben megszint.

Nincs helye jogorvoslatnak azokban az esetekben, amikor a felsGoktatasi intézmény és a hallgatd
megallapodik szolgaltatas nyujtasara. A megallapodasban foglaltak megszegése esetén a sérelmet
szenvedé fél birsaghoz fordulhat.

A fenntartoi iranyitas, illet6leg az intézményi hataskérben, a gyakorlati képzés soran a hallgato
tgyeiben hozott, az egyenlé banasmod kovetelményét sérté dontés semmis. A semmis dontés
érvénytelenségére barki hataridé nélkil hivatkozhat.

A semmisség megallapitasat az kérheti, akit a dontés érint, ha pedig ez nem allapithaté meg, barki
kérheti. A semmisség megallapitasa hataridé nélkil kezdeményezhetd.

A semmisség megallapitasara inditott eljarasban a dontéshozoénak kell bizonyitania, hogy nem all
fenn a semmisségi ok.

A semmisség megallapitasa a johiszemuen szerzett és gyakorolt jogokat nem érinti.

11.30. §

E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan tigyben, amelyben az elsé fokon hozott dontéssel
vagy az intézkedési kotelezettség elmulasztasaval szemben a hallgaténak joga van jogorvoslati
kérelemmel élni.

M
2)

Hataskor
I1.31. §

A masodfoku eljaras teljes korben, az egyéni érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelemre is
kiterjed6en a rektorhelyettes hataskorébe tartozik.

A masodfoku eljarasra — ha jogszabaly vagy a jelen fejezet eltéréen nem rendelkezik — az els6foku
eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.
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Kizaro okok
I1.32. §

Amennyiben a masodfoku eljaras hataskorének gyakorldja

a)  hozta a megtamadott dontést, vagy mulasztotta el a dontéshozatalt, vagy
b)  aza) pontban megjeldlt személy kozeli hozzatartozdja , vagy
c) olyan személy, akit6l az Ggy targyilagos elbiralasa nem varhat6 el [Nftv. 57. § (4) bekezdés]

a kérelem elbiral6ja a rektor vagy a rektor altal egyedileg kijelolt személy.
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A kérelem benyujtasa

11.33. §

A hallgaté a jogorvoslati kérelmét a rektorhoz cimezve az arra kijel6lt elektronikus feliileten
keresztil nyujtja be.

Ha a hallgat6 jogorvoslati kérelmét nem az (1) bekezdésben meghatarozott médon nyujtotta be,
akkor a kérelmet az Ugyfélszolgalat utjan 4t kell tenni. Ebben az esetben a jogorvoslati kérelem
benyujtasara nyitva allé hataridé6 megtartasa szempontjabdl az eredeti benyujtast kell figyelembe
venni, de az eljarasara megallapitott hataridé csak az attétel napjaval kezdddik.

A rektorhelyettes eljarasa

11.34. §

A rektorhelyettes beszerzi az elsé foku eljarast befolyasol6 valamennyi dokumentumot, igy

kilondsen a alabbiakat

a)  szikség szerint a palyazati felhivas,

b)  ahallgat6 kérelme és annak valamennyi melléklete,

c)  bizottsagi eljaras esetén az elséfoku eljaras jegyz6konyve,

d) els6foku hatarozat alairt példanya,

e)  ahatarozat hallgaté részére torténd kézbesitésének igazolasa,

f) ha a szamitégépes nyilvantartasi rendszer nem tartalmazza, a tOrzskonyv hallgatora
vonatkozo részének — tobb torzslap esetén valamennyinek a — masolata,

Az els6toku eljaras iratainak megkiildését koveté 2 munkanapon belil a rektorhelyettes a kérelmet
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az nem késett-e el, illetve tartalmazza-e valamennyi el6irt
kelléket.

Ha a kérelem elkésett, azt a rektorhelyettes érdemi vizsgalat nélkil elutasitja, ellenkez6 esetben
érdemi elbiralasra el6késziti.

Ha a kérelem hidnyos, a hianypétlas szabalyai szerint kell eljarni.

A rektorthelyettes a kérelemrdl benyujtasat kévetd 30 napon beltl dont, e hataridé fontos okbdl
egy izben legfeljebb ujabb 30 nappal meghosszabbithato.

Az eljaras soran a hallgatét legalabb egy izben személyesen is meg kell hallgatni. Ha a hallgato,
illetve meghatalmazottja ismételt, szabalyos értesités ellenére nem jelenik meg a bizottsag ilésén,
akkor a személyes meghallgatastél el lehet tekinteni. A hallgaté, illetve meghatalmazottja
észrevételeit irasban is benyujthatja, kérve a személyes meghallgatas mellGzését.

11.35. §

A tényallas tisztazasahoz a rektorhelyettes

a)  megidézheti a kérelmet benyujté hallgatét és meghatalmazottjat,

b)  felhivja az elséfokd hatarozatot hozé bizottsag, testilet vezetSjét, illetve az elséfoka
hatarozatot hozé személyt, hogy irasban nyilatkozzék a jogorvoslati kérelemet illetéen.

Az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott személy vagy képvisel6je a hallgatd személyes

meghallgatasa soran jelen lehet és nyilatkozhat.

A hallgatd vagy képvisel6jének ismételt, szabalyos értesités ellenére torténd, valamint a (2)
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bekezdésben meghatarozott személyek tavolmaradasa a hatarozat meghozatalanak nem akadalya.

A rektorhelyettes dontése soran figyelembe veszi

a.a) a hallgat6 kérelmében leirtakat, az azokhoz mellékelt iratokat,

a.b) az esetleges els6foku dontés indoklasaban leirtakat,

a.c) a kérelmet benyujté hallgatéd szoban vagy irasban kifejtett allaspontjat,
a.d) a kérelemmel érintett intézet vezetdjének véleményét,

a.e) avonatkozo jogszabalyokat és szabalyzati el6irasokat,

a.f) minden, a kérelem elbiralasara vonatkozo6 rendelkezésére allé informaciot.

A hatarid6k szamitasa a masodfoku eljarasban

11.36. §

A kérelemrdl 30 napon belil donteni kell. Az elintézési hatarid6t az altalanos rektorhelyettes egy
alkalommal 30 nappal meghosszabbithatja.

A napokban vagy munkanapokban megallapitott hatarid6be nem szamit bele a hatarid6 kezdetére
okot ad6 cselekmény vagy korulmény bekdvetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesitésnek, a
hirdetmény kiftiggesztésének és levételének a napja.

A hoénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal fogva
megfelel a kezdénapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a honap utolsé napjan.

Ha a hatarid6é utolsé napja olyan nap, amelyen a hatésagnal a munka szinetel, a hataridé a
legk6zelebbi munkanapon jar le.

A postan kildott beadvany és megkeresés el6terjesztési ideje a postara adas napja.

Az elektronikus irat el6terjesztésének id6pontja az irat elkildésének napja, de az tgyintézési
hatarid6 a kévetkez6 munkanapon kezd6dik.

A hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kévetkezik be. A hatarid6 elmulasztasa vagy
a késedelem jogkovetkezményei a hataridé utolsé napjanak elteltével allnak be.

A hatarid6t kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.
Az igazolas szabalyai a masodfoku eljarasban

11.37.§

Aki az eljaras soran valamely hatarnapot, hatarid6t 6nhibajan kivil elmulasztott, igazolasi kérelmet
terjeszthet eld.

Az igazolasi kérelemrdl az altalanos rektorhelyettes dont.

Ha az els6 foku eljaras soran megtartottak az tgyfelek értesitésére és a hatarozat kozlésére
vonatkozo szabalyokat, a fellebbezési hatarid6é elmulasztasa esetén nincs helye igazolasi kérelemnek
arra valo hivatkozassal, hogy az értesités, illetve a hatarozat kozlése nem postai kézbesités utjan
tortent.

Az igazolasi kérelmet a mulasztasrédl valdé tudomasszerzést vagy az akadaly megszinését kovetd
nyolc napon belil, de legkésébb az elmulasztott hatarnaptol vagy az elmulasztott hataridé utolsé
napjatél szamitott hat honapon belil lehet el6terjeszteni.

A hataridé elmulasztisa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejlleg potolni kell az elmulasztott
cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

Ha az altalanos rektorhelyettes az igazolasi kérelemnek helyt ad, az igazolasi kérelmet benyujtd
személyt eljarasjogi szempontbol olyan helyzetbe kell hozni, mintha nem mulasztott volna.
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A miasodfokt hatarozat

I1.38. §

(1) A jogorvoslati kérelem elbiraloja a kovetkend dontéseket hozhatja:

2
b)
0
d)

a kérelmet elutasitja,

a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

a dontést megvaltoztatja,

a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot 4j eljaras lefolytatasara utasitja.

(2) A dontést hatarozatba kell foglalni, és meg kell indokolni. Az eljaras soran a hatarozatban fel kell
hivni a figyelmet a jogorvoslat lehet6ségére, és az eljaras soran a hallgatot legalabb egy izben
személyesen meg kell hallgatni.

(3) A masodfoku dontés a kozléssel valik jogerdssé. A jogerds hatarozat végrehajthato, kivéve, ha a
hallgat6 a birdsagi feltlvizsgalatat kérte.

(4) A hatarozatnak - ha jogszabaly tovabbi kovetelményt nem allapit meg - tartalmaznia kell

)
b)

9
d)
d.a)

d.b)
d.c)

d.d)

©)
e.a)
e.b)

e.c)

e.d)

e.e)

e.f)
e.g)
f)

g

az eljar6 hatosag megnevezését, az igy szamat és ugyintéz6jének nevét,

a jogosult vagy kotelezett tigyfél nevét és lakcimét vagy székhelyét, tovabba az tgyfél altal a
kérelemben megadott, személyazonositasara szolgal6 adatot,

az Ugy targyanak megjel6lését,

a rendelkezé részben

a hatosag dontését, tovabba a jogorvoslat lehetéségérdl, benyujtasainak helyérél és
hataridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarasrol valo tajékoztatast,

a szakhatosag megnevezését és allasfoglalasa rendelkez6 részét,

a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapité dontésben
a késedelmipotlék-fizetési kotelezettségrol és annak mértékérdl szolo tajékoztatast,

a hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettség és a fellebbezési illeték vagy dij mértékérdl
és megfizetésének, lerovasanak modjairdl szolo tajékoztatast,

az indokolasban

a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

az Ugyfél altal felajanlott, de mell6z6tt bizonyitast és a mell6zés indokait,

a mérlegelési, méltanyossagi jogkorben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszo szempontokat és tényeket,

a szakhatosagi allasfoglalas indokolasat,

az ugyintézési hataridé tullépése esetén az tigyintézési hataridé leteltének napjat, valamint az
arrol szOlo tajékoztatast, hogy az tgyintézési hataridét mely, az tgyfélnek vagy az eljaras
egyéb résztvevéjének felrohatd okbdl nem tartotta be,

azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a hatésag a hatarozatot hozta,

a hatésag hataskorét és illetékességét megallapitd jogszabalyra torténd utalast,

a dontéshozatal helyét és idejét, a hataskor gyakorldjanak nevét, hivatali beosztasat, valamint a
dontés kiadmanyozodjanak a nevét, hivatali beosztasat, ha az nem azonos a hataskor
gyakorléjaval,

a dontés kiadmanyozdjanak alairasat és a hatésag bélyegzélenyomatat.

(5) Indokolast és jogorvoslatrél vald tajékoztatast nem tartalmazé egyszertsitett dontés hozhaté, ha

a)

b)

az altalanos rektorhelyettes a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az tgyben nincs
ellenérdekd tgyftél, vagy a dontés az ellenérdekd tgyfél jogat vagy jogos érdekét nem érinti,

vagy
az kizarolag valamely eljarasi cselekmény idépontjat hatarozza meg.

(6) A masodfoku dontést tértivevényes killdeményként, irasban kell tovabbitani.

(7) Ha a postai uton térténd kézbesités azért hidsul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja ugy
nyilatkozik, hogy a kildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan
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kézbesitettnek kell tekinteni.

Ha az irat a Féiskolara ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot - az ellenkez6 bizonyitasig -
a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kévetd 6todik munkanapon kézbesitettnek kell
tekintent.

11.39. §

A hatarozatot a 160. § (7) bekezdésében meghatarozott hataridén belil kézbesiteni kell. A hatarozat
kézbesitésérdl a fétitkar gondoskodik.

M

@)

)
)

©)
2

)

)
®)

M

2)

(3

)

A dontés kijavitasa, kicserélése, kiegészitése, modositasa, visszavonasa
I1.40. §
Ha a dontésben név-, szam- vagy mas eliras, illetve szamitasi hiba van, a Féiskola a hibat —sztkség
esetén az ugyfél meghallgatiasa utan — kérelemre vagy hivatalbdl kijavitja, ha az nem hat ki az Ggy
érdemére, az eljarasi koltség mértékére vagy a koltségviselési kotelezettségre.

A kijavitast a Féiskola

a)  adontés eredeti példanyara és - ha rendelkezésre allnak - kiadmanyaira torténé feljegyzéssel,
b)  ahibas déntés bevonasa mellett a dontés kicserélésével vagy

¢) kijavité dontés meghozatalaval teljesiti.

A kijavitas ellen jogorvoslatnak nincs helye.

A kijavitast kozolni kell azzal, akivel a kijavitand6 dontést k6zolték.

IL.41. §

Ha dontésbdl jogszabaly altal el6irt kotelezd tartalmi elem hianyzik, vagy az tigy érdeméhez tartozo

kérdésben nem sztletett dontés, a Féiskola a dontést kiegésziti.

Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha

a)  adontés jogerére emelkedésétdl szamitott egy év mar eltelt, vagy

b)  az johiszemien szerzett és gyakorolt jogot sértene.

A kiegészitést a Féiskola

a)  6nallé kiegészité dontéssel és - lehet6ség szerint - e ténynek a dontés eredeti példanyara és
kiadmanyaira torténd feljegyzésével vagy

b) a hianyos doéntés bevondsa mellett az eredeti dontést és a kiegészité dontést egységes
dontésbe foglalva a dontés kicserélésével

teljesiti.

A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti déntés ellen volt.

A kiegészitést kozolni kell azzal, akivel a kiegészitendé dontést kozolték.

11.42. §

Ha a Féiskola megallapitja, hogy a fellebbezés elbiralasara jogosult hatésag, a feligyeleti szerv vagy
a kozigazgatasi ugyekben eljard birdsag altal el nem biralt dontése jogszabalyt sért, a dontését
moédositja vagy visszavonja. A dontést k6zolni kell azzal, akivel a moédositott vagy visszavont
dontést kozolték.

Az (1) bekezdés szerinti eljaras lefolytatasara - az Alkotmanybir6sag hatarozata vagy tgyészi ovas
alapjan inditott eljaras kivételével - a Foéiskola csak egy izben, és ha torvény eltéréen nem
rendelkezik, a dontés kozlésétdl szamitott egy éven belil jogosult. Ha a dontés birdsagi
felilvizsgalata van folyamatban, a hat6sag az érdemi ellenkérelem elSterjesztéséig vonhatja vissza a
dontését.

A dontést a hatdsagi nyilvantartasba, illetve a hatdsagl igazolvanyba felvett téves bejegyzés,
valamint az allampolgarsagi bizonyitvany ténymegallapitasa kivételével nem lehet médositani vagy
visszavonni, ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot sértene.

A dontés modositasat vagy visszavonasat jogszabaly kizarhatja vagy feltételhez kotheti.
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V.A. FEJEZET
A HALLGATOK FEGYELMI FELELOSSEGE
A fegyelmi vétség
L1 §

Fegyelmi felel6sséggel tartozik a hallgato

a) a DPéiskolan belili olyan magatartasért, amellyel a Féiskola, illetve az altala mukodtetett
létesitmények (kollégiumok, sportpalyak stb.) rendje ellen szandékosan vagy sulyosan
gondatlanul vét, vagy amely cselekedet jogszabalyt, féiskolai szabalyzatot, hazirendet sért,

b)  a Féiskola alkalmazottjaval szembeni viselkedés tovabba

c¢) a Féiskolan kivili olyan magatartasért is, amely az f&iskolai hallgatéi jogallasaval
Osszeegyeztethetetlen, a Féiskola j6 hirnevét sulyosan sérti, vagy veszélyezteti, illetve amely
szabalysértést vagy bincselekményt valdsitott meg.

A fegyelmi eljarast a Foiskolan kell lefolytatni a gyakorlati képzés keretében elkovetett
kotelességszegés esetén is.

Nem tekintheté fegyelmi vétségnek az olyan kotelességszegés, amelyhez a Hallgatoi
Kovetelményrendszer II. része fiz hatranyos jogkovetkezményt.

A fegyelmi biintetések.

I11.2. §

A fegyelmi vétséget elkévetS hallgatéval szemben kiszabhat6 fegyelmi biintetések:

a)  megrovas,

b)  szigori megrovas,

c) a Hallgatéi Kovetelményrendszer III. részébenmeghatarozott kedvezmények és juttatasok
csokkentése illetve megvonasa,

d)  hatarozott id6re — legfeljebb két félévre — eltiltds a Féiskolan folytatott tanulmanyoktol,

e)  kizaras a Féiskolarol.

Az (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott buntetés id6tartama a hat hénapot nem haladhatja

meg, és szocialis tamogatast fegyelmi buntetésként nem lehet megvonni.

Az (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott eltiltas id6tartama legfeljebb két félév lehet.

Az (1) bekezdés d)-e) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés kiszabdsa egyttt jar a hallgatoi
jogviszonnyal Osszefliggd juttatasok és kedvezmények végleges, illetve id6szakos megvonasaval.

Az (1) bekezdés d) pontjaban meghatirozott fegyelmi buntetés ideje alatt a hallgatéi jogviszony
sziinetel.

A fegyelmi eljaras meginditasat illetve a fegyelmi bintetés kiszabasat a hallgaté tanulmanyi
teljesitménye nem befolyasolja.

Kollégiumban elkGvetett fegyelmi vétség esetében a d) pontban megjelolt buntetés kivételével az (1)

bekezdésben megjelolt buntetések alkalmazhatok, azzal, hogy az e) pontban irtak helyett a kizaras a
kollégiumbdl fegyelmi biintetés alkalmazhato.

A fegyelmi bintetés megallapitisanal a cselekmény Osszes korilményeire - {gy kilonésen a
sérelmet szenvedettek korére, a kovetkezményekre, a jogsérté magatartas ismétlésére, az elkGvetett
cselekmény sulyara — kell figyelemmel lenni.

A fegyelmi eljaras meginditasa, a fegyelmi iigyekben eljaro testiiletek.
ITL.3. §

A fegyelmi eljarast - fegyelmi vétség elkovetésének alapos gyandja, illetSleg arra utald jelzés esetén -
a szakfelel6s, az intézetvezet6 vagy a Féiskola mas vezetdjének kezdeményezésére — a rektor inditja
meg. A Féiskola alkalmazottja vagy az tgyben érintett hallgaté kezdeményezése esetén az eljarast
meg kell inditani.
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A rektor az eljairas meginditasarol irasbeli hatarozatot hoz, amelyben megjeloli a cselekmény
lényegét, vazolja a tényallast. A rektor a fegyelmi eljaras meginditasar6l rendelkez6 hatarozatot
megkiildi a Vezetdi Ertekezletnek és az eljaras ala vont személynek.

Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a rektornak a fegyelmi vétségrdl valé tudomasszerzése 6ta
egy honap, illetSleg a vétség elkGvetése Ota harom hénap mar eltelt. Tudomasszerzésnek az
mindsiil, ha az eljaras meginditasara okot ad6 koriilmény a rektor tudomasara jutott.

Ha a fegyelmi eljaras ala vont személy ellen ugyanabban az tigyben buntetéeljaras folyik, annak
jogerds befejezéséig a fegyelmi eljarast fel kell fiiggeszteni. Ha az eljaras ala vont személy személyes
meghallgatason illetve fegyelmi targyaldson torténé részvétele Onhibajan kivili okbdl nem
lehetséges, az eljarast legfeljebb az akadaly megszinéséig fel kell fuggeszteni. A fegyelmi eljarast a
jelen pontban szabalyozott felfliggesztés eseteit kivéve egy honapon belil be kell fejezni.

Ha a fegyelmi eljaras ala vont személy mas felsGoktatasi intézménnyel is hallgatéi jogviszonyban all,
az érintett fels6oktatasi intézményt az eljaras meginditasarél a rektor haladéktalanul értesiteni
koteles.

A fegyelmi eljaras ala vont, kirfvoéan kozosségellenes magatartast tanusitott hallgatét a rektor
indokolt esetben a fegyelmi hatarozat jogerére emelkedéséig eltilthatja az el6adasok és mas
tanulmanyi foglalkozasok, valamint az Intézmény helyiségeinek latogatasatol. Az eltiltott hallgato
vizsgat sem tehet. A Hallgatéi Kovetelményrendszer I1. rész alapjan a nem poétolhatd tanulmanyi
foglalkozastol a hallgatét eltiltani nem lehet. Ha a fegyelmi eljaras nem kizarassal vagy nem a
tanulmanyok folytatasatol val6 eltiltassal fejez6dik be, az el6adasok vagy mas tanulmanyi
foglalkozasok latogatasatdl eltiltott hallgatonak moédot kell adni az elmulasztott tanulmanyi
kotelezettségek - hatranyok nélkili - potlasara.

A rektor fegyelmi eljarist kezdeményezd hatdrozata alapjan a VezetSi Frtekezlet esetenként
Fegyelmi Bizottsagot alakit, megvalasztva annak elnokét és harom tagjat a Féiskola oktatdi koziil.
A Fegyelmi Bizottsig tovabbi két tagjit a Hallgatéi Onkormanyzat delegalja a Féiskolaval hallgatoi
jogviszonyban allok kézil.

A fegyelmi testilletek munkajaban nem vehet részt olyan személy, akitél az gy elfogulatlan és
targyilagos megitélése nem varhato el.

A fegyelmi targyalas szabalyai.
I11.4. §

A fegyelmi vétség elbiralasanak el6készitését a Fegyelmi Bizottsag elndke, vagy elnokének
megbizasa alapjan egy tagja (vizsgalobiztos) a rendelkezésre allé iratok (beadvanyok, panaszok,
dokumentumok) alapjan, illetve az érintettek személyes meghallgatasaval végzi (in. el6készité
eljaras). Az eljaras ala vont hallgatét a vizsgalobiztosnak meg kell hallgatnia. A személyes
meghallgatasra vonatkozé meghivoban a hallgatét tajékoztatni kell arrél, hogy jogaban all szabélyos
meghatalmazassal az eljaras soran meghatalmazottat igénybe venni, tovabba arrél, hogy allaspontjat
védekezését eléadhatja, és az tggyel kapcsolatban bizonyitasi inditvanyokat tehet. A hallgato,
meghatalmazottja és az egyéb érintettek meghallgatasat a vizsgalobiztosnak jegyzékonyveznie kell.
A vizsgalobiztos 6sszefoglald jelentést készit, és a rektori Hivatalon keresztil megkildi azt a
Fegyelmi Bizottsag Elnékének.

ol

Amennyiben a hallgaté a terhére rott cselekmény elkovetését személyes meghallgatasa soran
elismeri, egyéb bizonyitasi inditvanyt nem tesz, és nem kéri fegyelmi targyalas megtartasat, ugy a
vizsgalobiztos Osszefoglald jelentése alapjan, annak kézhezvételétSl szamitott 8 napon belil a
Fegyelmi Bizottsag targyalas tartasa nélkil hatarozatot hoz. A hatarozat tartalmara és kozlésére a 6.
§ -ban irtak az iranyadok.

A Fegyelmi Bizottsag a (2) bekezdésben meghatarozott esetet kivéve a vizsgalobiztos jelentésének
kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil targyalast tart. A targyalasrol jegyzékonyvet kell vezetni.

A fegyelmi targyalasra az eljaras ald vont személyt, meghatalmazott képvisel6jét, a hallgatd
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bizonyitasi inditvanyaban meghallgatni javasolt, és az el6készité eljarasban meg nem hallgatott
személyeket legalabb 5 nappal a targyalas tervezett id6pontja el6tt meg kell idézni. A vizsgalobiztos
altal mar meghallgatott tanu(ka)t, szakért6(ke)t ismételten nem sziikséges a targyalasra megidézni,
elegendé az altaluk az el6készits eljaras soran el6adottakat a targyalason ismertetni.

A fegyelmi eljaras ala vont hallgaté illetve meghatalmazott képvisel6je tavollétében a targyalas csak
akkor tarthaté meg, ha szabalyszerd és ismételt idézés ellenére sem jelent meg, és tavolmaradasat
nem mentette ki. Ha tavolmaradasanak mentheté indokat igazolja, meghallgatasara 1) idépontot
kell kitazni, illetve kérelmére lehetévé kell tenni, hogy észrevételeit irasban megtehesse.

A fegyelmi eljaras ald vont személy kérésére, vagy amennyiben a Fegyelmi Bizottsdg tagjainak
tobbsége a személyiségi jogok védelme miatt igy hataroz, a fegyelmi targyalast a nyilvanossag
kizarasaval kell lefolytatni.

A Fegyelmi Bizottsag tilésén a hallgatoét meg kell hallgatni. A hallgaté védekezését Osszefiiggben
elSterjesztheti, a meghallgatasa soran az & fegyelmi felel6sségével kapcsolatos iratokat
megtekintheti, tanik meghallgatasat kezdeményezheti.

A fegyelmi felel6sség megallapitasat a vizsgalobiztos inditvanyokkal és észrevételekkel mozditja el6.
A fegyelmi eljaras ala vont hallgaté vagy képvisel6je minden bizonyitékkal és a vizsgalobiztos
minden inditvanyaval kapcsolatban észrevételt vagy elleninditvanyt tehet. A hallgaté vagy
képvisel6je altal megtett bizonyitasi inditvany elutasitasat az eljarast befejezé hatarozatban
indokolni kell.

A fegyelmi hatarozat
ITL5. §

A Fegyelmi Bizottsag zart tlésen, egyszerd szo6tobbséggel hataroz.

A fegyelmi hatarozatot a Fegyelmi Bizottsag vezetSje — az I11.4. §(2) bekezdésében irt esetet kivéve
- a targyalason szoban kihirdeti.

Fegyelmi buntetést kiszab6 hatarozatot kell hozni, ha a Fegyelmi Bizottsag megallapitja, hogy a
fegyelmi eljaras ala vont személy fegyelmi vétséget kovetett el és ezért vele szemben fegyelmi
buntetés kiszabasat latja sztiikségesnek.

A fegyelmi buintetést kiszabo hatarozat rendelkezd részének tartalmaznia kell:

a)  a fegyelmi felelésségre vont hallgaté nevét, szakat, évfolyamat, sziiletési helyét és idejét, anyja
nevét, lakcimét,

b)  a fegyelmi vétség megjel6lését,

c)  akiszabott fegyelmi biintetést, és az ezzel kapcsolatos egyéb rendelkezéseket,

d) utalast a jogorvoslat lehet&ségére és elSterjesztésének hataridejére.

A fegyelmi biintetést kiszabo hatarozat indokolasanak tartalmaznia kell:

a)  amegallapitott tényallast,

b)  a bizonyitékok megjeldlését és értékelését,

c) abuntetés kiszabasanal figyelembe vett korillményeket,

d) azoknak a rendelkezéseknek a megjel6lését, amelyek a fegyelmi buintetés alapjaul szolgaltak.

A fegyelmi eljarast megsziinteté hatarozatot kell hozni, ha az elkovetett cselekmény nem fegyelmi
vétség, vagy azt nem az eljaras ala vont személy kovette el, illetve ha a fegyelmi vétség elkovetése
nem bizonyithato.

A fegyelmi eljarast megsziintet6 hatarozat rendelkezé részének tartalmaznia kell:

a)  a (4) bekezdés a) és b) pontjaban irtakat,

b)  az eljaras megszintetésének kimondasat, és a megsziintetés indokolasat.

A fegyelmi eljarast megszinteté hatarozat indokolasaban réviden elé kell adni a megallapitott
tényeket és bizonyitékokat, meg kell jelolni azokat az okokat, amelyek alapjan a Fegyelmi Bizottsag
az eljarast megszuntette.

Mind a fegyelmi biintetést kiszabd, mind pedig a fegyelmi eljarast megsziinteté hatarozat bevezetd
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részében meg kell jellni az tgy szamat, azt, hogy a hatarozatot a Féiskola Fegyelmi Bizottsaga
hozta, a hallgat6 nevét, aki ellen a fegyelmi eljarast elrendelték, valamint a fegyelmi targyalas helyét,
idejét és azt, hogy a targyalas nyilvanos volt-e. A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi bizottsag elnoke
és két tagja hitelesit6ként irja ala.

(10) A fegyelmi hatarozatot annak meghozatalat kéveté 8 napon belil irasba kell foglalni, és azt a
rektori Hivatal utjan — az atvétel igazolasa mellett - kézbesiteni kell az eljaras ala vont hallgatonak,
képvisel6jének, valamint a hallgaté személyi anyagaiban torténd rogzités érdekében a Tanulmanyi
Osztalynak, valamint a rektori Hivatalnak.

Jogorvoslat.

I11L.6. §

(1) A fegyelmi hatarozat ellen az eljaras ala vont hallgaté vagy meghatalmazott képvisel6je a hatarozat
kozlését kévets 15 napon belidl, irdsban, a rektornak cimezve, az Ugyfélszolgalaton 3 példanyban
fellebbezést nydjthat be. A fellebbezés benyujtasanak az elsé fokd hatarozat végrehajtasara halaszto
hatalya van.

(2) A masodfoku eljarasra a 0 szabalyait kell alkalmazni.
Birosagi feliilvizsgalat.
IV. tész

IV.1. §A hallgaté a masodfokd hatirozat kozlésétdl szamitott 30 napon belil a nemzeti fels6oktatasi
torvény 73. § (7) bekezdésében irtak alapjan jogszabalysértésre illetve a hallgatéi jogviszonyra
vonatkoz6 rendelkezések megsértésére hivatkozassal birdsagi felilvizsgalati kérelmet terjeszthet el6. A
birésagi kérelem benyujtasarol a hallgatonak a Féiskolat egyidejtleg értesitenie kell.

A mentesiilés és a mentesités esetei.

IV.2.§

(1) A fegyelmi buntetést a hallgatéi személyi nyilvantartasabol torolni kell, és arrdl a hallgaté nem

koteles szamot, adni

a) allLl.2. {(1)a) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés jogerére emelkedését kévetd harom
hénap elteltével;

b) a IIL2. {(I)b)pontjaban meghatarozott fegyelmi buntetés jogerére emelkedését kévetd hat
honap elteltével;

o a IIL2. §(1)c) pontjaban meghatirozott fegyelmi bintetés kitdltését koveté hat hoénap
elteltével;

d) II2. {(1)d) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés kitoltését kbvetd egy év elteltével;

(2) Rendkivili méltanylast érdemld esetben, az érintett hallgatot indoklassal ellatott {rasbeli kérelemre
alapjan a rektor mentesitheti a II1.2. {(1)e) pontjaban meghatarozott fegyelmi buntetés hatalya aldl,
feltéve, hogy a biintetés jogerére emelkedése ota legalabb 2 év eltelt.

V.B. FEJEZET
A HALLGATOK KARTERITESI FELELOSSEGE.
Kartéritési felel6sség
IV.3.§

(1) Ha a hallgat6 a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben a Féiskolanak illetve a
gyakorlati képzés szervezbjének jogellenesen kart okoz — az Nftv-ben meghatarozott eltérésekkel —
a Polgari Torvénykonyvrdl szolé torvényben irtak szerint kételes helytallni.

(2) Gondatlan karokozas esetén a kartérités mértéke nem haladhatja meg a karokozas napjan érvényes
kotelez6 legkisebb munkabér (minimalbér) egyhavi Osszegének otven szazalékat.

(3) Szandékos karokozas esetén a hallgatonak a teljes kart meg kell téritenie.
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A hallgatd a jegyzékkel wvagy atvételi elismervénnyel, visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi
kotelezettséggel atvett dolgokban bekovetkezett hianyért, karért teljes kartéritési felel6sséggel
tartozik, feltéve, hogy azt allandéan Orizetében tartja, kizardlagosan hasznalja, vagy kezeli.
Kizarélag abban az esetben mentestil a felel6sség aldl, ha a hianyt elharithatatlan ok idézte el6.

A hallgaté mentestl a kartéritési felel6ssége alol, ha bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az adott
helyzetben altalaban elvarhato.

Az eljaras kezdeményezése, az eljaro testiiletek.

IV.4.§

Az eljarast kezdeményezheti barmely, a Féiskolaval munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé
személy, a gyakorlati képzés szervezdje, vagy a Féiskola hallgatoja. A kezdeményezé irat alapjan a
VezetSi Ertekezlet esetenként Kartéritési Bizottsagot alakit. A Kartéritési Bizottsig elnokét és
hirom tagjat a VezetSi Ertekezlet vélasztja a Féiskola oktatéi kozil. A Kartéritési Bizottsag
tovabbi két tagjat a Hallgatéi Onkorméanyzat delegalja a Féiskolaval hallgatéi jogviszonyban 4llok
kozul. Kartéritési tgyben elsé fokon a Kartéritési Bizottsag, masodfokon a rektori Hivatal
vezet6jébdl, az eljaras ala vont hallgaté szakat feligyel6 Intézet vezet6jébdsl vagy vezets-
helyettesébbl, és a Hallgatéi Onkormanyzat egy vezetd tisztségvisel6jébél 4llé Fellebbviteli
Bizottsag jar el.

A kartéritési testilletek munkajaban nem vehet részt olyan személy, akitél az tgy elfogulatlan és
targyilagos megitélése nem varhaté el. A masodfokd eljarasban nem jarhat el az, aki az elsé foku
eljaras soran a hatarozat meghozatalaban kézremikodott. 8/10 . oldal

A hallgaté az eljaras soran szabalyszerd meghatalmazas becsatolasat kévetben képvisels, jogi
képvisel6 kozremikodését veheti igénybe.

Az ugy elbiralasanak el6készitését a Kartéritési Bizottsag elnoke, vagy elnokének megbizasa alapjan
egy tagja (vizsgalobiztos) a rendelkezésre allo6 iratok és tanuk meghallgatisa alapjan végzi. A
vizsgalobiztos az irasbeli és egyéb bizonyitékok alapjan jelentést ad a kar 6sszegérol. Szitkség esetén
a kar megallapitasahoz szakértSt vesz igénybe.

Amennyiben a vizsgalobiztos jelentésébdl valdszindsithetd, hogy a hallgaté jogellenesen kart
okozott, a Kartéritési Bizottsag a vizsgalobiztos jelentésének kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beltl nyilvanos targyalast tart, kivéve, ha a hallgaté a karokozast a vizsgalobiztos eljarasa soran
irasban megerésitett nyilatkozataban elismeri, és nem kéri targyalas tartdsat.

A targyalas szabalyai.
IV.5.§

A hallgaté kérésére a targyalast a nyilvanossag kizarasaval kell lefolytatni. A Kartéritési Bizottsag
ulésén a hallgatét (képvisel6jét) meg kell hallgatni. A hallgaté (képviselje) tavollétében a targyalas
csak akkor tarthaté meg, ha szabalyszert idézés ellenére nem jelent meg, vagy tavolmaradasat nem
mentette ki. A tavolmaradds menthet6 indokanak igazolasa esetén a hallgatd (képvisel6je)
meghallgatasara 4j idépontot kell kitzni, illetve lehet6vé kell tenni azt, hogy észrevételeit irasban
megtehesse.

A hallgat6 a targyalason védekezését Osszefliggben el6terjesztheti, az tiggyel kapcsolatos iratokat
megtekintheti. A hallgaté is tehet bizonyitasi inditvanyokat, illetve észrevételeket a vizsgalobiztos
inditvanyaival és a bizonyitékokkal kapcsolatban. A bizonyitasi inditvany elutasitasat az eljarast
befejezd hatarozatban indokolni kell.

A Kartéritési Bizottsag zart tilésen, sz6tobbséggel hataroz. A Bizottsag tilésérdl jegyzékonyvet kell
vezetni. A hatarozatot a Kartéritési Bizottsag vezetdje a targyalason széban kihirdeti. A hatarozatot
8 napon beliil irasba kell foglalni.
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A Kartéritési Bizottsag hatarozata

IV.6.§

A Kartéritési Bizottsag hatarozataban kartérités fizetésére kotelezi a hallgatot, vagy a kartéritési
felel6sség alol felmenti.

A hatarozat tartalmazza:

a)  a hallgat6 nevét és személyi adatait,

b)  a tényallds rovid leirasat,

c) azokat az indokokat, mely alapjan a Bizottsag a kartéritési felel6sség fennallasat vagy hianyat
megallapitotta,

d)  kartéritésre kotelezés esetén annak Osszegét, a fizetés modjat, esedékességét. 9/10 . oldal

A hatarozat fejlécében meg kell jel6lni az tigy szamat, azt, hogy a hatarozatot a Féiskola Kartéritési

Bizottsaga hozta, a hallgaté nevét, valamint a targyalas helyét, idejét és azt, hogy a targyalas

nyilvanos volt-e. A hatarozatot a Bizottsag elnoke és a Bizottsag két tagja, mint hitelesito irja ala.

A hatarozatot annak meghozatalat kovetd 8 napon belil irasba kell foglalni, és azt a rektori Hivatal

utjan — az atvétel igazolasa mellett - kézbesiteni kell az eljaras ald vont hallgatonak, képvisel6jének,

a Gazdasagi Hivatalnak, és a rektori Hivatalnak.

Jogorvoslat.
IV.7.§

A hatarozat ellen az eljaras ala vont hallgaté vagy meghatalmazott képvisel6je a hatarozat kozlését
koveté 15 napon beldl, irasban, a Fellebbviteli Bizottsagnak cimezve, a rektori Hivatalban 3
példanyban fellebbezést nyudjthat be. A fellebbezés benyujtasainak az elsé foku hatarozat
végrehajtasara halaszté hatalya van. Fellebbezés hianyaban a hatarozat jogerds és végrehajthato.

A masodfoku eljarasra a 0 szabalyait kell alkalmazni.
Birosagi feltilvizsgalat.

V8. §

A hallgaté a masodfoku hatarozat kézlésétdl szamitott 30 napon belil a nemzeti fels6oktatasi torvény

73.

§ (7) bekezdésében irtak alapjan jogszabalysértésre illetve a hallgatéi jogviszonyra vonatkozéd

rendelkezések megsértésére hivatkozassal birdsagi felilvizsgalati kérelmet terjeszthet el6. A birdsagi
kérelem benyujtasardl a hallgatoénak a Féiskolat egyidejileg értesitenie kell.
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VILA. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Erasmus programra vonatkozo eljarasi szabalyok

V.1 §
Az Erasmus program keretében torténé nemzetkozi egytittmikodés, valamint a program féiskolai
szintd megvalositasanak altalanos eljarasi szabalyait az Erasmus Extended University Charter
(Erasmus Intézményi Iranytd) szabalyrendszere hatarozza meg.
A Féiskola az Erasmus Extended University Charter alapjan a tervezett centralizalt projektjeinek
megvaldsitasira az Europai Bizottsagtol kérhet tamogatast, decentralizalt tevékenységeinek
pénziigyl tamogatasat pedig a Nemzeti Irodatol igényelheti.
Az BErasmus Extended University Charter mellett a Féiskola un. bilateralis megallapodasokat kot,
melyek rogzitik az intézmények kozotti egyuttmikodés, valamint a hallgatéi és oktatdi mobilitas
kereteit. A bilateralis szerz6dések alairasara a rektor, valamint azaltalanos rektorhelyettes jogosult.
A Féiskola az Erasmus programot a Nemzeti Iroda altal évente kidolgozott és elfogadott
alapelveknek (Unmutatd az Erasmus Program Intézmeényi Megvaldsitasahoz) megtelel6en valositja meg.

Az Erasmus program finanszirozasi rendje

V.2.§

Az Erasmus program forrasai:

a.a) a Nemzeti Irodahoz benyujtott mobilitasi fépalyazat alapjan megitélt éves tamogatas;
a.b) a Fdiskola évente meghozando, egyedi dontése alapjan sajat forrasbol szarmazé

tamogatas.
Hallgat6i mobilitas
V.3.§
(1) A hallgatok kiutazasara a Hallgatéi Kovetelményrendszerben meghatarozott palyazati eljaras

@)

(3

)

M

lebonyolitasat kvetden kertl sor.

A palyazati eljaras az alabbiak szerint torténik: az intézményi koordinator irja ki a palyazatot az

intézmények kozottl bilateralis szerzédésekben szereplé feltételeknek megfelelen. A palyazatot a

Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag biralja el. Palyazati feltételek:

a)  palyazatot csak az adott félévben beiratkozott nappali és levelez6 tagozatos hallgaté nyujthat
be,

b)  allamilag finanszirozott és téritéses képzésben részt vevo hallgatok is palyazhatnak,

c) legalabb két félévet mar elvégzett a Féiskolan, vagy mesterképzésben vesz részt,

d) a tanulmanyain tdlmenden (melynek igazolasara a korrigalt kredit index szolgal) a Féiskola
kozosségi és tudomanyos tevékenységeinek aktiv résztvevdje,

e)  palyazatahoz részletes 6néletrajzot és motivacios levelet mellékelt,

f)  személyiségében alkalmas arra, hogy a Féiskolat képviselje és hirnevét 6regbitse a partner
intézményben,

g)  nincs lejart tartozasa a Féiskola felé.

A sikeres palyazatot kévetSen a hallgaté koteles személyesen az intézményi koordinatorral,

valamint az intézeti koordinatorral egylttmikodve az alabbi iratokat kit6lteni:

a)  a hallgatoi szerz6dést,

b)  atanulmanyi megallapodast (Learning Agreement).

Tanulmanyaik soran a hallgatok egy alkalommal részesiilhetnek Erasmus tanulmanyi 6szténdijban

és egy alkalommal szakmai gyakorlat timogatasaban.

V4. §

A hallgatonak kiutazasa el6tt az Erasmus 6sztondij teljes és havi Osszegét rogzité hallgatoi
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szerz6dést, és a tanulmanyi kévetelmények teljesitésével kapcsolatos tanulmanyi megallapodas kell

kotnie. Az hallgatéi szerz6dést a hallgato, valamint a Féiskola nevében az altalanos rektorhelyettes

irja ala. A tanulmanyi szerz6dést a partner intézmény, a hallgat6, valamint a Féiskola nevében az

altalanos rektorhelyettese irja ala.

(2) A tanulmanyi megallapodasban:

a)  a fogadd intézmény vallalja, hogy az abban szerepld tanulmanyi terv teljesitésnek lehet6ségét
biztositja a hallgat6 szamara,

b)  a hallgato vallalja az abban foglaltak teljesitését,

¢) a Féiskola vallalja, hogy a terv teljesitése esetén a kilfoldon végzett tanulmanyokat Hallgatoi
Kovetelményrendszer I1. rész szerint elismeri.

V.5.§

(1) A hallgato kilfoldon valé tartézkodasa idejére a Hallgatoi és Oktatéi Mobilitasi Bizottsag dontése
alapjan 6sztondijban részestl, melynek Gsszege a kilfoldon torténd tartézkodas idejétdl és a
fogado orszagtdl figg. Az 6sztondij kifizetése atutalassal torténik. A Féiskola a hallgatéval hallgatoi
szerz6dést kot, melyben régzitésre kertil az Erasmus 0sztondij havi és teljes Gsszege).

(2) Az 6sztondijak mértékét a Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag az adott évben rendelkezésére
all6 keretosszeg alapjan hatarozza meg. Az Osszegrél az intézményi koordinator a Féiskola
mobilitasi fépalyazata eredményének nyilvanossagra hozatala utan tajékoztatja a hallgatokat.

(3) Sikeres palyazatot kévetSen az a hallgatd, aki a Hallgatéi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag dontése
értelmében  6sztondfjban nem részestl, tovabbra is részt vehet az Erasmus programban,
amennyiben megfelel6 anyagi fedezettel rendelkezik ahhoz, hogy a fogadé orszagban felmeriilé
koltségeit fedezni tudja (un. label-hallgato).

(4) téritéses képzésben résztvevs hallgato esetében a kiutazé hallgatot a térités teljes Osszege helyett, a
Hallgatéi Kovetelményrendszer 1V, KOTETL RESZI1. FEJEZET1. §(1)aa)3. szamu
mellékletében és Hiba! A hivatkozasi forras nem talalhat6.ében megallapitott térités fizetésére
kotelezi, ami a hallgatéi jogviszony fenntartasanak koltsége.

V.6.§
A hallgaté kulfoldre torténé megérkezését koveté 10 napon belil koteles intézeti, valamint az
intézményi koordinatornal e-mailen vagy egyéb moédon jelentkezni.

V.7.§
A hallgaté hazaérkezését koéveté 5 munkanapon napon belil koételes a hallgatéi szerzédésben
meghatarozott online hallgatéi beszamolot és a partnerintézmény hivatalos igazolasat a kint tartézkodas
id6tartamarol az intézményi koordinatornal leadni.

Az oktat6i mobilitas

V.8.§

(1) Az oktatéi mobilitas célja kizardlag a partnerintézményben végzett oktatds lehet, a kutatasi
tevékenységet az Erasmus program nem tamogatja.

(2) Egy oktat6 tobb alkalommal is kaphat Erasmus tamogatast kiilfoldi oktatasi tevékenység céljabol.
V.9.§

Erasmus tamogatasra a Féiskola magyar allampolgarsagt, vagy Magyarorszagon érvényes letelepedési,
illetve huzamos tartézkodasi engedéllyel, vagy menekiilt-statusszal rendelkezé teljes munkaidében
tfoglalkoztatott oktatdja palyazhat.

V.10. §
(1) A palyazati eljaras az alabbiak szerint torténik: az intézményi koordinator tajékoztatja a Féiskola
oktat6it a palyazati lehetségrél az intézmények kozotti bilateralis szerzédésekben szerepld

feltételeknek megfeleléen. Tovabbi palyazati feltételek:
a)  rendelkezik a megfelel6 tudomanyos és nyelvi kompetenciakkal,
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b)  személyiségében alkalmas arra, hogy a Féiskolat képviselje és hirnevét oregbitse a
partner intézményben.
(2) A palyazatokrél a Vezet6i Ertekezlet dont.

(3) A sikeres palyazatot kévetben az oktatd koteles személyesen az intézményi koordinatornak az
alabbi iratokat kit6ltve eljuttatni:
a)  oktatéi munkatervet,
b)  a kilfoldi egyetem (partner intézmény) fogadolevelének fénymasolatat,
c)  az oktatdi szerzGdést.

(4) Az oOsztondijat elnyert oktaté koteles az adott akadémiai év aprilis 1. napjalg az intézményi
koordinatort tajékoztatni kiutazasanak pontos idépontjarél, valamint a partner intézményben
végzett oktatasi tevékenységérdl és annak idStartamarol. Amennyiben az oktaté 6nhibdjabdl nem
tesz eleget tajékoztatasi kotelezettségének, vagy az elnyert 0sztondijat 6nhibajabol nem hasznalja
fel, tgy az intézményi koordinator a felszabadult oktatéi Osztondijat ismételten meghirdeti a
Foiskola oktatéi részére. A felszabadult oktatéi 6sztondijra beérkezett palyazatokat a Vezetdi
Ertekezlet birdlja el. Az 6sztondijat fel nem hasznalé oktaté a visszalépést kévets két akadémiai
évben 6sztondijban nem részestilhet.

V.11.§
Az oktatd kilfoldon valo tartézkodasa idejére Osztondijban részesil, melynek Gsszege a kuilféldon
torténd tartézkodas idejétdl és a fogadd orszagtdl figg. Az 6sztondij mértékét a Vezetsi Ertekezlet
allapitja meg. Az 6sztondij kifizetése banki atutaldssal, vagy egyéni kérésre a Fdiskola pénztarabol
készpénzként torténik. A Foiskola az oktatoval oktatdi szerzédést kot, melyben rogzitésre kertl az
Erasmus 6sztondij teljes 6sszege.

V.12.§
Az oktatd hazaérkezését kovet6 5 munkanapon belil kételes az oktatdi szerzédésben meghatarozott
online oktatéi beszamolét és a partnerintézmény hivatalos igazolasat az elszamolashoz sziikséges
dokumentumokkal (szamlak, utazasi jegy, szallas) egyutt az intézményi koordinatornak, valamint a
fékonyvelonek leadni. A szamlakkal nem igazolhat6 vagy az esetlegesen fel nem hasznalt Osszeget az
oktaté az elszamolast kovet6en koteles a Féiskola szamlajara visszafizetni.

A személyzeti mobilitas
V.13.§
(1) A személyzeti mobilitas (staff mobility) célja a munkatarsak képzési célu mobilitésa..
(2) A féiskola a személyzeti mobilitasban részt vevé munkatarssal timogatasi szerzédést kot.

(3) A személyzeti mobilitisra az oktatéi mobilitdis pénziigyi és beszamolasi kotelezettségei
vonatkoznak.

(4) Személyzeti mobilitas feltétele a magyar és idegen nyelven benydjtott, valamint a kuldé és fogado
intézmény altal jovahagyott munkaterv. A Féiskola nevében a munkatervet a fétitkar irja ala
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VIL.B. fejezet
Az Erasmus program szervezeti rendszere

Az Erasmus program fdiskolai szervei

V.14. §

A Féiskolan az Erasmus program mikoédéséhez sziikséges feladatok ellatisaban az alabbi szervek
mukodnek kozre:

a)  a Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag,

b)  aVezetsi Ertekezlet

¢) intézményi Erasmus koordinator,

d) intézeti Erasmus koordinatorok;

e) afékonyveld,

f)  akontroller

@)  Tanulmanyi Osztaly,

h)  az Oktatasszervezés,

i)  az Ugyfélszolgalat,

)  aNemzetkozi és Politikai Tanulmanyok Intézete,

k)  az Idegennyelvi Lektoratus,

)  Hallgat6i Onkormanyzat,

m) a PR- és Marketing Centrum.

A Hallgatéi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag és feladatai

V.15. §

(1) A Hallgatéi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag elndke az altalanos rektorhelyettes, tagja
a)  avezérigazgato,
b)  aharom intézet 1-1 oktatdja, akiket az intézetvezet6 jelol ki,
¢)  a hallgat6i 6nkormanyzat elncke vagy delegaltja.
(2) A Hallgatéi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag titkari feladatait az intézményi koordinator latja el.
(3) Az Hallgatéi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak legalabb a fele jelen van.

V.16. §
A Hallgatéi és Oktatéi Mobilitasi Bizottsag Erasmus programmal kapcsolatos feladatai:
a.a) javaslatokat tesz az Erasmus program megvalositasaval, fejlesztésével, a kilsé és belsé
kommunikacié javitasaval, valamint a palyaztatas atlathatésagaval kapcsolatban,
a.b) dontést hoz az oktatdi és hallgatéi mobilitasi keretlétszamokrél és a palyaztatas eredményérdl.

A Vezetdi Ertekezlet feladatai

V.17.§
A Vezetéi Ertekezlet Erasmus programmal kapesolatos feladatai:

a.a) a Nemzeti Iroda altal kidolgozott elveknek , és az éves mobilitasi f6palyazaton elnyert
keretosszegnek megfeleléen meghatarozza az oktatéi, valamint a személyzeti mobilitas
tamogatasanak mértékét,

a.b) elbiralja a palyazati felhivasokra beérkezett oktatéi és személyzeti mobilitasi palyazatokat.

Az intézményi koordinator feladatai

V.18. §
Az Erasmus program megvalositasaval kapcsolatos féiskolai feladatok ellatasa.

V.19.§
Az intézményi koordinator tovabbi feladatai:
1 megvaldsitja a Féiskolan belil az Erasmus programot, ennek érdekében kidolgozza az erre
vonatkozo stratégiai elveket,
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a Hallgat6i és Oktatéi Mobilitasi Bizottsag részére el6késziti az Erasmus program
megvaldsitasahoz sziikséges szabalyzatokat, hatarozatokat, dokumentumokat,

Osszeallitja és benyujtja az éves mobilitasi fépalyazatot a Nemzeti Irodanak;,

Osszedllitja és a fékonyvel6 valamint a kontroller jovahagyasaval benyujtja az évkozi és
zarébeszamolokat a Nemzeti Irodanak

iranyitja az intézeti koordinatorok, valamint a Nemzetkozi és Politikai Tanulmanyok Intézete
munkatarsainak Erasmus-programmal kapcsolatos munkajat.

kapcsolatot tart fenn:

a.a) a Nemzeti Irodaval, e korben figyelemmel kiséri az Erasmus program valtozasait
(szabalyok, {irlapok, mddszerek, hataridék), azokat bevezeti a Féiskolan, az ezzel
kapcsolatosan kért beszamolokat hataridében benyujtja,

a.b) a partner intézményekkel, e tekintetben alairatja a Fdiskola rektoraval vagy altalanos
rektorhelyettesével a bilaterdlis megallapodasokat, és azokat visszakiildi résziikre;
kozvetit a Féiskola hallgatéi és a fogado egyetemek kozott, kiadja a sziikséges igazolasokat;

a.c) az Intézetekkel, kozvetiti a megvalositassal kapcsolatos eljarasi szabalyokat,
feladatokat, ennek érdekében évente egy alkalommal tovabbképzést szervez az
Intézetek szamara,

a.d) a Hallgat6i Onkorméanyzattal, melyet bevon a programmal kapcsolatos feladatok
ellatasaba,

ellatja a Hallgatéi és Oktatéi Mobilitasi Bizottsag titkari feladatait;
a Poéiskola rendelkezésére allo Gsszeg ismeretében javaslatot tesz az 6sztondijak Osszegére,
valamint az Erasmus programmal kapcsolatos eljarasi rendre és szabalyzatokra,
a program pénzugyi megvaldsitasa terén egylittmikodik a kontrollerrel és a f6konyvelével a
brisszeli forrasok kezelése soran,
megszervezi az oktatdi és hallgatéi mobilitast, ennek keretében:

a.e) a kimend hallgatok tekintetében:kezeli a hallgatok dokumentaciojat (vizumigazolast
allit ki, alairja a hallgat6i megallapodasokat), kapcsolatot tart a kinn tart6zkodd
hallgatokkal, ellatja a hallgatok érdekképviseletét,,

a.f) a bejovo hallgatok tekintetében: fogado levelet kiild, egyeztet a fogado Intézetekkel,
el6zetesen tajékoztatast nyujt a hallgatok részére, , a félévek kezdetekor
kozremiikodve a Nemzetkdozi és Politikai Tanulmanyok Intézetével,az
Oktatasszervezéssel, az Ugyfélszolgalattal és a Hallgatéi Onkormanyzattal
intézményi Orientacios Napokat szervez,

monitoring, értékelések (kérdéivek) készitése

részvétel , kiadvanyok készitésében (pl. International Student Guide), és a Web oldalt
folyamatos frissitésében,

egyéb adminisztracios feladatokat lat el,

az Osztondij atutalasahoz kitolti a sziitkséges nyomtatvanyokat tovabbitja a f6konyvelének,

az Erasmus programhoz kapott taimogatas 6sszegének folyamatos figyelemmel kisérése.

A fékonyveld feladatai
V.20.§

A tékonyveld az Erasmus program keretében:

)
b)

)

kezeli a programhoz kapcsolédé bankszamlakat, banki kapcsolatokat tart fenn,
utalja az 6sztondijakat,
egyuttmikodik az intézményi koordinatorral a program koltségvetésének tekintetében.

A Tanulmanyi Osztaly feladatai
V.21. §

A Tanulmanyi Osztaly az Erasmus program megvaldsitasaval kapcsolatos feladatai:
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a) a kiutazé hallgaték tekintetében: teljes kord segitségnyudjtas, a fogadott hallgatokkal
kapcsolatban: teljes kord segitségnyujtas.

Az Oktatasszervezés feladatai

V.22.§
Az Oktatasszervezés az Erasmus program megvaldsitasaval kapcsolatos feladatai:

a.a) a kiutazo hallgatok tekintetében: teljes korli segitségnyujtas, valamint visszaérkezéstk utan az
el6zetesen alairt Tanulmanyi Szerz6dés alapjan a partner intézmény kurzusainak elismerése,

a.b) a fogadott hallgatokkal kapcsolatban: teljes kora segitségnyujtas.

a.c) a kiutazas el6tt, a kint tartézkodas ideje alatt, valamint a hazatérést kovetéen a vonatkozo
szabalyzatok alapjan és biztositja a hallgaté szamara a tanulmanyi koételezettségek
teljesitésével jard adminisztracios feltételeket,

a.d) a bejové hallgatokkal kapcsolatban biztositja részikre az el6zetesen megk6tott Tanulmanyi
Szerz6dés alapjan az oktatasban valo részvételt és vizsgazast,

Az ﬂgyfélszolgélat feladatai

V.23.§
Az Ugyfélszolgélat az Erasmus program megvalositisaval kapcsolatos feladatai:
a.a) a kiutazé hallgatok tekintetében: teljes kord segitségnyujtas,
a.b) a fogadott hallgatokkal kapcsolatban: teljes kora segitségnyujtas,

A Nemzetkozi és Politikai Tanulmanyok Intézetének feladatai

V.24.§
(1) Az Intézetek az Erasmus Program megvalositasaval kapcsolatos feladatai:

a.a) egyezteti és el6késziti a bilateralis megallapodasokat a partnerintézményekkel (mobilitasok,
hénapszamok), megkuldi a kért dokumentumokat az intézményi koordinatornak,

a.b) partnerintézmények tekintetében: gondozza, makodteti, értékeli a bilateralis kapcsolatokat,

a.c) kiutazé oktaté tekintetében elézetesen megallapodik az érintett oktatéval az utazas
feltételeiben,

a.d) a beérkez6 oktatok tekintetében segitséget nyujt az oktatdi program megszervezésében, a
szallastoglalasban, valamint az intézményi koordinatornak benydjtandé dokumentumok
kitoltésében

a.e) ellaja a bejové hallgatok jelentkezésével, tajékoztatasaval, adategyeztetésével kapcsolatos
feladatokat, az 6sztondijuk végén a Tanulmanyi Atirat Transcript of Records) résziikre
torténd kiallitasa.

Az Idegennyelvi Lektoratus feladatai

V.25.§
Az Idegennyelvi Lektoratus feladatai az Erasmus program megvaldsulasaban:
a.a) el6zetesen megbeszélt képzési program alapjan a beérkezé hallgatok részére a magyar mint
idegen nyelv oktatasa (angol kézvetitényelvvel),
a.b) teljes kord segitségnyijtas a beérkezo hallgatok részére,

Hallgat6i Onkormanyzat részvétele az Erasmus programban

V.26.§
(1) Az Erasmus programbél ad6dé feladatok elldtisaban a hallgaték a Hallgatéi Onkormanyzat Gtjan
vesznek részt.
(2) A Hallgatéi Onkormanyzat feladata:
a.a) segitséget nyujt a kiutazé magyar hallgatéknak, népszerGsiti a programot és segit
apalyazassal kapcsolatos informaciok terjesztésében,
a.b) kilon megallapodas alapjan segit az érkez6 kilfoldi didkok fogadasaban, koézremikodik az

érkez6 hallgatok szamara minden félév elején szervezett Otientacidos Napok
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megszervezésében, lebonyolitasiban az intézményi koordinatorral egytittmikodve,

a.c) elésegiti az érkez6 didkok szocialis beilleszkedését a magyar hallgatéi kozosségbe,
résziikre szabadidds és kulturalis programokat szervez,

a.d) torekszik az Gin. mentorrendszer kiépitésére.

A PR és Marketing Centrum részvétele az Erasmus programban

V.27.§
A PR és Marketing Centrum feladata az Erasmus program keretében
a.a) kiadvanyok készitése (pl. International Student Guide),
a.b) a Web oldalt elkészitése és annak folyamatosan frissitése.
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VIILA. FEJEZET
A FELVETELI ELJARASI SZABALYAI

A Fels6oktatasi felvételi tajékoztato

FelvR. 3. § (1) A felsGoktatasi intézmények adatokat szolgaltatnak a Felsdoktatasi felvételi tajékoztato (a tovabbiakban:
Tajékoztato) dsszedllitasahoz, tovabba a felvételi kérelemhez kapcsolodo eljarashoz és ennek keretében a kdzponti
nyilvantartas létrehozasahoz az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szamara.

(2) Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért a felsdoktatasi intézmény vezetbje a felelds.
(3) Az adatszolgaltatas hatérideje

a) a februarban indulé képzésekre vonatkozo kozlemények tekintetében a képzés inditasat megel6zd év szeptember 1.

b) a szeptemberben indulé képzésekre vonatkozo kdzlemények tekintetében a képzés inditasat megel6z6 év oktdber
15. napja.

(4) A Hivatal gondoskodik

a) a februarban induld képzésekre vonatkozdan a képzés inditasat megel6z6 év oktdber 15. napjig,

b) a szeptemberben indulé képzésekre vonatkozoan a képzés inditdsat megel6z6 év december 15. napjéig
a Tajékoztaté megjelentetésérdl.

(5) A Hivatal a Tajékoztatéban megjelentetett felvételi hirdetményeket kiegészité, modositd kdzleményt - a felsGoktatasi
intézmények altal legkésébb a jelentkezési hataridét 30 nappal megel6zéen kozolt adatok alapjan - legkésébb a
jelentkezési hataridét 15 nappal megelézéen tehet kozzé.

(6) Az emberi erdforras minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) és a Hivatal a Tajékoztatd teljes tartalmat hivatalos
honlapjan mindenki szdméara hozzaférhetd formaban kdzzéteszi.

(7) A minisztérium és a Hivatal - amennyiben ilyen megjelenik - a Tajékoztato kiegészitését tartalmazd kozleményt teljes
terjedelemben, hivatalos honlapjan mindenki szamara hozzaférhet formaban kézzéteszi.

VL1 §

(1) A Fels6oktatasi felvételi tajékoztatd Osszeallitasahoz sziikséges adatok kozléséért a fotitkar a felelGs.

(2) A felvételi kérelemhez kapcsolodd eljarashoz és ennek keretében a kozponti nyilvantartas
létrehozasahoz szukséges adatok szolgaltatasaért a tanulmanyi osztalyvezetd a felelSs.

(3) A felvételi eljarashoz kapcsol6do feladatok ellatasat a Felvételi Bizottsag feligyeli és koordinalja. A
Felvételi Bizottsag tagja

)

b)

0

a Féiskola elncke
a Péiskola rektorhelyettese
a vezérigazgatod

FelvR. 4. § A Tajékoztat tartalmazza az Uj belép8knek Kormény &ltal - képzési terlletenként, a képzés munkarendje
szerint - meghatarozott allamilag tamogatott hallgatéi 1étszamkeretét az alapképzésben, az egységes, osztatlan
képzésben, valamint a felséfoku szakképzésben.

FelvR. 5. § (1) A Tajékoztatoban megjelend felvételi hirdetmény tartalmazza azt a legnagyobb hallgatéi 1étszdmot,
amelyet a felsGoktatasi intézmény - a kiilénb6z8 finanszirozasi formakban egylttesen, figyelembe véve a
rendelkezésére allé személyi és targyi feltételeket - képzési terliletenként és a képzés munkarendje szerint az adott
évben felvehet.

(2) A Tajékoztato a felsGoktatasi intézmény altal meghirdetett minden egyes felséfoku szakképzésre, alapképzési szakra
és egységes, osztatlan képzésre vonatkozdan tartalmazza

a) az adott szak munkarendjére, a képzés szervezésére, finanszirozasi formajara (allamilag tamogatott vagy
koltségtéritéses) vonatkozd informaciokat,

b) a képzés idétartamat félévekben kifejezve,

c) a képzés helyéil szolgalé telepiilést,

d) a képzés soran megszerzendd kreditek szamat,

e) a képzésen belill az 6nallé szakképzettséghez vezetd szakiranyokat,

f) az &llamilag tAmogatott formaban tanulméanyokat folytaté hallgaték altal fizetendd dijakkal, kéltségekkel, illetve a nekik
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nyUjthato juttatasokkal kapcsolatos informaciokat,

g) a koltségtéritéses formaban tanulmanyokat folytatd hallgatdk altal fizetendd dijakkal, koltségekkel, illetve a nekik
nyUjthato juttatasokkal kapcsolatos informéaciokat,

h) a jelentkezési laphoz csatolandé mellékletek felsorolasat,

i) a jelentkezOk rangsorolasanak elveivel, a rangsorolas madjaval kapcsolatos informaciokat,

i) a képzés nyelvét, amennyiben az nem magyar,

k) a pontozasi rendszerrel és a tdbbletpontokkal kapcsolatos informéciokat.

(3) A felvételi hirdetmény az intézmény déntése alapjan a meghirdetett képzéseket intézményenkénti vagy karonkénti
bontasban tartaimazza.

(4) A felvételi kévetelmények sajatossdgaira tekintettel az egyes meghirdetett képzések felvételi kévetelményeinek
tartalmi ismertetése a felvételi eljaras altalanos szabalyaitdl és a jelentkezésre vonatkoz6 informéacioktdl elvalasztva -
erre torténd kuldn utalds mellett - mas kiadvanyban is megjelentethetd.

(5) A Tajékoztato tartalmazza a Hivatal azon postai cimét, ahova a felvételi kérelmet be kell kildeni.

(6) Az (1) bekezdés szerinti létszam megegyezik a miikddési engedélyben szerepld maximalis hallgatoi létszamnak a

felvételi eljarast kovetden az intézménnyel varhatdan hallgatoi jogviszonyban allo személyek szamaval csokkentett
szamaval.

(7) A fizetési kotelezettségeket és a lehetséges juttatdsokat a Magyar Koztarsasag térvényes fizetéeszkozében kell
kézlni.

FelvR. 6. § (1) A Tajékoztato az adott intézmény altal meghirdetett felséfokd szakképzésre vonatkozéan tartalmazza az
adott felsGoktatasi intézmény altal a felvétel feltételéll meghatarozott

a) érettségi vizsgatargyakat és a vizsga szintjét, a szakképesitést,
b) egészségligyi, palyaalkalmassagi kovetelményeket, a szakmai alkalmassagi vizsga kovetelményeit.

(2) A Tajékoztaté az adott intézmény altal meghirdetett alapképzési szakokra és az egységes, osztatlan szakokra
vonatkozoan tartalmazza

a) az adott képzési terlileten képzést folytato felsdoktatasi intézmények altal a felvétel feltételéll meghatarozott, az adott
évi felvételi eljarasokat legalabb két évvel megelézden, valamint a két évvel késdbbi felvételi eljarasokra vonatkozdan a
3. szamu mellékletben felsorolt érettségi vizsgatargyak koziil kozosen kivalasztott - és a minisztérium hivatalos lapjaban
nyilvanossagra hozott - érettségi vizsgatargyakat és a vizsgak szintjét,

b) az adott képzési terlileten képzést folytato fels6oktatasi intézmények altal a felvétel feltételélil a 20. §-ban foglaltak
figyelembevételével meghatarozott tébbletpontokat,

c) az adott intézmény altal meghatéarozott egészséglgyi, palyaalkalmassagi kovetelményeket, szakmai alkalmassagi
vizsgakovetelményeket, gyakorlati vizsgakdvetelményeket, figyelembe véve az 1. szamu mellékletben foglaltakat.

7. § (1) A Téjékoztatd oly mddon tartalmazza a felvételi lehet6ségekrdl sz6l6 hirdetményt, hogy az az adott évre
vonatkozoan teljes korli informaciét nyUjtson a jelentkezdknek az allamilag tamogatott és koltségtéritéses képzésekrdl,
azok szintjérdl, valamint formairol.

(2) A Téjékoztatdban az adott felvételi eljarasra vonatkozoan csak a Hivatal &ltal - a 3. § (3) bekezdés a), illetve b)
pontjaban meghatarozott idépontot harminc nappal megel6z0 idépontig - nyilvantartasba vett szak, szakképzés
hirdetheté meg.

(3) A felséoktatasi intézmény a Tajékoztatdban megjelentetni tervezett kdzleményében az altala meghirdetett szakok
mindséghitelesitésére vonatkozoan telies kor(i informaciét ad. Ennek keretében a felsdoktatasi intézmény koteles
feltiintetni azt is, ha a szak inditasat korlatozassal engedélyezték.

(4) A felsdoktatasi intézmény a Tajékoztatoban nyilvanossagra hozza azokat a feltételeket, amelyek fennéllasa esetén a
meghirdetett képzést nem inditja.

(5) A Tajékoztatd nem tartalmazza a kizarélag kiilfoldi allampolgérok szdmara hirdetett, idegen nyelven foly6 képzésekre
vonatkozé informaciokat. A felsGoktatasi intézmény ezeket az informacidkat honlapjan kozzéteszi, egyebekben a
kozzétételrdl a felsdoktatasi intézmény a szabalyzataban meghatarozottak szerint gondoskodik.

(6) A Tajékoztato a besorolasi dontés idpontjardl a 25. § (1) bekezdése alapjan hozott dontéshez igazodva tartalmazza
a jelentkezk szamara e rendeletben elirt hatarnapokat.
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VI.2. §
(1) A Féiskola honlapjan a felvételi informaciokat elkiilonitetten és Osszegytjtve kozzé kell tenni.

(2) A kizarélag kilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven foly6 képzésekre vonatkozo
informacidkat a honlap (1) bekezdés szerinti részén kell kozzétenni.

(3) A kozzétételért a fétitkar a felel6s.

A felvételi eljarasok
FelvR. 8. § (1) Minden évben két felvételi eljaras hirdethet6:

a) a februarban induld képzésekre torténd jelentkezés (a tovabbiakban: keresztféléves felvételi eljaras) hatarideje -
minden képzési szintre vonatkozéan - a képzés inditasat megelézd év november 15. napja,

b) a szeptemberben indulé képzésekre torténd jelentkezés (a tovabbiakban: &ltalanos felvételi eljaras) esetén a
jelentkezés hatérideje a képzés inditasa szerinti év februar 15. napja.

(2) Az (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott felvételi eljarast kdvetben, az oktatdsi és kulturdlis miniszter (a
tovabbiakban: miniszter) a felvételi eljaras eredménye alapjan - a felsGoktatasi intézmények képzési sajatossagaira is
tekintettel - potfelvételi eljarast engedélyezhet.

(3) A pétfelvételi eljaras soran

a) a meghirdetett szakokat, jelentkezési hataridét és feltételeket a minisztérium és a Hivatal honlapjan kell a felvételi
dontés kihirdetését kovetd egy héten belil nyilvanossagra hozni,

b) a jelentkezési hataridé a meghirdetést kdvetd 15. nap,

c) az a személy nyujthat be jelentkezést, aki az adott felvételi eljarasban nem nyuijtott be jelentkezést vagy nem nyert
felvételt,

d) a jelentkezb kizarolag egy felsGoktatasi intézmény egy képzésére adhat be jelentkezési kérelmet,

e)

f) nem vehetd fel az a jelentkezd, akinek az Gsszpontszdma nem éri el az (1) bekezdésben meghatarozott felvételi
eljaras soran ugyanazon a szakon, munkarendben, finanszirozasi formaban hirdetett képzésre megallapitott ponthatart,

g) a felsdoktatasi intézmény a felvételrdl vagy az elutasitasrol a jelentkezési hataridét kovetd 20. napig dontést hoz,
melyrdl értesiti a jelentkez6t,

h)
(4) A felsBoktatasi intézmény szabalyzataban a kizardlag kulféldi &llampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven foly6
képzések esetében az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérd hataridét is megallapithat.

(5) A jelentkezési hatarid6ig torténd benyujtas alatt kell érteni azt az esetet is, amennyiben a jelentkezd a 9. § (2)
bekezdés ba) pontja szerinti médon térténd jelentkezés soran az adatokat az (1) bekezdésben meghatarozott hatariddig
rogziti és 8 napon bellil beérkezik a kinyomtatott, alairt nyomtatvany.

(6) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti eljarasban alapképzésre és egységes, osztatlan képzésre allamilag tdmogatott
formaban jelentkezést meghirdetni nem lehet.
A felvételi kérelem
FelvR. 9. § (1) A felvételi eljaras a jelentkezd kérelmére indul.
(2) A kérelmet
a) az erre a célra rendszeresitett, a Hivatal altal el6allittatott, kitdltott, postai Uton bekildétt nyomtatvanyon, vagy

b) az Educatio Tarsadalmi Szolgaltaté Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Educatio Kft.) altal miikddtetett informatikai
rendszer segitségével kitoltott elektronikus nyomtatvanyt

ba) kinyomtatva, alairva, postai uton bekiildve, vagy
bb) ugyfélkapun keresztl

lehet benyuijtani. A sziikséges mellékleteteket - a (3) bekezdésben foglaltak kivételével - a jelentkezé valasztasa szerint
postai vagy elektronikus Uton nydijtja be.

(3) A kérelem benyuijtasakor a készpénz-atutalasi megbizas eredeti feladdvevényének vagy a banki atutalas eredeti
igazolasanak mellékelésével igazolni kell az alapdij és a kiegészitd dij befizetését.

(4) A jelentkezd a kérelem benyujtasakor rendelkezésére all6 (korabban kézhez kapott) - a felvételi kérelem
elbiralasahoz benyujtandd - dokumentumokat a kérelemhez mellékelni koteles.

(5) A kizardlag kiilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzések esetében a felvételi kérelmet a
felsdoktatasi intézménynek kell megkiildeni, amelyik gondoskodik a felvételi eljaras lebonyolitasardl, tovabba a
jelentkezdk adatairdl és a felvételi eredményekrdl a képzés inditasaig tajékoztatja a Hivatalt.
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(6) A (2) bekezdés a) pontja szerinti nyomtatvanyt a felvételi tajékoztatbhoz mellékelni kell, tovabba a Hivatal és az
Educatio Kht. altal miikodtetett ligyfélszolgélatokon és - a felsGoktatési intézmény igénye esetén - a felsGoktatasi
intézményben személyesen elérhetdvé kell tenni.

VL3, §

(1) A kizardlag kilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven foly6é képzések esetében a
felvételi kérelmet az Ugyfélszolgalat szimara kell tovabbitani.

(2) A jelentkezSk adatairdl és a felvételi eredményérél az Oktatasi Hivatal szamara kildendd
tajékoztatasért a fétitkar a felelSs.

FelvR. 10. § (1) A jelentkezd egy felvételi eljarasban — fliggetlenil a korabban megszerzett végzettségeitd!,
szakképzettségeittl és szakképesitéseitdl — legfeliebb 6t meghirdetésre — felséoktatasi intézménybe, karra, szakra,
szakképzésre, képzési helyre és munkarendre — jelentkezhet, amelyeken beliil megjeldlhetd tobb finanszirozasi forma.

(2) Amennyiben a jelentkezb az (1) bekezdésben meghatérozott lehetéséggel élni kivan, a felvételi jelentkezési kérelem
benyuijtasakor fel kell tiintetnie, hogy

a) mely felsGoktatasi intézményekbe, karokra, illetbleg szakokra, szakképzésekre — ha van, mely 6néllé szakképzettség
megszerzését lehetdvé tevd szakiranyra, mely képzési helyre, illetve képzési nyelvre —, mely képzési formara, teljes
ideji (nappali munkarend szerinti), részidés (esti, levelezé munkarend szerinti) képzésre vagy tavoktatasra, tovabba
milyen finanszirozasi formara jelentkezik, és

b) milyen sorrendben kéri felvételi jelentkezéseinek elbiralasat.

(3) A jelentkezd az altala meghatarozott jelentkezési sorrendet a felvételi eljaras soran a besorolasi dontés idépontjat
megel6z6 14. napig terjedd hataridén belil — postai Gton vagy elektronikus Uton — egy alkalommal moédosithatja.

FelvR. 11. § (1) Az adatfeldolgozas sorén — a jelentkezési kérelem hianyos benyuijtasa esetén — a Hivatal az altalanos
felvételi eljarasban legkésdbb a besorolasi dontés hatarnapjat megel6z0 28. napig, a keresztféléves felvételi eljarasban
a besorolasi dontés hatarnapjat megelézd 20. napig, de legkésébb a targyév januar 3-aig a jelentkezét a jelentkezési
kérelmében megadott elektronikus levelezési cimén hianypotlasra szdlitja fel. Elektronikus levelezési cim hianya esetén,
a Hivatal telefonon, ennek sikertelensége esetén postai Uton szdlitia fel a jelentkez6t hianypétiasra. Hianypétiasra
felszolitas ellen jogorvoslatnak helye nincs.

(2) A jelentkezési kérelem hianyos benyujtasanak mindsil
a)a 9. § (2) bekezdése szerinti adatok hianya;

b) alapképzésre, osztatlan képzésre, illetve felsdoktatasi szakképzésre torténd jelentkezés esetén az érettségi
bizonyitvany kibocsatasanak évére és a kibocsatd kdzépiskolara vonatkozd adat, illetve az érettségi bizonyitvany
mésolatanak hianya;

c) mesterképzésre torténd jelentkezés esetén a varhatd felsdoktatasi végzettség, szakképzettség megjeldlésének,
illetve a korabbi felsGoktatasi végzettség, szakképzettség igazolasanak hianya;

d) a jelentkezési helyek adatainak hianya, tovabba — a meghirdetett lehetéségektdl eltérd vagy annak nem minden
adatat tartalmazo - helytelensége.

(3) A jelentkezd a hianyt haladéktalanul pétolni kdteles. A hidnypétias hatarideje a felszélitas kézhezvételétdl szamitott
8. nap. A hianypétlas elmaradasa, elégtelen volta esetén, a rendelkezésre allo adatok alapjan kell a felvételi eljarast
lefolytatni, illetve azok elégtelensége esetén az eljaras megsziintethetd és a jelentkezd szamara felvételi 6sszpontszam
nem szamitando vagy egyes jelentkezési helyei kizarandok.

(4) Az altalanos felvételi eljaras esetén a felvételi eljaras statisztikai adatait a jelentkezési hataridét kovetd 50. napig kell
nyilvanossagra hozni.

(5) A felséoktatasi intézmény, amennyiben a jelentkez6 az intézmény altal meghatarozott — csak az adott intézményben
kételez6 — mellékletet nem nyujtja be, a besorolasi dontés idépontja elétt 45 nappal — keresztféléves felvételi eljaras
esetében 30 nappal - hivja fel a jelentkez6t ennek pétlasara.

A jelentkezdk koézponti nyilvantartasa

FelvR. 12. § (1) Az elektronikus jelentkezés soran, valamint a jelentkezési lapon és a mellékletként bekildott
dokumentumokon feltiintetett adatok alapjan a Hivatal létrehozza a jelentkezdk kdzponti nyilvantartasat.

(2) Az adatkezelési feladatokat a Hivatal, az elektronikus nyilvantartds kezeléséhez szikséges informatikai hattér
biztositasat, valamint az adatfeldolgozdi feladatokat az Educatio Nkft. 1atja el.

(3) A Hivatal — a hianypotlassal érintett jelentkezési kérelmek kivételével — a felsGoktatasi intézmény szaméra tovabbitja

a) legkésébb a jelentkezési hatérid6t kdveté 50. napig — a keresztféléves felvételi eljrasban 15. napig — az adott
felsboktatasi intézménybe jelentkez6k természetes személyazonositd adatait, elérhetéségi adatait és az adott
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intézményt érintd jelentkezési adatait (képzés szintje, munkarendje, finanszirozasi forma, a képzés neve);

b) legkésdbb a jelentkezési hatarid6t kovetd 60. napig — a keresztféléves felvételi eljarasban 45. napig — az adott
intézménybe a jelentkezd altal benyujtott, jelentkezési kérelme elbiralasahoz sziikséges, a kdézponti nyilvantartasban
rogzitett adatait.

(4) A jelentkezési kérelem elbiralasahoz sziikséges azon adatokat, igazolasokat, okiratokat, amelyek a jelentkezési lap
benyuijtasakor még nem alltak a jelentkezd rendelkezésére, az adatfeldolgozashoz kapcsolédéan a Hivatal altal
meghatarozott cimre kell benyuijtani, a besorolasi déntés idépontjat megel6zé 50. napig terjedd hatéridén belll. A
besorolasi déntés idSpontjat megel6z6 14. napig terjedd hatériddn belll kell benyujtani a jelentkezés benyujtasat
kdvetben megszerzett nyelvvizsgara, érettségi bizonyitvanyra, érettségi tanusitvanyra, oklevélre, szakképzettséget
igazol6o okiratra, illetve egyéb jogcimekre vonatkozd adatokat, okiratokat, igazolasokat. A keresztféléves felvételi
eljarasban és a potfelvételi eljarasban valamennyi, a jelentkezés benyuijtasat kdvetéen megszerzett dokumentumot a
besorolasi dontés idépontjat megeléz6 14. napig terjedd hatarid6ig kell benyuijtani. A kiilfoldi kdzépiskolaban érettségiz6
jelentkezd, kérelmére, hianypdtiasat ettdl eltérd hataridével, de legfeliebb a besorolasi dontést megel6z6 8. napig teheti
meg.

(5) A mellékletek a felvételi eljarasban egyszer(i masolatban benyuijthatdk, azonban a hallgatoi jogviszony létesitésének
feltétele a felsboktatdsi intézménybe torténd beiratkozaskor az eredeti igazolasok, okiratok bemutatésa.

(6) A felvételi eljaras soran a felséoktatasi intézmény, illetve a Hivatal a jelentkezési kérelem elbiralasahoz sziikséges
tovabbi adatokat, igazolésokat kérhet a jelentkez6tél.

(7) A hianypotlassal érintett jelentkezOk esetében az (1) és (3) bekezdésben megallapitott feladatok hatarideje a
hianypdtlas beérkezését kdvetd 10. nap.

(8) A besorolasi dontést megel6z6 35. napig a Hivatal egységes tajékoztatast kiild a jelentkezdknek, amelyben értesit a
kiilonboz6 pontszamitasi mddokhoz szikséges dokumentumokrél, és felhivia a jelentkezéket az altaluk kivant
pontszamitashoz szlikséges mellékletek benyujtasanak ellendrzésére. A tajékoztatast azon jelentkezéknek is meg kell
klldeni, akik hianypétiasra felszolitast kaptak.

FelvR. 13. § (1)A Hivatal - a jelentkez6k kdzponti nyilvantartasanak létrehozasa utdn — a 12. § (3) bekezdés b)
pontjaban meghatarozott hatarid6t koveté 14. napjatol biztositia a jelentkezOk szadmaéra, hogy a réluk nyilvantartott
adatokat és a benyuijtott dokumentumaik feldolgozottsagi allapotat az elektronikus szolgaltatas keretében — a felvételi
eljaras hivatalos honlapjan nyujtott személyes tgyintézési fellileten keresztll — folyamatosan megismerjék. A jelentkezd
a 12. § (4) bekezdésében meghatarozott hataridén beliil kérheti a megfelelé igazolasok alapjan a réla rogzitett adatok
kijavitasat. Az adatok folyamatos ellenérzése a jelentkez6 feleléssége.

(2) A jelentkezd kérelmére az adatok 30 napon belil t6rténé javitasat a Hivatal az eljards minden szakaszéban koteles
biztositani.

(3) Ha a felsBoktatasi intézmény a beiratkozaskor — a jelentkezéshez benyuijtott egyszer(i masolatok eredeti
példanyanak vizsgélatakor — megallapitia, hogy a felvételi eredményének megallapitdsat befolyasolé valdtlan
adatszolgaltatas tortént, a felsdoktatasi intézmény vezetéje a felvételrél sz6l6 dontést megsemmisiti.

A felvételi dontés
FelvR. 28. § (1) A felsGoktatasi intézmény a felvételrdl sz6l6 dontését
a) a keresztféléves felvételi eljarasban a besorolasi dontés idépontjat kdvetd nyolc napon belill;
b) az altalanos felvételi eljarasban augusztus 8-aig,
c) a pétfelvételi eljarasban augusztus 31-éig

hatarozatban kozli a jelentkez6vel. A felsGoktatasi intézmény azt a jelentkez6t veszi fel, aki — a Hivatal értesitése alapjan
— hozza lett besorolva.

(2) A hatérozatnak tartalmaznia kell

a) a felséoktatasi intézmény nevét, intézményi azonositojat;

b) a jelentkez0 altal valasztott képzés pontos megnevezését;

c) a jelentkezd nevét, lakdhelyét, ha van, akkor az oktatasi azonositd szamat;
d) az igénybe vehetd jogorvoslat lehetéségére vonatkozd tajékoztatast;

e) a hallgatoi jogviszony létesitésére sz6ld felhivast, a beiratkozas elmulasztasanak kovetkezményeire torténd
figyelmeztetést;

f) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a felsdoktatasi intézmény a dontést hozta;
g) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozojanak nevét, hivatali beosztasat.
(3) A hatérozat tartalmazhatja
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a) a hallgatéi jogviszony létesitésére vonatkozd tovabbi informéaciokat;
b) a nem magyar allampolgarsagu jelentkezék szamara az el6készitd évfolyamra torténd felvétel felajanlasat.
(4) Amennyiben a jelentkezd rendelkezik elektronikus levelezési cimmel, a hatérozat elektronikus levélben is kikildhetd.

VI4. §
A felvételi hatarozatot a rektor kiadmanyozza.

Elektronikus tigyintézés a felvételi eljaras soran

FelvR. 28/A. §(1) Az Educatio Nkft. a jelentkezd azonositasara a természetes személyazonositd adatoktdl eltérd felvételi
azonositdt képez. A felvételi azonositod jelentkezével vald kdzlését megeldzéen regisztracios kodot hoz létre, azt a
felvételi azonositdhoz rendelten nyilvantartasba veszi.

(2) Az Educatio Nkft. az elektronikus szolgaltatas nyujtasa soran biztositja a kdzérdeka, illetve kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerhetéségét és a személyes, illetve védett adatok védelmét.

FelvR. 29. § (1) A jelentkezdk a felvételi eljaras soran tett egyes cselekményeket elektronikusan is végezhetik.

(2) Az elektronikus lgyintézést tamogatd informaciés rendszer létrehozasardl és lUzemeltetésérdl az Educatio Nkft.
gondoskodik oly médon, hogy a rendszerben elvégzett minden egyes miiveletre — kiilondsen az adatok médositasara —
vonatkozdan ellendrizhetd legyen a miivelet elvégzésének idépontja és megallapithatd legyen a miveletet végzé
személye.

(3) Az Educatio Nkft. teljes korl tajékoztatast ad a jelentkezék és a fels6oktatasi intézmények szamara az elektronikus
Ugyintézés feltételeirél, modjarol, illetve teljes korii Utmutatast ad a rendszer szolgaltatasairol, funkcidirdl, hasznalatarol.

FelvR. 30. § (1) A felsdoktatasi intézmények a Tajékoztatd Gsszedllitisahoz szikséges adatszolgaltatast és a felvételi
eljaras teljes folyamatat az Educatio Nkft. altal rendelkezésre bocsatott elektronikus rendszeren keresztiil intézik.

(2) Az adatszolgaltatas teljesitéséhez szikséges feladatokat a felsGoktatasi intézmény vezetSje vagy altala erre
feljogositott személy végzi.
FelvR. 31. § (1) A Hivatal a jelentkezék kdzponti nyilvantartasat elektronikus formaban hozza létre és vezeti.

(2) A jelentkezé az adataiban bekdvetkezett valtozasrdl koteles a Hivatalt haladéktalanul, de legkésdbb a valtozas
bekovetkezését kdvetd 8 napon bellil a felvételi Tajékoztatdban meghatarozottak szerint értesiteni.

(3) A 14-17. §-ban, valamint a 19. §-ban meghatarozott adatokat a Hivatal — a személyes adatok kezelésére vonatkozé
jogszabalyok keretei kdzott — a kdznevelési intézménytdl, a kdznevelés informacios rendszerébdl elektronikusan szerzi
be. Az igy beszerzett adatok valodisagaért az azt szolgaltatd szerv felel.

Eljarasi és vizsgadijak
FelvR. 42. § (1) A felvételi eljarés sorén a jelentkezének alapdijat, kiegészité dijat, valamint — amennyiben az intézmény
szabdlyzata igy rendelkezik — intézményi eljarasi dijat, kiilon eljarasi dijat kell fizetnie.
(2) Felsoktatasi szakképzésre, alapképzésre, osztatlan képzésre vagy mesterképzésre torténd jelentkezés esetén a
jelentkezének felvételi eljarési alapdijat kell fizetnie, amelynek dsszege 9000 forint. A felvételi eljaras alapdija
egyidejiileg harom képzésre iranyulé jelentkezési kérelem benyujtasara jogosit.
(3) A befizetett alapdijbdl képzésenként 1000 forint illeti meg azt a felséoktatasi intézményt, ahova a jelentkezd kérelme
szerint jelentkezik.
(4) A (2) bekezdésben meghatérozott harom képzésre irdnyuld jelentkezést kveté minden Ujabb jelentkezésért tovabbi
2000-2000 forint kiegészitd dijat kell fizetni, amelyb8l képzésenként 1000-1000 forint az érintett felséoktatasi intézményt
illeti.
(5) Szakiranyu tovabbképzésre és doktori képzésre torténd jelentkezés esetén a felsGoktatasi intézmény intézményi
eljarasi dijat hatarozhat meg azzal, hogy ennek mértéke jelentkezésenként legfeljebb 9000 forint lehet.
(6) Gyakorlati, egészségligyi alkalmassagi, palyaalkalmassagi, szdbeli és nyelvi alkalmassagi vizsga, valamint a
mesterképzésben szervezett felvételi vizsga esetén a felsGoktatasi intézmény a vizsga megszervezésével és
lebonyolitdsaval kapcsolatos koltségei fedezésére kildn eljdrési dijat hatarozhat meg azzal, hogy annak mértéke
jelentkezésenkeént legfeljebb 4000 forint lehet.

(7) A (2)—(6) bekezdés alkalmazésa soran ugyanazon képzés tobb finanszirozasi forméjara valé egyidejli jelentkezés
egy jelentkezésnek mindsill.

FelvR. 43. § (1) A felvételi eljaras alapdijat és a kiegészitd dijat a Hivatalhoz, az intézményi dijat és a kiilén eljarasi dijat
az azt megallapitd felsdoktatasi intézményhez kell befizetni.

(2) A 42.§(3) és (4) bekezdése alapjan az intézményeket illetd részt a Hivatal a jogorvoslati eljarasok lezarasat kdvetd
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90 napon belll utalja at az intézményeknek.

(3) A 42. §-ban, a 44. § (1) és (5) bekezdésében meghatarozott dijak befizetésének mddjat, a bizonylatadas szabalyait,
a visszaigénylés szabalyait a Tajékoztatdban kdzzé kell tenni.

FelvR. 44. § (1) A 8. § (3) bekezdésében szabalyozott potfelvételi eljaras soran 5000 forint eljarasi alapdijat kell fizetni. A
potfelvételi eljarasi dijbdl 1000 forint azt a felsGoktatasi intézményt illeti, ahova a jelentkezd jelentkezik.

(2) A kulféldi allampolgérok sz&méra hirdetett, idegen nyelven folyé képzésre torténd jelentkezés esetén a felsGoktatasi
intézmény intézményi eljarasi dijat hatdrozhat meg. A dijat a felsdoktatési intézmény részére kell befizetni és teljes
egészében a felsdoktatasi intézményt illeti meg.

(3) A 24. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott jelentkezdi csoport részére a Hivatal — legkésébb a besorolasi
dontést kovetd 60. napig — visszautalja a felvételi eljaras alapdijanak 50 szazalékat.

(4) A felsboktatasi felvételi eljarasért fizetendd felvételi eljarasi dij visszatéritendd, ha a jelentkezd
a) legkésdébb a jelentkezési hataridd lejartaig visszavonja jelentkezési kérelmét;

b) elkésett jelentkezési kérelme elutasitasra kertil;

c) a meghatarozott felvételi eljarasi dijnal magasabb 6sszeget fizetett be, a kiildnbdzet erejéig;

d) nem nyijtott be jelentkezési kérelmet.

VIL5. §
A mesterképzésben szervezett felvételi vizsga vizsgadija: 0 Ft.
A szakiranyu tovabbképzési szak intézményi eljarasi dfja: 0 Ft.
A kizarodlag kilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyé képzésre torténd
jelentkezés intézményi eljarasi dija: 9 000 Ft.
A felvételi elbeszélgetés szervezése

VL6. §

A felvételi elbeszélgetés helyérdl és idejérdl a jelentkezét a felvételi vizsgat megel6z6en legalabb 15
nappal irasban értesiteni kell (behivolevél). A kiértesités a Tanulmanyi Osztaly feladata.

A behivolevélben a jelentkez6t tajékoztatni kell a vizsgaval kapcsolatos tudnivalokrol, kilondsen a
kovetkezbkrol

a)  avizsga formaja, targyai, helye és id6pontja;

b)  a szikséges igazolasok felsorolasa és benyujtasuk idépontja;

c)  személyazonossag igazolasara szolgald okirat sziikségessége;

d) a felvételi szabalyzat megtekinthet&sége.

A felvételi elbeszélgetés nem nyilvanos. Az elbeszélgetésen a felvételiz6n kivil csak a rektor,

rektorhelyettes altal adott megbizassal illetve engedéllyel rendelkez8k személyek vehetnek részt. A
vizsgakat a rektor, a rektorhelyettes, vagy az altala megbizott személy jogosult ellenérizni.

Kreditelismertetés

VL7.§

A mesterképzési szakok esetében a képzési és kimeneti kovetelmények hatarozzak meg, hogy a
mesterképzésbe torténé belépésnél el6zményként mely szakok fogadhatodak el, tovabba azt, hogy a
mesterképzésbe vald felvétel feltételeként meghatarozott ismeretk6rokbdl mennyi kredit el6zetes
teljesitését sziikséges igazolni.

A felvétel feltételétl meghatarozott kreditek elismertetését a Kreditatviteli Bizottsagtol kell
kérelmezni. A kérelmet az Ugyfélszolgalaton kell a meghatirozott Grlapon benydjtani. Az drlap
mintajat letolthet6 formatumban kézzé kell tenni a Féiskola honlapjan.

A Kreditatviteli Bizottsag eljarasat el6zetesen, a felvételi jelentkezési lap benyujtasat megel6zGen,
illetve jelentkezési lap benyujtasat kévetSen is lehet kérelmezni. A Kreditatviteli Bizottsag a
kérelem beérkezését kéveté 30 napon belil kételes hatarozatot hozni.
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4) A Kreditatviteli Bizottsag hatarozatat tovabbitani kell a Tanulmanyi Osztaly szamara is.
Jogorvoslat

VIL.8. §
(1) A felvételi eljarasnak Féiskola hataskorébe tartozé dontései ellen a jelentkezd jogorvoslattal élhet.

(2) A jogorvoslati eljarasra a Hallgat6i Kovetelményrendszerben foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Alapképzés, osztatlan képzés és felsGoktatasi szakképzés
FelvR. 14. § (1) FelsGoktatasi szakképzésre torténd jelentkezés esetén a 15-24. §-ban foglalt rendelkezéseket e §-ban
foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A felsGoktatasi szakképzésre torténd jelentkezés esetén a jelentkezé teljesitményét az aldbbiak szerint kiszamitott
felvételi pontszammal kell értékelni:

a) a kdzépiskolai teljesitmény alapjan kapott pontok (a tovabbiakban: tanulmanyi pontok) kétszerezésével, vagy

b) a tanulmanyi pontok és az érettségi eredmények alapjan kapott pontok (a tovabbiakban: érettségi pontok)
osszeadasaval, vagy

c) az érettségi pontok kétszerezésével,
mindharom esetben az esetleg szerzett érettségi tobbletpontok és egyéb tobbletpontok hozzaszamitasaval.

(3) A (2) bekezdés szerinti hdrom szamitasi mddszer kézll azt kell alkalmazni, amelyik a jelentkezd szaméra a
legelénydsebb.

(4) A fels6oktatasi szakképzésre jelentkezék érettségi pontjat — ha a felséoktatasi intézmény a 6. § (1) bekezdése
alapjan masként nem rendelkezik — az érettségi bizonyitvanyaban, illetve a tanUsitvanyaiban szerepld érettségi
vizsgatargyak kozll a két legjobbnak a szazalékos eredménye alapjan kell megallapitani.

(5) FelsOoktatasi szakképzésre csak az a jelentkezd vehetd fel, akinek az érettségi tdbbletpontokkal egyitt, de a mas
jogcimen adhaté tébbletpontok nélkiil szamitott pontszama eléri, vagy meghaladja a 220 pontot.

FelvR. 15. § (1) Alapképzésre és osztatlan képzésre torténd jelentkezés esetén a (6) bekezdésben foglaltak kivételével
a jelentkez0 teljesitményét felvételi 6sszpontszammal kell értékelni, amelyet az alabbiak szerint kell szamitani:

a) a tanulmanyi pontok és az érettségi pontok dsszeadasaval, vagy

b) az érettségi pontok kétszerezésével,

mindkét esetben az esetleg szerzett érettségi tobbletpontok és egyéb tobbletpontok hozzaszamitasaval.

(2) Az (1) bekezdés szerinti két szamitasi mad kozll azt kell alkalmazni, amelyik a jelentkezé szdméra elénydsebb.
(3) A felvételi eljarasban a jelentkezd dsszesen

a) a kozépiskolai osztdlyzatai és az érettségi vizsgakon elért szazalékos eredményei atlaga alapjan legfeljebb 200
tanulmanyi pontot;

b) a jelentkezés feltételéil meghatarozott érettségi vizsgaeredményei alapjan legfeljebb 200 érettségi pontot;
c) az emelt szinten teljesitett érettségi vizsgakért legfeljebb 100 érettségi tébbletpontot;

)

e) az esélyegyenldség biztositasa érdekében a 24. §-ban meghatarozott tobbletpontokat;
f) egyéb, a 20-21. §-ban meghatérozott tobbletpontokat

szerezhet.

(4) A (3) bekezdés c)-f) pontja alapjan adhatd tobbletpontok dsszege legfeljebb 100 pont lehet. A jelentkezé abban az
esetben is csak 100 pontra jogosult, ha a kildénb6z8 jogcimek alapjan elért tobbletpontjainak az Gsszege ezt
meghaladna.

(5)

(6) A felséfoki végzettséggel rendelkez6 jelentkezket — amennyiben alapképzésre, osztatlan képzésre vagy
felsdoktatasi szakképzésre jelentkeznek — a felsGoktatasi intézmények a Tajékoztatéban kdzzétett mddon a korabbi
felsdoktatasi tanulmanyaik figyelembevételével és az emelt szintli érettségi kovetelménytdl vald eltekintéssel is
rangsorolhatjdk. Ebben az esetben maximum 200 pontot adhatnak a jelentkezOknek, és annak megkettézésével,
valamint a 20-21. §-ban, valamint 24. § (1) bekezdésben meghatérozott tdbbletpontok hozzédadasaval hatérozzék meg
szamukra az dsszpontszamot. A jelentkezési kérelem csak akkor mindsil a 11. § (2) bekezdés d) pontja szerint
hianyosnak, ha a jelentkez az érettségi bizonyitvanya és kozépiskolai bizonyitvanya alapjan is kéri a pontszamitas
elvégzéset.

FelvR. 16. § (1) A tanulmanyi pontokat a jelentkez6 kdzépiskolai érdemjegyeibdl és az érettségi vizsgabizonyitvanyban
szerepld vizsgatargyak szazalékos eredményeibdl a kdvetkezd modon kell kiszamolni:

o
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a) ot tantargy: a magyar nyelv és irodalom, a torténelem, a matematika, egy legalabb két évig tanult valasztott idegen
nyelv (vagy nemzetiségi nyelv és irodalom) utolsé két (tanult) év végi érdemjegyeinek, valamint egy legalabb két évig
tanult valasztott természettudomanyos tantargy utolso két (tanult) év végi eredményeinek, vagy két, legalabb egy évig
tanult, valasztott természettudomanyos tantargy utols6 (tanult) év végi érdemjegyeinek — a (2) és (3) bekezdésekre
figyelemmel megallapitott — dsszegét kettével meg kell szorozni;

b) az érettségi vizsgabizonyitvanyban szerepld vizsgaeredmények kozil a négy kotelez és egy szabadon vélasztott
érettségi vizsgatargy szazalékos eredménye atlagat egész szamra kell kerekiteni.

(2) Magyar nyelv és irodalombdl, illetve nemzetiségi nyelv és irodalombdl érdemjegyként évente a megfelelé nyelv és
irodalom tantargyak osztalyzatainak szamtani atlagat kerekités nélkil kell figyelembe venni.

(3) Az (1) bekezdés a) pontja alkalmazasa szempontjabdl természettudomanyos tantargy a bioldgia, a fizika, a kémia, a
foldrajz (a foldlink és kornyezetiink) és a természettudomany tantargyak.

(4) Amennyiben a kézépiskola pedagogiai programjaban a (3) bekezdésben megnevezett tantargy kdzil nincs ketto,
amelyet a tanuloknak legalabb egy tanéven keresztul, vagy nincs egy, amelyet a tanuloknak legalabb két tanéven
keresztil tanulniuk kell, a kdzépiskoldnak a Hivatalnal kérelmeznie kell annak megéllapitasat, hogy a pedagdgiai
programjaban és helyi tantervében szerepld tantargyaknak a kdzépiskola altal kidllitott bizonyitvanyokban szerepeld
eredményei koziil melyek azok, amelyek az (1) bekezdés a) pontja alkalmazasa szempontjabél természettudomanyos
tantargyakbdl elért eredményeknek mindsilnek.

(5) A kozépiskola — pedagogiai programjat és helyi tantervét tartalmazo - kérelmére a Hivatal elndke azt vizsgalja, hogy
a pedagdgiai programban és a helyi tantervben szereplé tantargyak kozil melyek azok, amelyek a Nemzeti alaptanterv
szerinti az ,Ember a természetben” és a ,Foldiink és kdrnyezetlink” miiveltségi terlletek fejlesztési feladatainak
teljesitését szolgdljak. A Hivatal elndke hatarozatdban megjeldli a kdzépiskola pedagégiai programjaban és helyi
tantervében szerepl6 azon targyakat, amelyeknek a kdzépiskola altal kiallitott bizonyitvanyokban szereplé eredményei
az (1) bekezdés a) pontja alkalmazasa szempontjabdl természettudomanyos tantargyakbdl elért eredménynek
mindstilnek. A hatarozat a kozépiskola altal az adott naptari évben kiallitott bizonyitvanyokban szerepld tantargyak
eredményeire vonatkozik.

(6) Amennyiben a jelentkezének az érettségi bizonyitvanyaban az (1) bekezdés b) pontjadban meghatarozott
vizsgatargyakbol 6tnél kevesebb vizsgatargy szerepel, akkor az atlag megallapitdsakor csak ezeket kell figyelembe
venni.

(7) Amennyiben a jelentkezé kiilfoldén vagy kulféldi rendszerl kozépiskolaban folytatott tanulmanyokat kévetéen
jelentkezik felsGoktatasi intézménybe és ezért az (1)—(6) bekezdésben meghatarozott médon pontszama nem
dllapithatd meg, a Hivatal dont a tanulményok soran szerzett osztalyzatok tanulményi pontként torténd
figyelembevételérdl.

FelvR. 17. § (1) Az érettségi pontokat a képzési teriiletre vagy szakra vonatkozdéan meghatarozott két érettségi
vizsgatargy, vagy az igy meghatéarozott érettségi vizsgatargyak listajabol a jelentkez8 szamara legkedvezdébb két
érettségi vizsgatargy eredményei alapjan kell kiszamolni.

(2) Az érettségi pontok szama — a kdzép- és az emelt szintli érettségi vizsga esetén egyarant — egyenlé az érettségi
vizsgan az adott vizsgatargybdl elért szazalékos eredménnyel.

(3) Az érettségi vizsgatargyak szazalékos eredményét az érettségi bizonyitvany, illetve a tanUsitvanyok alapjan kell
figyelembe venni.

(4) Amennyiben ugyanabbdl a targybdl a jelentkezd tobb, kilénb6zé eredménnyel is rendelkezik, a szamara
legelénydsebb eredményt kell figyelembe venni.

(5) A nem a tdbbszintli érettségi vizsgarendszerben tett kdzismereti érettségi vizsgatargyaknak a felvételi eljaras
idépontjdban hatalyos kozismereti érettségi vizsgatargyakkal vald megfeleltetését a jelentkezd altal a jelentkezés
benyuijtasaval egyidejlileg elbterjesztett kérelmére az érettségi vizsga letételének idépontjaban hatélyos és a felvételi
jelentkezés id6pontjaban hatalyos vizsgakdvetelmények szakmai tartalmanak dsszevetése alapjan a Hivatal allapitja
meg. A Hivatal kételes a tantargyi megfeleltetésre, amennyiben a vizsgakdvetelményeknek legaldbb 75 szézaléka
megegyezik, illetve az elutasitasra, amennyiben az egyezés nem éri el az 50 szazalékot. A megfeleltetett érettségi
vizsgatargyak jegyzékét a Hivatal a felvételi eljaras honlapjan kzzéteszi.

(6) Azon érettségi vizsgaeredmény alapjan, amelynél ezt jogszabaly kizarja, érettségi pont nem szamithatd.
(7) A nyelvvizsga-bizonyitvany alapjan megallapitott érettségi eredmény nem vehetd figyelembe abban az esetben, ha
az emelt szint(i érettségi az adott nyelvbdl jelentkezési feltétel.

(8)

(9) Nem szamithaté érettségi pont az érettségi vizsgatargy szézalékos eredményébél, amennyiben a vizsgaz6 a
gyakorlati vizsgarészt szdbeli vizsgarésszel pétolta, és az érettségi bizonyitvanyt, illetve a tanusitvanyt az érettségi
vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szold 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet 37. § (3) bekezdése alapjan ennek
megfelelben zaradékkal lattak el.
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FelvR. 17/A. § (1) A kozponti fels6oktatasi felvételi eljarasban részt vevd jelentkezd az érettségi bizonyitvanya altal
tanusitott végzettségi szint elismerésére vonatkozd, tovabbtanulasi célbdl inditott, a kilfdldi bizonyitvanyok és oklevelek
elismerésérdl szold 2001. évi C. torvény Il fejezete szerinti eljarasra az a felsGoktatasi intézmény rendelkezik
hataskorrel, amelyiket a jelentkez a jelentkezési kérelmében az elsé sorban jeldlt meg.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eljarasra iranyuld kérelmet a jelentkezd a Hivatalhoz a jelentkezési kérelmével egyitt nydijtja
be. A Hivatal a kérelmet a hataskdrrel rendelkezd fels6oktatasi intézménynek szakvéleménye ismertetésével tovabbitja.

(3) Az (1) bekezdés szerinti felsGoktatasi intézmény altal érettségi vizsgabizonyitvanyként elismert bizonyitvanyban
szerepld vizsgatargyat a Hivatal emelt szintlinek ismeri el, ha tartalmi vizsgakovetelményei legaldbb 75 szazalékban
tartalmazzak a magyar vizsgatargy emelt szintl tartalmi kovetelményeit. Az emelt szinten val6 elismerés tovabbi
feltétele, hogy a vizsgarendszerben a vizsgakérdéseket a vizsgaztatd, vizsgara felkészité intézménytdl fliggetiendl
hatarozzak meg, valamint, hogy a vizsgateljesitményeket a vizsgaztatd, vizsgara felkészitd intézménytél fliggetlen
személyek, szervezetek biraljak el és értékeljek.

(4) A Hivatal az emelt szintlinek el nem ismert, azonos megnevezés( kilfoldi vagy kilfoldi rendszer(i érettségi
vizsgatargyat automatikusan kdzépszintli érettségi vizsgatargynak szamitja. Ugyancsak automatikus a pontszamitas,
amennyiben egy adott orszag vagy kdzépiskola érettségi vizsgatargya egy korabbi eljarasban mar elismerésre kerilt.

FelvR. 18. § (1) Az alapképzés és az osztatlan képzés felvételi eljarasa soran az 1. mellékletben meghatarozottak
szerint a felsGoktatasi intézmény szabalyzataban normativ médon meghatarozva

a) egészségligyi vizsgalat;

b) palyaalkalmassagi vizsgalat,

c) gyakorlati vizsga,

d) a nem magyar allampolgarok szamara magyar nyelvi alkalmassagi vizsga,
e)

szervezhetd.

(2) Az (1) bekezdés a), b), d) és e) pontja alapjan végzett vizsgalat, illetve vizsga értékelése ,megfelelt” vagy ,nem felelt
meg” mindsités lehet. A ,nem felelt meg” mindsités esetén a jelentkezé 6sszpontszama nulla.

(3) A mivészet és miivészetkdzvetités képzési terlilet képzéseire, valamint a miivészeti jellegli egyszakos, illetve
kétszakos osztatlan tanarképzésre torténd jelentkezés esetében, ahol gyakorlati vizsga van, a 14-17/A. §-ban
foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a felséoktatasi intézmény szabalyzataban rendelkezhet Ugy, hogy az
e képzésekre jelentkez6k esetében a felvételi 6sszpontszamot kizérdlag a gyakorlati vizsga alapjén kell megéllapitani.
Ebben az esetben a felvételi 6sszpontszamot a gyakorlati vizsga pontszamanak — amelynek maximalis értéke 200 pont
- megkettdzésével, tdbbletpontok hozzéadasa nélkil kell meghatérozni. A kétszakos osztatlan tanarképzésben a
mivészeti jellegli szakon a gyakorlati vizsgan 100 pont, a kdzismereti tandrszakon az érettségi vizsgatargy szazalékos
eredménye alapjan ugyancsak 100 pont szerezhetd. A jelentkezé sszpontszamét ebben az esetben is tébbletpontok
nélkil kell megallapitani.

(4) Amennyiben a jelentkezé tébb osztatlan tanarszakra és tobb intézménybe jelentkezik, a kételezd pélyaalkalmassagi
vizsgélaton abban az intézményben kell részt vennie, amelyik a 13. § (1) bekezdésében meghatérozott idépontban az
elbiralasi sorrendjében a legkisebb sorszammal szerepel.

VI.9. §
A Féiskola egészségligyl alkalmassagi vizsgalatot, palyaalkalmassagi vizsgalatot, gyakorlati vizsgat és
magyar nyelvi alkalmassagi vizsgat nem szervez.

FelvR. 19. § (1) Amennyiben a jelentkezd érettségi pontjait az emelt szinten teljesitett vizsga alapjan szamitjak, a
jelentkezé az emelt szinten teljesitett legalabb 45 szazalékos eredményii érettségi vizsgaért érettségi tobbletpontra
jogosult.

(2) Ha a jelentkez6 az (1) bekezdés alapjan jogosult az érettségi tobbletpontra, emelt szintli érettségi vizsgatargyanként
50 érettségi tobbletpontra jogosult.

FelvR. 20. § (1) A jelentkezd az allamilag elismert vagy azzal egyenértékli, magyartol eltérd idegen nyelvbdl tett
nyelvvizsgaért nyelvenként

a) kozépfoky (B2) komplex tipust nyelvvizsga esetén 28 tobbletpontra vagy
b) fels6fokd (C1) komplex tipust nyelvvizsga esetén 40 tbbletpontra
jogosult.

(2) A jelentkezd az (1) bekezdés alapjan legfeliebb 40 tdbbletpontot kaphat akkor is, ha a tobbletpontokra tobb
kildnboz6 nyelvbdl megszerzett nyelvvizsga alapjan is jogosult lenne, vagy ha a kiilonb6z0 nyelvvizsgak alapjan
elérhetd tobbletpontjainak 6sszege ezt meghaladna. Egy nyelvbdl csak egy nyelvvizsgaért adhaté tdbbletpont.
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(3) Allamilag elismert kdzépfoku (B2) irasbeli vagy szébeli tipus, illetve felséfokd (C1) irasbeli vagy szébeli tipusu, vagy
azzal egyenértékii nyelvvizsgaval rendelkezé akkor jogosult 28, illetve 40 tdbbletpontra, ha a sajatos nevelési igénye
miatt igazoltan nem tudja a komplex tipusu nyelvvizsgat letenni.

(4) A magyarorszagi nemzetiségi kdzépiskolaban nemzetiségi nyelvbél, nemzetiségi nyelv- és irodalombol tett érettségi
vizsgaval rendelkezd akkor jogosult 20 tobbletpontra, ha az érettségi vizsgaval azonos nemzetiségi pedagdgus szakra
jelentkezik.

(5) Amennyiben a jelentkezd egy adott idegen nyelvbdl egyidejlileg nyelvvizsga és emelt szintli érettségi vizsga alapjan
is jogosult lenne tobbletpontra, akkor a tdbbletpontokat csak egyszer, a szdméara kedvezébb pontszamot biztositd
jogcimen kapja meg.

FelvR. 21. § (1) A jelentkez0 a kdvetkez6 jogcimeken, a 6. § (2) bekezdés e) pontja szerint a felvételi eljaras sorén

a) az adott sportadg orszagos sportagi szakszovetsége, a Magyar Paralimpiai Bizottsag vagy a Magyar Hallassériiltek
Sportszovetsége, illetve a Magyar Sakkszdvetség altal kiadott igazolas alapjan — a 22. § (1) bekezdésében foglaltakat
kivéve -

aa) a Nemzetkdzi Olimpiai Bizottsag altal szervezett olimpiai jatékokon,

ab) 1984-t6l kezdddéen a Paralimpian vagy Siketlimpian,

ac) a Nemzetkézi Sakkszovetség (FIDE) altal szervezett Sakkolimpian

vald részvétel esetén 50 tobbletpontra,

b) a Nemzetkozi Olimpiai Bizottsag vagy a Nemzetkézi Paralimpiai Bizottsag altal elismert sportagban az adott sportag
orszagos sportagi szakszOvetségének, a Magyar Paralimpiai Bizottsagnak, illetve a Magyar Hallassériltek
Sportszovetségének igazolasa alapjan

ba) vilagbajnoksagon,
bb) Europa-bajnoksagon
elért legalabb 3. helyezésért 30 tdbbletpontra,

c) az adott sportdg orszagos sportagi szakszovetségének igazolasa alapjan, a Nemzetkdzi Olimpiai Bizottsag éltal
elismert sportagban

ca) a korosztalyos vilag- vagy Eurdpa-bajnoksagon,

cb) az Universiadén,

cc) a Nemzetkozi Egyetemi Sportszovetség (FISU) altal szervezett egyetemi vilagbajnoksagon,
cd) az Ifjuségi Olimpian

elért legalabb 3. helyezésért 20 tobbletpontra,

d) az adott sportag orszagos sportagi szakszovetségének igazolasa alapjan, a Nemzetkdzi Olimpiai Bizottsag altal
elismert sportdgban az orszagos sportagi szakszovetség altal — a szakszévetségnek a jelentkezési hataridd napjan
hatalyos versenyszabalyzataban meghatarozottak szerinti, a Magyar Olimpiai Bizottsag altal igazoltan — felnétt és felnétt
alatti elsé utanpdtlas korosztaly részére szervezett orszagos bajnokséagon elért legalabb 3. helyezésért 15 tébbletpontra,

e) a Magyar Diaksport Szévetség igazolasa alapjan, a Nemzetkozi Olimpiai Bizottsag altal elismert sportagban a Magyar
Diadksport Szovetség altal, vagy kozremlikodésével szervezett Didkolimpia orszadgos dontSjében elért legaldbb 3.
helyezésért 10 tébbletpontra

f) a mivészeti szakképzésben tanuld szakkdzépiskolasok részére szervezett, a minisztérium altal meghirdetett és
anyagilag tamogatott Orszadgos MUvészeti Tanulmanyi Versenyeken egyéni versenyzOként elért 1-3. helyezésért 20
tobbletpontra;

g) targyanként legfeliebb egy, a ga)—gb) alpont szerinti tanulmanyi versenyeken elért eredmény alapjan, ha a jelentkezd
a versenyeredményt azon targyak valamelyikébél érte el, amelyeket a felsdoktatasi intézmények a 16. § (1) bekezdése
alapjan érettségi pontot adé targyként a szakra vonatkozéan meghataroztak,

ga) az Orszagos Kozépiskolai Tanulmanyi Versenyen és a Szakmacsoportos szakmai el6készitd érettségi tantargyak
versenyén elért 1-10. helyezésért 100, 11-20. helyezésért 50, 21-30. helyezésért 25 tébbletpontra,

gb) a Kdzépiskolai Tudomanyos Diakkérok Orszagos Konferenciaja versenyein elért helyezés alapjan a nagydijasoknak
30, az elsd dijasoknak 20 tébbletpontra;

h) az Ifjusagi Tudomanyos Innovacids Tehetségkutatd Versenyen elért legalabb 3. helyezésért 30 tébbletpontra;

i) egyéb, a g) pont alda nem tartoz6 tantargybdl Orszégos Kbzépiskolai Tanulmanyi Versenyen elért eredményért, ha
olyan targybol érte el, amelynek elfogadasarél az érintett intézmények el6zetesen megegyeztek, az 1-10 helyezés
esetén 20 tobbletpontra;

j) az 1993 utan szerzett, az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld emelt szintli vagy fels6foku (54-es vagy 55-0s
szakmaszamu) szakképesitésért a 4. melléklet szerinti szakiranynak megfeleld tovabbtanulas esetén 24 tébbletpontra;
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k) a szakképzésrdl szdl6 2011. évi CLXXXVIL. térvény 73. § (2) bekezdés h) pontja szerint a szakképesitésért felelés
miniszter altal szervezett orszagos szakmai tanulmanyi versenyen elért helyezése alapjan a szakmai vizsga egésze
(minden része) aldl felmentést kapott jelentkezd szakirdnynak megfeleld tovabbtanulas esetén 30 tobbletpontra

jogosult.

(2) Az (1) bekezdés b)-e) pont alapjan a tdbbletpontot csak abban az esetben kaphatja meg a jelentkez6, ha az arra
jogositd eredményt legkésébb a jelentkezés évét megel6z6 8 éven bellil szerezte.

(3) Az (1) bekezdés ga) alpontja alkalmazésa soran a dontébe jutott, de azon részt nem vevé jelentkezét — a verseny
szervezbjének igazolasa alapjan — a dontében elvileg elérhetd utolsd helyezést elérének kell tekinteni.

(4) Az (1) bekezdés alkalmazasa soran jogcimenként legfeljebb egy-egy tébbletpontra jogosité eredmény alapjan
jogosult tdbbletpontra a jelentkezd. Az (1) bekezdés a)-€)pontjaiban meghatarozott jogcimek kdziil csak a pontszamitas
szempontjabél legkedvezébb jogcim utan kaphat tébbletpontot a jelentkezé.

FelvR. 22. § (1) A Nemzetkdzi Olimpiai Bizottsag altal szervezett olimpiai jatékokon, a Nemzetkédzi Sakkszdvetség
(FIDE) altal szervezett Sakkolimpian, 1984-t6l kezdédéen a Paralimpian vagy Siketlimpian 1-6. helyezést elért
jelentkez6k felvételi dsszpontszdma barmely altaluk valasztott intézményben meghirdetett képzésen — amennyiben
megfeleinek a jelentkezési és alkalmassagi feltételeknek, valamint elérik a 14. § (5) bekezdésében, illetve 23. §-ban
meghatarozott pontszamot — 500 pont.

(2)

FelvR. 23. § (1) Alapképzésre, osztatlan képzésre — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — csak az a jelentkezd vehetd
fel, akinek az emelt szint{i érettségiért jard tobbletpontokkal egylitt, de mas jogcimen adhaté tébbletpontok nélkiil
szamitott pontszama eléri vagy meghaladja a 260 pontot. E pontszamot a 15. § (6) bekezdése szerinti pontszamitas
esetén is tobbletpontok nélkl kell elérnie a felséfoku végzettséggel rendelkezé jelentkezonek.

(2) A levelezd munkarendben kozszolgalati dsztondijas képzésként meghirdetett kdzigazgatas-szervezd alapképzési
szakra az a Kormanyablakkal dsszefliggé feladatokat ellatd személyek kivalasztasanak és képzésének szabalyairol
sz0l6 148/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet 11. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott képzésrdl kiallitott
bizonyitvannyal rendelkezé jelentkez6 vehetd fel, aki teljesiti a felsGoktatasi intézmény altal meghatarozott felvételi
kévetelményt. Az ilyen jelentkez6t a tobbletpontok nélkiil szerezheté maximalis pontszammal kell figyelembe venni.

FelvR. 24. § (1) Az esélyegyenl6ség biztositasa érdekében
a) a hatranyos helyzet( jelentkezd minden jelentkezési helyén 40 tobbletpontra;
b) a fogyatékossaggal €l6 jelentkezé minden jelentkezési helyén 40 tobbletpontra;

c) az a jelentkezd, aki a jelentkezési hataridd és a felvételi dontés koézotti idészakban gyermeke gondozasa céljabol
fizetés nélkili szabadsagon 1évd, terhességi-gyermekagyi segélyben, gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési
tamogatasban vagy gyermekgondozasi dijban részesiil, minden jelentkezési helyén 40 tobbletpontra

jogosult.

(2) A jogosultsagot (a kedvezményre jogositd feltételek meglétét) a 12. § (4) bekezdésében meghatérozott hatéridbig
kell igazolni.

(3) A felvételi eljards lebonyolitisa soran a Hivatal és a felséoktatasi intézmények kotelesek biztositani a
fogyatékossaggal él6 jelentkezé sz&méra a felvételi eljarasban valé részvétel feltételeit.

(4) A fogyatékossaggal él6 jelentkezét a felvételi eljaras soran ugyanazok a kedvezmények illetik meg, mint amelyek a
kézoktatasrol illetve a kdznevelésrél sz4l6 jogszabélyok alapjan megillették.

(5) Amennyiben a felsdoktatasi intézmény a felvétel feltételéll egészséglgyi, palyaalkalmassagi, szakmai alkalmassagi
kévetelményt hataroz meg, a fogyatékosséggal él6 jelentkez6t a felsGoktatasi intézmény szabalyzata szerint illethetik
meg kedvezmények illetve felmentések.

(6) A (3)—(5) bekezdés alapjan nyuijtott kedvezménynek vagy mentesitésnek a fogyatékossag jellegéhez kell igazodnia,
és nem vezethet a felvételhez sziikséges alapvetd tanulményi kdvetelmények aldli teljes felmentéshez.

A besorolasi dontés

FelvR. 25. § (1) A besorolasi dontés elbkészitéseben a miniszter, a Hivatal és a felsGoktatasi intézmények vesznek
részt.

(2) A miniszter az Nftv. 46. § (4) bekezdésében meghatarozott hatarozatat a felvételi eljarast megel6zé év november 30-
ig hozza meg.

(3) A felsBoktatasi intézmények a (4) bekezdésben meghatérozott besorolasi déntés elkészitésének a Hivatal altal
meghatarozott idépontjaig kételesek tovabbitani a Hivatalnak a jelentkezék altaluk meghatarozott eredményeit.

(4) A besorolasi dontés elékészitéseként a Hivatal — a rendelkezésre &llé adatok alapjan — az Nftv. 39. §-aban foglaltak
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alapjan tervezetet készit az egyes szakok ponthatarara.

(5) A javaslat alapjan a fels6oktatasi intézmények kezdeményezhetik

a) az egyes szakokra a Tajékoztatoban kozzétett legmagasabb étszdm ndvelését;

b) az egyes szakokra a Tajékoztatéban kdzzétett legalacsonyabb |étszam csdkkentését,
c
(6) A felsGoktatasi intézmények dontései alapjan a Hivatal Ujabb tervezetet készit.

(7) Az (5)—(6) bekezdés szerinti eljarasa besorolasi dontés napjaig tobbszor ismételhetd.

(8) A fels6oktatasi intézmények a (5) bekezdésben meghatarozott javaslat elkészitésének a Hivatal altal meghatarozott
idépontjaig kotelesek tovabbitani a Hivatalnak a jelentkez6k altaluk meghatarozott eredményeit.

FelvR. 26. § (1) A Hivatal a besorolasi dontést

a) a keresztféléves felvételi eljaras esetén legkésdbb a képzés inditasa szerinti év januar 25. napjig;
b) az altalanos felvételi eljaras esetén legkésdbb a képzés inditasa szerinti év augusztus 5. napjaig
hozza meg.

(2) Besorolasi dontésben a Hivatal azt allapitja meg, hogy a jelentkezé a jelentkezési kérelmében megjelélt és rangsorolt
képzések kozul melyik az az elsé képzés, amelynél elérte a felvételhez szikséges ponthatért. Egyazon felvételi
eljarasban a jelentkezd altal meghatarozott rangsor alapjan csak egy jelentkezési helyre sorolhaté be.

(3) A Hivatal a besorolasrol a felsGoktatasi szakképzésre, az alapképzésre és az osztatlan képzésre a jelentkezd
felvételérdl szakonként (6nallo szakképzettséget eredményezd szakiranyonként) egységes rangsor, a mesterképzésre,
valamint a mar oklevéllel rendelkezd jelentkez6k esetében intézményi rangsor és a miniszter altal az adott intézményre
megallapitott maximalis hallgatéi létszam szakos hallgatéi kapacitasa alapjan dont.

(4) A jelentkez6k rangsorba allitasakor figyelembe kell venni

a) a 10. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a jelentkezd altal meghatarozott jelentkezési sorrendet, beleértve a
mesterképzésre benyujtott jelentkezést is;

b) a miniszternek az Nftv. 46. § (4) bekezdésében meghatarozott hatarozatat;
c) a felsdoktatasi intézmények mikddési engedélyében szerepld intézményi kapacitast.
(5) A jelentkezbkrdl egységes rangsorolas alapjan ponthatar alkalmazasaval kell dénteni. Az adott képzésre ponthatar

alatti eredménnyel senki nem sorolhaté be. Azt, aki a ponthatart elérte vagy meghaladta — kivéve, ha az elbiralasi
sorrendben el6bb szerepld helyre mar besoroltak —, kételezd besorolni.

FelvR. 27. § (1) A Hivatal a besorolasrél sz6l6 dontését legkésébb a 26. § (1) bekezdésében meghatérozott hataridsig
kézli a jelentkezdvel a felvételi eljaras hivatalos honlapjén, a személyes (igyintézési felleten keresztul.

(2) A besorolasi dontés tényérél, és a megtekintésének madjérdl
a) elektronikus levélben, vagy

b) elektronikus levelezési cim hianyaban postai tton

irdsban tajékoztatja a Hivatal a jelentkez6t.

- =

A felvételi dontés
FelvR. 28. § (1) A felsGoktatasi intézmény a felvételrdl sz6l6 dontését
a) a keresztféléves felvételi eljarasban a besorolasi dontés idépontjat kdvetd nyolc napon beliil;
b) az altalanos felvételi eljarasban augusztus 8-aig,
c) a pétfelvételi eljarasban augusztus 31-éig
hatarozatban kozli a jelentkez6vel. A felsGoktatasi intézmény azt a jelentkez6t veszi fel, aki — a Hivatal értesitése alapjan
— hozza lett besorolva.

(2) A hatarozatnak tartalmaznia kell

a) a felséoktatasi intézmény nevét, intézményi azonositojat;

b) a jelentkez0 altal valasztott képzés pontos megnevezését;

c) a jelentkezd nevét, lakdhelyét, ha van, akkor az oktatasi azonositd szamat;
d) az igénybe vehetd jogorvoslat lehetdségére vonatkozo tajékoztatast;

e) a hallgatéi jogviszony létesitésére szolé felhivast, a beiratkozas elmulasztasanak kdvetkezményeire torténd
figyelmeztetést;

f) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a felsGoktatasi intézmény a dontést hozta;
g) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozoéjanak nevét, hivatali beosztasat.
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(3) A hatarozat tartalmazhatja

a) a hallgatéi jogviszony létesitésére vonatkozd tovabbi informaciokat;

b) a nem magyar allampolgarsagu jelentkezék szdmara az el6készitd évfolyamra torténd felvétel felajanlasat.

(4) Amennyiben a jelentkezd rendelkezik elektronikus levelezési cimmel, a hatarozat elektronikus levélben is kikildhetd.

Mesterképzésre vonatkozo szabalyok

FelvR. 32. § A mesterképzést hirdetd intézmények, illetve a mesterképzésre jelentkezdk tekintetében a 3-31. §-okat a
jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

FelvR. 33. § (1) A Tajékoztatéban kdzzé kell tenni az allami dsztdndijas mesterképzésre felvehetd hallgatdi létszam —
miniszter altal meghatarozott — intézmények kozotti elosztasat.

(2) A Tajékoztatd az adott intézmény altal meghirdetett mesterszakokra vonatkozdan az 5. §-ban meghatérozottakon
fellil tartalmazza

a) azon alapképzési szakokon szerzett alapfokozatok, illetve korabbi végzettségek és szakképzetiségek megjel6lését,
amelyeket az intézmény a mesterképzési szakra torténd jelentkezés, illetve felvétel feltételéll meghataroz;

b) a felvehet Iétszamot;

c) az alapképzési, mesterképzési szakokon, illetve a korabbi egyetemi vagy féiskolai képzésben nydijtott teljesitmény
értékelésének modjat, elveit;

d) a tanari mesterképzési szakra torténd jelentkezés, illetve felvétel specialis szabalyait;

e) az intézmény szabalyzatdban meghatarozott felvételi feltételek, kovetelmények korét, ezek figyelembevételének
madjat, feltételeit.

FelvR. 34. § (1) A 14-23. §-ban foglaltak a mesterképzésre torténd jelentkezésre nem alkalmazhatok.

(2) A felvételi kovetelményeket és a rangsorolas madjat a felsdoktatasi intézmény a szabalyzataban hatarozza meg
azzal, hogy csak az a jelentkezd vehetd fel, akinek a pontszdma a (3) bekezdésben meghatarozott pontszam 50
szazalékat eléri. Az Nftv. 40. § (4) bekezdése szerinti nyelvvizsga meglétét a felsGoktatasi felvételi eljarasban a Hivatal
vizsgalja.

(3) A jelentkezd teljesitményét pontozasos rendszerben kell értékelni a felvételi teljesitményért és a
tébbletteljesitményért kaphaté maximalis pontszdm meghatarozasaval, amelyek dsszege legfeliebb 100 pont.

(4) A tobbletteljesitményekért adhat6 tdbbletpontok jogcimeit, mértékét, megallapitdsénak rendjét, az intézmény a
szabalyzataban hatarozza meg azzal, hogy az esélyegyenléség biztositasara meghatarozott tobbletpont nem lehet tobb
10 pontnal, és nem lehet kevesebb 1 pontnal.

(5) A miivészet, miivészetkdzvetités és sporttudomany képzési terlilet képzéseire, valamint a mivészeti jellegi
tanarképzésre jelentkezék esetében a jelentkezOk teljesitményét kizérdlag a gyakorlati vizsga alapjan is meg lehet
allapitani.

FelvR. 35. § Amennyiben a jelentkez§ adott be jelentkezési lapot a 26. § (3) bekezdésében meghatarozott képzésekre
is, a felvételi dontés soran azok sorrendjét is figyelembe kell venni.

VL10. §

(1) A mesterképzési szakok esetében a jelentkez6k szakmai és motivacios beszélgetésen vesznek részt.
A felvételi pontokat a szakmai és motivacios beszélgetés alapjan a vizsgabizottsag hatarozza meg,
mértéke maximum 90 pont.

2)

A mesterképzési szakok esetében legfeljebb 10 tébbletpont adhaté az aldbbiak szerint:

)

b)
0

elényben részesitési indok alapjan legfeljebb 5 pont azzal, hogy 5 pont jar a fogyatékos, a
gyermekét neveld, a halmozottan hatranyos helyzetd illetve hatranyos helyzetd jelentkezének;
az allamilag elismert felséfoku (C1) komplex nyelvvizsgaért 10 pont;

allamilag elismert kézépfoku (B2) komplex nyelvvizsgaért 7 pont.

Szakiranyua tovabbképzések felvételi kovetelményei

FelvR. 36. § (1) A szakiranyl tovabbképzést hirdetd intézmények, illetve a szakiranyl tovabbképzésre jelentkezSk
tekintetében a 3-31. §-t a jelen alcimben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A 3-7. §-ban foglaltak szerinti adatszolgaltatds hatarideje szakirdnyl tovabbképzések tekintetében a képzés
inditasanak idépontjat megel6z6 év oktober 15. napja.
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(3) A szakiranyu tovabbképzésekre vonatkozo Tajékoztatét a Hivatal elektronikus formaban a képzés inditasat
megelézé év december 31. napjaig jelenteti meg.

FelvR. 37. § (1) A szakiranyu tovabbképzésre jelentkezék eredményeinek Gsszesitését, a jelentkez6k rangsorolasat a
felsdoktatasi intézmény végzi el.

(2) A felvételi kovetelményeket és a rangsorolas médjat a fels6oktatasi intézmény a szabalyzataban hatarozza meg.

(3) A szakiranyu tovabbképzésre torténd jelentkezés hataridejét, modjat és a felvételi eljarast és kdvetelményeit a
felsGoktatasi intézmény hatérozza meg.

(4) A felséoktatasi intézmény az elinditott képzésekrél és a felvettekrdl a Hivatalnak az altala meghatarozott forméban, a
képzés inditasa szerinti év oktber 15-ig statisztikai adatot szolgaltat.

VL1 §

(1) A szakiranyu tovabbképzésre torténé jelentkezés hataridejét, a jelentkezés soran benyuijtandé iratok
korét a Felvételi Bizottsag hatarozza meg. A felvételi jelentkezési lapot a Foiskola honlapjan
elérhet6vé kell tenni.

(2) A szakiranyt tovabbképzésre torténd jelentkezést az Ugyfélszolgilatra kell benydjtani.

(3) A szakiranyu tovabbképzés esetén a jelentkezé alkalmassagi elbeszélgetésen vesznek részt, mely
alapjan a Felvételi Bizottsag dont felvételérdl.
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IX.A. FEJEZET
A KEPZESEK SZERKEZETE ES TARTALMA

A képzési program
VIL1 §

A képzési program az oktatott alap- és mesterképzési szakok, az egységes, osztatlan képzésben folyo
mesterszakok, a felsGoktatasi szakképzések, a felsOoktatasrdl szolo 1993. évi LXXX. torvény alapjan,
2006. szeptember 1-je elOtt inditott korabbi fOiskolai szakok (a tovabbiakban: korabbi rendszer(i
képzés), tovabba a szakiranyd tovabbképzési szakok, valamint az 6nall6 programok rendszerét

tartalmazza.
A tantervi egység
VIL.2. §
(1) A tanulmanyok képzési tartalma tantervi modulokbdl és tanegységekbdl (a tovabbiakban egyiitt:

2

3)

)

M

()

3)

tantervi egységek) épul fel.

A tantervi egységek tanulmanyi, szakmai kovetelményrendszert hatiroznak meg. Ugyanaz a
tantervi egység tobb szak vagy mas modul tantervében is szerepelhet, de lehetnek szakoktol
fiiggetlen tantervi egységek is.

Valamennyi tantervi egység lefrasa tartalmazza

a)  az adott tantervi egység megnevezését,

b)  azonosito- és verzidszamat,

c)  kreditértékét,

d) képzési céljat,

e)  szerkezeti GsszetevOit,

f)  tartalmanak tomor lefrasat,

@) felvételének és teljesitésének részletes feltételeit (elOfeltételek, a teljesités, értékelés modja),
h)  hailyen tartozik hozza, a teljesités esetén kapott tanusitvany leirasat, tovabba

i)  azoknak a moduloknak a listdjat, ahova a tantervi egység be van kapcsolva.

A tanterv és a képzési terv lefrasaban a tantervi egységek az itt felsoroltakon kivil tovabbi
tulajdonsaggal is rendelkezhetnek.
A tanegység
VIL.3. §

A Foiskolan végezhet® tanulmanyok szerkezeti-logikai alapegysége a tanegység, félévnyi konkrét
tanulmdnyokkal (pl. valamely kurzus elvégzésével) és/vagy egyszeri tanulményi cselekménnyel (pl.
vizsgaval) teljesithetd szakmai kévetelményeket jelent.

A tanegység lehet

a)  a teljesitésére alkalmas tevékenység tipusa alapjan

— kontaktords tanegység, melyhez (atlagos) heti/félévi Oraszimban meghatirozott, féléves
idOtartamu, oktaté altal tartott tanulmanyi foglalkozds tartozik (pl. el@adas, gyakotlat,
szeminarium, laboratériumi foglalkozas, esetleg ezeknek valamilyen kombinacidja stb);

— kontaktéra nélkili, 6ras tanegység, melyhez Gsszoraszamban meghatarozott, de heti 6raszam
nélkili idétartamu tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. szakdolgozati konzultacid, intézményi
gyakorlat stb.);

— Oratlan tanegység, melyhez foglalkozas nem tartozik, teljesiteni egyszeri cselekménnyel lehet (pl.
szigotlat, zarédolgozat stb.);

az egyes szakokhoz tartozasa alapjan

— szakos tanegység, mely egy vagy tobb szak (vagy mas modul) tantervi kévetelményét képezi,

— nemszakos tanegység, mely szakoktol (vagy mas moduloktdl) flggetlentl jelenik meg az
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Féiskola képzési kinalataban.
A tantervi modul

VIIL.A4. §
A tantervi modul szakmai és oktatasszervezési szempontbol Osszetartozé tantervi egységek
rendszere. A modul tanegységeket és mas modulokat is tartalmazhat.
A tantervi modul tipusai:
a)  szakos modul: szak, szakirany, specializacio,
b)  tantargy.
A tantervi modulok elnevezései az egyes szakok, szakteriiletek hagyomanyai, a képzési és kimeneti
kovetelmények és a tantervek alapjan eltérOek lehetnek, ezen eltéréseket az Foiskola képzési
programja azonositja.
A tantervi modulokért felelds intézeteket és oktatokat a Szenatus jeldli ki.

A szak

VIL5. §
A szak a ra vonatkozoé képesitési kovetelményekkel, illetve képzési és kimeneti kovetelményekkel (a
tovabbiakban: képzési és kimeneti koévetelmények) meghatarozott, oklevéllel zarulé képzési
tartalom rendszere.
Az Féiskolan oktatott szakok tipusai:
a)  alapszak,
b)  mesterszak,
c) foiskolai szintll szak (a korabbi rendszerll képzésben),
d)  szakiranyd tovabbképzési szak
A szak az Foéiskola képzési programjanak része, az alapitdsira tett javaslatrdl, inditasarol,
tantervérOl, a szakért felelOs intézetrSl a Szenatus, a szakfelelOs személyérOl a Féiskola Vezetdi
Ertekezlete dont.

.

Szakért felelos oktaté (a tovabbiakban: szakfelelds) az Foéiskolaval teljes munkaideji
munkaviszonyban all6, oktatéi munkakorben foglalkoztatott, tudomanyos fokozattal rendelkez0,
az akkreditacios kovetelményeknek megfeleld személy lehet.
A szakirany és a specializacio
VIL.G. §

A szakirany a szakteriileti ismeretekbdl Osszerendezett olyan tantervi egység (modul), melynek
elvégzése — a jogszabalyok altal lehet6vé tett esetben az oklevélben is megjelenitheté — specialis
szakképzettséget eredményez.

A szakirany altaldban az adott szak eldgazo tartalmi kévetelményei egyikének specialis kibOvitése.

VIL7. §
A specializaci6 egy szak szlikebb tertiletébdl ad bovitett képzést a szakra beiratkozott hallgatoknak.

A tantargy
VIL.S. §

A tantargy altalaban tébb félévnyi, OGsszetartozé ismeretanyagot tartalmazo, egymasra épuld
tanegységek rendszere. Valamely 6nall6 szakmai tartalmu, egyetlen tanegység is tekinthetd a tanterv
szerint tantargynak.

A tantargyért felelOs oktatdsi szervezeti egységet, a tantargyfelel@s személyét a Féiskola Vezetdi
Ertekezlet bizza meg.
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A tanterv

VILY. §

A tanterv egy adott szaknak — a képesitési kovetelmények, illetve a képzési és kimeneti

kovetelmények keretei kézott — a Szenatus altal elfogadott kovetelményrendszere, amely a szak

elvégzésének alapvetd szakmai feltételeit, kiilonosen

a) a tanulmanyi- és vizsgakOvetelményeket a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozott részletességgel,

b) amodulok (beleértve a tantargyat is) felsorolasat,

c)  azardvizsgara bocsatas és az oklevél kiadasanak feltételeit

tartalmazza.

A szak tantervén torténd valtoztatas leghamarabb a kévetkezé tanév kezdetével valhat hatalyossa.
A tanterv valtoztatasardl a dontést legkésébb a tervezett valtoztatas bevezetését megel6z6 majus
31-ig meg kell hozni. E hatarid6 utan hozott dontés csak a kovetkezé naptari évben kezd6dé
tanévtdl alkalmazhato.

A szakok tanterveit az Oktatasszervezés az ETR-ben tartja nyilvan.

A tanterven végrehajtott valtoztatasokat a MinGségiranyitasi Bizottsag évente értékeli.

VIL10. §

A szak tantervére vonatkozoé elGterjesztést a szakért felel6s intézet a képesitési kévetelményekkel,
illetve a képzési és kimeneti kovetelményekkel 6sszhangban dolgozza ki.
A tantargyak felsorolasa — féléves bontas nélkiil, modulokba (jogszabalyi el6iras szerint esetleg
képzési szakaszokba) rendezve — tartalmazza az oklevél megszerzéséhez szikséges valamennyi
tanulmanyi kévetelményt.
A szak tanterve hierarchikusan modulokbdl és tanegységekbdl épiil fel.
A szak tanterve a III. KOTETVIL2. §(3) bekezdésben foglaltakon kiviil, illetve attdl eltéréen
tartalmazza:
a)  a tanterv hatalyba léptetésének id6pontjat,
b)  az elvégzendé modul(ok) és tantargyak rendszerét az elvégzéstkre vonatkozé szabalyokkal,
c)  akontaktérak és az egyéni tanulmanyi munkaidé oraszamat,
d)  az abszolutérium megszerzésének egyéb feltételeit, a kritériumfeltételeket,
e)  az oklevél (bizonyitvany) mindsitésének szamitasi modjat.

Az el6feltétel

VIL1L. §

A szakos tanulmanyokban torténé el6rehaladas feltételeit a tantervben rogzitett el6feltételi

szabalyok hatarozzak meg. A tantervi egység teljesitésének el6feltétele lehet mas tantervi egység

el6zetes teljesitése. Ugyanannak a tanegységnek tobb el6feltétele is lehet.

Az elbfeltételek fajtai

a)  az elofeltételként szolgald tantervi egység tipusa alapjan

— tanegység-el6feltétel: a tantervi egység teljesitésének el6feltétele az elbfeltételként szolgald
tanegység elGzetes teljesitése;

— modul-el6feltétel: a tantervi egység teljesitésének eléfeltétele az eléfeltételként szolgalé modul
el6zetes teljesitése;

az el6feltétel kotelez teljesitésének ideje alapjan

— erbs clofeltétel: az eldfeltételt a tanegység teljesitésére szolgalé kurzus folvétele el6tt kell
teljesitent,

— gyenge el6feltétel: az eléfeltétel teljesitése a tanegységgel azonos félévben is torténhet.

A szakos tanegység el6feltételeit — a tanegységfelelSs eltérd rendelkezésének hianyaban — meg kell

szereznie annak a hallgaténak is, aki a kurzust nem szakos tanegység teljesitése céljabdl veszi 6l és
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teljesiti. Az el6feltétel teljesitése aldl a nemszakos hallgatok szamara a tanegységfelelés engedélyével
adhat6 felmentés.

Elofeltételes tanegység esetleges teljesitése az el6feltétel(ek) teljestiletlen volta esetén érvényét
veszti, azt a tanulmanyi osztaly az ETR-b6I torli.

A képzési terv
VIL12. §

A képzési terv a szak tantervének tanegységekre lebontott kovetelményrendszere, amely a szak
tantervében meghatarozott kévetelmények teljesitésének részletes szakmai feltételeit tartalmazza.

A szak képzési tervét a szakért felel6s intézet javaslata alapjan a fétitkar elGterjesztésében a
Szenatus hagyja jova.

A fétitkar megtagadja olyan képzési terv elSterjesztését, mely nem felel meg a képzési és kimeneti
kovetelményeknek illetve jogszabalyoknak.

Képzési terv médositasarol a bevezetését megel6z6 télév kezdetéig kell donteni. A képzési terv
modositasarol szolo dontés a dontés félévét kdvetd masodik félévtdl alkalmazhato.

A képzési terveket az Oktatasszervezés az ETR-ben tartja nyilvan.

A képzési terveken végrehajtott valtoztatasokat a Minéségiranyitasi Bizottsag évente értékeli.

VIL13. §
A szak képzési tervét a szakért felelGs intézet a szak tantervével 6sszhangban dolgozza ki.
A képzési terv a 11I. KOTETVIL2. §(3) bekezdésben foglaltakon kiviil, illetve attdl eltéréen

tartalmazza:

a)  atagozat megnevezését,

b)  a tantargyak tanegységekre valé felbontasat,

c)  atanegységek tipusat, 6raszamat,

d)  részid6s képzés esetén a kontaktorak szamat és ttemezését, az egyéni tanulmanyi munkaidé
Oraszamat,

e) atantargyak szakmai tartalmanak révid leirdsat,

f)  atanegységek tartalmanak leirasat,

g)  atanegység erds és gyenge elofeltételeit,

h)  aszamonkérés és az értékelés modjat, gyakorlat esetén a gyakorlati kévetelmények potlasanak
lehet&ségét.

VIL14. §

A képzési tervben egy tanegység eclofeltételeként legfeljebb harom tantervi egységet lehet
megjel6lni.

Az er6s elbfeltételként megjelolt tantervi egységeket a tanegységhez tartozé kurzus felvétele el6tt
kell teljesitent.

A gyenge el6feltételként megjelolt tantervi egységet legkésébb az elbfeltételes tanegységgel azonos
képzési id6szakban, de azt megel6z6en kell teljesiteni.

A képzési tervben el6irhat6 két (vagy tobb) tanegység egyideji felvétele. Tanegységek tarsfelvételi
kotelezettsége esetén a hozzajuk tartozé kurzusokat egyidejlleg (ugyanazon szemeszterben) kell
felvenni. Ezen el6irast a hallgatonak nem kell teljesitenie, ha az egyik tanegységet mar korabban
teljesitette.

A mintatanterv

VIL15. §

A mintatanterv a tanegységek félévekre torténd elosztasat tartalmazé, a Féiskola altal a tanegységek
elvégzésének sorrendjére, valamint az elvégzés idObeli itemezésére ajanlott tanulmanyi rend.
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(2) A mintatanterv szerinti tanulmanyi elOrehaladassal a hallgaté tanulmanyait a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott képzési id0 alatt, egyenletes terhelés mellett fejezheti be ugy,
hogy minden tantargy felvételénél eleget tehet az elOtanulmanyi kévetelményeknek.

(3) A mintatantervtOl a hallgaténak joga van a képzési terv keretei kozott eltérni (egyéni tanrend).
Szabadon valaszthat6 tanegységek

VIIL.16. §
A szak tantervében biztositott mennyiségll, szabadon valaszthaté tanegység teljesitésére a
kurzusfelvételre vonatkozé szabalyok figyelembevételével a Féiskola barmely kurzusa elvégezheto.

IX.B. FEJEZET
A KEPZESEK MEGVALOSITASA

A mintaegység
VIL17. §

(1) A mintaegység valamely tanegység kovetelményeinek teljesitését lehet6vé tevé tananyag, melynek
teljesitésére kurzusok hirdethet6k meg.

(2) Mintaegység létrehozasat a VezetSi Ertekezlet engedélyezi.
(3) Mintaegység tematikajat a felel8s intézet hatarozza meg.

(4) A mintaegységek adatait az Oktatasszervezés tartja nyilvan az ETR-ben.
A kurzus
VIIL.18. §

(1) Valamely tanegység kovetelményeinek teljesitését lehetOvé tevo, altalaban félévenként rendszeresen
ismétl6d0 tanulmanyi cselekmény a kurzus és a vizsgakurzus.

(2) A kurzus tanulmanyi foglalkozas, melynek keretében a szorgalmi idOszakban rendszeres
idOko6zonkénti ismétlOdéssel vagy egy, esetleg tobb huzamosabb idOtartamban a hallgaté és az
oktaté (gyakorlatvezetO) személyes kapcsolata keretében zajlik a tanulmanyi folyamat teljesitése
(eldadas, szeminarium, gyakotlat stb.). A kurzus elkilonilt értékeléssel is zarodhat (kollokvium,
gyakorlati vizsga, vizsgadolgozat stb.)

(3) A vizsgakurzusnak két fajtaja van:

a)  aszigorlat, a nyelvi alapvizsga és a zar6vizsga teljesitésére szolgald tanulmanyi cselekmény,

b) az a képzési tervben biztosithatd vizsgalehetOség, amelynek soran egy kontaktoras,
kollokviummal zarul6 kurzust a korabbi félévben azt felvevO, de nem teljesitd hallgat6 olyan
félévben is teljesithet, amikor a kontaktéras kurzust nem hirdetik meg.

(4) A kurzus a tartalma szerint lehet
a)  szabad tartalmu kurzus: olyan kurzus, mely csak céljat 6rokli abbdl a tanegységbOl, amelynek

teljesitésére a kurzust meghirdetik, tartalma a céllal 6sszhangban szabadon alakithato,

b)  szarmaztatott kurzus: olyan kurzus, mely céljat, tartalmat abbol a tanegységbOl 6rokli
valtozatlan formaban, melynek teljesitésére a kurzust meghirdetik.

(5) A kurzus tipusa, tulajdonsagai stb. megegyeznek annak a tanegységnek a tipusaval és
tulajdonsagaival, melyek teljesitésére meghirdették (idOtartam, kontaktoraszam, a foglalkozas jellege,
az érékelés tipusa). A kurzushoz tipusatdl figglen konkrét hely, idOpont, meghirdetd oktatasi
szervezeti egység, oktatd, tanulmanyi foglalkozasok, illetve szamonkérési alkalmak, minOsitési
eljarasok tartoznak.

VIL19. §

(1) A kurzust a kurzus oktatasaért felelOs oktatdsi szervezeti egység, illetve oktaté — ha a kurzusfelelOs
és a tanegységfelelds nem azonos — a tanegységfelelOssel egyeztetve, a szak tantervével és a képzési
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tervvel 6sszhangban dolgozza ki.

A kurzusleiras tartalmazza a kurzus

a)  cimét,

b)  azonositdjat,

c) akurzus fajtajat,

d) kotelez&ségét

e)  szakmai céljat,

f)  akurzus tartalmat,

@) felvételének sajatos kovetelményeit,

h)  értékelésének modjat, gyakorlat esetén a gyakorlati kévetelmények potlasanak lehetOségét,
1)  oraszamat —ha van —

i) helyét, idOpontjat, titemezését,

k)  feleldsének megnevezését, oktatasi szervezeti egységét,
)  ateljesitésével elvégezhetO tanegységeket.

A kurzusokat — a kurzusért felel@s intézet és/vagy oktaté adatszolgaltatisa alapjan — az
Oktatasszervezés az Egységes Tanulmanyi Rendszerben (tovabbiakban: ETR) tartja nyilvan.

Egymassal kreditatviteli szempontbdl egyenértékd tanegységek kozil a hallgaté csak az egyikbdl
szerezhet érvényes kreditet. (Ennek megfeleléen az esetlegesen megszerzett érdemjegy sem szamit
bele a tanulmanyi atlagba.) Az egymassal kreditatviteli szempontbdl egyenértékd tanegységek,
illetve kurzusok egy félévben parhuzamosan a f6l nem vehetSk és el nem végezhet6k. Ha egy ilyen
tanegységbdl vagy kurzusbdl a hallgaté mar érdemjegyet és kreditet szerzett, az adott tanegységet
tobbé nem veheti fol. (El6adast azonban engedély nélkil, gyakorlatot a szaktanar hozzajarulasaval
ilyenkor is latogathat.)

IX.C. FEJEZET
A KEPZESEK LETESITESENEK ES INDITASANAK ALTALANOS SZABALYAI

A létesités és inditas folyamata

VIIL.20. §

Az alap- és mesterképzési szakok, tovabba a szakiranya tovabbképzés és a fels6foka szakképzés
létesitése és inditasa soran egyarant alkalmazandok a jelen szakaszban irt szabalyok.

A javaslatokat a Vezet6i Ertekezlet megtargyalja. A Vezet6i Ertekezlet tamogatasa esetén a fotitkar
terjeszti a javaslatot a Szenatus elé.

A fétitkar csak a vonatkozoé jogszabalyoknak megfelel6 javaslatot terjeszthet a Szenatus elé.

A Szenatus tamogatd dontésével egyidejileg a Féiskola képzési programjat is modositja.

A Szenatus altal jovahagyott alap- és mesterképzési szak létesitési, illetve inditasi kérelmet —
szakért6i vélemény beszerzése érdekében — a fétitkar hivatalbdl tovabbitja a MAB-nak.

Amennyiben a Szenatus tamogaté hatarozata a Foiskola alapité okiratanak modositasat is
szitkségessé teszi — igy kulonosen, ha az 4j szak olyan képzési teriilethez tartozik, amely az alapitd
okiratban még nem kerillt rogzitésre — a Szenatus hatarozata meghozatala soran egyidejileg az
alapit6 okirat moédositasanak kezdeményezésérdl is dont.

Az inditas folyamata akkor tekinthet6 lezartnak, amikor azt a rektor kezdeményezésére a
felsoktatasi nyilvantartast vezeté kozponti hatésagot (a tovabbiakban: Nyilvantarté Hatdsag)
nyilvantartasba vette. A nyilvantartasba vételi kérelemhez csatolni kell az inditasi dokumentumot,
valamint — alap- és mesterképzési szakok esetében —a MAB tamogato szakért6i véleményét.

Minden olyan 4] szakirany esetében, amely oklevélben megjelolt 6nallé szakképzettséget
eredményez, a jelen szakasz szerinti inditasi eljarast le kell folytatni. Szakképzettséget nem
eredményezé szakiranyok engedélyezése féiskolai hataskor.
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A szenatusi dontést kovetd utdlagos modositas

VIL2L. §

(1) Ha valamely képzés Szenitus altal mar elfogadott létesitési és/vagy inditasi dokumentumat

hatésagi (minisztériumi, oktatasi hivatali, fels6oktatasi regisztracids kozponti, vagy e szervek
hataskorében eljard szervezet altal kozolt) felhivasra vagy a MAB hatarozata alapjan moédositani
kell, akkor errél a Szenatust a soron kovetkezé ilésen a meghivé mellékleteként kikildott
elSterjesztéssel egyidejtleg tajékoztatni kell.

(2) Amennyiben valamely képzés Szenatus altal mar elfogadott létesitési és/vagy inditasi

dokumentumait a javaslattevé kivanja modositani, akkor azt dontésre a Szenatus elé kell terjeszteni.

VIII. RESZ
HALLGATOI BALESETMEGELOZESI ES BALESETI
ELJARASI SZABALYOK

VIIL1. §

(1) A hallgatéi balesetek megel6zésével kapcsolatos szabalyokat a rektor utasitasban allapitja meg,.

(2) A hallgatokat ért balesetek esetén kévetendd eléirasokat a rektor utasitasban allapitja meg.

IX. RESZ
HATALYBA LEPTETO ES ATMENETI
RENDELKEZESEK
IX.1. §

(1) A Hallgat6i Kovetelményrendszer 2011. augusztus 1-jén hatalyba 1ép.

(2) A Hallgatéi Ko6vetelményrendszer hatalyba 1épésével egyidejlleg hatalyat veszti mindazon

szabalyzat, mely a Hallgatéi Kovetelményrendszer hatalya ala tartozé kérdést szabalyoz, igy
kilénosen

a)  aTanulmanyi és Vizsgaszabalyzat

b)  aTéritési és Juttatasi Szabalyzat

¢)  az Erasmus Szabalyzat

d) az,,1% SEGITSEG” Osztondij Szabalyzata

e)  aFelvételi Szabalyzat

f)  a Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat
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1. szamu melléklet a hallgato dltal bejelentend6 adatok

A hallgato altal kotelezendGen bejelentendd adatok a kovetkezok:

f.a)
t.b)
f.c)
f.d)
f.e)
f.f)
fg)

t.h)
f.i)
£)
t.k)
1))
f.m)
f.n)
f.0)

f.p)
f.q)

a hallgat6 neve, sztiletési neve,

anyja sziletési neve,

sziiletési helye és ideje,

allampolgarsaga,

bejelentett lakohelyének, tartdzkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama,
elektronikus levélcime,

nem magyar allampolgar esetén a Magyar Koztarsasag tertletén vald tartdzkodas jogeime és
a tartdzkodasra jogosité okirat - kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartézkodas
jogaval rendelkez6 személyek esetén a tartézkodasi jogot igazolé okmany - megnevezése,
szama,

a hallgato altal igénybe vett tamogatasi idS,

a kulfoldi tanulmanyok helye, ideje,

a fogyatékossaggal él6ket megillet6 kilonleges banasmaod elbiralasahoz szitkséges adatok,

a hallgat6 azonosit6 szama,

a hallgato tarsadalombiztositasi azonosito jele,

a hallgatoi palyakovetéssel kapcsolatos adatok;

a hallgat6 addazonosito jele;

érettségi bizonyitvany kiadasanak éve, kiallité intézményének neve és cime, magyarorszagi
intézmény esetén OM-azonositoja;

allamilag elismert nyelvvizsga odaitéléje, nyelve, foka, tipusa

az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalé adatok.
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2. szamu melléklet Eljarasi dijak

Kiiloneljarasi dijak

leckekonyv-kivonat adott féléven beliili masodik és tovabbi kiadasakor 1000 Ft
magyar nyelvii féiskolai szinti diplomamasolat kiadasakor 10 000 Ft
kétnyelvii f6iskolai szintii diplomamadsolat kiadasakor 20 000 Ft
alapfokozatot, mesterfokozatot vagy szakiranyu tovabbképzés elvégzését tantisité diplomamasolat 10 000 Ft
kiadasakor

oklevélmelléklet-masolat kiadasakor 10 000 Ft
leckek6nyv-masolat kiadasaért 10 000 Ft
egyéb okirat-masolatok kiadasakor 5000 Ft

ugyanabbol a targybdl tett masodik és tovabbi vizsgaért (ide nem értve a rektori vizsgat), melynek soran 5 000 Ft
a kiilonboz6 félévekben tett vizsgakat egybe kell szamitani, azonban az igazoltan mulasztott vizsgakat
figyelmen kiviil kell hagyni

rektori vizsga lehet6ségéért 12 000 Ft
vizsgan érvényes jelentkezés nélkiil vald részvételért 5000 Ft
szakirany-valasztas elmulasztasaért 3000 Ft
szakirany-valtas kérelmezéséért 3 000 Ft
méltanyossagi korben engedélyezett kotelezettség-potlasért 3000 Ft
méltanyossagi korben engedélyezett kurzusfelvételért és leadasért 3 000 Ft
kpr-valtas (beleértve a tagozat és a szakvaltast is) kérelmezéséért 12 000 Ft
adatszolgaltatasi kotelezettség késedelmes teljesitéséért 3000 Ft
Uj hozzaférési jelszo biztositasa a Fdiskola informatikai rendszereihez 3 000 Ft
az allandé diakigazolvany ugyanazon érvényességi idoszakon beliili — 4j allando igazolvany kiallitasa 1 800 Ft

nélkiil tortén6 — ismételt érvényesitése.
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Szolgaltatasi dijak

zarovizsga letétele hallgatoi jogviszonyban nem all6 személyeknek 30 000 Ft
ideiglenes didkigazolvany kiallitasa 360 Ft
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3. szamu melléklet téritési dijak
A téritési alapdij 6sszege: 50 000 Ft
A térités dsszege a nappali tagozaton

Szak megnevezése Nappali tagozaton | Levlez6 tagozaton
andragogia (BA) 190 000 Ft 170 000 Ft
emberi eréforrasok (BA) 200 000 Ft 180 000 Ft
gazdalkodasi és menedzsment (BA) 200 000 Ft 180 000 Ft
gazdasaginformatikus (BSc) 200 000 Ft 180 000 Ft
kommunikacié és médiatudomany (BA) 200 000 Ft 180 000 Ft
nemzetkozi gazdalkodas (BA) 210 000 Ft 190 000 Ft
nemzetkozi tanulmanyok (BA) 210 000 Ft 190 000 Ft
pénziigy és szamvitel (BA) 200 000 Ft 180 000 Ft
politoldgia (BA) 190 000 Ft 170 000 Ft
szabad bolcsészet (BA) 190 000 Ft 170 000 Ft
szocioldgia (BA) 190 000 Ft 170 000 Ft
andragbgia (MA) 220 000 Ft 200 000 Ft
kommunikacié és médiatudomany (MA) 240 000 Ft 220 000 Ft
nemzetkozi gazdasag és gazdalkodas (MA) 240 000 Ft 220 000 Ft
nemzetkozi tanulmanyok (MA) 240 000 Ft 220 000 Ft
politikatudomany (MA) 220 000 Ft 200 000 Ft
vallastudomany (MA) 220 000 Ft 200 000 Ft

Az Erasmus program keretében kiilfoldre utazé téritéses képzésben részt vevo hallgato altal
fizetendo térités osszegének megallapitasakor alapdijként 20 000 Ft-ot kell figyelembe venni, a
kreditalapu dijat a 36 kredit felett felvett kreditek szama alpjan kell meghatarozni

122/123. oldal




