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A Zsigmond Kiraly Fdiskola (a tovabbiakban: Foiskola) allami elismerésérél a Magyar
Koztarsasag Orszaggytilése 2000. oktober 17-én, a 3007. szamu hatdrozataval hozott, és a
felsdoktatasrol rendelkezd, akkor hatalyos 1993. évi LXXX. torvény moédositasarol szold 2000.¢évi
CVII. szamu térvény 4. §-a rendelkezik.

A névad6 Luxemburgi Zsigmond kirdly (1386-1437) politikai és kulturalis tevékenysége részeként
1395. oktober 5-én Obudan hozta létre a masodik magyar egyetemet, amely mintegy 8 éven at
miikddott. Ennek a tobb mint 600 éves szellemi 6rokségnek a folytatdsaként alapitotta a tobb mint
30 éves oktatasi, felnottképzési tapasztalattal rendelkez6 TANORG Tanacsadd ¢és Szervezd
Korlatolt Felelosségii Tarsasag (cégjegyzék szama: 01-09-169954) — a tovabbiakban: Fenntart6 - a
Fdiskolat.

A Fdiskola az oktatdsi és kutatasi alaptevékenység egységére alapozott, szakmailag 0nallo,
onkormanyzattal rendelkez6 magan fels6oktatasi intézmény. A Foéiskola tevékenységét a nemzeti
felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvényben — a tovabbiakban: nemzeti felsdoktatasi torvény —
¢s az egyesiilési jogrol, a kozhaszna jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és
tamogatasarol 2011. évi CLXXV. torvényben irtak alapjan kdzhasznli szervezetként latja el. A
Fdiskolara vonatkoz6 alapvetd adatokat, a Fdiskola jogéllasara, feladataira, tevékenységére,
vagyonara, gazdalkodasara, szervezeti tagolasanak elveire vonatkoz6 szabalyokat a Fenntart6 altal
elfogadott Alapité Okirat tartalmazza.

A Foiskola Szenatusa a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban:
nemzeti felsoktatasi torvény) 12. § (3) bekezdése eb) pontjdban meghatarozott jogkorében a
Foiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint allapitja meg:
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1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya
1.§
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdlya kiterjed
a) aFoiskolaval hallgatoi illetve vendéghallgatoi jogviszonyban allo,
b) a Foéiskolan mas jogviszony keretében tanulmanyokat folytatd, valamint

c) a Foiskola altal inditando barmilyen képzésre jelentkezé és a felvételi eljarasban részt
vevo,

d) aFdiskolan oktatasi feladatot ellato,

e) a Foiskolan oktatasszervezési és szolgaltatd feladatot ellato,
f)  aFdiskola szolgaltatasait igénybe vevo,

g) aFoiskola teriiletén tartozkodo

valamennyi személyre fiiggetleniil arrdl, hogy jogviszonya mikor jott létre és milyen jellegi,
illetve az — képzésre torténd jelentkezés esetén — 1étrejott-e egyaltalan.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdlya valamennyi képzésre €és valamennyi szervezeti
egységre kiterjed.

Amennyiben jogszabaly a Szervezeti és Miikodési Szabalyzattol eltérden rendelkezik, akkor a
jogszabaly rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.8
Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rogziti a Fdiskola
a) jogallasat, alapveto feladatait (1. kotet);
b)  szervezeti és miikodési rendjét (I1. kotet);
c) foglalkoztatasi kovetelményrendszerét (I11. kotet);
d) hallgatoi kdvetelményrendszerét (IV. kotet).

A Szenatus tovabbi szabalyzatokat is alkothat, melyek jelen Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat mellekletét képezik. E kiilon szabalyzatok felsorolasat a Szervezeti és Milkodési
Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

A Fdiskola jogallasa
3.§
A Foiskola székhelye: 1039 Budapest, Kelta utca 2.
A Foiskolanak telephelye és székhelyen kiviili képzési helye nincsen.
A Féiskola elnevezése
4. §
A Fdiskola neve: Zsigmond Kiraly Féiskola
A Féiskola roviditett neve: ZSKF

A Fdiskola idegen nyelvi elnevezései:
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a) angol nyelven: King Sigismund Business School
b) németnyelven:  Konig Sigismund Hochschule

A Foiskola elnevezését, roviditett elnevezését csak a Fdiskola €s annak szervezeti egységei
hasznalhatjak.

A Féiskola feladatai
5.8
A Fdiskola feladata:
a) fels6foka szakemberképzés és pedagdgusképzés,
b) atudomanyok, a miivészetek és a kultira miivelése,
c) alap-, alkalmazott és kisérleti kutatasok és fejlesztési és innovacios tevékenység,

d) felkészités tudomanyos kutatasra és az eredmények alkalmazasara, miivészeti alkotasok
létrehozasara,

e) felkészités az értelmiségi létre,
f)  kozremiikodés a tudasalapt tarsadalom létrehozasaban, fejlesztésében,
g) felndttképzési tevékenység folytatasa,

h) az anyanyelvi és az idegen nyelvi ismeretek fejlesztése, a szaknyelvi ismeretek
kialakitasa,

i) A Foiskola hallgatoi és munkavallaloi részére sportolasi lehet6ségek biztositasa,

J)  hallgatéi szamara diaktanacsadas keretében komplex tamogatas nyujtasa (informacios,
mentalhigiénés, €letvezetési, tanulmanyi stb. tanacsadas).

A Foéiskola az (1) bekezdésben meghatarozott képzési feladatai érdekében
a) alapképzést,

b) mesterképzést,

c) felsGoktatasi szakképzést,

d) szakiranyl tovabbképzést,

e) felnbttképzést és

f) a 2006. marcius 1. napjaval hatalyon kiviil helyezett, a felsdoktatasrol szold 1993. évi
LXXX. torvény szerinti foiskolai szintli képzést (a tovabbiakban: korabbi rend szerinti
képzés) folytat,

amelyeknek sikeres elvégzése utan — a képzés résztvevoinek — zardvizsga, illetve szakmai
vizsga alapjan oklevelet, szakoklevelet, (szak)oklevélmellékletet, bizonyitvanyt allit ki, illetve
tanfolyami képzés esetén tantsitvanyt, igazolast ad ki.

6. §

A Foiskola az alapitd okiratdban meghatarozott feladatok ellatdsa céljabol egyiittmiikodési
megallapodast kothet barmely, a feladat ellatasaban érdekelt hazai vagy kiilfoldi szervezettel,
illetve természetes személlyel.

A Fdiskola a régi6 gazdasagi, tudomanyos, civil és dnkorményzati szerveivel egyiittmiikodve
innovacids parkot, technologiai kozpontot, inkubacidos hézat (a tovabbiakban egyiitt:
tudaskdzpont) hozhat Iétre.

2. oldal



2. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

7. §

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotete a Foiskola elndkének jovahagyasaval, leghamarabb
2013. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Budapest, 2012. december 21.

Dr. Bayer Jozsef
rektor

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 1. kotetét jovahagyom.
Budapest, 2012. december 28.

dr. Juhészné Belatiny Katalin
elnok

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotete a 74. § elbirdsa €és fenntarté jovahagydsa alapjan
2013. januar 1-jén hatalyba lépett.

Bakonyi Laszlo
fotitkar

3. oldal
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I. RESZ

A FOISKOLA SZERVEZETI FELEPITESE, A SZERVEZETI EGYSEGEK

1)
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()

(3)

FELADATAI ES MUKODESUK

1. FEJEZET .
A SZERVEZETI EGYSEGEK TIPUSAI

1.§
A Fdiskolan
a) oktatasi ¢és kutatasi feladatot egyarant ellato (a tovabbiakban: oktatas-kutatasi)
b)  kutatasi feladatot ellato (a tovabbiakban: kutatasi)
C) szolgaltato és
d) igazgatasi
szervezeti egységek mitkodnek.
A Fdiskola oktatési-kutatasi szervezeti egységei az intézetek €s az intézeti tanszékek.
A Foiskolan a kutatasi szervezeti egységek a kutatokdzpontok.

2. FEJEZET ]
OKTATASI ES KUTATASI SZERVEZETI EGYSEGEK

Az intézetek és feladataik

2.§

Az intézetek feladata, hogy a Fdiskola Képzési Programja alapjan altaluk feliigyelt szakok
képzését szakmailag megszervezzek és felligyeljék, valamint az intézet felel0sségi korébe
tartozé szakteriileteken folytatott oktatasi és kutatasi tevékenységet iranyitsak és feliigyeljék.

A Foiskola oktatasi-kutatasi szervezeti egységei
a) Gazdasag- és Vezetéstudomanyi Intézet;
b) Kommunikacio- és Miivelédéstudomanyi Intézet;
c) Nemzetkozi és Politikai Tanulmanyok Intézete.
Az egyes intézetek feleldsségi korébe tartozo szakteriiletek a kdvetkezok
a) Gazdasag- és Vezetéstudomanyi Intézet:
aa) kozgazdasagtudomany,
ab) pszichologia.
b) Kommunikacio- és Miivel6déstudomanyi Intézet:
ba) szociologia,
bb) andragogia,
bc) kommunikacio,
bd) médiatudomany,
be) filmtudomany,
bf)  vallastudomany,
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bg) filozofia,
bh) nyelvtudomany.
c) Nemzetkozi és Politikai Tanulmanyok Intézete:
ca) foldrajztudomany,
cb) jogtudomany,
cc) kozigazgatis-tudomany,
cd) politologia,
ce) nemzetkdzi kapcsolatok,
cf)  torténelemtudomany.

A Nemzetkozi és Politikai Tanulményok Intézete tovabbi feladata a Fdiskola idegen nyelv
oktatadsanak szakmai szervezése és feliigyelete.

A Kommunikacié- és Miivelddéstudomanyi Intézet tovabbi feladata az anyanyelvi ismeretek
oktatadsanak szakmai szervezése és feliigyelete.

Az Intézet vezetdi, oktatdi, kutatdi, adminisztrativ és egyéb beosztasban 1évé munkatarsai
szemeszterenként, a rektor utasitdsaban meghatarozottak szerinti intézeti értekezleteken
tekintik at az intézet szervezetét, aktualis feladatait, miikodési rendjét, értékelik az intézetben
folyd szakmai munkat, megfogalmazzak a Foiskola vezetése szdmara javaslataikat, melyeket
az intézetvezetd terjeszt a dontésre jogosult személy vagy testiilet elé.

3.§

Az intézetek keretében az egyes Osszefiiggd tantargyak, tantdrgycsoportok oktatdsanak
szakmai megszervezésére Onallo szervezeti alanyisaggal €s koltségvetéssel nem rendelkezd
intézeti tanszékek miitkodhetnek.

A Gazdasag- ¢és Vezetéstudomanyi Intézet keretein beliil miikdo intézeti tanszékek:

a) Kozgazdasagtudomanyi Tanszék;

b) Maoddszertani és Informatikai Tanszék;

€c) Munkatudomanyi Tanszék;

d) Pszichologiai Tanszék;

e) Vezetéstudomanyi Tanszék.

A Kommunikacio- és Miivelddéstudomanyi Intézet keretein beliil miikdo intézeti tanszékek:
a) Filmtudomanyi Tanszék,

b) Filozofiai és Vallastudomanyi Tanszék;

c) Kommunikacio- és Médiatudomanyi Tanszék;

d) Mivelédéstudomanyi és Andragogia Tanszék;

e) Szociologia Tanszék.

A Nemzetkozi €s Politikai Tanulméanyok Intézete keretein beliil mitkodo intézeti tanszékek:
a) EU-tanulmanyok Tanszék;

b) Jogtudomanyi Tanszék;

c) Nemzetkozi Tanulmanyok Tanszék;
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d) Politikatudomanyi Tanszék;
e) Torténelem- és Foldrajztudomanyi Tanszék;
f)  Idegen Nyelvi Lektoratus.

Az intézeti tanszékek altal szakmailag szervezett tantargyakat, tantargycsoportokat a képzési
program hatarozza meg.

A kutatokozpontok
4. §

A kutatokozpontok feladata egyes témakkal kapcsolatos kutatdsok szervezése, elvégzése.
A kutatokézpontok kutatasi feladatait a Vezetdi Ertekezlet hatdrozza meg.
A Féiskolan miikodo kutatokdzpontok:
a) Tarsadalomtudomanyi Kutatokozpont,
b)  Geopolitikai Kutatokozpont,
c) Blue Ribbon Research Center,
d) ,Vallas, tarsadalom, politika" Kutatokozpont,
e) Meédia- és Kultaratudomanyi Kutatokdzpont,
f)  Jelenkutaté csoport,
g) Geroedukacios Kutatokozpont,
h) ZSKF Vietnami Kulturalis és Kutaté Kozpont.

3. FEJEZET
SZOLGALTATO SZERVEZETI EGYSEGEK

Konyvtar és Médiatar
5.8
A Konyvtar és Médiatar feladata

a) gondoskodni a Fdiskola oktatasi és kutatasi tevékenységét segitd szakirodalom
biztositasarol a Foiskola hallgatoi €s alkalmazottai szamara;

b) egylittmiikddni a hazai konyvtar- és informacioellatas rendszerének miikddtetésében mas
konyvtarakkal

C) olvasotermi szolgaltatas biztositasa a Foiskola hallgatoi és alkalmazottai szamara
A Konyvtar és Médiatar az altalanos rektorhelyettes iranyitasa alatt miikodik.

A Konyvtar és Médiatar vezetdjét a Vezetdi Ertekezlet véleményének kikérését kovetden a
rektor nevezi ki. A Vezet6i Ertekezlet a Konyvtar és Médiatar vezet6i feladatainak ellatasaval
az altalanos rektorhelyettest is megbizhatja.

A Konyvtar és Médiatar vezetdjének feladata
a) aKonyvtar és Médiatar alkalmazottainak vezetése, a munkajuk szervezése;
b) akiadvanyok beszerzésével kapcsolatos javaslatok el6készitése;

c) aKonyvtar és Médiatar miikodési és kolesonzési rendjének kidolgozasa.

3. oldal
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A Konyvtar és Médiatar miikodési és kolesonzési rendjét a Szenatus fogadja el és a Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzat mellékletét képezi.

Rendszerigazgatésag
6. §
A Rendszerigazgatosag feladatai:

a) a Foiskola szamitastechnikai és oktatastechnikai eszkozeinek, halozati elemeinek,
szervereinek fejlesztése, lizemeltetése, karbantartédsa;

b) az ETR és egyéb ligyviteli és egyéb informatikai rendszerck fejlesztése, ilizemeltetése,
karbantartasa;

c) felhasznaloi segitségnyujtas, tanacsadas oktatok, dolgozok, hallgatok részére;

d) szoftverfejlesztés, ide értve webes alkalmazasok fejlesztését;

e) atanorak megtartasahoz sziikséges oktatastechnikai eszk6zok biztositasa,

f)  hardver- és szoftverbeszerzések koordinalasa, bonyolitasa, garancialis ligyek intézése.

g) ellatja mindazon tevékenységet, melyet a Fdiskola szabalyzatai, a Szenatus, a Vezet6i
Ertekezlet, vagy a Fdiskola magasabb vezet6i meghataroznak.

A Rendszerigazgatosag vezetdje a rendszerigazgato, akit a Vezetdi Ertekezlet véleményének
kikérését kovetden a rektor nevez ki.

A Rendszerigazgatdé munkdjat a fotitkar irdnyitasaval és feliigyeletével végzi.

A rendszerigazgatd iranyitja és szervezi a rendszergazdak, oktatastechnikai mérnokok és
technikusok munkajat.

Tanacsado, Kozkapcsolati és Alumni Centrum
7.8
A Tanacsado, Kozkapcsolati és Alumni Centrum feladata:

a) ellatja a hallgatok ¢letviteli és életpalya tanacsadasaval, valamint elhelyezkedési esélyeik
novelésével kapcsolatos szaktevékenységeket;

b) szervezi, koordinalja, nyilvantartja a hallgatok intézményen kiviili szakmai gyakorlatait, a
képzd helyek megszervezését, a képzo helyekkel torténd folyamatos kapcsolattartast;

C) szakmai segitséget ny(jt a hallgatoknak a végzés utani elhelyezkedéshez;

d) szervezi és lebonyolitja a szakteriilethez kapcsolodo rendezvényeket;

e) kapcsolatot épit €s egylittmiikddik a munkaerdpiaci szereplokkel, partnerintézményekkel;
f)  kialakitja és folyamatosan apolja a szakmai kapcsolatot a végzett hallgatokkal,

g) kapcsolatot 1étesit és koordinal a Fdiskola — hallgatok — munkaerdpiac kozott;

h) ellatja mindazon tevékenységet, melyet a Foiskola szabalyzatai, a Szenatus, a Vezet6i
Ertekezlet, vagy a Fdiskola magasabb vezet6i meghataroznak.

A Tanacsado, Kozkapesolati és Alumni Centrum vezet6jét a Vezetdi Ertekezlet véleményének
kikérését kdvetden a rektor nevez ki. Munkajat a kancellar iranyitasa alatt latja el.

4. oldal



PR és Marketing Centrum
8.§

(1) A PR és Marketing Centrum feladata:

a)
b)

c)

d)

ellatja Foéiskola PR ¢és marketing tevékenységét;

elokésziti, karban tartja és betartatja a Féiskola Arculati Kézikonyvét, amelyet a Féiskola
elndke hagy jova;

szervez, koordinal, nyilvantart és elemez minden, az oktatok és hallgatok korében végzett
olyan véleményfelmérést, amely nem tartozik a nemzeti fels6oktatasi torvény szerinti
hallgat6i felmérések korébe;

ellatja mindazon tevékenységet, melyet a Foiskola Szabalyzatai, a Szenatus, a Vezetoi
Ertekezlet, vagy a Fdiskola magasabb vezet6i meghataroznak.

(2) A PR és Marketing Centrum vezet6jét a kancellar nevezi ki, munkajat a kancellar iranyitasa
alatt latja el.

4. FEJEZET ]
IGAZGATASI SZERVEZETI EGYSEGEK

9.§

A Fdiskola hivatali, igazgatasi, szervezési és részben szolgaltatd feladatot ellatd egységei:

a)
b)
c)

FElnoki és Rektori Hivatal,
Tanulmanyi Osztaly,
Gazdasagi Hivatal
Elnoki és Rektori Hivatal
10. §

(1) Az Elnoki és Rektori Hivatal a Fdiskola jogi, igazgatasi, szervezet-fejlesztési, koordinacios,
valamint a Foiskola elndke és a rektor titkarsagi feladatait latja el.

(2) Az Elnoki és Rektori Hivatal oktatasszervezéssel és hallgatoi tigyintézéssel kapcsolatos
feladatai:

a)

az oktatokkal tortént eldzetes egyeztetés alapjan gondoskodik a torvényben eldirt €s a
Fdiskola vezetése altal meghatarozott hataridére a tanév idébeosztasara, a szorgalmi és
vizsgaidOszakra, az egyes szakok oktatdsdnak rendjére, a tantargyak felelOseire €s
eléadoira vonatkozd, a Tanulméanyi és Vizsgaszabdlyzattal egyezé oOra- és vizsgarend
elkészitésérol;

a szakfelelésokkel egyiitt ellendrzi az Orarend szerinti tanorak és a vizsgarend szerinti
vizsgak és szamonkeérések megtartasat;

oktatonkénti bontasban havi kimutatast készit az elmaradt 6rakrol;

elkésziti és folyamatosan karbantartja a helyettesitési rendet, gondoskodik az elmaradt
orék potlasardl, illetve a helyettesitésrol;

elkésziti és folyamatosan karbantartja a hétvégi oktatasok tigyeleti rend;ét;

az intézetvezetokkel egyiittmiikodve elSterjesztést készit a Vezetdi Ertekezlet szamara a
szigorlati és zardvizsga bizottsagok Osszetételérél, a javasolt bizottsagi elnokok
személyérol;
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(3)
(4)

(5)

9)

h)

)

k)

p)

begytjtésérdl és nyilvantartasarol,

gondoskodik az oktatok megbizéasi szerzddéseinek, és a tankonyvekre, jegyzetekre
vonatkozo felhasznaloi-kiadoi szerzodések megkotésérol, modositasarol,
nyilvantartasarol;

nyilvantartja az oktatoi kovetelmények teljesitését, vezeti az oktatdi oranyilvantartasokat
és ezekrol havi 6sszesitést készit;

kiils6é és bels6é adatszolgaltatasi kotelezettségeit maradéktalanul és hataridére koteles
teljesitent;

a Tanulmanyi Osztallyal egyiittmiikodve feladata a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban
¢s a torvényi eldirasokban foglaltak maradéktalan betartdsa és betartatasa

a hallgato6i tajékoztatéds intézése;

a beiratkozas, a hallgatéi szerz6dések megkotésének irdnyitasa, szervezése, a golyak
fogadasanak szervezése, kozremiikodés a Golya-tabor megszervezésében;

kézremiikddés a hallgatoi kovetelményrendszer és a részét képezd szabalyzatok szakmai
elokészitésében, karbantartasaban és a szabalyzatokban foglaltak betartasaban;

a szabdalyzatokban foglaltak szerint a hallgatok altal benyujtott kérelmek, észrevételek,
panaszok elintézése, elbiralasa, illetve a dontésre jogosult testiilet vagy vezetd elé
terjesztése, a meghozott dontések, és hatarozatok hallgatdkkal torténd kozlése;

a hallgatok folyamatos tajékoztatasa az oktatas rendjérdl, a vizsgarendrdl, a hallgatok
jogairol, kotelezettségeirdl, az ligyintézés rendjérdl, a hallgatokat érintd egyéb fontos
kérdésekrol.

A fotitkar az Elnoki €és Rektori Hivatal munkatarsaibol munkacsoportokat hoz létre az
Ugyfélszolgalat és az Oktatasszervezés miitkodtetésére.

Az Elnoki és Rektor Hivatal ellatja

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

a Foiskola elnoke,

a rektor,

a rektorhelyettes,

a kancellar,

a fotitkar,

a Szenatus,

a Vezet6i Ertekezlet,

a Szenatus mellett miikodd bizottsagok

titkarsagi feladatait.

A testliletek titkarsagi feladatainak keretében az Elnoki és Rektori Hivatal

a)
b)
c)
d)

gondoskodik az iilések el6készitésérdl,
az lilések napirendjét tartalmazdé meghivok kikiildésérol
a napirendi eldterjesztések dokumentumainak szétosztasarol,

elkésziti az iilések jegyzokonyveit és emlékeztetdit,
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(6)

1)

(2)
(3)

1)

)
(3)

e) nyilvantartja a meghozott hatarozatokat és gondoskodik azok kozzétételérol;

f)  el6késziti a Szenatus, a Vezetdi Ertekezlet iiléseit, és ellatja a dontések dokumentélasaval
¢s kihirdetésével kapcsolatos feladatokat.

Az Elnoki és Rektori Hivatal ellatja mindazon tevékenységet, melyet a Fdiskola Szabalyzatai,
a Szenatus, a Vezet6i Ertekezlet, vagy a Fdiskola magasabb vezet6i meghataroznak.

Tanulmanyi Osztaly
11. §
A Tanulmanyi Osztaly feladata:

a) a hallgatéi nyilvantartas, a taniigyigazgatassal, illetve a taniligyi adminisztracioval
kapcsolatos tligyek intézése;

b) a beiratkozas, iranyitasa, szervezése, a golyak fogadasanak szervezése, kozremiikodés a
Golya-tabor megszervezésében;

€) kozremiikodés a hallgatoi kovetelményrendszer és a részét képez6 szabalyzatok szakmai
elokészitésében, karbantartdsdban és a szabalyzatokban foglaltak betartasaban;

d) a hallgatdi jogviszony keletkezését, fennallasat, megsziinését igazold okmanyok
elkészitése, ezekrdl nyilvantartasok vezetése;

e) a jogszabalyokban ¢és a szabalyzatokban el6irt, papiralapi ¢és elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;

f)  ellatja mindazon tevékenységet, melyet a Foiskola Szabalyzatai, a Szenatus, a Vezetoi
Ertekezlet, vagy a Féiskola magasabb vezetdi meghataroznak.

A Tanulmanyi Osztaly vezet$jét a Vezetéi Ertekezlet véleményének kikérését kovetden, a
rektor nevezi ki. Munkajat a fotitkar iranyitasaval és feltigyeletével végzi.

Az osztalyvezetd iranyitja €s szervezi a tanulmanyi eldadok munkajat.

Gazdasagi Hivatal
12. §

A Gazdasagi Hivatal latja el a Foiskola

a) gazdalkodasaval,

b) koltségvetésének tervezésével,

C) szamvitelével,

d) Dbefektetéseivel és pénziigyeivel,

e) adohatosagi kapcsolataival,

f)  aszemélyiigyi nyilvantartassal, bérszamfejtéssel,

kapcsolatos feladatokat.

A Gazdasagi Hivatalt a f6konyveld vezeti.

A fokonyvel6t a kancellar javaslatara a rektor nevezi ki. A f6konyveld a kancellart gazdasagi
tigyekben tavolléte esetén teljes jogkorrel helyettesiti, a kancellar iranyitasaval ellatja a
Gazdasagi Hivatal feladatkorébe tartozod szakmai tevékenységeket, felliigyeli a humanpolitikai
referens, a konyveldk €s a pénztaros tevékenységét.
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(4)
Q)

(1)
)

A Gazdasagi Hivatal miikodteti a pénztarat és a hallgatok részére a tanuldshoz sziikséges
tankonyvek ¢€s jegyzetek ellatasaval kapcsolatos feladatokat ellato jegyzetellatot.

A Gazdasagi Hivatal elldtja mindazon tevékenységet, melyet a Fodiskola Szabdlyzatai, a
Szenatus, a Vezet6i Ertekezlet, vagy a Fdiskola magasabb vezet6i meghataroznak.

II. RESZ
A FOISKOLA TESTULETEI
13.§

A Foiskola dontéshozd és a dontés végrehajtasat ellendrzd testiilete a Szenatus, mely
hataskoreinek egy részét mas testiileteknek jelen szabalyzat alapjan atadja, atadhatja.

A Foéiskola vezetdje a rektor.

A Foiskola vezetéséhez sziikséges dontések elokészitése és végrehajtasa soran tanacsado,
véleményez0 ¢€s ellendrzd hataskorrel bizottsagok miikddnek kozre.

A Fdiskola testiiletei, vezetdi a jelen Szabalyzat rendelkezései alapjan dontési, javaslattételi,
véleményez0 és ellendérzési jogot gyakorolnak.

A jelen Szabalyzat alkalmazasdban

a) dontés: a dontéshozo elé beterjesztett kérdések eldontése hatarozattal, amely valamennyi
vagy a hatarozatban megjelolt szervezeti egységre, oktatora, kutatdra, nem oktatd-kutatd
dolgozora ¢és hallgatora, illetve a Fdiskolaval jogviszonyban allo — vagy képzésre
jelentkezd — személyre kotelezo;

b) javaslattétel: a jogszabalyban, vagy intézményi szabalyzatban meghatarozott a javaslat
targyaban dontési jogkorrel felruhazott személyt, szervet a hatarozatban rogzitett felvetés
megfontoldsara, és annak alapjan a javaslatot egészben vagy részben elfogado, illetve
elutasité dontés meghozatalara kotelezés;

c) véleményezés: a véleményezé elé terjesztett targyban foglaltak egészben vagy részbeni
tamogatasat, vagy elutasitasat, illetve az azzal kapcsolatos észrevételeket, modositd
javaslatokat tartalmazo dontés;

d) ellendrzés: kiillon jogszabalyban, vagy szabalyzatban meghatarozott jogositvanyok
gyakorldsa, els6sorban a jogszabdlyok és a szenatusi hatdrozatok végrehajtasara
vonatkozoan.

5. FEJEZET
A SZENATUS

14. §
A Foiskola vezetd testiilete a Szenatus.
A Szenatus
a) hatarozza meg a Foiskola képzési és kutatasi feladatait, és ellenérzi azok végrehajtasat;
b) allapitja meg sajat miikodésének rendjét;

c) fogadja el kdzéptavra, legalabb négyéves iddszakra, évenkénti bontasban meghatarozva a
végrehajtas feladatait az intézményfejlesztési tervet, illetve annak részeként a kutatasi-
fejlesztési innovacios stratégiat;

d) véleményezi a rektori palyazatokat, tovabba értékeli a rektor vezetdi tevékenységét;
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1)
(2)

(3)
(4)
(5)

(6)

(7)

e) fogadja el a szervezeti és miikodési szabalyzatot és annak mellékleteit;

f)  fogadja el a min6ség és teljesitmény alapjan differencialo jovedelemelosztas elveit,
g) fogadja el a fenntart6 altal meghatarozott keretek kozott koltségvetését;

h) a fenntart6 egyetértésével dont az intézmény vagyongazdalkodasi tervérol,

1) a fenntartdé egyetértésével dont gazdalkodd szervezet alapitasarol, gazdalkodo
szervezetben részesedés szerzésérol;

J)  dont a tudomanyos tanacs 1étrehozasarol, tagjainak és elnokének megvalasztasarol,
k)  dont az oktatoi, kutatdi és vezetdi palyazatok rangsorolasarél, cimek adomanyozasarol,
I)  dont képzés inditasanak, illetve megsziintetésének kezdeményezésérol.

A Szenatus létszama, osszetétele

15. §

A Szenatus 8 f6bdol allo testiilet.
A Szenatus tagjai:
a) arektor,;
b) akancellar;
C) az intézetvezetok;

d) a Foiskola oktatoi, kutatdoi és tanari munkakorben foglalkoztatott alkalmazottainak
valasztott képviseldje;

e) a Foiskola nem oktatdo-kutatdo munkakorben foglalkoztatott alkalmazottainak valasztott
képviseldje.
f)  aHallgatéi Onkormanyzat elndke.

A Szenatus (2) bekezdés d)-e) pont szerinti tagjainak (a tovabbiakban: véalasztott tag)
mandéatuma 3 évre szol.

A Szenatus valasztott tagjait a rektor 4ltal kijeldlt idétartamban lebonyolitott titkos szavazason
valasztjak meg. A valasztast a tanév soran, hétkoznap kell megtartani.

A Szenatus valasztott tagjainak valasztasan a Fdiskola elndke, a rektor és az érintett
alkalmazotti kor tagja altal jelolt személyekre lehet szavazni. A vdalasztis akkor érvényes, ha
az adott valasztoi kor tagjainak legalabb fele szavazott. A valasztds alapjan a legtobb
szavazatot kapott személy valik a Szenatus tagjava. Ha tobb f6 azonos szdmu szavazatot
kapott, az érintett személyeket 15 napon beliil ismét szavazasra kell bocsatani. Szavazni csak
arra a személyre lehet, akit jeloltek és a jelolést elfogadta. A valasztasokat a rektor altal
elézetesen kozzétettek alapjan elektronikusan is le lehet bonyolitani. A vélasztasokat a
kancellar vezette s az intézetvezetdkbdl alld bizottsag bonyolitja le.

A Szenatus valasztott tagjdnak megsziinik a mandatuma
a) lemondas

b) munkaviszonyanak megsziinése

esetén.

Amennyiben a Szenatus valasztott tagjanak megsziinik a mandatuma, akkor a rektor 30 napon
beliil intézkedik a valasztasok kiirasarol.
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(2)

(3)

(4)

(5)
(6)

(7)

(1)
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A Szenatus milkodése
16. §
A Szenatus iilései — a (2) bekezdésben foglaltakat kivéve — nyilvanosak.
Nem nyilvanos a Szenatus iilése azon napirendi pontok targyalasakor, melyek

a) személyiségi jogokat érintenek, igy tobbek kozott adott személy értékelésérol,
alkalmazasarol, vezetdi megbizasardl, munkakdri cimérdl szolnak

b) a Féiskola vallalkozasi (nem kézhasznu) tevékenységével kapcsolatos eldterjesztések
€) aszellemi alkotasokhoz fiiz6d6 érdekeket érinti
¢s a Szenatus a jelen levo tagok tobbségének szavazataval igy dont.

A (2) pont szerinti napirendek targyalasakor a Szenatus iiléseinek allando meghivottjai, a
napirendi pont targyaldsara meghivottak valamint a jegyzokonyv vezetésérél gondoskodd
munkatars(ak) jelen lehetnek.

17.§
A Szenatus rendes és rendkivili ulést tart.

A Szenatus rendes Ulését évente legalabb két — minden tanulmanyi félévben egy-egy
alkalommal — 6ssze kell hivni.

A Szenatus iilését a rektor hivja Ossze elektronikus uton, kozolve az iilés idGpontjat és
helyszinét, tovabba tervezett napirendjét és az elOterjesztéseket. A Szendtust az iilést
megeldzden rendes iilés esetében legalabb nyole, rendkiviili iilés esetében legalabb harom
naptari nappal korabban kell 6sszehivni.

A Szenatus iilésének tanacskozasi jogu allandé meghivottjai

a) aFdiskola elndke;

b) a fotitkar;

¢) az Uzemi Tandcs elndke;

d) aFeligyel6 Bizottsag tagjai.

A rektor a Szenatus iilésére tanacskozasi joggal barkit meghivhat.

Az ilés helyszinére, idopontjara €s napirendjére vonatkozod tajékoztatast a Féiskola honlapjan
¢s hivatalos hirdetdtablajan is kozz¢é kell tenni.

A Szenatus iilését tizendt napon beliili alkalomra 6ssze kell hivni, ha az
a) aFoiskola elndke;
b) a Szenatus tagjainak legalabb fele;
c) aFeliugyeld Bizottsag
azt a napirend megjeldlésével kéri.
18. §
A Szenatus iiléseirdl jegyzdkonyvet kell késziteni.
A jegyz6konyv tartalmazza
a) aziilés helyszinét és idopontjat,

b) aziilés résztvevoit és megjelent meghivottakat,
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C) azllés menetét, a hozzaszolokat és hozzaszolasuk lényegét,
d) ameghozott dontéseket.

A Szenatus iilésének jegyzokonyvének elkészitésérél az Elnoki és Rektori Hivatal
gondoskodik.

19. §
A Szenatus tagjai hataskoriiket az ilésen gyakoroljak.

A Szenatus {lése hatarozatképes, ha azon a tagok tobb mint 50%-a megjelent.
Hatéarozatképtelen iilés esetén az iilést nyolc napon beliili idOpontra, valtozatlan napirenddel
Ossze kell hivni. Ebben az esetben a rendes iilést is harom naptari nappal korabban kell
Osszehivni.

A Szenatus iilését a rektor illetve tavollétében az altalanos rektorhelyettes vezeti.

A Szenatus napirendjére a Szenatus barmely tagja javasolhat témat felvenni. Errdl a
hatarozatképes Szenatus a jelenlevok egyhangu egyetértésével dont.

A Szenatus hatdrozatait nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza meg. Titkos szavazast a
személyiségi jogokat érintd (lasd 22.§ (2) bekezdés a) pont) kérdésekben kell tartani,
amennyiben azt a Szenatus barmely tagja kéri.

A Szenatus adott hatdrozatanak meghozatalaban nem vehet részt az a személy, aki vagy akinek
kozeli hozzéatartozdja a hatdrozat alapjan kotelezettség vagy feleldsség aldl mentesiil, vagy
barmilyen mas elényben részesiil, illetve a megkdtendod jogiigyletben egyébként érdekelt, vagy
akit a dontés személyében érint. Nem mindsiil eldnynek a Fdiskola cél szerinti juttatdsai
keretében barki altal igénybe vehetd nem pénzbeli szolgaltatds. Felsoroltakat az adott
kérdésben a hatdrozatképesség szamitasanal is figyelmen kiviil kell hagyni.

A Szenatus a hatarozati javaslatokat akkor fogadja el, amennyiben a jelen 1évé — a (6)
bekezdés szerint szavazasra jogosult — tagok tobb mint fele egyetértd szavazatot ad le.

A (7) bekezdéstdl eltérén a jelen 1év6 — a (6) bekezdés szerint szavazasra jogosult — tagok
legalabb kétharmadéanak egyetértd szavazata sziikséges

a) aSzervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasahoz és modositasahoz;
b) arektor visszahivasanak kezdeményezéséhez.

6. FEJEZET
A VEZETOI ERTEKEZLET

20. §

A Vezetéi Ertekezlet a Foiskola operativ irdnyitasaban segiti a rektort, tovabba gyakorolja a
Szenatus altal atruhazott valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat altal biztositott
jogkdoroket és ellatja az ott meghatarozott feladatokat.

A Vezet6i Ertekezlet a Szenatus atruhazott hataskorében eljarva

a) a képzés inditasanak illetve megsziintetésének kérdését kivéve fogadja el a Foiskola
képzési programjat,

b) fogadja el a szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamolojat,
C) hatarozza meg a hallgatoi tanacsadas rendszerét,
d) hatarozza meg az oktatdi munka hallgatoi véleményezési rendszerét,

e) afenntartd egyetértésével dont fejlesztés inditasarol,
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f)  afenntartd egyetértésével dont gazdalkodo szervezettel torténd egylittmiikodésrol,
g) dont a Féiskola kitiintetéseinek, elismeréseinek alapitasarol és adomanyozasarol,

h)  dont egyiittmiikodési megallapodas megkotésérol,

i)  dont koztarsasagi 6sztondij adomanyozasanak kezdeményezésérol,

A Vezetdi Ertekezlet

a) hagyja jova a Féiskola kozhaszni beszamoljat,

b)  dont allami, miniszteri, 5nkormanyzati vagy mas kitiintetésre torténd javaslattételrdl,

c) dont minden olyan, a Féiskola folyamatos mitkodését érint6 és testiileti dontést igényld
kérdésrdl, mely a jogszabalyokban vagy a jelen Szabalyzatban meghatarozottak alapjan
nem tartozik a Szenatus vagy mas testiileti szerv kizarolagos ¢és at nem ruhazhato
hataskorébe,

d) véleményezi a fbiskolai docensi, az adjunktusi, a tanarsegédi és nem a Szenatus
hataskorébe tartozo oktatdi-kutatoi, valamint vezet6éi munkakorben torténd alkalmazasra
sz616 javaslatokat,

e) véleményezi a Szenatus altal targyalando el6terjesztéseket.
A Vezetoi értekezlet

a) a Foiskola miikkodése soran figyelemmel kiséri a nok és a férfiak aranyos képviseletét,
javaslatokat tesz annak elérésére;

b) feltarja a megkiilonboztetés megnyilvanulasait €s kezdeményezi azok megszlintetését;

c) feltarja a ndk, a fogyatékkal ¢él6 személyek aranyos szerepvallalasat segité
intézkedéseket;

d) ellendrzi az intézkedések eredményességét.

A Vezetéi Ertekezlet dontése soran meghatarozza az adott feladatot, végrehajtasanak
hataridejét, és a végrehajtasért felelos(oke)t, tovabba figyelemmel kiséri a feladatok
végrehajtasat, azok végrehajtasanak eredményességet.

A Vezetéi Ertekezlet osszetétele
21. §

A Vezet6i Ertekezlet tagjai
a) arektor,
b) arektorhelyettes(ek);
c) akancellar;
d) afotitkar;
e) azintézetek vezetodi;
f)  afokonyveld.
A Vezet6i Ertekezlet allando tanacskozasi jogh résztvevéje a Féiskola elndke.

A Vezetdi Ertekezlet iilésére a napirendtdl fiiggden tovabbi személyeket is meg lehet hivni
tanacskozasi joggal.
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A Vezet6i Ertekezlet miikodése
22. §

A Vezet6i Ertekezlet iiléseit a rektor, akadalyoztatasa esetén az altaldnos rektorhelyettes hivja
0ssze €s vezeti.

A Vezetdi Ertekezlet iiléseit elektronikus Gton, az iilést megel6z6en legalabb két munkanappal
a napirend megjelolésével kell 6sszehivni.

A Vezetdi Ertekezlet iilése hatarozatképes, ha azon a tagoknak tobb mint a fele jelen van. A
tagok jogaikat az iilésen személyesen gyakorolhatjak.

A Vezetdi Ertekezlet dontéséhez a jelen levd tagok tobbségének egyetértd szavazata
sziikséges. SzavazategyenlOség esetén az iilés vezetdjének szavazata a donto.

A Fenntart6 jovahagyasahoz, egyetértés¢hez kotott dontés a Fdiskola elndkének
jovéahagyasaval 1ép életbe.

A Vezetdi Ertekezlet tigyrendjét maga allapitja meg, azt a Szenatus hagyja jova.
A Vezetdi Ertekezlet adminisztrativ feladatait az EInoki és Rektori Hivatal latja el.

7. FEJEZET
A SZENATUS MELLETT MUKODO BIZOTTSAGOK

Tanulmanyi és Osztondij Bizottsag
23. §

A Tanulmanyi és Osztondij Bizottsag — a nemzeti felséoktatasi torvény 12. § (5) bekezdése
alapjan — a hallgatok tanulmanyi, vizsga- és szocialis ligyeinek intézésére l1étrehozott testiilet.

A Tanulményi és Osztondij Bizottsag tagjai

a) a fotitkar, aki a testiilet elnoke,

b) atanulmanyi osztalyvezeto,

c) ahallgatoi onkormanyzat altal delegalt hallgato.

Hallgatoi tag csak akkor gyakorolhatja jogositvanyat, ha hallgatoi jogviszonya aktiv.

A Tanulményi és Osztdndij Bizottsag iigyrendjét maga allapitja meg, azt a Szenatus hagyja
jova.

A Tanulmanyi és Osztondij Bizottsdg feladat- és hataskorét a Hallgatoi Kovetelményrendszer
allapitja meg.

A Tanulményi és Osztondij Bizottsig adminisztrativ feladatait az Elndki és Rektori Hivatal
latja el.

Kreditatviteli Bizottsag
24. §

A Kreditatviteli Bizottsdg — a nemzeti felsGoktatasi torvény 49. § (5) bekezdése alapjan — a
hallgatd altal el6zetesen megszerzett tudds, munkatapasztalat elismerésének -elbirdlasara
1étrehozott testiilet.

A Kreditatviteli Bizottsag tagjai az intézetvezetok.
A Kreditatviteli Bizottsag ligyrendjét maga allapitja meg, azt a Szenatus hagyja jova.
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A Kreditatviteli Bizottsag feladat- ¢s hataskorét a Hallgatéi Kovetelményrendszer allapitja
meg.

A Kreditatviteli Bizottsag adminisztrativ feladatait az EIndki és Rektori Hivatal latja el.
Tudomanyos Tanacs
25. §

A Tudoményos Tanéacs — a nemzeti felsGoktatasi torvény 12. § (3) bekezdése alapjan — a
Fdiskola kutatasi-fejlesztési-innovacios stratégidjanak kialakitasat és megvalositasat irdnyito, a
megvaldsulast elemzd és ellendrzo testiilet.

A Tudomanyos Tanacs harom-hat tagbol all, elnoke a kutatasi igazgato.

A Tudomanyos Tanacsnak a tagja kizardlag egyetemi tanar, foiskolai tanar, egyetemi docens
valamint tudomanyos fokozattal rendelkezd kutato lehet.

A Tudoményos Tanacs tagjait a Szenatus valasztja meg.
A Tudomanyos Tandacs ligyrendjét maga allapitja meg, azt a Szenatus hagyja jova.
A Tudomdanyos Tandcs adminisztrativ feladatait az Elndki és Rektori Hivatal latja el.
Minéségiranyitasi és Minoségellendrzési Bizottsag
26. §

A Mindségiranyitasi és Mindségellendrzési Bizottsag a Foiskola mindségbiztositasaval és
mindséghitelesitésével foglalkozo testiilet.

A Mindségiranyitasi és Mindségellendrzési Bizottsdg minden tanév végén jelentést tesz a
Szenatusnak, melyben

a) értékeli a képzési és kimeneti kdvetelmények érvényesiilését;

b) aMagyar Fels6oktatasi Akkreditacios Bizottsag kovetelményeinek érvényesiilését;

c) aszemélyi és targyi feltételeket;

d) az oktatasi-kutatasi tevékenységet.

A Mindségiranyitasi €¢s Mindségellendrzési Bizottsag a Fdiskola tevékenységére, miikodeésére
vonatkozoan ajanlasokat, megallapitasokat tehet.

A rektor a Mindségirdnyitasi és Mindségellendrzési Bizottsag tanévi jelentését esetleges
intézkedési javaslataival egyiitt a Szenatus elé terjeszti.

A Mindségiranyitasi €s Mindségellendrzési Bizottsag tagjait a Foiskola elndke €s a rektor kéri
fel. A Mindségiranyitasi és Mindségellendrzési Bizottsdg tagja tudomanyos fokozattal
rendelkezd személy lehet.

A Mindségiranyitasi és Mindségellendrzési Bizottsdg tagja tovabba a kancellar, aki ellatja
titkari feladatait.

A Mindségiranyitasi és Mindségellendrzési Bizottsag ligyrendjét maga allapitja meg, azt a
Szenatus hagyja jova.

A Mindségiranyitasi és Mindségellendrzési Bizottsdg adminisztrativ feladatait az Elnoki és
Rektori Hivatal latja el.
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Tankonyvbizottsag
27. §

A Tankonyvbizottsdg a hallgatok oktatdsi segédanyagokkal torténd ellatasaval kapcsolatos
szakmai feladatokat ellato testiilet.

A Tankényvbizottsdg tagjai az intézetvezetok altal delegalt 1-1 oktaté és az daltalanos
rektorhelyettes.

A Tankonyvbizottsag munkajat az altalanos rektorhelyettes vezeti.
A Tankdnyvbizottsag ligyrendjét maga allapitja meg, azt a Szenatus hagyja jova.
A Tankonyvbizottsdg adminisztrativ feladatait az Elnoki és Rektori Hivatal latja el.
Intézetvezet6i Ertekezlet
28. §
Az Intézetvezetdi Ertekezlet koordinald, dontés-elékészits feladatu testiilet.

Az Intézetvezetdi Ertekezlet tagjai az intézetek vezetéi, munkajat az altalanos rektorhelyettes
vezeti.

Az IntézetvezetSi Ertekezletre az altalanos rektorhelyettes barkit meghivhat.
Az Intézetvezetdi Ertekezlet tovabbi feladata

a) az egyetemi tanari palyazatok;

b) a féiskolai tanari palyazatok;

C) az oktatdi-kutaté allashelyekre kiirt palyazatok;

d) avezetdi tisztségre kiirt palyazatok;

e) aProfessor Emeritus, Professor Emerita cim adomanyozasi javaslatok

véleményezése.
II1. RESZ
A FOISKOLA VEZETOI
Vezetdi posztok
29. §

A Foiskola magasabb vezetdi beosztasai:
a) arektor,

b) arektorhelyettes;

c) akancellar

d) a fotitkar

A Fdiskola vezet6i beosztésai:

a) azintézetvezetd;

b) az intézetvezetd-helyettes;

C) atanszékvezeto;

d) atanulmanyi osztalyvezeto;
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e) arendszerigazgato;
f)  akonyvtarvezetd;
g) akutatasi igazgatod

A Foiskola a magasabb vezetdi és vezetdi beosztasokat altalaban palyazat kiirasa nélkiil tolti
be. Magasabb vezetdi ¢és vezetdi palydzatok kiirasara az Elndkkel egyetértve a Vezetoi
Ertekezlet, rektori beosztas esetén a Szenatus jogosult.

Hatarozott idejii magasabb vezetdi és vezetdi kinevezések és megbizasok hatdridd eldtt torténd
visszavondsara — a rektori kinevezést ide nem értve — a Vezetdi Ertekezlet kétharmados
tobbséggel jogosult. A hatarozatot a Vezetdi Ertekezlet indokolni koteles.

8. FEJEZET
A FOISKOLA ELNOKE

30. §

A Féiskola elnoke képviseli a Foiskola fenntartdjat, ennek keretében

(1)
)

(3)

(1)

(2)

(3)
(4)

(1)

a) cllatja a fenntartoi iranyitast,
b) gyakorolja a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott jogokat.

9. FEJEZET
A REKTOR

31.§
A Foiskola felelos vezetdje és képviseldje a rektor,

A rektor felelés a Fdiskola szakszerli és térvényes miikodéséért, gyakorolja a munkaltatoi
jogokat.

A rektor munkaltatoja a Féiskola elndke.
A rektori megbizas, a rektor felmentése
32.§

Rektori megbizast az kaphat, aki legalabb tiz éves vezetési, szervezési, gazdalkodasi
ismeretekkel és gyakorlattal rendelkezik, tovabba a Fdiskolaval teljes munkaidére sz6lo
munkaviszonyban all, illetve akivel ilyen jogviszonyt 1étesitenek.

Rektori megbizashoz egyetemi tanari, fOiskolai tanari, egyetemi docensi, tudomanyos
tanacsadoi vagy kutatoprofesszori, illetve tudomanyos fOmunkatarsi munkakorben torténd
alkalmazas sziikséges.

A rektori megbizas harom-6t évre szol és korlatlan alkalommal megismételhetd. A rektori
megbizas a hatvanotodik életév betdltését kovetden is betdlthetd.

A rektor megbizédsara — a Szenatus véleményének meghallgatdsa utan — a Fdiskola elndke tesz
javaslatot az oktatasért felelds miniszter utjan a miniszterelndknek. A Fdiskola elndke — a
Szenatus egyetértésével — palyazatot irhat ki a rektori megbizéasra. Palyazat kiirasa esetén a
palyazatokat a Szenatus rangsorolja és a rangsort tovabbitja a Fdiskola elndkének, aki dont a
megbizasi javaslatrol.

33.§
A rektori megbizas megsziinik

a) arektori megbizas lejartaval;
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b)  arektor lemondasaval,
c) arektor felmentésével
d) arektor munkaviszonyanak megsziinésével.

A rektor felmentését — egyetértése esetén — a Szendatus ilyen targya dontése alapjan a Foiskola
elndke kezdeményezi az oktatasért felel6s miniszter utjan a miniszterelndknél.

A rektor feladat- és hataskore
34.§
A rektor feladat- és hataskorébe tartozik:
a) a Fdiskola hazai és nemzetkozi kapcsolatainak iranyitasa;

b) a Foiskola oktatasi, képzési, a tudomanyos-kutatisi és palyazati tevékenységének
felligyelete;

C) a munkaltatoi jogkor gyakorlasa a foglalkoztatasi terv keretei kozott, a foglalkoztatasi
kovetelményrendszerben meghatarozottak alapjan;

d) a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
feliigyelete, azok teljességének és hitelességének biztositasa;

e) az intézmény gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a gazdasagossag
kovetelményének érvényesitése; a szakképzettséget és végzettséget tanusitd oklevél
kiadasa;

f)  a Szenatus dontéseinek elokészitése és hatarozatainak végrehajtasa;
g) avezet6 jogtanacsos munkajanak iranyitasa és felligyelete;

h) javaslattétel a Foiskola elnokének egyetemi tanari és féiskolai tanari kinevezés, illetve
felmentés kezdeményezésére;

i) a Szenatus véleményének kikérését kovetOen javaslattétel a Foiskola elnokének a
kancellar megbizasara, illetve megbizasanak visszavondsara;

j) a Vezetsi Ertekezlet véleményének kikérését koveten a foiskolai docensek, fSiskolai
adjunktusok és fOiskolai tanarsegédek kinevezése és felmentése;

k)  a Szenatus véleményének kikérését kovetden — a Foiskola elndkével egyetértésben —az i)
pontban meghatarozottakon kiviili magasabb vezetdi és vezetdi megbizasok kiadésa, és
visszavonasa;

[) tovabba mindazon hataskorok gyakorlasa, amelyeket jogszabaly vagy Foiskolai
Szabalyzat a hataskorébe utal.

A rektor eljar és dont mindazokban az iligyekben, amelyeket jogszabdly, a szervezeti és
miikddési szabalyzat nem utal mas személy vagy testiilet hataskorébe. A rektor tavolléte illetve
akadalyoztatdsa esetén — a jogszabdlyokban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban
rogzitettek figyelembe vételével — a rektorhelyettes, valamint a kancellar jar el.

A rektornak feladatai ellatasa és hataskorének gyakorlasa soran altalanos utasitasi, illetve
intézkedési joga van. Nem utasithatja azonban sem a Szenatust, sem a Hallgatéi
Onkormanyzatot vagy mas érdekképviseleti szervezetet.

A jogszabalyok és a Foiskola szabalyzatai szerint a hallgatok altal jogorvoslati kérelemmel
tamadott ligyekben, egyéni érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem esetén a rektor
hoz dontést.
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A rektor jogkorét

a)

b)

esetenként vagy az ligyek meghatarozott korében helyettesére vagy az intézmény mas
magasabb vezetd beosztasu alkalmazottjara irdsban atruhdzhatja, vagy

jelen Szabalyzat eldirasa szerint atruhéazza.

Az atruhazott hataskor gyakorloja a hataskort nem adhatja tovabb.

10. FEJEZET
A REKTORHELYETTES

35.§

A rektor tevékenységét a rektorhelyettes(ek) segiti(k). A rektorhelyettes(eke)t a Vezetdi
Ertekezlet véleményének meghallgatasat kovetden a Foiskola elndkének egyetértésével a
rektor bizza meg.

A rektorhelyettes megbizatdsa a rektor megbizasanak idejére szol és korlatlan alkalommal
megismételheto.

Rektorhelyettesi megbizast az kaphat, aki megfelel a rektori megbizas 32. § (1)-(2)
bekezdésében megfogalmazott kovetelményeknek és feltételeknek.

A rektor tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altala kijeldlt rektorhelyettes jar el mindazon
tigyekben, melyet jelen Szabalyzat nem utal a kancellar hataskorébe.

A rektorhelyettes feladata — t6bb rektorhelyettes esetén a Foiskola elnokének egyetértésével a
rektor altal kiadott munkamegosztas rendje szerint — a rektor iranyitasa mellett:

a)

b)

9)

h)

)

feliigyeli a Fdiskola oktatasi és kutatdsi alaptevékenységét, az egyes intézetek szakmai
(oktatasi-, tudomanyos kutatasi- és képzési) tevékenységét;

elkésziti az Intézményfejlesztési Tervre, a képzési programra, ezek modositasara
vonatkozo eléterjesztéseket, melyeket a Szenatus fogad el, és a Foéiskola elndke hagy
JOva;

elkésziti az intézményi mindségfejlesztési program veégrehajtasara vonatkoz6 beszamolot;

feliigyeli a hazai és nemzetkdzi oktatdsi- és kutatasi fejlesztési targyt palyazatok
kivalasztasat, koordinalja azok szinvonalas elkészitését;

feliigyeli és koordinalja az intézetvezetdk és a szakfelelosok tevékenységét;

iranyitja és feliigyeli a Konyvtar és Médiatar mikodeését;

kozremiikodik a nemzetk6zi és hazai intézménykozi kapcsolatok szervezésében és
fenntartasaban,;

kozremiikodik a hazai oktatds-feliigyeleti és akkreditacios szervekkel torténd
kapcsolattartasban;

a Mindségiranyitasi és Ellendrzési Bizottsdg és az intézményi mindségiigyi képviseld
bevonasaval, az intézetvezetokkel egyiittmiikddve gondoskodik az Intézményfejlesztési
Tervben és a képzési programokban meghatdrozottak alapjan kialakitott tantervek,
tananyagok ¢€s egyéb oktatasi programok, tematikdk szakmai mindsitésérdl, folyamatos
megfeleldségérol,

a stratégiai irdnyelveknek megfelelden kezdeményezi €s iranyitja az oktatasi anyagok
folyamatos fejlesztését, a sziikséges modositdsokra vonatkozo javaslatok kidolgozasat.
Ezeket a rektor jovahagyasat kovetden az illetékes — az adott anyag oktatasaért felelds -
Intézet vezetdjével egyiittesen terjeszti a Szenatus elé.
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k) kezdeményezi, koordinalja és feliigyeli az oktatassal kapcsolatos féiskolai szabalyzatok
elkészitését, modositasat, fejlesztését, az azokra vonatkoz6 szenatusi eléterjesztéseket;

I) aszervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen gondoskodik az oktatoi
¢s kutatoi kinevezési és alkalmazasi, kinevezés-visszavonasi és alkalmazas megsziintetési
javaslatok elokészitésérol;

m) iranyitja és feliigyeli a Kutatasi igazgatd tevékenységét;
n) kozremiikodik a Szenatus hatarozatainak végrehajtasaban, a végrehajtas ellenérzésében;

0) a Szenatus és a VezetSi Ertekezlet tagjaként kozremiikodik a Foiskola iranyitasaban és
vezetésében;

p) vezeti a Tankonyvbizottsagot, a Kreditatviteli Bizottsagot.

11. FEJEZET
A KANCELLAR

36. §

A kancelldr a Fdiskola gazdasadgi vezetdje valamint a Fdiskola igazgatasi feladatainak
iranyitoja.

A kancellart a Vezetéi Ertekezlet véleményének kikérését kovetden, a rektor javaslata alapjan
a Foiskola elndke bizza meg 3-5 évre, és ugyanezen eljaras keretében a Fdiskola elndke
jogosult a megbizas visszavonasara is. A megbizatist a Vezetdi Ertekezlet véleményének
kikérését kovetden a rektor javaslata alapjan a Foiskola elnoke meghosszabbithatja. A
kancellart a Féiskola elndke hatarozatlan iddre is kinevezheti.

A kancellar a Fdiskola alapit6 okirata alapjan a Féiskola teljes jogt képviseldje.
A kancellar feladat- és hataskore
37.§
A kancellar a Féiskola gazdasagi és pénziigyi feladatainak ellatasa soran:

a) részt vesz a Foiskola Intézményfejlesztési Tervének, és az annak részét képezo
Foglalkoztatasi Tervnek a kimunkaldsaban, el6készitésében;

b) elkésziti a Foiskola koltségvetését, éves illetve éven tuli kotelezettségvallalasi tervét,
végrehajtasanak {temtervét, vagyongazdalkodéasi tervét, éves beszamolgjat, éves
kozhasznusagi jelentését, s ezeket az elfogadasra hataskorrel rendelkezd szerv elé
terjeszti,

¢) gazdasagilag megalapozott javaslatot tesz a VezetSi Ertekezlet szamara gazdalkodd
szervezet alapitdsara, abban részesedés megszerzésére, azzal, hogy ezekre csak a
Féiskola elndke jovahagyasaval kertilhet sor.

d) a targyévet kovetd aprilis 30-aig a rektorral egyiittmiikodve jelentést készit a Foiskola
elnoke szamara a Foiskola altal alapitott, vagy részvételével miikodd gazdalkodd
szervezet miikddésérdl, gazdalkodasarol, eredményérol;

e) a Foiskola elndke szamara a rektorral egyiittmikddve elbterjesztést készit hitel
felvételére, beruhazas inditasara, hosszu tava kotelezettségvallalasra, ingd vagy ingatlan
vagyontargy elidegenitésére vonatkozoan €s a Fdiskola elndkének jovahagyasa esetén a
Fdiskola elndkével egyiittesen ellenjegyzi az erre vonatkozé szerzddéseket;

f)  gondoskodik a szamviteli-, ado- és egyéb jogszabalyokban meghatarozott konyvvezetési,
nyilvantartasi, beszamoldsi, bejelentési, bevallasi, igazolas-kiadasi stb. kotelezettségek
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k)

eléirasoknak megfeleld teljesitésérdl, a Foiskola képviseletében eljar az adohatosagnal, a
szamlavezetd pénzintézeteknél,

gondoskodik a Fdiskola gazdalkodasara vonatkozo belsé szabalyzatok elkészitésérdl,
azok folyamatos, naprakész allapotban tartasarol, az abban foglaltak betartatasarol, a
végrehajtas ellenOrzésérol;

gondoskodik a Foiskolaval munkaviszonyban ¢és munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 1évé munkavallalok, illetve egyéb alkalmazottak részére a munkabér,
illetve megbizasi dij szamfejtésérdl, kifizetésérdl, a sziikséges munkaiigyi &s
tarsadalombiztositasi nyilvantartasok vezetésérdl, az adatszolgaltatasok teljesitésérol,

utasitasi jog illeti meg a Foéiskola valamennyi dolgozdjaval szemben a gazdalkodast
érintd kérdésekben.

a rektor altal atruhazott hataskérben — a rektort kivéve — a rektor nevében eljarva
munkaltatéi jogokat gyakorol, a munkaszerzddések illetve a munkavégzésre iranyulo
egyéb szerzddések (megbizas, vallalkozéds stb.) megkdtésénél és megsziintetésénél a
Foiskola képviseletében eljar;

figyelemmel kiséri a Fdiskola pénzeszkozei alakulasat, likviditasi helyzetét, befektetéseit,
bankszamlait, gondosodik azok haszonnal valo forgatasarol, kezelésérdl, gondoskodik a
kintlévdségek behajtasarol, a kotelezettségek hatdridében valo teljesitésérol;

utalvanyozasi jogot gyakorol a pénztar és az elszdmolasi szdmla pénzeszkozei folott;
feliigyeli, iranyitja és szervezi a Gazdasagi Hivatal, tevékenységét,

feliigyeli a Fenntart6 munkatarsai altal a Fdiskola részére szerzodés alapjan nyujtott
iizemeltetési és egyéb szolgaltatasok végrehajtasat;

a Szendtus és a Vezetdi Ertekezlet tagjaként részt vesz a Foiskola irdnyitasaban,
vezetésében.

A kancellar a Foiskola altalanos igazgatasi feladatai ellatasa soran:

a)
b)

c)

d)

€)
f)

feliigyeli és iranyitja a fotitkar tevékenységét,
feliigyeli a Foiskola mindségfejlesztési és mindségellendrzési rendszerét, a mindségiigyi
képviseld tevékenységét,

a vonatkoz6 jogszabalyok ¢és a fOiskolai szabdlyzatok rendelkezései, a Szenatus, a
Vezetéi Ertekezlet vagy a rektor hatarozatai, dontései szerint a feladat- és hataskorébe
tartozo lgyekben dontési, intézkedési jog illeti meg, igazgatasi ¢és tugyviteli
intézkedéseket ad ki, ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a szamara meghataroznak;

részt vesz az altala felligyelt tevékenységekre vonatkozo szabéalyozasok elkészitésében €s
karbantartasaban;

a Mindségiranyitasi és Mindségellendrzési Bizottsag munkdjaban annak tagjaként és
titkaraként részt vesz;

igazgatasi kérdésekben segiti a rektor, a rektorhelyettes(ek) munkajat.

A kancellart utasitasi jog illeti meg a Foiskola valamennyi dolgozo6javal szemben

a)
b)

az igazgatast érintd kérdésekben;

az oktatasszervezést érintd kérdésekben.
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12. FEJEZET
A FOTITKAR

38.§
A fotitkar a Foiskola altalanos és oktatasszervezéssel kapcsolatos igazgatasi feladatait latja el.

A fotitkart a Szenatus véleményének kikérését kovetden, a kancellar bizza meg és jogosult a
megbizas visszavonasara is, munkajat a kancellar iranyitasaval latja el.

A kancellar akadalyoztatdsa esetén altaldnos igazgatasi €s oktatasszervezési kérdésekben — a
munkaltatoi jogkor gyakorlasanak kivételével — a kancellar helyettese.

A fotitkar feladat- és hataskore
39.§

A fotitkar a Fdiskola oktatasszervezéssel kapcsolatos altalanos igazgatasi feladatai ellatasa
soran:

a) feligyeli a Foiskola oktatasszervezési, tanulmanyi adminisztraciés, hallgatoi
igyintézéssel, az ETR rendszer miikodtetésével ¢és fejlesztésével, a nyilvantartasok,
kotelezd intézményi adatszolgaltatdsok és a kozzétételi illetve nyilvanossagra hozatali
kotelezettségek teljesitésével kapesolatos tevékenységét,

b) iranyitja a Tanulmanyi Osztaly és a Rendszerigazgatdsag tevékenységét;

c) vezeti az Elnoki és Rektori Hivatalt illetve az oktatasszervezéssel ¢és hallgatoi
iigyintézéssel kapcsolatos tevékenységet;

d) részt vesz az altala felligyelt tevékenységekre vonatkozo szabalyozasok elkészitésében és
karbantartasaban;

e) részt vesz a Foiskola mindségfejlesztési €és mindségellendrzési  rendszerének
fejlesztésében, betartatasaban, segiti @ mindségligyi képviseld tevékenységét,

A fotitkar a Fdiskola altaldnos igazgatasi feladatai ellatdsa soran:

a) igazgatasi kérdésekben segiti a rektor, a rektorhelyettes(ek) és a kancellar munkajat;
b)  Osszehangolja a Foiskola bels6 igazgatasi tevékenységét;

C) iranyitja a Fdiskola szervezet-fejlesztési tevékenységét;

d) iranyitja és ellendrzi a Féiskola kdzponti iratkezelési és irattarozasi munkajat;

e) segiti a rektor munkajat a hataridés feladatok és kotelezettségek hataridére torténd
teljesitésében, illetbleg az ehhez sziikséges eldterjesztések ¢és testiileti dontések
elokészitésében;

f)  részt vesz a Foiskola Szabalyzatainak kidolgozasaban, modositasaban, ellendrzi azok
jogszabalyi megfelelését, konzisztencidjat, harmonizaciojat.

g) iranyitja a Foiskola adatszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitését;

h) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a Szenatus, a Vezet6i Ertekezlet, a rektor, a
rektorhelyettes(ek), a kancellar meghatéroz.

A fotitkar a kancellar megbizasa alapjan képviseli a f6iskolat egyes — kiilondsen oktatasi —
hatdsagok eldtt.

A fotitkar a vonatkozo jogszabalyok és a fOiskolai szabalyzatok rendelkezései, a Szendtus, a
Vezet6i Ertekezlet, a rektor vagy a kancellar hatarozatai, dontései szerint a feladat- és
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hataskorébe tartozo tligyekben dontési, intézkedési jog illeti meg, igazgatasi és ligyviteli
intézkedéseket ad ki, ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a szamara meghataroznak.

13. FEJEZET
AZ INTEZETVEZETO ES AZ INTEZETVEZETO-HELYETTES

40. §
Az intézetben foly6 oktatd és tudomanyos munkat az intézetvezetd iranyitja.

Az intézetvezetdé munkajat az intézetvezetd-helyettes segiti, aki az intézetvezetd altal
meghatarozott feladatokat latja el, illetve az intézetvezetét annak akadalyoztatasa esetén
helyettesiti.

41.§

Az intézetvezetdt és helyettesét a Vezetdi Ertekezlet véleményének kikérését kovetden a rektor
3-5 évig terjedd hatarozott idére nevezi ki.

Megbizas kizarolag olyan oktatonak vagy kutatonak adhatd, aki egyetemi tanarként, egyetemi
docensként, illetve féiskolai tanarként — intézetvezet6-helyettes esetén legalabb oktatoként—
teljes munkaidds munkaviszonyban all a Féiskolan, tudomanyos fokozattal, és legalabb 5 éves,
felsdoktatasi intézményben oktatoi illetve kutatdoi munkakorben eltoltott tapasztalattal
rendelkezik. A megbizas az ismertetett rend szerint tobb egymast kovetd alkalommal is
meghosszabbithato, illetve lejarta eldtt visszavonhato.

Az intézetvezetd feladat- és hataskore:

a) képviseli az intézetet a fOiskolai testiiletek és a rektor el6tt, tovabba — hataskorének
keretein beliil — a foiskolan kiviili szerveknél;

b) véleményt nyilvanit, és javaslataival dontéseket kezdeményez az intézetet érintd,
hataskorét meghalado kérdésekben;

C) megszervezi az intézetben folyo oktato és tudomanyos kutatasi tevékenységet;

d) az eldirasok szerint el6késziti és a dontésre jogosult testiilet, illetve személy elé terjeszti
az oktatok, kutatok, egyéb munkakorben az intézet keretében foglalkoztatni kivant
személyek alkalmazasara, illetve alkalmazasuk megsziintetésére vonatkozé javaslatokat;

e) iranyitja és ellenérzi az intézet oktatdinak, kutatdinak és egyéb beosztasban 1évo
alkalmazottainak munkajat;

f)  dont a jogszabalyokban, illetve a Féiskolai szabalyzatokban meghatarozottak szerint az
intézet oktatd és tudomanyos kutatd munkéjaval kapcsolatos kérdésekben;

g) gondoskodik a tudomanyos diakkorok tevékenységéhez sziikséges szakmai feltételek
megteremtésérdl, bevonja a hallgatdkat a tudomanyos munkéba, elméleti és gyakorlati
utmutatast ad tudomanyos munkajukhoz;

h)  elkésziti az intézet munkatervét, gondoskodik az intézet munkajara vonatkozo beszamolo
elkészitésérol, azok Vezetdi Ertekezlet elé terjesztésérdl;

1) iranyitja és feliigyeli a szakfelelosok munkajat, részt vesz a folyamatos tananyag-
fejlesztési munkakban, a Fdiskola mindségbiztositasi tevékenységében;

J) ellatja a jogszabalyokban, szabalyzatokban, vagy utasitisokban az oktatisi egység
vezetdje részére kijelolt feladatokat.

k) a rektor altal atruhazott hataskérben az Oraadd oktatok egy félévre sz010
blankettaszerzoédései megkdtésénél a Fdiskola képviseletében eljar.
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14. FEJEZET
A TANSZEKVEZETO

42.§
A tanszéken foly6 oktato és tudomanyos munkat a tanszékvezetd koordinalja.

A tanszékvezetét a Vezetdi Ertekezlet véleményének kikérését kovetden a rektor 3-5 évig
terjedd hatarozott idére nevezi ki.

15. FEJEZET
A SZAKFELELOS

43.§

A szakfelelst az intézetvezet6 javaslata és a Vezetdi Ertekezlet elbterjesztése alapjan a rektor
bizza meg. A szakfelelés felel az adott szak akkreditaciojaért, a képzés mindségi
kovetelményeinek folyamatos betartasaért.

A szakfelelds feladat- és hataskore:

a) felel a képzési és kimeneti kovetelményekhez igazodd ora-, ¢és vizsgatervek
meghatarozasaért, a tanterv kidolgozasaért, javaslatokat tesz a modositasokra;

b) véleményezi a szakok tantargyi tematikait, gondoskodik azok sszehangolasardl;

c) ellenérzi a pontos mindségi szakmai munkavégzést (orak, konzultaciok, vizsgak
megtartdsa);

d) feliigyeli az 6rarend kidolgozasat és engedélyezi az indokolt 6rarendvaltozast;

e) javaslatot tesz az oktatok tovabbképzésének tamogatasara;

f)  figyelemmel kiséri a szakokhoz kapcsolodd tudomanyos diakkori tevékenységet;

g) Segiti az intézményi koordinator munkajat az oktatoi és hallgatoi mobilitas ligyében.

16. FEJEZET
A VEZETO JOGTANACSOS

44.§

A vezetd jogtanacsost a Vezetdi Ertekezlet véleményének kikérését kovetden, a rektor bizza
meg ¢€s jogosult a megbizas visszavonasara is, munkajat a fotitkar iranyitasaval latja el.

A vezetd jogtanacsos

a) ellatja a Foiskola jogi képviseletét, s eljar a Fdiskola nevében a birdsagok, illetve
hatosagok el6tt folyamatban 1évo és a Fdiskolat érint6 tigyekben;

b) elékésziti a Féiskola miikodésével kapcsolatos szerzédéseket;

c) részt vesz a Fdiskola Szabalyzatainak kidolgozasaban, modositasaban, ellendrzi azok
jogszabalyi megfelelését, konzisztencidjat, harmonizaciojat;

d) intézi a tartozasok behajtasaval kapcsolatos ligyeket;

e) ellatja azokat a feladatokat, amelyet a Szenatus, a Vezeti Ertekezlet, a rektor, a
rektorhelyettes(ek) és a kancellar szdmara meghataroz.
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17. FEJEZET
A KUTATASI IGAZGATO

45. §

A kutatasi igazgatot a Vezet6i Ertekezlet véleményének kikérését kovetden a rektor bizza meg
1-5 évre.

Kutatési igazgatd kizarolag legalabb 5 éves felsOoktatasi és/vagy kutatasi szakmai gyakorlattal
rendelkezd, mindsitett oktatd illetve kutatd lehet, aki a Foiskolaval foallasu teljes munkaidds
munkaviszonyban all.

A megbizas tobb egymast kovetd alkalommal is meghosszabbithato, illetve lejarta el6tt
visszavonhat6. A megbizashoz illetve annak meghosszabbitasahoz kizarolag akkor van
szlikség palyazat kiirasara, ha a rektor javaslata alapjan a Szenatus igy dont, egyben
meghatarozza a palyazat részletes feltételeit.

A kutatési igazgatd tevékenységét a rektorhelyettes feliigyeli.
46. §
A kutatasi igazgato

a) a Tudomanyos Tanacs tagjaként kozremikodik az intézményi Kkutatas-fejlesztési-
innovacios stratégia, az intézményi kutatasi program és az ezekre vonatkozd beszamolo
kidolgozasaban és végrehajtasaban;

b) az intézetvezetdkkel egyiittmiikddve feliigyeli és nyilvantartja az egyes Intézetekben

foly6 egyéni és csoportos kutatasokat, kutatéi miihelyeket, az oktatok egyéni kutatdsi
terveit, és a kutatasokra vonatkozo beszamolok elkészitését;

c) gondoskodik az oktatok és kutatok publikacids tevékenységének és jegyzékeinek
nyilvantartasarol, azok aktualizalasarol;

d) felel a Foiskola keretein beliil folyd kutatdsi eredmények rendszeres, féiskolai vagy
intézeti szintli megjelentetéséért (pl. évkonyv vagy periodika stb.), szervezi a kiadvanyok
megjelentetését;

e) felel a Fdiskola hazai és nemzetkdzi részvétellel szervezett tudomanyos konferenciainak
szakmai elokészitéséért;

f) a kijelolt TDK-felelés oktatokkal egyiittmiikodve iranyitja és segiti a hallgatok
tudomanyos munkajat.

18. FEJEZET
A MINOSEGUGYI KEPVISELO

47.§

crer

megfeleléen az ISO9001 szabvany kovetelményeinek megfeleld mindségiranyitasi rendszer
kialakitasaért, valamint a rendszer miikddtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaért annak
érdekében, hogy az Fdiskola termékei, szolgaltatasai a hallgatok és az intézmény partnerei
mindenkori mindségi kovetelményeit kielégitsék.

A mindségiigyi képviseld tevékenységét a kancellar feliigyeli €s iranyitja.

A mindségiigyi képviseldt a Vezetdi Ertekezlet véleményének kikérését kovetden, a Féiskola
elnoke egyetértésével a rektor nevezi ki, munkaltatoja a rektor. Megbizasa visszavonasa
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ugyanilyen eljarassal torténhet. Megbizasa legfeljebb 6t évre szolhat, amely tobb alkalommal
meghosszabbithato. Palyazat kiirasa nem sziikséges.

A minéségiigyi képviselo feladatai:

a) az I1S09001 szabvannyal kapcsolatos mindségiigyi kérdésekben ellatja a Foiskola
képviseletét,

b) a Foiskola mindségpolitikdjaban meghatarozott mindségiigyi célok eléréséhez az
ISO9001 szabvany eldirdsanak érvényesitése,

€c) azoknak a folyamatleirasoknak, munkautasitasoknak, bizonylatoknak a meghatarozasa,
amelyek sziikségesek az eldirt mindségi kovetelményeknek megfeleld termék és
szolgaltatas gazdasagos biztositdsahoz,

d) iranyitja, értékeli a dokumentumokon végrehajtott valtoztatasokat abbol a szempontbdl,
hogy azok kielégitik-e az ISO9001 szabvany kovetelményeit,

€) megszervezi a vezetOségi atvizsgalasokat és az ott elhatarozott intézkedések végrehajtasat
ellendrzi,

f)  abelso feliilvizsgalati program biztositasa, a feliilvizsgalatok elvégeztetése, az auditorok
munkéjanak koordinalasa,

g) amindségiigyi oktatasok megszervezése (1j belépok, ismétlodoé oktatasok),
h) a vallalkozasi és megbizasi szerzOdések véleményezése a mindségi kovetelmények

teljesithetdsége szempontjabol.

IV. RESZ
A HALLGATOI ONKORMANYZAT

48. §
A Fdiskolan a hallgatoi érdekek képviseletére hallgatoi onkorméanyzat miikodik.
A hallgat6i onkorméanyzatnak minden hallgato tagja.
A hallgatoi onkorményzat tevékenysége a hallgatokat érintd valamennyi kérdésre kiterjed.

A nemzeti felsOoktatasi torvényben szabalyozott eljarasokban a hallgatd képviseletében —
megbizas alapjan — a hallgatéi 6nkorményzat is eljarhat.

A hallgatéi onkorméanyzat a nemzeti felsdoktatasi torvényben, jogszabalyokban illetve a
Szervezeti €s Milkodési Szabalyzatban meghatarozott jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha

a) megvalasztotta tisztségviseldit,
b) jovahagytak az alapszabalyat,

c) a hallgatoi onkormanyzati valasztasokon a Fdiskola teljes idejli nappali képzésben részt
vevo hallgatoinak legalabb huszonot szadzaléka igazoltan részt vett.

Amennyiben a hallgatéoi Onkormanyzat nem gyakorolhatja jogositvanyait, akkor azon
testiiletek esetében, melyekbe a hallgatéi Oonkormanyzat is tagot delegal, vagy valamely
tisztségviseldje tisztségénél fogva tag, a hatarozatképesség megallapitdsdnal ezen tagot
(tagokat) figyelmen kiviil kell hagyni.

49.§

A hallgatoi onkormanyzat alapszabalya hatarozza meg a hallgatoi onkormanyzat miikodésének
a rendjét. Az alapszabalyt a hallgat6éi onkormanyzat kiildottgytilése fogadja el, és a Szenatus
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jovahagyasaval valik érvényessé. Az alapszabaly jovahagyasarol a Szenatusnak legkésdbb a
beterjesztést kovetd harmincadik nap eltelte utani els6 iilésen nyilatkoznia kell.

Az alapszabaly jovahagyasa csak akkor tagadhatd meg, ha az jogszabalysértd vagy ellentétes a
felsdoktatasi intézmény szervezeti és mukodési szabalyzatdval. Az alapszabalyt, illetve
modositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a szenatus a meghatarozott hataridon beliil nem
nyilatkozott.

A hallgatéi onkormanyzat dont sajat miikodésérdl, a hallgatéi onkormdnyzat miikodéséhez
biztositott anyagi eszkozok felhasznalasarol, hataskorei gyakorldsardl, az intézményi
tajékoztatasi rendszer 1étrehozasardl és mikodtetésérol.

A hallgatoi onkormanyzat részére érdekképviseleti tevékenysége korében utasitas nem adhato.

A hallgatéi Onkormanyzat kozremiikddik az oktatok oktatoi tevékenységének hallgatoi
véleményezésében, tovabba egyetértési jogot gyakorol az ifjusagpolitikai és hallgatéi célokra
biztositott pénzeszkdzok felhasznalasakor.

A hallgatéi onkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a felsdoktatdsi intézmény
mikodésével és a hallgatokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A hallgatéi onkormédnyzat miikodéséhez és a feladatai elvégzéséhez a Fdiskola biztositja
koltségvetésének keretei kozott a feltételeket, a jogszeri felhasznélast a Fdiskola
képviseletében a kancellar jogosult ellendrizni.

A hallgat6i 6nkormanyzat a térvényben meghatarozott jogainak megsértése esetén - beleértve
azt is, ha az alapszabdlyanak jovahagyasat megtagadjak - a kozléstdl szamitott harminc napon
beliil jogszabalysértésre vagy intézményi szabalyzatban foglaltakba iitkdzésre hivatkozassal
birésaghoz fordulhat.

50. §

A hallgatéi 6nkormanyzat egyetértési jogot gyakorol mindazon kérdésekben, melyeket a
nemzeti felsdoktatasrol sz616 térvény ilyenként nevesit.

A hallgatéi onkormanyzat egyetértési jogat elndke Utjan gyakorolja, az érintett szabalyozas
elfogaddsakor. Az elndk a dontést megel6zéen nyilatkozik arrdl, hogy a hallgatol
onkormanyzat nevében egyet ért-e a szabalyozassal.

A hallgatoi onkorményzat
a) javaslattal ¢lhet a szabadon valaszthato tantargyak, szeminariumok bevezetésére, kiilso,
oktat6 (el6ado) meghivésara,

b) részt vesz a tudomanyos és szakmai diakkorok szervezésében, a dolgozatok
kozzétételében; a hallgatok hazai és kiilfoldi oktatasi, kulturdlis és tudomanyos képzési
kapcsolatainak épitésében,;

C) a szervezeti és mikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint részt vehet a szocialis,
kulturdlis, sport vagy mas szabadidds tevékenység szervezésében, és gondoskodik az e
celbodl rendelkezésére bocsatott helyiségek és eszkozok rendeltetésszerli felhasznalasarol
€s megovasarol,

d) véleményezi a hallgatok rendelkezésére allo helyiségek, eszkozok, felszerelések
hasznalatanak rendjét;

e) gondoskodik a delegalasrol, ha e torvény vagy mas jogszabaly, illetve a szervezeti és
miikddési szabalyzat szerint a hallgatoi részvételt biztositani kell;
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f)  dont a hallgatéi kdvetelményrendszerben meghatarozott igyekben, tovabba a hallgatoi
kovetelményrendszerben meghatarozottak szerint kozremitkodik a hallgatok tanulmanyi
0sztondij, szocidlis és mas tdmogatasi ligyeinek intézésében;

g) véleményezi a Féiskola sportlétesitményeinek hasznositasat.
51.§

A hallgatéi 6nkormanyzat kiildottgytlésének 1étszamarol, tisztségviseldirdl az alapszabalya
rendelkezik.

A hallgatoi onkorményzat demokratikus uton, altalanos és titkos valasztason valasztja meg a
tisztségviseldit, ennek soran minden érintett hallgatd vélaszto, illetve valaszthatd. A hallgatoi
onkormanyzat kiildottgytilésének tagja illetve tisztségviseldje csak aktiv (az adott tanulmanyi
félévre bejelentkezett) hallgato lehet.

A hallgat6i onkormanyzat kiildottgytilésének és tisztségviseldjének mandatuma legfeljebb két
tanévre szo6lhat.

A hallgatoi onkorményzat valasztasat a rektor irja ki és a fotitkar bonyolitja le.

V. RESZ
A FOISKOLA MUKODESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

19. FEJEZET
A FOISKOLAN FOLYTATOTT KEPZ,E'JS,EK ALAPITASANAK, INDITASANAK ES
FOLYTATASANAK RENDJE

52.§

A Foiskola alapképzést (BA/BSc), mesterképzést (MA/MSc), szakiranya tovabbképzést,
felsdoktatasi szakképzést, a korabbi rend szerinti képzés szerinti féiskolai képzést folytat,
valamint ezeken feliil tanfolyami és mas felndttképzést, illetve egyéb képzéseket folytathat
magyar ¢és idegen nyelven.

Az (1) bekezdésben meghatarozott képzések eldkészitésének, megszervezésének, inditasanak
¢s folytatdsanak szabalyait a Hallgatoi Kovetelményrendszer rogziti.

53.§

Alapképzésben, mesterképzésben, szakirdnyll tovabbképzésben valamint felsdoktatasi
szakképzésben a tantervi kovetelmények modositasat, illetve 1 kovetelmények
meghatdrozasat, valamint képzés inditdsat a képzésben érintett intézet kezdeményezheti a
Vezetdi Ertekezletnél.

A Vezetéi Ertekezlet dontése alapjan a fotitkar intézkedik a jogszabalyoknak és fdiskolai
szabalyzatoknak megfeleld javaslat Szenatus elé terjesztésérol.

54. §

Tanfolyami és mas feln6ttképzést, illetve egyéb képzést a Foiskola a Vezetéi Ertekezlet
jovéhagyas alapjan indithat. A jovahagyott képzésekrél az Elnoki és Rektori Hivatal
nyilvantartast vezet.

A Szenatus hozzdjarulhat ahhoz, hogy megallapodas alapjan mas fels6oktatasi intézménnyel,
annak szervezeti egységével vagy nem felsGoktatasi intézménnyel kozosen folytassak a
képzést. A képzési szabalyzatban kell meghatarozni a megallapodas tartalmat.
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20. FEJEZET
A FOISKOLAN FOLYTATOTT KUTATASI TEVEKENYSEG RENDJE

A kutatasi tevékenység alapelvei
55.§

A Féiskola az oktatok, kutatok, hallgatok szdmara biztositja a tudomanyos kutatas, miivészeti
alkototevékenység szabadsagat, timogatja feltételeinek megvalositasat.

A Foéiskola oktatoinak, kutatoinak a jelen Szabalyzat keretei kozott kotelessége tudomanyos
munka folytatdsa, illetve az oktatok, kutatok jogosultak a Fdiskoldra anyagi kotelezettséget
nem keletkeztetd tudomanyos (miivészeti) célu palydzatok benyujtasara, a munkakori
feladataikbol szarmazo feladatok mellett a maguk valasztotta tudomanyos téma kutatasara.

Az oktatok, kutatok a rektor elézetes hozzajarulasaval jogosultak a Foiskolara anyagi
kotelezettséget keletkeztetd tudomanyos (miivészeti) célu palydzatok benyujtéséra.

A tudomanyos kutatas, miivészeti alkototevékenység finanszirozasanak forrasai:
a) palyazatok,
b) normativ timogatas,
C) sajat bevételek.
Kutatasi palyazatok
56. §

Palyazatok benyujtasara jogosultak — a palyazati kiirdstol fiiggden — jelen szabalyzat hatalya
ala tartozo szervezeti egységek és személyek, ill. az egyiittmtikodésiikkel 1étrejovo tarsulas.

Az (1) bekezdésben foglalt eseteken tul a Fdiskolaval jogviszonyban nem allo személy az
altala benyujtott palyazaton elnyert tdmogatas terhére a tamogatott tevékenységet a Fdiskola
valamely intézetében is megvalosithatja, ha erre iranyuldé megallapodas alapjan a Foiskola az
adott palyazatot befogadta (pl. OTKA).

A palyazatok lebonyolitasdval kapcsolatos feladatokat a vonatkoz6 jogszabalyoknak, a
palyazati kiirasnak, a palyazatokkal kapcsolatos szerzOdéseknek és a Szenatus altal elfogadott,
a jelen Szabdalyzat mellékletét képezd palyadzati szabalyzatnak, illetve a Szenatusi ¢s Vezetdi
Ertekezlet altal elfogadott hatarozatoknak megfelelden kell elvégezni.

57.§

A kutatési tevékenységre vonatkozo részletes szabalyokat a Szenatus éltal elfogadott és a jelen
Szabalyzat mellékletét képezo kutatasi szabalyzatban kell rogziteni.

(1)

)

21. FEJEZET
A FOISKOLA EGYUTTMUKODESE MAS SZERVEZETEKKEL

58. §

A Foiskola az alapitd okirataban meghatarozott feladatok ellatasa céljabol a feladatai
ellatasaban érdekelt hazai vagy kiilfoldi szervezettel, illetve természetes személlyel
megallapodas alapjan egyltittmiikodhet.

Az egylttmiikodési megallapodast irasba kell foglalni. Az egylittmiikodés iranyulhat
kiilonosen: képzési programok vagy mdas programok, tantervek kidolgozasara, képzés,
gyakorlati képzés megszervezésére, a tanulmanyok beszamitasara, palyazatok kidolgozasara,
lebonyolitasara, kutatési €s fejlesztési feladatok megoldasara.
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A Foiskola megallapodhat kiilondsen

a) a Magyar Tudomanyos Akadémiaval, annak intézményeivel és mas kutatointézetekkel
k6zos kutatasi, képzési feladatok ellatasara,

b) masik felsGoktatasi intézménnyel k6zos képzésre és k6zos oklevél kiadasara,

c) szakkozépiskolaval fels6foku szakképzés feladatainak ellatasara,

d) kozoktatasi intézménnyel gyakorlohelyek muiikodtetésére,

e) gazdalkod6 szervezettel, alapitvannyal, kamaraval oktatasi, tudomanyos kutatasi
szervezeti egység finanszirozasara, timogatasara, tovabba 0sztondij 1étesitésére.

Az egyiittmiikodési megallapodasra vonatkozo részletes szabalyokat oktatdsi tevékenyég
esetén a képzési szabalyzat, kutatasi tevékenység esetén a kutatasi szabalyzat tartalmazza.

A Foiskola nemzetk6zi kapcsolatait a Nemzetkdzi €s Politikai Tanulmanyok Intézete
koordindlja és szervezi.

22. FEJEZET
A FOISKOLA MINOSEGIRANYITASI RENDSZERE

59. §

A Foiskola a mindségiranyitdsi rendszerét a Fdiskola képzési kapacitisa mindségének
értékelése, illetve a partnerek igényeinek rendszeres gyujtése, elégedettségiik folyamatos
mérése €s elemzése utjan alapozza meg. A kapott adatokat és az elemzések eredményét a
Foiskola beépiti dontés-elokészitd folyamataiba, fejlesztési programjaiba.

A Foiskola az (1) bekezdésben meghatdrozott alapokra épitve hagyomdnyos vezetdi
eszkoztarat mindségkozpontu szemléletben fejleszti, hatékony menedzsmentet alakit ki.

A Foiskola az (1)-(2) bekezdések alapjan elvégzett feladatok eredményei alapjan fokozatosan
az intézményi milkodés minden teriiletére kiterjeszti a folyamatszabdlyozast, a Fdéiskola
miikddését tudatosan és folyamatosan fejleszti.

A Foiskola mindségiranyitasi rendszerének kialakitdsa €s bevezetése sordn alkalmazni kell
tobbek kozott az alabbi 1épéseket:
a) A Fdiskola minéségpolitikajanak és mindségcéljainak meghatarozasat,

b) a partneri kor (oktatok, hallgatok, dolgozok, szakmai szervek stb.) pontos
meghatarozasat,

€) apartnerek igényeinek és elvarasainak mérésekkel torténé meghatarozasat,

d) a mindségcélok eléréséhez sziikséges folyamatok, eljarasok és feleldsségi korok
meghatarozasat,

e) amindségcélok eléréséhez sziikséges eréforrasok meghatarozasat és biztositasat,
f)  modszerek bevezetését a folyamatok eredményességének és hatékonysaganak méréséhez,

g) eszkdzok meghatarozasat a kovetelményektol vald eltérések megeldzésére és okaik
kikiiszobolésére,

h) folyamat bevezetését és alkalmazasat a mindségiranyitasi rendszer folyamatos
fejlesztéséhez.

A Foiskola mindségiranyitasi rendszerét a Fdiskola hagyomanyai, a fdiskolai autondémia, a
felsdoktatas sajatossagai, a nemzetkozi tapasztalatok figyelembe vételével kell kialakitani.
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(6) A Foiskola Mindségiigyi Kézikonyvét és annak mellékleteit rektor utasitasban adja ki.

23. FEJEZET
A FOISKOLA GAZDALKODASA

60. §
(1) A Fdiskola jovahagyott koltségvetésének forrasai:
a) koltségvetési tamogatas;
b) kozhasznt bevételek;
c) vallalkozasi bevételek.

(2) A Féiskola a mindenkor hatalyos vonatkozd jogszabalyokban és a jelen szakasz kiilonleges
eldirasai szerint tervezi €s hajtja végre koltségvetését.

(3) A koltségvetést a kancellar késziti eld.

(4) A koltségvetés végrehajtasat a gazdalkodasra vonatkozo kontrolling keretében kell
folyamatosan figyelemmel kisérni.

ol a szerz6d6 fél cégszeri alairast kovetel meg, tovabba palyazat esetén a rektor

5) Ahol 6d6 fél cégszerii alairast kovetel g, tovabba palyazat té kt
(tavollétében helyettese) vagy a kancellar ir ald. E rendelkezés nem ¢érinti a palyazéd
(témafelelds) felelosségét az elnyert tamogatas szabalyszerii felhasznalasaért.

24. FEJEZET
A FOISKOLA VALLALKOZASI TEVEKENYSEGE

61.§

(1) A Féiskola eszkozeinek, szabad kapacitasainak hasznositisa érdekében, az alapitd okiratnak
megfeleléen vallalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapito okiratban
meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl fakadd kotelezettségeinek teljesitését.

(2) A vallalkozasokbol szarmazo bevételeket és a vallalkozasi tevékenységek kiadasait az
alaptevékenységektdl elkiilonitetten kell megtervezni és elszamolni.

(3) Vallalkozasnak mindsiil az alapité okiratban rogzitett vallalkozasi tevékenységi korbol bevétel
¢s ennek révén eredmény (nyereség) elérése, illetdleg haszonszerzés céljabol lizletszeriien,
piaci alapon végzett termelés, szolgaltatas, értékesités.

} 25. FEJEZET ]
A FOISKOLA IRATKEZELESI SZABALYAI

62. §

A Foiskola iratkezelésének szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggd
tevékenységekre vonatkozd feladat- és hataskoroket, az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdjének
kijelolését és az irattari tervet a Szendtus altal elfogadott, a jelen Szabalyzat mellékletét képezo
iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

26. FEJEZET
A FOISKOLA ADATKEZELESI SZABALYAI

63.§

(1) A Fdiskola adatvédelmi felelését a rektor bizza meg. Az adatvédelmi felelés szakmai
tanacsaival kézremiikodik abban, hogy a Foéiskola az adatvédelmi, -kezelési, -tovabbitasi, és -
kozlési kotelezettségének a jogszabalyokban meghatarozottaknak megfeleléen tegyen eleget.
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A rektor ugy is rendelkezhet, hogy az adatvédelmi felelds operativan miikddik kozre az e
fejezetben meghatarozott feladatok ellatasaban.

Az informatikai eszkozokkel 0sszefiiggd technikai adatvédelemért a Rendszerigazgatdsag a
felelOs.

A Fdiskola egyes szervezeti egységeinek tevékenységével 0sszefiiggésben keletkezett, kezelt,
illetve adott szervezeti egységre vonatkozo adat kozlésére Foiskolan kiviili harmadik személy
részére a vonatkozd jogszabalyi és szabalyzati rendelkezések keretei kozott a rektor, a
kancellar, a fétitkar jogosult.

A Fdiskola hivatalos megkeresésre

a) hallgatoi 1étszamadatokat, azokra vonatkozo hivatalos tajékoztatast csak a rektor, illetve
az illetékes rektorhelyettes alairasaval;

b) dolgozdi Iétszamadatokat, tovabba gazdalkodasaval kapcsolatos adatokat, azokra
vonatkoz6 hivatalos tdjékoztatast csak a rektor, illetve a kancellar alairasaval

adhat ki.

A (3)-(4) bekezdésben irtaktol eltéréen valamely hallgatd jogviszonyara vonatkozé adatot - a
felsGoktatasrol szold torvényben meghatarozott korben és kornek — a fotitkar és a tanulmanyi
osztalyvezetd hivatalos megkeresés alapjan kozvetleniil jogosult kiadni.

A Fdiskola munkatarsai kotelesek szigortian bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
informéciot vagy dokumentumot stb. - fiiggetleniil att6l, hogy ahhoz milyen formaban és
milyen moédon jutottak hozza -, amely el6ttiik a munkakori feladataik teljesitése sordn vagy
azzal 6sszefiiggésben valt ismertté.

A (6) bekezdésben irt rendelkezés a kutatas soran keletkezett adatok, informacidk vagy
dokumentumok stb. kezelésére csak akkor alkalmazando, ha a kiils6 megrendelésre,
megbizasra végzett kutatas esetén a megrendeld, megbizo ekként rendelkezett.

A (6) bekezdésben irt rendelkezést az oktatasi tevékenység soran torténd adat-, informacio
vagy dokumentum stb. kozlésre értelemszertien csak akkor kell alkalmazni, ha azokat
jogszabaly, vagy szerzO0dés, vagy fOiskolai rendelkezés kifejezetten a (6) bekezdésben irtként
kezelendének mindsitett.

A jelen szakasz egyes szervezeti egységekkel Osszefiiggd végrehajtasarol a jelen szabalyzat
mellekletét képezd, az egyes szervezeti egységekre vonatkozd szervezeti és miikodési
szabalyzat, vagy az annak felhatalmazésa alapjan kiadott rektori utasitas rendelkezhet.

64. §

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket a fotitkar részére
kell benyujtani, amely azt az adatvédelmi felelds részére tovabbitja véleményezésre.

A fotitkar az adatvédelmi felelds véleményében meghatarozott korben €s mddon adja ki az
adatokat.

65. §

A torvényben el6irt, honlapon torténd kozzétételek (kozzétételi lista feltoltése, karbantartasa)
irant a fotitkar intézkedik.

A Foiskola egyedi kozzétételi listat nem hoz nyilvanossagra, az altalanos kozzétételi listan
pedig szervezete ¢és tevékenysége jellegébdl adoddan a kovetkezd adatcsoportokat jeleniti meg:
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a Foiskola hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime, honlapja, valamint a Hallgatéoi Informaciés Kozpont postacime ¢€s
telefonszama;

a Foiskola szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatal;

a Foiskola vezetdinek ¢és az egyes szervezeti egységek vezetOinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcim);

a Foiskola irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mikodé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése és a) pontban meghatarozott
adatai;

a Foiskola tobbségi tulajdondban allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodd szervezet
neve, székhelye, elérhetdsége, tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellatod szerv részesedésének mértéke;

a Fdiskola felettes, illetve feliigyeleti szervének, ennek hidnydban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorl6 szerv a) pontban meghatarozott adatai;

a Foiskola feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a szervezeti és
miikddési szabalyzat vagy iigyrend hatélyos és teljes szovege;

a Foiskola altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények;

a Foiskola 4ltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai, az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei,

sziikség esetén a Fdiskola nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke;

a Foiskola altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, és - ha a személyes adatok sérelme
nélkiil lehetséges - azok eredményei és indokolasuk;

a Foiskolan végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai,

a Fdiskola altal kozzétett hirdetmények, kozlemények;

a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az illetékes

szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds,
vagy az informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve;

tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgylijtés eredményei,
id6beli valtozasuk;

a Foiskola éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszdmoldja vagy éves
koltségvetési beszamoloja;

a Foiskolan foglalkoztatottak 1étszamdara és személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett
adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére €s
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtdja és mértéke Gsszesitve;
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(1)

r) az Eurdpai Uni6é tdmogatasaval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzodések;

S)  kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott

szerzOdésekrol).
27. FEJEZET
A FOISKOLA RENDESZETI ES VAGYONVEDELMI SZABALYAI
66. §

A Foiskola feladata a miikodési teriiletén folyd rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység
koordinalasa, feliigyelete, a vonatkoz6 rendelkezések megtartasanak rendszeres ellendrzése.

A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység szakmai irdnyitasa és ellendrzése a kancellar
feladata.

28. FEJEZET
A FOISKOLAI UNNEPSEGEK, UNNEPI MEGEMLEKEZESEK RENDJE

67. §

A Fdiskola tinnepei:

a) atanévnyito,
b) aFoiskola névaddjanak emléknapja,
C) az oklevelek atadasa.

A Foiskola ezen alkalmakkor linnepi kozgyiilést tart. Az iinnepi kozgylilések idOpontjat a
tanév idobeosztasanak keretében a rektor hatdrozza meg. A kozgyllések idétartamara vagy
azokhoz kapcsolddodan a rektor tanitasi sziinetet rendelhet el.

Az linnepi kozgylilések a Fdiskola minden polgara szamara nyilvanosak.

Az linnepi kozgytilések allandé meghivottjai:

a) a Szenatus tagjai és allando meghivottjai,

b) aFoiskola oktatoi, kutatoi és dolgozoi,

c) aProfesszor Emeritus, illetve Professor Emerita cim birtokosali,
d) avolt rektorok.

Az linnepi kozgytiléseken kiilon meghivottak is részt vesznek; ezeknek korét, illetve személyét
a rektor hatarozza meg.

68. §
Az linnepi kézgylilések szinhelye a Féiskolai nagyterme.

Az tlnnepi kozgytlésen a rektor és a Foiskola polgarai vezetdi diszoltozetiiket és vezetdi
jelvényeiket viselik.

Az tinnepi kozgytilések el6készitése a PR és Marketing Centrum feladata.
69. §

A tanévnyito kozgylilésen a rektor linnepi beszédben szamot ad az el6z6 évrdl, és
megfogalmazza a kovetkezd tanév legfontosabb feladatait. Ekkor keriil sor az 0j oktatok
tidvozlésére és az elsGéves hallgatok beiktatasara, tovabba foiskolai kitiintetések atadasara is.
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Az els6éves hallgatok beiktatasara eskiitétellel és rektori kézfogassal kertil sor.

Az oklevelek atadasdra minden tanulmanyi félév zarasa utan sor keril. Az oklevél-atado
tinnepségen sor kertilhet foiskolai kitiintetések atadasara.

A jubileumi okleveleket évente egy alkalommal a rektor adja at.

29. FEJEZET
A HATAROZATOK TARA

70. §

A Hatéarozatok Tara a Szenadtus és a Szenatus atruhazott hataskorében eljard testiiletek,
bizottsagok, vezetdk altal az atruhazott hataskor keretében valamint a Szenatus altal 1étrehozott
testiileteke altal hozott dontések nyilvantartasat és nyilvanossaganak biztositasat szolgalja.

A Hatérozatok Téra tartalmazza a dontések

a) adontések meghozojat a testiilet vagy vezetdi poszt megjelolésével

b) a dontések sorszamat és cimét

C) adontések tartalmat

d) testiileti dontés esetén a dontés tamogatdinak és ellenzdinek aranyat

e) testiileti dontés esetén a dontés tamogatoinak és ellenzéinek megnevezését.
A Hatarozatok Tara nyilvanos.

A (3) bekezdéstdl eltérden az olyan dontés,

a) mely zart iilésen sziiletett, a (2) bekezdés c)-€) pontja

b) mely titkos szavazassal sziiletett, a (2) bekezdés e) pontja

c) mely személyiségi jogokat érint6 kérdésben sziiletett, a (2) bekezdés c)-e) pontja
szerinti informaciok nem nyilvanosak.

A Hatarozatok Tara nyilvanos részeit a Féiskola honlapjan k6zzé¢ kell tenni.

A Hatarozatok Taraban szerepld dontésekrdl a Foiskola érintett alkalmazottait, hallgatoit e-
mail vagy ETR kozlemény utjan kell tajékoztatni.

A Hatérozatok Téra gondozasaért az Elnoki és Rektori Hivatal felel.

30. FEJEZET
AZ IRATBETEKINTES RENDJE

71. §
A Fdiskola mitkddésével kapcsolatos iratokba vald betekintést barki kérheti.
A kérelmet a fotitkarhoz kell benyujtani, az altala meghatarozott formaban és tartalommal.
A fotitkar a kérelmet elutasitja, amennyiben olyan iratot érint a kérelem, mely

a) zart tlésen sziiletett dontéssel kapcsolatos vagy olyan kérdésrdl van benne sz6, melyet a
Szenatus zart iilésen targyalhat (lasd 23. §);

b) személyiségi jogokat érint.

A (3) bekezdés szerint elutasitott kérelemmel szemben a kérelmezd 15 napon beliil
feltilvizsgalati kérelmet nyujthat be a rektorhoz.
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(5) Jovahagyott kérelem esetén a kérelmez6 a szamara megjeldlt iddpontban az Elnoki és Rektori
Hivatalban jogosult az iratba betekinteni.

(6) Kérelmezo kiilon kérelemre — a koltségek megtéritése esetén — jogosult az iratokr6l masolatot
kérni.

(7) Az Elnoki és Rektori Hivatal nyilvantartast vezet

a)
b)
c)

a betekintési kérelmekrdl, a feliilvizsgalati kérelmekrol;
a betekintési kérelmekkel kapcsolatos els6 és masodfoku hatarozatokrol;
a betekintések megtorténtérol.

31. FEJEZET
A VEZETOK OSSZEFERHETETLENSEGE

72. §

A kozhaszni szervezet megsziinését kovetd harom ¢évig nem lehet a Fdiskola rektora,
rektorhelyettese, kancellarja, elndke az a személy, aki kordbban olyan kdzhasznu szervezet vezetd
tisztségviseldje volt - annak megsziinését megel6z6 két évben legalabb egy évig -,

a)

b)
c)

d)

amely jogutdd nélkiil sziint meg ugy, hogy az allami add- és vamhatdsagnal nyilvantartott
ado- és vamtartozasat nem egyenlitette Ki,

amellyel szemben az allami ado- és vamhatosag jelentds 6sszegli adohianyt tart fel,

amellyel szemben az allami add- €s vamhatosag iizletlezaras intézkedést alkalmazott,
vagy lizletlezarast helyettesitd birsagot szabott ki,

amelynek adoszadmat az allami ado- és vamhatosag az adozas rendjérdl szold torvény
szerint felfiiggesztette vagy torolte.

~32.FEJEZET ]
AZ EVES BESZAMOLO

73. §

(1) Az Eves Beszamolét a kancellar iranyitasaval a Gazdasagi Hivatal késziti eld.

(2) Az Eves Beszamolét a Vezetéi Ertekezlet hagyja jova.

(3) Az Eves Beszamolot — jovahagyasat kovetden — a Féiskola honlapjan kozzé kell tenni.
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33. FEJEZET
ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

74. §

(1) A Szervezeti és Miukodési Szabalyzat II. kotete a Foiskola elndkének jovahagyasaval,
leghamarabb 2013. januar 1-jén 1ép hatalyba.

(2) A Szenatus 10j tagjait a 2012/2013. tanév II. féléve soran meg kell valasztani. A valasztasok
lebonyolitasaig

a) az oktatoi, kutatoi és tanari munkakorben foglalkoztatottak képviseldjeként Dr. Szabo
Péter, egyetemi tanar az Uzemi Tandcs elndke

b) a nem oktatd, nem kutatdé és nem tanar munkakorben foglalkoztatottak képvisel6jeként
Kiss-Kalman Daniel, a Szenatus érintett munkavallaloi altal megvalasztott tagja

a Szenatus tagja.

Budapest, 2012. december 21.

Dr. Bayer Jozsef
rektor

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I1. kotetét jovahagyom.
Budapest, 2012. december 28.

dr. Juhaszné Belatiny Katalin
elnok

A Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzat 11. kotete a 74. § eldirdsa €s fenntartd jovahagyasa alapjan
2013. januar 1-jén hatalyba lépett.

Bakonyi Laszlo
fotitkar
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1. szamu fiiggelék A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletét képezo tovabbi szabalyzatok
Jjegyzéke

a Konyvtar és Médiatar Miikodési és Kolcsonzési rendje
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