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Zsigmond Kirdly Féiskola Elmoki és ReRtori Hivatal
Szendtusi iilés 2011. jiilius 06.

Szenatusi iilés jegyzokonyve
Idépont: 2011. julius 06. (szerda) 9:30 o6ra
Helyszin: Elndki és Rektori Hivatal Tandcsterme

Szavazati joggal rendelkezo résztvevok:

Dr. Belatiny-Kenéz Attila Kancellar

Dr. Szatmari Péter Rektor-helyettes, intézetvezetd
Dr. Jaszberényi Jozsef Intézetvezetd

Dr. Sipos Zoltan Intézetvezetd

Kiss-Kalman Daniel Rendszerigazgato

Szilagyi Daniel HOK elnok

Tanacskozasi joggal rendelkezo résztvevok:
Dr. Juhaszné Belatiny Katalin ~ Elnok

Bakonyi Laszl6 Fotitkar
Berczelédi Zsolt Idegennyelvi Lektoratus vezetd
S. Szab6 Péter UT elnédk

Napirendi pontok:

1. Szervezeti struktara valtozasai
2. Halétervek
3. Egyebek

Dr. Szatmari Péter dr. Bayer Jozsef tavollétében véllalta a szenatusi iilés levezetését.
Megallapitotta, hogy a Szenatus 6, szavazati joggal rendelkezd tagja jelen van, igy a Szenatus
hatarozatképes.

1. Szervezeti struktara valtozasai

A napirendi ponthoz kapcsolodo irasbeli elokészitd anyag a Szendtus tagjainak és az iilésen
résztvevoknek eldzetesen megkiildésre keriilt, ahhoz a résztvevdk nem kivantak hozzaszolni.
Dr. Jaszberényi Jozsef kérte, hogy irdsban keriiljon rogzitésre, hogy a szervezeti valtoztatas
ellenére az orarendek elOkészitése és az oktatok felkérése tovabbra is maradjon intézeti
hataskorben.

Dr. Szatmari Péter javasolta, hogy a Szenatus a fbiskola tervezett szervezeti atalakitasat
fogadja el, melyet a Szenatus egyhangulag (6 igen, 0 nem, 0 tartozkodas mellett) elfogadott.

6/2011. (V11.04.) szamu Szenatusi hatarozat

A Szenatus annak érdekében, hogy
— rovid-kozép tavon javuljon a hallgaték tajékoztatasanak és iigyvitelének
szinvonala;
— rovidtavon megvalésuljon a hallgatok egykapus tajékoztatasa;
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rovid-kozép tavon egységes elvek alapjan torténjen az oktatasszervezés

jovahagyja, hogy

a) létrejojjon a fétitkar kozvetlen iranyitasaval miikodé Hallgatéi Ugyfélszolgalati
Iroda, melynek alkalmazottai az Elnoki és Rektori Hivatal valamint az intézetek
munkatarsai koziil keriilnek Ki;

b) létrejojjon a fétitkar kozvetlen iranyitasival miikodé Oktatasszervezési Iroda,
melynek munkatarsai az oktatasszervezési referens illetve az intézetek 1-1
munkatarsabél Keriiljon ki,

c) a Hallgatoi Ugyfélszolgalati Iroda dtvegye a Tanulmanyi Osztilytél, az intézetekt6l
illetve a jogtanacsostol a kovetkezo feladatok ellatasat:

hallgatéi kérelmek fogadasa, iktatasa;

hallgatoi bejelentések fogadasa, tovabbitasa a nyilvantartas felé;

hallgatéi kérdések fogadasa, megvalaszoliasa (sziikség esetén a valaszok
beszerzése);

jelentkez6i kérdések fogadasa, megvalaszolasa (sziikség esetén a valaszok
beszerzése);

diakigazolvany igénylések fogadasa, tovabbitas iligyintézésre, diakigazolvanyok
osztasa, ideiglenes diakigazolvanyok kiallitasa;

hallgatéi kérelmekkel kapcsolatos dontéshozatal figyelése, végigvitele;

diakhitel engedményezések fogadasa, tovabbitasa iligyintézésre;

dokumentumok kiadasa;

szakdolgozatok atvétele, formai ellendrzése;

hallgatéi igazolasok atvétele, a tovabbitas dontéshozatala;

rrrrr

d) az Oktatasszervezés fokozatosan atvegye a Tanulmanyi Osztalytél, az intézetektdl és
a jogtanacsostol a kovetkezo feladatok ellatasat:

tantervek osszeallitasa az ETR-ben;

tanrendek készitése;

oktatoi adatok gyiijtése, rogzitése az ETR-ben;

oktatdi szerzodések kezelése;

a tantervi kovetelmények teljesitésének elozetes ellenorzése;

kreditelismerési kérelmek elbirialasanak koordinalisa, esetenként annak
elokészitése, a dontések rogzitése.

A Szenatus felkéri a fotitkart, hogy készitse elo a fenti atszervezésb6l adodo
szabalyzatmodositasokat és terjessze a Szenatus elé, melynek soran biztositani kell, hogy

az Oktatasszervezési Iroda intézeti munkatarsai az intézeti titkarsagokon
végezzenek munkat;

az Oktatasszervezési Iroda és az intézeti titkarsagok sziikség esetén egymast
segitség a munkavégzésben;

a szervezeti egységek munkatarsai a feladatok elsajatitasahoz megfelel6
tamogatast kapjanak.
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2. Halotervek

A napirendi ponthoz kapcsolodo irdsbeli elokészitd anyag a Szenatus tagjainak és az iilésen
résztvevoknek eldzetesen megkiildésre kertilt.

Bakonyi Laszlo: az el6zetesen megkiildott anyaghoz az alabbi kiegészitéseket, modositasokat
fiizte:
- az NGG-MA-L tagozaton javitotta az draszamokat;
- a Kommunikécié- és Médiatudomany BA szak halotervébe bekeriilt az Elektronikus
sajtd szakirany;
- a Kommunikicio- és Médiatudomany BA szakon az Uzleti kommunikécid
szakiranyon 3 targy neve megvaltozott;
- gazdasagi szakokon az Informatika oradk kreditértékének valtozasa miatt sziikséges
kiegészités megtortént.

Javasolta tovabba, hogy valamennyi szakiranyt tekintsék at, s csak a hallgatokat ténylegesen
érdekld szakiranyok maradjanak a haldtervekben. Indokolttd teszi ezt az is, hogy jovore a
MAB intézményi ellendrzést végez, melynek sordn a szakiranyokat is vizsgaljak, s még akkor
is megkovetelik a szakirdnyhoz kapcsolodd oktatoi allomany meglétét, ha a szakirany
ténylegesen nem indul.

Tovabbi egyeztetést javasolt az Emberi er6forrds szakon a tréningek kreditértéke tekintetében.

Dr. Belatiny-Kenéz Attila javasolta, hogy a teljes szakstruktarat vizsgaljak felil.

Dr. Szatmari Péter javasolta, hogy a Szenatus a 2011. szeptemberében indulé szakok
héaloterveit a fenti kiegészitésekkel ¢és modositasokkal fogadja el, melyet a Szenatus
egyhangulag (6 igen, 0 nem, 0O tartdzkodas mellett) elfogadott. (7/2011. (VI11.04.) szamu
Szenatusi hatarozat)

3. Egyebek

Elézetesen nem keriilt meghirdetésre napirendi pontként, de dr. Szatmari Péter javasolta 2 1j
napirendi pont megtargyalasat: 4. napirendi pont A koltségtérités megallapitasarol, 5.
napirendi pont A tandrak tartalmi és modszertani ellenérzésének rendjérdl, mely javaslatot a
Szenatus egyhangulag (6 igen, 0 nem, 0 tartozkodas mellett) elfogadott. (8/2011. (V11.04.)
szamu Szenatusi hatarozat)

4. A koltségtérités megallapitasarol

Bakonyi Laszlé: a kordbban megkiildott elokészitdé anyag pontositdsaként az f) pont
kihagyasat, valamint a g) pont szovegezésének egyértelmiisitése érdekében a ,,10 kezdetli
KPR elétti KPR” megfogalmazast javasolta.

Kiegészitésként javasolta belefoglalni, hogy ,,A halotervben 0 kredites targyként szerepld
targyak koltségtérités-szamitas szempontjabol 2 kreditesnek mindsiilnek.”

Felmertilt a 2 KPR-en tanul6 hallgatok koltségtéritésének problémadja, melyre nézve eldadta,
hogy az 10 szabalyozas alapjan a hallgatd alapdijat egyszer fizet, a kozds targy a korédbban
elkezdett képzés KPR-jéhez keriil felszamitasra.
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Dr. Belatiny-Kenéz Attila: Javasolta, hogy azon hallgatokra nézve, akik a koltségtéritésiiket
a régi szabalyok szerint fizetik meg, az egyes targyakhoz kapcsolodo koltségtérités-
kreditértékek a KSH altal kdzzétett hivatalos inflacid mértékével emelkedjenek.

Dr. Szatmari Péter javasolta, hogy a Szenatus a koltségtérités megallapitasara tett javaslatot
a fenti kiegészitésekkel és modositasokkal fogadja el, melyet a Szenatus egyhangulag (6 igen,
0 nem, 0 tartozkodas mellett) elfogadott.

9/2011. (V11.04.) Szenatusi hatarozat
koltségtérités megallapitasarol

A Szenatus annak érdekében, hogy

— a koltségtérités osszegének megallapitasa igazsagosabb legyen,
— a koltségtérités osszegének megallapitasa mindenki szamara atlathato és konnyen
értheto legyen

jovahagyja, hogy
1.) a koltségtérités osszegének megallapitasa a kovetkezé szabalyok szerint torténjen

a)
b)

c)
d)

f)

9)

koltségtéritést a tanulmanyait folytaté hallgaté (aktiv statusza hallgato) fizet;

a félévente fizetendo koltségtérités mértéke a koltségtéritési alapdij osszegének és a
kredit-koltségtérités osszegének egyiittese adja meg;

a koltségtéritési alapdij 6sszege a 2011/2012. tanévben 50 000 Ft;

a kredit-koltségtérités a szakon érvényes kreditalapnak a felvett kreditek szama
alapjan meghatarozott szazalékaval egyezik meg, mig a kreditalapot a szakon
érvényes koltségtérités Osszegét a koltségtéritési alapdijjal csokkentve hatarozzuk
meg;

a felvett kreditek szama alapjan meghatarozott szazalékos mértéke, ha a felvett
kreditek szama

- 1-5:20%

- 6-10: 40%

- 11-14: 50%

- 15-18: 60%

- 19-22: 70%

- 23-26: 80%

- 27-33: 100%

- 34-39: 120%

- 40-44: 140%

— tobb, mint 44: 160%;

az e) pont alkalmazasa soran a 0 kredites targyakat 2 kreditesként kell figyelembe
venni;

amennyiben a hallgatonak tobb képzésén is tanulmanyokat folytat, akkor az
alapdijat egyszer fizeti meg, a kredit-koltségtéritést pedig képzésenként Kell
megallapitani azzal, hogy amennyiben egy kurzus tobb képzésen is figyelembe
vehet6, akkor azt azon a képzésen Kell figyelembe venni, melyet korabban kezdett el

2.) a 2011/2012. tanévben a 10 kezdetii KPR elétti KPR-en tanulmanyokat folytaté
hallgatok esetében a 2011. junius 1-jén hatalyos szabalyzat szerint kell a koltségtéritést
megallapitani.

4/6



4 r”
d
il

Zsigmond Kirdly Féiskola Elmoki és ReRtori Hivatal
Szendtusi iilés 2011. jiilius 06.

3.) azon hallgatokra nézve, akik 2010-ig megkezdték tanulmanyaikat, a koltségtéritések
osszege, valamint az egyes targyakhoz kapcsolodo kreditértékek a KSH altal kozzétett
hivatalos inflacié mértékével emelkedjenek.

4.) a zarobizonyitvany (abszolutérium) megszerzésének félévét kovetden zarovizsgara
jelentkez6 volt hallgato altal a zardvizsgaért fizetend6 dij a 2011/2012. tanévben 30 000
Ft.

5. A tanorak tartalmi és modszertani ellendrzésének rendjérol

Dr. Belatiny-Kenéz Attila: A jinius 6-an megtartott ISO audit soran az oktatok
ellendrzésének szabalyozasi hianyossagat jegyezték meg. Ennek orvoslasara a Vezetdi
értekezlet jovahagyta az Oralatogatasi jegyzOkonyv tGrlapot, a szabéalyozas kidolgozasara
pedig elézetesen megkiildték az elokészitd anyagot.

Dr. Szatmari Péter javasolta, hogy a Szenitus a tandrdk tartalmi és moddszertani
ellenérzésének rendjére tett javaslatot fogadja el, melyet a Szenatus egyhangulag (6 igen, 0
nem, 0 tartdzkodas mellett) elfogadott.

10/2011. (V11.04.) Szenatusi hatarozat
a tanorak tartalmi és modszertani ellenérzésének rendjérol

A Zsigmond Kiraly Foiskola Szenatusa 2011. julius 6-i iilésén a tandrak tartalmi és
modszertani ellendrzését (tovabbiakban dralatogatas) az alabbiak szerint szabalyozza:
1.§ Az oralatogatas ala vont oktatok kore:

(1) Minden, tanulmanyait kezdé nappali és levelezé tagozatos évfolyamnal az a
képzés els6 két félévében meg kell latogatni a kurzusok 75%-anak egy-egy
tanorajat.

(2) Ujonnan belépé oktaték esetén:

a) Minden ujonnan munkaviszonyba lépett oktatonak a munkaviszony elsé
tanulmanyi félévében legalabb egy tanorajat meg kell latogatni.

b) Azon, Gjonnan belépé oraadok esetében, akik az adott félévben tobb mint egy
kurzust oktatnak, legalabb egy tanorajat meg kell latogatni.

(3) A mar régebb ota oktatok esetén:

a) Minden oktatonak hat félévente legalabb egy tanérajat meg kell latogatni.

b) Ha a munkaviszonyban all6 oktaté oktatasi tapasztalata 5 évnél kevesebb,
négy félévente legalabb egy tandérajat meg kell latogatni.

c) Ha az oraadé oktaté terhelése meghaladja az egy kurzust, a jelen § (2)
bekezdése, illetve a (3) bekezdés a) és b) pontja szerint kell eljarni

(4) Sulyos, tomeges vagy ismételt hallgatéi panasz esetén az érintett oktaté orajat az
adott félévben (ha vizsgaidészakban érkezett a panasz, a kovetkezo félévben) meg
kell latogatni.

2.§ Az oralatogatast végzo oktato személye

(1) Az orak latogatasa az intézetvezeto, az intézetvezeto-helyettes és a szakfelelés

feladata.
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(2) Indokolt esetben az intézetvezetd és a szakfelelés egyiittesen, esetileg és irasban
megbizhatja a féiskola egyetemi tanari vagy foiskolai tanari besorolasu oktatéjat
az oralatogatas elvégzésével.

3.§ Az oralatogatas rendje

(1) Az éralatogatas ala vont oktaték listajat az 1.§ alapjan a félév elsé hénapjanak
végéig az intézetvezeto a fotitkarral egyetértésben hatarozza meg.

(2) Az oralatogatas tényét a tanora megkezdése elott legalabb egy, de legfeljebb négy
oraval Kkell kozolni az éralatogatas ala vont oktatéval.

(3) A rektor, a rektorhelyettes és az intézetvezeté elozetes bejelentés nélkiil is
latogathat orat.

(4) Az oralatogatasrol az oOralatogatast végzé vezetd oktaté a mindségiigyi
dokumentumok Kkozott rendszeresitett jegyzokonyvet veszi fel. A jegyzokonyv
minden rovatat Ki kell tolteni.

(5) A jegyzokonyvet az oralatogatas ala vont oktato irasban megjegyzéssel lathatja
el.

(6) A jegyzokonyvet az orat latogato és az oralatogatas ala vont oktaté alairja.

(7) A jegyzokonyvet megkapja és ot éven at az intézetvezetdé Orzi meg. Az
intézetvezeto altal ellenjegyzett jegyzokonyv egy-egy masolati példanyat 6t napon
beliil el kell juttatni
a) a fotitkarhoz, aki azt 6t éven at orzi, és
b) az éralatogatas ala vont oktatonak.

(8) Az intézetvezeté az oralatogatasok tapasztalatairol és a tett intézkedésekrdl a
félév vizsgaidészaka alatt szamol be a Vezet6i Ertekezletnek.

Dr. Szatmari Péter javaslata alapjan a jelenlévé tagok a kovetkezd szenatusi ilés idopontjara
julius 27. napjat jelolték meg.

Egyéb kérdés nem 1évén dr. Szatmari Péter a Szenatus iilését befejezettnek nyilvanitotta, s
megkdszonte a részvételt.

kmf.
Dr. Jardanhazy Monika
vezetd jogtanacsos

6/6



