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A Zsigmond Kirdly Fdiskola Szenatusa a Foéiskola kdzhasznli szervezeti miikddésére tekintettel, a
Kozhasznt szervezetekrdl rendelkezé 1997. évi CLVI. torvényben (Ksztv.) irtak, valamint a Féiskola
Alapito Okirata II. fejezetének 7. h.) pontjaban irt felhatalmazas alapjan a Fdiskola legfébb szerve
(Szenatusa) iilésének nyilvanossaga, a Foiskola mitkddése soran keletkezett iratok nyilvanosséaga,
valamint az iratokba torténd betekintés lehetOségének biztositasa korében az alabbi szabalyozast
fogadta el:

1.§

A szenatusi iilések és hatarozatok, valamint az intézményi dokumentumok nyilvanossaga.

(1) A Szenatus iilései nyilvanosak. A Szenatus tagjai kézfeltartassal szavaznak, személyi kérdésekben
a jelen 1évo tagok tobb mint felének szavazataval a levezeto elnok titkos — szavazocédulakkal torténd -
szavazast rendelhet el. Az ilésrdl késziilt jegyzOkonyvet, illetve a Szenatus allasfoglalasait,
hatarozatait (a dontés tartalmat, a tamogatok és az ellenzOk szdmaranyat €s személyét) tartalmazo
Hatéarozatok Konyvét a Rektori Hivatal vezetdje, akadalyoztatasa esetén a Fotitkar késziti el, az iilés
elndke pedig alairasaval hitelesiti. A Szenatus hatarozatai a Fdiskola honlapjan (www.zskf.hu) is
kozzétételre kertilnek.

(2) A Szenatus altal a felsGoktatasrol rendelkezé 2005. évi CXXXIX. torvény (Feotv.) alapjan
elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, az annak részét képezd, és egyéb, a Foiskola
mikddésére vonatkozd Szabalyzatok nyilvanosak, azok hatdlyos szovegei a Foiskola honlapjan
folyamatosan rendelkezésre allnak. A Szabalyzatok kinyomtatott, hitelesitett példanyat a Rektori
Hivatal 6rzi.

(3) A Foiskola az éves beszamolé jovahagyasaval egyidejilleg koteles a Ksztv. 19. §-aban irtak
szerinti kozhasznusagi jelentést késziteni. A koOzhaszntsagi jelentés elfogadasa a Szenatus
kizarolagos hataskorébe tartozik. A Fdiskola éves kdzhasznusagi jelentésébe a betekintésre vonatkozo
eldirasok alapjan barki betekinthet, illet6leg abbol sajat koltségére masolatot készithet. A Foiskola
koteles kozhasznisagi jelentését a targyévet kovetd évben, legkésébb junius 30-aig sajat honlapjan
kozzétenni. Az éves kozhasznusagi jelentés kinyomtatott, hitelesitett példanyat a Gazdasagi Hivatal
Orzi.

(4) A Szenatus barmely tagjanak indokolt elSterjesztése alapjan, egyszerli tobbséggel meghozott
hatarozata alapjan zart iilést, vagy titkos szavazast rendelhet el, kizardlag azokban az esetekben,
amikor erre a torvényekben meghatarozottak alapjan a személyiségi jogok, iizleti titkok, személyes
adatok és szellemi alkotashoz f(iz6d6 jogok védelme érdekében sziikség van.

(5) A nyilvanossagra hozatal és az iratokba torténd betekintés biztositasa soran kizarolag a (4)
bekezdésben felsorolt jogok torvényekben meghatarozottak szerinti védelme érdekében lehetséges
korlatozast alkalmazni. A személyiségi jogok, a szellemi alkotasokhoz fiiz6d6 jogok, az {izleti titok, a
személyi adatok és védelmiik, valamint a kdzérdeki adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat fogalmanak
meghatarozasa soran a Polgari Torvénykonyvrol rendelkezd 1959. évi IV. torvényben, a szerzoi jogrol
rendelkez6 1999. évi LXXVI. térvényben, és a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol szol6 1992. évi LXIIL térvényben eldirtak az iranyadok.

2.8

Az iratokba torténd betekintés rendje.

(1) Az 1. §-ban meghatarozott, a Foiskola miikddésével kapcsolatos iratokba torténd betekintési jog
gyakorlasarol nyilvantartast kell vezetni, mely tartalmazza a betekint nevét és lakcimét, valamint a
betekintés idopontjat.



(2) Betekintésre kizarolag a Rektori Hivatalban benyujtott eldzetes irasbeli kérelem alapjan van
lehetoség. A kérelemben meg kell jelolni a betekintésre kért iratot, a betekintést kérd személy nevét,
lakcimét, telefonos illetve elektronikus elérhetdségét (telefon- ill telefax-szam, mobil telefonszam, e-
mail cim).

(3) A kérelemben foglaltak alapjan a betekintést a Rektor vagy akadalyoztatdsa esetén a Rektor-
helyettes illetve a Gazdasagi Féigazgatd jogosult engedélyezni. Az engedélyezd hatarozat tartalmazza
a betekintéssel érintett irat pontos meghatarozasat, a betekintésre jogosult személy nevét és lakcimét,
valamint a betekintés idépontjat, és pontos helyszinét.

(4) Amennyiben a kérelemben foglaltak teljesitése az 1. § (5) bekezdésében meghatarozott
jogszabalyok szerint a személyiségi jogok, a személyi adatok, a szellemi alkotasokhoz fiiz6d6 jogok,
vagy az lizleti titok védelmét veszélyeztetné, vagy sértené, ugy az engedélyezésre jogosult a kérelmezo
részére megkiildott hatarozatban, konkrét, és jogszabdlyi hivatkozést is tartalmazé indokléssal a
betekintést a kért irat pontosan, beazonosithatdéan meghatarozott részére jogosult korlatozni, vagy
jogosult kizarni a betekintés lehetéségét. A hatarozatban foglaltakkal szemben a kérelmez6 a
kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil irasban jogosult feliilvizsgélati kérelmet eldterjeszteni a
Rektori Hivatalban. A feliilvizsgalati kérelemrél a Féiskola Vezetdi FErtekezlete a kérelem
eléterjesztését kovetd 15 napon beliil irasban, indokolassal ellatott hatarozatot hoz, melyben a
feliilvizsgalni kért hatarozatot modosithatja (engedélyezve a betekintést, modositva vagy
megsziintetve annak korlatozasat), vagy helyben hagyhatja. A hatarozatot a kérelmezével 8 napon
beliil k6z61ni kell.

(5) A Rektori Hivatal nyilvantartast vezet:

- a betekintési kérelmekrodl, a feliilvizsgalati kérelmekrol,

- a betekintési kérelmekkel kapcsolatos elsé és masodfoku hatarozatokrol,

- a betekintések megtorténtérol;

A betekintéssel kapcsolatos iratok kézbesitésérol, irattarozasarol a Rektori Hivatal gondoskodik.

(6) A jogszabaly altal felhatalmazott szerv vagy személy altal kért iratbetekintést jogszabaly vagy
hat6sagi hatarozat altal eldirt hataridoben kotelezd teljesiteni.

Hatalyba léptet6 rendelkezés.
3.8

A jelen Szabalyzatot a Szenatus fogadja el, a fenntartot képviseld EIndk hagyja jova, a Szabalyzat
2006. szeptember 1-jét61 1ép hatalyba.

Budapest, 2006. szeptember 1.

Dr. Bayer Jozsef
rektor

A Szabalyzatot jovahagyom, Budapesten, 2006. szeptember 1-jén:

Dr. Juhasz Istvan
elnok
az alapito és fenntarto képviseldje



