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A MAVIR MAGYAR VILLAMOSENERGIA-IPARI ATVITELI RENDSZERIRANYITO ZRT. - nagy
presztizsU, hazai nagyvdallalat - Szamviteli és Ugyviteli osztdlya gyakornokot keres az aldbbi
feladatokra:

SZAMLAZASI GYAKORNOK

FELADATOK:

Elektronikus szamlakibocsatds, -befogadds elSkészitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos
adminiszirativ feladatok ellatasa:

Nyilatkozatok kikUldése a partnereknek,

Beérkezett nyilatkozatok kezelése, leflzése, szkennelése, rendszerezése,

Nyilvantartds vezetése,

Elektronikus szadmldzdssal kapcsolatos jogosultsdgkezelés feladataiban kézremUkddés,
Nyilatkozatokkal kapcsolatban felmerilé kérdésekben kommunikdcid lefolytatdsa a
partnerekkel,

* SAP térzsadat-kezelés.

Szdmlakezeléssel kapcsolatos adminiszirativ feladatok ellatdsa:

Bejové szamla reklamdacid esetén a visszaklldendd szamldk Ugyintézése,
Szamldk rendszerezése, leflzése,
Kimend szamldk postdzdasi feladatainak elldtdsa.

ELVARASOK:

* Legaldbb heti 20 éra munkavégzés vdllaldsa,
Ms Office programok felhaszndldi szintld ismerete,

* Aktiv vagy passziv (25. életévét be nem téltétt) hallgatdi jogviszonnyal rendelkezdk
jelentkezését varjuk.

KESZSEGEK:

Megbizhatd, &dndlld munkavégzés,
J6 szervezbkészség,
* J6 kommunikdaciods, egyUttmikods készség.

A KIVALASZTASNAL ELONYT JELENT:

Adminisztrativ terUleten szerzett gyakorlat,

SAP ismeret,

Folyamatban I1évé gazdasdgi felséfokl tanulmdnyok,
Villamos energia rendszer ismerete.

AMIT KiINALUNK:

* Gyors és folyamatos tapasztalatszerzési lenetdség,
* Lehetéség a szakterllet megismerésére, kiprobdldsdara,
* Kivdld munkakdrnyezet és munkaeszkdzok,

* Rész vagy teljes munkaidében torténd foglalkoztatds didkszovetkezeten
keresztdl.
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MUNKAVEGZES HELYE:
* Budapest lll. kerUlet Anikd u. 4.

EGYEB INFORMACIO:

A MAVIR ZRt. Toborzdssal és kivalasztassal kapcsolatos adatkezelési tdjékoztatdja a
MAVIR ZRt. honlapjdnak karrier aloldaldn taldlhatd (https://www.mavir.hu/web/karrier).

Az Adllashirdetésre a karrier@mavir.hu email cimen (Targy: ,Intranet_Szdmldzdsi
gyakornok”) vdrjuk jelentkezését 2020. marcius 16-ig, fényképes 6néletrajzzal.
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